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Decenio de la igualdad de oportunidades para mujeres y hombres 
Año del Fortalecimiento de la Soberanía Nacional 

 

CONVOCATORIA N.° 002-2022 

ADJUDICACIÓN DE PLAZAS DOCENTES 2022 

El comité de contrato docente 2022 de la UGEL N.° 02 en cumplimiento de la RDR N.° 0045-2022-

DRELM; informa a los docentes el cronograma del proceso de contratación del servicio docente en 

educación básica, a que hace referencia la Ley N.° 30328, Ley que establece medidas en materia 

educativa y dicta otras disposiciones. (DS N.° 015-2020-MINEDU y su modificatoria DS N.° 001-2020-MINEDU) 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nota: 

✓ El acto de adjudicación de plazas vacantes se realizará mediante las aplicaciones WhatsApp y 

Microsoft Teams, a la hora que indique el cronograma, para ello, deberán unirse a los grupos de 

WhatsApp según corresponda y prever el acceso a dichas aplicaciones. (Ver Comunicado 01) 

✓ Para la contratación por resultados de la PUN, solo deberán de registrar en los grupos respectivos 

los postulantes de acuerdo al cuadro de méritos establecidos en la Prueba Única Nacional e 

inscritos a la Unidad de Gestión Educativa Local 02. 

✓ Los docentes postulantes deberán enviar su expediente digitalizado de manera virtual al siguiente 

correo: buzondecomunicaciones@ugel02.gob.pe, el nombre del archivo será su 

NIVEL_DNI_APELLIDOS_NOMBRES (Ejemplo: INICIAL 12451245 QUISPE PEREZ JUAN), deberá 

contener únicamente lo siguiente: 

 

1. FUT de solicitud de CONTRATO DOCENTE, indicando el nivel al cual postulas. 
2. Título Escaneado por ambos lados. 
3. Registro de SUNEDU para el caso de títulos universitarios. 
4. Documento Nacional de Identidad. 

5. Documentos que acrediten el cumplimiento de los requisitos de formación académica 
en nivel o modalidad de acuerdo al Anexo 3 del Decreto Supremo 015-2021-MINEDU. 

6. Anexos 1, 5, 6, 7, 8 y 9 actualizados, rellenados y firmados.  
 

              San Martín de Porres, 14 de enero de 2022 

 
 

                                              EL COMITÉ 

mailto:buzondecomunicaciones@ugel02.gob.pe


COMUNICADO 

 

La UGEL 02 pone a disposición del usuario en general el correo electrónico buzondecomunicaciones@ugel02.gob.pe para 
presentar solicitudes en Mesa de Partes de todo aquello que atenderá esta entidad. Para ello, el documento, FUT u oficio, 
con sus respetivos anexos debe estar debidamente firmado y adjuntarse en un único archivo, no en partes, en formato 
PDF de 20 MB como máximo. No se recepcionará archivos con enlace de descarga. En el documento, se debe consignar sus 
datos personales, el número de teléfono de contacto, correo electrónico, y autorizar expresamente que la notificación de 
la respuesta sea remitida a dicha dirección de correo electrónico. No remitir más de una solicitud por mensaje de correo 
electrónico. 
 
Para la recepción de las solicitudes en Mesa de Partes, a través de la dirección electrónica 
buzondecomunicaciones@ugel02.gob.pe, se consideraran lo siguiente: 

- Las efectuadas entre las 00:00 horas y las 16:30 horas de un día hábil, se consideran presentadas el mismo día hábil. 
- Posterior a las 16:30 horas hasta las 23:59 horas, se consideran presentados al día hábil siguiente. 
- Las presentadas en día inhábil, sábados, domingos y/o feriados, se consideran presentados al día hábil siguiente. 

 
Una vez recibido la solicitud en Mesa de Partes, se remitirá, dentro del día hábil, el ticket de recepción, con el número de 
expediente y la clave, a la dirección de correo electrónico que remitió dicha solicitud para que pueda hacer el seguimiento 
a través del siguiente enlace: http://sinad.ugel02.gob.pe/CE/ConsultaExterna/loginExterno.aspx 
 
Finalmente, le informamos que el Formulario Único de Trámite (FUT) puede ser descargado en el siguiente enlace: 
https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/520793/formulario-unico-de-tramites.pdf  
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