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Seiior (a)

Director (a) de la I.E. -

Presente.-

Asunto : Uso de correo electrénico institucional.

Referencia : Directiva N° 003-2015-MINEDU/SPE-OTIC
Oficio Multiple N° 044-2016-DRELM/OPP

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente ya su vez informarle que a
través de la Directiva N° 003-2015-MINEDU/SPE-OTIC, “Directiva para El Acceso y Uso
adecuado de los Recursos Informaticos en el Ministerio de Educacion’, aprobada mediante
Resolucion de Secretaria General N° 0710-2015-MINEDU, se establecen los lineamientos
técnicos para normar el acceso y uso adecuado de los recursos informaticos en la UGEL,
garantizando su disponibilidad e integridad.

Tal como lo sefiala en la directiva 6.2.3- b). El correo institucional es una herramienta de
comunicacion e intercambio de informacién oficial entre usuarios, de uso exclusivo para
las actividades que estén relacionadas con la institucion, no constituye un medio de difusién
indiscriminada de informacién. Todo usuario poseedor de una cuenta de correo electrénico
institucional se encuentra obligado a revisarlo de manera diaria, por lo menos una vez al inicio
de la jornada laboral y otra antes de retirarse.

Asimismo se recuerda tomar en consideracion que para futuras coordinaciones los directores
de las instituciones educativas deberan hacer el uso del correo institucional para formalizar
nuestro canal de comunicacion.

A fin de dar cumplimiento a la directiva mencionada anteriormente y optimizar el cambio de
informacioén en la institucion.

Hago propicia la oportunidad para expresarle las muestras de consideracion y estima
personal.

Atentamente,
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