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Sefior (a):

Director (a) de Instituciones Educativas Puablicas y Privadas

Prasente.-

Asunto informzcion sobre autorizaciones para vistas v viaies de estudios
Referencia © Ley N” 28044 Ley Genera! de Educacion,

Ley N° 27181, Ley Generaa dc Transporte y Transito Terrssirs

Ley N* 265845 Lay de Centros Educativos Privados

D3 N7 C08-2008-ED. Reglamenic de & Ley de Centras Educativas
Privados

DS N 017-2009-MTC. Regiamenio nacional de Admimstracion de
Transporte

BM N 555-2015-MINEDU. Dejar sin efecto la RM N 0394-2008-ED
RV N° 088-2015-MINEDU “Normas pare |2 aprobacion de los
Vigjes de estucios ms"as cuuuraées jornadas y pasecs de
Integracion. participacion en Evenios deportivos y culturales v otras
Actividades escolares”

Oficic Muitiple N° 188-2015-DRELM-DIR
RM N® 572-20715-MINEDU

Bs grato dingirme 2 usied, pars oxpresarle mu cordial

saludo y luego hacer de su
conocimignto que el Ministene de EBducacitn. s iraves del Vice Ministeric de Gestion

Insttucional, aprobe la RW.A N° 036- 2015-MINEDU. Norma Técnice denominada,
‘Normas para la aprobacsn de  los vigjes g2 estudics. las wisatas culturales, jornadas vy
Paseos de integracidn, Par:ucapacmn en Evenlos Deportves v Culiurales v otras actividades
escolares: habende quedado sin efecto la KM N 0354-2003-ED

Al respacto. tengo a bien comunizarie qus 1as neom

oy

Cimas 2gaies sefaladas en ia referencia v e anexo
que se adjunta, son de estricto curpiimianto, tao 2

Directores de las instituciones sdunaivas :ubw 3
siempre y cuando CUMpia con 108 raqu.sics ;8
habiles.

sponszhilidad funcional admmsstrativa, de los
o prvadas quienss zutorizan visias de estudios,
/3u DI2BEnlEtion 20N un Rpiand minumo de diez (10) dias
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ANEXO 01

ORIENTACIONES PARA LA APROBACION DE LOS VIAJES DE ESTUDIOS, VISITAS CULTURALES, JORNADAS Y PASEQS DE
INTEGRACION, PARTICIPACION EN EVENTOS DEPORTIVQS Y CULTURALES Y OTRAS ACTIVIDADES CULTURALES.

1. los directores de las instituciones educativas publicas o privadas de Educacidn Basica a nivel nacional son los
responsables de autorizar los viajes de estudio, visitas culturales, paseos de integracion y participacion en eventos
deportivos y culturales. En el caso de que estas actividades se realicen fuera del departamento, salvo en el caso de
provincias coiindantes de departamentos diferentes, deberan informar a la UGEL

2 . En la Educacién Inicial, dad su naturaleza, no se realizan viajes de estudio, v los estudiantes no  participan en eventos
deportives y culivrales ni en graduaciones.

3. Losdirectores de las I1.EE. no tienen la responsabilidad de organizar ni autorizar viajes ni fiestas de premocion al finalizar
la Educacién Inicial, Primaria o Secundaria, o los ciclos de la educacién Basica Alternativa.

4. En el caso de viajes de estudios, jornadas de integracion y eventos deportivos y culturales que se realizan en un
departamento disiinto al de la institucién educativa, salvo el caso de provincias colindantes de distintos departamentos,
el director de la institucidn educativa emitird una resolucién directoral autorizando la actividad y aprobando su plan de
trabajo, y enviaré a fa UGEL una copia de toda la documentacion salvo las autorizaciones notariales o las autorizaciones
escritas. La resolucidn directoral debe estar acompafiada de:

a. Solicitud suscrita por el responsable del nivel o ciclo y el tutor o docente a cargo de la actividad.

b. El Plan de la Actividad que debe estar compuesto por:

. Los fines y objetivos de 1a actividad,

. Presupuesto vy fuente de financiacion,

. Un Proyecto de Aprendizaje, que en el caso del viaje d estudios debe incluir a mas de un drea curricular, debe incluir la
presentacion, al profesor responsable, de un informe escrito de parte de los estudiantes, el cual debe estar
acompaifiado por algun producto tangible y observable.

. Programa, en el gue se puede apreciar las secuencias de las diferentes actividades desde 1a salida hasta el regreso a la IE
y los responsables de cada actividad. En el programa se reservan tiempos de cafidad para el desarrollo de las actividades
académicas requeridas por el proyecto de aprendizaje.

. La lista de los estudiantes, docentes, personal de apoyo y padres de familia, en este Gltimo caso )
Siempre que asi lo considere el reglamento interno y la politica de 1a IE, indicando el ndmero del documento nacional
deidentidad correspondiente de cada uno de los participantes.

c. Autorizacidn de viaje de menor de edad para el @mbito nacional (notarial o judicial), siempre que  viaje sin sus padres o
tutor legal.

d. Autorizacion escrita de alguno de los padres o futor legal que sefiale que el estudiante puede participar en todas las

actividades programadas; en caso que no puede participar en una o mas actividades debe precisarse en la referida
autorizacion.
e. Contrato con la empresa de transporte o agencia de viajes o turismo para el traslado v retorno de los estudiantes que
debe incluir cldusulas gque obliga a presentar los papeles de la unidad o unidades que van a trasladar a los alumnos y el
nombre de los choferes incluyendo fotocopia legalizada de la licencia profesional de conducir y el DNL. Asi como su
récord de papeletas emitida por el Servicic de Administracién Tributaria (SAT) con24 horas de anticipacion a la fecha de
viaje.

f. Constancia de reserva confirmada de transporte terrestre, ferroviario, aéreo o maritimo para la realizacion de |2
actividad de los estudiantes, de ser necesario, comprendiendo el lugar de salida y de retorno para cada uno de los
lugares turisticos a visitar. .

g Copia literal de persona juridica emitida por Registro Pdblico que acredite la existencia de la empresa tanto para la
agencia de viajes o turismo coma para la empresa de transpories, asi como la Licencia Municipal de Funcionamiento de
ambas.
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h. Verificar que la agencia de viaje a turismo se encuentra en el Directorio Nacional de Prestadores de Servicios Turisticos
Calificados del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo (imprimir resultado de la consulta web).

i. Una declaracién jurada de la empresa de transporie en donde seriala las caracteristicas del servicio: tipo de asientos,
servicios higiénicos, etc. de las unidades que van a ser utilizadas.

j. Copia legalizada del documento que acredita que los vehiculos a utilizar han aprobado la revisién técnica y que esta se
encuentra vigente.

k. Copia legalizada de la pdliza vigente del Segura Obligatorio de Accidentes de Transito {SOAT).

|. Una poliza de responsabilidad civil adicional al SOAT que cubra a los ocupantes de los vehiculos hasta por un monto
similar o mayar al SOAT.

m. Constancia expedida por la Direccion General de Transportes Terrestre del Ministerie de Transportes y Comunicaciones,
en la que se acredite que la empresa de transporte que movilizara a los estudiantes cuenta con el permiso respectivo
para realizar estos servicios.

5. En el caso de viaje de estudios, jornadas de integracion y eventos deportivos y culturales que se realizan en el
extranjero, el director de la institucion educativa emitira una resclucién directoral autorizando la actividad y aprebando
su plan de trabajo, y enviard a la UGEL una copia de teda la documentacion salvo los permisos notariales o las
autorizaciones escritas.

La resolucion directoral debe tomar en cuenta las consideraciones sefialadas en los literales del numeral 6.1 de Ia
presente norma, en lo que corresponda.

La UGEL informaré a la Direccion Regional de Educacion, quien emitird un oficio al Ministerio de Relaciones Extericres
dando a conocer el vigje de estudios, visita cultural, jornada de integracion y eventos deportivos y culturales que
realizaran los estudiantes fuera del territoric nacional, a fin que las Oficinas Consulares apoyen a la solucion de
cualquier impase o problema que se presente.

6. El director coordina con los responsables de las dreas curriculares v los tutores para que los estudiantes, que por
razones de fuerza mayor no pueden viajar con sus compafieros, desarrollen un programa alternativo de actividades de
aprendizaje. Asimismo efaboran las actividades de nivelacion para alumnas gue dejaron de asistir a clases por su
participacion en eventos deportivos culturales.

7. Llas UGEL supervisaran aleatoriamente a las IIEE que han realizado viajes de estudios, visitas culturales, jornadas y
paseos de integracidn, asi como eventos deportivos y culturales, para verificar si las mismas han cumplido con realizar
el procedimiento establecido. En caso de incumplimiento se determinardn las sanciones que correspondan de acuerdo
al régimen aplicable.

9. Los viajes de estudios, visitas culturales, jornadas de integracidn y evento deportivos y culturales se dardn usualmentes
durante el afio escolar, de marzo a diciembre.

10. Para el caso especifico de las visitas a la ciudad del Cuzco y Machu Picchu, en atencion a la alta demanda de viajes
escolares, se deberd previamente establecer las coordinaciones con las entidades responsables de ambos lugares con la
finalidad de evitar retrasos y postergaciones en perjuicio de los estudiantes.

11. £n el caso de las visitas culturales, jornadas de integracién y eventos deportivos y culturales que se den en el ambito de
la comunidad local y no requieran de {a contratacion de movilidad de transporte, el director, los responsables del nivel
vy los tutores, tomaran las medidas necesarias para garantizar la integridad de los estudiantes. En estos casos también
serd necesaria la autorizacidn escrita de los padres con especificacion de [as actividades que no puedan realizar los
estudiantes.

* Ordenar el expediente en el orden establecido en el presente Anexo.
Antes de ingresar el expediente por Tramite Documentario, debe tener el V°B® del Especialista encargado.

San Martin de Porres, 05 de julio de 2016
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