UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL N° 3 S. .

“ANO DE LA PROMOCION DE LA INDUSTRIA RESPONSABREVIBEE cOMBRUH

MINISTERIO DE EDUCACION - .
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION ! Priz s JER
DE LIMA METROPOLITANA

Resolucion Directoral Regibnal N 007291 .2014-DRELM

Lima, 26 NOV. 2014

Visto, el expediente N° 66417-2014 y el Informe N° 2444-
2014-DRELM, emitido por la Oficina de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 76 de la Ley N° 28044, Ley General de
Educacién, establece que la Direccién Regional de Educacién de Lima Metropolitana es un
Organo especializado del servicio educativo en el ambito de su respectiva circunscripcion
territorial. Tiene una relacion técnico-normativa con el Ministerio de Educacion.

Que, la Ley N° 27658 — Ley Marco de la Modernizacion de
la Gestién del Estado, declara al Estado en proceso de modernizacion en sus diferentes

instancias, dependencias, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la .

gestién publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio del
ciudadano.

Que, en el marco del Procedimiento Administrativo que se
genera al interior de la Unidad de Gestidn Educativa Local o Direccion Regional de
'} Educacién de Lima Metropolitana, o esta Gltima actuando como segunda instancia, se ha
verificado deficiencias en la notificacion del acto administrativo u otras comunicaciones,
por lo que se hace necesario regular el procedimiento del mismo, unificando criterios con
la finalidad de que dicho acto sea valido, eficaz y oportuno.

: Que, mediante los documentos del visto, el Despacho
Mctoral de la Direccion Regional de Educacién de Lima Netropolitana, en coordinacion
s4fl la Oficina de Asesoria Juridica, ha propuesto la aprobéeién de una Directiva que
Spdtiita optimizar el procedimiento de notificacién de los actos administrativos y otros
«¥cumentos que emitan la Direccién Regional de Educacion de Lims Metropolitana y las
“Unidades de Gestién Educativas Locales, a fin de implementar buesag practicas de
gestion.

Que, en ese sentido, es relevante sefialar que tuia directiva
esta destinada a regular procedimientos al interior de las entidades publicas o pniadas, en
ese sentido, la misma debe contener finalidades acorde a lo que se pretena. bajo
determinado marco normativo.

Que, la referida directiva tiene por finalidad garantizar que
las notificaciones se realicen de forma valida, eficaz y oportuna, tanto en la Direccion
Regional de Educacién de Lima Metropolitana como en las Unidades de Gestién Educativa
Local, en cumplimiento con la normatividad vigente, tal como esta previsto en la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, la cual se aplicara de manera
supletoria en los aspectos no previstos; siendo ademas pertinente, generar los formatos a
ser utilizados como cédulas o cargos de notificacion, los que se adjuntan como Anexo 01y




Anexo 02, siendo de obligado cumplimiento cbservar sus contenidos que se configuran
como requisitos indispensables.

Que, en consecuencia, resulta necesario aprobar a
Directiva N° 044-2014 denominada “ REGIMEN DE NOTIFICACION DE ACTOS
ADMINISTRATIVOS Y OTRAS COMUNICACIONES EMITIDAS EN LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS A CARGO DE LA DIRECCION REGIONAL DE
EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA Y LAS UNIDADES DE GESTION EQCUCATI 4
LOCAL”, donde se establecen disposiciones generales y especificas, dentro de estas, se
detalla pormenorizadamente las modalidades de notificacion, entre ellas, a! procedimiento
de publicacién, plazo, entre otros, para lo cuai se debe implementar oportunamente los
mecanismos pertinentes a efectos de lograr su comrecta ejecucién, capacitando de ser e
caso ai personal de la Direccion Regional de Educacién de Lima Metropolitana vy de las
Unidades de Gestion Educativas Locales, a fin de brindar un mejor servicio a
administrado. :

Estandg a o opinado por fa Dficina de Asesorie Juridica
de conformidad con I2 Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General” v las
facuitades conferidas por la Resolucién Ministerial N° 114-2001-ED Reglamento de
Organizacion y Funciones de las Direcciones de Educacion de Lima y Callao y de las
Unidades de Servicios Educativos y articulo 4 del Decreto Supremo N° 023-2003-ED, que
redefine la denominacién como Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQO.- APROBAR, la Directiva N° (44
2014 denominada “ REGIMEN DE NOTIFICACION DE ACTOS AUMINISTRATIVOS Y
DTRAS COMUNICACIONES EMITIDAS EN . LOS PROCEDMEENTOS
ADMINISTRATIVOS A CARGO DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE
LIMA METROPOLITANA Y LAS UNIDADES DE GESTION ERUCATIVA LOCAL” la
misma que forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- AF?ROBAR los formatos Anexo 1v
Anexo 2, los mismos que forman parte de la Directiva aprobada.

ARTICULO TERCERO.- Publicar, 12 irzctiva sefialada e «
rticulo precedente, en el Portal WEB del Estade Peruanc y en ef Portal de fa Direccion
egional de Educacion de Lima Metropolitana.
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DIRECTIVA N° 441-2014-MINEDU/DRELM

“REGIMEN DE NOTIFICACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS Y OTRAS
COMUNICACIONES EMITIDAS EN LOS PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS A&
CARGO DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE LIMA METROPOLITANA
Y LAS UNIDADES DE GESTION EDUCATIVA LOCAL”

FINALIDAD

La presente Directiva tiene como finalidad garantizar que la notificacidn de los
actos administrativos y otras comunicaciones emitides an el gjercicio de las
funciones asignadas a la Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana
y las Unidades de Gestion Educativa Local, se realicen en forma valida, eficaz y
oportuna, asegurando el debido procedimiento administrativo.

OBJETIVO

Regular los procedimientos de notificacion efectuados en el marco del
procedimiento administrativo general, a cargo de la Direccion Regional de
Educacion de Lima Metropolitana y las Unidades de Gestion Educativa Locai,
logrando la uniformidad de criterios y documentos para el desarrollo de dichos
procedimientos, de acuerdo a la normatividad vigente.

ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de cumpiimiento obligatorio tanto
para la Direccion de Educacion de Lima Metropolitana y las Unidades de Gestion
Educativa Local, asi como para las personas que por encargo de dichas entidades
practiquen las notificaciones de los actos administrativos emitidos en el marco de
los procedimient:; administrativos a carge de sus érganos resolutivos.

BASE LEGAL

4.1 Constitucion Politica del Pera.

4.2 Ley IN° 28044, Ley General de Educacion. Politica del Pert.

4.3 Resolucion Ministerial N° 114-2001-ED., Reglamento de Organizacion y
Funciones de las Direcciones de Educacién de Lima y Callao y de las
Unidades de Servicios Educativos.

4.4 Decreto Supremo N° 023-2003-ED, Disposiciones cle emergencia y referma
en aplicacion de la Ley General de Educacion.

4.5 Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial.

4.6 Ley de Procedimiento Administrativo General N° 27 444,

4.7 Decreto Legislativo N° 768, Cddigo Procesal Civil.

4.8 Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil.

4.9 Ley N° 29394, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior.

4.10 Decreto Supremo N° 004-2010-ED.

4.11 Decreto Legislativo N° 1068, Crea el Sistema de Defensa Juridica de!
Estado.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Actos administrativos

Para los efectos de la presente Directiva, los actos administratives sen las
declaraciones emitidas por la Direccién de Educacion de Lima Metropolitana y
las Unidades de Gestion Educativa Local, que en el marco de normas de derecho
publico, estan destinadas a producir efectos juridicos sobre los intereses,
obligaciones o derechos de los administrados deritro de una situacion concreta.
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5.2 Notificacion

La notificacién consiste en la puesta en conocimiento o traslado formal al
administrado de un acto administrativo dispuesto o emitido en el marco del
procedimiento administrativo general. El conocimiento directo de la actuacion o
acto administrativo, por parte del administrado o su representante, produciran los
mismos efectos que ia notificacién, en cuyo casc ésta se entendera dispensada,
conforme a lo sefialado en ei numeral 6.8 de ia presente Directiva.

5.3 Cargo (cédula) de Notificacién

El cargo o cédula de nofificacion es el documento a través del cual se deja
constancia de la notificacién efectuada. El cargo se elaborara en forma clara v sin
abreviaturas, conforme al formato del ANEXO N° 1 de la presente Directiva. Para
su diligenciamiento debera emitirse por dunlicado, por cada administrado al que
haya que notificar. Mediante un mismo cargo se puaden notificar més de un acto
administrativo.

5.4 Procedimiento de Notificacion

El procedimiento de notificacién comprende el conjunto de actividades que tienen
como propésito la notificacién.

\ VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
%

\ &.1 Modalidades de Notificacion

Las notificaciones que efectia la Direccion Regional de Educacion de Lima
Metropolitana v fas Unidades de Gestion Educativa Local en ei marce del
precedimieiito administrativo general, se realizan a través de las siguienies
modalidades, en orden de prelacion:

1. Notificacion personal en el domicilio del administrado, interesadc o afectado
uar el acto administrativo. Esta modalidad de notificacién podra ser efeciuada =
través de la propia entidad, por servicios de mensajeria especialmente
contratados para el efecto.

Mediante el empleo de un medio a través del cual se permita comprobar
fehacientemente el acuse de recibo de la notificacion y quien la recibe (tales
como fax, casilla, correo certificado, entre otros); siempre que su emplec naya
sido solicitado expresamente por el administrado.

3. Mediante publicacién en el Diario Oficial “El Peruano” y en uno de los diarios de
mayor circulacién en el territorial nacional, salvo disposicién distinta de ia ley

Se puede emplear de forma complementaria, mas de una modalidad de
notificacion, con el fin de mejorar la participacion de los administrados, siempre
respetando el orden de prelacion establecido.

No se podra suplir alguna modalidad con otra, bajo sancién de nulidad de iz
notificacién, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 20.2 de la Ley a=
Procedimiento Administrativo General.

El administrado que hubiera sefialado en el expediente alguna direccion electréric:
podra ser notificado a esta siempre que haya dado su autorizacion expresa pa‘ -
ello, para este caso no es de aplicacion el orden de prelacion arriba dispuesto.
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6.1.1 Notificacién personal

Los organos resciutives deberdn realizar la notificacién personal en el domicilic qus
conste en el expediente respectivo.

£n caso que no se cuente con el domicilio dei destinatario de ta cédula, o uego dn :
su verificacion éste resulie inexistente, los Grgancs resolitivos deberan notificar al
domicilio sefialado en el Documento Nacional de Identidad (DN} de! administradso,
en el caso de personas naturales, y al domicilio consignado en el Registre Unico de
Lontrituyentes (RUC), en el casoe de personas juridicas.

51 el domicilio de ia persona juridica consignado en la hase de datos dei Registic
Unico de Contribuyentss tiene la condicién de “No habido” o “No hallade”, debera
procederse a ia nolificacion madiante publicacisn, de acuerde a lo pravisto en e
nunto 8.1.3 de la presente Directiva.

De verificar que la notificacién no puede rezlizarse en los domicilios indicados tanto
en el DNl como en el RUC, los érgancs resolutivos deberan incorporar al
expediente un acta en la que se deje constancia de no haber encontrade domicilio
valide al cual notificar extraido de las fuentes antes citadas, en dicho caso se
debera proceder a la notificacion por publicacién.

Salvo que exista una norma especial que indigue lo contrario, ¢n ¢l caso da =
notificacién a entidades plblicas que formen parte de un prosadimients, esia

.. debera dirigirse al domicilio correspondionte a la procuraduria pubiice de dicha
/ antidad, elic teniendo en cuenia lo dispuesto en el articule 22 del Decrels

°8

/f- Legistativo 1068, Sistema de Defensa Juridica del Estade. De no existir dicho
| érgano la notificacisn deberd dingirse al domicilio principal de la entidad en donde

/ se encuentre al tiluiar de la misma.

De proceder a la notificacion sequn o dispuesto en los parrafos antericres,
resuitaran de aplicacion ias disposiciones previstas sn los numerales 8.7 1 1 Y
6.1.1.2 de la presente Directiva, siempre que se wresentzsen alguns de los
siguientes supuesios: (i) la persona que se encuenire e el domicilio se niega a
recibir la notificacién o a identificarse; y, (i) no se encuentra al administrado o
persona capaz para recibir la notificacion.

Asimismo, se debera notificar via publicacién de acreditarse que la persona natural
ﬁé&"@ se encuentie en ei extranjero sin haber dajado representante legal o apoderade an
i %, el pais.

La notificacion personal se entendera con e propio administrado, o con la DEFECH#
capaz’ que se encuentre en el domicilio dei mismo, al cual se le entregars copia dal
acto notificado. En dicha diligencia se debera dejar constancia, previa identificasicn
de la siguiente informacion:

a) Nombre y apellidos completos, firma vy DN! de quien recibe ia notificacion. Ua ser
el caso, la persona podra identificarse, en lugar del DNI, a iravés de! codigo ge
colegiatura otorgado por algln colegic profesional.

! Ciadigo Civil _
Articulo 42.- Tienen plena capacidad de ejercicio de sus derechos civiles las parsunas gue hayan
zumplido dieciocho afios de edad, salvo lo dispuesto en los artfoulos 43 v 44,




b) Especificar el vinculo que se sostiene con el administrado, de ser el caso
{persona capaz que se encuenire en el domicilio).

¢} Fechay hora de ia diligencia,

6.1.1.1 Supuesto en el que |2 persona que se encuentra en el domicilio se niega a
recibiy o notificacion o a identificarse.

£n caso que el destinatario de la notificacién o a persona capaz gue se encuentia en
el domicilio se nagara a recibir la misma o a identificarse, se dejard bajo puerta un acta
o oédula, conjuntamenie con (B notificacién. En dicha acta debera consignarse lo
siguiente. (1) el destinatario de la notificacion; (ii} la identificacidn del procedimiento
respectivo ~ntimere de expediente—; {iii} el acto materia de notificacion —numer de
resolucion—; (v} ia indicacién relativa a la negativa de recibir la notificaciéon ¢ &
identificarse, (v) la direccion domiciiaria a la qus s apersonod el notificador; (Vi) la hora
y fecha en que se realizd la diligencia, (vilj nombre, iirma y DNI del notificador; y, (viil)
iz indicacion de gque e dejo a notificacion bajo puerta.

Adicionalmente, en el acta o cédula se debera indicar las caracteristicas dei iugar en
donde se efectué la diligencia; y, de ser posible, adjuntar una foto det domicilio al cual
se acudio.

/ i.as caracteristicas a indicarse podran ser, entre otras, las siguientes:

a) Numero de suministro eléctrico cuando este se encuentre 2 la vista.

&) Descripcion de s fachada del domicilio del administrade.

La descripcién de ia fachada podrd consistir en indicar o siguiente: i} Hino de puerta
del domicilio (puerta de madaera, de metal o con rgja, portan levadize, entre otros); (i
numero de pisos del damicilio, de ser el caso.

} Numeracion i s domicilios contiguos, de ser el caso, asi como la descripcién da
fachads zagun lo indicado en &l litera! anterior,

iy /8.%.1.2 Supuesto =n el que ne se encontrara al administrado ¢ peraona capaz
para recibir 1a notificacion.

En casc que no se encontrara al adminisirado o persona capaz en e domicilic
sefiaiado en el procedimienio, s dejara aviso, conforme al formato del ANEXD 2, bajo
puerta indicando en forma concisa lo siguiente: (i) la direccion domiciliaria a la qus e
dirige la notificacion, (i) el destinatario de la notificacion; (i) la identificacion s
procedimiento respectivo —numero de expediente— (iv) el acle materia de notificacion
—numero de resoiucidn--, (v) la indicacidn relativa a 12 imposibilidad de entrega de i
notificacion; y, i) la nueva fecha en que se hard efectiva la nolificac :
indicacién del rango de horario dentro del cual se efectuara la misma. Copla dsl
mencionado avise sera incorporado al expediente respaciive.

§ F G

En casc que no se pudiera entregar directameante la notificacién en ia nugva facha, se
dejara bajo puerta un acia conjuntamente con ia notificacion. En dicha acta se ¢ i
indicar que no se encontrd al administrado o persona capaz en el domicilio y los dates
adicionales que correspondan sefialados en sl numeral 6.1.1.1 de la presents
Directiva.

il
Jody i

En los casos dispuestos en los numerales 6.1.1.1 y 6.1.1.2 de la presente Lirectiva
los drganos resolutivos deberan incorporar al expediente copia dei acta v de ia cédula
de notificacion respectiva, entendiéndose con ello que el administrado ha side bien
notificado. Asimismo, en caso que el notificador ne ienga acceso divecto al domicilio
del administrado, al ubicarse dentro de un condominio, edificio, u otre inmushle &n
donde existan otros domicilios (va sea que se frale de una casa, depariamenio u




oficina); debera pegar un aviso en la puerta de acceso correspondiente a los lugares
citados, indicando la nueva fecha en que se hara efectiva Ia notificacién, con ei detalle
previsto en el primer parrafo del numeral 6.1.1.2 de la presente Directiva. Copia del
mencionado avise sera incorporado al expediente respectivo,

En caso que no pueda hacerse efectiva la notificacion en una segunda visita, se
arocedera a la notificacion mediante publicacion, da conformidad con lo previsto en &l
punto 6.1.3 de la presenie Directiva, En esls caso @ deberd proceder a noorporas
copia del aviso indicado en el primer parrafo en el expediente.

547 Hotificacion @ través de maedics qus permitan comprobar el acuss ds
recibo y el receptor de ia misma

{ o¢ actos administratives y otras comunicaciones emitidas en un pracadimiento
administrativo, podran ser notificades, a través do madios gue permitan comprobar
fehacientemente el acuse de recibo v giuien 1os recibe, wles como fax, casiia, u olros
strado. Bl emples de

g

mading, siempre que exista solicitud expresa de parte del au
corres elecironico se regira por su propia regulacion.

Los 6rganos resolutivos de la DRELM o UGEL respectiva podran denegar la solicitud

i . del administrado, cuando a través del medio elegido por este no se pueda comprobar

¥~ fehacientemente el acuse de recibe de la notificacion y quien la recibe. kn asie

sunuesto se procedera a efectuar la notificacion a traves de notificacion parscnal, v de
esta resultar infructuosa, via publicacion, de acuerds con lo establecide en ia presenis
Directiva.

Feta modalidad de notificacién se realizerd bajo responsabilidad exciusive dei
., administrado.

e e :
wo G perjuicio de |z soicitud efectuada por los administrades con el fin de que se les
0 i

ifique medinnie esta modalidad, estos siempre deberan proporcionar a los rganos
hutivos tanto de la DRELM como UGEL, un domicilio para una eventual notificacion
avés de la modalidad de notificacion personal establecida en el numeral 8.1.1 e la
ente Lirectiva.

v 4
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%.1.3 Notificacion por publicacién

1. La notificacion por publicacion, segun 1o dispuesto en el articulc 23 de 1a Ley 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, podra realizarse a ravés de dos vias:
principal y subsidiaria a otras modalidades.

i

7. La notificacién por publicacién en via principsl, se realizard en & case de ague
actos administrativos que interesan a un nimero indeterminado de adiministradaos no
apersenados al procedimiento y sin domicilio conncido.

3. La nofificacién por publicacién en via subsidiaria a otras modalidades, resuitars
aplicable cuando resulte impracticable otra modalidad de notificacidn praeferente por
ignorarse el domicilio del administrado, pese & la indagacion realizada segun o
dispuesto en los parrafos 1 al 7 del numerai §.1.1 de la presente Directiva.

4. La publicacién de un acto debe contener los mismos elemenios previstos para la
notificacion sefialados en el numeral 6.2 de la presente Directiva. En el caso de
publicar varios actos con elementos comunes, se podra proceder en forma conjurnts
cor jos aspectos coincidentes, especificandese solamente lo individual de cada acte.

5. El érgano resolutivo de la DRELM ¢ UGEL entregaré a ia Oficina de Administracion
o la que haga sus veces, el texto del aviso correspondiente 2 efectos de gue procada &

o
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publicarlo, por una sola vez en el diario oficial “El Peruano” y en uno de los diarios de
mayor circulacién nacional. Las publicaciones deberan realizarse preferentemente de
forma simulténea en cada diario o, de no ser ello posible, mediando entre cada
publicacion como maxime 03 (tres) dias calendario. La Oficina de Adminisiracion, o ia
que haga sus veces deberéd cumplir con efectuar ambas publicaciones dentro dei piazo
de 10 (diez) dias habiles siguientes a la entrega del texto del aviso, no siendo validas

6. Los plazos establecidos en las publicaciones, de conformidad con o dispuestc en
los articulos 25 y 133 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative
General, se computaran a partii del dia habil siguiente de aguel en que se practique ia
uitima publicacion.

7. Los plazos establecidos en las publicacionss, de conformidad con o dispueste an
ios articulos 25 y 133 de la Ley N° 27444, Ley dai Procedimiento Administrativo
General, se computaran a partir del dia habil siguiente de 8! en que se practique ia

Litima publicacion.

6.2 Contenido de las cédulas de notificacion y de las publicaciones

Las notificaciones deberan contener, de conformidad con lo establecide en el articule
24 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, por o mendas 1o
siguiante:

1. NUmero de ia cédula (cargo) de nolificacion.

. Fecha y lugar de emisién de la netificacion.

 El niimero de expediente del procedimienio y el nimero del acto administrativo
.. otificado.

: a transciipeion sumaria de la motivacion que comprenda los puntos principaias
ar\ cto administrativo notificade. En el caso de notificaciones por publicacion, &l taxta
el haviso serd el proporcionado por los Organos resolutivos y deberd contener un
oo del acto administrative que se notifica.

A

LA

e

uando se traie de una publicacion diricida = terceros, se agregars, ademas, cuaiduier
otra informacion que pueda ser impuiiante para proteger sus intereses y derechos. En
el caso del acto de inicio del procedimiento sancionador, 1a transcripcién swmana de la
motivacion comprenderéd los elementos principales del piego de cargos que sean
indispensables para cautelar el derecho de defensa y presuncidn de inocancia

5 Ei nombre del érgano resalutivo qus sxpidia e acto administrative y su direcaion.

&. £i nombre, cargo v firma del funcionario que suscriba la notificacion,

7,

7. La fecha desde la cual surie efectos ei acto administrativo, incluyendo si fuera &
caso, la mencion al agotainiznto de la via administrativa.

8. Los documentos adjuntos a la notificacién, de ser el caso, o fa indicacion del i
donde se encuentran dichos documentos a disposicién de los administradoes, an casc
que se notifique a través de medios que permitan verificar el acuse de recibo o por
publicacion.

o

9. La indicacién, de ser el caso, de los recursos gue proceden contra el ¢
administrativo notificado, el 6rganc competente ante el cual se presentan y =f pi
para interponerlos.




10. Cualquier informacién que pueda ser importante para la proteccion de los intereses
y derechos de terceros, cuando la pubiicacion se encuenire dirigida a ios mismos.

6.3 Publicacién en via subsidiaria a otras modalidades

£n los casos en que se disponga la nolificaciin por publicacién, puede ordenarse
accescriamente que se publigue el contenido de jos actos notificados en &l Portal
institucional de la Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitania o la Unidad
de Gestion Educativa Local durante 02 (dos) dias como minimo, el uso de madios de
fodifiusidn en gl Ambitn geografics del domicilio consignadn en el procesa, en un
pericdo que no podra exceder a la Ultima fecha de la nOtlfICaﬁléﬁ mediznie publicacidn
a gue se refiere ol acapite & del numeral 6.1.3 de la presente Directiva, debien::
adiuntarse al expedienie el documento impresc donde conste la publicacion,

ekt

5.4 Plazo para realizar ia notificacion
La notificacion de ios actos que procedan de las Unidades de Gesudn Educativa
Locai v la Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana, se diligencia dentro
de los cincos (5) dias, contados a paitir de la expedicién dai acto que se notifique.

6.5 Notificacion Defeciuosa

De zcuerdo a lo previsto por el articulo 26 de la Ley N® 27444, Ley ce Procadimianic
Administrativo General, en caso de comprobarse que la notifticasian se ha reglizade sin
las formalidades v requisitos previstos, =l drgano resciulive qus dispuss a ajecucion
de lz notificacion, ordenard que ésia se vuelva a efectuar e mansra inmediata,
subsanando las omisionez &n que se hubiera incurride, sin perjuicio para sl
administrado.

La notificacién defectuosa por omisién de requisitos de contenido se considers
validamente efectuada desde la fecha =n gue el administrado manifestard haberia
recibido, si no hay prugba en contrario. Asimismo, se entendera valida la notificasion
defeciucsa suando el administrado realice actuaciones procedinaniales que pongan
de manifiestc haber tomado conocimiente oncdunc del contenide dei acte o
resolucion; o, interponga cualguier recurae gus proceda, o si esta, no obstante caracer
de un requisito formal, ha cumplido su finalidad.

-; n-tales supuestos, los organos resolutivos de ia DRELM o UGEL deberan sefialar
: w—f“r ‘Bxpresamente las razones de la convalidacién teniendo por bien notificade a su

o se considera nolificacion defectuosa, iz sclicitud de notificacion realizada por &
administrade a fin que ie sea comunicada alguna decisidn de la autoridas,

6.6 Autonomia del Procedimisnts de Motificacién

El procedimiento de notificacion es autdnomo y distinto del acto administrativo gue s&
notifica y como tal, cualquier defecto en aqué!, no afacta la validez del acto notificado.

6.7 Comunicacion a las entidades y terceros

Mediante comunicacién oportuna se pondra en conocimiento de las TAE
terceros que correspondan, determinados actos emitidos o dispuestos pov ic:s Grgancs
a cargo del procedimianto administrativo.

iy




Las comunicasiones dirigidas a las entidades, podrén realizarse, sin orden de
prelacion, conforme a las reglas establecidas para la notificacion personal o medios de
comunicacién a distancia o correo electrénico, considerando, en estos dos Ultimos
casos, gue la constancia documental de transmisién pearmite comprobar para odo
efecto legal la existencia del original transimitido y su recepcion.

Lag comunicacionas dif'iqidas a tercercs s& efectuan conforme a las reglas
establecidas para la nolificacion personal.

%.8 Dispensa de notificacion

Se cispensan de notificacion los cases en que los administrados o sus representa'ties

tornen conusimiento directe del acto o actuacion que se dsbe comunicar. con coasion
da la lectura del sxpediente administrativo que reaiicen en las instalaciones de o3
Grgancs a cargo dal procedimienta administrative y/o sancionador.

Fn este supuestn, se entregaré copia del acto administrativo correspondients,

dejsndose constancia en el expediente de la fecha y hora en gue se realizé Ia lectura y

entraga del documento sefialado, consignandose los nombres, apellidos, firma y huella

digitai del administrado o representanie con quien se efectu¢ dicha entrega,
~  consignando dichos datos en el cuaderno de notificacion.

& Asimismo, la autoridad queda dispensada de notificar formalmente a los administrados
i cualquier acto que haya sido emitido en su presencia, siempre que éxista acta de «uin
actussion procadimental donde conste la asistencia del administrado.

6.2 Abandono

Fn los procedimientos wniciados a solicitud de parte, cuando el administrado inoum p:a

algn frdmite ©: e hubiera sido requerido que produzea su paralizscion por treinia

(30) dizs, desde la fecha en gue fue vélidamente notificade, ta autoridad de oficic 0 &

s, solicitud del administrade declarard el abandono del procedimiento. Dicha resoluciin

A ‘\c‘f"&i nerd ser notificada y contra ella procedeardrn ios recursos administrativos pertinentes.
:‘-'*“H\ ‘

o, 3

_,- DISPOSICNES COMPLEMENTARI &S

knad®Z”'7 4 Priorizacién de la notificacion por correo electronico

La Direccion Regiona! de Educacion de Lima Meiropolitana prioriza la <« mumcarmn

de la emisién de los actos administrativos por coiree electionico, por io g
progresivaments implementard y porcld a2 disposicion de (o3 sdminis lzwczu
sistemas © mecanismos gue permitan el uso de la indicada modalidad de
comunicacién v por ende la emision ds los actos administrativos. Hasta s
implementacién de la notificacion de los actos administrativos por correo slectidnico, &
notificacién peisonal se efecluard exclusivamente en e domiciio en sl tarmions
nacional, conforme a lo sefialado en el numeral 6.1.1 de la presente Directiva.

7.2 Constitucion de areas especializadas

La Direccién Regional de Educacién de Lima Metropelitana podra promover ia
creacién de unidades organicas necesarias para el diligenciamiento yw/o monitores dal
proceso de notificaciones para lo cual se debe tener en cuenta los crilerios de carys,
oporiunidad, recursos y disponibilidad presupuestaiia.

L.z indicada propuesta podra comprender la asignacion o confratacitn de ios servicios
necesarios para el funcionamiento de los procesos de notificaciones.




7.3 Notificaciones en tramite

Los procedimientos de notificacion que se encuentren en tramite deberan de
adecuarse a lo establecido en la presente Directiva.

Viil. DISPOSICIONES FINALES

8.1 En todo lo no previsto en la presente Directiva, se aplica en forma supletoria lo
establecido en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
N°27444, asi como en las fuentes del Procedimiento administrativo que esta ultima
establece.

8.2 La Direccién Regional de Educacién Lima Metropolitana y las Unidades de Gestion
Educativa de Lima interpretan las disposiciones de la presente Directiva y demas
normas complementarias, conforme a sus atribuciones sefaladas.

8.3 La Direccion Regional de Educacién podra dictar normas y disposiciones
complementarias respecto de la presente Directiva.

8.4 La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de publicada la
Resolucién Directoral Regional que la aprueba.

El que suscribe
CERTIFICA:
Que el presente documento es

fiel del original al que me Remjto.

------------
----------------
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Direccion Regional de Educacion

E Oficina de Trémite
Documentario y Archivo

Ministerio de Lima Metropolitana
de Educacion

“Afio de la Promocién de la Industria Responsable y del Compromiso Climatico”
“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Pera 2007 - 2016"

ANEXO 01
CARGO DE NOTIFICACION N°

AN AN . o I e o T Nl fhioe et vl RN DN At R s iyt Frg 53
T SR A e e e R L e P o N
o L ey e T SRR A e PN L SR TR
EXPEDIENTE:

A. EN CASO DE RECEPCION POR PERSONA CAPAZ

rwmbre: DNI:
Relacidon con el administrado: Fecha: Hora:

Firma:

. EN CASO DE NEGATIVA DE RECEPCION
ACTA DE NEGATIVA DE I

Siendo las deldia__/__/___, me constitui en el domicilio del sefior ADMINISTRADO con el propésito de notificar
el (los) documentos(s) que indica(n) en el cargo de notificacion. Al respecto, se deja constancia que en el referido domicilio
se negaron a recibir la documentacion objeto d la notificacién, por lo que se procedié a dejar bajo la puerta del domicilio

el(los) documento(s).

CARACTERISTICAS DEL DOMICILIO
Color de |a fachada : Descripcion de los domicilios colindantes (fachada,
Colorde lapuerta puerta y pisos)
Numero de pisos A la derecha. ‘
Alguna caracteristica A la izquierda. - !

Levanto la presenle acta para los fines de ley, de conformidad con lo establecido en los articulos 18.2'y 21.3 de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General que establece ei procedimiento para la notificacion de los actos
administrativos, firmandoe al final de este documento para dichos efectos.

_ en el domicilio indicado en la parte
aWresente céduia, en el cual se sefialaba que la notiticacion se iba a piacticar el dia de hoy L Ll
£48 o en dicho domicilio a ninguna persona capaz con el que se pueda efectuar el acto de notificacion, par lc |
elpced /" dejar debajo de la puerta el documenio objeto de la notificacion, firmando al final de este documento para

CARACTERISTICAS DEL DOMICILIO ]
Color de la fachada Descripcién de los domicilios colindantes
Color de la puerta (fachada, puerta y pisos) .
Numero de pisos A la derecha: !
Alguna caracteristica A la izquierda:

D. MOTIVO DE DEVOLUCION

Direccion inexistente/erradal/se mudd/persona desconocida Fecha / /

FIRMA Y NOMBRE DEL NOTIFICADOR PARA TODOS LOS CASOS

Firma

pellidos y Nombre : DNI:




‘Diteccion Regional de Educacion

Ministerio J ‘de Lima Metropolitana’ = -
de Educacion . o

“Afo de la Promocion de la Industria Responsable y del Compromiso Climatico”
“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Perd 2007 - 2016”

ANEXO 02

FORMATO DE AVISO PARA LA NOTIFICACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS

AVISO
Senor(a)(es) , mediante la presente, la Direccién Regional de
Educacion de Lima Metropolitana, deja constancia que hoy, , a las , me presente en su
| domicilio ubicado en , a fin de notificarle el{los)
documentos(s) siguientes ' : ; diligencias

gue no ha podido ser cumplida debido que:

- El domicilio se encuentra cerrado.
- En el domicilio no se encuentra persona capaz.

En consecuencia, le comunicanos que el dia / _J , seprocedera a la notificacion de los docuimentos mencionados

Firma del notificador

Apellidos y Nombres

ONI




