
 

 
OFERTA DE PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS 
 

La Unidad de Gestión Educativa Local N°02, con la finalidad de realizar tareas 
administrativas, requiere la prestación de servicios de personas naturales, según detalle: 

CONTRATACIÓN DE UN (01) LOCADOR PARA EL SERVICIO DE 
ORDENAMIENTO, FOLIACION, EMPAQUETADO Y ROTULADO DE 
ACERVO DOCUMENTARIO. 

Requisitos: 

• Estudios técnicos concluidos o universitarios (a partir del 6to ciclo), en carreras 
administrativas o secretariado o derecho o afines. 

• Experiencia mínima general de un (01) año en el sector público y/o privado. 

• Experiencia mínima especifica de seis (06) meses en el sector público y/o privado. 

• Tener conocimiento a nivel básico en Word y Excel acreditado con declaración jurada.  

• Tener conocimiento en organización documentaria o archivo documental acreditado con 
declaración jurada. 

• Copia de DNI legible. 

• Certificado de no contar con antecedentes penales (Certificado único Laboral) 

• Contar con RNP vigente (Registro Nacional de Proveedores) (Deseable) 

• RUC activo y habido. 

• No estar impedido de contratar con el estado. 

• No estar registrado en el registro nacional de sanciones de destitución y despidos (RNSDD). 

• Declaración jurada de contar con una computadora portátil operativa que le permita la 
adecuada prestación del servicio. 

• No percibir doble percepción de ingresos del Estado.  

• El servicio es a todo costo y no se asigna movilidad. 

• Plazo de ejecución: 25 días calendarios 

• Contraprestación: S/ 2,500.00 (Dos mil quinientos con 00/100 soles) 

Las personas interesadas remitir su C.V. documentado con los anexos y declaraciones 
juradas solicitadas a los siguientes correos electrónicos: joslyn.aleman@ugel02.gob.pe 
gerson.amaro@ugel02.gob.pe, hasta el día domingo 23 de noviembre. (No se aceptará 
documentación fuera de la fecha establecida). 

El perfil solicitado se acreditará con copia simple de certificados, títulos, diplomas, 
constancias de trabajo y/o constancia de prestación de servicios o cualquier otra 
documentación que de manera fehaciente demuestra la experiencia del postor 

Lugar de prestación: Unidad de Gestión Educativa Local N°02-Lima Metropolitana 

 

SMP, 18 de noviembre de 2025 

EQUIPO DE LOGISTICA 
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