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ANEXO N° 1

LISTA DE IIEE CON NUEVA FORMA DE ATENCION
“DESAYUNO EN MI COLE”

Equipo de Soporte
al Servicio Educativo

INICIO DE
N° CODIGO NOMBRE INSTITUCIONES DISTRITO DE LA NIVEL USUARIOS | MODALIDAD ATENCION
MODULAR EDUCATIVAS IIEE RDE ACTUAL “DESAYUNO EN
MI COLE”
1 1186048 2039 JORGE VICTOR CASTILLA INDEPENDENCIA INICIAL 208 RACIONES 11/08/2025
MONTERO
2 436428 2036 MARIA AUXILIADORA INDEPENDENCIA PRIMARIA 323 RACIONES 15/09/2025
3 743138 INDEPENDENCIA INDEPENDENCIA INICIAL 203 RACIONES 15/09/2025
2053 FRANCISCO BOLOGNESI
4 1377050 CERVANTES INDEPENDENCIA INICIAL 211 RACIONES 15/09/2025
21 662031 0386 VICTOI:_S:;"E' HAYADE LA INDEPENDENCIA INICIAL 355 RACIONES OCTUBRE
5 744540 2005 LOS OLIVOS PRIMARIA 352 RACIONES 11/08/2025
PROYECTO INTEGRAL
6 855270 CHAVARRIA LOS OLIVOS PRIMARIA 347 RACIONES 11/08/2025
7 1377084 2090 VIRGEN DE LA PUERTA LOS OLIVOS INICIAL 215 RACIONES 11/08/2025
8 1335561 2037 SAN ANTONIO DE PADUA LOS OLIVOS INICIAL 188 RACIONES 11/08/2025
9 566257 0351 SAN MARTIN DE PORRES LOS OLIVOS INICIAL 276 RACIONES 11/08/2025
10 662742 JOSE ABELARDO QUINONEZ LOS OLIVOS PRIMARIA 329 RACIONES 15/09/2025
GONZALES
11 488759 0346 LAS PALMERAS LOS OLIVOS INICIAL 203 RACIONES 15/09/2025
12 1009687 0022 SEMILLITAS DEL FUTURO LOS OLIVOS INICIAL 202 RACIONES 15/09/2025
13 1377076 2007 ROSA DE LAS AMERICAS LOS OLIVOS INICIAL 220 RACIONES 15/09/2025
14 880435 018 OKINAWA LOS OLIVOS INICIAL 347 RACIONES 15/09/2025
15 915199 3047 LOS OLIVOS PRIMARIA 169 RACIONES 15/09/2025
16 488767 0348 SANTA LUISA LOS OLIVOS INICIAL 222 RACIONES 15/09/2025
17 880393 0013 PASTORCITOS DE FATIMA LOS OLIVOS INICIAL 202 RACIONES 15/09/2025
2022 PEDRO ABRAHAM
18 1392513 VALDELOMAR PINTO LOS OLIVOS INICIAL 230 RACIONES 15/09/2025
19 703801 0001 NINO JESUS DE PRAGA LOS OLIVOS INICIAL 224 RACIONES 15/09/2025
20 882977 2035 CARLOS CHIYOTERU LOS OLIVOS PRIMARIA 382 RACIONES OCTUBRE
HIRAOKA
PRODUCTOS
22 494666 I.E. 320 RIMAC INICIAL 254 (CANASTAS) OCTUBRE
PRODUCTOS
23 628016 I.E. 391-1 FLOR DE AMANCAES RIMAC INICIAL 254 (CANASTAS) OCTUBRE
PRODUCTOS
24 217554 1.E.3010 RAMON CASTILLA RIMAC PRIMARIA 260 (CANASTAS) OCTUBRE
PRODUCTOS
25 1010065 RICARDO BENTIN RIMAC INICIAL 357 (CANASTAS) OCTUBRE
PRODUCTOS
26 1392539 3015 LOS ANGELES DE JESUS RIMAC INICIAL 168 (CANASTAS) OCTUBRE
3006 JOSE ERNESTO PRODUCTOS
27 433367 ECHENIQUE RODRIGUEZ RIMAC PRIMARIA 302 (CANASTAS) OCTUBRE
SAN MARTIN DE
28 764175 9 PORRES INICIAL 330 RACIONES 11/08/2025
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Santiago De Surco, 11 de Julio del 2025
RESOLUCION DIRECCION EJECUTIVA N° D000537-2025-MIDIS/WM-DE

VISTOS:

El Memorando N° D001665-2025-MIDIS/WM-UOP de la Unidad de Articulaciéon y
Educacion Alimentaria, o la que haga sus veces; el Informe N° D000358-2025-MIDIS/WM-UPPM
de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion; y el Informe N° D0O00672-2025-
MIDIS/WM-UAJde la Unidad de Asesoria Juridica; vy,

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS, se crea el Programa Nacional
de Alimentaciéon Escolar Qali Warma (PNAEQW) como programa social del Ministerio de
Desarrollo e Inclusién Social;

Que, mediante el Decreto Supremo N° 010-2024-MIDIS, que modifica el Decreto
Supremo N° 008-2012-MIDIS, se regula el nuevo Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Comunitaria Wasi Mikuna (PNAECWM), como programa social del Ministerio de Desarrollo e
Inclusion Social, con el propésito de brindar un servicio alimentario progresivo, adecuado a los
habitos de consumo locales, de calidad, sostenible y saludable, para los escolares de
instituciones educativas publicas y programas, a través de modelos de gestidn participativos con
la comunidad;

Que, mediante la Resolucion de Direcciéon Ejecutiva N° D000576-2024-MIDIS/PNAEQW -
DE, se aprueba la “Norma Técnica del Proceso de Compras del Modelo de Cogestion para la
Prestacion del Servicio Alimentario del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”
- Version N° 01;

Que, mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° D000602-2024-MIDIS/PNAEQW -
DE de fecha 11 de octubre de 2024, se aprueba el “Procedimiento para la conformacion,
actualizacion y funcionamiento del Comité de Alimentacion Escolar para la prestacion del servicio
alimentario escolar en las instituciones educativas publicas atendidas por el Programa Nacional
de Alimentacion Escolar Qali Warma”, Versiéon N° 01, con cédigo de documento normativo
Procedimiento N° 019-2024-MIDIS/PNAEQW;

® -~ X
&as'ung Que, a través de la Resoluciéon Ministerial N° D000015-2025-MIDIS, se aprueba el
=== Manual de Operaciones del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi

Firmado digitalmente por .
NAVARRO GUTIERREZ Pavel FAlNikuna:
20550154065 soft ?
Motivo: Doy V° B°

Fecha: 11.07.2025 19:21:15 -05:00
Que, por Resolucion de Direccién Ejecutiva N° D000041-2025-MIDIS/WM-DE, se
ﬁ : aprueba el “Procedimiento para la Formulacién, Revisién y Aprobacion de los Documentos
\ormativos del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna”, Version

mikuna \°01;

Firmado digitalmente por TRELLES
SALDARRIAGA Karina FAU

20550154065 soft Que, a través de la Resolucion de Direccién Ejecutiva N° D000099-2025-MIDIS/WM-DE,

Motivo: Doy V° B°®

Fecha:11.07.2025 191841050050 aprueba el Cuadro de Equivalencias y Siglas de las Unidades y Subunidades que forman
o narte de la estructura funcional del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi
® Mikuna;

wasi

[]

. d'“tallktlJnL?'ORR Que, mediante Decreto Supremo N° 006-2025-MIDIS, se aprueba la extincion del
Irmado digitaimente por . . s . . . . .
GALVEZ Jose Adalberto FAU EPrograma Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna, declara en emergencia
g:c‘w::: 50%7\/;03;5 19:17:02 -05:00

Esta es una representaci 6n inpresa cuya autenticidad puede ser contrastada con la
representaci 6n inprimble localizada en |la sede digital del Programa Nacional de
Al'i mentaci 6n Escolar Qali Warna. La representaci 6n inprimble ha sido generada atendi endo
l o dispuesto en la Directiva N 002-2021- PCM SGTD. La verificaci 6n puede ser efectuada a
partir del 11/07/2025. Base Legal: Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Suprenp N° 029-
2021-PCMy la Directiva N 002-2021- PCM SGTD.

URL: https://docunentosqr. qal i war ma. gob. pe/ #/ verifica-cvd

CVD: 0142 8022 1314 9105




o - | Ministerio _ e Al
@ PERU | de Desarrollo o de Alimentacién Escolar Comunitaria

e Inclusién Social WASH MIKUNA

el servicio alimentario escolar y dicta otras medidas;

Que, mediante la Resolucion Ministerial N° D000130-2025-MIDIS, se establecen
medidas para el PNAECWM en aras de resguardar la vida, seguridad alimentaria y la salud de
la poblacion escolar durante el afio fiscal 2025, asi como de garantizar la atencién oportuna del
servicio alimentario escolar de acuerdo con las normas vigentes aplicables y en tanto culmine el
proceso de transferencia;

Que, el articulo 67 del Manual de Operaciones del PNAECWM, aprobado por la
Resolucién Ministerial N° D00015-2025-MIDIS, establece que la Unidad de Articulacion y
Educacion Alimentaria (UAED) es la unidad de linea responsable de articular acciones para el
desarrollo de la alimentacion saludable con entidades interinstitucionales, intersectoriales e
intergubernamentales y con la sociedad civil; asimismo, gestiona el fortalecimiento de
capacidades para la prestacion del servicio alimentario en materia de la inocuidad alimentaria,
conocimiento y revalorizacion de la cultura culinaria, diversidad alimentaria regional y local,
habitos alimenticios saludables, agricultura familiar; asimismo, el articulo 68 establece las
siguientes funciones para la citada Unidad:

“Articulo 68.- Funciones de la Unidad de Articulacién y Educacion Alimentaria
Son funciones de la Unidad de Articulacion y Educacion Alimentaria las siguientes:

a) Proponer y conducir la implementacion de las estrategias y/o planes de articulacién y
modelos de participacion interinstitucional, intersectorial e intergubernamental y con
la sociedad civil y otros organismos nacionales e internacionales, que contribuyan al
desarrollo de la alimentacion saludable y generacion de condiciones para la adecuada
prestacion del servicio.

(...)

¢) Proponer y conducir la implementacién de las acciones necesarias con entidades
publicas del nivel regional y local, entidades privadas, sociedad civil, comités u otras
organizaciones localizadas en el &mbito de la unidad territorial para el cumplimiento
de la entrega del servicio alimentario diversificado.

d) Conduciry supervisar el proceso de conformacioén, funcionamiento y formalizacién de
comités o los que hagan sus veces requeridos para la prestacion del servicio
alimentario diversificado.

(..)

Que, por su parte, en el articulo 71 del MOP, se establece que son funciones de la Sub
Unidad de Articulacién, o la que haga sus veces, entre otras, las siguientes:

“Articulo 71.- Funciones de la Subunidad de Articulacion
Son funciones de la Subunidad de Articulacion las siguientes:

c) Organizar el proceso de conformacion, funcionamiento y formalizacion de los comités
o los que hagan sus veces requeridos para la prestacion del servicio alimentario
diversificado.

d) Mantener actualizado los registros y bases de datos de los comités.

(..)

Que, en atencion a lo antes sefialado, mediante el Memorando N° D001665-2025-
MIDIS/WM-UOP, la Unidad de Articulaciéon y Educacion Alimentarial, o la que haga sus veces,
remite a la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, la propuesta de actualizacion
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de “Procedimiento para la conformacion, actualizacion y funcionamiento de los Comités de
Alimentaciéon Escolar para la prestacion del servicio alimentario escolar de las instituciones
educativas publicas atendidas por el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria
Wasi Mikuna”, el cual tiene como objetivo establecer las disposiciones para la conformacion,
actualizacion y funcionamiento de los Comités de Alimentacién Escolar para la prestacion del
servicio alimentario escolar en las instituciones educativas publicas atendidas por el Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna, en el marco del modelo de
cogestion con el sector educacién, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos del Programa,;

Que, mediante el Informe N° D000292-2025-MIDIS/IWM-UOP-CCAR, se remite el
sustento y la opinidon técnica favorable al referido proyecto de documento normativo,
correspondiendo la emision del respectivo acto administrativo de aprobacion, en el que ademas
se debera dejar sin efecto la Resolucién de Direccion Ejecutiva N° DO000602-2024-
MIDIS/PNAEQW-DE de fecha 11 de octubre de 2024, que aprueba el “Procedimiento para la
conformacién, actualizacion y funcionamiento del Comité de Alimentacion Escolar para la
prestacion del servicio alimentario escolar en las instituciones educativas publicas atendidas por
el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”, Version N° 01, con codigo de
documento normativo Procedimiento N° 019-2024-MIDIS/PNAEQW;

Que, mediante el Informe N° D000358-2025-MIDIS/WM-UPPM la Unidad de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion, otorga la viabilidad técnica favorable a la propuesta
de actualizacién del documento normativo denominado “Procedimiento para la conformacion,
actualizacion y funcionamiento de los Comités de Alimentacion Escolar para la prestacion del
servicio alimentario escolar de las instituciones educativas publicas atendidas por el Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna”, con codigo de documento
normativo Procedimiento N° 022-2025-MIDIS/PNAECWM, Version N° 01, por lo que recomienda
continuar con el tramite respectivo para su aprobacion, tomando en consideracion lo sefialado
en el numeral 5.1.4 del “Procedimiento para la Formulacién, Revisidon y Aprobaciéon de los
Documentos Normativos del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi
Mikuna”, Version N°01;

Que, en ese sentido, la Unidad de Asesoria Juridica, mediante Informe N° D0O00672-
2025-MIDIS/WM-UAJ, en mérito a lo establecido en el literal c) del articulo 26 del Manual de
Operaciones del PNAECWM, opina que resulta legalmente viable la emisién de la Resolucion de
Direccion Ejecutiva que apruebe el “Procedimiento para la conformacién, actualizacion y
funcionamiento de los Comités de Alimentacion Escolar para la prestacion del servicio alimentario
escolar de las instituciones educativas publicas atendidas por el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna”, con coédigo de documento normativo
Procedimiento N° 022-2025-MIDIS/PNAECWM, Versién N° 01, toda vez que se hicieron mejoras
en el procedimiento que van a garantizar la correcta ejecucién de las actividades alli descritas;

Que, finalmente, la Unidad de Asesoria Juridica sefiala que la propuesta de documento
normativo no contraviene ni se superpone a ninguna disposicidn establecida en la normativa
vigente del PNAECWM;

Con el visado de la Unidad de Articulacion y Educacién Alimentaria, o la que haga sus
veces, de la Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién y de la Unidad de Asesoria
Juridica;

En uso de las atribuciones establecidas en el Decreto Supremo N° 008-2012-MIDIS,
maodificado por el Decreto Supremo N° 010-2024-MIDIS, la Resolucion Ministerial N° DO00015-2025-
MIDIS y la Resolucién Ministerial N° D000143-2025-MIDIS;

SE RESUELVE:

wasi .,___‘2‘.
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escolar de las instituciones educativas publicas atendidas por el Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna”, con cédigo de documento normativo
Procedimiento N° 022-2025-MIDIS/PNAECWM, Versién N° 01, que forma parte integrante de la
presente Resolucion.

Articulo 2.- DEJAR SIN EFECTO a partir de la fecha la Resolucién de Direccion
Ejecutiva N° D000602-2024-MIDIS/PNAEQW-DE de fecha 11 de octubre de 2024, que aprueba
el “Procedimiento para la conformacion, actualizacion y funcionamiento del Comité de
Alimentaciéon Escolar para la prestacion del servicio alimentario escolar en las instituciones
educativas publicas atendidas por el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”,
Version N° 01, con coédigo de documento normativo Procedimiento N° 019-2024-
MIDIS/PNAEQW.

Articulo 3.- ENCARGAR a la Coordinaciéon de Gestién Documentaria y Atencion al
Ciudadano, la notificacién de la presente Resolucion a las Unidades Territoriales, las Unidades
de Asesoramiento, Apoyo y Linea del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria
Wasi Mikuna, a través de medios electrénicos.

Articulo 4.- DISPONER que la presente Resolucion entra en vigencia el dia de su
publicacién.

Articulo 5.- DISPONER que la Unidad de Comunicacién e Imagen efectie la publicacion
de la presente Resolucion en el Portal Web Institucional del Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Comunitaria Wasi Mikuna (www.gob.pe/wasimikuna) y su respectiva difusion.

Registrese y comuniquese.

Documento firmado digitalmente

WILLMAN JOHN ARDILES ALCAZAR
Director Ejecutivo
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna
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1.

2.

OBJETIVO

Establecer las disposiciones para la conformacion, actualizacion y funcionamiento de los Comités
de Alimentacion Escolar para la prestacion del servicio alimentario escolar en las instituciones
educativas publicas atendidas por el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi
Mikuna, en el marco del modelo de cogestion con el sector educacion, contribuyendo al
cumplimiento de los objetivos del Programa, a través de la aplicacion del presente documento
normativo.

AMBITO DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para los servidores civiles y personas que
brinden servicio independientemente del vinculo contractual que mantengan con el Programa
Nacional de Alimentaciéon Escolar Comunitaria Wasi Mikuna, que en cumplimiento de sus
funciones y/o actividades participen en la ejecucion del mismo; asi como para aquellos servidores
civiles de las direcciones o gerencias regionales de educacion, unidades de gestién educativa local,
instituciones educativas publicas e integrantes de los Comités de Alimentacion Escolar, en el marco
de la Resolucién Viceministerial N°030-2024-MINEDU y sus modificatorias.

BASE LEGAL

3.1 Decreto Supremo N° 007-98-SA, que aprueba el Reglamento sobre Vigilancia y Control
Sanitario de Alimentos y Bebidas.

3.2 Decreto Supremo N° 001-2013-MIDIS, que establece las disposiciones para la transferencia
de recursos financieros a comités u organizaciones que se constituyan para proveer los
bienes y servicios del Programa Nacional Cuna Mas y el Programa Nacional de Alimentacion
Escolar Qali Warma.

3.3 Decreto Supremo N° 010-2024-MIDIS, Decreto Supremo que modifica el Decreto Supremo
N° 008-2012-MIDIS de creacion del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma
y regula el nuevo Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna
estableciendo medidas para su fortalecimiento y mejora.

3.4 Decreto Supremo N° 006-2025-MIDIS, Decreto Supremo que aprueba la extincion del
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna, declara en
emergencia el servicio alimentario escolar y dicta otras medidas.

3.5 Resolucién Ministerial N° 181-2019-MIDIS, que aprueba la Directiva N°002-2019-MIDIS,
Directiva que regula los procedimientos generales de compras, de rendicion de cuentas y
otras disposiciones para la operatividad del modelo de cogestién del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Qali Warma para la prestacién del servicio alimentario.

3.6 Resolucion Ministerial N° 070-2020-MINAM, que aprueba la “Guia para la implementacion
de acciones para el manejo adecuado de residuos sélidos en instituciones educativas en
educacion basica regular”.

3.7 Resolucion Ministerial N° 141-2021-MIDIS, que aprueba los Lineamientos N° 003-2021-
MIDIS “Lineamientos para la intervencion de los programas nacionales del MIDIS en los
ambitos con presencia de pueblos indigenas u originarios en la Amazonia”.

3.8 Resolucion Ministerial N° 587-2023-MINEDU, que aprueba los “Lineamientos para la
prestacion del servicio educativo en instituciones y programas educativos de Educacion
Basica para el afio 2024.

3.9 Resolucion Ministerial N° D000015-2025-MIDIS, que aprueba el Manual de Operaciones
(MOP) del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna.

3.10 Resolucién Ministerial N° D000026-2025-MIDIS, que aprueba el Texto Integrado actualizado
del Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Desarrollo e Inclusion Social.

3.11 Resolucién Ministerial N° D0O00130-2025-MIDIS, que establece medidas en el marco del
proceso de extincion del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi
Mikuna.
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3.12

3.13

3.14

3.15

3.16

3.17

3.18

3.19

Resolucién Viceministerial N° 030-2024-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica
denominada “Norma para la Cogestion del Servicio Alimentario implementado con el
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma en las Instituciones Educativas y
Programas No Escolarizados Publicos de la Educacion Basica Regular y Especial.
Resolucion Viceministerial N° 151-2017-MINEDU, que aprueba el Instructivo denominado
“Orientaciones para el inventario, clasificacion y puesta a disposicidon de los productos, con
eventual riesgo de vencimiento, almacenados en las instituciones educativas publicas en el
marco del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Qali Warma”.

Resolucién de Direccién Ejecutiva N° D000041-2025-MIDIS/WM-DE, que aprueba el
“Procedimiento para la formulacion, revision y aprobacién de los documentos normativos del
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna” Version N° 01, con
cédigo de documento normativo: Procedimiento N° 001-2025-MIDIS/PNAECWM.
Resolucién de Direccién Ejecutiva N° D000099-2025-MIDIS/WM-DE, que aprueba el Cuadro
de Equivalencias y Siglas de las Unidades y Subunidades que forman parte de la estructura
funcional del Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna.
Resolucién de Direccién Ejecutiva N° D000297-2025-MIDIS/WM-DE, que aprueba el
“Procedimiento para la conformacion y funcionamiento de los comités de gestion para la
alimentacion escolar de las instituciones educativas publicas atendidas por el Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna”, Version N° 01, con cAdigo de
documento normativo: Procedimiento N° 010-2025-MIDIS/PNAECWM.

Resolucién de Direccién Ejecutiva N°D000396-2025-MIDIS/WM-DE, que aprueba el
“Procedimiento para la programacion del menu escolar del Programa Nacional de
Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna”.

Resolucién de Direccién Ejecutiva N° D000459-2025-MIDIS/WM-USME, que aprueba la
modalidad de atencion raciones en forma de Concesion Mixta.

Resolucién de Direccion Ejecutiva N° D000528-2025-MIDIS/WM-DE, que aprueba la forma
de atencién denominada “Desayuno en mi cole”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones y/u norma que la sustituya o
reemplace, de ser el caso.

4. SIGLAS Y DEFINICIONES

41 SIGLAS
APAFA : Asociacién de Padres de Familia.
BPAL : Buenas Practicas de Almacenamiento.
BPH : Buenas Practicas de Higiene.
BPM : Buenas Practicas de Manipulacion.
CAE : Comité de Alimentacion Escolar.
CONEI : Consejo Educativo Institucional.
CRFA : Centros Rurales de Formacion en Alternancia.
CTT : Coordinador Técnico Territorial.
DE : Direccion Ejecutiva.
DIRESA : Direccion Regional de Salud.
DRE/GRE : Direccion Regional de Educacién / Gerencia Regional de Educacion.
EA : Especialista Alimentario.
EE : Especialista Educativo.
1B : Institucion Beneficiaria
IE . Institucion Educativa.
IIEE . Instituciones Educativas.
JUT : Jefe de Unidad Territorial.
MGL : Monitor de Gestién Local.
MIDIS : Ministerio de Desarrollo e Inclusién Social.
MINAM : Ministerio del Ambiente.

MINEDU : Ministerio de Educacion.
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4.2

MINSA : Ministerio de Salud.

PNAECWM : Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna.
PPFF : Padres de familia.

PRONOEI : Programa No Escolarizado de Educacion Inicial.

RDE : Resolucidon de Direccion Ejecutiva.

SAE : Servicio de Alimentacion Escolar.

SC : Supervisor de Compras.

SIAGIE : Sistema de Informacién de Apoyo a la Gestién de la Institucion Educativa.
SIGO : Sistema Integrado de Gestién Operativa.

SPA : Supervisor de Plantas y Almacenes.

SRE : Secundaria con Residencia Estudiantil.

ST : Secundaria Tutorial.

UAED : Unidad de Articulacion y Educacion Alimentaria.

UAED-SAR : Subunidad de Articulacion.

UAJ : Unidad de Asesoria Juridica.

UGCTR : Unidad de Gestion de Contrataciones y Transferencia de Recursos.
UGEL : Unidad de Gestion Educativa Local.

UNISA : Unidad de Supervision Alimentaria.

UOP : Unidad de Organizacién de las Prestaciones.

UPPM : Unidad de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacion.

uT : Unidad Territorial.

DEFINICIONES

421

4.2.2

423

4.2.4

Acta de entrega y recepcién de alimentos: Documento que contiene la
informacion de los alimentos asignados a una IE, que acredita la conformidad de la
entrega y recepcion de raciones o productos por el Comité de Alimentacién Escolar.
Dicho documento se encuentra como anexo en las Bases del Proceso de Compras
de Raciones y Productos para la Prestacion del Servicio Alimentario del PNAECWM.

Actor social: Persona o colectivo con conciencia de identidad propia que actia en
el seno de una sociedad con vistas a defender los intereses de los integrantes que
lo componen y/o de aquellos que representa.

Actores vinculados a la prestacién: Personas que participan en la prestacion del
servicio alimentario tales como los integrantes de los Comité de Compra (CC),
integrantes de los Comités de Alimentacion Escolar (CAE), integrantes de los
Comités de Gestion para la Alimentacion Escolar (CGAE), representantes de la
Direccidon Regional de Educacién (DRE), de la Gerencia Regional de Educacion,
Unidades de Gestion Local, Direccion Regional de Salud (DIRESA), Gerencia
Regional de Salud (GERESA), Redes de Salud, gobiernos locales, subprefecturas,
Instituciones educativas del nivel superior, Organizacién No Gubernamental (ONG),
vigilantes sociales, veedor del Comité de Transparencia y Vigilancia Ciudadana
(CTVC), representantes de la Mesa de Concertacién para la Lucha Contra la
Pobreza (MCLCP), proveedores, manipuladores de alimentos, comunidad
educativa: docentes, personal administrativo, promotores educativos, brigadistas de
las IIEE, madres y/o padres de familia y/o apoderados, integrantes de la Asociacion
de Padres de Familia (APAFA), integrantes del Consejo Educativo Institucional
(CONEI); y otros actores sociales?.

Actualizacion del Comité de Alimentacién Escolar: Cambio de uno o mas
integrantes del Comité de Alimentacién Escolar posterior a su conformacion, a través

! Resolucién de Direccion Ejecutiva N° D000332-2025-MIDIS/WM-DE, “Plan anual de fortalecimiento de capacidades a los
equipos técnicos y actores vinculados a la prestacion del servicio alimentario del Programa Nacional de Alimentacién Escolar
Comunitaria Wasi Mikuna 2025”.
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de la suscripcién de los formatos correspondientes y el registro de cambios en el
sub médulo CAE del mdédulo de gestién de actores del SIGO, durante cualquier
periodo del afio escolar.

4.2.5 Actualizacién del listado de IIEE: Procedimiento que comprende la actualizacion
de datos cuantitativos (cantidad de IIEE y cantidad de usuarios) y datos cualitativos
(denominacién, ubicacion geogréfica, nivel educativo, codigo de local y codigo
modular) de las IIEE atendidas por el PNAECWM. Asi también, se realiza la
asignacion de item y Comité de Compra a las IIEE.

4.2.6 Alimento? Toda sustancia elaborada, semielaborada o en bruto, que se destina al
consumo humano, incluidas las bebidas, y cualesquiera otras sustancias que se
utilicen en la fabricacién, preparacién o tratamiento de los alimentos.

4.2.7 Almacenamiento temporal de los residuos sélidos®: Operacion de acumulacion
temporal de residuos en condiciones adecuadas de limpieza y desinfeccibn como
parte del sistema de manejo hasta su valorizacién o disposicion final.

4.2.8 Aporte nutricional: Cantidad de energia y nutrientes (proteina, grasa, hierro) que
brinda la racién de desayuno, almuerzo y/o cena del PNAECWM.

4,29 Aprovechamiento de los residuos soélidos* Accion de volver a obtener un
beneficio de los residuos sélidos, pudiendo tratarse de bienes, articulos, elementos
o de algunas de sus partes. Se reconoce como técnica de reaprovechamiento al
reciclaje, recuperacion y reutilizacion de los residuos sélidos®.

4.2.10 Asistencia técnica: Actividad de asesoria y/o acompafiamiento para la
transferencia de conocimientos, practicas o tecnologias, destinadas a fortalecer las
capacidades del equipo técnico del PNAECWM, y de los actores vinculados a la
prestacion del servicio alimentario, la cual permita contribuir a la mejora del
desempefio en la gestién y el logro de resultados. La asistencia técnica se desarrolla
de forma presencial y no presencial a través de diferentes modalidades, medios y
herramientas.

4.2.11 BPALS®: Conjunto de normas minimas obligatorias de almacenamiento que deben
cumplir los almacenes de importacion, distribucion, dispensacion y expendio de
productos alimenticios, respecto a las instalaciones, equipamiento y procedimientos
operativos, destinados a garantizar la inocuidad de los alimentos.

4.2.12 BPH: Todas las practicas referentes a las condiciones y medidas necesarias para
asegurar la inocuidad y la aptitud de los alimentos en todas las fases de la cadena
alimentaria.

4.2.13 BPM': Conjunto de practicas adecuadas, cuya observancia asegura la calidad
sanitaria e inocuidad de los alimentos y bebidas.

w

IS

o

~

Resolucién Ministerial N°624-2015-MINSA, que aprueba la NTS N° 118-MINSA/DIGESA-B.01. Norma sanitaria que establece
la lista de alimentos de alto riesgo (AAR).

Definicion Adaptada de la Resolucién Ministerial N° 070-2020-MINAM que aprueba la “Guia para la Implementacion de
Acciones para el Manejo Adecuado de Residuos Sélidos en IIEE de Educacién Basica Regular”.

Adaptado de la Resolucion Ministerial N° 070-2020-MINAM que aprueba la “Guia para la Implementacién de Acciones para
el Manejo Adecuado de Residuos Sélidos en IIEE de Educacion Béasica Regular.

Adaptado de la Resolucion Ministerial N° 070-2020-MINAM que aprueba la “Guia para la Implementacién de Acciones para
el Manejo Adecuado de Residuos Sélidos en IIEE de Educacion Béasica Regular”.

Resolucién Ministerial N° 066-2015/MINSA. Norma Sanitaria para el Alimacenamiento de Alimentos Terminados destinados
al Consumo Humano.

Decreto Supremo N° 007-98-SA, Reglamento sobre Vigilancia y Control Sanitario de Alimentos y Bebidas.




Pragrama Nacignal
de Alimentacion Escolar Comunitaria

Lo . | Ministerio I i
PERU | de Desarrollo
€ Inclusion Social WASH MIKUNA

Procedimiento para la conformacion, actualizacién y funcionamiento de los
Comités de Alimentacion Escolar para la prestacion del servicio
alimentario en las instituciones educativas publicas atendidas por el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna

Fecha de aprobacion:  11/07/2025

Péagina 8 de 78

4.2.14

4.2.15

4.2.16

4.2.17

4.2.18

4.2.19

4.2.20

4.2.21

4.2.22

4.2.23

Calidad®: Grado en el que un conjunto de caracteristicas inherentes cumple con los
requisitos orientados a satisfacer las necesidades de los usuarios; y el impacto de
lo previsto y no previsto sobre las partes interesadas.

Calidad sanitaria®. Conjunto de requisitos microbiolégicos, fisico-quimicos vy
organolépticos que debe reunir un alimento para ser considerado inocuo para el
consumo humano.

Canasta de alimentos: Esta conformada por alimentos no perecibles de
procesamiento primario o industrializados, que cumplen con los requisitos
establecidos en las especificaciones técnicas de alimentos, para la preparacion y
consumo en casa. Esta canasta contiene una cantidad determinada de alimentos
para cada usuario considerando el numero total de dias de la entrega
correspondiente.

Caso fortuito o fuerza mayor: Causa no imputable consistente en un evento
extraordinario, imprevisible e irresistible, que impide la ejecucién de la obligacién o
determina su cumplimiento parcial, tardio o defectuoso.

Comité de Alimentacién Escolar: Espacio de participacién representativa,
conformada por los integrantes de la comunidad educativa, responsables de
ejecutar y vigilar la prestacién del servicio alimentario de la IE publica y/o programa
educativo no escolarizado publico.

Comunidad educativa ' Conjunto de estudiantes, madres y padres de familia,
apoderados, docentes, directivos, administrativos, ex alumnos e integrantes de la
comunidad local.

Conformacion del Comité de Alimentacién Escolar: Proceso mediante el cual se
elige y acredita a los representantes de la comunidad educativa, quienes adoptan
compromisos y funciones para la ejecucion del servicio alimentario brindado por el
PNAECWM.

Contaminacion™ Presencia de un agente en el cuerpo, o en cualquier objeto, o en
un alimento que son capaces de causar enfermedad en una persona. Introduccion
0 aparicién de una sustancia contaminante en un alimento o entorno alimenticio.

Contaminaciéon cruzada'l: Transferencia de contaminantes, en forma directa o
indirecta, desde una fuente de contaminacién a un alimento. Es directa cuando hay
contacto del alimento con la fuente contaminante y es indirecta cuando la
transferencia se da a través del contacto de los alimentos con vehiculos o vectores
contaminados, como superficies vivas (manos), inertes (utensilios, equipos, entre
otros), exposicién al ambiente, insectos, entre otros.

Desinfeccién®?: Reduccion por medio de sustancias quimicas y/o métodos fisicos
del nimero de microorganismos presentes en una superficie o en el ambiente, hasta
gue no ponga en riesgo la salud de las personas.

8 Norma ISO 9001:2015.

9 Decreto Supremo N° 007-98-SA, Reglamento sobre vigilancia y control sanitario de alimentos y bebidas.

10 Resolucién Ministerial N° 189-2021-MINEDU.

11 Resolucién Ministerial N°822-2018-MINSA, que aprueba la “Norma Técnica Sanitaria para restaurantes y servicios afines”
2 Principios Generales de Higiene de los Alimentos CAC/RCP 1-1969. Enmienda 1999, Revisiones 1997. Correcciones

editoriales 2011
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4.2.24

4.2.25

4.2.26

4.2.27

4.2.28

4.2.29

4.2.30

4.2.31

4.2.32

4.2.33

Disposicion final de los residuos sdélidos®®: Procesos u operaciones para tratar y
disponer en un lugar los residuos como ultimo proceso de su manejo en forma
permanente, sanitaria y ambientalmente segura.

Institucién beneficiaria: Es aquella institucién que recibe la prestacion del servicio
alimentario del PNAECWM, a través de la entrega de alimentos, tales como IE,
entidad solicitante, organizacién social de base u otros.

IE integrada: IE que tiene méas de un nivel, modalidad o forma educativa, que
comparten el cédigo de local y el director, pero que cuentan con cédigos modulares
diferentes por cada nivel.

Kardex: Formato que ayuda a controlar los ingresos y los egresos de los alimentos
en el almacén de las IIEE.

Liberaciéon de integrantes de los CAE: Proceso mediante el cual un integrante de
un Comité de Alimentacion Escolar pasa a ser integrante de otro dentro de la misma
jurisdiccién de la UT o fuera de ella, dejando de integrar el Comité de Alimentacion
Escolar inicial. Este acto de liberacién requiere que dicho integrante suscriba nuevos
formatos de conformacion/actualizaciéon y compromiso de los CAE; para luego ser
registrado en el SIGO de acuerdo con el Comité de Alimentacion Escolar al cual
pertenece.

Limpieza: Eliminacién de suciedad e impurezas de las superficies utilizando agua,
jabon, detergente o sustancias quimicas.

Modalidad de atencion productos: Son alimentos de procesamiento primario o
industrializados que requieren de preparacion en la IB para su consumo; asimismo,
cumplen con el aporte nutricional y los requisitos establecidos en las
especificaciones técnicas de alimentos que son aprobadas por el PNAECWM. El
Comité de Alimentacién Escolar o quien haga de sus veces (dependiendo de la
prestacion del servicio alimentario) gestiona en la IB la preparacién de desayunos,
almuerzos, refrigerios y/o cenas sobre la base de los alimentos entregados.

Modalidad de atencion raciones: Son alimentos destinados para el consumo
inmediato y no requieren preparacion en la IB. Cumplen con el aporte nutricional y
los requisitos establecidos en las especificaciones técnicas de alimentos que son
aprobadas por el PNAECWM. La presentacion de las raciones se realiza en envases
individuales para cada usuario.

Modelo de cogestion4: Estrategia de gestién, basada en la corresponsabilidad, en
que el Estado y la comunidad organizada participan de manera coordinada y
articulada, en la planificacion del servicio alimentario, de acuerdo con los
lineamientos del PNAECWM. El modelo de cogestién tiene por finalidad el desarrollo
de capacidades de los actores de la sociedad civil y la participacién empoderada de
la poblaciéon en la prestacién del servicio alimentario mediante el Comité de
Alimentacién Escolar.

Presidente delegado del Comité de Alimentacion Escolar: Integrante de la
comunidad educativa en una IE integrada o de un PRONOEI a quien se le delega el
rol de presidente del Comité de Alimentacién Escolar.

13 Decreto Legislativo N° 1278 que aprueba la Ley de Gestién Integral de Residuos Solidos

14 Decreto Supremo N° 001-2013-MIDIS, que establece disposiciones para la transferencia de recursos financieros a comités y
organizaciones que se constituyan para proveer los bienes y servicios del Programa Nacional Cuna Mas y el Programa
Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna.
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4.2.34

4.2.35

4.2.36

4.2.37

4.2.38

4.2.39

4.2.40

Productos no conformes: Alimento o insumo que no cumple con algun requisito
establecido en las especificaciones técnicas de alimentos del PNAECWM, conforme
a lo siguiente:

a) Productos no conformes relacionados a aspectos de inocuidad e idoneidad: Es
un lote de materia prima y/o insumo y/o producto terminado considerado no
inocuo y no idéneo, en consecuencia, declarado no apto para el consumo
humano por la autoridad sanitaria competente y aquellos alimentos que
presenten defectos criticos, por lo que no pueden ser utilizados y/o liberados
y/o distribuidos y/o consumidos.

b) Productos no conformes relacionados a aspectos de calidad: Es un lote de
alimento que no cumplen con las condiciones establecidas (cualidades o
atributos) por los clientes, sin embargo, no afectan la inocuidad e idoneidad es
decir aquellos alimentos que presentan defectos mayores y menores.

Proveedor: Persona natural o juridica o consorcio, con contrato suscrito que presta
el servicio alimentario al PNAECWM, de manera directa o en consorcio.

Residuos soélidos?®®: Cualquier objeto, material, sustancia o elemento resultante del
consumo o uso de un bien o servicio, del cual su poseedor se desprenda o tenga la
intencién u obligacién de desprenderse, para ser manejados priorizando la
valorizacion de los residuos y en ultimo caso, su disposicion final. Los residuos
sélidos incluyen todo residuo o desecho en fase sélida o semisdélida.

Roétulo y etiquetal®: Se entiende por rétulo o etiqueta cualquier marbete, expresion,
marca, imagen u otro material descriptivo o grafico que se haya escrito, impreso,
estarcido, marcado, marcado en relieve o en hueco grabado o adherido al envase
de un alimento, que lo identifica o caracteriza.

Segregacién'’: Accion de agrupar determinados componentes o elementos fisicos
de los residuos soélidos para ser manejados en forma especial.

SIGO: Solucién web que atiende procesos operativos de las unidades funcionales
del PNAECWM. Dicha solucion web se agrupa en maodulos, con la finalidad de
administrar, monitorear y supervisar los diferentes procesos, en relaciéon con la
prestacion del servicio alimentario.

Situacion de emergencia: Es aquel estado de dafios sobre la vida, el patrimonio y
el medio ambiente ocasionados por la ocurrencia de un fenémeno natural o inducido
por la accién humana, previamente declarado por el Gobierno Nacional o el ente
rector correspondiente, que altera el normal desenvolvimiento de las actividades de
la zona afectada, y se configura entre otros, por los siguientes supuestos: i)
Acontecimientos catastroficos, de caracter extraordinario, ocasionados por la
naturaleza o por la accién u omision del obrar humano que generan dafios afectando
a determinada poblacién; ii) Situaciones que afectan la defensa o seguridad nacional
dirigidas a enfrentar agresiones de orden interno o externo que menoscaban la
consecucion de los fines del Estado; iii) Situaciones que supongan grave peligro, en
las que exista la posibilidad debidamente comprobada que cualquiera de los
acontecimientos o situaciones anteriores ocurra de manera inminente; vy, iv)
Emergencias sanitarias; declaradas por el ente rector del sistema nacional de salud
conforme a la ley de la materia.

15 Decreto Legislativo N° 1278 que aprueba la Ley de Gestién Integral de Residuos Soélidos
16 Norma general para el etiquetado de los alimentos preenvasados. CXS 1-1985. Adoptada en 1985. Enmienda 2010. Revisada

en 2018.

17 Decreto Legislativo N° 1278 que aprueba la Ley de Gestién Integral de Residuos Solidos.
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5.

4.2.41 Stock de alimentos: Cantidad de alimentos que dispone la IE para la preparacion
de los desayunos y/o almuerzos y/o cenas escolares para un periodo de atenciéon
determinado.

4.2.42 Sub mdédulo CAE: Herramienta informatica perteneciente al médulo gestion de
actores del SIGO, utilizada para los procesos de conformacion y/o actualizacion de
los integrantes de los CAE.

4.2.43 Tabla de dosificacion de alimentos?!®: Tablas en las cuales se presentan las
cantidades (gramos o mililitros) de los alimentos entregados por el PNAECWM,
segln grupos y combinaciones de alimentos, de acuerdo al nivel educativo y area
geografica. Se elaboran en base a la programacion del mena escolar para la
prestacion del SAE regular.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO
5.1. REQUISITOS PARA DAR INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Mediante la Norma Técnica denominada “Norma para la cogestién del servicio alimentario
implementado por el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma en las
instituciones educativas y programas no escolarizados publicos de la educacién basica regular
y especial’’®, en adelante norma técnica de cogestién, el MINEDU establece las disposiciones
generales para la conformacion y las funciones de los integrantes de los CAE. Asimismo, a
nivel territorial, el PNAECWM coordina con la GRE/DRE y las UGEL a fin de que emita una
norma regional o documento formal que determine las indicaciones sobre la prestacion del
servicio alimentario a la comunidad educativa, que incluya disposiciones relacionadas con los
procesos de conformacion, actualizacion y funcionamiento de los CAE.

5.1.1 Del proceso de conformacion de los CAE

5.1.1.1 El proceso de conformacién de los CAE se ejecuta sobre el total de las IIEE
activas®” pertenecientes al listado de instituciones educativas publicas a ser
atendidas por el Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria
Wasi Mikuna?! del periodo correspondiente, en adelante listado de IIEE.
Cabe indicar que, de incorporarse nuevas IIEE en las actualizaciones del
listado de IIEE que se producen en el afio, la UT debe realizar la conformacién
de los CAE que correspondan antes del inicio de la prestacion del servicio
alimentario. A partir de la emision del listado de IIEE actualizado, el plazo
méximo de conformacion de los CAE es de diez (10) dias hébiles para IIEE
ubicadas en areas urbanas, y en el caso de las IIEE ubicadas en &reas rurales
el plazo méaximo es de quince? (15) dias habiles.

5.1.1.2 EIl proceso de conformacion de los CAE comprende tres (3) fases que se
presentan a continuacion:

18

19
20

21

22

Tabla de Dosificacién de alimentos para servicios de alimentacion colectiva. Centro Nacional de Alimentacion y Nutricion,
Instituto Nacional de Salud. Lima, 2005.

Aprobada mediante Resolucién Vice Ministerial N°030-2024-MINEDU.

El cierre definitivo o temporal de una IE usuaria del PNAECWM es motivo de no conformacion de los CAE, por lo que, la
UT debe accionar de acuerdo al “Procedimiento para la actualizacién del listado de instituciones educativas publicas para
la prestacion del servicio alimentario del Programa Nacional de Alimentacién Escolar Qali Warma”, actualmente Programa
Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna o documento que lo sustituya o reemplace.

Para efectos de iniciar el proceso de conformacion de los CAE se toma en consideracion el Listado de IIEE vigente, sin
embargo, la ejecucion efectiva de tal proceso se realiza con el Listado de IIEE aprobado para la atencién del siguiente
periodo escolar.

La UT puede solicitar la ampliacién del plazo para aquellas IIEE que estén ubicadas en zonas de dificil acceso, sin afectar
la prestacion del servicio alimentario.
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de Alimentacion Escolar para la prestacion del servicio

Cuadro N°1: Fases y periodos del proceso de conformacion de los
Comités de Alimentacién Escolar

Fases Periodos?®
Condiciones previas Agosto — setiembre.
Conformacion de los CAE Setiembre — noviembre.

Consolidacion y registro de la | Noviembre - diciembre (hasta la
informacion segunda semana?*).

5.1.1.3 El CAE se conforma en cada IE para que se inicie la gestion del servicio
alimentario del PNAECWM por nivel educativo inicial, primaria y secundaria®>;
con un minimo de tres (3) y maximo de cinco (5) integrantes con vigencia de
funciones hasta concluir el afio escolar. Excepcionalmente y dependiendo de
la realidad y necesidades de cada IE que atiende el PNAECWM, se puede
adecuar el nimero de integrantes del CAE.

5.1.1.4 EI CAE se encuentra conformado por los siguientes integrantes:

Cuadro N°2: Integrantes del Comité de Alimentacion Escolar?®

Integrante Cargo en la IE

a. IE del nivel inicial/primaria/secundaria: el director de la
IE.

b. IE integrada: el director de la IE puede delegar la
presidencia del Comité de Alimentacion Escolar al
subdirector de la IE, por nivel educativo.

c. PRONOEI: el docente coordinador o a quien delegue.

Presidente d. IE con secundaria tutorial: el coordinador del ndcleo
educativo.
e. IE con secundaria en alternancia: el director de la IE o
el coordinador de los CRFA.
f. IE secundaria con residencia estudiantil: el director de
la IE o el coordinador.
a.le del nivel inicial/primaria/secundaria: un
representante de los docentes o sub director o del personal
administrativo del nivel educativo al que corresponda.
b. IE unidocente o PRONOEI: madres o padres de familia o
Secretario quien se delegue.

c. l[E con secundaria tutorial: un representante de los
docentes o del personal administrativo.

d. [E con secundaria en alternancia: el coordinador de los
CRFA o un representante de los docentes o del personal
administrativo.

23
24

25
26

Estos plazos se adecuan al contexto situacional del Programa o del periodo escolar.

La UT puede solicitar la ampliacion del plazo para el registro de las IIEE que se encuentran en zonas de dificil acceso, el
cual no debe exceder hasta la tercera semana de diciembre.

Conforme lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 006-2018-MIDIS.

Alineado al numeral 5.1.1. Resolucién Viceministerial N° 030-2024-MINEDU y al numeral 5.6.3.1. del anexo 01 de la
Resolucion Ministerial N°189-2021-MINEDU, asimismo, en el anexo 02 de esta Ultima resolucién se incluye al Comité de
Alimentacion Escolar en el Comité de Gestion de Condiciones Operativas.
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Integrante

Cargo en la IE

e. |[E secundaria con residencia estudiantil: el coordinador

de la residencia o el responsable de bienestar, un
representante  de los docentes o del personal
administrativo.

De uno (1) a tres (3) representantes de madres y padres de
familia de la IE o PRONOEI y comunidad educativa, segun
corresponda, elegibles entre las siguientes opciones:

a. Los integrantes del CONEI.

b. Los integrantes de la APAFA o la CRFA.

c. Madres o padres de familia o tutores

legales o

Vocal

. Personal de cocina o personal encargado de la recepcion

. Personal de cocina de IE del nivel secundaria con

apoderados, elegidos entre los representantes de los
comités de aula y/o elegidos en reunién o asamblea.

de los alimentos elegido o designado por la comunidad
educativa o director.

residencia estudiantil y secundaria en alternancia o
personal socioeducativo no docente.

5.1.1.5 Los impedimentos para ser integrante del CAE son los siguientes:

a) Tener antecedentes penales o judiciales.
b) Tener relaciones de parentesco, laboral o afinidad con los proveedores del

PNAECWM.

c) Integrar algin Comité de Compra?’.

d) Ejercer funciones en otros CAE (considerar las excepciones sefialadas en
el cuadro N° 3).

e) No tener documento nacional de identidad o carnet de extranjeria.

f) Ser menor de edad.

5.1.1.6

Los integrantes del CAE no pueden ser parte de mas de uno, por ende, no

pueden ser registrados méas de una vez en el sub médulo CAE del médulo
gestion de actores del SIGO. Sin embargo, existen excepciones para la IE
integrada y PRONOEI, tal como se presenta en el siguiente cuadro:

Cuadro N° 3: Excepcidn para integrar mas de un Comité de

Alimentacion Escolar

Tipo de IE Integrante Cargo en la IE
Presidente Director
IE integrada Personal encargado de la
Vocal (solo uno) . :
recepcion de alimentos
PRONOEI Presidente Docente coordinador

5.1.1.7 La delegacioén de las funciones del presidente del comité se realiza conforme

al cuadro N° 4:

27 Seguin Resolucion Ministerial N°181-2019-MIDIS.
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Cuadro N°4: Presidente delegado del Comité de Alimentacion Escolar

Tipo de IE | Integrante CargIoEen I Formato

Anexo N° 1 o el Anexo N° 3
_E Presidente | Sub director | €S firmado por el director,
integrada segun corresponda.

Promotor Anexo N° 1 o Anexo N° 3 es

. firmado por el docente
PRONOEI Presidente Madre o coordinador, segun
padre de

- corresponda.
familia

5.1.1.8 Para la liberaciéon de un integrante del CAE, se realiza lo siguiente:

a) Si el nuevo integrante de una IE “receptora” se encuentra registrado en
el sub médulo CAE del médulo gestién de actores del SIGO (en adelante
SIGO — CAE) de otra IE “de origen” de la misma UT: el MGL registra en
el SIGO - CAE una nueva acta de conformacion (Anexo N° 1 o Anexo N°
3) de la IE “de origen” (previa suscripcion), excluyendo a dicho integrante;
posteriormente el MGL de la IE “receptora” registra en el SIGO - CAE el
acta de conformacion (Anexo N° 1 o Anexo N° 3) que corresponda. Para
las IIEE de dificil acceso, se da el plazo de diez (10) dias habiles para
registrar las actas correspondientes en el SIGO - CAE.

b) Si el nuevo integrante de una IE “receptora” se encuentra registrado en
el SIGO - CAE de una IE “de origen” de otra UT: el EE de la UT a la que
pertenece la IE “receptora” solicita (previa solicitud del MGL mediante
correo electronico) la liberacién de dicho integrante a la EE de la IE “de
origen” por medio de un correo electrénico, con copia a la UAED-SAR o
quien haga sus veces, y coordina con el MGL. Luego, el MGL de la UT
de la IE “de origen” registra en el SIGO - CAE una nueva acta de
conformacion (Anexo N° 1 o Anexo N° 3) de la IE “de origen” (previa
suscripcioén), excluyendo a dicho integrante; posteriormente el MGL de la
IE “receptora” registra en el SIGO - CAE el acta de conformacion (Anexo
N° 1 o Anexo N° 3) que corresponda. Para las IIEE de dificil acceso, se
da el plazo de diez (10) dias habiles para registrar las actas
correspondientes en el SIGO - CAE.

5.1.1.9 LaUGEL, en el marco de la nhorma técnica de cogestion, implementa acciones
de acompafiamiento, monitoreo y supervision a las IIEE de su jurisdiccién
para asegurar la conformacion, actualizacion oportuna y cumplimiento de las
funciones de los CAE.

5.1.1.10 La DRE/GRE informa a las unidades de gestién educativa local de su
jurisdiccioén la necesidad de contar con las bases de datos de la designacion
de los directores o los coordinadores de las IIEE atendidas por el PNAECWM,
antes del inicio del afio escolar.

5.1.1.11 La UGEL remite mediante documento y de manera oportuna a la UT la
informacion sobre la continuidad o nueva designacion de los directores o los
coordinadores de las IIEE atendidas por el PNAECWM, a fin que el
PNAECWM brinde la capacitacion correspondiente a los directores y
coordinadores.
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5.1.2

5.1.1.12 Los directores de las IIEE atendidas por el PNAECWM garantizan que los

escolares se encuentren matriculados y registrados en el SIAGIE del
MINEDU. Asimismo, verifican que la informacion de la conformacion y/o
actualizacion de los CAE se encuentre registrada en el
https://geo.wasimikuna.gob.pe, periédicamente segln corresponda.

5.1.1.13 La UAED-SAR, o quien haga sus veces, realiza la asistencia técnica

permanente al equipo técnico de las unidades territoriales para la
conformacion o actualizacion de los CAE. Asimismo, promueve 0 acciones a
nivel nacional a favor de la generacién de condiciones para la conformacion
0 actualizacién de los CAE.

5.1.1.14 La UAED-SAR, o quien haga sus veces, realiza el seguimiento permanente a

los procesos de conformacion y actualizacion de los CAE, a fin de contar con
informacion de calidad y actualizada de los integrantes de los CAE para la
gestién del SAE. Para tal fin, elabora reportes y/o informes periddicos de la
informacion que registran las unidades territoriales en el SIGO — CAE, segun
corresponda. Asimismo, brinda pautas a las unidades territoriales para el
seguimiento de la conformacién o actualizacién de los CAE.

5.1.1.15 La UT verifica el registro y uso de la informacion consignada en el SIGO —

CAE respecto a la conformacién o actualizaciéon de los CAE, mediante la
elaboracidn de reportes periédicos para las acciones que correspondan.

5.1.1.16 La UT en los casos de zonas rurales de dificil acceso, coordina con la UGEL

y otros programas sociales a fin de viabilizar acciones u estrategias para la
conformacion o actualizacion de los CAE, de corresponder.

5.1.1.17 Los procesos de conformacion y actualizacion no estan condicionados a la

actualizacion del formato del Anexo N° 1, Anexo N° 2 y/o Anexo N° 3, dado
gue se prioriza la oportuna atencién del SAE.

5.1.1.18 Posterior a la conformacion o actualizacion de los CAE, sus integrantes

reciben la asistencia técnica por parte del PNAECWM para la gestion de la
prestacion del SAE.

Del proceso de actualizacién de los CAE

El proceso de actualizaciéon de los CAE se produce posterior al proceso de
conformacion, consistiendo en el cambio de uno o mas integrantes de un CAE;
asimismo, se desarrolla de acuerdo a las consideraciones para la conformacion; sin
embargo, se debe tener en cuenta lo siguiente:

a) El cambio de integrantes se produce de acuerdo a la dinamica de la comunidad

b)

c)

d)

educativa.

Este proceso se puede realizar durante todo el afio escolar en curso y de manera
paralela al proceso de conformacion de los CAE del afio siguiente.

Cuando Gnicamente se necesite actualizar el cargo del presidente, solo el director o
quien haga sus veces, suscribe el Anexo N°1, no se requiere la firma del
representante de padres de familia pues no se desarrolla una eleccion de integrante
para ese cargo.

De presentarse un cambio de cédigo modular de la IE en el transcurso de la
prestacion del servicio alimentario, se procede segun lo siguiente:

Si la IE tiene conformado su CAE con el nuevo codigo modular (verificar la
ultima “Acta de conformacién/actualizaciéon y compromiso del Comité de
Alimentacién Escolar” ingresada en el SIGO - CAE), el MGL registra los datos
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segun la Ultima acta de conformacion y/o actualizacion de CAE con el nuevo
cbédigo modular.

Si la IE tiene conformado su CAE con el anterior cédigo modular (verificar la
ultima “Acta de conformacién/actualizaciéon y compromiso del Comité de
Alimentacién Escolar” registrada en el SIGO - CAE), el MGL gestiona la nueva
conformacion del CAE con el nuevo cédigo modular.

e) En caso que, al inicio del afio escolar, la IE no cuente con director designado, un
representante de la UGEL puede actualizar el CAE suscribiendo el Anexo N° 3. El
CAE se vuelve actualizar cuando la IE cuente con un nuevo director.

5.1.3 Del funcionamiento de los CAE en la prestacion del SAE

Las funciones que realizan los integrantes del CAE para la prestacion del servicio
alimentario escolar deben asegurar un servicio alimentario de calidad, inocuo, nutritivo
y oportuno, considerando las modalidades de atencion durante el afio escolar; para ello,
se debe tener en cuenta que:

5131

5.1.3.2

5133

5134

5135

El PNAECWM establece dos modalidades de atencién: raciones y productos.

El PNAECWM detalla las funciones de acuerdo a las etapas por cada modalidad
de atencion; la modalidad de atencién raciones establece cuatro etapas: i)
recepcion, ii) distribucion, iii) consumo de alimentos y iv) manejo de residuos
sélidos y modalidad productos tienen siete etapas: i) recepcién, ii)
almacenamiento, iii) preparacion, iv) servido, v) distribucion, vi) consumo de
alimentos y vii) manejo de residuos sélidos. Cabe indicar que, en las nuevas
formas de atencién de las modalidades raciones y/o productos que se
implementen, las etapas y funciones se adectan segun corresponda.

El PNAECWM adecua de manera temporal las disposiciones para la prestacién
del SAE en situaciones de emergencia y/o en casos fortuitos y/o en casos de
fuerza mayor, debidamente acreditados.

El PNAECWM, en coordinacién con el sector salud, promueve con las
autoridades locales y/o comunidad educativa la fumigacion y/o desinfeccién y/o
control de plagas de los ambientes destinados a la prestacion del SAE.

Para una adecuada gestion de la prestacion del SAE en la IE, el CAE, en el marco
de sus funciones, debe considerar lo siguiente:

a) Garantizar que los ambientes de preparacién y consumo de alimentos
cumplan con las condiciones minimas para gestionar la prestacion del
servicio alimentario escolar, cuando corresponda.

b) Asegurar en cogestion con la comunidad educativa, la preparacién de
alimentos en la IE durante todos los dias del afio escolar.

c) Garantizar el cumplimiento de las funciones especificas de cada uno de los
integrantes del CAE, establecidas en el numeral 5.1.4 de la Resolucion
Viceministerial N°030-2024-MINEDU y sus modificatorias.

d) Comunicar al PNAECWM, a través de la Linea Gratuita 080020600 y/o al
MGL responsable, en el caso de identificar alguna situacion o no
conformidad relacionada con el estado o integridad del alimento u otra
situacion.




Lo . | Ministerio
PERU | de Desarrollo
€ Inclusion Social

Pragrama Nacignal
de Alimentacion Escolar Comunitaria

WASI MIKUNA

Procedimiento para la conformacion, actualizacién y funcionamiento de los
Comités de Alimentacion Escolar para la prestacion del servicio
alimentario en las instituciones educativas publicas atendidas por el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna

Fecha de aprobacion:  11/07/2025

Péagina 17 de 78

5.1.3.6

5.1.3.7

5.1.3.8

5.1.3.9

5.1.3.10

e) Comunicar al PNAECWM e implementar las acciones correspondientes en
caso se identifigue alimentos no conformes de acuerdo al documento
normativo aprobado por el programa, con la asistencia técnica del MGL,
disponiendo su almacenamiento y la suspensién del consumo, hasta recibir
las indicaciones correspondientes por parte del Programa.

f)  Participar en las capacitaciones, asistencia técnica, cursos, campafias
educativas, pasantias, encuentros regionales u otros que organice el
PNAECWM, acompafiado con otro/s integrante/s del CAE.

Ante una paralizacién de labores escolares presenciales, por situaciones de
emergencia y/o casos fortuitos y/o en casos de fuerza mayor que impidan la
prestacion del SAE del PNAECWM, le corresponde al Comité de Alimentacion
Escolar comunicar a la UT sobre la situacion, asimismo, con la asistencia técnica
del MGL asegurar la distribucion de los alimentos para los usuarios del programa.
La UT evalla la modificacién de la programacion del menu escolar. Se puede
poner a disposicién de la municipalidad distrital de la jurisdiccion de la IE aquellos
productos que se encuentran a catorce (14) dias calendarios, o0 menos, de su
fecha de vencimiento; siempre que las labores escolares en las respectivas |IEE
no se hayan reanudado?s.

Asimismo, en situaciones de casos fortuitos y/o fuerza mayor; el PNAECWM

adecua el SAE de manera temporal en los siguientes casos:

+ [tems desiertos.

» Desabastecimiento de alimentos.

« Otras situaciones que afecten la prestacion del servicio alimentario y que no
puedan ser resultas de manera inmediata, las mismas que deben ser
verificada y refrendada por la UGEL o DRE de la jurisdiccion, a través de un
documento formal a la unidad territorial.

Si por fuerza mayor u otros motivos se cuenta con alimentos almacenados de la
Ultima entrega del afio anterior, el Comité de Alimentacion Escolar debe verificar
la integridad y fecha de vencimiento; de encontrarse conforme, dichos alimentos
deben ser incluidos en la primera distribuciéon del afio en curso; en caso de
encontrarse productos no conformes, comunicar a la UT y al MGL para que le
brinden la asistencia técnica correspondiente.

La IE/PRONOEI se encuentra impedida de rechazar el SAE que brinda el
PNAECWM, en tanto se cumpla con lo establecido en la normativa vigente.

La comunidad educativa, representada por el presidente del CAE puede solicitar
la suspension temporal o cambio a modalidad de atencién productos en forma
de canastas de alimentos, en caso de no contar con las condiciones minimas
adecuadas para la preparacion de los alimentos en la IE, la misma que debe ser
verificada y refrendada por la UGEL o DRE de la jurisdiccion, a través de un
documento formal dirigido a la UT.

En el caso de las IIEE que cuentan con la atencién a través de subvencion
econOmica para la prestacién del servicio alimentario escolar, los CAE ejercen la
funcidn de vigilancia de la gestién de los Comités de Gestion para la Alimentacion
Escolar.

28 Adaptado de Resolucién Viceministerial N° 030-2024-MINEDU, literal a) del numeral 5. 2.3.
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5.2. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES SECUENCIALES CON SUS RESPONSABLES

5.2.1. Proceso de conformacion de los CAE

5.2.1.1. Ejecucion de acciones de las condi
de los CAE

5.2.1.1.1. Ejecucién de acciones de

ciones previas para la conformacion

las condiciones previas para la

conformacion de los CAE, a cargo de las unidades funcionales de la

Sede Central del PNAECWM

a) El Director Ejecutivo del PNAECWM, mediante RDE, aprueba el

listado de IIEE a ser aten

didas para el siguiente periodo escolar,

segun el cual se conforman los CAE en las IIEE activas por cada

nivel educativo.
b) El jefe de la UAED, o q

uien haga sus veces, coordina con la

Unidad de Comunicacién e Imagen la implementacion de
estrategias comunicacionales, a nivel nacional, que contribuyan a
la conformacion de los CAE y/o participacidon de la comunidad
educativa, desde el mes de agosto a setiembre y de requerir se

puede ampliar el periodo.

c) El jefe de la Unidad de Transformacion e Innovacion Digital, o
quien haga sus veces, previa coordinacion por parte de la UAED-
SAR, dispone la apertura del SIGO — CAE para el correcto

desarrollo de la fase del r
de los CAE.
d) El jefe de la UNISA, o qui

egistro de informacion de conformacion

en haga sus veces, previa coordinacion

por parte de la UAED-SAR, comunica a las UT para que durante
la supervisién presencial y/o seguimiento remoto realizado en los
meses de setiembre a noviembre, se asegure la conformaciéon de

los CAE.

5.2.1.1.2. Ejecucién de acciones de

las condiciones previas para la

conformacién de los CAE, a cargo de las unidades territoriales del

PNAECWM

a) El JUT elabora un cronograma preliminar con la GRE/DRE y/o
unidades de gestion educativa local para asegurar las acciones
adecuadas sobre la conformacion de los CAE en la region,
conforme a la normatividad vigente emitida por el PNAECWM y/o

el MINEDU.
b) ElI JUT remite, mediante

oficio a las GRE/DRE y unidades de

gestién educativa local, el presente documento normativo, asi

como el cronograma final

para la conformacién de los CAE.

¢) EIJUT solicita a las unidades de gestién educativa local la remision
de informacién actualizada de las IIEE a fin de evitar conformar o
actualizar los CAE en IIEE que se encuentran inactivas; asimismo,
solicita la remision de informacién sobre la modificacién en el

nombramiento del person
PNAECWM.

d) El EE coordina con cada
brinde la asistencia técnic

al directivo de las IIEE atendidas por el

UGEL para que, a través del MGL, se
a al personal directivo y a los directores

de las IIEE, a través de medios fisicos y/o digitales, en los temas
sobre el modelo de cogestion, conformacion de los CAE, etapas
de la prestacion y funciones e impedimentos para integrar dicho

comité.
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e) El MGL, en coordinacién con el EE, brinda la asistencia técnica
correspondiente a los directores de sus IIEE asignadas, y facilita
de manera digital los formatos correspondientes (Anexo N° 1,
Anexo N° 2y Anexo N °3).

5.2.1.2. Conformacién de los CAE

Esta fase es dirigida por el director, o quien haga sus veces en la IE, en el marco
de la norma técnica de cogestion, efectuando para ello las siguientes acciones:

a)

b)

c)

d)

)
)}

h)

Verifica que su IE se encuentre programada para ser atendida por el
PNAECWM, accediendo con el cdédigo modular de la IE al portal
electrénico: https://geo.wasimikuna.gob.pe.

Convoca a una reunion/asamblea presencial o no presencial a las
madres y/o padres de familia y/o tutores legales y/o apoderados y a la
comunidad educativa que corresponda, durante los meses de setiembre
a noviembre, para elegir a los representantes que integraran el CAE.
Desarrolla la reunidon/asamblea presencial o no presencial informando
sobre la estrategia de cogestion con el PNAECWM, las etapas de la
prestacion y la vigilancia del servicio alimentario, asi como las funciones
e impedimentos para integrar el comité.

Dirige la eleccion de los integrantes del comité, de acuerdo a lo sefialado
en el Cuadro N° 2 y considerando los impedimentos descritos en el
numeral 5.1.1.5 del presente documento.

Suscribe el Anexo N° 1 conjuntamente con el presidente de la APAFA o
el representante de madres y padres de familia.

Solicita a los integrantes elegidos del comité, el registro, suscripcion y
entrega del Anexo N° 2, para formalizar dicha conformacién.

Suscribe el Anexo N° 22° de cada integrante y verifica que estén
debidamente firmados, teniendo en cuenta que la firma y los datos
(nimero de DNI o carnet de extranjeria, nombres, apellidos y fecha de
nacimiento) figuren tal como esta redactado en el DNI o carnet de
extranjeria del integrante elegido; asimismo, verifica que se hayan
consignado todos los datos solicitados.

Remite inmediatamente a la UT, a través de la mesa de partes virtual:
https://mesadepartes.wasimikuna.gob.pe/MPV/ o del MGL, la copia
digital de los formatos de conformacion del CAE suscrito, de acuerdo con
el cronograma establecido por la UGEL y la UT. En caso no pueda remitir
de manera virtual, se puede remitir de manera fisica la copia de los
formatos de conformacion de dicho comité.

Custodia en las instalaciones de la IE los formatos originales de la
conformacion del CAE suscrito.

5.2.1.3. Consolidacion y registro de lainformacioén

Esta fase esta a cargo del PNAECWM, a través de la UT y la UAED, o quien
haga sus veces, efectuando para ello las siguientes acciones:

a)

Los MGL revisan y registran correctamente la informacion de los
formatos correspondientes (Anexo N° 1 o0 N° 3 y Anexo N° 230”) al SIGO
- CAE, adjuntando los formatos digitalizados como sustento (en PDF).
En caso identifiquen observaciones, el MGL coordina con el director, o

2 Debe estar de acuerdo al Cuadro N°2: Integrantes del Comité de Alimentacion Escolar.
30 En caso el integrante tenga y consigne sélo su huella dactilar en la “Ficha de Datos del Integrante del Comité de Alimentacion
Escolar”, se debe adjuntar la copia simple del DNI.
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quien haga sus veces en la |IE, para solicitar la copia del DNI o carnet de
extranjeria de los integrantes que correspondan para los fines
pertinentes.

b) EIl EE, con el apoyo del especialista informético o el servidor civil que
designe el JUT, realizan el seguimiento a la conformacion de los CAE
mediante reportes, considerando los reportes emitidos por la UAED-
SAR, o quien haga sus veces, los cuales deben remitirse a JUT, a través
de correo electrénico, para las acciones que correspondan.

c) ElI JUT remite, mediante memorando, a la UAED, o quien haga sus
veces, el informe consolidado de la conformacion de los CAE, durante la
segunda quincena de diciembre.

d) El responsable de la UAED-SAR, o quien haga sus veces, elabora un
informe final del proceso de conformacion de los CAE, el cual debe remitir
al jefe de la UAED, o quien haga sus veces, para su derivacion a las
unidades territoriales.

5.2.2. Proceso de actualizaciéon de los CAE

5.2.2.1. Ejecucion de acciones de las condiciones previas parala actualizacion de
los CAE

a) El jefe de la UAED, o quien haga sus veces, coordina con la Unidad de
Comunicacion e Imagen y la UT la implementacién de estrategias
comunicacionales en las IIEE que presentan dificultades para la
actualizacion de los CAE y/o participacion de la comunidad educativa en
el SAE, en el periodo que se requiera.

b) Desde el mes de febrero, el JUT solicita periddicamente a la UGEL,
reportes de la relacion actualizada de directores o coordinadores de las
IIEE atendidas por el PNAECWM.

c) ElEE brinda asistencia técnica presencial y/o no presencial a la GRE/DRE
y/o a las unidades de gestién educativa local con la finalidad de asegurar
la actualizacion de los CAE que correspondan, antes del inicio del afio
escolar.

d) EIl EE realiza la accién establecida en el literal d) del numeral 5.2.1.1.2 del
presente documento, segun corresponda.

e) ElI MGL realiza la accion establecida en el literal e) del numeral 5.2.1.1.2
del presente documento, segun corresponda, a fin de que los directores
de las IIEE asignadas cuenten con la informacién necesaria para que
realicen la actualizacion del comité de ser necesario.

5.2.2.2. Actualizacion de los integrantes

Esta fase es dirigida por el director, o quien haga sus veces en la IE, en el marco
de la norma técnica de cogestion, efectuando para ello las siguientes acciones:

a) Realiza las acciones sefaladas en el numeral 5.2.1.2 del presente
documento, en coordinacion con el presidente del CAE, segln sea el caso,
de manera oportuna segun corresponda.

b) Convoca a una reunién/asamblea presencial o no presencial a las madres
y/o padres de familia y/o tutores legales y/o apoderados y a la comunidad
educativa que corresponda, informando la necesidad de actualizar el CAE,
a fin de elegir al nuevo o nuevos integrantes dicho comité.

¢) Solicita al nuevo integrante el llenado del Anexo N°2.

d) Comunica inmediatamente al MGL asignado, sobre cada actualizacién del
CAE realizada, mediante correo, llamada telefénica y/o mensajeria
instantanea.




"y. .’k . | Ministerio Pragrama Nacignal
PERU | de Desarrollo de Alimentation Escolar Comunitaria
e Inclusion Sodal | WS MIKUNA

Procedimiento para la conformacion, actualizacién y funcionamiento de los
Comités de Alimentacion Escolar para la prestacion del servicio
alimentario en las instituciones educativas publicas atendidas por el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna

Fecha de aprobacion:  11/07/2025

Péagina 21 de 78

e) Cada vez que se actualiza el CAE, remite al PNAECWM los formatos
correspondientes, con un plazo de hasta diez (10) dias habiles,
garantizando que no se afecte el SAE; el medio de envio es de acuerdo al
literal h) del numeral 5.2.1.2. del presente documento, segun corresponda.

5.2.2.3. Registro de la informacién

a) ElI MGL revisa y registra correctamente la informacion de los formatos de
la actualizacién del CAE (Anexo N° 1 y Anexo N° 2) en el SIGO — CAE,
hasta en un plazo de cinco (05) dias habiles en una situacion regular, y
hasta en un plazo de quince (15) dias habiles en areas de dificil acceso.

b) El MGL, durante sus tareas de supervision, registra la asistencia técnica
brindada sobre la actualizacién de los CAE en la ficha y/o acta de
supervision de la prestacion del servicio alimentario, de corresponder.
Asimismo, verifica que los datos registrados de los integrantes estén
actualizados en el SIGO — CAE.

5.2.3. Seguimiento a la conformacién o actualizacién de los CAE

5.2.4.

a)

b)

d)

e)

f)

)

El jefe de la UAED, o quien hagan sus veces, con el especialista de la UAED-SAR,
0 quien haga sus veces, elabora y emite el informe de seguimiento de manera
mensual, con fecha de corte al final del mes, con la finalidad de monitorear a nivel
nacional, la calidad de la informacién registrada en el SIGO — CAE por las unidades
territoriales, de acuerdo a las pautas brindadas.

El jefe de la UAED, o quien haga sus veces, remite al JUT, mediante memorando,
los informes mensuales de seguimiento a la calidad de la informacion registrada
en el SIGO - CAE para el levantamiento de las observaciones, en el plazo que
establezca la UAED, o quien haga sus veces, en dicho memorando.

El JUT, mediante el EE, solicita a los monitores de gestion local el levantamiento
de las mismas, en un plazo de hasta cinco (5) dias hébiles para el envio del reporte
correspondiente.

El MGL, de corresponder, sustenta y solicita al EE la modificacion de la informacion
que se fue registrada erroneamente, haciendo uso del formato establecido por la
UAED-SAR, o quien haga sus veces.

El EE revisa y valida el formato donde se sustenta la modificacién de la informacion
y lo remite a la UAED-SAR, o quien haga sus veces, mediante correo electrénico.
El coordinador de la UAED-SAR o quien haga sus veces, mediante el especialista
de la UAED-SAR, o quien haga sus veces, atiende la solicitud del EE, previa
revision del formato referido, para que posteriormente el MGL levante las
observaciones remitidas por la UAED-SAR, o quien haga sus veces, que
correspondan.

El EE elabora y remite a la UAED-SAR, o quien haga sus veces, mediante correo
electrénico, el reporte consolidado de levantamiento de observaciones segun el
plazo establecido.

Proceso de conformacion o actualizacién de los CAE en situaciones de
emergencia u otros eventos de caso fortuito y/o fuerza mayor

En estas situaciones se realizan las acciones dispuestas en el numeral 5.2.1 para la
conformacion de los CAE y las acciones descritas en el numeral 5.2.2 para la
actualizacion de los CAE, segun corresponda; teniendo en cuenta que, en la eleccion
de los integrantes de los CAE, se debe evitar la exposicion de personas vulnerables en
la prestacion del servicio alimentario. Asimismo, de acuerdo al contexto presentado, se
pueden realizar las siguientes acciones:
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a)

b)

El director o quien haga sus veces, en caso no se pueda llevar a cabo la reunion
presencial de madres y padres de familia, coordina la eleccion de los integrantes
del CAE que correspondan a través de los medios de comunicacion disponibles, y
suscribe el Anexo N° 3, siendo opcional que el presidente de la APAFA o del
representante de madres y padres de familia firme el referido anexo.

Los integrantes elegidos del CAE remiten, de ser posible, el Anexo N° 2 al director,
0 quien haga sus veces, ya sea de manera fisica o por otros medios para formalizar
dicha conformacion. De no contar con los medios para el envio de la ficha de datos,
sé6lo el director, o quien haga sus veces, suscribe el Anexo N° 2 con los datos
proporcionados por los integrantes del CAE; teniendo en cuenta que la firma y los
datos (numero de DNI o carnet de extranjeria, nombres, apellidos y fecha de
nacimiento) figuren tal como esta redactado en el DNI o carnet de extranjeria del
integrante elegido.

5.2.5. Funcionamiento del CAE en la prestacion del SAE

A continuacidn, se presentan las etapas para la prestacién del SAE de acuerdo con las
modalidades de atencion.

5.2.5.1. Modalidad de atencion raciones

Para la presente modalidad de atencion se consideran las siguientes cuatro (4)
etapas:

1. Recepcidén de raciones

Es la etapa que comprende la recepcion de los alimentos que componen las
raciones, por parte de los integrantes del CAE, o a quien se autorice, los
mismos que deben cumplir con la aplicacién de las BPM.

Si la recepcion de alimentos es realizada por una persona distinta al
integrante del CAE, es decir, por una persona autorizada, el Acta de Entrega
y Recepcion de Alimentos debe ser refrendada por un integrante de dicho
comité, a fin de otorgar la conformidad respectiva.

Para ello, los integrantes del CAE o a quien autorice3!, deben efectuar lo
siguiente:

i. Disponer de un espacio adecuado para la recepcion de los alimentos.

ii. Constatar que el proveedor cuente con la indumentaria de proteccion,
asimismo, que la descarga de los alimentos se realice cumpliendo con
las BPM y que el vehiculo se encuentre en adecuadas condiciones de
limpieza y exclusividad para el traslado de alimentos.

iii. Verificar que el Acta de Entrega y Recepcién de Alimentos sea la que
corresponde a la IE.

iv. Revisar el nimero de raciones entregadas por el proveedor y la cantidad
registrada en el Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos.

v. Verificar que los alimentos entregados (cantidad y presentacion) por el
proveedor sean los que se detallan en el Acta de Entrega y Recepcion
de Alimentos.

vi. Verificar las fechas de vencimiento de los alimentos.

vii. Verificar que los envases y empaques de todos los alimentos se
encuentren en buenas condiciones de limpieza, el rotulado debe estar
consignado en el envase de presentacion unitaria, en idioma castellano,

31 Autorizacion mediante un acta, correo u otro medio que evidencie su designacién.
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con caracteres de facil lectura, en forma completa y clara, visible, legible
e indeleble, el mismo que no debe desprenderse ni borrarse; en el caso
de las conservas, los envases no deben estar hinchados, oxidados,
abollados o similar, entre otros.

viii. Verificar que la cantidad y colores de las bolsas para el manejo de
residuos solidos, entregados por el proveedor, sean los que se detallan
en el Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos.

ix. Solicitar el cambio inmediato de los alimentos si se evidencia alguna
observacion relacionada con el estado e integridad de los mismos, de no
realizarse el cambio, detallar dichas observaciones en el Acta de Entrega
y Recepcion de Alimentos.

X. Consignar en observaciones, en caso de evidenciar que el nimero de
raciones no sea la que sefala el Acta de Entrega Recepcion de
Alimentos, o cualquier otra situacion que amerite ser informada,
precisando la cantidad efectiva de raciones recibidas y/o cualquier otra
situacién que corresponda. Se precisa que la recepcién corresponde al
tipo de racién desayuno, constituido: bebible mas componente sélido.

xi. Firmar el Acta de Entrega y Recepcién de Alimentos (copia proveedor y
copia CAE), de encontrarse conforme, sefialando la fecha y hora de la
entrega de los alimentos, asi como el nombre(s), apellidos y nimero de
DNI o carnet de extranjeria del integrante del CAE que recepciona las
raciones.

xii. Colocar los alimentos sobre mesas, tarimas, estantes u otros que no
permitan el contacto con el piso, para evitar la contaminacion de los
mismos.

xiii. Custodiar y archivar el Acta de Entrega y Recepcién de los Alimentos
(copia CAE) para la presentacion posterior a la entrega de los alimentos,
a solicitud del PNAECWM para la verificacion.

xiv. Aplicar lo indicado en el Anexo N° 4, relacionado con la limpieza y
desinfeccién del area de recepcion de alimentos, considerando las
condiciones de la IE, adecuado a su realidad.

2. Distribucién de raciones

Es la etapa que corresponde al proceso de entrega de los alimentos a los
usuarios, antes del inicio de clases, en los ambientes del aula o comedor
escolar u otro espacio acondicionado por los integrantes de los CAE, o a
quien autorice, aplicando las BPM y BPH. Asimismo, la(s) persona(s)
encargada(s) de la distribucion de alimentos debe(n) contar con buen estado
de salud (no evidenciar signos o sintomas de enfermedades respiratorias,
digestivas, heridas abiertas u otras), del mismo modo, deben mantener la
higiene personal (tener las ufias cortas, limpias y sin esmalte. manos libres
de objetos y adornos personales, como joyas, relojes y otros, entre otros
aspectos).

Para ello, los integrantes del CAE o a quien autorice3? deben efectuar lo
siguiente, considerando la cantidad de raciones por aula y el nivel educativo,
en caso de ser IIEE integradas:

i. Usar, previo a la distribucién de alimentos, indumentaria limpia, en buen
estado y completa (mandil, mascarilla y cubre cabello).

ii. Efectuar el lavado de manos con agua y jabdn antes de iniciar la
distribucion de los alimentos. Asimismo, realizar esta accion después de

32 Autorizacion mediante un acta, correo, WhatsApp u otro medio que evidencie su designacién.




Lo . | Ministerio
PERU | de Desarrollo
€ Inclusion Social

Pragrama Nacignal
de Alimentacion Escolar Comunitaria

WASI MIKUNA

Procedimiento para la conformacion, actualizacién y funcionamiento de los
Comités de Alimentacion Escolar para la prestacion del servicio
alimentario en las instituciones educativas publicas atendidas por el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna

Fecha de aprobacion:  11/07/2025

Péagina 24 de 78

utilizar los servicios higiénicos y de manipular material sucio o
contaminado, asi como todas las veces que sea necesario.

iii. Asegurar que las mesas donde se coloquen los alimentos de los usuarios
se encuentren limpias, desinfectadas y ordenadas, sin Utiles escolares y
otros objetos.

iv. Trasladar los alimentos con cuidado conservando su integridad.

v. Colocar los alimentos en las mesas limpias y desinfectadas.

Consumo de raciones

Es la etapa en la cual los usuarios consumen los alimentos distribuidos en
los ambientes provistos por el CAE o a quien autorice, aplicando las BPM y
BPH, y cumpliendo con los horarios establecidos en la RVM N° 030-2024-
MINEDU para el consumo de los alimentos.

Para ello, los integrantes del CAE o a quien autorice®3, deben efectuar lo
siguiente:

i. Verificar que el docente o auxiliar promueva en los usuarios las BPH,
antes, durante y después del consumo de los alimentos, como lavado de
manos e higiene bucal.

ii. Verificar que el docente lleve el control del consumo de alimentos en el
aula, promoviendo el consumo total de los alimentos brindados dentro
del horario establecido®* y registrando la informacion en el Anexo N° 8.

iii. Verificar que, al finalizar del consumo de raciones, la totalidad de
alimentos entregados a la IE hayan sido consumidos por los usuarios,
evitando en cualquier situacion, el almacenamiento de las raciones.

iv. Recoger las raciones sobrantes, en caso que estas no hayan sido
consumidas en el horario establecido, a fin de evitar su consumo
posterior y registrar dicha accion en el Anexo N° 8 (observaciones).

v. Aplicar lo indicado en el Anexo N° 6, relacionado con la limpieza y
desinfeccién del area de consumo de alimentos, considerando las
condiciones de la IE, adecuado a su realidad.

Manejo de los residuos sélidos

En esta etapa se detallan las acciones para el adecuado manejo de residuos
sélidos en las IIEE, a fin de contribuir en la segregacion, almacenamiento
temporal, aprovechamiento y disposicién final de los residuos sélidos
generados por la prestacion del SAE; coordinando para ello con el gobierno
local correspondiente, sobre acciones de capacitacion y/o de recoleccion
selectiva u otras actividades que coadyuven a la mejora del manejo de
residuos sélidos generados por la prestacion del SAE.

Para ello, los integrantes del CAE o a quien autorice3®, deben realizar lo
siguiente:

i. Designar conjuntamente con el director a los responsables del manejo
de los residuos sdlidos en la IE.

ii. Coordinar con el brigadista responsable de ecoeficiencia de la brigada
de educacién ambiental y gestién del riesgo de desastres y el

33 Autorizacion mediante un acta, correo, WhatsApp u otro medio que evidencie su designacion.
34 Resolucion Viceministerial N° 030-2024-MINEDU.
35 Autorizacion mediante un acta, correo, WhatsApp u otro medio que evidencie su designacién.
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Vi.

Vii.

viii.

responsable en la IIEE de la limpieza, para organizar el proceso
relacionado al manejo de residuos sélidos.

Colocar en un lugar visible para la comunidad educativa el instructivo de
operacion para el manejo de residuos sélidos que entrega el proveedor,
por cada Comité de Alimentacion Escolar, en la primera distribucion de
alimentos, y promover su difusion.

Realizar la distribucion y difusiéon del contenido del material educativo
respecto al manejo de residuos sélidos que entrega el proveedor, por
cada usuario, en la primera distribucion de alimentos.

Implementar y sefializar un punto de acopio de residuos sélidos en la IE
(ambiente o espacio exclusivo y protegido) para el almacenamiento
temporal de los residuos sélidos, alejado de la zona de recepcién y
consumo de alimentos.

Verificar que, luego de culminada la etapa de consumo de alimentos, los
residuos sdlidos generados se segreguen adecuadamente en los puntos
limpios y dispuestos por parte de la comunidad educativa.

Acondicionar y compactar los residuos sélidos y efectuar el
almacenamiento temporal, siguiendo las pautas del Anexo N° 9.
Almacenar los residuos sélidos generados y clasificados (Ver Anexo
N°10), haciendo uso de las bolsas para la segregacién que entrega el
proveedor.

Entregar los residuos sélidos a los recicladores formalizados y/o a
empresas operadoras de residuos soélidos autorizadas y/o a la
municipalidad que preste el servicio, segun corresponda, o realizar el
manejo de residuos sélidos de acuerdo con las disposiciones que brinde
el ente rector (MINAM) en salvaguardo de la salud de las personas.

5.2.5.1.1.Forma de atencion “Desayuno en mi cole”

Es una forma de atencion en la cual se brinda la racién desayuno para
el consumo inmediato y se distribuye de manera diaria. La preparacién
de la racion se encuentra a cargo de un proveedor y se realiza en la
Institucion Educativa. La racién estd compuesta por un bebible, sélido
y complemento, de corresponder.

En esta atencién el CAE principalmente ejerce su funcién de vigilancia
considerando las BPM, para ello aplica una ficha de vigilancia (Anexo
N° 17) segun corresponda, de acuerdo a las siguientes etapas:

1. Almacenamiento de alimentos

Esta etapa comprende el almacenamiento de los alimentos en un
ambiente exclusivo de la IE, que el director o quien haga sus veces
asigna temporalmente al proveedor.

Dicho ambiente debe cumplir con las condiciones minimas
necesarias para una adecuada conservacion de alimentos en 6ptimas
condiciones de limpieza y orden, contar con una correcta ventilacion,
iluminacién natural y/o artificial, ventanas provistas de mallas y
garantizar las condiciones adecuadas de temperatura y humedad
relativa requeridas para su correcta conservacion de los alimentos.

Asimismo, los integrantes del CAE deben verificar que el proveedor
cumpla con lo siguiente:
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e Los alimentos destinados para la preparacion de las raciones
se almacenan sobre tarimas, parihuelas, estantes u otros
mecanismos, de modo que no se encuentren en contacto con
el piso y paredes del ambiente de almacén.

e Los alimentos se almacenen en ambientes que aseguren su
conservacion e higiene.

e Las condiciones de limpieza del area de almacenamiento de
alimentos deben ser de acuerdo a lo establecido en la Guia de
limpieza y desinfeccién del area de recepcion y/o almacén en
las instituciones educativas del PNAECWM (Anexo n° 4).

e El kardex debe estar actualizado.

e La adecuada rotacién de los alimentos y la dosificacion
conforme a la programacion de la preparacion.

e Los envases y empaques de todos los alimentos, de
corresponder, se encuentren integros, en buenas condiciones
de limpieza, el rotulado debe estar consignado en el envase de
presentacion unitaria (de acuerdo a los requisitos técnicos
establecidos por el Programa, dicha informacién es
proporcionada por el MGL), en idioma castellano, con
caracteres de facil lectura, en forma completa y clara, visible,
legible e indeleble, el mismo que no debe desprenderse ni
borrarse.

e Realizar como minimo cada seis (06) meses las actividades de
control de plagas la cual consiste: desinfeccién, desinsectacién
y desratizacion del almacén.

2. Preparacion de los alimentos

Es la etapa que comprende la preparacién de la racion por el
proveedor de acuerdo con las recetas establecidas y cantidad de
raciones programadas por el Programa, aplicando las BPM y BPH,;
excepcionalmente el proveedor puede permutar o cambiar las
combinaciones de alimentos (bebible, sélido y complemento, de
corresponder) dentro del mismo ciclo de combinaciones de alimentos
programados en el menu escolar, la cual se realiza con asistencia
técnica y autorizacion de la UT. El CAE debe verificar lo siguiente:

e El personal que manipula los alimentos debe mantener una
Optima higiene personal. Asi mismo, utilizar la indumentaria
completa (calzado cerrado, mandil, mascarilla y cubre cabello),
la cual debe estar limpia y en buen estado.

e El personal manipulador de alimentos cuenta con certificado
y/o constancia y/o informe médico, con una antigiiedad no
mayor a seis (06) meses.

e Realizar como minimo cada seis (06) meses las actividades de
control de plagas la cual consiste: desinfeccién, desinsectacién
y desratizacién de la cocina.

e Los equipos, utensilios y materiales utilizados para la
preparacion de los alimentos se deben encontrarse limpios,
desinfectados y en buen estado de conservacion, antes y
durante la preparacioén de los alimentos.

e El cumplimiento de la programacién del menu escolar y
dosificaciones establecidas por el Programa.

e Las condiciones de limpieza y desinfeccién del ambiente de
preparacion de alimentos deben ser de acuerdo a la Guia de
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limpieza y desinfeccién del area de preparacién de alimentos
en las instituciones educativas del PNAECWM (Anexo n° 5).
e A través de la degustacion de los alimentos preparados, se

debe verificar que estos cuenten con

las correctas

caracteristicas organolépticas (sabor, olor, color), utilizando
utensilios limpios, a fin de proceder con el servido.
e La preparacion de la racién debe realizarse antes del inicio de
la jornada escolar (por turno) durante el dia de la atencion del

servicio alimentario.

3. Servido de alimentos

Es la etapa que comprende el servido de la racién (bebible,
componente sdélido y acompafiamiento de corresponder) por el
proveedor, aplicando las BPM y BPH. EI CAE debe verificar que:

e El personal que manipula los alimentos debe contar con una
Optima higiene personal; asimismo, el uso de su indumentaria
debe estar limpia, en buen estado y completa (calzado
cerrado, mandil, mascarilla y cubre cabello).

e Antes del servido, los utensilios deben estar debidamente
limpios y desinfectados para su uso.
e La cantidad debe ser servida de acuerdo a la dosificacion
establecida por el Programa, y al numero de usuarios

programados.

e La cantidad de las raciones servidas sea de acuerdo a lo
establecido y para el nimero de usuarios programados.

Asimismo, los integrantes del CAE deben:

e Verificar que el Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos
sea la que corresponde a la IE.
e Consignar en observaciones, en caso de evidenciar que el
numero de raciones no sea la que sefiala el Acta de Entrega
Recepcion de Alimentos, o cualquier otra situacién que

corresponda.

e Firmar el Acta de Entrega y Recepcién de Alimentos (copia
proveedor y copia CAE) al finalizar esta etapa, de encontrarse
conforme, sefialando la fecha y hora de la recepcién de los
alimentos, asi como el nombre(s), apellidos y nimero de DNI
o carnet de extranjeria del integrante del CAE que recepciona

las raciones.

e Custodiar y archivar el Acta de Entrega y Recepcion de los
Alimentos (copia CAE) para la presentacion posterior a la
entrega de los alimentos, a solicitud del PNAECWM para la

verificacion.

4. Distribucién de alimentos

Es la etapa que comprende la distribucion de las raciones por parte
del proveedor, en coordinacion con el CAE y/o quien autorice,
aplicando las BPM y BPH en los ambientes del aula, comedor
escolar u otro espacio acondicionado para el consumo por los
usuarios. Asimismo, considerando la cantidad de raciones por aula
y el nivel educativo se debe considerar lo siguiente:




jy- -k « | Ministerio Pragrama Nacional
PERU | de Desarrollo de Alimentation Escolar Comunitaria
e Inclusion Sodal WASH MIKUNA

Procedimiento para la conformacion, actualizacién y funcionamiento de los

Comités de Alimentacion Escolar para la prestacion del servicio Fecha de aprobacion:  11/07/2025

alimentario en las instituciones educativas publicas atendidas por el

Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna Pagina 28 de 78

e El personal que manipula los alimentos debe contar con una
Optima higiene personal; asimismo, usar la indumentaria
limpia, en buen estado y completa (calzado cerrado, mandil,
mascarilla y cubre cabello).

e Las condiciones para el traslado de las raciones (bebible,
componente sélido y acompafiamiento de corresponder)
deben ser las adecuadas.

e Las condiciones de higiene de los utensilios utilizados para la
distribucion de la racion servida a los usuarios.

e La limpieza y el orden del mobiliario del ambiente o area
donde se colocan los alimentos para el consumo de las
raciones por parte de los usuarios.

Asimismo, los integrantes del CAE deben:

e Apoyar la distribucién de las raciones en coordinacion con el
proveedor, asegurando el servido en el aula.

o Verificar si el nUmero de raciones distribuidas corresponda al
numero de usuarios programados.

e En caso de reduccion o incremento de usuarios, el director
debe comunicar mediante oficio a la unidad territorial.

5. Consumo de alimentos

Es la etapa en la cual los usuarios consumen los alimentos
preparados en los ambientes provistos por el CAE, para lo cual debe
realizar lo siguiente:

e Verificar que el docente o auxiliar promueva en los usuarios
las BPH, antes, durante y después del consumo de los
alimentos, como lavado de manos e higiene bucal.

e Promover el consumo total de las raciones en el horario
establecido.

e Verificar que la racién sea consumida dentro de las dos horas
después de culminada la preparacion.

e Verificar que, la totalidad de alimentos hayan sido
consumidos por los usuarios, evitando en cualquier situacion,
el almacenamiento o retiro de las raciones.

e Recoger las raciones sobrantes, en coordinacion con el
proveedor, en caso que estas no hayan sido consumidas en
el horario establecido, a fin de evitar su consumo posterior y
registrar dicha accion en el Anexo N° 8 (observaciones).

e Aplicar lo indicado en el Anexo N° 6, relacionado con la
limpieza y desinfeccion del area de consumo de alimentos,
considerando las condiciones de la IE, adecuado a su
realidad.

6. Manejo de residuos sélidos

En esta etapa el proveedor en coordinacion con el CAE deben
asegurar que se realice el manejo adecuado de los RRSS generados
en la prestacion del servicio alimentario escolar. El CAE debe realizar
lo siguiente:
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Verificar el acondicionamiento de los residuos soélidos segln
lo indicando en el Anexo N° 9, previo a la segregacion y
almacenamiento temporal.

Verificar la segregacion por tipo de residuos sdlidos:
aprovechable, no aprovechable, organico y peligroso en el
punto de acopio (Ver Anexo N° 10).

Verificar el almacenamiento temporal de los residuos sélidos
en el punto de acopio designado, considerando la Norma
Técnica Peruana 900.058.2019 Gestién de Residuos, Cadigo
de Colores para el Almacenamiento de Residuos Solidos o su
version actualizada (Ver anexo N° 10).

Entregar los residuos solidos a los recicladores formalizados
y/o a empresas operadoras de residuos sélidos autorizadas
y/o a la municipalidad que preste el servicio, segin
corresponda, o realizar el manejo de residuos sélidos de
acuerdo con las disposiciones que brinde el ente rector
(MINAM) en salvaguardo de la salud de las personas.

Asimismo, el CAE debe realizar lo siguiente:

Articular con el gobierno local para programar el recojo
selectivo de los RRSS en la IE.

Determinar un punto de acopio de residuos sélidos en la IE
(ambiente o espacio exclusivo y protegido para el
almacenamiento temporal de los residuos sélidos), alejado de
la zona de recepcion y consumo de alimentos, en
coordinacién con el proveedor.

5.2.5.2. Modalidad de atencién productos

Para la presente modalidad de atencion, se consideran las siguiente siete (7)

etapas:

1. Recepcion de alimentos

Es la etapa que comprende la recepcién de los alimentos por el/los integrante/s
de los CAE o a quien autorice®6, quienes deben contar con buena salud y
cumplir con la aplicacion de las BPM.

Si la recepcién de alimentos es realizada por una persona distinta al integrante
del Comité de Alimentacién Escolar, es decir por una persona autorizada, el
Acta de entrega y recepcion de alimentos debe ser refrendada por un integrante
del Comité de Alimentacion Escolar a fin de dar la conformidad respectiva.

Para ello, los integrantes del CAE o a quien autorice®” realizan lo siguiente:

Disponer de un ambiente y/o espacio exclusivo y/o compartido,
acondicionado, adecuado para colocar los alimentos sobre parihuelas,
mesas o tarimas, estantes u otras, a fin de evitar el contacto con el piso.
Constatar que el proveedor cuente con la indumentaria de proteccion,
asimismo, que la descarga de los alimentos se realice cumpliendo con las
BPM vy que el vehiculo se encuentre en adecuadas condiciones de limpieza
y exclusividad para el traslado de alimentos.

36 Autorizacion mediante un acta, correo, WhatsApp u otro medio que evidencie su designacién.
87 Autorizacion mediante un acta, correo, WhatsApp u otro medio que evidencie su designacion.
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iii. Verificar que el Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos sea la que
corresponda a la IE.

iv.  Verificar que la presentacion de los alimentos, marca, N° de lote y cantidad
correspondan con lo consignado en el Acta de Entrega y Recepcién de
Alimentos (copia CAE).

v. Verificar que los alimentos entregados (cantidad, presentacion y lote) por
el proveedor sean los que se detallan en el Acta de Entrega y Recepcién
de Alimentos.

vi.  Verificar las fechas de vencimiento de los alimentos.

vii.  Verificar que los envases y empaques de todos los alimentos se

encuentren en buenas condiciones de limpieza, el rotulado debe estar
consignado en el envase de presentacion unitaria, en idioma castellano,
con caracteres de facil lectura, en forma completa y clara, visible, legible e
indeleble, el mismo que no debe desprenderse ni borrarse; en el caso de
las conservas los envases no deben estar hinchados, oxidados, abollados
o similar, entre otros.

viii.  Asimismo, el CAE debe verificar que la cantidad y colores de las bolsas

para el manejo de residuos sélidos entregados por el proveedor sean los
gue se detallan en el Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos.

ix. Solicitar el cambio inmediato de los alimentos si se evidencia alguna
observacién relacionada con el estado e integridad de estos, de no
realizarse el cambio, detallar en observaciones del Acta de Entrega y
Recepcion de Alimentos (copia CAE y proveedor).

X. Encaso de evidenciar que la cantidad de productos recibidos sea diferente
con lo sefialado en el Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos o
cualquier otra situacion que amerite ser informada; consignar en
observaciones, este hecho, precisando la cantidad efectiva de productos
recibidos y/o cualquier otra situacion que corresponda

xi.  Firmar el Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos (copia proveedor y
copia CAE), de encontrarse conforme, sefialando la fecha de la entrega de
los alimentos, nombre (s) y apellidos y numero de DNI del integrante del
Comité de Alimentacién Escolar que recepciona los alimentos.

xii.  Custodiar y archivar el Acta de Entrega y Recepcion de los Alimentos

(copia CAE) para su presentaciéon, a solicitud de requerimiento del
PNAECWM para la verificacion posterior a la entrega de alimentos.

xiii.  Aplicar lo indicado en el Anexo N°4 del presente documento, relacionado

2.

con la limpieza y desinfeccién del area de recepcion de alimentos,
considerando las condiciones de la |IE, adecuado a su realidad.

Almacenamiento de alimentos

Es la etapa que comprende el almacenamiento de los alimentos recepcionados
en un ambiente y/o espacio exclusivo y/o compartido y/o acondicionado que
presente las condiciones minimas para su adecuada conservacion (limpia,
ordenada, ventilada, con iluminacién natural, con ventanas, en caso de contar
con aberturas estas deben estar provistas de mallas que eviten el ingreso de
plagas, polvo y ausencia de productos quimicos Asimismo, dicho ambiente
debe garantizar la proteccion de los alimentos de toda posible contaminacién
externa o contar con mecanismos que prevengan riesgos de contaminacion;
del mismo modo, los pisos, paredes, techos, ventanas y puertas deben ser de
material de facil limpieza para evitar la acumulacion de la suciedad.

Para ello, los CAE realizan lo siguiente:

Designar a una persona a cargo del almacenamiento, el cual debe cumplir
con los siguientes requisitos minimos:




"y. .’k . | Ministerio Pragrama Nacignal
PERU | de Desarrollo de Alimentation Escolar Comunitaria
e Inclusion Sodal WASH MIKUNA

Procedimiento para la conformacion, actualizacién y funcionamiento de los

Comités de Alimentacion Escolar para la prestacion del servicio Fecha de aprobacion:  11/07/2025

alimentario en las instituciones educativas publicas atendidas por el

Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna Pagina 31 de 78

e Presentar buen estado de salud.
e Tener conocimiento de BPM y BPAL y/o participar en las capacitaciones
que brinda el PNAECWM.

ii.  Verificar el cumplimiento de las acciones que realiza el responsable del
almacén, las cuales se detallan a continuacion:

e Realizar la adecuada disposicién y estiba de los alimentos.

e Cumplir con las BPM y BPAL.

e Rotar los alimentos: lo primero que ingresa es lo primero que sale (PEPS)
o lo primero en vencer es lo primero en salir (PVPS).

e Registrar diariamente el ingreso y salida de alimentos en el kardex, (en
fisico o digital) o cuaderno de registro de control existencias (segun
formato kardex, Anexo N°16), instrumento que permite hacer el
inventario periddico de los alimentos para verificar su existencia.

e Colocar los alimentos sobre tarimas, parihuelas, estantes u otros, de
modo que no entren en contacto con el piso y paredes del ambiente de
almaceén.

e Prevenir la contaminacion cruzada.

e Usar indumentaria limpia, en buen estado y completa; mandil, mascarilla
y cubre cabello.

e Garantizar la limpieza y desinfeccién del ambiente del almacén.

e Realizar la adecuada rotulacién de los alimentos recibidos (nombre del
alimento).

iii. En caso de sobre stock de alimentos, comunicar al MGL asignado a fin que
le brinde la asistencia técnica.

iv.  Archivar y custodiar el kardex o cuaderno de registro de control de
existencias, el cual debe estar disponible en la IE en el caso que lo requiera
el PNAECWM o para las acciones de veeduria de verificacion posterior.

v. Aplicar lo indicado en el Anexo N°4 del presente documento, relacionado
con la limpieza y desinfeccion del &rea de almacén de alimentos,
considerando las condiciones de la IE, adecuado a su realidad.

3. Preparacion de alimentos

Es la etapa que comprende la preparacién de los alimentos de acuerdo con la
combinacion, dosificacion y cantidad de raciones programadas y establecidas
por el PNAECWM. Dicha actividad esta a cargo de los integrantes de los CAE
o de las personas a quienes autoricen, las mismas que en todo momento deben
aplicar las BPM y BPH, a fin de minimizar los riesgos de contaminacion cruzada
de alimentos que puedan afectar la salud de los usuarios.

Para ello, los integrantes del CAE o a quien autorice®8 realizan lo siguiente:

i. Disponer de un ambiente exclusivo o acondicionado para la preparacién
de los alimentos, el cual debe garantizar las condiciones de calidad e
inocuidad de los mismos.

i. Disponer de cocina, utensilios, menaje, teniendo en cuenta el control, la
seguridad, la limpieza, el orden y la salubridad.

iii. Disponer de puntos para el lavado de manos con agua y jabén, antes y
durante la preparacion de los alimentos, inmediatamente después de
utilizar los servicios higiénicos y de manipular material sucio o
contaminado, asi como todas las veces que sea necesario 0 puntos para
la desinfeccion de manos.

38 Autorizacion mediante un acta, correo, WhatsApp u otro medio que evidencie su designacién.
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iv. Disponer de agua apta para el consumo humano para la preparacién de
los alimentos.

v. Garantizar el cumplimiento de las BPM y BPH, del personal encargado de
la preparacion de los alimentos

vi. Limpiar y desinfectar los utensilios y menaje de cocina utilizados en la
preparacion.

vii.  Coordinar con el responsable del almacén para la entrega de los alimentos
para la preparacion de los alimentos, minimo un dia antes.

viii.  Usar indumentaria limpia, en buen estado y completa (mandil, mascarilla y
cubre cabello).

ix. Las personas que preparan los alimentos deben contar con buen estado
de salud (no evidenciar signos o sintomas de enfermedades respiratorias,
digestivas, heridas abiertas u otras que generen riesgo de contaminacion
durante la preparacién de los alimentos), manteniendo la higiene personal
(tener las ufias cortas, limpias y sin esmalte. Manos libres de objetos y
adornos personales como joyas, relojes u otros) y la indumentaria
completa y limpia.

X. Revisar los productos antes de prepararlos, a fin de verificar las
caracteristicas organolépticas de estos y su fecha de vencimiento; si no
estuviesen conformes, informar de inmediato al PNAECWM.

xi. Preparar los alimentos, cumpliendo con las combinaciones, tabla de
dosificaciones de alimentos y la cantidad de raciones a preparar de
acuerdo con el nimero de los usuarios asistentes en la IE, para que los
nifios reciban el aporte nutricional diario que necesitan.

xii.  Incorporar alimentos permitidos, asi como alimentos del huerto escolar o
de la zona para potenciar las preparaciones (Anexo N°13).
xiii.  Aplicar lo indicado en el Anexo N°5 del presente documento, relacionado

con la limpieza y desinfeccién del area de preparacion de alimentos,
considerando las condiciones de la IE, adecuado a su realidad.

xiv.  Disponer de contenedores para el manejo de residuos sélidos.

xv.  En el caso de utilizar GLP, ubicar el balén de gas en un lugar ventilado y
alejado de la fuente de calor.

4. Servido de alimentos

Es la etapa que comprende el servido de alimentos en un espacio limpio, libre
de insectos u otros animales y libre de sustancias quimicas, a cargo del
personal autorizado por el Comité de Alimentacion Escolar, aplicando las BPM
y BPH. Asimismo, el personal autorizado debe contar con buen estado de salud
(no evidenciar signos o sintomas de enfermedades respiratorias, digestivas, u
otras que generen riesgo de contaminacion durante el servido de los alimentos),
manteniendo la higiene personal (tener las ufias cortas, limpias y sin esmalte.
Manos libres de objetos y adornos personales como joyas, relojes u otros).

Para ello, los integrantes del CAE o a quien autorice?® realizan lo siguiente:

i. Usar, durante el servido de alimentos, indumentaria limpia, en buen estado
y completa (mandil, mascarilla y cubre cabello).
i. Limpiar y desinfectar los utensilios y menaje a utilizar en el servido, los
cuales deben ser de uso exclusivo para alimentos.
iii. Degustar las preparaciones antes de servirlas, a fin de verificar los
atributos de olor, sabor, color, consistencia o0 aspecto de los alimentos

3% Autorizacion mediante un acta, correo, WhatsApp u otro medio que evidencie su designacién.
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preparados, utilizando utensilios limpios cada vez que se realice esta
accion.

iv. Aplicar lo sefialado en la tabla de servido de preparaciones segun
corresponda, con la asistencia técnica del MGL, para que los nifios reciban
el aporte nutricional diario que necesitan.

v. Servir los alimentos preparados a una temperatura media.

Distribucion de alimentos

Es la etapa que corresponde al proceso de entrega de los alimentos preparados
en los ambientes del aula, comedor escolar u otro espacio acondicionado, a
cargo del personal autorizado por el Comité de Alimentacién Escolar, que
deben cumplir con la aplicaciéon de las BPM y BPH. Asimismo, la(s) persona(s)
encargada(s) de la distribucién de alimentos debe(n) contar con buen estado
de salud (no evidenciar signos o sintomas de enfermedades respiratorias,
digestivas, heridas abiertas u otras), del mismo modo, deben mantener la
higiene personal (tener las ufias cortas, limpias y sin esmalte. Manos libres de
objetos y adornos personales como joyas, relojes y otros, entre otros aspectos).

Para ello, los integrantes del CAE o a quien autorice*® realizan lo siguiente:

i. Usar, durante la distribuciéon de alimentos, indumentaria limpia, en buen
estado y completa (mandil, mascarilla y cubre cabello).

ii. Lavarse las manos con agua y jabon antes de iniciar la distribucion de los
alimentos. Asimismo, realizar esta accién después de utilizar los servicios
higiénicos y de manipular material sucio o contaminado, asi como todas
las veces que sea necesario.

iii. Asegurar que las mesas donde se coloquen los alimentos de los usuarios
se encuentren limpias, desinfectadas y ordenadas, sin Utiles escolares y
ningun objeto

iv.  Trasladar los alimentos con cuidado, conservando su integridad.

v. Colocar los alimentos en las mesas limpias y desinfectadas.

. Consumo de alimentos

Es la etapa en la cual los usuarios consumen los alimentos preparados en los
ambientes provistos por el Comité de Alimentacion Escolar, aplicando las BPH
y BPM, y cumpliendo con los horarios programados de acuerdo con las hormas
establecidas por el MINEDU, para el consumo de los alimentos.

Para ello, los integrantes del CAE o a quien autorice*! realizan lo siguiente:

i.  Verificar que los alimentos preparados sean netamente para el consumo
de los usuarios.

ii. Verificar que el ambiente se encuentre ventilado, ordenado y que cuente
con las condiciones y las medidas de bioseguridad establecidas.

iii. Verificar que el ambiente disponga de contenedores para el manejo de
residuos solidos.

iv. Asegurar que las mesas donde van a consumir los usuarios estén
desinfectadas y limpias.

v. Promover en los usuarios las BPH, antes, durante y después del consumo
de los alimentos, como el lavado de manos e higiene bucal.

40 Autorizacién mediante un acta, correo, WhatsApp u otro medio que evidencie su designacion.
41 Autorizacién mediante un acta, correo, WhatsApp u otro medio que evidencie su designacion.




"y. .’k . | Ministerio Pragrama Nacignal
PERU | de Desarrollo de Alimentation Escolar Comunitaria
e Inclusion Sodal WASH MIKUNA

Procedimiento para la conformacion, actualizacién y funcionamiento de los o

Comités de Alimentacion Escolar para la prestacion del servicio Fecha de aprobacion:  11/07/2025
alimentario en las instituciones educativas publicas atendidas por el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna

Péagina 34 de 78

vi. Promover el acompafiamiento de una persona adulta durante el consumo
de los alimentos.

vii.  Aplicar lo indicado en el Anexo N°6 del presente documento que se
encuentra relacionado con la limpieza y desinfeccién del area de consumo
de alimentos, considerando las condiciones de la IE adecuado a su
realidad.

7. Manejo de los residuos sélidos

En esta etapa se detalla las acciones para el adecuado manejo de residuos
sélidos en las IIEE, a fin contribuir en la segregacién, almacenamiento temporal,
aprovechamiento y disposicion final de los residuos sélidos generados por la
prestacion del SAE, realizando lo siguiente:

Para ello, los integrantes del CAE o a quien autorice*? realizan lo siguiente:

i.  Designar conjuntamente con el director a los responsables del manejo de
los residuos sélidos en la IE.

ii. Coordinar con el brigadista responsable de ecoeficiencia de la brigada de
educacion ambiental y gestién del riesgo de desastres y el responsable en
la IIEE de la limpieza, para organizar el proceso relacionado al manejo de
residuos solidos.

iii. Colocar en un lugar visible para la comunidad educativa el instructivo de
operacion para el manejo de residuos sélidos que entrega el proveedor por
cada Comité de Alimentacion Escolar en la primera distribucion de
alimentos; y promover su difusion.

iv. Realizar la distribucién y difusion del contenido del material educativo
respecto al manejo de residuos sélidos que entrega el proveedor por cada
usuario, en la primera distribucién de alimentos.

v. Implementar y sefializar un punto de acopio de residuos soélidos en la IE
(ambiente o espacio exclusivo y protegido) para el almacenamiento
temporal de los residuos solidos, alejado de la zona de recepcion y
consumo de alimentos.

vi.  Verificar que luego de culminada la etapa de consumo de alimentos, los
residuos solidos generados se segreguen adecuadamente en los puntos
limpios y dispuestos por parte de la comunidad educativa.

vii.  Acondicionar y compactar los residuos soélidos y efectuar el
almacenamiento temporal, siguiendo las pautas del Anexo N°9.

viii.  Almacenar los residuos solidos generados y clasificados (ver Anexo N°10),
haciendo uso de las bolsas para la segregacion que entrega el proveedor.

ix. Entregar los residuos sélidos a los recicladores formalizados y/o a
empresas operadoras de residuos sélidos autorizadas y/o a la
municipalidad que preste el servicio, segun corresponda, o realizar el
manejo de residuos soélidos de acuerdo con las disposiciones que brinde
el ente rector (MINAM) en salvaguardo de la salud de las personas.

X. Coordinar con el gobierno local correspondiente las acciones de
capacitacion y/o de recoleccion selectiva u otras actividades que
coadyuven a la mejorar el manejo de residuos sélidos generados.

5.2.5.2.1 Modalidad de atencion productos — Canasta de alimentos

En situaciones de emergencia y/o en casos fortuitos y/o en casos de fuerza
mayor, debidamente acreditados por la UT se puede realizar la

42 Autorizacién mediante un acta, correo, WhatsApp u otro medio que evidencie su designacion.
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programacion del menu escolar en forma de canastas de alimentos a las
madres o padres de familia o apoderados para la preparaciéon y consumo
en el hogar, a fin de garantizar la prestacion y/o continuidad del servicio
alimentario mediante la distribucion de alimentos de manera
individualizada para el total de nimero de usuarios

La modalidad de atencion productos en forma de canasta de alimentos
considera cuatro etapas:

1. Recepcion de alimentos

En esta etapa se realizan las actividades establecidas en el item 1) del
numeral 5.2.5.2, asimismo, los integrantes del CAE deben:

i. Disponer de un espacio adecuado para colocar los alimentos sobre
parihuelas, mesas o tarimas, estantes u otras, a fin de evitar el
contacto con el piso.

ii. Verificar que el Acta de Entrega y Recepcién de Alimentos sea la
que corresponda a la IE.

iii. Precisar la cantidad efectiva de alimentos recepcionados y firmar el
Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos; en caso de evidenciar
que la cantidad de productos recibidos sea diferente con lo sefialado
en el Acta de Entrega y Recepcién de Alimentos o cualquier otra
situacién que amerite ser informada; consignar en observaciones,
este hecho, precisando la cantidad efectiva de productos recibidos
y/o cualquier otra situacion que corresponda.

iv. Firmar el Acta de Entrega y Recepciéon de Alimentos (copia
proveedor y copia CAE), de encontrarse conforme, sefialando la
fecha de la entrega de los alimentos, nombre(s) y apellidos y nimero
de DNI del integrante del Comité de Alimentacion Escolar que
recepciona los alimentos.

v. Custodiar y archivar el Acta de Entrega y Recepcion de los
Alimentos para su presentacion a solicitud que requiera el
PNAECWM para la verificacion posterior a la entrega de alimentos.

vi. Aplicar lo indicado en el Anexo N° 4 del presente documento,
relacionado con la limpieza y desinfeccion del area de recepcion de
alimentos, considerando las condiciones de la IE, adecuado a su
realidad.

En el caso que, las IIEE recepcionen canastas armadas para la
distribucion, el CAE debe realizar lo siguiente:

i. Abrir aleatoriamente un minimo de cinco (5) canastas, en caso que
el proveedor entregue las canastas de alimentos armadas, a fin de
verificar la integridad de los alimentos.

ii. Verificar la cantidad de alimentos en la canasta y las bolsas de
manejo de RRSS, de acuerdo con el listado descrito en el Acta de
Entrega y Recepcidn de Alimentos, en presencia del proveedor.

2. Almacenamiento de alimentos
En esta etapa se realizan las actividades establecidas en el item b), del
numeral 5.2.5.2. del presente documento, a excepcién del uso de
registro del kardex o cuaderno de registro de control de existencias.
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En esta etapa se realiza la distribucion de canasta de alimentos a la
madre o padre de familia o apoderado del usuario del PNAECWM, para
la preparacion y consumo en el hogar. Asimismo, los integrantes de los
CAE que manipulen los alimentos deben contar con buen estado de
salud (no evidenciar signos o sintomas de enfermedades respiratorias,
digestivas, heridas abiertas u otras), del mismo modo, deben mantener
la higiene personal (tener las ufias cortas, limpias y sin esmalte, con
manos libres de objetos y adornos personales, como joyas, relojes y
otros, entre otros aspectos) y lavarse las manos con agua y jabén.

Para ello, los integrantes del CAE o a quien autorice®® realizan lo

siguiente:

i. Revisar el acta de entrega y recepcién de alimentos y verificar la
existencia de los alimentos en el almacén de la IE, antes de iniciar
la distribucion de los alimentos a los usuarios.

ii. Verificar que los envases y empaques de todos los alimentos se
encuentren en buenas condiciones de limpieza, el rotulado debe
estar consignado en el envase de presentacion unitaria, en idioma
castellano, con caracteres de facil lectura, en forma completa y
clara, visible, legible e indeleble, el
desprenderse ni borrarse; en el caso de las conservas los envases
no deben estar hinchados, oxidados, abollados o similar, entre otros.

iii. Separar en otro ambiente distinto, en caso se encuentren alimentos
gue no cumplan con las caracteristicas antes mencionadas, para

evitar su utilizacién o consumo.

mismo que no debe

iv. Rotular, proteger y separar los productos no conformes de los
demas, en el caso que no se cuente con otro ambiente

v. Suscribir el acta correspondiente en la que se detalle los datos de
dichos alimentos (cantidad, lote y fecha de vencimiento).

vi. Custodiar los productos no conformes y comunicar dicha accion al
MGL a fin que proceda segin la normativa establecida por el

PNAECWM.

vii. Armar las canastas de alimentos, en el caso no se reciban las
canastas armadas, considerando la cantidad total de usuarios
registrados en el Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos.

viii. Realizar la distribucion de alimentos entre el total de los usuarios
gue se encuentren matriculados y registrados en el SIAGIE, donde
cada familia recibe la cantidad de alimento que le corresponde a
cada estudiante que cumpla con

mencionadas.

las condiciones antes

los usuarios

ix. Realizar la distribucion de acuerdo al
registrados en el Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos cuando
se reciba las canastas de alimentos armadas. De existir variacion
del niumero de los usuarios, se levanta un acta con la justificacién
técnica y se determina la mejor forma de distribuir a los usuarios
matriculados, con la asistencia técnica del MGL.

X. Asimismo, para realizar la distribucion equitativa de las canastas de
alimentos armadas, se puede requerir la apertura de las mismas;
para lo cual, de manera previa, se debe promover el desarrollo de
reuniones informativas (virtual y/o presencial) para la comunidad

educativa.

43 Autorizacién mediante un acta, correo, WhatsApp u otro medio que evidencie su designacion.
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Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

XV.

XVi.

XVil.

XViil.

XiX.

XX.

XXI.

Gestionar la habilitacion de puntos para el lavado de manos, con
agua y jabon y/o desinfeccién con alcohol de 70° (gel), para las
madres o padres de familia o apoderados que ingresen a la IE.
Publicar en un espacio visible para las familias o plataforma virtual
de la IE, el tipo de alimentos a entregar, el cronograma y horarios
para la respectiva entrega de alimentos, la cual se realiza antes del
periodo de consumo de atencion.

Comunicar la entrega a la madre o padre de familia o apoderado de

los usuarios, que deben acudir portando:

e DNI u otro documento de identidad, en fisico o digital y/o carta
poder de madre o padres de familia o apoderados del usuario,
en caso no pueda recoger los alimentos.

e DNI u otro documento de identidad del usuario, en fisico o en
digital.

e Bolsas limpias para la recepcion de sus respectivos alimentos.

Habilitar mesas u otro tipo de mobiliario para la distribucion de los

alimentos, los mismos que deben estar limpios y desinfectados.

Verificar que las madres, padres o apoderados que participen en el

recojo de los alimentos cumplan con las medidas de bioseguridad

establecidas por el ente rector.

Brindar las facilidades a los actores sociales debidamente

identificados, en caso participen en la distribucién de alimentos, para

que verifiguen que esta se realice de manera transparente y

equitativa a los usuarios del PNAECWM.

Distribuir los alimentos de acuerdo con el cronograma de

distribucion, verificando que la entrega se realice a la madre o padre

de familia o apoderado de cada usuario.

Registrar la cantidad de cada alimento entregado a cada usuario de

acuerdo al padrén o registro de control (Anexo N° 14) establecido

por el PNAECWM.

Solicitar a cada madre o padre de familia o apoderado de los

usuarios cuando recepcionen los alimentos, que firmen y coloquen

su DNI en el padrén o registro de control y en caso no puedan firmar,
coloquen su huella digital.

Incluir una fecha para rezagados hasta la siguiente entrega, en caso

la madre o padre de familia 0 apoderado no recoja los alimentos en

las fechas establecidas en el cronograma de distribucién de
alimentos.

Realizar la redistribucion de los alimentos, para lo siguientes casos:

e Cuando exista saldo de alimentos luego de la fecha de
rezagados, considerando a las madres o padres de familia o
apoderados de los usuarios que no recibieron alimentos, su
situacion econdmica, salud u otros, lo cual se detalla en un
padrén adicional donde se especifique la redistribucion y se
levanta un acta u otra evidencia que se suscribe para dichos
efectos, con la asistencia técnica del MGL. Asimismo, toda
accion que se realice debe comunicarse a la comunidad
educativa.

e Cuando la IE no reuna las condiciones adecuadas de
almacenamiento, sustentando los criterios empleados para la
entrega (madres o padres de familia o apoderados de los
usuarios que no recibieron alimentos, situaciéon econémica, salud
u otros), lo cual se detalla en un padrén adicional donde se
especifique la redistribucion y se levanta un acta u otra evidencia
gue se suscribe para dichos efectos, con la asistencia técnica del
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MGL. Asimismo, toda accion que se realice debe comunicarse a
la comunidad educativa.
Suscribir el acta de distribucion de canasta de alimentos,

XXii.
consignando la cantidad total distribuida a los usuarios atendidos y
en caso corresponda, detallar alguna ocurrencia suscitada. Dicha
acta debe estar firmada por todas las personas que hayan
participado en la distribucion (Anexo N°15).

XXiii.

Remitir a la UT el padrén o registro de control (Anexo N°14) y el acta
de distribucion de canasta de alimentos (Anexo N°15).

4. Manejo de residuos sdlidos

En esta etapa el CAE debe promover el adecuado manejo de RRSS,
mediante la segregacion, reutilizacién y almacenamiento temporal; con
la ayuda de los materiales que brinda el PNAECWM, realizando lo
siguiente:

Colocar en un lugar visible en la comunidad educativa el instructivo
de operacién para el manejo de residuos sélidos, que entrega el
proveedor.

Distribuir el material educativo sobre el manejo de residuos sélidos
que entrega el proveedor para cada madre o padre de familia o
apoderado del usuario.

Distribuir, de corresponder, las bolsas para la segregacion de
residuos soélidos aprovechables que entrega el proveedor por cada
madre o padre de familia o apoderado del usuario; recordandoles
en cada entrega su uso correcto.

Promover que las madres y padres de familia o apoderado del
usuario, entreguen los residuos solidos aprovechables a la
municipalidad, los recicladores formalizados y/o a empresas
operadoras de residuos sdlidos autorizadas que preste el servicio,
segun corresponda, o realizar el manejo de residuos sélidos de
acuerdo con las disposiciones que brinde el MINAM en salvaguardo
de la salud de las personas.

5.2.5.3. Vigilancia al servicio alimentario escolar comunitario por parte de los CAE

En las IIEE que se atienden con subvencion econdémica, el Comité de
Alimentacién Escolar realiza las siguientes acciones de vigilancia:

a) Suscribe el acta de entrega de la prestacion efectiva del servicio de manera
diaria y el acta de conformidad de rendicion de cuentas cuando
corresponda, para su posterior remision a la UT.

b) Convoca al Comité de Gestion para la Alimentacién Escolar a reuniones
para la rendicion de cuentas a la comunidad educativa, de manera
periédica.

6. PROCESO RELACIONADO

El presente procedimiento esta contemplado en el siguiente proceso vigente del PNAECWM:

CODIGO DENOMINACION

MO1 Planificacién del Servicio Alimentario
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7. ANEXOS

ANEXO N°1: Formato de Acta de conformacién/actualizacion y compromiso del Comité de
Alimentacién Escolar.

ANEXO N°2: Formato de Ficha de datos del integrante del Comités de Alimentacion Escolar.

ANEXO N°3: Formato de Acta de Conformacién/Actualizacién y Compromiso del Comité de
Alimentacién Escolar — casos excepcionales.

ANEXO N°4: Guia de limpieza y desinfeccion de area de recepcion y/o almacén en las
Instituciones Educativas del PNAECWM.

ANEXO N°5; Guia de limpieza y desinfeccion del area de preparacién de alimentos en las
Instituciones Educativas del PNAECWM.

ANEXO N°6: Guia de limpieza y desinfeccion del area de consumo de alimentos en las
Instituciones Educativas del PNAECWM.

ANEXO N°7: Formato del cronograma de limpieza y desinfeccion de areas, equipos y
utensilios de las instituciones educativas para la prestacion del servicio
alimentario escolar del PNAECWM.

ANEXO N°8: Formato de Registro de usuarios que consumen alimentos en la IE.

ANEXO N°9: Pautas para el acondicionamiento de los residuos sélidos generados a
consecuencia de la prestacién del servicio alimentario escolar.

ANEXO N°10: Clasificacion de colores para el almacenamiento temporal segun tipo de
residuos solidos que se generan por la prestacion del servicio alimentario
escolar.

ANEXO N°11: Grupos de alimentos Modalidad de atenciéon productos.

ANEXO N°12:  Grupos de alimentos Modalidad de atencién raciones.

ANEXO N°13: Lista de potenciadores del sabor permitidos.

ANEXO N°14: Formato de Padrén o registro de control: entrega y recepcidon de canasta de
alimentos a los usuarios del PNAECWM.

ANEXO N°15:  Formato de Acta de distribucién de Canasta de Alimentos.

ANEXO N°16: Formatos Modelos de Kardex.

ANEXO N°17:  Ficha de vigilancia a la prestacion del SAE — “Desayuno en mi cole”.

ANEXO N°19:  Diagrama de flujo.
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Anexo N°1
Formato de Acta de conformacién/actualizacion y compromiso del Comité de Alimentacién Escolar
(PROCEDIMIENTO-022-2025-MIDIS/PNAECWM-FOR-001)

En el centro poblado/sector/urbanizacion del distrito de , provincia
y departamento de

En el marco de la norma técnica para la cogestion del servicio alimentario del Programa Nacional de Alimentacion Escolar
Comunitaria Wasi Mikuna (PNAECWM) y de acuerdo a los procedimientos generales para la operatividad del modelo de

cogestion para la atencion del servicio alimentario, siendo las del dia del mes de del
afio 202__, la IE/ PRONOEI con codigo modular N° , del nivel

, en la reunion de madres y padres de familia presidida por el director o quien haga de sus veces en la
IE el Sr(a). con DNI , Se inicia la

presente sesion con los siguientes puntos de agenda:

1. Difusion de la estrategia de cogestion, las etapas de la prestacion y vigilancia del servicio alimentario, asi como las
funciones e impedimentos de los integrantes del Comité de Alimentacion Escolar (CAE).

2. Eleccion de los integrantes del CAE, y/o delegacién de la presidencia de corresponder, de acuerdo con la normativa
del PNAECWM.

3. Compromiso publico de los integrantes de cumplir estrictamente las funciones establecidas por el PNAECWM y
la suscripcion de la ficha de datos.

Se inicia la sesion dando a conocer el punto N°1 de la agenda, luego de lo cual se procede a la eleccion de los
integrantes del CAE, los cuales pueden ser voluntarios o elegidos por voto. Una vez identificado a los representantes,
se declara conformado el CAE de la siguiente forma:

Integrante Nombres y apellidos (completos) DNI N° Cargo en la IE*
Presidente

Secretario:
El vocal:

El vocal:

El vocal:

Con la finalidad de formalizar la conformacion/actualizacion del CAE, se pasa a ejecutar el tercer punto de la agenda.
Habiendo sido leida el acta por cada uno de los integrantes del CAE, suscritos y verificados los datos y firmas en los
formatos correspondientes; siendo las horas del mismo dia, firman el director de la IE y el presidente de APAFA
o representante de las madres y padres de familia, en representacién de los presentes y en sefial de conformidad.

Firmay sello de director, coordinador de PRONOEI o quien Firma de presidenta APAFA o representante de las madres o
haga sus veces, de la IE* padres de familia*

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

DNI: DNI:

44 Director, subdirector, coordinador de PRONOEI, promotor educativo, coordinador del ntcleo educativo (ST), coordinador CRFA,
coordinador SRE, docente, personal administrativo, madre o padre de familia, gestor comunitario (ST), personal de cocina, responsable
de recepcion, segun el Cuadro N°2 del presente documento.

45 El director o responsable de la IE o docente coordinador del PRONOEI debe consignar su firma y el sello de la IE.

46 Presidente APAFA o representante de las madres o padres de familia debe consignar su firma y sello (solo si cuenta con sello). Para la
actualizacion del CAE: cuando UNICAMENTE se actualiza el cargo de presidente y este recae en el director o quien haga sus veces, no
se requiere la firma del presidente de la APAFA o representante de las madres o padres de familia.
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Anexo N°2
Formato de Ficha de datos del integrante del Comité de Alimentacion Escolar
(PROCEDIMIENTO-022-2025-MIDIS/PNAECWM-FOR-002)

Fecha: / 202 MOTIVO DEL FORMATO

Conformacion Actualizacion

INTEGRANTE EN EL COMITE DE ALIMENTACION ESCOLAR: (Marcar con un aspa, donde corresponda)

Presidente | |  Secretario | [ ElVocall | [ ElVocal2 | [ ElVocal3 ] |

DATOS PERSONALES

NOMBRES APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
FECHA DE NACIMIENTO GENERO DISCAPACIDAD* LENGUA MATERNA®®
M F
DIA | MES | ANO

DNI / CARNET DE EXTRANJERIA N° TELEFONO DOMICILIO

CARGO EN LA INSTITUCION EDUCATIVA N° CELULAR PERSONAL (_ ) OTRO (_ )

CORREO ELECTRONICO

DIRECCION ACTUAL (completa)
De conformidad con lo establecido en la Ley N°29733 - Ley de Proteccion de Datos Personales y su Reglamento, aprobado
por Decreto Supremo N°003-2013-JUS, declaro conocer los alcances de dichas normas y doy mi consentimiento en forma libre,
expresa e inequivoca, para el tratamiento de mis datos personales, los que han sido consignados en el presente formulario, los
que son exactos y verdaderos.
Declaro bajo juramento, no estar inmerso en algin impedimento para ser integrante de CAE.

Firmay sello*® de presidente FIRMA O HUELLA DACTILAR® del integrante
Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:
DNI: DNI:

47 Colocar el nimero que corresponda: Visual (1), Auditiva o del Lenguaje (2), Intelectual o mental (3), discapacidades miiltiples (4), Motora (5),
sin discapacidad (6).

“8 para el llenado del presente formato, se entiende por lengua materna: “La primera lengua que una persona aprende de forma natural a través
de la interaccion con su entorno”. Colocar el nimero que corresponda:

Espafiol (1), Quechua (2), Aimara (3), Harakbut (4), Awajin(5), Ese Eja (6), Yine (7), Kakataibo (8), Matsigenka (9), Jagaru (10), Nomatsigenga (11), Yanesha (12),
Cashinahua (13), Wampis (14), Secoya (15), Sharanahua (16), Murui-muinani (17), Kandozi-chapra (18), Kakinte (19), Matsés (20), Ikitu (21), Shiwilu (22), Madija (23),
Kukama kukamiria (24), Ashaninka (25), Shawi (26), Shipibo-konibo (27) y otros (28)

4 En el caso que el presidente del CAE no cuente con sello debe colocar su huella dactilar.

%0 UNICAMENTE SE COLOCA HUELLA DACTILAR EN LUGAR DE FIRMA, Sl ASi FIGURA SU FIRMA EN SU DNI. En caso
que el integrante del CAE sea el mismo presidente del CAE, no es obligatorio volver a firmar ni llenar este recuadro.
En caso de situacién de emergencia u otros eventos de caso fortuito y/o fuerza mayor, ver las excepciones en el

presente documento.
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Anexo N°3
Formato de Acta de conformacién/actualizacién y compromiso del Comité de Alimentacion
Escolar — Casos excepcionales
(PROCEDIMIENTO-022-2025-MIDIS/PNAECWM-FOR-003)

En el centro poblado/sector/urbanizacién del distrito de provincia
y departamento de

En el marco de la norma técnica para la cogestion del servicio alimentario del Programa Nacional de
Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna (PNAECWM) y de acuerdo a los procedimientos generales
para la operatividad del modelo de cogestion para la atencién del servicio alimentario, siendo el dia

del mes de del afio 202__, el director, o quien haga de sus veces, de la institucion
educativa / PRONOEI con cédigo modular N° , del nivel _-
sefiala que ha informado a los padres de familia y a la comunidad educativa referente a
los siguientes temas:

1. Estrategia de cogestion, las etapas de la prestacion y vigilancia del servicio alimentario, asi como las
funciones e impedimentos de los integrantes del Comité de Alimentacion Escolar (CAE).

2. Eleccion de los integrantes del CAE, y/o delegacién de la presidencia de corresponder, de acuerdo
con la normativa del PNAECWM.

Asimismo, se cuenta con el compromiso de los integrantes de cumplir estrictamente las funciones
establecidas por el PNAECWM y se ha cumplido con la suscripcién de la ficha de datos.

En ese sentido, el director (0 quien haga de sus veces) declara conformado el CAE de la siguiente forma:

Integrante Nombres y apellidos (completos) DNI N° Cargo en la |IE®
Presidente:
Secretario:
El Vocal:
El Vocal:
El Vocal:

Con la finalidad de formalizar la conformacién/actualizaciéon del CAE, habiéndose informado a cada uno de los
integrantes del CAE, suscritos y verificados los datos en los formatos correspondientes; firma en representacion

de IE/PRONOEI , el director (o quien haga sus veces) y el presidente de la APAFA
(OPCIONAL):
Firma y sello de director, coordinador de PRONOEI o Firma de presidente APAFA o representante de las
quien haga sus veces, de la IE® madres o padres de familia®®
Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:
DNI: DNI:

51 Director, subdirector, coordinador de PRONOEI, promotor educativo, coordinador del nicleo educativo (ST), coordinador CRFA,
coordinador SRE, docente, personal administrativo, madre o padre de familia, gestor comunitario (ST), personal de cocina, responsable
de recepcién, otros que se aprueben.

52 E| director o responsable de la IE o docente coordinador del PRONOEI debe consignar su firma y el sello de la IE.

53 De ser el caso, el presidente APAFA o representante de las madres o padres de familia debe consignar su firma.
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ANEXO N° 4

Guia de limpieza y desinfeccion del area de recepcién y/o almacén en las instituciones

educativas del PNAECWM

Area/ Materiales e
Equino Frecuencia Procedimiento insumos Registro
quip qguimicos (*)
Anexo N° 7
“Formato del
cronograma de limpieza
D . Limpieza de parihuelas y/o tarimas: y desinfeccion de areas,
. espués de - ; . - "
Parihuelas - | - Eliminar el polvo, suciedad o residuo i equipos y utensilios de
; cada uso: . - - Escobillon P
ylo tarimas N adherido en la superficie con la las instituciones
Limpieza iz .
ayuda de un escobillon. educativas para la
prestacion del servicio
alimentario escolar del
PNAECWM".
Limpieza de estantes y/o mesas:
- Retirar el polvo y residuos haciendo
uso de un pafio limpio.
Limpiezay desinfeccion de estantes
y/o mesas:
- Retirar todos los alimentos y
colocarlos en mesas u otras
. superficies limpias.
S_em{;mal. - Retirar el polvo y residuos de los Anexo N° 7
Limpieza de ) o ,,
estantes ylo estant~es y/o mesas haciendo uso de | - Pan_os. Formato _ _del
mesas un pafio limpio. - Rociadores. cronograma de limpieza
: - Aplicar la solucion detergente conun | - Solucion y desinfeccion de areas,
Estantes y/o Mensual: rociador y con la ayuda de un pafio detergente. equipos y utensilios de
mesas Lim ieza. refregar las superficies hasta | - Solucion de | las instituciones
p . y remover toda la suciedad. Hipoclorito de | educativas para la
desinfeccion de . S : S -
estantes ylo | EnJuagar con un pafio hamedo hasta sodio a pr_estacm_n del servicio
mesas retirar todo residuo de detergente. 100ppm. alimentario escolar del
’ - Proceder a la desinfeccion haciendo PNAECWM”.
uso de rociador con solucion
desinfectante lejia (Hipoclorito de
sodio a 100 ppm) (2 ml de lejia al 5%
/998ml de agua) y aplicarlo sobre
toda la superficie de manera
homogénea. Dejar actuar por 15
min.
- Enjuagar con pafio himedo.
- Dejar secar.
Limpieza de pisos: Anexo N° 7
- Despejar el area “Formato del
- Barrer el polvo y restos de suciedad cronograma de limpieza
con la ayuda de la escoba y | Escoba de y desinfeccion de areas,
recogedor, vaciar los deshechos en equipos y utensilios de
cerdas L
un tacho de basura con bolsa. las instituciones
Diaria: Limpieza gruesas. educativas para la
& N . ., . - Recogedor. S .
de pisos. Limpiezay desinfeccién de pisos: - Jalador prestacion del servicio
- Despejar el area - Tra eador alimentario escolar del
- Barrer el polvo y restos de suciedad | Seﬁpales ’ de PNAECWM”.
Pisos con la ayuda de la escoba y sequridad
Semestral: recogedor, vaciar los deshechos en | So?ucién '
Limpieza y un tacho de basura con bolsa. detergente
desinfeccion de | - Colocar sefiales de seguridad para | Solucgi]én .de
pisos. pisos mojados Hipoclorito de
- Aplicar solucion de detergente y sodio a
refregar toda el area del piso con la 200ppm
escoba, para luego proceder a su ppm.
enjuague.
- Retirar el detergente con abundante
agua, con ayuda del jalador o
escoba y trapeador.

11/07/2025
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Area Materiales e
Equino Frecuencia Procedimiento insumos Registro
quip qguimicos (*)
- Desinfectar el piso con un trapeador
limpio y humedecido de la solucion
desinfectante lejia (Hipoclorito de
sodio a 200ppm) (4 ml de lejia al 5%
/ 996ml de agua) y dejar actuar por
15 min antes de volver a transitar.
- Dejar secar el piso y retirar las
sefiales de seguridad.
Limpieza de paredes, ventanas y
puertas:
- Cubrir todos los alimentos antes de
iniciar la operacion.
- Eliminar el polvo adherido en las
Mensual: 0 superficies con la ayuda de una
cuando se escoba y trapo seco o escobillon.
requiera: - Para el caso de las puerta y
e o - Escoba de o
Limpieza de ventanas, con la ayuda de un pafio Anexo N° 7
, 7, . cerdas «
paredes, himedo con solucién desinfectante ruesas Formato del
ventanas y lejia (Hipoclorito de sodio a 200ppm) 9 ! cronograma de limpieza
Paredes, - - Escobillon : L .
puertas. (4 ml de lejia al 5% / 996ml de agua), y desinfeccion de areas,
ventanas, . . - Trapos o] : "
aplicar por todas las superficies y ~ equipos y utensilios de
puertas y . > pafios A
dejar actuar por 15 min. L las instituciones
techos A R - Solucién  de .
- Enjuagar con un pafio humedo . . educativas para la
. ; Hipoclorito de S .
Semestral: 0 | - Secar al ambiente. sodio a prestacion del servicio
cuando se 200ppm alimentario escolar del
requiera: Limpieza de techos: ppm. PNAECWM”.
Limpieza de | - Cubrir todos los alimentos antes de
techos. iniciar la operacion.
- Eliminar el polvo adherido en las
superficies con la ayuda de una
escoba y/o trapo seco, utilizando
escaleras
- Con ayuda de un pafio humedo
retirar toda suciedad adherida.

(*) Los productos quimicos utilizados en la limpieza y desinfeccion se deberan encontrar almacenados y ubicados en
un area especial, ademas el personal del Comité de Alimentacion Escolar responsable de la limpieza y desinfeccion

deberéa contar con los equipos de proteccién necesarios y en buen estado.
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ANEXO N° 5

Guia de limpieza y desinfeccién del area de preparacion de alimentos en las instituciones

educativas del PNAECWM

) Materiales e
Area / Equipo Frecuencia Procedimiento insumos quimicos Registro
®
Limpieza y desinfeccion de lavaderos de
cocina: Anexo N° 7
- Retirar todo objeto que se encuentre en el “Formato del
lavadero, dejandolo libre para la limpieza. cronograma de
- Retirar cualquier residuo acumulado en la limpieza y
trampa. o desinfeccion de
L . - JOS - Pafios - -
Diaria: - Limpiar toda la superficie con un pafio himedo | Rociador areas, equipos y
Limpieza y y solucién detergente hasta eliminar toda - utensilios de las
Lavaderos de ! L ’ - Solucién S
) desinfeccion suciedad. instituciones
cocina ; - detergente :
de lavaderos | - Enjuagar con abundante agua hasta eliminar | Solucién de educativas para
de cocina todo resto de detergente. Hipoclorito de la prestacion del
- Aplicar la solucion desinfectante lejia so%io 2 10000m servicio
(Hipoclorito de sodio a 100ppm) (2 ml de lejia ppm. alimentario
al 5% / 998ml de agua) por toda la superficie escolar del
con ayuda de un pafio y rociador. Dejar actuar PNAECWM”.
por 15 min.
- Enjuagar con abundante agua y dejar secar.
Limpieza y desinfeccion de cocina:
- Retirar todo objeto de la cocina, dejandolo libre
para la Ilmplez_a _ Anexo N° 7
- Retirar los residuos existentes con la ayuda de “F del
un pafio himedo. ormato de
- Para el caso de cocinas mejoradas, limpiar por ﬁrrTc])nic;g;ama €
dentro de la cocina, retirando los residuos de P i y
o o desinfeccion de
la lefia. - Pafios areas. equinos
Diaria: - Limpiar y restregar toda la superficie externa | - Rociador utensfliog dpe Iag
) Limpieza y con un pafio humedecido con solucién | - Solucién R
Cocina : L L : instituciones
desinfeccion detergente hasta eliminar toda suciedad y detergente educativas bara
de cocina materia organica adherida. - Solucién de > P
. ~ . : . la prestacion del
- Enjuagar con un pafio himedo con agua Hipoclorito de -
- L : servicio
limpia, hasta eliminar todo resto de detergente. sodio a 100ppm. ; )
- L ) o alimentario
- Aplicar la solucion desinfectante lejia escolar del
(Hipoclorito de sodio a 100ppm) (4 ml de lejia PNAECWM”
al 5% / 996ml de agua) por toda la superficie ’
con ayuda de un pafio y rociador. Dejar actuar
por 15 min.
- Enjuagar con un pafio himedo con agua limpia
y dejar secar.
Limpieza y desinfeccion de mesas de trabajo: Anexo N° 7
- Retirar todos los objetos de las mesas, “Formato del
dejandolos libres para la limpieza. cronograma de
- Retirar los residuos existentes con la ayuda de limpieza y
un pafio himedo. desinfeccion de
- Limpiar y restregar toda la superficie con un o areas, equipos y
L o ; L, - Pafos o
Diaria: pafio humedo y solucion detergente hasta | Rociador utensilios de las
Limpieza y eliminar toda suciedad y materia organica - instituciones
Mesas de ; . } - Solucion )
B desinfeccion adherida. educativas para
trabajo ; PO R detergente .
de mesas de | - Enjuagar con pafio himedo con agua limpia 2 la prestacion del
A -~ - Soluciéon de e
trabajo hasta eliminar todo resto de detergente. - . servicio
. L ) o Hipoclorito de ; .
- Aplicar la solucion desinfectante lejia sodio a 100pom alimentario
(Hipoclorito de sodio a 100ppm) (2 ml de lejia ppm. escolar del
al 5% / 998ml de agua) por toda la superficie PNAECWM".
con ayuda de un pafio y rociador. Dejar actuar
por 15 min.
- Enjuagar con un pafio himedo con agua limpia
y dejar secar.
Limpieza de ollas y utensilios: Anexo N° 7
Diaria: - Limpiar y restregar toda la superficie con un | - Pafio “Formato del
Ollas y - o~ . i L
o Limpieza de pafio hdmedo y solucion detergente | - Solucién cronograma de
Utensilios . L A o
ollas y (lavavajillas) hasta eliminar toda suciedad y detergente limpieza y
utensilios materia orgéanica adherida. (lavavajillas) desinfeccion de
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’ Materiales e

Area / Equipo Frecuencia Procedimiento insumos quimicos Registro

*)

luego de cada
uso.

Enjuagar con abundante agua hasta eliminar
todo resto de detergente (lavavajillas).
Dejar secar.

areas, equipos y
utensilios de las
instituciones
educativas para
la prestacion del
servicio

alimentario
escolar del
PNAECWM".
Limpieza de estantes:
- Retirar el polvo y residuos haciendo uso de un
pafio limpio.
Anexo N° 7

Limpieza y desinfeccion de estantes:

Retirar todos los objetos y colocarlos en mesas

“Formato del

de pisos

Barrer el polvo y restos de suciedad con ayuda
de la escoba y recogedor.

sodio a 200ppm.

Semanal: u otras superficies limpias.
A - ) cronograma de
Limpieza de | - Retirar el polvo y residuos de los estantes o impi
estantes. haciendo uso de un pafio limpio. Eanpsd. (;mp_|efza - dy
- Aplicar la solucién detergente con un rociador 0ctacores. esinieccion  de
< Solucién areas, equipos y
Estantes y con la ayuda de un pafio refregar las b
. - ) detergente. utensilios de las
Mensual: superficies hasta remover toda la suciedad. . S
U - o , . Solucién de | instituciones
Limpieza y | - Enjuagar con un pafio himedo hasta retirar : . .
; L B Hipoclorito de | educativas para
desinfeccion todo residuo de detergente. - -
- - . sodio a 100ppm. la prestacion del
de estantes. - Proceder a la desinfeccion haciendo uso de servicio
rociador con solucién desinfectante lejia alimentario
(Hipoclorito de sodio a 100ppm) (4 ml de lejia
; escolar del
al 5% / 996ml de agua) y aplicarlo sobre toda »
o . ) PNAECWM”.
la superficie de manera homogénea. Dejar
actuar por 15 min.
- Enjuagar con pafio himedo.
- Dejar secar.
Limpieza de tachos:
- Retirar los desperdicios, el recojo de basura de
los tachos se realiza todos los dias luego de Anexo N° 7
finalizar el dia de labor.
- Limpiar las tapas con un pafio himedo con “Formato del
solucion desinfectante lejia (Hipoclorito de cronograma de
Diaria: sodio a 200ppm) (4 ml de lejia al 5% / 996ml limpieza y
Limpieza de de agua). Pafios desinfeccion de
tachos Limpieza y desinfeccion de tachos: s areas, equipos y
; - Solucién e
- Retirar los desperdicios utensilios de las
. e ~ , detergente S
Tachos Semanal: - Limpiar con un pafio himedo todos los Solucion de instituciones
Limpieza y desperdicios adheridos al tacho. Hinoclorito de educativas para
desinfeccion - Limpiar con un pafio himedo con solucion - la prestacion del
- sodio a 200ppm. g
de tachos detergente la cara interna y externa del tacho. servicio
- Enjuagar con abundante agua hasta eliminar alimentario
todo resto de detergente. escolar del
- Aplicar la solucion desinfectante lejia PNAECWM”.
(Hipoclorito de sodio a 200ppm) (4 ml de lejia
al 5% / 996ml de agua) y dejar actuar por 15
min.
- Colocar las bolsas.
Diaria: Limpieza de pisos: Escoba de cerdas o
A . . Anexo N° 7
Limpieza de | - Despejar el area. gruesas. “Formato del
pisos - Barrer el polvo y restos de suciedad con ayuda Recogedor.
cronograma de
de la escoba y recogedor. Jalador. impi
. impieza y
- De corresponder, trapear el piso con agua y Trapeador. desinfeccion de
solucion desinfectante lejia (Hipoclorito de Sefales de Areas. equinos
Pisos sodio a 200ppm) (4 ml de lejia al 5% / 996ml |  seguridad. » €qUIPOS y
; ; Iy utensilios de las
de agua) y dejar actuar por 15 min antes de Solucién instituciones
Semanal: volver a transitar. detergente. educativas para
Limpieza y | Limpiezay desinfeccion de pisos: Solucién de > P
! L h - : . la prestacion del
desinfeccion - Despejar el area. Hipoclorito de

servicio
alimentario
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Area / Equipo

Frecuencia

Procedimiento

Materiales e
insumos quimicos

(@]

Registro

- Colocar sefiales de seguridad para pisos
mojados

- Aplicar solucion de detergente y refregar toda
el area del piso con la escoba, para luego
proceder a su enjuague.

- Retirar el detergente con abundante agua, con
ayuda del jalador o escoba y trapeador.

- Desinfectar el piso con un trapeador limpio y
humedecido de la solucion desinfectante lejia
(Hipoclorito de sodio a 200ppm) (4 ml de lejia
al 5% / 996ml de agua) y dejar actuar por 15
min antes de volver a transitar.

- Dejar secar el piso y retirar las sefiales de
seguridad.

escolar del
PNAECWM".

Paredes,

ventanas,

puertas y
techos

Mensual:
cuando
requiera:
Limpieza
paredes,
ventanas
puertas.

Semestral:
cuando
requiera:
Limpieza
techos.

0o
se

de

se

de

Limpieza de paredes, ventanas y puertas:

- Cubrir todos los alimentos antes de iniciar la
operacion.

- Eliminar el polvo adherido en las superficies
con la ayuda de una escoba y trapo seco o
escobillén.

- Para el caso de las puerta y ventanas, con la
ayuda de un pafio himedo con solucién
desinfectante lejia (Hipoclorito de sodio a
200ppm) (4 ml de lejia al 5% / 996ml de agua),
aplicar por todas las superficies y dejar actuar
por 15 min.

- Enjuagar con un pafio humedo

- Secar al ambiente.

Limpieza de techos:

- Cubrir todos los alimentos antes de iniciar la
operacion.

- Eliminar el polvo adherido en las superficies
con la ayuda de una escoba y/o trapo seco,
utilizando escaleras

- Con ayuda de un pafio humedo retirar toda
suciedad adherida.

Escoba de cerdas
gruesas.
Escobillén

Trapos o pafios
Solucién de
Hipoclorito de
sodio a 200ppm.

Anexo N° 7
“Formato del
cronograma de
limpieza y
desinfeccion de
areas, equipos y
utensilios de las
instituciones
educativas para
la prestacion del
servicio
alimentario
escolar del
PNAECWM”.

(*) Los productos quimicos utilizados en la limpieza y desinfeccion se deberan encontrar almacenados y ubicados en un
area especial, ademas el personal del Comité de Alimentacién Escolar responsable de la limpieza y desinfeccién debera
contar con los equipos de proteccion necesarios y en buen estado.
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ANEXO N° 6
Guia de limpieza y desinfeccion del area de consumo de alimentos en las instituciones educativas
del PNAECWM
ey Materiales e
Equino Frecuencia Procedimiento insumos Registro
quip guimicos (*)
Limpieza de mesas y sillas:
- Antes y después del consumo de alimentos retirar
todos los materiales y/o residuos solidos que
pudieran encontrarse en las mesas. o
S L Anexo N 7
- Limpiar y restregar las superficies con la ayuda de «
P . : Formato del
un pafio himedo hasta retirar toda suciedad en
S ) cronograma de
Diaria: Limpieza las mesas y sillas. o .
. e . ., . . Pafios limpieza y
de mesas y sillas. | Limpieza y desinfeccion de mesas y sillas: . . i
N i Rociador desinfeccion de
- Limpiar y restregar las superficies con la ayuda de - . .
S0 Solucién areas, equipos y
Mesas y un pafio hdmedo. detergente utensilios de las
sillas Mensual: - Aplicar solucién detergente haciendo uso de un gente. S
L . - Solucién de | instituciones
Limpieza y pafio himedo por todas las superficies. - . }
! i ) . Hipoclorito de | educativas para
desinfeccion de | - Retirar el detergente con ayuda de un pafio : s
; . . sodio a | la prestacion del
mesas y sillas. mojado con agua limpia hasta observar S
. . 200ppm. servicio
visualmente que ya no hay residuos. : .
- =, ; = . . alimentario
- Aplicar la solucion desinfectante lejia (Hipoclorito escolar del
de sodio a 200ppm) (4 ml de lejia al 5% / 996ml "
e PNAECWM".
de agua) por toda la superficie con ayuda de un
rociador y pafio hiUmedo y dejar actuar por 15 min.
- Secar con un pafio limpio y desinfectado y dejar
gue termine de secar al ambiente.
Anexo N° 7
Limpieza de platos, vasos, cubiertos vy cfg;?artgma (Leel
utensilios: Iimpiega y
Platos, Diaria: Limpieza | ~ Llnlplar’y restregar toc_J’as las superficies con un desinfeccion de
vasos, de platos, vasos pafio hu_m(_edo y solucm'n detergente _(Iavavajll_la) Pafio areas, equipos y
cubler_tc_)s Y | cubiertos y hasta_ellmlnar toda suciedad y materia organica Solucién utensilios de las
utensilios - adherida. P
utensilios  luego ; bund h limi d detergente instituciones
de cada uso. ) Enjuagar dcona un alnte ag_L_JI? asta eliminar todo (lavavajilla) educativas para
resto de detergente (lavavaijilla). la prestacion del
- Dejar secar. L
. . ) servicio
- Descartar aquellos que se evidencian deterioro y alimentario
pueda generar riesgo durante su uso. escolar del
PNAECWM”.
Limpieza de pisos:
- Despejar el area del piso poniendo las sillas sobre
las mesas.
- Barrer el polvo y restos de suciedad con la ayuda
de la escoba y recogedor, vaciar los deshechos
en un tacho de basura con bolsa. Escoba de o
: Anexo N° 7
- De corresponder, trapear el piso con agua y cerdas “Formato del
Diaria: Limpieza solucion desinfectante lejia (Hipoclorito de sodio a gruesas. cronoarama de
de pisos. 200ppm) (4 ml de lejia al 5% / 996ml de agua) y Recogedor. im iega
dejar actuar por 15 min antes de volver a transitar. Jalador. desﬁnfeccic’)n d?e/
Limpiezay desinfeccién de pisos: Trapeador. . B
’ . = areas, equipos y
Pisos - Despejar el area . Sefales  de utensilios de las
- Barrer el polvo y restos de suciedad con la ayuda seguridad. S
. - instituciones
Mensual: de la escoba y recogedor. Solucién .
T ~ ; . . educativas para
Limpieza y | - Colocar sefiales de seguridad para pisos mojados detergente. a prestacion del
desinfeccion de | - Aplicar solucion de detergente y refregar toda el Solucién  de seglicio
pisos area del piso con la escoba, para luego proceder Hipoclorito de ; .
; : alimentario
a su enjuague. sodio a | ascolar del
- Retirar el detergente con abundante agua, con 200ppm. »
. PNAECWM”.
ayuda del jalador o escoba y trapeador.
- Desinfectar el piso con un trapeador limpio y
humedecido de la solucion desinfectante lejia
(Hipoclorito de sodio a 200ppm) (4 ml de lejia al
5% / 996ml de agua) y dejar actuar por 15 min
antes de volver a transitar.
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Area/ Materiales e
Equino Frecuencia Procedimiento insumos Registro
aap guimicos (*)

- Dejar secar el piso y retirar las sefales de
seguridad.

Limpieza de paredes, ventanas y puertas:
- Cubrir todos los alimentos antes de iniciar la

Mensual: 0 operacion.
cuando se | - Eliminar el polvo adherido en las superficies con Anexo N° 7
requiera: la ayuda de una escoba y trapo seco o escobillon. “Formato del
S - Escoba de
Limpieza de | - Para el caso de las puerta y ventanas, con la cerdas cronograma de
paredes, ayuda de un pafio himedo con solucién limpieza y
h . . ) gruesas. ; .
ventanas y desinfectante Hipoclorito de sodio a 200ppm (4 ml [t desinfeccion de
Paredes, i . - Escobillén . g
puertas. de lejia al 5% / 996ml de agua), aplicar por todas areas, equipos y
ventanas, > ) . - Trapos o} T
las superficies y dejar actuar por 15 min. ~ utensilios de las
puertas y - Enjuagar con un pafio himedo panos instituciones
techos juag P - Solucién  de

- Secar al ambiente. educativas para

Hipoclorito de

Semestral: 0 | Limpieza de techos: : la prestacion del
: . A sodio a i
cuando se | - Cubrir todos los alimentos antes de iniciar la 200pDpM servicio
requiera: operacion. ppm. alimentario
Limpieza de | - Eliminar el polvo adherido en las superficies con escolar del
techos. la ayuda de una escoba y/o trapo seco, utilizando PNAECWM”.
escaleras

- Con ayuda de un pafio himedo retirar toda
suciedad adherida.

(*) Los productos quimicos utilizados en la limpieza y desinfeccién se deberan encontrar almacenados y ubicados en un

area especial, ademéas el personal del Comité de Alimentacion Escolar responsable de la limpieza y desinfeccion debera

contar con los equipos de proteccion necesarios y en buen estado.
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ANEXO N° 7

Formato del cronograma de limpieza y desinfeccion de areas, equipos y utensilios en las
instituciones educativas para la prestacion del servicio alimentario escolar del PNAECWM

(PROCEDIMIENTO-022-2025-MIDIS/PNAECWM-FOR-004)

p . LIMPIEZA DESINFECCION
AMBITO DE APLICACION b T s [ ™M [ sv 5 T s [ ™M [ ov
AREA DE RECEPCION Y ALMACEN DE ALIMENTOS
Parihuelas y/o tarimas X
Estantes y/o mesas X X
Pisos X X
Paredes X
Puertas X X
Ventanas X X
Techos X X
AREA DE PREPARACION DE ALIMENTOS
Lavaderos de cocina X X
Cocina X X
Mesas de trabajo X X
Ollas y utensilios X
Estantes X X
Tachos X X
Pisos X X
Paredes X
Puertas X X
Ventanas X X
Techos X X
AREA DE CONSUMO DE ALIMENTOS
Mesas X X
Sillas X X
Platos, vasos, cubiertos y utensilios X
Pisos X X
Paredes X
Puertas X X
Ventanas X X
Techos X X

Leyenda: D: Diario / S: Semanal / M: Mensual / SM: Semestral
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ANEXO N° 8
Formato de Registro de usuarios que consumen alimentos en la IE
(PROCEDIMIENTO-022-2025-MIDIS/PNAECWM-FOR-005)

Nombre de la IE:
Turno:
Cddigo modular:

N° de usuarios que
consumieron los Observacion®® Responsable®®
alimentos

Numero de N° de usuarios

Fecha
aulas programados®*

54 Indicar el nimero de usuarios que debe ser el mismo que figura en el Acta de entrega y recepcion de alimentos.
55 Considerar por ejemplo las cantidades de redistribuciones de ser el caso.
56 El director o responsable de la IE o docente coordinador del PRONOEI debe consignar su firmay el sello de la IE.
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ANEXO N° 9
Pautas para el acondicionamiento de los residuos s6lidos generados a consecuencia de la
prestacion del servicio alimentario escolar

Tipo de residuos

sélidos Acondicionamiento Almacenamiento temporal
1. Retirar las etiquetas de los envases.
2. Abrir las latas evitando que se expongan
extremos puntiagudos que pudieran generar
Latas de leche vy lesiones. Almacenar en bolsas verdes o en sacos de
conservas 3. Lavar y secar los envases para garantizar su | polipropileno, de acuerdo a disponibilidad.
aprovechamiento.
4. Compactar las latas para reducir su volumen y
facilitar su almacenamiento.
1. Lavar y secar los envases para garantizar su
Tetrabrik aprovechamiento. Almacenar en las bolsas verdes.

2. Compactar para reducir su volumen y facilitar su
almacenamiento.

1. Remover cualquier residuo de alimentos.

2. Desglosar uniformemente las cajas en su | Apilados y almacenados en paquetes sobre
totalidad. un lugar limpio y seco.

3. Apilar las cajas desglosadas.

Cajas de carton

1. Vaciar la totalidad del contenido de las bolsas.
Bolsas y Empaques 2. En un mismo envase colocar los empaques | Almacenar en las bolsas verdes.
dobladas hasta llenar en su totalidad

1. Lavar y secar los envases para garantizar su
aprovechamiento. Almacenar en las bolsas verdes o en sacos de

2. Compactar para reducir su volumen y facilitar su | polipropileno, de acuerdo a disponibilidad.
almacenamiento.

Botellas PET

Residuos organicos | Realizar compostaje teniendo en consideracion las | De acuerdo a pautas brindados las entidades
compostables pautas brindadas las entidades competentes. competentes.
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ANEXO N° 10
Clasificacion de colores para el almacenamiento temporal segln tipo de residuos soélidos que se

generan por la prestacion del servicio alimentario escolar

TIPO DE RESIDUOS
SOLIDOS

COLOR RESIDUOS SOLIDOS GENERADOS
CARTON
VERDE HOJALATA ,
BOTELLAS DE PLASTICOS (PET)
FILD
ENVOLTURA DE GALLETERIA, CEREALES,
NEGRO FRUTOS SECOS
BOLSAS DE POLIETILENO
MARRON RESTOS DE ALIMENTOS
ROJO GORROS, MASCARILLAS Y GUANTES

Fuente: Norma Técnica Peruana de Colores NTP 900.058.2019. Gestién del Residuos Soélidos.

Cadigo de colores para el Alimacenamiento de Residuos Soélidos.
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ANEXO N° 11
Grupos de alimentos — Modalidad de atencidn productos

GRUPO DE
ALIMENTOS®”

ALIMENTOS®®

CEREALES

Arroz, arroz fortificado, cafiihua, fideos, kiwicha, maiz mote, quinua, trigo, trigo mote.
Barra de cereales y/o leguminosas, cereal expandido o tipo pop, cereal extruido, galleta con
cereales, galleta con kiwicha, galleta con quinua, galleta integral, galleta con maca, rosquitas tipo
cajamarquinas, maiz tostado.

TUBERCULOS

Papa nativa, papa seca.

HARINAS

Almidén de maiz, fécula de papa, harina de camote, harina de licuma, harina de maca, harina de
maiz morado, harina de platano, harina de yuca, harina extruida de arroz, harina extruida de
cafiihua, harina extruida de cebada, harina extruida de haba, harina extruida de kiwicha, harina
extruida de maiz, harina extruida de maiz morado, harina extruida de quinua, harina extruida de
trigo, mezcla de harina de mani tostado y maiz amarillo, mezcla de harinas extruidas, sémola de
cereales, mezcla en polvo para preparar bebida con huevo deshidratado.

HOJUELAS

Hojuelas de avena, hojuelas de avena con cafiihua, hojuelas de avena con kiwicha, hojuelas de
avena con maca, hojuelas de avena con quinua, hojuelas de cafiihua, hojuelas de kiwicha, hojuelas
de quinua, hojuelas de tarwi.

FRUTOS SECOS

Mix de frutos secos y frutas desecadas, mix de frutos secos, frutas desecadas, mani tostado, mani
con pasas, sacha inchi tostado.

MENESTRAS Arveja partida, frijol, garbanzo, haba entera, haba partida, lentejas, pallar.
LACTEOS Leche evaporada entera, Leche UHT, producto lacteo reconstituido
PRODUCTOS DE | Conserva de pescado en aceite vegetal, conserva de pescado en agua y sal, conserva de pescado

ORIGEN ANIMAL

en salsa de tomate, pescado salado y prensado, conserva de bofe de res, conserva de carne de
cerdo, conserva de carne de pavo o pavita, conserva de carne de pollo o gallina, conserva de carne
de res, conserva de higado de pollo, conserva de mollejitas, conserva de sangrecita, carne seca
salada, chalona, charqui, mezcla en polvo a base de huevo.

ACEITES Aceite vegetal
AZUCARES Az(car, panela.
OTROS Chocolate para taza.

Sal de consumo humano

57 De acuerdo a lo establecidos en las Especificaciones Técnicas de alimentos vigentes
%8 Los alimentos son todos aquellos que cuentan con especificaciones técnicas de alimentos aprobadas por el PNAECWM.
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ANEXO N° 12
Grupos de alimentos — Modalidad de atencién raciones

GRUPO DE
ALIMENTOS ALIMENTOS®®

Barra de cereales y/o leguminosas, cereal expandido o tipo pop, cereal extruido, galleta
CEREALES con cereales, galleta con kiwicha, galleta con quinua, galleta integral, galleta con maca,
rosquitas tipo cajamarquinas, maiz tostado, panes y queques regionales.

LACTEOS Leche con cereales, leche enriquecida, leche fermentada tratada térmicamente.

PRODUCTO DE

ORIGEN ANIMAL Huevo sancochado.

Mix de frutos secos y frutas desecadas, mix de frutos secos, frutas desecadas y mani

FRUTOS SECOS tostado, mani tostado, mani con pasas, sacha inchi tostado.

Bebida de productos naturales.

OTROS Néctar de fruta.

Bebibles preparados de consumo inmediato.

%9 Los alimentos son todos aquellos que cuentan con especificaciones técnicas de alimentos aprobadas por el PNAECWM.
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ANEXO N° 13

Lista de potenciadores del sabor permitidos

Sal yodada®®, ajo, cebolla, kion, tomate, tomate cherry, laurel, hongos, tomillo, mufia,
romero, orégano, pampa orégano, culantro, perejil, sacha culantro, hierba buena,
cebolla china, achiote, chincho, palillo, azafran o guisador, sillao, vainilla, canela, clavo
de olor, anis estrella, aceite ajonjoli, coco rallado, entre otros.

0 Se recomienda el consumo menor a 5 g/dia o 1 cucharadita/dia, de acuerdo a lo establecido en las Guias alimentarias para
la poblacién peruana.
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ANEXO N° 14
Formato de Padrdn o registro de control: entrega y recepcién de canasta de alimentos a los usuarios del PNAECWM
(PROCEDIMIENTO-022-2025-MIDIS/PNAECWM-FOR-006)

i i | Peareems Seenal
: L e Aleermeciin Tisolar Cumaritis
seislog | o <
it ANEXO N.° 1:
FORMATO DE PADRON O REGISTRO DE CONTROL: ENTREGA Y RECEPCION DE CANASTA DE ALIMENTOS A LOS USUARIOS DEL PNAECWM - ENTREGA N.°
Institucién Educativa: Nivel: Grado/Seccién: Cédigo Modular: Fecha: Horario de Reparto:. a
Se pueden adiconar otros grupos de alimentos deacuerdo al Anexo 2 del Protocolo para Ia Prestacion del Senicio Alimentario por 105
DEPARTAMENTO: PROVINCIA: actores vinculados a las educativas pablicas atendidas por el PNAEC. CENTRO POBLADO:
I FOR CADA GRUPO (*)
NOMBRES Y APELLIDOS
MENESTRAS PROTEINA DE ORIGEN ANIMAL LAcTeos ceRrenLes HARINAS. HOJUELAS Aceme |azocares| otros
Arverja | Lentejax | Conserva Leche | Fideos x [Quinuax|] Arroz | Galleta | Galleta | Harina Almidon | Aceite | Azicarx | Chocola
LS VAN RS EEA FIRMA 0 HUELLA RS partidax [ 250g de evaporada 1Kg demaca| de | extruida | harinas avenacon | de maizx |vegetalx| 1Kg | tepara
ne 250g Pescado enterax x1Kg | x30g |quinuax extruidas quinuax | 2508 1L tazax
IARIA ARI DIGITAL, CELULAR
usu © usuario enaceite a00g 30g | canihuax NES.
MADRE/PADRE/APODERADO ont vegetal x 2508
170g
Registrar la cantidad en unidades (numero) que debe.
Ejemplos de_allimentosy sus presentaciones para detallar ST (A CER o (B (R oo
1 de acuerdo a Ia programacion  de la canasta de alimentos HPEEC DR AL TAEICt
del item de la UT. pr
2
3
Si los padres de familia
a reciben la cantidad registrada
en el encabezado, marcan
check; en caso
contrario anota Ia cantidad
que realmente recibe
s
6
7
s
B
10
ToTAL
@) Goroc: o frmar T madire o padre de famia o apoderada/o de le/los u=ts
(oo 2 el PROCEDIMENTO PARA LA CONFORMACION, AGTUALIZAGION ¥ F-UNCIONAMENTO DI LOS COMITES. DI ALIMENTACION ESCOLAR PARA LA PRESTACKON DEL SERVICIO ALIMENTARIO ESCOLAR ATENDIDA:
NOMBRES Y APELLIDOS Y DNI DE INTEGRANTE CAE NOMBRES Y APELLIDOS Y DNI DE INTEGRANTE CAE NOMBRES Y APELLIDOS Y DNI DE INTEGRANTE CAE NOMBRE Y APELLIDOS Y DNI DE ACTOR SOCIAL O AUTORIDAD LOCAL
FIRMA Y HUELLA DIGITAL DE INTEGRANTE CAE FIRMA Y HUELLA DIGITAL DE INTEGRANTE CAE FIRMA Y HUELLA DIGITAL DE INTEGRANTE CAE FIRMA Y HUELLA DIGITAL DEL ACTOR SOCIAL O AUTORIDAD LOCAL U OTRO
PARTICIPANTE EN LA ACTIVIDAD
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ANEXO N° 15
Formato de Acta de distribucién de Canasta de Alimentos
(PROCEDIMIENTO-022-2025-MIDIS/PNAECWM-FOR-007)

Siendo el dia del mes del 2025, a horas en la Institucion
Educativa con Cadigo
Modular , del distrito de de la provincia
de , departamento

En el marco del “Procedimiento para la conformacidn, actualizacion y funcionamiento del Comité
de Alimentacién Escolar para la prestacién del servicio alimentario escolar en las instituciones
educativas publicas atendidas por el Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi
Mikuna” aprobado, el mismo que establece disposiciones para la prestacion del servicio alimentario
escolar en situaciones de emergencia, y/o casos fortuitos y/o casos de fuerza mayor, en donde se
considera la modalidad de atencién productos en forma de canasta de alimentos, para la entrega
de alimentos a las madres o padre de familia 0 apoderado del usuario del PNAECWM, para la
preparacion y consumo en el hogar.

Los integrantes del Comité de Alimentacion Escolar representados por:

N° | Nombre y apellidos completos DNI Cargo
1

Se realizé la entrega de las siguientes canastas, segun el nimero de raciones programadas en el
Acta de Entrega y Recepcion de Alimentos N° y Entrega N° , a través de
las madres o padres de familia 0 apoderados siendo los siguientes:

N° | Nombre del alimento Cantidad | N° | Nombre del alimento Cantidad
1 10
2 11
3 12
4 13
5 14
6 15
7 16
8 17
9 18
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Por lo cual, se deja constancia que se han distribuido dichas canastas de alimentos y cantidad a

usuarios, que se ha realizado en coordinacion entre el Comité de
Alimentacion Escolar y padres de familia de la IE, con entregas que se detallan en el “FORMATO
DE PADRON O REGISTRO DE CONTROL: ENTREGA Y RECEPCION DE CANASTA DE
ALIMENTOS A LOS USUARIOS DEL PNAECWM”.

Observaciones:

Dando la conformidad al presente.

Integrante del CAE Integrante del CAE

Integrante del CAE Veedor

Actor social o autoridad local u otro Actor social o autoridad local u otro
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ANEXO N° 16
Formatos Modelo de Kardex

(PROCEDIMIENTO-022-2025-MIDIS/PNAECMWWM-FOR-008)

{on . | Ministerio
@ PERU | de Desarrollo
e Inclusién Social

KARDEX

NOMBRE DEL ALIMENTO Leche

EGRESO SALDO
Dia';I\EA(;';/,AAﬁo K;Nfsl?rsacr)ro K_&rrl;t. K_Ig_;a.rrlz)t. FIRMA OBSERVACION
20.6.2025 470 Primera entrega
23.6.2025 10 460
24.6.2025 10 450
25.6.2025 15 435

26.6.2025

11/07/2025
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- pore
MODALIDAD PRODUCTOS
KARDEX PARA EL REGISTRO DE ALIMENTOS

PROVINCIA: INSTITUCION EDUCATIVA:

DISTRITO: PERIODO: Del 13 de marzo al 14 de abril 2025

NOMBRE DEL

PRODUCTO ARROZ AZUCAR LECHE GALLETA
(Presentacion)
5 ol | 23202 12.12.2026 1.12.2026
Sl resentac 5.000 1 1TARRO
% ION Kg Kg 470 ml
5 LNF:BC?DES(?T%ES 50 KG 0 240 unidades

Dia/Mes  |EGRESO| SALDO [EGRESO|SALDO [EGRESO| SALDO [EGRESO| SALDO [EGRESO| SALDO [EGRESO| SALDO [EGRESO] SALDO [EGRESO] SALDO |EGRESO| SALDO [EGRESO[ SALDO
1 |(13/06) 5 | 45 | 500 | 95
2((14 /06) 5 | 235
31(/)
410/ )
51(/7)
61( /)
(/)
8|( /)
9| /)
0 /)
1uy /)
12/ /)
B/ )
u( /)
15(( /)
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A.

Anexo N° 17
Ficha de vigilancia a la prestacion del SAE - “Desayuno en mi cole”
(PROCEDIMIENTO-022-2025-MIDIS/PNAECWM-FOR-009)

DATOS GENERALES.

Nombre de la IE Codigo Modular de la IE

Fecha Hora de Inicio y Termino

DATOS DE QUIEN REALIZA LA VIGILANCIA.

Nombres y Apellidos

DNI o Carnet N° Celular o Telf.

Integrante Miembro de

Organizacion que representa | ~, - APAFA

Otros (detallar)

El vigilante puede realizar la observaciéon de una o mas etapas del servicio alimentario, segin considere.

A. ETAPA DE ALMACENAMIENTO DE ALIMENTOS Observaciones

Se observan alimentos que no se utilizaran en la

1 - . . . Sl NO
preparacion del dia, fuera del ambiente de almacén.

2 Se encontraron alimentos vencidos. Sl NO
Los alimentos se almacenan de acuerdo a sus

3 P Sl NO
caracteristicas.
El ambiente (almacén) o equipos (cocina) se encuentran

4 ” L Sl NO
en buen estado de conservacion e higiene.

5 Se encontré alimentos en contacto con el piso. Sl NO

6 Se realiza el control de plagas del almacén, minimo cada SI NO

seis (6) meses.

B. ETAPA DE PREPARACION DE ALIMENTOS Observaciones

El personal manipulador de alimentos mantiene una

7 - Sl NO
buena higiene personal.
El personal manipulador de alimentos cuenta con

8 indumentaria limpia, en buen estado y completa (calzado SI NO

cerrado, mandil, mascarilla, y cubre cabello), limpiay en
buen estado de conservacion.

El personal manipulador de alimentos cuenta con
9 certificado y/o constancia y/o informe médico, con una Sl NO
antigiiedad no mayor a seis (06) meses.

Se realiza el control de plagas del almacén, minimo cada

10 seis (6) meses. S! NO

11 | El ambiente de preparacion se encuentra limpio. Sl NO
Los utensilios de cocina, equipos y mobiliario se

12 S . Sl NO
encuentran limpios y en buen estado de conservacion.

13 Se cumple con la programacion y dosificacion sI NO
establecida por el Programa

14 La preparacion inicia antes del inicio de la jornada SI NO
escolar (por turno).

C. ETAPA DE SERVIDO DE ALIMENTOS Observaciones
El personal manipulador de alimentos mantiene una

15 - Sl NO
buena higiene personal.
El personal manipulador de alimentos cuenta con

16 indumentaria limpia, en buen estado y completa (calzado sI NO
cerrado, mandil, mascarilla, y cubre cabello) , limpiay en
buen estado de conservacion.

17 Los utensilios para el servido de raciones y mobiliario se sI NO

encuentran limpios y en buen estado de conservacion.

La racién fue servida de acuerdo a la cantidad
18 | establecida por el Programa y para el nimero de Sl NO

usuarios programados .
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D. ETAPA DE DISTRIBUCION DE ALIMENTOS

Observaciones

El personal manipulador de alimentos mantiene una

el CAE.

19 - Sl NO
buena higiene personal.
El personal manipulador de alimentos cuenta con
indumentaria limpia, en buen estado y completa (calzado

20 . : oA Sl NO
cerrado, mandil, mascarilla, y cubre cabello) , limpia y en
buen estado de conservacion.
Las raciones se trasladan de manera adecuada y

21 | protegida para evitar algin tipo de contaminacién Sl NO
(presencia de cabello, polvo, insectos, entre otros)
Los utensilios para el consumo de raciones entregados a

22 | las/los usuarias/os se encuentran limpios y en buen Sl NO
estado de conservacion.
El numero de raciones servidas distribuidas

23 B . Sl NO
corresponda al numero de usuarios lo programados.

E. ETAPA DE CONSUMO DE ALIMENTOS Observaciones
Las raciones se consumen en el horario establecido,

24 | dentro de las dos horas después de culminada la Sl NO
preparacion.

o5 C_:ulrr_nnado el consumo, el ambiente o area se encuentra sI NO
limpio.
En caso que sobren raciones, fueron recogidas evitando

26 . . . Sl NO
el almacenamiento o retiro de la IE de esas raciones.

F. ETAPA DE MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS Observaciones
Las latas utilizadas (como de leche y/o conservas) se

27 | lavan antes de su almacenamiento en el punto de acopio. Sl NO
Ver Anexo N° 8
Se realiza la separacion por tipo de residuo sélido en el

28 ) . Sl NO
punto de acopio. Ver Anexo N° 9

29 | El punto de acopio se encuentra limpio y ordenado. Sl NO

30 Se entregan los residuos solidos a la entidad indicada por sI NO

OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES

Firma del vigilante o veedor

Firma de representante del proveedor

Firmay sello del director de la IE




9 . | Ministerio - i
PERU | de Desarrollo Viceministerio de Alimenitaidn Escolar Comunitaria
e Inclusion Sodal de Prestaciones Sociales LIS

Procedimiento para la conformacion, actualizacién y funcionamiento de los
Comités de Alimentacion Escolar para la prestacién del servicio
alimentario en las instituciones educativas publicas atendidas por el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna

Fecha de aprobacion:  11/07/2025

Pagina 64 de 78

Anexo N° 18

Diagrama de flujo del proceso de conformacion de los CAE - fase de condiciones previas a cargo de la sede

-
Aprobar el listado de [IEE a ser
atendidas para siguiente periado
O escolar, segun el cual 58
conforman los CAE en las IEE
aclivas por cada nivel educativo

|
¥

Implemenlar estrategas
comunicacionales, a nivel nacional, que
contribuyan a la conformacidn de los
CAE ylo participadion de la comunidad
educativa, dezde &l mes de agosto a
setiembre y de requerir se puedes
ampliar el penodo, en coordinacian con
la Ucl

Y

Director Ejecutivo

Inicia \

Jefe de la UAED

Dispone la apertura del SIGO - CAE
para el correcto desarrolic de la
fasa del registro de informacion de
conformacion de los CAE, previa
coordinacion con la UAED-SAR

Jefe de la UTID

Comunicar a las UT para que durante la
supervisian presencial yio seguimiento
remaoto realizado en los meses de

ano . 58 gure la
conformacion de los CAE, previa
coordinacian con iz UAED-SAR.

PROCESO DE CONFORMACION DE LOS CAE - Fase de condiciones previas a cargo de la Sede

Jefe de la UNISA




Lo . | Ministerio
PERU | de Desarrollo
€ Inclusion Social

Pragrama Nacignal
WASH MIKLINA

de Alimentacion Escolar Comunitaria

Procedimiento para la conformacion, actualizacién y funcionamiento de los
Comités de Alimentacién Escolar para la prestacion del servicio
alimentario en las instituciones educativas publicas atendidas por el
Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna

Fecha de aprobacion:

11/07/2025

Péagina 65 de 78

Diagrama de flujo del proceso de conformacion de los CAE — fase de condiciones previas a cargo de las UT

Inicia

Elaborar un cronograma
preliminar con ks DREGRE o
UGEL para asegurar las
acciones de confarmacion de los
CAE en la regidn

Remitir, mediante oficio & las
BREDRE v unidades de gestidn
ecucativa local, el presente
documento normativo, asi coma el
cronograma final para la
conformacion de los CAE

Salicitar & laz UGEL
informacion zobre las IEE v
la modificacion en el
nambramienta del personal
directiva de IIEE stertidas.

técnica al perzonal directivo v & los
directores de laz IEE, & través de medios
fizicos yfo digitales, en loz temas sohre el
modeln de cogestidn, conformacion de
los CAE, etapas de la prestacidn v

Coordinar con cada UGEL para gque, a
través del MGL, 2e hrinde la azistencia
funciones e impedimentos
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carrespondients & los directores
de sus IEE azignadas, v facilta
de maneta digital los formatos
correspondiertes

Anexo Anewo 2 Anexo 3

Fin
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Diagrama de flujo del proceso de conformacién de los CAE - fase de conformacién de los CAE

Inicio

vietificar que su IE esté
priotizada para la atencidn,

accediendo al portal electranico:

hitps fgenwasimikuna.gob.pe

¥

-

-

Convacara una
reunidniasamblea presencial o
no presencial @ las madres o

padres de familia wio tutores

legales wo apoderadasiosy a

la comunidad educativa que
cotresponda

v

-

no presencial informando sohre

-

Desarrallar la
reunidnfasamhlea presencial o

la estratedia de cogestidn con

Custodia en las instalaciones
de la IE los farmatas ariginales
de la conformacian del comité
de alimentacidn escolar
suscritas

Remitir inmediatamenta a la UT, a
favés de la mesa de partes virtual:
http=:firmesadepartes wasimikuna.go
b pedMPY o del MGL, |a copia digital
de los formatos de conformaciaon del
CAE suscrito, de acuerdo can el
cronograma establecidao par la UGEL
yla UT

el PMAECWM, las etapas dela
prestacion y la vigilancia del
sericio alimentario

v

Director o quien haga sus veces enla E

Dirigir 1a eleccidn de los
integrantes del comité, de
acuerdo al cuadra N® 2:

Suscribir el anexo M® 2 de cada
integrante y verifica que estén
debidamente firmadas; tenienda en
cuenta gque la firma v los datos (ndmero
de DMl o carnet de extranjeria,
nammbres, apellidos vy facha de
nacimienta) figuren tal como esta en el
DI elegido

Integrantes del comité de
alimentacion escolar

Y

PROCESO DE COMFORMACIKON DE LOS CAE- Fase de conformacion de los CAE

Anexa W71

Suscribir el "Acta de
cohformacidn/actualizacidn y
cornpromiso del comité de

alimentacion escolar"

conjuntamente con el presidente

de la APAFA 0 el representante
de madres y padres de familia

T

Solicitar a los integrantes elegidos
del comité, el registro, suscripcion y
entrega de 1a "Ficha de datos del
integrante del cormité de
alimentacidn escolar”, para
formalizar dicha conformacion.

Anexo M2
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Diagrama de flujo del proceso de conformacion de los CAE — fase consolidacion y registro de la informacién

Revizar v registrar carrectamente
la informacion de los formstos
correspondientes (Anexo M 1 o .

M 3y Anexo M 2™ al SIGD - e

Zoordinar con el directar, o quien
haga suz veces en la |E, para solicitar

@ CAE, adiuntando los formatos SIGO - CAE o la copis del DN o carnet de
= o digtalizados como sustento (en extranjeria ds los integrantes que
Inicio carrespondan para los fines
pertinente=, en cazo identifiguen

- observaciones
g
k=
"
£
5]
E
=
L%
=
g Realizar el seguimiento a la
& W conformscion de los CAE Remitir, & través de corren
g' w mediante reportes, electrénica, al JUT para las CDT"’FG'
- consziderando los reportes acciones gue correspondan electronico
5 emiticlos por la UAED-SAR
k=
L}
2
=]
&
c
=]
=
4
o Remitir, mediarte memorando, & la
5 [y UAED, o gquien haga sus veces, el
n =2 infarme consolidado de 2
= conformacidn de los CAE, durante la
8 seqgunda guincena de diciembre Memarando
=
=
&
=]
£ |=
=] w
=] -
& % 5, Elaborar un infarme final
8 [ E del proceso de
] 5= conformacion de los CAE
s as
= ]
& &

Jefe de la UAED

Derivar & laz Unidades
Territariales.

Fin
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Diagrama de flujo del seguimiento a la conformacién o actualizacién de los CAE

SEGUIMENTO A LA COMFORMAC KM 0 ACTUALIZAC KN DE LOS CAE
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Remitir 3l JUT, mediante
rmemorando, [0g infonmes
mensuales de seguimiento ala
tzlidad de |3 informacidn
redistrada en el S100 - CAE para
el levantamiento de las
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de las mismas, en un plazo da
hagta cinzo (51 digs habiles para al
anvio del reporie correspondiants,
meidants el EE.

EIMEL necesita
madificarinformadan en

Levantar las ohseraciones
realzadas por la LIAED-

&l SIG0-CAE?

/,\‘- NO S BAR gue correspondan
g Fint
L
R v Suctentary salicitar la
........ modificacion da la
infarmacion que se regisiro
Farmato de erronearnenie, haciendo
elimnzaan uso el formato establecido
por iz LAED-5AR
——
R h 4
: ¥ :
. I“ 7 Babarary remite a la UAED-
= . Revisary validar el formato AR mediante correo
" Correa 0ONndE 52 sustenta la elechénico, el raoe
elecronico L. ..., L mod!qcaclﬁn Qe la conaalidada de levantamicnto
informacidn v lo remite a la da observacionas segun al
JAED-3AR, mediante plazo establacida
toieo electanico
——
e
=
= Stender la soliciiud del EE,
= previa risiin del fatmato
L = rafenda, madiantz el
“

especialisiz dela LAED -
SAR




"y. .’k . | Ministerio Pragrama Nacignal
PERU | de Desarrollo de Alimentation Escolar Comunitaria
e Inclusion Sodal WASH MIKUNA

Procedimiento para la conformacion, actualizacién y funcionamiento de los

Comités de Alimentacion Escolar para la prestacion del servicio Fecha de aprobacion:  11/07/2025

alimentario en las instituciones educativas publicas atendidas por el

Programa Nacional de Alimentacion Escolar Comunitaria Wasi Mikuna Pagina 70 de 78

Diagrama de flujo de la conformacion o actualizacion en situaciones de emergencia u
otros eventos de casos fortuitos

Coordinar la eleccion de los

integrantes del CAE que carrespondan

através de los medios de .
comunicacion disponibles, v suscribe el - Anexo M3

Anexo MN° 3, siendo opcional que el -
presidente de la APAFA o del
representante de madres v padres de
[Ricio familia firme el referido anexo, en caso
no =& pueda llevar a cabo la reunion
presencial.

Drirector

h J

. Remitit el anexo MN® 21
Arexo MW° 2 . director, ya zea de manera
* .« 4 fizica 0 por otros medios para
farmalizar dicha
conformacian.

Fin

Proceso de conformacion o actualizacion de los CAE en situaciones de
emergencia u otros eventos de caso fortuito yfo fuerza mayor

Integrantes elegidos del CAE
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Modalidad de atencién raciones

Diagrama de flujo del proceso de la prestacion del servicio alimentario escolar

MODALIDAD DE ATENCION RACIONES

Integrante del Comité de Alimentacidn Escolar o & quien autorice

Inicio

Dizporier de un espack
adecuadn, psFA |5 rEoapeidn

deloz alimerdos

Constatsr que &l proveedor cLenta
con laindmentsria ce proteceion,
agimizmo, que la descarga de los

aimentos s realice cumpliendo con

las BRI ¥ que & vehicuio s2
EnCUenire en adecustss condeiomss:

erificar que al Aots da
Enirega  Recepion e

Blimertos 86 18 que
corrEsponde s s E

Revizar el nimerc de racionzs
ENIFegacias por el proveedor v 1
canfidad reciziracs an el Acla ce

Enitegs y Recsgpcion de Almentos.

v

Wenllear e loz Slimentcs
entragseos (cantiscsd i
moidn) pov el proveador
zean oz que ac detalan en o Sctn
o Erirecs v Recsociin de
Allrentos:

RECEPCION DE RACIOMES

“eniicar |ss fechaz de
wencmizrto de los slimentcs

“erificar gue I cantidad v colores
e |n= bolses para el mansio o
residuns sofdog ertregadns por &

tarificar gue [03 eNYRIED ¥ ompaguss
de todng 102 almenios se encLentren
= bUenEs conclckores o= Impess, el
rotulaso dets extar congignad en el
erveaga oz prezentacidn untaria, sn
idioma castellao, con carscteres de

Tl Ieciura, e 10rma compla y cirs,

viziblz, legile & roeleni

prOVEECOr $8EN ID% gue 2e citalan
&n el Mots de Entrons v Recepcidn
deAlmenios.

TR EAiteNCE #ouna

Firmer el acta sefislando In fecha v
hora d= |3 enir=gz de los almertos,
a5 Como el nomre(s], spelidos y

oDSS VRSO reACIonAE Con el Mo
egtacio g inegridad de log
nimartoz? R
L
S

Soictar & cambio inmedisto de los
almentos

¥

Deztalar gn el Acta o= Endreaa
Fecepcian de Almertos dichas
CEEErEConges

v

Consignar &0 ohzervacones,
precizancio i cantidsd efectiva de
raciones recibidas wo cualiier oire
siherion que coresporda. S
prectss que |a recepciin correzponds
Al tipo de rACKN desayuno,
conztitida: bekible més componente
=0, &1 cazo de evidsnciar qus el
nimerD de Faciones o sea & s
=rala el Aets.

nimeen de DMl o carmet de
axtranjetia dal integrsnts del CAE qus
rezepciona las reciones.

¥

Aria e ertrega y

Colocar o2 simentos gobre mesas,
tarimez, exteriss u dros que o
perritan 8 coriacto oon el pin, para
evtar la CoMtamINAnOn ce 0 misras

recepcion de slimentos
(eorforme) (capin
provesdor v CAE)

Custodar ¥ archivar € scta, con
copls al CAE

Acta ce orfrega v

;ﬁ;,‘,‘gg}f;n Aolicar los Pdcado en & aneso,
i ——— relacionado con B inpleTay

cesinfecciin del Gren de

recepeitn de afmentos,
consicerardo bz condiciones de

Lnexo NE 4
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MODALIDAD DE ATENCION RACIONES

Integrante del Comité de Alimentacion Escolar o a quien autorice

DISTRIBUCION DE RACIONES

Uszar, previo a la distribucian,
indumentaria limpia, en buen
estado v completa

v

Efectuar &l lavado de manos con
agua v jabon antes de iniciar |a
distribucion de loz alimentos
Asimismo, realizar esta accion
después de utilizar los servicios
higiénicos v de manipular material
SLCI0 0 contaminaca.

v

Azegurar gque las mesas donde e
cologuen las raciones de laslos
usuatiasios se encuentren impias,
desinfectadas v ordenadas, sin
Utilez escolares v otroz objetos

v

Trasladar loz alimertos con
cuidado conservanco su
integridacd

!

Colocar los alimentos en las
mesas limpias y desinfectadas

"

CONSUMO DE RACIONES

¥

“erificar gue el docente o auxiliar
promueya en los usuarios |as
BPH, ante=, durante v después
del consumo de loz alimentos,
coma lavado de manos e higiene
hucal

“erificar que el docente lleve el
control del consumo de alimertos
en el aula, registrando |a
informacicn en el &nexo N5,

v

-

de raciones, la totalidad de alimentos

Werificar gue, al finalizar el consumo

entregados & la |E hayan sido

consumicos por los usuarios
evitando en cualquier situacidn, el
almacenamiento de las raciones.

v

-

-
Recoger las raciones sobrantes, en
caso gue estas no havyan sido
consumidas en el harario
establecido, a fin de evitar su
consumo posterior y registrar dicha
accion en el Anexo MN° 8
[ohservaciones)

v

Aplicar o indicado en el &Anexo N7 6,
relacionado con la limpieza y
desinfeccion del drea de consumo
de alimentos.

Anexo NS

Anexa NG

I
I
I
I
I
I
I
I
: !

-

Designar conjurtaments con el director &
los responsables del manejo de los
residuos sdlidos en la E.

Y

Coordinar con el brigadista responsable
de ecoeficiencia de la brigada de
educacion ambiental v gestion del riesgo
de desastres y el responsable en la IIEE
de la litnpieza, para organizar &l proceso
refacionado al manejo de reziduos sdlidos.

v

Colocar en un lugar visible para la
camunicdad educativa el instructiva de
operacion para el manejo de residuos

sdlidos que entrega el proveedor por cada

CAE en la primera distribucion de

alimertos; v promaover su difusidn

Realizar la distribucion v difusion del
contenido del material educativo respecto
al manejo de residuos sdlidos que entrega

&l provescdar.

!

-

Implementar v sefializar un punto de acopio
de residuos =dlidoz en la [E (ambiente o
espacio exclusivo y protegido) para el
almacenamiento temporal de los residuos
=dlidoz, alejado de la zona de recepcion v
consumo de alimentos.

~

MANEJO DE LOS RESIDUOS SOLIDOS

Entregar los residuns sdlidos a los
recicladores formalizados yio a empresas
operadoras de residuos sdlidoz autorizadas
wio & la municipalidad que preste el
=ervicio, segun corresponda, o realizar el
manejo de residuos solidos de acuerdo con
laz disposiciones que brinde el ente rectar
(MIMAR )

T

~

Almacenar los residuos sdlidos generados
y clasificados, haciendo uso de las bolsas
pata la segregacidn que entrega el
proveedor

Acondicionar v compactar los residuos
sdlidos, y efectuar el almacenamienta
temporal, siguiendo las pautas del Anexo W°
9.

[

werificar que, Iuego de culminado | etapa
de conzumo de alimentos, los residuos
=dlidos generados =8 segreguen
adecuadamente en los purtos lmpios
dispuestos por parte de la comunidad
educativa

T

Anexa N 10
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Diagrama de flujo de la prestacion del Servicio Alimentario escolar

Forma de atencion “Desayuno en mi cole”

Inicio

Modalidad de stencidn raciones —Forma de atendion concesidn mixta
Ingrantes del CAE

O metsnists, de Maso quEna S8

Almacenamiento de aimentos

T e R A NI
Verficer bs almenns desinados

parala praparackin de 152 rsciones
32 simacenan schre tarinas,
parbueas, estartes u dros

encuentren & cortecto conel iso ¥
paredes del smbierts de alnacén

‘erificar el anbiente del almacén Los
almertos se aliacenzn en
mmbartes aie grralican s busn
estado de conservecion e hgiene:

e

orlfear les consicense do
de dres e slmacsnamieno de
aimerios (Anexo n® £).

Vetificar ¢l Kardex sctuaizado

Verltiar la adecusda rotacin de los
simentos y |s dosificacion conforme
ala ogramacion ¢ la precaracion

Vetiticar que ks envasse y

debe estar consignsdo en e envase

Prepaiacion de los Aimentos

Vetiticar que e persinal e manipuls
s airentos debe mantener una optma
higrens persnal. A3 memo, utilzar Ix
incumergaria completa (calzado cerrado,
mendl, mascardls y cubre cabedo), la
cunl czbe estsr impis ¥ en buen estada

Wertcar g el perzonal menpuladoe
g8 shnentos cuants con cerificads
wio conetsncia yio informe médca,
conuns entguedac ro mesor a see

(06) mazes.

a0 ol provoodor realico

cor

cono minima cada seis (05) meses

las actividades de cartrol o plagas
12 cusl consister demineec

desinzectacin y desratizacin des
cacka

Verifear qus fos caupos, ulbnailos v
meteriaes uliizsdos pera la
preparscion de los almertos se
encuantren irploe, ﬁﬁhlﬂuw' yeon
buen sstado de conservaciin, entes y
dwants a preparacion de 03
aimertes

Verificer ¢f cumghmientode la
programacion del nend sscolar y
dosificaciones establecidas por &
Programa.

~—

de presentecion untana (deacuerdy
3108 recuisitos ticricas Vetilicar las condcones ce linpiers
establecidos por el Prograna), en y desinfeccion de ambiote de
I0ena CSteland, Con CaraTeres de Preparacion ds simeros.
140! l=cturs, en 1orna completa v Anexo N5
clars, vsble, Iegitle & indezbie, &
it Gue no debe desprenderse n - —
borrarse Verficor ataves oo la degustacion
delos shrentos pecarade, que
setos cueslen con las corectss
I caractersticas ogancléctcas
[gsioor, 0i0r, color ), wtizando
Verticat e el provesdor realce utansifos fnpics, & i de procede:
coma minime cada seis (06] meses
laz schvidacks de contral de plagas
B Cus COTSIStE CEsInrecein, r~ 7
desisectacion y desretization del Veificar aue Ia preparaciin de ln
almacen recion debe reslzarse artes del
Irucho de Is pimacs escols (po "
\ turno) durente el da de |a dencisn
del 2eracio shmentario.

Seruido de alimentos

Weriicer qu2 el parsons que s
almentes debe contar con %
hgens personal asinesno. ol uso de su

Indumentana deds estat impa, &n hueo
estadoy competa (cazado cerrado,

Distibucion de alimentos

[ veriticar que o persona que meoputs

I alimentos cebe corter conuna

octana rigens carsonal, asimismo,
wsar la ndunertaria birpls, en buen
estach ¥ compkta (calzado cerado,
mandl, masceela y cure cabsio).

mandi, mascaila v cuore caelin) 5
¥ v
- ~
e o ot e dertn o
deben estar debidaments impios y componane sdids
desinfectados para suwo P 1S
pa nomerto de cotresponder)
T decen ser lss adecuacas
V’wwl’cw la cantidad scvida itocu:ulv t Veificer Ias ¢ iones e Ngisne
i dosificacon estaclecida cor el i icar las condic e
arograns, y de Acuerds & nlnero de , de los utenzlos utiizedos parala
et | Astriuridn # e USUOS pats 8l
L h conumo de s raciin servida
¥ :
Verticar que 8 cartdad o las '
raciones servides por & provesdor sea ! ‘entcar ia Ingieza v orden de.
de acuerdo a lo programacks ! mositane do anbients o sroa dnde
\ ' s& coocan o simertos para el
v ) sonsuren las rcicnes por pate de
N ' oz vauceos
Verificar que el Actade Ertragay
Recepcion deAlimentos sea s aue
correipondo u la €

F—

Conzigrar en ouservadiones, en cazo
de evidenciar que & nlmer de
racones no se i que sefia el Acta
de Ertrega Recapcion de Almentos, o
cuslyuier dra stuacidn gis
conesponis,

Y

Frmse & Acta a2 Entregs y Recepcidn
neAimenio: (cupla proveeﬂury copia

encwavse cumm seﬂelmua L)
fecha y hara de Ia recepein de los
afmentoz, ax coma el namkrels),
spellddos y ndrero de Dl o camet de
=drarperis del itegrarie del CAE qus
racapciona las raciones.

~

Cugtocar yarchive el Acta de
Erfregs y Recspoion d= os Almentos
(conia CAF) para ln presantacion

postetior s la entregs de
almertos, a saicitud del PNASCVW
para la verficacisn

— U

Apayar la dstribucen de les
raciceas on coordnesion con ol

provesdor, szaguranso &l senvido
enelouls

Verlficse i &l nimero de recimes
distrbudas coresponds & numero
deusuarios progrmadas

Comunicar mediante oficio & s
unload o, £n COS0 02
retucciin o NCremerte de USLeNos:

Consumo de alimentos

Proengver el consume 10tal de s
raciones en &l horerio estatiecido.

Verificar e |8 racitn se4
consumida ses consurida denfro
o2 lag tos hores cespues de
cubninads |a pregaracion

Venticst cue, 1 toilad 02
aimentes hayan sido
consumiios par s usarns,
avitando en cusiquer stuscdn,
& akmacensamento o ietiro de las
raciones.

—r—

Recoger las racicaes sobrartes,
en coordinacion con ef

iayan sido consurmidss en el
hoario esteblecido, o fin de
vt SuU ConEumo postenc y
regfstrar deha acokn en el
Anexo N0

Apicar o indcado en o Anexo
N* 8, relaciorado con @ lmpkza
y dasinfeccifn del feas ds

conererandelas condiciones de
s iF

Manejo de residuos sélidos

(" Voritcar ol sconaicenamerto de oz roziduce. |
s&mg seglin ko ingcsndo sn & Ansxo N°9,
¥
g tempovel.

z +
‘erificar la searegecion por tpo de residws.
s0ldos: sprovechekle, no agrovechacls,

organieo ¥ peigroso en epurdo de scopo
(Anexo N*10)

v

Venficar el dmacenamiento temporal de fos
reciduos s0icos en el cunto de acop
GRsgnEdo, Considerandd & Norms Técnica
Perusna 900 0582019 Gestidn de Residucs,

Codin de Colores para ol Almacanamiznta
o2 Rasiduos SSidos 0 su verskin aclugizals
(Anexo N° 40)

v

Ertregor 0z residuos s0icdos a los

yia
de residuos stidos
io 0 Ia muncpaidad que preste ol servico,
SEOn COMEspons, O restzarn e mansjo o=
residuos $Gidos de acuerdo con las
dsposicones que beinde el ente rector
oA

|
|
1
|
|
|
|
|
(!
1
|
|
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conzuIre de almertos, 1
|
|
|
|
|
|
|
|
1
|
|
1
|
|
|
|
|
|
|
|
|
1
|
1
I

Y.

Artcuiar con ¢ gobierno locsl para progranar
@l recojo ssiectivo o2 108 residuos sdlldos en
IsE

¥
Detarminst un purto te acoplo de residucs
sokdas en la E(ambierts o espacio
exchasivo y protegio para of
alnacensmento temporside |os residuos
S0iDs), dmdo de Ia xma de vequﬂn Y
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Diagrama de flujo de la prestacion del Servicio Alimentario escolar

Modalidad de atencion productos

MODALIDAD DE ATENCION PRODUCTOS

Integrante del Comité de Alimentacién Escolar o a quien autorce

RECEPCIONM DE ALIMENTOS % ALMACENAMIENTO DE ALIMENTOS ¥ PREFARACION DE ALIMENTOS
| |
Inicia | |
it g = = ! - | - contar con mmlemalgn dn? salrd, las&ers_onas
wificar CUE 03 ervaIcs ¥ Bmpogues . " > que preparen |os slinenios, (no svidencisr
todos o AImentas g8 ENCLENEren &N BUSNSS: H . | Lisponer de: un emiients excusivo o signea 0 sitames de endermesiadzs
Pl condiianes de lirpisza, el ctulsco dete ssta | s—p| TESgrErEun e sEn e e beka la de , diestves, erlias adletas U atss
i en = e i i kg almariog que gENEr=n riszyn B cortaminsciin dursnie |s
untatia, en idicma castellsno, oon carsceres | | presaraciin de bos almertos), martenisndd 2
= T5el lechura, &n TONMG COmpleta ¢ ciars, | | T figiene prrsonal (teer las ufins corfas, Impiss ¥
: . wisite, lecitle & Ndelssle | L | - in ecmatie. Manos lisres de chistos v acorncs
D'Ep“—:xrc‘:;i'\“'; :g‘tﬂ::ﬁ;sﬁm 'L | ! e EonEles Como joysE, reloks U ooz v 8
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SERVIDO DE ALIMENTOS

Uzar, dorante e et de simemos,
ind_mentara i, en tuen estada y
cornpieta (randil, mascarils y cubrs

coheln)

v

Lingisr i deshtectsr bs Ulensiios ¥
meriaje = Ul e el servid, o
cuales deben ser de weo exchizio
para almenice.

!

Degustar Ies preparaciones ates de
saPYKAE, @ 1IN BB Yermlear oz srbos
2 alcr, ssécor, calor, corsigtancia o
apecto de |0 alinenios prepsrados

|

aplicar 1o sefigladn en b lshis de

aeryith de prosaraciones sealn

CoMesponda, oo |a azlstence dei
L=

l

Servic bz aimertos preparads a ure
tempzratura mesia
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MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS

Acondicionar 105 residuos
zélidas, v efectuar el
almacenamiento temporal,
siguienda las pautas del Anexo

we

v

Almacenat 10z residuos sdlidos
generados v clazsificados (Anexo
MWP10), haciendo uzo de las bolzas
para la segregacion gue entrega el

proveedar.

v

Ertregar los residuos sdlidos a los
recicladores formalizados yio a
empresss operadoras de residucs
zdlidos autorizadas yio ala
municipalicdad gue preste el servicio,
=segln corresponda, o realizar el
manejo de residuos sdlidos de
acuerdo con las disposiciones que
brinde el ente rector (MIMAK)

¥

Coordinar con el gobierna local
correspondiente las acciones de
capacitacidn yfo de recaleccion
selectiva w otras actividades gque
cosdyuyven @ la mejorar &l manegjo de
residuos sdlidoz generados.

DISTRIBUCION DE ALIMENTOS ¥ CONSUMO DE ALIMENTOS M
I/ #
» |
; | r =
U | ~ - Deszignar conjuntamente con el
| director & los responsables del
| werificar que log alimertos preparacios — manejo de los resir?uos sélidos en
—+——— sean netamente para el consumo de oz la [E
Uszar, durante la distribucion de : SR - 4
alimentos, indumentaria limpis, en buen | . 4 - "P -
estado v completa (mandil, mascarilla v | ¢,
cubre cabelo). I ~ - Coordinar con el brigadista
“ 4 | responsable de ecoeficiencia de
¢ | Werificar que el ambierte se encuentre Iz brigada de educacion ambiental
3 -~ - : ventilado, o_rc_ienado ¥ oue CL_Jente con v gestion del riesgo de desastres
= h Iz conciciones vy las medidas de y &l rezponzable en la IEE de la
2 Lavarse las manos con agua vy jabon | hiozeguridad establecidas limpieza, para organizar el
g antes de iniciar la distribucion de los | procesn relacionadq al manejo de
= glimentos, v después de utiizar los | - < residuos sdlidos
o servicios higiénicos v de manipular | i L )
g. material sucio o contaminsdo : - - +
0 L] | ” . ) r =
g Q - - 1 Vercl:follc_daerncg&eore;:mblem;a dlqungda de Colocar en un lugar visible para la
bl para el manejo de ; ;
g B i | residuos solidos.  comunidad educstiva el
= E - - | |nstru_ct|\-'0 e OpEracion pars el
g N Azegurar que las mesas donde se : - - rgilltﬂreéoadzlrerﬂsggzoiohgroié:‘::
B = cologuen oz alimentos s encuentren 1 ¢ Com'rtg e .Elimemacio'lg EwralkT
.g ] limpias, desinfectadas y ardenadas,sin | ' ™ o= distriaucion d
5 5 Utiles escolares v ningdn ohjeta | — | dond i enma primera qilri umzl_‘nf .
s & L ) | v que las mesas donde van a alimentos; v promover su difusion
[ E | consumic log usuarios estén L J
< E | desinfectadas v limpiss ‘L
w i
= A | \ J (. I
g o ' =\ | Realizar la distribucion y difusidn
2 o Trastadar los aliment ictach | del contenido del material
-4 o FRSianar 10S IMETES e | ' ; R’ educativo respecto al manejo de
= E conzervando su integridad. | Pramover en los usuarios las BPH, residuos sélidos gue entrega el
g o L ) | artes, durante v despugs del consumao proveedor por cada usuario
L& ] 1 de loz alimentos, como el lavado de L )
E : manos e higiene bucal +
n - | ~ 4 s =
= s ™ | i Implementar v sefializar un punto
[l ) | de acopio de residuos sdliidos en
EI Colocar os slimertos en las mesaz 1 ' . ™ I8 IE para el aimacenamiento
= limpizs v desinfectadas. : Promover &l scompafiamients de una temporal de los residucs =dlidos,
- L ) H perenna adulta durante el consumo de alejado de ks zona de recepcion v
| los slimentos. consuma de alimentos
] \ v Y y.
| v
i ¥
I 8 1 ' =
| Aplicar con lo indicado en los Anexas M° Werificar gue luego de culminaco
| 6 del presents documento qus se la etapa de consumo de
| encuentra relacionado con la limpieza y  ———+ alimentos, los residuos sdlidos
| desinfeccion del srea de consumo de | generados se segreguen
| slimentos. adecuadamente en oz puntos
| limpins dispuestos por parte de la
: - 4 camunidad educativa
| L J
|
|
]

Fin
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Diagrama de flujo de la prestacion del Servicio Alimentario escolar

en situaciones de emergencia, y/o en casos fortuitos y/o casos de fuerza mayor

MODALIDAD DE ATENCION PRODUCTOS - Canastas de alimentos

Modalidad de atencidn productos — Canasta de alimentos
Integrante del Comité de Alimentacién Escolar

Recepcion de alimentos

Inicio
Cisponer de un espacio adecuado para
colocar los alimentos sobre parihuelas,
mesas o tarimas, estantes u otras

¥

“erificar que el Acta de Entregs v
Recepcidn de Alimentos sea la gque
corresponde & la |E.

Y

iSe Si

cinco (5) canastas, en cazo que el

Abrir aleatoriamente un minimo de
| proveedor entregue las canastas

recepcionaron
Mo i

canastas
armadas?
Precizar la canticad efectiva de
alimertos recepcionados v firmar el
Acta de Entrega v Recepaidn de
Alimerios

Y

Consignar en observaciones, este
hecho, precizando la cantidacd
efectiva de productos recibidos yio
cualguier otra situacion gue
corresponda, en caso de evidenciar
cjue la cantidad de productos
recibidos sea diferente con lo
sefialado en el acts

{

de alimentos armadas, & fin de
verificar la integridad de los
alimentos

v

liztado dezcrito en el Acta de Entrega
y Recepcidn de Alimentos, en
prezencia del proveedor

Wetificar |a carticdad de alimertos en la
canaszta v las bolzas de manejo de
residuns sdiidoz, de acuerda con el

Firmar el Acta de Entrega y Recepcidn
de Alimentos (copia proveedor ¥ copia
CAF), de encortrarse confarme,
zefialando la fecha de la entrega de

Comité de Alimentacidn Ezcolar gue
recepcions los alimertos

2

Custodiar y archivar el acta

v

Aplicar con la indicado en los Anexos

M® 4, del presente documento que =&

encuentra relacionado a la limpieza v

desinfeccion del area de recepcion de
alimentos.

> loz alimentos, nombre(s) v apelidos v
namero de DM del integrante del

Acta de entrega v
recepcidn de
alimentos (copia
proveedar v CAE)

Almacenamiento de alimentos

Designar & una persona a cargo del
almacenamiento

|

“erificar el cumplimiento de las
acciones que realiza el responsable
del slmacén

!

Comunicar al MGL asignado, en cazo
de sobre stock de alimentos, a fin
que reciba asistencia técnica

A

Archivar v custodiar el kérdex o
cuaderno de registro de control de
existencias

b

-
Aplicar o indicado en el Anexo N4 del
presente documento, relacionado con
la limpieza v desinfeccidn del drea de

almacén de alimentos, considerando
las condiciones de la E

E— S R

-

®
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— Canasta de alimentos

lalidad de

Integrante del Comité cle Alimentacion Escolar

Fevizar el acls d= entrega y recepcian
= almenios v verificar |z existiencia
de los aimertos = el almacen e la
IE

v

WEIMCEN CLE IS eNYESES Y
=mpaques o foccs o almenios 22
encuentren en busnas condicianes
de limpieza, & rotlado cebe esisr
congignado an & enveas de
presentecion Lriteris, en iioma
castellang, con caracterss de faci
I=ctura, en forma completa v clara,
isihle, kgible g indelsbie

L= alimentos no cumplsn SN
con ks caracteristioas? \ P

El
Mo

Separar en oiro amisiants distinia,
pars avitar zu utiizacidn o
corEume

e

Folular, oroleger ¥ zeparsr los
mroducios mo conformes ds Ios
CEMAZ, BN Bl CAS50 QUE N0 52
cuente con otro smblerte

-

Suzcribic el scta comespondients

BN 3 oL g8 delEle l0g celos de

dichos slimentos (cantidad, lole ¢
fecha cE YenCmieo)

Cuztodiee loz producios no
conformes y comuricar dichs
accion o MOL

—™

Armar 2 canastas de almenios, en o
Cas0 N0 e reciban las cerastas armaas,

L regisiracs en el Aota de

consiiErando s cantidad ot de

Ertrega y Recepoidn oe Aimentos

¥

FRealizer la distrkucion de ninsrios erire
= fotal e los vauatios oue se encuentren

matriculsdos v registrados en 2 SAGIE

v

-

Reslizor la cizticucion de acuerdo al total
de loz usumrios regislrados en el Acta de

Ertrena v Recsncion o2 Almentos
CLENGn =2 reciba las carastas e
AlMENing & macss

v

Raslizar la cigtrbucion eouitstica de las
canaztaz de alimentos armadaz, ==

puede reguz la opeturs de laz mismas

J

r

Geslionar i habillscion ce punios pera
& BvEc de MAn0s, oon agua y JEdn
wio desirfecoidn conalcohol de 707
(20, paralas madres o padres de
tamila o apoderados oLe ingrecenals
E

+

-

Fublicer en un ezpacio vizhles pars ks
fomiias o plebaforma virtual de la E, el
tipo ce alimentos & entrenar, el
cronogrzma v horarios pera la
resacctiva enirega de dimerto.

Distribucidn de alimentos

Caomunicst ala enirecs & la madra o

padrs de famifa v qus deken ports

DM u otro documenta de idenidad,
en fiico o digtal yio corle podsr

Hakiltar mesas u oiro lipo-de
mobillann fEea la clatriucian o
02 AlMENtos, IDE MISMOoT cue
deben sztar inpaz ¢
cesinfectaros

WeHICET G s madkes, pades
0 apoderados o partcipen en el
recofo de loz Slimertos cumplsn
con lag medidag de oseguridad
estaecidae por el ente rector

Brincar las Taclidadss & los
aciores sockses debidanene
KIErICACCE, €N CRED participen
en la cistrbucion e aimeanios

Dustribur 1oz slimentas de

SCUSKH0 Con &l Cronograms de

digtribucian, verifizanso gque s

ertraga =2 raslice & la madra o

padre db tamiia o apoderado de
cada Laustio

Db o

Redistrar la cartidad de cada
Alimerto entreaadno & cada
LB 8 SCUSHen al padiin o
ragystro e conikol (Aneo | 14)

s

Solictar 5 cada madre o padre de
tamils o apodersda e loz
LsLarios cuanco i loz

INEIuY una fecha pars rezagaos
hasts 5 siguients entrags, sn
cago s madra o pecre de famils
o apodarado Mo racaja log

dlimertos en e fechas
esfablecides en el cronograme de
distribucidn de slimentos

2 Bz reelizarala
redisiibucion de los

alrme

ns7

(i)

Ciebe sstar inmada par tooss ks
pErE0nAT que haysn partcipada en 5
dhetrioucion [Ansao M 15).

]
=
e

&

AN

r
Considarst 8 se medras o pecres
o tamiin o apoderacos de los
usuEias gue no recibieron
mim=rios

r

Conziderar que Ia |E ra redna las
condiiones adecuadas de
almac=remisnio

v

v

Conziderar s stuacidn
Econdimiza, Sslud U otros.

Dietsilar e un pecran adicional
doncks 20 eapacitigue la
redisiibucion ¥ s= levarta un acls

Sumcribin o acls de disiibucion
de slim=tos conzignando la
cartidz iotal distribuida

——

Detailar dguna ocurrencin
Sasclada

SR —

Femii a &= UT el padrdn o
feqisir de control CAnezo N1 41y

alimentos, que finmen v cologuen
su Ol en & padrdn o teqisirs de
ool

EN Casn nn pLecs
Airmar, colocar 2

nusila clgkal

U e A S e elacls dedistbucione
azistences tenica del ML 2IMBHoz; [Anakn N 18] |
|
[ Detatar en un packén adicicrsl — ¥ — — d :
doncks 2e capecitigue la |
redislrbucion v sz levais un acks 3 Comunican 3 la comunidad |
L 0lra evidEncia oue se siEchbe s (] |
pars dichos grectos, oon & I
asiztencls téorica cel WEL !
" |
|
|
(| |
= |
|
|
5 |
|
|
|
|
|
|
|
|

Mangjo de residuos slidos

—_—

e

Colocar snoun lugar vizibie en In
comridad eocztiva el
®} insiruciien de opsacin para o
manejo de resiclcs siidos

—

Cistrkir ol material educativo
del nanzia de reziduos sdlidos

Ciztribuir, de comesponder, Inz
balsas para kb segreqacidn de
resicos soidos aprovechabies
A enir=ga el provesdor por
Gare marie O padre g2 Taila
© apoderada ol Usterio

e —

PrOMmOYEr g 185 madres v padres
o famiia 0 anoderadn, enrepuen
log regiccs sildos 5 &
muriciasidad, os reciciadares yio
A BMrecas OPErSCOrAT de reTioucs
=hlidoz sutvizadas, e acuerdo con
laz dizpoziciones ciel MIMAM

Fin




Pragrama Nacignal
de Alimentacion Escolar Comunitaria
WAS! MIKLINA

Lo . | Ministerio
PERU | de Desarrollo
€ Inclusion Social

Procedimiento para la conformacion, actualizacién y funcionamiento de los
Comités de Alimentacion Escolar para la prestacién del servicio
alimentario en las instituciones educativas publicas atendidas por el
Programa Nacional de Alimentacién Escolar Comunitaria Wasi Mikuna

Fecha de aprobacion:  11/07/2025

Pagina 78 de 78

Diagrama de flujo de la prestacion del Servicio Alimentario escolar

Vigilancia al servicio alimentario escolar comunitario por parte de los CAE

Suscribe el acta de entrega de la
prestacion efectiva del servicio de
manera diaria v el acta de
conformidad de rendicion de
cuentas cuando carresponda,
Iicio para su posterior remision a la UT

Convoca al Comité de Gestion
para la Alimentacion Escolar a
U@ reunion para ka rendicion
de cuentas a la comunidad
educativa, de manera periodica

comunitario por parte de los CAE
Presidente del CAE

Yigilancia al servicio alimentario escolar
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