159-2025 -MINEDU

NORMA TECNICA " Codigo
|  “DOTACIGN DE MATERIALES EDUCATIVOS Y RECURSOS | NT- 01-MINEDU
. PARA LA EDUCACION BASICA™

Después de la aprobacion del ploter o version final digital, la unidad
organica de la Educacion Basica identifica y comunica a la DIGERE, a
fin de que se remita al contratista las paginas para realizar la prueba de
color. La aprobacion de la prueba de color se realiza mediante Acta o
dacumento equivalente y esta a cargo del especialista en calidad fisica
o quien haga sus veces y su respectivo coordinador o quien haga sus
veces de la unidad organica y el director de la unidad organica de la
Educacion Basica.

La revision y aprobacion de material adaptado impreso en sistema
braille u otros similares, se realiza sobre el arte final adaptado.

La DIGERE entrega a las unidades de organizacion competentes en
Educacion Basica, copias de los contratos, el expediente de
contratacion y otros documentos, que permitan a los equipos
responsables de la definicion y disefic de los materiales educativos
informarse de las condiciones contractuales establecidas y de las
obligaciones gue le corresponden,

El producto de este proceso es:

« Documento gque aprueba el ploter o version final digital de la
preprensa, visado y firmado conforme a lo establecido.

Las actividades contempladas en el proceso de revision, visado y
aprobacidn del ploter o version final digital de la preprensa se muestran
en la siguiente tabla.

Tabla N° 4: Actividades en el proceso de revisién, visado y
aprobacion del ploter o version final digital de la preprensa

EQUIPO DE
ETAPAS ! PROFESIONALES!
ACTIVIDADES PRODUCTO TECNICOS RESPONSABLESY
REQUERIDO
- Especialista(s)
designado(s),
- Ploter - Perfil pedagogico resgonsable del
Revision y aprobado |~ Responsable de equipo pedagdgico a

la gestion de quien haga sus veces

aprobacién vt ylo versién materiales o quien y director de la unidad

pléter y/o versidn final digital.

= haga sus veces. de organizacién
final digital - ;n;?;g'aiigﬁ - Editor © quien | competente en
haga sus veces Educacitn Basica o
su equivalente en las
DRE.
G0 . ST , o | ,
&3 A En caso se contemplen servicios de asistencia técnica externos al Minedu, el especialista designado por fa unidad orgdnica,
% es responsable de la revision y verificacion del cumplimiento del producte respecto a los criterios de calidad establecidos en
SACION & la etapa de planificacion, emitiendo el informe para conformidad de los productos o subproductos requeridos, a cargo de las

unidades organicas competentes.
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EQUIPO DE
ETAPAS ! PROFESIONALES!
ACTIVIDADES PRODUCTO TECNICOS RESPONSABLEST
REQUERIDO
- Responsable de la
- Especialista en gestién de materiales
- - Pruebas calidad fisica o ¢ quien haga sus
i?,l:::.t::]d ydje :: de color quien haga sus veu_::esyDirector dela
aprobacion de aprobadas veces unldaq » de
pruebas de color | Document | - Responsgble de organizacion
de pitter o de la gestion de competente en
aprobacion materiales o quien Educacién Basica ©
haga sus veces. su equivalente én las
B DRE.
- Responsable de | - Director de la unidad
Remisién de la ) EOCUI‘I‘IS;I}O la gestibn _de de organizacién
prueba de color U, matenales o quien competente en
- haga sus veces. Educacién Bésica o
aprobadsa. e'%?té%né? sU equivalente en las
- DRE.

Adaptacién®® de materiales educativos

Es el proceso que consiste en adaptar, ajustar yfo modificar los
materiales educativos a fin de contribuir con el logro de los aprendizajes
de los estudiantes en igualdad de oportunidades.

Las unidades de organizacién competentes en Educacién Basica del
MINEDU, o su equivalente en las DRE, son responsables de la dotacion
de materiales educativos adaptados, segln corresponda a formatos
accesibles para estudiantes con discapacidades u otros estudiantes de
la Educacion Basica que lo requieran,

El CENAREBE realiza la adaptacién de materiales educativos al
sistema braille y relieve a solicitud de las unidades de organizacion de
Educacién Basica, de acuerdo a la capacidad operativa y técnica,
conforme la etapa 01 descrita en el Anexo 07 de la presente norma
técnica y en alineacidn con los procedimientos establecidos por la DEBE
de la DIGESE, aprobados mediante la Resolucidn de Secretaria
General N.° 042-2019-MINEDU ¢ de acuerdo con la normativa vigente,

Asimismo, las unidades de organizacion competentes en Educacion
Basica realizan las gestiones para la adaptacion de materiales
educativos al sistema braille y relieve. Este proceso se lleva a cabo
conforme a la etapa 01 descrita en el Anexo 07 de la presente norma
técnica y el CENAREBE proporciona asistencia técnica durante todo el
proceso en el marco de sus competencias.

28

La adaptacion del material educativo se ejecuta de acuerdo a la programacion multianual y teniendo en cuenta la capacidad
operativa del CENAREBE.
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La DIGERE sobre la base de los requerimientos remitides por las
unidades organicas competentes en Educacién Basica, contrata los
bienes y servicios necesarios para la produccién y distribucién de
materiales educativos en sistema braille y relieve.

En caso la DRE cuente con una unidad organica competente que posea
la capacidad operativa, técnica y el equipamiento necesario para la
adaptacion de los materiales educativos al sistema braille y relieve,
dicha unidad esta a cargo del proceso, la adaptacion y fa produccion
gue se realiza sin generar demanda adicional de recursos
presupuestarios al Pliego 010. M. de Educacién.

5.6.2.22. Elaboracién de materiales educativos digitales

El MINEDU elabora materiales educatives digitales, a través de las
unidades de organizacion competentes en Educacion Bésica, que, en
coordinacion con ta DITE y la OTIC, segtn corresponda, son responsables
de definir el listado vy los criterios de asignacion, asi como de gestionar la
elaboracion, publicacion yfo distribucion de estos materiales mediante la
plataforma tecnoldgica educativa PerdEduca, ofras plataformas digitaies
ylo dispositivos electrénicos digitales.

La elaboracion de los materiales educativos digitales genera insumos que
las unidades de organizacion competentes en Educacion Basica, segin
corresponda, remitan a la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE para su
conocimiento y las acciones pertinentes dentro del marco de sus funciones.
Los insumos minimos que deben generarse, segun corresponda de
manera parcial o total, son:

* La matriz de criterios de calidad para material impreso (Anexo 01)

« Ficha técnica por tipo de material educativo requerido (Anexo 03)

+ |nforme de sustento pedagégico (Anexo 04)

+ La matriz de organizacion de contenido del material educativo (Anexo
05).

Las unidades de organizacién competenies en Educaciéon Basica que
elaboren materiales educativos digitales, deben considerar las etapas de
la elaboracion de materiales educativos impresos, segln corresponda.

Las DRE elaboran materiales educativos digitales adicionales a los del
MINEDU, de acuerdo con su disponibilidad presupuestaria, sin generar
demanda adicional de recursos presupuestarios al Pliego 010. M. de
Educacidn. Asimismo, son responsables de definir el listado v los criterios
de asignacion, asi como de la publicacion y/o distribucidn en los medios
disponibles, e informar al MINEDU. Para su elaboracién, deben considerar
las disposiciones previstas en el presente numeral.
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56.2.3. Reedicién de materiales educativos

El MINEDU y las DREZ, en el marco de sus competencias y de la
implementaciéon del Curriculo Nacional de Educacion Basica vigente,
obtienen materiales educativos impresos y digitales a través de la modalidad
de reedicion.

Los materiales educativos de dotaciones anteriores obtenidos mediante la
modalidad de elaboracién o adquisicion pueden ser reeditados, como
resultados de las evaluaciones realizadas por las unidades de organizacion
competentes en Educacion Basica o su equivalente en las DRE, o como
resultado del seguimiento y generacion de evidencia de su dotacion.

56.2.3.1. Reedicién de materiales educativos impresos

La reedicion de los materiales educativos impresos consiste en actualizar
una publicacion anterior con cambios en la forma (pertada, adjuntos, entre
otros) y en los contenidos (incluyendo la adicion o supresién de uno o dos
capitulos o partes, o la inclusion de traducciones, ilustraciones, anexos,
bibliografias, entre otros). El MINEDU y las DRE utilizan esta modalidad
para obtener versiones mejoradas y/o actualizadas de materiales
educativos que tienen una version anterior. La reediciéon debe cumplir con
los criterios de calidad para materiales educativos impresos y contar con
los insumos {(Anexos 03, 04, 05, 06} establecidos para la elaboracion de
materiales educativos impresos de la presente norma técnica, segin
corresponda. Asimismo, con el informe de sustento a cargo de las
unidades de organizacion competentes en Educacion Basica o sus
equivalentes en las DRE. L.a misma que debe comunicarse a la DIGEBR,
DIGEIBIRA y DIGESE, segun corresponda,

En caso de los materiales educativos obtenides por la modalidad de
adquisicion correspondiente a dotaciones anteriores, las unidades de
organizacion competentes en Educacién Basica solicitan a la DIGERE
verificar que se cuente con la cesion de los derechos de autor y comunicar
oportunamente a las unidades organicas competentes en Educacion
Basica.

En caso de que se identifiquen oportunidades de mejora en el contenido o
diseiio de los materiales educativos a reeditar, como resultado de las
evaluaciones realizadas por las unidades de organizacién competentes en
Educacion Basica, o del seguimiento y generacion de evidencia sobre la
dotacién, el informe de verificacion, fundamentado en la evidencia
obtenida, es elevado por las unidades de organizacién competentes en
Educacién Basica a:

2  Las DRE pueden reeditar materiales educalivos imprescs y/o digitales, sin generar demanda de recursos presupuestatios
adicionales al Pliego 010. M. de Educacién.
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- La DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE segun corresponda, si el material
fue obtenido bajo la modalidad de elaboracién.

- La DIGERE, si el material fue obtenido bajo la modalidad de
adquisicion, a fin de solicitar la conformidad del cedente del derecho
de autor y/o edicion, de ser el caso.

Las actividades contempladas en cada una de las etapas de la reedicién
de materiales educativos se muestran en la siguiente tabla.

Tabla N° 5: Actividades de la reedicion de materiales educativos

impresos,
EQUIPO DE
0
AE:ﬁfTEAJ:DI;S PROFESIONALES/ RESPONSABLESY
TECNICOS REQUERIDOS
Etapa de planificacidn

Revision y reajuste de la
ficha técnica, cronograma
y la matriz de organizacion
de contenido del material
educativo.

Aprabacion de la ficha
técnica y la matriz de
organizacion de contenido
del material educativo.

Perfil pedagogico

Perfil para la edicion.
Otros  perfiles que se
requieran

Egpecialista{s) designado{s)} de la unidad
de organizacidn  competente  en
Educacién Bésica o su equivalente en las
DRE.

Director de la unidad de organizacién
compeiente en Educacién Basica o su
equivalente en las DRE.

Etapa de textualizacidn

Identificacién y ajusie de
contenidos

Perfil pedagogico

Perfil para la edicidn
Perfil académico

Ofros  perfiles que  se
requieran

Espedialista(s) designado(s} de la unidad
de organizacion competente  en
Educacion Bésica o su equivalente en las
DRE.

flustracidn, diagramacion,
correccidn  de  estilc vy
adicion

Perfil para la edicidn
Perfil para la ilusiracidn

Perfil de investigador
grafico

Parfil de Fotégrafo

Perfil de
diagramador/Disefiador
grafico

Peril de comector de

estilo/Linglista

Perfil de comunicador
Perfil de artista plastico
Otros  perfiles gue se
requieran

Especialista{s) designado(s) de la unidad
de  organizacidn  competente  en
Educacién Basica o su equivalente en las
DRE.

Revisién del documento
reeditado

Perfil pedagdgico
Ctros perfiles que se
reguieran

Responsable de equipo y Director de la
unidad de organizacién competente en
Educacién Basica ¢ su equivalente en las
DRE.

El director de la unidad de organizacién competente en Educacion Basica, aprueba las etapas de planificacion, textualizecion
y edicidn final, con el visto bueno del responsable del equipo de la elaboracion dal material educativo o quien haga sus veces.
En caso se contemplen servicios de asistencia 1&onica externos al Minsdu, el espedialisla designado por la unidad organica,
sard rasponsable da la revision y verificacidn def cumplimiento del producto respecto a los criterios de calidad establecidos
en la etapa de planificacion, emittendo el informe para conformidad de los productes ¢ subproducios requeridos, a carge de
las unidades orgénicas competentes.
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EQUIPO DE
30
Agf:ﬁgﬁoés PROFESIONALES/ RESPONSABLES™
TECNICOS REQUERIDOS
- Perfit pedagégico - . .
- Perfil de analista de datos | Especialista(s) designado(s} de la unidad
Validacion® del yio informacion de organizacién competente  en
documento readitado™ - Olros perfiles que se | Educacion Basica o su equivalente en las

requieran

DRE.

Ajustes de la edicion inicial

- Perfil para la edicién

- Perfil para la ilustracion

- Perfil de investigador
gréfico

- Perfil de Fatégrafo

- Perfil de
diagramador/Disefiador
gréfico

- Perfl de corrector de
estilo/Lingiista

- Perfil de comunicador

- Perfil de artista plastico

- Otros perfiles que se
requieran

Especialistafs) designado(s} de la unldad

de organizacion

competente en

Educacion Basica o su equivalente en las
DRE.

Etapa de participacion y evafuacién: en esta etapa participan los padres de familia, a
través del coordinador del Area curricular, conforme a lo establecido en la Ley N°® 31488 y

suU reglamento®

Notificar el proyecto de
material  educativa  af
coordinador de  area

Coordinador del equipo de
elaboracion del drea

Area  eclaboradora  (unidad  de
organizacion competente u oficina
responsable de la elaboracidn del

curricular y  profesor | elaboradora material educativo)

designado.

Primera evaluacidn de

comentarios, - Area  elaboradora  (unidad  de
observaciones ¢ | Coordinador del equipo de organizacién competente u  oficina
propuestas  altemativas | elaboracion  dal area responsable de la elaboracion del
formuladas por el | elaboradora material educativo)

coordinador  de  area
curricular.

Segunda evaluacién de
comentarios respecto  al
resullado de la primera
evaluacién®®, formuladas
por el coordinador de area
curricular.

Coordinador del equipo de
elaboracion del area
elaboradora

Area  elaboradora  (unigad  de
organizacion competente u oficina
responsable de ta elaboracién del
material educativo)

Resolucion de la

impugnacion® interpuesta | Equipo pedagogico | - Su]:)erior jerdrquico  del  drea
por el coordinadar de area | competente. elaboradora
curricular,
Etapa de adicion final
- Perfil académico

Cuidade de edicion v
ajuste final” de contenidos
textuales, comeccién de
estilo, ilustracién y
diagramacion.

- Perfil pedagégico

- Especialista en edicién o
quien haga sus veces

- Perfil para la ilustracion

- Perfil para investigador
grafico

- Perfil de fotéarafo

Especialistas) designado{s},
responsable {s} de equipo vy director
de Ja unidad de organizacidn
compatente en Educacién Basica o su
equivalente en las DRE

Considerando la Ficha técnica para |a validacion del material educativo (Anexo 06).

La validacion del material educativo se realiza Gnicamente del nuevo contenido, seguin coresponda,

Conforme lo regulado en el Capitulo V del Decreto Supremo N° 015-2023-MINEDU que aprueba &l Reglamento de la Ley N°
31498, Ley que impulsa la calidad de los materiales y recursos educativos en el Pem,

Conforme ko regulade en el literal ¢} del numeral 13.6 del articulo 13 del Decrato Supremo N° 015-2023-MINEDU

Esta actividad se realiza cuando el coordinador del &rea curricular impugna la decisién final del drea elaboradora, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 14 del Decreto Supremo N* 015-2023-MINEDU.

El ajuste implica las sucesivas revisiones que permitan cumplir los criterios de calidad establecidos.
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EQUIPO DE
rl
Agﬁ:;inés PROFESIONALES/ RESPONSABLES®
TECNICOS REQUERIDOS
- Perfil de
diagramador/Disefador
gréfico
- Perfil de corrector de
estilo/Lingista
- Perfil de comunicador
- Perfil de artista plastico
. Responsable del equipe pedagégico a
. - Perfil pedagdgico quien haga sus veces, responsable de
Entrega del arte dlgﬂal final | - Responsable de la .. . : P
gestion de materiales y Cireccion de la
del  material  educativo gestibn de materiales o idad d N tent
readitado quien haga sus veces. unidad de organizacion competente en
Educacion Basica o su equivalente en las
DRE.
] - Especialista(s) designado(s),
- Perfil pedagbgico Rasponsable dal equipe pedagégico o

Revision y aprobacion de | - R:;?gnmgglemat;;les '2 quien haga sus veces y diractor de la
ploter yfo version final guien haga sus veces unidad de organizacion competente en
digital - Editor o quien haga sus Educacién Basica o su equivalente en

vaces las DRE.

- Especialista en calidad
Solicitud de I revision y de {:::;:s O quien haga sus | | Gegior de materiales y Director de la
la aprobacién de pruebas | - Responsable de la | unidad deorganizacion competente en
de color de pléter gestion de materisles o | Educacidn Basica.

guien haga sus veces,

0

Remision de las pruebas | - Responsable de Ia Director de la unidad de organizacién
geslion de materiales o competente en Educacion Basica.
de color aprobadas. qulen haga sus veces,

Reedicion de materiales educativos digitales

La reedicion de los materiales educativos digitales consiste en actualizar
una publicacién anterior con cambios en la forma y contenidos {incluyendo
la adicidn o supresion de contenido). EIl MINEDU y las DRE utilizan este
mecanismo para obtener versiones mejoradas y/o acfualizadas de los
materiales digitales que tienen una versidén anterior. La reedicién de
materiales digitales debe cumplir con los criterios de calidad e insumos, en
lo que corresponda, establecidos para la elaboracién de materiales
educativos impresos de la presente norma técnica. Asimismo, con el
informe de sustento a cargo de las unidades de organizacidn competentes
en Educacion Basica o sus equivalentes en las DRE. La misma que debe
comunicarse a la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE, segun corresponda.

En caso de que se identifiqguen oportunidades de mejora en el contenido o
disefic en los materiales educativos a reeditar, como resultado de las
evaluaciones realizadas por las unidades de organizacién competentes en
Educacion Basica, o del seguimiento y generacién de evidencia sobre 1a
dotacion, el informe de verificacion, fundamentadc en la evidencia
obtenida, es elevado a la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE segin
corresponda.
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Las unidades de organizacion competentes en Educacion Béasica o su
equivalente en las DRE, son responsables de definir el listado, los criterios
de asignacion, gestionar la publicacion y/o distribucion de estos materiales
educativos a través de ia plataforma educativa PeriEduca u otros medios
que dispongan.

Las unidades de organizacién competentes en Educacién Basica o su
equivalente en las DRE que reediten materiales educativos digitales,
deben tener en cuenta las etapas de la reedicibn de los materiales
educativos impresos, seglin corresponda.

56.2.4. Reimpresion de materiales educativos

La reimpresion de los materiales educativos consiste en un nuevo tiraje de
impresion, sin modificaciones en la forma y contenidos, esta modalidad de
obtencion es deteminada por las unidades de organizacion competentes en
Educacién Basica o su equivalente en las DRE?® previa evaluacién e informe
de sustento que debe ser comunicado a la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE,
segln corresponda.

Contrataciones para la dotacion de materiales educativos y recursos
complementarios

Son procesos desarrollados por el MINEDU, las DRE y las UGEL, regulados
por la Ley de Contrataciones del Estado vigente. A través de estos procesos,
se adquieren, elaboran, reeditan, reimprimen, adaptan, producen y distribuyen
materiales educativos y/o recursos complementarios, y se contrata a

{ proveedores para realizar actividades o presten servicios como elaboracion,
f@ "‘f’é,% diagramacién, correccibn de estilo, impresién, adaptacién, distribucion,
R m \! validacion y certificacion de calidad, entre otros.

3“‘5“ ff éf . . .
% P Asimismao, [os programas nacicnales y proyectos del MINEDU pueden realizar
[T procesos de adquisicion de kits de recursos complementarios como parte del

/ equipamiento de los espacios educativos®® destinado a las |.LEE. publicas,

conforme a lo establecido en la Resolucidn Viceministerial N° 036-2024-
MINEDU y otras normativas vigentes.

5.6.3.1. Contrataciones a cargo del MINEDU

En el marco de Ley de Contrataciones del Estado vigente, las unidades de
organizacién competentes en Educacion Basica, en su calidad de areas

¥ Las DRE pueden reeditar materiales sducativos impresos yfo digitales, sin generar demanda de recursos presupuestarios
adicionales al Pliego 010. M. de Educacién.

¥ La Resolucidon Viceministerial N* 036-2024-MINEDU establece que los espacios educativos en las [L.EE. son las aulas,
talleres, laboratorios para Ciencia y Tecnologia, aulas de innovacidn pedagégica, biblioteca, sala de usos muttiples, espacios
de crianza, espacios de cullivo, espacios de trabajo para docentss, patio y circulaciones, jardines, comedor y espacio de
acompafiamiento y de tutoria.
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usuarias, formulan los requerimientos para la adquisicion de materiales
educativos y recursos complementarios, asi como para la contratacién de
servicios de impresién, validacion y certificacion de calidad, entre otros.
Estos requerimientos se solicitan a la DIGERE para gestionar las
contrataciones correspondientes. Asimismo, presentan a la Oficina de
Logistica de la Oficina General de Administracion los requerimientos para la
contratacion de servicios necesarios para la elaboracion y adaptacién a
formatos accesibles de materiales educativos, comprende la elaboracion,
disefio, diagramacion, correccion de estilo, elaboracion de EETT, entre otros.
La solicitud de requerimientos debe incluir las EETT en caso de adquisicién
de bienes y los TDR en caso de confratacidén de servicios.

La DIGERE, en el marco de sus funciones®®, gestiona los procesos de
adquisiciones de recursos educativo-pedagdgicos, de acuerdo con los
requerimientos que formulen las unidades de organizacion competentes en
Educacién Basica, en el marco de la normativa de contrataciones del estado
vigente. Los requerimientos adecuadamente formulados para la contratacion
de servicios de impresion de materiales educativos son presentados hasta el
décimo quinto dia habil posterior a la emision de la resolucién que aprueba
la relacién multianual de materiales educativos;, por ofro lado, los
requerimientos para la adquisicion de materiales educativos y recursos
complementarios, deben presentarse hasta el mes de agosto*! del afio de
emision de la resolucion que aprueba la relacién multianual de materiales
educativos y recursos complementarios, con el propésitc de asegurar la
dotacion del “Afio t+2”.

La DIGERE, ademas de contratar los servicios de produccion € impresion de
materiales educativos, formula requerimientos y contrata servicios de
almacenamiento, modulacion y distribucidn de materiales educativos y
recursos complementarios del MINEDU hacia las DRE, UGEL v las iE, segun
la necesidad establecida. Asimismo, gestiona otros servicios vinculados a la
distribucién de materiales educativos y recursos complementarios.

La DIGERE comunica a las unidades de organizacion competentes en
Educacién Basica sobre la contratacion del proveedor encargado de la
adquisicion de materiales educativos y recursos complementarios y/o la
prestacion del servicio de impresidn y certificacion de calidad de los mismos.
Asimismo, entrega los contratos, el expediente de contratacion y otros
documentos que permitan a los equipos responsables de la definicion y
disefio de los materiales educativos y recursos complementarios informarse
sobre las condiciones contractuales establecidas y las obligaciones
correspondientes.

40 Regolucién Ministerial N® 205-2015-MINEDU, aprueba el Manual de Cperaciones de la DIGERE
" En casos excepcionales, el requerimiento puede ser preseniado posteriommente, teniendo en consideracion la asignacion
presupusstaria y los plazos de gjecucion.
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5.6.3.2. Contrataciones a cargo de las DRE

Las DRE, en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado vigente, sus
funciones y competencias, formulan requerimientes para la adquisicién de
materiales educativos y recursos complementarios, asf como para la
contratacion de servicios necesarios para su produccidn, como la
elaboracion, disefio, diagramacion, correccién de estilo, impresion,
adaptacion, validacion, certificacion de calidad, almacenamiento, modulado,
distribucién, entre otros.

Los requerimientos deben incluir las EETT en caso de bienes y los TOR en
caso de servicios, los cuales deben gestionarse a traves de la Oficina de
Abastecimiento de la DRE.

Las DRE encargadas de la administracion de II.EE. aseguran la contratacion
de los servicios necesarios para la entrega oportuna de los materiales
educativos y recursos complementarios a las IL.EE., centros de recursos,
programas y modelos de servicios educativos, y a los estudiantes para el
inicio del afio escolar.

Contrataciones a cargo de las UGEL

Las UGEL, en el marco de la Ley de Contrataciones del Estado vigente, sus
funciones y competencias, formulan los requerimientos para la adquisicion
de materiales educativos y recursos complementarios, asi como para la
contratacién de los servicios de almacenamiento, modulado, transporte,
distribucion y otros vinculados a la distribucién de los materiales educativos
Y recursos complementarios.

Los requerimientos deben incluir las EETT en caso de la adquisicién vy los
TDR en caso de contratacién de servicios, los cuales deben gestionarse a
través de la Oficina de Abastecimiento de la UGEL. Las UGEL operativas
deben gestionar sus requerimientos a través de la DRE o la UGEL que tiene
la condicién de unidad ejecutora.

Las UGEL aseguran la contratacion de los servicios necesarios para la
entrega oportuna de los materiales educativos a las I.LEE. y a los estudiantes
para el inicio del afio escolar.

Gestién de la documentacion de la dotacion de materiales educativos y
recursos complementarios

56.41  Materiales educativos impresos

Las unidades de organizacion competentes en Educacién Basica o su
equivalente en las DRE, en el marco de sus funciones y de los dispositivos y
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normas tecnicas establecidas por el Archivo General de la Nacién, son
responsables de la organizacion, gestion y cadena de custodia de los
siguiente:

s Archivo de arte digital final entregado.

+ Pléter original aprobado, visado y firmado y/o formato en PDF del
material educativo aprobado, visado y firmado.

» Ejemplar impreso de cada edicién de los materiales educativos de ias
dotaciones realizadas por el MINEDU, en condicién de intangibles.

Ademas, debe ser parte del archive la documentacion relacionada a la
determinacion de las necesidades del material, EETT, reguerimientos,
informes de sustento y aprobacion de las propuestas de contenido y del arte
final, historial de ajustes, modificaciones e informes de reedicion, certificado
de calidad, conformidades y otros vinculados a la obtencién de materiales
educativos. Asimismo, debe archivarse toda la documentacion que se genere
en aplicacion de los procedimientos descritos en el Decreto Supremo N° 015-
2023-MINEDU.

La DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE deben establecer protocolos y formatos
especificos, de conformidad a la normativa dispuesta por el Archivo General
de ia Nacion, con la finalidad de garantizar el cuidado y custodia del acervo
documentario fisico o digital vinculados a los materiales educativos impresos.

Materiales educativos concretos o manipulativos, digitales y recursos
complementarios

Las unidades organicas competentes en Educaciéon Basica o su equivalente
en las DRE, en el marce de sus funciones y de los dispositivos y normas
tecnicas establecidas por el Archivo General de la Nacion son responsables
de la organizacién, gestion y cadena de custodia de los materiales concretos
o manipulativos, digitales y recursos complementarios.

El archivo debe incluir la documentacion relacionada a la determinacion de
las necesidades del material, EETT, requerimientos, informes de sustento,
certificado de calidad, conformidades y otros vinculados a la obtencién de
materiales educativos y recursos complementarios, segin corresponda y de
acuerde con la clasificacion del material educativo. Asimismo, debe
archivarse toda la documentacion que se genere en aplicacién de los
procedimientos descritos en el Decrete Supremo N° 015-2023-MINEDU.

La DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE deben establecer protocolos y formatos
especificos, de conformidad a la normativa dispuesta por el Archivo General
de la Nacion, con la finalidad de garantizar el cuidado y custodia del acervo
documentario fisico o digital vinculados a los materiales educativos y
recursos complementarios.

Pégina 56 de 93



159 - -2025 - MINEDU

e I NORMA TECNICA Codigo
dl
= | "DOTAGION DE MATERIALES EDUCATIVOS Y RECURSOS INT -01-MINEDY
| PARA LA EDUCACION BASICA _

5.8.5. Distribucion de materiales educatlvos y recursos complementarios

El proceso de distribucién esta dirigido a todas las II.EE., centros de recursos,
programas y modelos de servicios educativos puablicos de gestion directa, asi
como a las II.LEE. publicas de gestién privada siempre y cuando cuenten con
convenio vigente con el sector de educacion y presten servicios educativos
gratuitos, asi como a todos los centros de recursos educatives a nivel nacional.

5.6.5.1. Distribucién desde ¢l MINEDU hacia las DRE y UGEL

El MINEDU, a fravés de la DIGERE, realiza la distribucion de materiales
educativos y recursos complementarios a todas las DRE y las UGEL del pafs.

Excepcionalmente, para el caso de los Colegios de Alto Rendimiento, los
materiales educativos y recursos complementarios son distribuidos por el
MINEDU, en el marco de los convenios suscritos con los Gobiernos
Regionales para la gestién administrativa y financiera de los mismos.

La DIGERE como responsable de la conduccion de los procesos de

d}—% recepcién, almacenamiento y distribucion de materiales educativos y

recursos complementarios desarrolla las siguientes actividades:

a) La programacidon de los recursos necesarios para el modulado® y
distribucion de los materiales educativos y recursos complementarios
cuando corresponda, asi como los recursos para el monitoreo de estas
acciones.

b) La preparacion de condiciones para la recepcion y el almacenarniento
en el ambito del MINEDU.

¢) Lagestidn del proceso de contratacion de los servicios de distribucion
hacia las DRE yfo UGEL vy, las Il.LEE. en caso de establecerse la
necesidad, previa evaluacion de la normativa vigente y los
procedimientos establecidos para dicho fin.

d) El monitoreo de la ejecucion de la distribucion hacia las UGEL.

e) La asistencia técnica y monitoreo a las DRE y/o UGEL para planificar
y gestionar el proceso de distribucion fisica hacia las |I.EE., centros de
recursos, programas y modelos de servicios educativos.

Distribucidn desde las DRE y/o UGEL hacia las I1.EE.

Las UGEL o a aquellas DRE que administran directamente Il.EE. en su
condicién de unidades ejecutoras de los gobiernos regionales realizan la
distribucién de los materiales educativos y recursos complementarios a todas

- Se refiers al proceso de organizacion y empaquetado de materiales educalives o recursos complementanios en unidades
o médules individuales que facilita su distribucion de manera fisica.
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las II.EE., centros de recursos, programas y modelos de servicios educativos.
de su jurisdiccion y desarrolla las siguientes actividades:

a) La planificacion, gestion y ejecucion de las acciones previas y
necesarias para la distribucion.

b} La preparacion de condiciones para la recepcion y almacenamiento en
el ambito de la UGEL.

c) La gestion del modulade de los materiales educativos v recursos
complementarios cuando corresponda.

d) La gestion del proceso de contratacion de los servicios de distribucién
hacia las I.LEE., centros de recursos, programas y modelos de
servicios educativos.

e) El monitoreo de la ejecucién de la distribucién hacia las |1.EE., centros
de recursos, programas y modelos de servicios educativos.

Las DRE o UGEL, seguin corresponda, una vez culminada la distribucion de
todos los materiales educativos y recursos complementarios programados
para el afio escolar, a las [[.EE., centros de recursos, programas y servicios
educativos de su ambito, deben comunicar a la DIGERE con copia a la UPP,
la cuiminacion de dicha distribucion.

La DIGERE, excepcionalmente, evalla, a requerimienio de los gobiermnos
regionales o las unidades de organizacién competentes en Educacidon
Basica, la viabilidad operativa que la distribucidn de los materiales educativos
y recursos complementarios se realice desde el MINEDU hasta las |.EE.
Este requerimiento es comunicado hasta julio del “Afio t”. En caso de resultar
viable, esta se realiza conforme a las indicaciones que se sefiale
conjuntamente con la UPP y la normativa aplicable.

Los procesos de distribucién se ejecutan considerando los cuadros de
distribucion local (de UGEL a II.EE.), asi como los cuadros de distribucion
nacional (de MINEDU a UGEL) como referencia. Los cuadros de distribucion
local deben contener informacion relevante para la distribucién hacia las
ILEE. y seran registrados en el MC SIGA.

El Comité de Gestion de Condiciones Operativas de cada |IE es responsable
de planificar, organizar y ejecutar la distribucion interna y/o entrega de los
materiales educativos y recursos complementarios para ponerlos a
disposicion de los docentes y estudiantes, entre ofras.

El producto de la distribucion de materiales educativos y recurses
complementarios es:

e [nforme de distribucidon de los materiales educativos y recursos
complementarios hasta las {l.EE. elaborade por la DIGERE
considerando la informaciéon oficial reportada en el SIGA y MC SIGA,
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del registro de la Nota de Entrada a Almacén (NEA), emision y
conformidad del Pedido Comprobante de Salida (PECOSA) UGEL.

5.6.5.3. Monitoreo de la disfribucion de materiales educativos y recursos
complementarios

El monitoreo del proceso de distribucion de materiales educativos y recursos
complementarios, en el marco de la gestion descentralizada, es un proceso
compartido por las instancias de gestion educativa desceniralizada.
Corresponde al MINEDU, en ejercicio de su rectoria, a través de la DIGERE,
monitorear el cumplimiento oportuno, pertinente y eficiente del proceso de
distribucién para asegurar que los materiales educativos y recursos
complementarios lleguen hasta el beneficiario final.

La DIGEGED vy las unidades organicas de la Secretaria de Planificacion
Estratégica (SPE), en coordinacion con la DIGERE y otras direcciones del
MINEDU, participan en el proceso de monitoreo de la distribucién de
materiales educativos y recursos complementarios del MINEDU hacia las
UGEL y desde las UGEL hacia Ias Il. EE., centros de recursos, programas y
servicios educativos, proponiendo y/o utilizando herramientas que facilitan el
registro y la generacién de reportes con informacién téchicamente valida
para la toma de decisiones.

El MINEDU, a través del Centro de Operaciones de Emergencia del Sector
Educacién, monitorea los materiales educativos y recursos complementarios
afectados en las |I.EE. en situaciones de emergencia yfo desastres. Esta
informacién es remitida a las unidades de organizacién competentes en
Educacién Basica, a la DIGERE y a la OSEE para su atencién oportuna.

Uso pedagbgico de los materiales educativos y recursos
complementarios

Consiste en utilizar los materiales educatives y recursos complementarios para
apoyar y enriquecer ¢l proceso de ensefianza y aprendizaje, de acuerdo con el
Curriculo Nacional de Educacion Basica vigente.

En las II.EE., los directivos y docentes en coordinacion con el Comité de
Gestion Pedagdgica, son responsables de promover y asegurar el uso
pedagdgico de los materiales educativos y recursos complementarios. El
docente debe seleccionar, diversificar y contextualiza los materiales educativos
segln las caracteristicas y necesidades de los estudiantes a fin de contribuir
con el logro deseado de aprendizajes de los estudiantes, en el marco de la
implementacion del Curriculo Nacional de Educacién Bésica vigente.

En las 1.EE., centros de recursos, programas y modelos de servicios
educativos de gestion plblica directa y gestion privada, es obligatorio el uso
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pedagogico de los materiales educativos y recursos complementarios dotados
por el MINEDU, las DRE y las UGEL. Asimismo, se debe garantizar el acceso
a los mismos por parte de los estudiantes, bajo la responsabilidad de los
directivos, docentes, promotores educativos comunitarios, docentes
coordinadores, entre ofros. Los materiales educativos y recursos
complementarios deben ser puestos a disposicion de los estudiantes y
docentes en aulas, bibliolecas, laboratorios u otros espacios educativos, y ser
utilizados para contribuir al logro de les aprendizajes.

Queda prohibida cualquier disposicion o practica orientada a almacenar o
limitar el acceso de los materiales educativos y recursos complementarios a los
estudiantes por temor a su deterioro, pérdida u otras razones.

Esta prohibida la venta o la donacién de los materiales educativos y recursos
complementarios de la institucién educativa antes, durante o después de su
uso, conforme a la pormativa vigente. Los materiales educativos y recursos
complementarios vigentes no pueden ser usados o dispuestos*® para fines
distintos de los que fue dotado.

Las obligaciones y prohibiciones descritas aplican a las ILEE. publicas de
gestion directa, y a las II.EE. publicas de gestion privada siempre y cuando
formen parte de la dotacién del MINEDU, las DRE y las UGEL y cuenten con
convenio vigente con el sector de educacion y presten servicios educativos
aratuitos, asi como a todos los centros de recursos educatives a nivel nacional.

Estrategias para propiciar el uso pedagégico de los materiales
educativos y recursos complementarios

Consiste en fomentar o promover el uso efectivo de los materiales educativos
y recursos complementarios en el proceso de ensefianza y aprendizaje, con
la mediacién docente, contribuyendo asi a mejorar los aprendizajes de los
estudiantes. El objetivo es asegurar que estos materiales sean utilizados de
manera significativa en los procesos pedagadgicos.

ElI MINEDU, las DRE, las UGEL vy las Il.EE. en el marco de sus competencias
planifican y ejecutan estrategias y acciones para promover y brindar
asistencia técnica para el uso pedagdgico de los materiales educativos y
recursos complementarios.

Elaboracidn de herramientas pedagégicas para docentes

El MINEDU, a través de las unidades de organizacion competentes en
Educacion Basica, asi como las DRE, son responsables de elaborar
herramientas pedagdgicas que orienten el uso pedagogico de los

“  Los maleriales educativos y recursos complementarnios no pueden ser donados, transfenidos, o cedidos de alguna manera,
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materiales educativos y recursos complementarios en €l marco del
Curriculo Nacional de Educacion Basica vigente. Estas herramientas
deben ser compartidas con los docentes, directivos y otros profesionales
de las IL.EE., centros de recursos, programas y modelos de servicios
educativos, asi como con los especialistas en educacién de las DRE y
UGEL. Ademas, debe ser compartido con la DIGEBR, DIGEIBIRA y
DIGESE, segun corresponda, para su conocimiento.

5.6.6.1.2. Promocion del uso pedagogico de los materiales educativos y
recursos complementarios

Consiste en el desarrollo de un conhjunto de acciones y estrategias
orientadas a informar a la comunidad educativa sobre la dotacion de
materiales educativos y recursos complementarios, asi como a difundir,
incentivar y sensibilizar sobre su uso pedagoégice en el proceso de
ensefianza y aprendizaje, asi como su cuidado y conservacion, con el fin
de que los beneficiarios los utilicen de manera oportuna y perinente
durante el aio escolar.

El MINEDU, a traves de las Direcciones Generales de Educacion Basica y
sus unidades organicas, en coordinacidon con la DITE y la OGC, es
_. responsable de elaborar e implementar el plan nacional de esirategias
= comunicacionales para promover la importancia del uso pedagégico,
cuidado y conservacion de los materiales educativos y recursos
complementarios. Este plan incluye la elaboracion de matenales
comunicacionales, como folletos, volantes, tripticos, dipticos, audios,
videos, entre ofros. Dichos materiales, segiin su naturaleza, se difunden
;‘é VISACION _‘\; en formato fisico o digital a través de los medics de comunicacién oficial y
\ g“’"‘""é otros disponibles, como la sede digital, plataformas educativas virfuales,
";‘?5@@@@?’ redes sociales, radio y television.

as

Las DRE, las UGEL y las IL.LEE., en el marco de sus competencias,
planifican y ejecutan acciones y estrategias articuladas al plan nacional de
estrategias comunicacionales del MINEDU, orientadas a fomentar el uso
pedagdgico de los materiales educativos y recursos complementarios, asi
como a difundir, incentivar y sensibilizar a la comunidad educativa sobre la
importancia de su uso pedagédgico. Las estrategias y acciones que
desarrollan son:

56.6.1.2.1. Direccién Regional de Educacién

La DRE elabora e implementa un plan regicnal de estrategias
comunicacionales, alineado al plan nacional de estrategias
comunicacionales del MINEDU, con el objetivo de informar a la
comunidad educativa sobre los materiales educativos y recursos
complementarios dotados por el MINEDU, las DRE y las UGEL. Este
plan incluye material comunicacional orientado a difundir, incentivar y
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sensibilizar a la comunidad educativa de su jurisdiccion sobre la
importancia de su uso pedagégico. La distribucién y/o publicacion de
este material se realiza a través de los medios de comunicacion oficiales
y ofros disponibles, como la sede digital, plataformas educativas
virtuales, redes sociales, radio y television, entre otros.

El plan debe considerar la elaboracidn de material comunicacional
teniendo en cuenta el contexto y las lenguas originarias existentes en el
ambito de su region, con el fin de asegurar que los mensajes sean
pertinentes y accesibles a toda la comunidad educativa.

La DRE puede establecer alianzas y/o convenios con gobiemos locales
y otras instituciones del sector plblico, privado o sociedad civil para la
implementacioén de su plan,

Asimismo, la DRE informa al MINEDU (DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE)
sobre las estrategias y acciones implementadas para promover el uso
pedago6gico de los materiales educativos y recursos complementarios
dotados en el ambito de su jurisdiccion.

; ﬁ?’\ 566122 Unidad de Gestion Educativa Local
JDD - .
w‘-“' La UGEL elabora e implementa un plan local de estrategias
= comunicacionales, alineado al plan regional de estrategias

comunicacionales de su respectiva DRE, con el objetivo de informar a
la comunidad educativa sobre los materiales educativos y recursos
complementarios dotados por el MINEDU, las DRE y la UGEL. Este plan
incluye material comunicacional orientado a difundir, incentivar y
sensibilizar a la comunidad educativa de su jurisdiccién sobre la
importancia de su usc pedagdgico. La distribucion y/o publicacién de
este material se realiza a través de los medios de comunicacion oficiales
y ofros disponibles, como la sede digital, plataformas educativas
virtuales, redes sociales, radio y television, entre otros.

El plan debe considerar la elaboracion de material comunicacional
teniendo en cuenta el contexto y las lenguas originarias existentes en el
ambito de su jurisdiccidn, con el fin de garantizar que los mensajes sean
pertinentes y accesibles a toda la comunidad educativa.

La UGEL puede establecer alianzas y/o convenios con gobiernos
locales y otras instituciones del sector pablico, privado o sociedad civil
para la implementacion de su plan.

Asimismo, la UGEL informa a su respectiva DRE sobre las estrategias
y acciones implementadas para promover el uso pedagogico de los
materiales educativos y recursos complementarios dotados en el ambito
de su jurisdiccion.
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5.6.6.1.2.3. Institucion Educativa

Los directivos de las I|.EE., centros de recursos, programas y servicios
educativos, en coordinacion con el Comité de Gestidn de Condiciones
Operativas y el Comité de (Gestidén Pedagdgica, o quienes hagan sus
veces, difunden a la comunidad educativa los materiales
comunicacionales proporcionados por el MINEDU, las DRE y la UGEL
sobre la importancia del uso pedagogico de los materiales educativos y
recursos complementarios en el proceso de ensefianza y aprendizaje,
asi como de su cuidado, conservacién y permanencia. La difusién
puede realizarse a través de los medios de comunicacion oficiales y
otros disponibles, como la sede digital, plataformas educativas virtuales,
redes sociales, radio y television, entre otros.

La IE informa & su respectiva UGEL sobre las acciones de promocion
realizadas para el uso de los materiales educativos y recursos
complementarios dotados.

5.6.6.1.3. Asistencia técnica para el uso pedagdgico de los materiales
educativos y recursos complementarios

Es el apoyo especializado que se ofrece a docentes, profesores
coordinadores, promotores educatives comunitarios, auxiliares de
educacion, directivos, especialistas de educacidén de DRE y UGEL,
acompafiantes pedagogicos, y otros actores educativos para el uso
adecuado de los materiales educativos y recursos complementarios
dotados por el MINEDU, las DRE y las UGEL, en el proceso de ensefianza
y aprendizaje.

La asistencia técnica para el use pedagdgico de los materiales educativos
y recursos complementarios consiste en un conjunto de acciones de
asesoria, orientacion y capacitacion dirigido a docentes, directivos vy ofros
actores educativos. Estas acciones incluyen talleres formativos, asesorias
personalizadas, demostraciones practicas y visitas pedagégicas que
orientan en el use eficaz de los materiales educativos y recursos
complementarios. Ademas, brinda soporte en la planificacién y ejecucién
de actividades de aprendizaje gue integren estos materiales de manera
pertinente, ayudando a los docentes a adaptarlos a las necesidades y
contextos de sus estudiantes. Esta asistencia también busca resolver los
nudos criticos identificados en el uso pedagdgico de los materiales
educativos y recursos complementarios, potenciando el proceso de
enseflanza y aprendizaje para el desarrollo de competencias de los
estudiantes.

El MINEDU, las DRE v las UGEL, en &l marco de sus funciones, brindan
asistencia técnica a los actores educativos dentro de su ambito de
competencia. A continuacién, se detallan estas funciones seguin cada nivel
de competencia.
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5.6.6.1.3.1. Del MINEDU a las DRE

Las unidades de organizacion competentes en Educacion Basica
planifican y ejecutan la asistencia técnica nacional dirigido a los
especialistas en educacion de las DRE para fortalecer las capacidades
en el uso pedagégico de los materiales educatives y recursos
complementarios.

La asistencia técnica para el uso pedagédgico de los materiales
educativos adquiridos por las DRE y/o las UGEL para el area curricular
de Educacion Fisica y las iniciativas pedagdgicas (Wifiag y Expresarte)
esta a cargo de la DEFID.

Las unidades de organizacion competentes en Educacion Basica
informan a sus respectivas Direcciones Generales sobre [a asistencia
técnica  implementada  conteniendo  las  conclusiones vy
recomendaciones correspondientes.

5.6.6.1.3.2. De la DRE a las UGEL

La DRE planifica y ejecuta acciones de asistencia tecnica regional
dirigidas a los especialistas en educacion de las UGEL de su
jurisdiceién, con el fin de orientar y fortalecer sus capacidades en el uso
pedagdgico de los materiales educativos y recursos complementarios.

La DRE puede establecer alianzas y/o convenios con gobiernos locales
y ofras instituciones del sector publico, privado o sociedad civil para
planificar y ejecutar las asistencias técnicas.

La DRE informa al MINEDU sobre las asistencias técnicas
implementadas en el ambito de su jurisdiccion, conteniendo las
conclusiones y recomendaciones correspondientes.

5.6.6.1.3.3. De la UGEL a las II.EE.

La UGEL planifica y ejecuta acciones de asistencia técnica en el ambito
de su jurisdiccidn, dirigidas a directivos, docentes y otros actores de la
comunidad educativa involucrados en el proceso de ensefianza y
aprendizaje. Estas acciones tienen como objetivo orientar y fortalecer
las capacidades en el uso pedagogico de los materiales educativos y
recursos complementarios, considerando la diversidad del contexto y
las necesidades de aprendizaje y caracteristicas de los estudiantes de
su jurisdiccion.

La UGEL puede establecer alianzas y/o convenios con gobiernos
locales y otras instituciones del sector publico, privado o sociedad civil
para planificar y ejecutar las asistencias técnicas.

La UGEL informa a su respectiva DRE sobre la asistencia técnica
implementada para el uso de los materiales educativos y recursos
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complementarios, incluyendo las conclusiones y recomendaciones
correspondientes.

5.6.7. Seguimientc de la dotacion de materiales educatlvos y recursos
complementarios

El seguimiento es un procese continuo de verificacién del progreso en la
implementacién, que recopila informacién mediante registros administrativos y
otras fuentes de informacidn. Permite identificar alertas que, a su vez, accionan
las medidas correctivas necesarias para asegurar la correcta puesta en marcha
del proceso*.

Por lo mismo, las unidades de organizacion competentes en Educacion Basica
y la DIGERE, en coordinacion con las unidades organicas de la Secretaria de
Planificacion Estratégica (SPE)} que correspondan de acuerdo a sus funciones,
plantearan las diferentes estrategias, herramientas de seguimiento, medidas
de control*s en el marco de la dotacion de materiales educativos y recursos
complementarios.

E ..\ 5.6.8. Generacién de evidencias de la dotacién de materiales educativos y
recursos complementarios

La generacion de evidencias implica la recoleccion, analisis, sistematizacion de
informacion y datos relevantes que permitan la toma de decisiones en el marco
de la mejora del ciclo de vida de un proceso, intervencion, programa o proyecto.
Su objetive se enmarca en garantizar que las decisiones se encuentren
fundamentadas en datos sélidos, minimizando la incertidumbre y asegurando

GO0 ti 48
la efectividad del proceso®.
X
=2
?% WSACION En este sentido, y en el marco del Plan Anual de Seguimiento y Evaluacion
@;‘ Yot M-- (PASE) “, las unidades de organizacién competentes en Educacion Basica
solicitan a la USE (OSEE) la generacién de evidencias relacionadas con los

materiales educativos y recursos complementarios distribuidos por el MINEDU.
Estas acciones de generacion de evidencias son evaluadas técnicamente por
la USE (OSEE) y puede incluir diversas acciones de seguimiento y/o
evaluacion. Asimismo, se priorizaran las acciones tomando en cuenta variables
como la capacidad operativa y presupuestaria disponibles.

&

La USE (OSEE) comunica a las unidades de organizacion competentes en
Educacion Basica que hayan realizado solicitudes el resultado de la evidencia
obtenida. Estas unidades, a su vez, seran responsables de planificar acciones
de mejora en el ciclo de entrega de los materiales educativos y recursos

Adaptando de la Guia para el Seguimiento y Evaluacion de Pdliticas Nacionales y Planes del SINAPLAN. CEPLAN. 2024
Para la determinacion del persenat encargado del control de calidad, repertes de produccian, v cronograma de planificacion
¥ produccion

CEPLAN (2024)

Segun k establecido en fa Directiva N 003-2016-MINEDUSPE-OSEE, aprobado con Resolucitn de Sacretaria General N°
282-2016-MINEDL)
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complementarios, informando de dichas acciones a sus respectivas
Direcciones Generales de Educacién Basica.

Asimismo, las unidades de organizacién competentes en Educacién Basica, en
el marco de sus competencias y funciones, ¢ independientemente del PASE,
pueden realizar estudios que deben ser coordinados con fa USE (OSEE). Los
resultados de estos estudios deben ser comunicados a sus respectivas
Direcciones Generales de Educacién Basica para su conocimiente y
consideracion en la mejora continua de los procesos educativos.

5.7. Cuidado, conservacion y permanencia de los materiales educativos y
recursos complementarios en las IL.EE.

El Comité de Gestion de Condiciones Operativas, o quien haga sus veces en |a
IE, programa o servicio educativo, establece las medidas de conservacion y
permanencia necesarias para asegurar la disponibilidad de los materiales
educativos y recursos complementarios durante el periodo de vigencia que
determine el MINEDU, la DRE y/o la UGEL. En situaciones de emergencia o
desastre, el comité debe resguardar estos materiales para mantenerlos en buen
estado y asi garantizar la continuidad del servicio educativo.

e -

Para la biblioteca de aula, la biblioteca escolar, y el sistema de banco del libro; el
Comité de Gestion de Condiciones Operativas o quien haga sus veces deta IE o
programa educativo, a través del Sistema del Banco del Libro, se encarga de
gestionar, el cuidado, 1a conservacion y la permanencia de los textos escolares y
otros materiales educativos y recursos complementarios distribuidos por el
MINEDU. Su funcionamiento esta normado por la Resolucién Ministerial N° 0401-
2008-ED y sus modificatorias.

Para determinar la permanencia de los materiales educativos que se encuentran
en los almacenes del MINEDU, de las DRE y de las UGEL, debe aplicarse lo
establecido en la norma téchica denominada “Norma que regula la gestiéon de
materiales educativos impresos y concretos de educacion basica, en estado de
obsoletos y/o en desuso, que se encuentren en los almacenes correspondientes
a las unidades ejecutoras del MINEDU, las DRE y UGEL"; aprobado por la
Resolucion Viceministerial N° 008-2019-MINEDU y sus modificatorias.

6. RESPONSABILIDADES DEL MINEDU, la DRE, la UGEL y la IE.

La matriz de gestion descentralizada del sector Educacion, de los procesos de
gestidén del desarrollo docente, gestion de materiales educativos y gestion del
mantenimiento de infraestructura educativa, aprobado mediante Resolucién
Ministerial N° 195-2015-MINEDU, precisa las responsabilidades formuladas por
MINEDU, Gobiernos regionales, Gobiernos locales ¢ ILLEE. en lo que se refiere a
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materiales educativos. En ese marco, para efectos de la presente norma técnica,
las responsabilidades son:

6.1.

6.1.1.

6.1.3.

Ministerio de Educacion

El Despacho Ministerial

Aprobar mediante resolucion la relacion multianual de materiales educativos y
recursos complementarios, en base al sustento realizado por las unidades de
organizacion competente en Educacién Basica y la DIGERE.

La DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE

a) Conforme lo establecido en el Reglamento de Organizacion y Funciones
del MINEDU, supervisar la definicion, disefio y utilizacion de los recursos
educativo-pedagogicos y techologias de la informacion.

b) Coordinar con sus unidades organicas competentes y con la OTIC para el
desarrollo e implementacién de un sistema informatico que permita el
seguimiento de las etapas y procesos de la dotacién de materiales
educativos y recursos complementarios establecidos en la presente norma
técnica. asimismo, el sistema informatico permitira el monitoreo y
seguimiento de la planificacién y ejecucion de la promocion, asistencia
técnica y el uso pedagogico de los materiales educativos y recursos
complementarios dotados por el MINEDU.

DIGERE

a) Realizar los procesos logisticos para la adquisicion y/o la contratacion de
los materiales educativos y recursos complementarios requeridos por las
unidades de organizacién competentes en Educacion Basica, asi como de
la distribucion.

b) Distribuir los materiales educativos y recursos complementarios desde el
MINEDU hacia las DRE, las UGEL y los Colegios de Alto Rendimiento.
Ademas, brinda asistencia técnica y monitorea la distribucion de estos
materiales desde las DRE y/o UGEL hacia las Il.EE., centros de recursos,
programas y modelos de servicios educativos.

Las unidades de organizacién competentes de la DIGEBR, DIGEIBIRA y
DIGESE

a) Definir el listado y los criterios de asignacion de materiales educativos y
recursos complementarios, y gestionar la solicitud del calculo estadistico
de cantidades necesarias.

b) Ejecutar las etapas, procesos y procedimientos necesarios, en
coordinacién con otras direcciones u oficinas competentes, para asegurar
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una dotacion oportuna, pertinente y suficiente de materiales educativos y
recursos complementarios.

¢} Elaborar v/o reeditar los materiales educativos, segun corresponda,
contratan los servicios necesarios.

d) Planificar y ejecutar estrategias para propiciar el uso pedagédgico de los
materiales educativos y recursos complementarios distribuidos por el
MINEDU.

e) Monitorear y supervisar, a nivel nacional, la promogcién, las asistencias
técnicas y el uso pedagdgico de los materiales educativos y recursos
complementarios dotados por el MINEDU, en coordinacion con la DIGEBR,
DIGEIBIRA y DIGESE, segun corresponda.

6.1.5. La Unidad de Estadistica
Realizar el calculo estadistico de cantidades y comunicar a las Direcciones
Generales de Educacion Basica.

6.1.6. La Unidad de Planificacién y Presupuesto
En el marco de sus funciones, poner de conocimiento del Ministerio de
Economia y Finanzas la informacion del Ministerio de Educacién para efectos
de la determinacién de la Asignacidon Presupuestaria Muitianual (APM} en el
afio fiscal correspondiente.

6.2. Direccion Regional de Educacién

6.2.1. Obtener materiales educativos y recursos complementarios adicionales a los
que dota el MINEDU, conforme con las disposiciones previstas en la presente
norma técnica.

6.2.2. Gestionar los espacios de los almacenes para la recepeibn de la nueva
dotacion de los materiales educativos y recursos complementarios; asi como
planificar y ejecutar los procesos logisticos para la distribucion de los materiales
educativos y recursos complementarios dotados por el MINEDU y las DRE,
asegurando su entrega a los beneficiarios antes del inicio del afio escolar,
siempre y cuando cuente con la administracion directa de II.LEE.

6.2.3. Monitorear los procesos logisticos de las UGEL de su jurisdiccién, a fin de
asegurar la contratacién oportuna de servicios para la distribucién de los
materiales educativos y recursos complementarios dotados por el MINEDU y
las DRE.

6.2.4. Brindar asistencia técnica a los especialistas pedagégicos de las UGEL para
asegurar el uso pedagdgico de los materiales educativos y recurses
complementarios.
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6.2.5. Promocionar a nivel regional los materiales educativos y recursos
complementarios dotados por el MINEDU y monitorear a las UGEL de su
jurisdiccion, sobre el desarrollo de la promocion de los materiales y la asistencia
técnica para el uso pedagégico de los materiales educativos y recursos
complementarios.

6.2.6. Establecer alianzas y/o convenios con gobiernos locales y otras instituciones
del sector publico, privado o sociedad civil para la promocién del use
pedagdgico de los materiales educativos y recursos complementarios.

6.2.7. Realizar el monitoreo de la distribucién de materiales educativos y recursos
complementarios hacia ias |l.LEE. de su jurisdiccidn, asegurando su entrega
hasta el beneficiario final. Ademas, promueve, junto con las UGEL y en las
ILEE. el uso de diversos mecanismos disponibles que permitan visualizar dicha
entrega.

6.3. Unidad de Gestion Educativa Local

6.3.1. Adquirir materiales educativos y recursos complementarios adicienales a los
que dota el MINEDU y las DRE, conforme las disposiciones previstas en la

-—‘;"'“'ﬁ.,_\ - :
AN presente norma técnica.
g2 .
<':E/g. 6.3.2. Gestionar los espacios en los almacenes para recibir la hueva detacion de
materiales educativos y recursos complementarios. Asimismo, planifica y
ejecuta los procesecs logisticos necesarios para la distribucién de dichos
materiales dotados por el MINEDU y las DRE, asegurando su entrega a los
2{ beneficiarios antes del inicio del afio escolar.
§$m§ g

’é Vi ACION%.‘\" 6.3.3. Promociocnar a nivel local los materiales educativos y recursos
%Fé complementarios proporciocnados por el MINEDU vy las DRE. Ademas, realiza

y .f@ﬁmﬁf" el monitoreo del uso pedagdgico de estos materiales en las |ILLEE. de su
jurisdiccion, asegurandose de que sean utilizados de manera efectiva en el

proceso de ensefianza y aprendizaje.

/

6.3.4. Brindar asistencia técnica a los directivos y docentes de las ILEE. de su
jurisdiccion, sobre el uso pedagégico de los materiales educativos y recursos
complementarios.

Establecer alianzas y/o convenios con gobiernos locales y otras instituciones
del sector publico, privado o sociedad civil para la promocion del uso
pedagoégico de los materiales educativos y recursos complementarios.

Realizar el monitorec de la distribucion de materiales educativos y recursos
complementarios hacia las 1.EE. de su jurisdiccién, asegurando su entrega
hasta el beneficiario final. Ademas, promueve, en las Il.EE., el uso de diversos
mecanismos disponibles que permitan visualizar dicha entrega.
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6.4. Institucion Educativa

6.4.1. Los directivos, en coordinacién con el Comité de Gestiébn de Condiciones
Operativas v el Comité de Gestidn Pedagégica, o quienes hagan sus veces,
aseguran la entrega de los materiales educativos y recursos complementarios
a los estudiantes y docentes de la IE antes del inicio del afio escolar. Ademas,
comunican dicha entrega a su respectiva UGEL, utilizando los mecanismos
establecidos por esta instancia.

6.4.2. Los directivos, docentes y el Comité de Gestidn Pedagodgica o quienes hagan
sUS veces, aseguran el uso pedagdgico de los materiales educativos y recursos
complementarios en el proceso de ensefianza y aprendizaje. Asimismo,
promueven y orientan acciones de fortalecimiento de capacidades a los
docentes al respecto.

6.4.3. Los directivos, docentes, el Comité de Gestion de Condiciones Operativas o
quienes hagan sus veces, aseguran el cuidado y conservacion en buen estado
durante su periodo de vigencia de los materiales educativos y recursos
complementarios.

6.4.4. Los directivos y el Comité de Gestion de Condiciones Operativas o quien haga
sus vecas, g través del Sisterna del Banco del Libro, gestiona el cuidado, la
conservacion y la permanencia de los textos escolares y otros materiales
educativos distribuidos por el MINEDU, conforme lo dispuesto en la Resolucién
Ministerial N° 0401-2008-ED y sus maodificatorias.

7. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La planificacion y la elaboracion de los materiales educativos en caso de desastres
esta a cargo de la Oficina de Defensa Nacional y de Gestion del Riesgo de
Desasires (ODENAGED). Se debe considerar que para el caso de los insumos
que se encuentran dentro del kit de la respuesta educativa ante situaciones de
emergencia, desastres y/o peligro inminente, no son objeto de regulaciéon por la
presente norma, debido a su consideracion como materiales con cardcter de
atencion de emergencias y no materiales educativos que forman parte de la
dotacion.

En |a seleccidn de textos que realizan las ||.EE. privadas se deben considerar los
criterios establecidos en el Observatorio Nacional de Textos Escolares (OBNATE),
en el marco de su normativa vigente, la Ley N° 29694, y modificada por Ley N°
29839,

Las donaciones de materiales educativos y recursos complementarios por parte
de entidades privadas, organismos no gubernamentales u otros, para las I.EE.,
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centros de recursos, programas y modelos de servicios educativos publicos de
Educacion Basica, deben contar con la opinién pedagégica del MINEDU, la DRE
o de la UGEL, segln quien reciba la propuesta de donacién. Esta opinién contiene,
al menos, dos aspectos: i} el objetivo pedagogico y la calidad del material
educativo y/o recursos complementarios para donar segun los criterios
considerados en la presente norma; vy ii) la verificacién de que el material educative
y/o recurso complementario donado no sustituya parcial o totalmente el uso de
otro material educativo dotado por el MINEDU.

7.4. Las DRE, que elaboren materiales educativos, deben realizar las etapas,
subetapas y procedimientos previstos en la presente norma técnica.

7.5. La presente norma técnica no se aplica a las dotaciones de materiales educativos
y recursos complementarios cuya etapa de obtencidn haya iniciado antes de la
publicacién de la presente norma técnica.

7.8. La dotacion de herramientas pedagégicas para docentes y otros actores
educativos debe considerar las etapas y subetapas para la dotacién de materiales
educativos, establecidas en la presente norma téchica, segln corresponda.

Las unidades organicas competentes de la DIGEBR y DIGEIBIRA, implementan
de manera progresiva el proceso para la adaptaciéon de materiales educativos en
formato braille y relieve.

El MINEDU, a través de la OTIC, en un plazo maximo de un (1) afio, previa
solicitud de las Direcciones Generales de Educacion Basica desarrolla un sistema
informatico para el seguimiento a las etapas y los procesos de la dotacién de
materiales educativos y recursos complementarios; asi como para el monitoreo y
seguimiento a la planificacion y la ejecucion de la promocién, asistencias técnicas
y el uso pedagégico de los materiales educativos y recursos complementarios
dotados por el MINEDU.

El MINEDU aprueba anualmente el Listado Oficial de Materiales Educativos
vigentes correspondientes al afio escolar, también puede incluir materiales
educativos de dotaciones de afios anteriores. Este listado, propuesto por las
unidades de organizacion competentes en Educacién Bésica.

. En caso de pérdida de los materiales educativos yfo recursos complementarios
por emergencias y/o desastres, el MINEDU, a través de la DIGERE y las unidades
de organizacion competentes en Educacién Basica, evalian el mecanismo para
su reposicion a las DRE y las UGEL afectadas.

. Las unidades de organizacién competentes en Educacién Basica, en coordinacion
con la DITE y/u otra unidad de organizacién del MINEDU, elaboran las EETT y/fo
TDR para la obtencién de materiales educativos y recursos complementarios.
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Asimismo, la DITE precisa los criterios de calidad especificos para los materiales

educativos y recursos complementarios segun corresponda.
7.12. Las unidades de organizacién competentes en Educacién Basica coordinan con
la OTIC para disponer de un espacio de almacenamiento digital destinado a la
custodia de los documentos generados durante el proceso de dotacion de
materiales educativos y recursos complementarios. Esta medida busca garantizar
la preservacion, organizacion y acceso seguro a la informacion relevante del
proceso.

7.13. Los programas nacionales y proyectos del MINEDU, pueden adquirir kits*® de
recursos complementarios como parte del equipamiento de los espacios
educativos de las li.EE., centros de recursos, programas y modelos de servicios
educativos publicos. El listado, los criterios de asignacion y las caracteristicas de
los materiales son definidos por las unidades de organizacion competentes en
Educacion Basica, garantizando su pertinencia y alineacién al Curriculo Nacional
de Educacion Basica vigente.

*#  Son adguindos para equipar los espacios educativos en las [LEE. como aulas, talleres, laboratorios para ciencia y
fecnologia, aulas de innovacion pedagdgica, biblioteca, sala de usos mdltiples, entre otros; segun lo establece la
Reasclucién Viceministerial N* 036-2024-MINEDU o normativa vigente.
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Matriz de criterios de calidad para material educativo impreso

Matriz de criterios de calidad para material educativo concreto o
manipulative

Ficha Técnica por tipo de material educativo requerido
Informe de sustento pedagégico (formato)

Matriz de organizacion del contenido del material educativo
Ficha técnica para la validacion del material educativo

Etapas del proceso de adaptacién de materiales educativos al
sistema braille y relieve

Procesos y procedimientos para la dotacion de materiales
educativos impresos y concretos o manipulativos (adquisicion)

Etapas, proceso y procedimientos para la dotacidén de materiales
educativos impresos {elaboracion y reedicion)

Procesos y procedimientos para la dotacion de materiales
educativos impresos (reimpresion)

Procesos y procedimientos para la dotaciébn de materiales
educatives digitales en plataformas educativas

Etapas, proceso y procedimientos para la adaptaciéon de
materiales educativos al sistema braille y relieve
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MATRIZ*® DE CRITERIOS DE CALIDAD PARA MATERIAL EDUCATIVO IMPRESO
CRITERIO DESCRIPTORES
1. Alineacion curricular: 1.1. El contenido del matetial educative considera los conceples, definiciones y enfaques planteados en el Curriculo Nacional de
El material educativo guarda Educacion Basica vigente y en 0s programas cumiculares, vigentes.
coherencia y consistencia con los
lineamientos planteados en el Curricule | 1.2, El contenido del material educativo toma en cuenta las orientaciones pedagogicas para el desarrollo de competencias yio la
Nacional de Educacion Basica vigente. evaluacién de las mismas, en el marco del Curriculo Nacional de Educacién Bésica vigente, sagdn corresponda.
2. Organizacion y Coherencia: . ) : ) ) ) o
El material educativo tiene una | 2.1. Laestructura logica del material educativo organiza el contenido de manera clara y ordenada, segun su propésito.
estructura  logica, y  establece |
conexiones claras entre sus elementos,
manteniendo una alineacién con su | 22 El material educative aborda de manera coherente el contenido segun su intencionalidad pedagégica.
intencionalidad pedagégica.
3.1. La informacién del material educativo presenta claridad conceptual y precision en su tratamiento, citando correctamente las
fuentes.
Rigurosidad; 3 - - - - - - — — -
El  material educativo presenta | 3.2. Elcontenido del material educativo considera informacion actualizada en los distintos campos del conocimiento y usa vocabulario
contenido respaldado en evidencias y especializado de fuentes confiables.
teorias en los distintos campos del
conacimiento y/o en las cosmovisiones | 33 E) contenido del material educativo se sustenta sobre la base de fuentes bibliograficas y/o referencias especializadas pertinentes
de los pueblos originarios y de otros y confiables, seleccionadas teniendo en cuenta crilerios coma: la trayectoria académica del autor, vigencia de la publicacién,
contextos culturales, de corresponder. instituciones de respaldo yfo en marcos epistemolégicos que se derivan de las cosmovisiones de los pueblos originarios y de
otros contextos culturales, de corresponder.
4. Pertinencia: 41 El material educativo esta disefiado teniendo en cuenta las caracteristicas (etarias, socioculturales, linglisticas enire otras) de
- Pertinencia: los estudiantes y propésito de aprendizaje, segln corresponda,

Esta malriz da grigen a los instrumentos de evaluacion o validacidn, segin corresponda. Los descriptores permiten realizar adecuaciones y precisiones de acuerdo al tipo de material y a quien va

dirigido.
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MATRIZ* DE CRITERIOS DE CALIDAD PARA MATERIAL EDUCATIVO IMPRESC

CRITERIO

DESCRIPTORES

El material educativo responde a las
caracteristicas y/o el contexto de los
astudiantes.

4.2,

El material educativo no presenta tratamiento o expresién discriminatoria por caracteristicas étnicas, apariencia corporal,
capacidades fisicas o intelectuales diferentes, sexo, género, nacionalidad, religién, procedencia, nivel socioeconomico o de
cualquier otra indole.

4.3,

El material educativo estd libre de graficos, dibujos, fotografias, que promuevan en los estudiantes violencia, esterectipos,
prejuicios y discriminacién racial, cultural, de etnia, de creencia religiosa, de orientacion sexual, por capacidades fisica o
intelectuales diferentes, entre otros.

4.4,

El contenido del material educativo toma en cuenta diversos contextos.

4.5.

El material educativo es accesible a los estudiantes, teniendo en cuenta sus diversas necesidades y caracteristicas, segun
corresponda.

5.1.

El contenide del material educativo debe estar redactade en castellano estandar o lengua originaria®™, segin corresponda, en
forma adecuada y con propiedad, coherencia, cohesidn y correccidn lingoistica (ortografia, gramética y estilo).

. Calidad de Edicién;

52.

El lenguaje utilizado en el material educative cumple el criterio de adecuacién porque es pertinente al contexto v a la adad de los
estudiantes.

El material educativo responde a unz
linea grafica y de correccién de estilo
gque contribuya a la transmisidon del
mensaje de manera clara vy

5.3.

El contenido del material educativo considera los créditos y los requisitos establecidos por 1a Biblioteca Nacicnal del Perd (BNP),
tales como el nimero de edicién o reimpresién, mes y afio de impresidn, nimero de deposito legal en la BNP, entre otros, de
acuerde a la normativa vigente.

comprensible para los estudiantes.

5.4.

Las fuentes utilizadas en el material educativo deben responder a los formatos de citacién vigentes. Las fuentes empleadas en el
material deben citarse de manera inmediata (es decir, en el momento que se presentan, ya sea como cita directa o indirecta,
cuando se trate de imagenes, u atros), asi como, deben aparecer en la seccion de referencias, de acuerdo a la normativa vigente
y tipo de material.

5.5.

El material educative incorpora recursos como {conos, fotografias, ilustraciones, graficos u ofros elementos que enriquecen et
contenido y favarecen su comprension,

Para el material redactado en lenguas ariginarias debe considerarse las normas de escritura y alfabetos publicados.
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MATRIZ* DE CRITERIOS DE CALIDAD PARA MATERIAL EDUCATIVO IMPRESO

CRITERIO

DESCRIPTORES

5.6.

El material educative se adecua a la linea grafica establecida por el MINEDU®" (créditos y elementos institucionales, caratula y
contracaratula y sus tiras, gran sello del Estado, logotipos, y colores donde apligue).

5.7.

El estilo grafico de la diagramacién del material educativo debe ser ordenado. De incluirse graficos, fotos, textos e ilustraciones,
estos deben distribuirsa de manera ordenada y aireada; asi como, considerar criterios de jerarquizacion buscando funcionalidad
del mensaje.

5.8.

El material educativo presenta un disefio grafico {tipografia, imagenes y diagramacién} atractivo y funcional para el estudiante.
Los textos escritos aseguran legibilidad: fuentes fipograficas claras, tamafios adecuados y contrastes visuales apropiados entrs
8| texto, las imagenes y el fondo.

6. Calidad Fisica:
se reflere a los insumos y acabadoes
utilizados en st elaboracion,
asegurandec gue cumplan  con
normativas de sostenibilidad y calidad,
incluyendo ceddificaciones pertinentes y
técnicas de presentacion adecuadas.

6.1.

Materia prima:
« Elmaterial educativo debe estar elaborado en papel o cartulina que provenga de bosques gestionados de manera sostenible,
certificados bajo los estandares PEFC, FSC u otro equivalente reconogido.
« Las tintas utilizadas debsn ser no toxicas, lo cual deben estar debidamente documentado y/o certificado.

6.2.

Impresidn:
« Nitida: la tolerancia debe ser +/- 0.1 mm entre color y color,
¢ Sin defectos tales como arrasire de tinta, manchas, decoloraciones, paginas sin impresion.
« Especificar el tipo de impresion utilizada, ya sea en color, monocromatica, cuatricromia u otros formatos.

6.3.

Encuadernacién:
« El material educative debe presentar un acabado adecuado: compaginado en orden, todas las hojas sujetas al lomo, corte
trilateral (corte paralelo y perpendiculares al lomo) v pegado, anillado, engrapadeo o cosido, segin cormresponda a las
caracteristicas del material.

6.4,

Cortificaciones
+ El material educativo debe contar con un certificado de calidad ¢ evaluacidén de conformidad, emitide por un organismo de
inspeccion y/u organismos de certificacion de productos acreditado por INACAL u crganismo intemacional acreditado por fa
Cooperacidn Internacional de Acreditacidn de Laboratorios (ILAC), el Foro Interpacional de Acreditacion (|AF), entre otros,
que garanticen que el 100% del material ha sido praducido bajo los estandares de calidad requeridos.

5 Las DRE adecuan los materisles educatives que elaboran a [a linea grafica establecida por el MINEDU o por la DRE.
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ANEXO 02

MATRIZ DE CRITERIOS DE CALIDAD PARA MATERIAL EDUCATIVO CONCRETO O MANIPULATIVO

N° CRITERIOS CESCRIPTORES
. 1.1. Pertinencia al estudiante;
5:3::; 2°;aa??:';nrf:":tz°t° alos Responde a las caracteristicas de los estudiantes (edad, intereses, estilos, necesidades, atc.)
2.1. Especificaclén técnica:
El material cumple con las caracteristicas de calidad fisica y técnica indicada en las EETT.
. 2.2. Normativa técnica ylo legal:
Calidad fisica Cumple con las normas técnicas y legales vigentes, segdn comresponda a la especificacién técnica.
2.3. Seguridad vy no toxicidad:
Cumple con las normas de seguridad y no toxicidad segan corresponda, de acuerdo la legislacidn vigente.

En caso el material concrete incluya un contenido textual o imagenes, de corresponder considerar los criterios de calidad para materiales educativos impresos, referidos en

el Anexo 01 de la presente norma.
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DESCRIPCION
GENERAL DE LA
POBLACION OBJETIVO

. ) T  NORMA TECNICA T Codigo
2 |
@ PERU. | Minlsteria ' “DOTACION DE MATERIALES EDUCATIVOS Y RECURSOS  T- 01-MINEDU
de Education PARA LA EDUCACION BASICA® i i
] ANEXO 03
FICHA TECNICA POR TIPO DE MATERIAL EDUCATIVO REQUERIDOQ
TIPO DE MATERIAL ; CODIGO DEL MATERIAL
IMPRESO
Affo de dotacion | 2025 ] | Vigencia del uso | 3 ancs
Direccién/Unidad |DEBE
Modalidad/Programa educativo ‘ Escuelas Inclusivas W [1 Noaplica
= Forma de alencion [ ][ 1 WNo aplica
1 DATOS GENERALES
Titula  del  material
educativo
Lengua [ ]Castellano Lrigigarli-aengua [ 1otro Especificar:  Inglés o texto en sistema braille y relieve

[ 1 Estudiante De inicial 3 afios a 5 afios

Publico objetivo para &l
que fue exclusivamente l Area cumicular [

elahorado

Necesidades de |a La Direccitén de Educacian Basica Especial con [a finalidad de fortalecer el procese inclusivo de los estudiantes con ceguera y sordoeceguera que
oblacién obietivo asisten a escuelas inclusivas y Centros de Educacion Especial, necesitan materiales educativos en braille para Facilitar el desarrollo de sus
P I competencias y alcanzar los lagros de aprendizajes previstos.
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Descripcion Texto transcrite en sistema braille y relieve

Caracteristicas

3
CARACTERISTICAS Farmatos [1 Resumen al final de cada capitulo
FISICAS Imagenes Pistas [ Glosario de términos
Fuente textuales [] Organizadores graficos del contenido
Soporte [] Ejemplos
Clasificacién {1 Otros
o [ » (1 Lo elabora otra

Medalidad de obtencién [ ] Adquisicion Elaboracién [ ]Reedicién Reimpresi6n [1 ﬂrl‘eNcEcs‘)S del
Criterios de elaboracion

4 .

Elaboracién Competencias,

desempefios ¥
conagimiento
Especificaciones
adiclonales del material
Chjetivo del material
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de Educacion PARA LA EDUCACION BASICA® :
& Material edusativo )
requiere ser vatidado? [1si [ 1No
5
Validaclén
Experios Ix]
Usuarios [ x ] Directos [ ] Indirectos
Es distribuido a: [ x ] Estudiantes
S — [
DISTRIBUCION Y
ACCESIBILIDAD

Fuede ser consultado
err:

Puede ser consultado
en;

7 Indicaciones para su
uso uso

hitto:/fwvww.

Evitar colocar otras materiales sobre el libro porque los puntos en Braille se desvanecen.

Al momento de wusar el texto verificar que no haya nada
Asimismo, al momento de usarto el estudiante debe tener las manos limpias.,

alrededar del nifio que pueda causar dafc al  texto

Nombre y apellido del responsable

Firma del responsable
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ANEXO 04
INFORME DE SUSTENTO PEDAGOGICO#?
{Formato)
. Objetivos
. Diagndstico
Ejemplo:
1. Implementacién del Curriculo Nacional
2. de Educacion Basica vigente y las normas institucionales y sectoriales
3. La planificacion y el presupuesto
4. Evaluacion de desempefio institucional y sectorial
5. Monitoreo el setvicio educativo
6. Resultado de los estudios y/o recojo de informacion
7. Ewvaluaciones de aprendizaje

Andlisis de las necesidades de aprendizaje

. Recomendaciones

V. Anexos
Ejemplo:
- Ficha técnica por Texto escolar
- Ficha técnica por cuaderno de trabajo
- Ficha técnica por Herramienta curricular
- Ficha técnica por material concreto
- Ficha técnica por material digital

52 E| informe de sustenio pedagégico cuenta con una estructura minima que cada unidad de organizacion compatente en
Educacion Basica, o su equivalente en las DRE, puede adecuar segun lo consldere necesario.
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ANEXO 05
MATRIZ DE ORGANIZACION DE CONTENIDO DEL MATERIAL EDUCATIVO
(Formato)
AREAS GURRICULARES GRADO: [ RESPONSABLE/S: [ CODIGO DEL MATERIAL:
COMPETENCIAS COMPETENCIA 1 COMPETENCIA 2

} PROPOSITOS

FICHA { BLOQUE / CAPITULO / UNIDAD 1:

Duscripcion de la estructura interna de la ficha 7 blogue /
capitlo ! unidad que incluye ef fistado de conocimlentos
que desarrollan:

Agregar las filas que considere necesarias,
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ANEXO 06

FICHA TECNICA® PARA LA VALIDACION DEL MATERIAL EDUCATIVO

Datos Generales:

Direccién General f Direccion de Linea Ejemplo: DIGEIBIRA / DEBA
Denominacién del material educativo Ejemplo: Derechos y ciudadania

Gradao — ciclo - nivel Ejemplo: segundo grado y ciclo avanzado
Publico objetivo del material educativo Ejempio: jovenes y adultos

Publico obje{i-vo de la consulta I_Eje;nploz sociedad civil

i g Validacién con  la
Tipo de consulta Validacién tecnica poblagion®®

En este casillero debe consignarse el interés de la unidad
orgdnica competente de Educacion Béasica, respecto al
N contenide de la consulia.

Finalidad de la consuita Ejemplo: verificar el adecuado abordaje de la tematica de
la violencia social en relacion al respeto de fos derechos
humangs y cumplimiento de deberes.

Datos especificos:

R Por invitacién del | A solicitud  de
Forma de convocatonia MINEDUS® | interesadoss”
. 15 dias de anficipacién previos, como maximo, al inicio
Plazo para efectuar la convocatona del proceso de validacion.
Plaza para confirmar la participacion 48 horas a partir de la recepcitn de la invitacion®®.
Entrevistas individuales en profundidad
Grupos focales |
] ) n Talleres
. Tipo de mecanismos a utilizarse (marcar la Mesas de trabajo

opcion pertinente —
P pe ) Consultas a personas especializadas

Consulta en linea

Otros
Formacion academica acreditada en la materia objeto de
Perfildel participante en la validacién técnica®® |-orS .
P pal Experiencia minima de 03 afios en la materia objeto de la
consulta.
Perfil de participante en la validacién con ta | Usuario directo® o indirecto® del material educativo en
peblacidn®® consulta.
Es determinado por la unidad organica competente de
Namero maximo de participantes Educacion Basica, en funcibn al mecanismo
seleccionado.
Es determinado por la unidad orgdnica competente de
Pericdo objeto de la consulta Educacién Basica, plazo que no debe exceder de 20 dias
habiles.

w
W

Cada unidad de organizacion competents en Educacion Bésica, o su equivalente en las DRE, puede incorporar campos
adicionales en la ficha, segdn lo considere necesario,

Evalia el cumplimianto da los criterios de calidad pedagdgica del material educativo objeto de la consulta.

Evalia la pertinencia del material educativo objeto de la consulta, en funcién a la poblacion objetivo.

Via web, oficio v ofro mecanismo.

En caso imogue gastos, estos serdn asumidos por [os parficipantas.

Puede utilizarse cuglquier mecanisma de comunicacion.

El participante debe cumplir con ambos requisitos.

El participante debe cumplir, por lo menos, con dos de los requisitos.

El usuario directo del material educativo es el esiudiante.

E) usuario indirecto del material educativa puede ser los docentes, actores de la sociedad civil, sectores involucrados del
Estado, comunidad educativa.

22882983 ¢
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ANEXO 07
Etapas del proceso de adaptacion de materiales educativos al sistema braille y relieve
. PERFILES | EQUIPOS E
N ETAPAS ! SUBPROCESOS ACTIVIDADES PRODUCTO RESPONSABLES INSUMOS NECESARIOS
Etapa 01: Adaptacién del material educativo
- Las unidades orgénicas de la DIGEER vy | Adaptacion por
DIGEIBIRA y DIGESE solicitan al CENAREBE | CENAREBE. incluye:
la adaptacidon de materiales educativos.
Cuando la unidad organica realice Ya | - Artes o archivo digital del
adaptacién solicita a la Oficina General de material educativos.
Administracion (OGA) la contralacion de los - Unidades organicas | - Equipo pedagogico
o ) servicios. - Cantidad proporcionada de fa DIGEBR, responsable de materiales de
Requerimiento de adaptacion por la WE (OSEE) de DIGEIBIRA ¥ la unidad organica.
1 del material educative al | - Cuando la DRE requlesra la adaptacién, la materiales que deben DIGESE.
sistema braille y relieve solicitud debe estar dirigida a la oficina de adaptarse. - Equipo de gestion
abastecimiento f unidad organica competente. - Unidad orgénica de la responsable de materiales de
Adaptacién por la unidad DRE la DRE.
orgénica, incluye:
- TDR de servicios para [a
adaptacién
- Artes ¢ archivo digital del
material educativos
Plan de produccidn, incluye:
En esta etapa se establece la cantidad de material | ~ S:: hd:;igu&:;?aes;udlgg:dez - DEBE (CENAREBE)
a adaptarse v la necesidad de insumos. Se ceguera, IounidaDdl G?-IrEgBaEica de
. requiere las cantidades de estudiantes con a . ¥ . -
2 || Evaluacion y planificacion ceguera y sordo ceguera identificados por parte | - Listado de materiales | DIGEIBIRA. - Especialista pedagogico
de la UE {OSEE) y el listado de materiales requendos  por (@S | L o anica de la
adaptarse (DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE). unidades organicas de la |~ HTEA o9
DIGEBR, DIGEIBIRA ¥y
DIGESE.
- Cronograma
Se revisa el texic y se establece la cantidad fie Machote / grototipo | DEBE (CENAREBE) ‘
holas braille, la cantidad de disefios que necesita | sqantado al sistema braille © unidad organica de | - Adaptador braille
3 | Adaptacion braille digital la adaptacién. E) material pasa a formato digital | incluye: "| la  DIGEBR  y
braille B DIGEIBIRA. - Computadora con el software
¥ se imprime el machote. N ; .
- Listado de disefios - Unidad orgénica de la de adaptacion
DRE.
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N° | ETAPASSUBPROCESOS ACTIVIDADES PRODUCTO RESPONSABLES |:§3§;;Ess£:g:s::g%§
o - El  formato  (textura
diversa, papel
microcapsula v papel
termoconformado).
- DEBE (CENAREBE)
] o unidad arganica de | _ a0
4 | Elaboracién de disefios para | Se adaptan las imagenes propuestes para aportar | Imagenes diseftadas en la _ DIGEBR  y

adaptacién

en la comprensién de textos

digital y en fisico (en
relieve)

DIGEIBIRA.

- Unidad orgénica de la
DRE.

- Computadora con el software
de Adobe.

5

Validacion del material
adaptado al sistema braille y
ralisve

- Elprofesional con ceguera revisa el machote en
braille y los disefios en relieve, y se brinda
aportes para la mejora o se valida el machote y
las imagenes.

El lector acompafiante (persona que acompaiia
ala persona con discapacidad visual), quienlee
el texto en tinta indicando las caracteristicas de
lo escrito y anotando en una ficha los ajustes
que correspenderia realizar,

Machote (braille y disefic
en relieve) validade u
observado.

DEBE {CENAREBE} o
unidad organica de la
DIGEER y DIGEIBIRA.

- Unidad orgénica da la
DRE.

- Profesional con ceguera.

- Lector acompafante: con
adecuada diccidny manejo en
Excel.

Levantamiento de
observaciones reportadas en
la validacion

El adaptador realiza la actualizacién del machote
braille y/o de los disefios en relieve.

Machete (braille y disefio
en relieve) validado.

- DEBE (CENAREBE)
o unidad organica de
la DIGEBR ¥
DIGEIBIRA.

- Unidad organica de la
CRE.

- Adaptador en Braille:
{condicionado a levantar las
observaciones)

Validacion del material

- El profesional con ceguera revisa el machote en
braille y los disefios en relieve, ¥y se brinda
aportes para la mejora o se valida el machote y
las imdgenes.

Machote (braille y disefio

DEBE (CENAREBE)
o unidad organica de
la DIGEBR y

- Profasional con ceguera

. . 0 ; - Lector acompafiante:  con
7 ?;Z;ﬁdo al sistema braille y | o) oo acompaftante (persona que acompafia gg s eﬁg‘;‘;&) validado u | DIGEIBIRA, adecuada dicciony manejo en
! a la persona con discapacidad visual), quien lea : - Unidad orgénica de | Excel.
el texto en tinta indicando las caracteristicas de CRE fganica de la
lo escrito y anolando en una ficha los ajustes :
que corresponderia realizar.
Determinacién de  insumos | Se estima la cantidad de insumos necesarios para | - Gantidad  de  insumos | - DEBE (CENAREBE)
8 para la impresion o produccian | la adaptacién del tiraje requerido por la unidad dl(;f::rsotsegtge ho;:rsabraigﬁ Unidad orgénica de | - Especialista pedagdgico
| masiva organica de la DIGEBR, DIGEIBIRA y DIGESE. | B30 oK P o @ @
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PERFILES / EQUIPOS E
L
N ETAPAS | SUBPROCESOS ACTIVIDADES PRODUCTO RESPONSABLES INSUMOS NECESARIOS
Esta Iinformacién sirve al CENAREBE para
requetir insumos, siempre y cuando realice la
produccion del materiat adaptado.
- DEBE {CENAREBE)
o unidad organica de
Entrega de machote validado | - Machote validade y aprobado para Iniclo de la | - Machote  (braille e I DIGEBR

DIGEIBIRA. Especialista pedagdgico

(braille y discfio en relieve). produccion imégenes) aprobades

- Unidad orgénica de la
DRE.

Etapa 02: Produccién del material educativo adaptado os realizado por la DIGERE

La solicitud de requerimiento,

Las unikdades organicas de la DIGEBR y DIGEIBIRA incluye-

solicitan a fa DIGERE la confratacion del servcio de

Unidad orgénica de la

Requerimianto de contratacion del
serviclo de produccién del materfal
educativo adaptade al sistema

produccién del material educativo adaptado al sistema
braile y relieve,

- TOR/EETT
- Machote aprobado {braille ¥
disefio en relieve) del material

DIGEER y DIGEIBIRA.

Especialista pedagdgico

Unidad orgénica de |a

Especialista de
materiales

gestién  de

braile y relleve La unidad organica de la DRE solicita a la oficina de adaptado. ) DRE
abastecimiento o quien haga sus veces. - ﬁa@dfgsepg?ommada par
La DIGERE realiza la indagacidn de mercado y aprueba - DIGERE
el expediente de contratacién, en base al requerimiento | Expediente de  contratacién ) - Especialista en contrataclones del
2 || Actos preparatedics prasentande por las unidades organicas de la DIGEBR y | aprobado ) gsgl-t':dmiem de t:: estado.
DIGEIBIRA, ORE
La DIGERE en el marco de la Ley de Contrataciones del | _ contrate finnado para o | ~ CIGERE
. - Estado realiza el procedimiento de seleccion para la servicio de produccion del - - Especislista en contrataciones del
3 Progedimiepia de sefsccion cormtratacion del servicie de produccién del material material educative adaptado | ?:;T:d misnte  de '::: estado.
educativo adaptado al sisterma bralle y relieve, al sistema braille y relieve, DRE
Para dar inicio con la produccién del material educafivo - DIGERE
Presentacion del prototipo® antes | adaptado a) sistema braile y relieve, el coniratista a ) - Especialista en contrataciones del
4 de la preduccion través de la DIGERE entrega el prototipa a la unidad | ~ Entrega del pratotipo " gl:l:s?:cimie o ds c:: estado,
orgénica de la DIGEBR y DIGEIBIRA para su aprobacidn, DRE
La unidad organica de la DIGEBR y DIGEIBIRA solicita - DEBE (CENARERE)
opinidn a la DEBE (CENAREBE} para la revisién y o
5 | Revisién y validacién del profotipe | validacién del prototipa. - m’:&‘r;’e opinién sobws | ) idad orgénica de la | - Especilista pedagégico
P DRE Unidad organica de
La DRE a través |a unidad competente valida el prototipo, la DRE.

El prototipo mencionado en la etapa de produccion, comprende el machote impresc en braille e imagenes en relieve realizado por el contratista.
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N° ETAPAS { SUBPROCESOS ACTIVIDADES PRODUCTO RESPONSABLES
INSUMOS NECESARIOS
La aprobacion del protofipo ko realizan las unpidadas
orgénicas de la DIGEBR y DIGEIBIRA, en calidad de area Unidad orgénica de %a | - Especialista pedagégico
& Aprobacién ded pl’O‘tOtipO usLaria, con la asistencia téenica la DEBE (CENAREBE). = Documento de aprobacién det DIGEBR ¥ DIGEIBIRA
¥ remiten a la DIGERE. prototipo - Unidad orgdnica de la | - Espscialista de gestion - de
DRE materiales
B La DRE a través la unidad competente valica el prototipo.
L. . - DIGERE
Praduccién del maderia educative | Estz etapa comprende la ejecucidn contractusl del | _ Intemamiento del adaptado
T adaptade al sistema braille y | servicio de produccién del material educativo adaptado a en almacén de DIGERE o la | - Oficina de | - Especialista en almacén
relieve, sistema brailke y refisve. DRE abastecimiento de la
PRE
Verificacién,  cerlificacion  yio | Comprende realizar la verficacion, la certificacion yfo N——— grgs;Romér&iﬁEf;‘Rﬁ
| validacion de la produccién def | validacion del total de la produccién def matera) | - Documento dela certificae ¥ )
8 material educative adaptado 2l | sducativo adaptado af isterna braille y relieve que fus gﬁ'i‘aﬂiﬁamd:a per la . af‘i;t:;cia d;::cgEgE‘ & - Especialista pedagdgico
sistema braille y relieve. internado af almacén, DRE. org
- Unidad &nica de la
Comprende realizar la gestidn en la Biblicteca Nacional DFGEBR,‘)'QDIGEIBIR& y | - Especialista padagégice
9 intemamiente de ejemplares & la | de| Penl para ol intermnamiento del material educative | _ Material adaptada internado DIGESE.
Biblioteca Nacional del Perd (BNP). | adaptado al sistema braille y relieve, conforme a la en al BNFP - Especialista de gestion de
nommativa vigente, - Unidad orpanica de la materiales

DRE

Las sigulentes actividades son

desarrolladas Unicamente por el CENAREBE, slempre y cuando realice la etapa de produccion del material adaptado

Se solicita a la Oficina Genaral de Administracion {OGA)
la adquisicion de los insumos diversos y hojas braille de

- Documento de solicitud

L . . - DEBE {CENAREBE = Especialista [l}
* m‘r‘;’;:“"" do INSUMOS | {69 _ 120 gramos, incluye las EETT. Ademés, | - ﬁlzs:“m;‘:’:?;fjm:; ¢ 4 - Esmjaqigta Q":.?,;‘Sm.,m de
comprende [a gestidn hasta que logistica entregus los organica competentte. - QGA la OGA
bienes requeridos a la unidad organica competente.
2. Impresién masiva de | Segeneralos TDR para laimpresitn de cardiulas (lapas | | capany tapas
cardtulas. hojas de crédito, | y contratapa); Ja impresion de hojas de crédito, carta oantratl:sa), hoj;spd'; c::ntéu:litc»".r - DEBE (CENAREEE) E ol edagdai
carta democritica y acuerdo | democritica y Bcuerdo nacional se gestionada con carta democrtica y acuerdo | _ oo, - Especialista padagdgico
nacional, imprenta MINEDL). nacional impresas,
-~ Profesional de imprenta eon
Se realiza la impresién en sistema braille considerando la dominio de Braille o un servicio de
3. Impresién masiva en braille | cantidad requerida por la unidad orgénica de Ja DIGEBR dad | - DEBE (CENAREBE) ¥npresion Braille.
del malerial  educatvo | yio DIGEIBIRA. De ser nacesario of CENAREEE solicta | ~ [ totalidad do prmoteriel \ bl
adaptado. a DIGERE la confratacién del servicio de imprasion Presa en sis e - DIGERE - Impresora brallle.
miasiva def material adaptado. - Hojs blanca gruesa fipo cartulina
(150 ¢ 160 gramos).
- Be realiza la generacion de imagenes en relisve parala | . Total, de imagenes para Ja ] .
* m::ﬁ:r;m ,ET,:::' ® % | cantidad de materiles adaptados requeridas por lss |  canided tofal de marenales | - DEBE (CENAREBE) - Profesional de generacin de

unidades orgdnicas de la DIGEER y BIGEIBIRA.

requeridos por las unidades

imagen en relieve & servicio para
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PERFILES { EQUIPOS E
ETAPAS / SUBPROCESOS ACTIVIDADES PRODUCTO RESPONSABLES INSUMOS NECESARIOS

organicas de ta DIGEBR ¥y produccidn masiva de imagengs
DIGEIBIRA. coh relisve,

- Cortadora laser, horno fuser y
homeo termoconformade

Material diverso, papel
microcapsula yfa papel
tesmoconformade, entre oiros,

Se arman las imagenes colocandalas de tal forma que Total de imégenes requeridas | _ prec (CENAREBE) E:mcxm ;eamp:d’:”;:m;

origine la imagen nuclear final. amadas, de pie2as,

- Textos modulados  segin
cantidades requerida por las

5, Amado manual de plezas
{condicionado a imagenes en
raligve con insumos diversos}

Conlratacion de perfilfes para el

8. Encuad do de ateridl | Qrden: hajas impres n braille, lu compagina, "

: duc”;:::d:m o m:zr: '::i“ . o:!uray adciigie gy peTe e anidades argdnicas de la | - DEBE (CENAREBE) encusdernado et material
. ' . : MGEBR y DIGEIBIRA (por educativo adaptaco.
titulo).

7. Entrega del material educativo
adaptado a la unidad organica | Entrega y recepcién del material adaptado 2 almacénde | . Maleriad adaptado intemada | _ DEBE (CENAREBE) - Especialista pedagdgico
de la DIGEBR y DIGEIBIRA | la DIGERE. en el almacén - Responsable de almacén
que solicité.

8. Internamiento de ejemplares a | Se realiza la gestion en la Biblicteca Nacional del Perd ) .
12 Biblioteca Nacional del Peri | para ) internamientc de los textos de acuerdos a fa - zlna:réaépadaptado intBrmado | | DEBE {CENAREBE) - Especialista pedagdgico
{BNP). normativa vigents
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159-2025 -MINEDY
ANEXO 08

Procesos y procedimientos para la dotacion de materiales educativos Impresos y concretos o manipulativos (adquisicion)s*

Aprabaciis
dota relnclin
Solicitud dw cAkcula mokiamugl Iricie de
de cantidaces {Uista darwateriales Talcla deactes procedimisnto de
de materialac y sducatives Elatarackn ca preparataries anfacchin
crhrarios de 4] EETT, ~ f
aslgnaching i P r - Irigto de efetuciin

- < 0 comtractual

b |

Materlales

() Maduriales
‘.;l educiibvas on sducarivos
| wivacdn 0 Materlalos anLE,
‘ | Mmodu | educatives em S () Inicio da clases
IEL
S S S o s S s S S A s S N T S L ‘
:uem :e. S ®
) eatiaades Presantacidn e Frogantasién do cundros
Pin bad retnrerimlentas y cundros da y attarios do
A Pl Setribueidn 2 nivel du USEL distriouclin a wval UGEL i ::‘;";1‘::?"“
= materaks promocion del s
adeeativas

®  Los procesos y procedimientos estan disefiada para las adquisicionas de materiales educativos que resliza el MINEDU a través de la DIGERE. En ol caso de las adquisicionas gue realicen las DRE
¥ las UGEL, estas se Nlevardn a cabo en el marco de las normas vigentes de contratacianes con el Estada,
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ANEXO 09
Etapas, proceso y procedimientos para la dotacion de materiales educativos impresos (elaboracién y reedicion®)

Yokelo de Fresvtariin do cmators irécio de geasracin de
Iiclo dwracist » & ek ! ':',' “i""":’“"f':' it b dotihin de
preparicriee rlrackin anhal UG wxtplabl eccli i ¢
indaka e Pitarm y pranbein &% Hrsprisen
Inicto de stapa.de Etapade it cotar pRAN prc Mots sovdwaan
textmalizacin Vuliachin adiclén final Eermactual kel dlo bpwartta weluaitvs 0 WGEL i Tnksio de clages
L (] e (2] -]
0 I i I I I J_ == —F I} | JIMSES R S h— [ | | |
Pressmiacis e Fublwrin
® saquachmmive y custvor du B sarwiiaves ®
1nlcio dé la stapa distibussides nhe du LGEL [ Inkeo e [ ———
plenisicaciin de la L [T e ¥dintciende by delackin
B a1 e, & u Etaps de partiiy Wi atbade S [ e e raabariotrs wnCetey
] aducativ Wustiicién, celdads & wvxiackin gl maarial L
""":.m" educative que astin en al iniete da aslabemcly
el Amide de ta aplitaeidn de fhomlen u L DRE,
18 tey 32498 uBEL 4 EE,

Para los materiales educalivos qui aplica la etapa de participacidn y evaluacion de las organizaciones de padres de famiilia, se consideran los plazos establecidos sn el Decrete supremo N° 015-

2023-MINEQU.
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ANEXO 10

Procesos y procedimientos para la dotacion de materiales educativos im presos (reimpresién)

Aprobaclin
da la redaciin muttlanual Initto de ganerackin
Materfalos edutativhs e
- de matrlales educativos g evidenclas ta dotactén de
C rmiatatinles edacativoy
“salicitud do cileulo da ) Presentactsn do (58]
5 cantidadas (lista de reqquerimbentos y Inkfo da Inicic da Piiterss y prosbas de Muterinles
4 materfzlug y eriteros drax de distribxscidn o P lenli de | 14 color aprobadas pars K b ! an
da asignackin} nivelde UGEL L conkractual Initio de Imprealén edhucativos en UGEL LE Inicio de clases
@ @ @ @ o ® D
| | - ] | | [~ 1 l ] T T | I ] ]
€0 ' &
| Entroga de artes parm Publicacidn
N da
LA I:::L:ulm adapiaciin a beallle, en Per(iEdica (,!\
Entraga de cdkula & dle correspondar 1) Inicla de Fln d ganeraciin de
do cantidndes promasiin del wridenciac oo ta dotaclén
Entraga de arle Prezantaclin de ue de materiales educativos
fise ] digitat fnal cuadros da distriuscin i)
b w nbvel de UGEL
Plan aprobada de Tolcio do asitencla
totacidn de materialex técalen & u DRE,
eieicailvos LGl o LE,
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ANEXO 11
Procesos y procedimientos para la dotacién de materiales educativos digitales en plataformas educativas

Entrega de

Inicio de contenitns digitates
elaborackin/salectlin {matriz para la Inicta de Generaclén Fin de Generaclén
de contenldo digltal identiflcacion de Findel de evidenclas de avidenclas de
P contanides tratamiente Edicién Ln dataclin de Ia dotackin de
S digitates) digital final Inicio de materiales materiales

. T clases educatives educatives

. T

Publicaciin en
plataformas
ethcativas

Participaciin y evaluacidn Entrega de
0 0 del material sducativo que materfal para
Plan aprobado oathn en el Ambito de 1a ubbcaclén
it St ds aplicacién de L ley 31498 N e niin
multianeal materates
de material ducatives
educativos
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ANEXO 12

— L
Etapas, proceso y procedimientos para la adaptacién de materiales educativos al sistema braille y relleve

7 iz g iRkl :
SERU: | Ministerio”
P...,' do Educacién -

Inicio de
adquisicion de
insumos, papel & Fin de adguisicion
Tniclo de Fin do impresion en de insumes, papel Enleio de Fin d
adaptacién Spacen braille y en tinta & inmpresisn en encuadernackin oo lS L Materates
. & braille abra braille y en tinta y modutado educativos en
9 Etaboracién ¥ modulado
& @ det plan de e o0 iy
> X el by - \ @ Minedu Materiates
:E. 1:3:;; RI educativos en Materlales
@ UGEL aducatives
@ G ) en LE,

ﬂ @}’ Inicio de clases

I SN S N EN N N A E A RN S A N |

o Inicio de Inlelo de
sy F»" ﬁﬁ 'fﬁ @ fortalecimiento @, promocitn
Inicio de Finde Inicio de Fin de a la gestidn del uso
validaclén validacién produccién produccién territorial
masiva de magiva de
Iméigenes en imdgeones on
relieve relieve
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