OFERTA DE PRESTACION
DE SERVICIOS

La Jurisdiccion de la Unidad de Gestion Educativa Local N° 02, con la finalidad
de realizar tareas administrativas, requiere la prestacion de servicios de
personas naturales, segun detalle:

CONTRATACION DE (01) UN LOCADOR DEL SERVICIO DE
ORDENAMIENTO, FOLIACION, EMPAQUETADO Y ROTULADO DE
ACERVO DOCUMENTARIO.

Requisitos:

e Estudios Técnicos y/o universitarios culminados, en curso o truncos en
Administracion

e Conocimiento: En Gestion documental, tramite documentario y archivo,
conocimiento de MS office Excel, Word, Power Point, Power Bi etc

e Experiencia: No menor de seis (06) meses de experiencia en labores de
ordenamiento, foliacibn, empaquetado y rotulado de acervo
documentario en el sector publico y /o privado.

e No registrar antecedentes penales. (Certiadulto o Certijoven).

e Contar con RUC activo y habido.

e No estar inhabilitado para contratar con el estado peruano, lo cual sera
acreditado mediante declaracion jurada.

Las personas interesadas remitir su C.V., no documentado al siguiente correo
electronico: roman.mandujano@UGEL02.GOB.PE, hasta el dia 07 de marzo
del presente afo.

Lugar de prestacion: Unidad de Gestién Educativa Local N°02-Lima
Metropolitana
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