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ANEXO N° 02 
INFORME N° DOC_NUMERO 

 
A : xxxxxxxx 

  JEFE-DIRECTOR - OFICINA DE GESTION PEDAGOGICA DE 
EDUCACION BASICA Y TECNICO PRODUCTIVA 

 
De : xxxxxxxxxxxxxx 
  ESPECIALISTA EN EDUCACION 
   
Asunto : RESPUESTA AL OFICIO N° XXXXXXX 
 
Referencia : XXXXXXXXXXXXXXXXXX 
  
Fecha : Lima, DOC_FECHA 
 

 
Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atención al asunto del rubro y los documentos 
de la referencia, para informarle lo siguiente: 
 

I. ANTECEDENTES 
1.1 Colocar las normas que son parte de la referencia del presente proceso. 

 
II. ANÁLISIS 

2.1. Detallar cada acción desarrollada para el logro de la actividad en orden 
cronológico. 

 
III. CONCLUSIONES 

 
3.1 Cierre cada numeral y adjunte evidencias que respalda cada conclusión. 
3.2 Debe adjuntar un Excel conteniendo información de los Centros 

Certificadores. 
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3.3 Asimismo, debe adjuntar un Excel en donde se evidencia la relación de 
personas que alcanzaron la Certificación, así como el siguiente Excel: 
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IV. RECOMENDACIONES 

 
4.1 Deben contener acciones a ser mejoradas en el 2025, las mismas que 

deben formar parte del Plan de Trabajo 2025. 
 
Es todo cuanto debo informar. 
 

Atentamente, 
 
             

xxxxxxxxxxxxxxxxxx 
Especialista de Educación 


