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“Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las Heroicas
Batallas de Junin y Ayacucho”

San Martin de Porres,

gy
OFICIO MULTIPLEN.®* (@ /{ - 2024-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.02-ADM-EP. E& 2024’

Sefior (a).
Director (a) de las II.EE, EBR, PRITES, CEBES, CEBAS y CETPROS

Presente. -
Asunto : Recordatorio sobre la presentacion del inventario fisico de bienes
muebles patrimoniales 2023
‘Referencia a) Oficio Multiple N°159-2023-MINEDU/NVMGI-DRELM-UGEL.02-

ADM-EP

b) Decreto Legislativo N° 1439

c) Directiva N°® 0006-2021-EF/54.01

d) Resolucion Directoral U.G.E.L. 02 N® 000107-2023

De mi especial consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para saludarlo (a) cordialmente, y en atencion a los documentos de la referencia, se
le indica lo siguiente:

Que, mediante referencia a), de fecha 29.12.2023, se solicité a los responsables de las Instituciones Educativas:
a) Encargado de Control Patrimonial y b) Los Miembros de la Comisién de Inventario, realizar la verificacion de
los Bienes Muebles Patrimoniales, ambiente por ambiente y remitir la informacion a la UGEL 02, hasta el dia
29.02.2024, debidamente firmados y visados por el Director, Comision de Inventario y Encargado de Control
Patrimonial de la IL.EE. en los formatos descritos en el OFICIO MULTIPLE N° 159-2023- MINEDU/VMGI-
DRELM-UGEL.02-ADM-EP, el cual se encuentra publicado en la pagina web (https://www.ugel02.qob.pef), en
la seccién “Comunicados”, numeral 016: PRESENTACION DEL INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES 2023.

Asimismo, se le indica que la informacion debera ser remitida de manera FISICA y de forma DIGITAL (formato
PDF y EXCEL) en los medios electronicos disponibles que disponga (CD, USB o al siguiente correo:
equipo.patrimonio@ugel02.gob.pe), segln cronograma siguiente:

FECHA ACCIONES DETALLE
Del 01 al 12 de enero del | Solicitud mediante correo electrénico y | El Equipo de Patrimonio
2024. entrega de Informacion (formatos, | proporcionara la informacion de los
inventario digital del afio anterior). Bienes Muebles Patrimonizles a cada
ILEE., que lo solicite.
Del 15 de enero al 29 de | Recepcion de inventario 2023 Las IL.EE., deberan presentar el
febrero del 2024, Inventario In situ correspondiente al
ejercicio 2023,

Cabe resaltar que, a la fecha sélo se ha recibido la informacion de 13 IL.EE, el cual representa un 4% de nuestros
locales educativos que se encuentran bajo la jurisdiccion de la UGEL N°02.

En este contexto, se solicita que puede remitir dentro de los plazos establecidos, puesto que es necesario realizar
un control previo a la informacion remitida por su |.E, a fin que cuando se presente ante la Direccion General de
Abastecimiento, no sea observada.

Asimismo, SE LE RECUERDA remitir su informacioén de manera prioritaria, ademas ante cualquier consulta o
coordinacion podra comunicarse con el Equipo de Patrimonio — Area de Administracion al siguiente correo:
Jorge baguerizo@ugell2.gob.pe,  equipo.patrimonio@ugell2.gob.pe,  arfuroroque@ugelf2.gobpe ¥
juiio.vallicunafbugel02.qob.pe.

Calle Alfonso Bernal Montoya Lote 2, MZ. B-1

Urb. San Amadeo de Garagay - San Martin de Porres.
Lima 31, Peru.

(511) 615-5800 Anexo: 16051

www.ugel02.gob.pe
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Sin otro particular me suscribo de usted, expresandole los sentimientos de mi especial consideracion.

Atentamente,

VHS/KAMP/AARY jfbl.
Expediente SINAD EP2023-INT-00116832
(0'S J)Folios

Calle Alfonso Bernal Montoya Lote 2, MZ. B-1

Urb, San Amadeo de Garagay - San Martin de Porres.
www.ugel02.gob.pe Lima 31, Peru.

(511) 615-5800 Anexo: 16051
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“Afc dels umidad |3 paz y el desarrolin”

2 & DIC. 2023

San Martin de Porres

OFICIO MULTIPLE N.° /=% - 2023-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.02-ADM-EP.

Sefior (2).
Director () de las II.EE, EBR, PRITES, CEBES, CEBAS y CETPROS

Presents. -
Asunic ! Erasentacion del Inventario Fisico de Blenes Muebles Patrimoniales 2023,
Referencia Decreto Legislativo N® 1439

a)
b) Directiva N® 0006-2021-EF/54.01
c} Resolucién Directoral U.G.E.L. 02 N° 000107-2023

De mi especial consideracion,

Es gralo dingirme 2 usted, para saludaric (a) cordialmente, en ralacion a los documenios de la referancia
comunicarle que el Area de Administracion - Equipe de Patrimonic en conformidad al arliculo 21° del Reglamento
del Decreto Legislativo N° 1439, “Decreto Legisiativo del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobado
por Dacrete Supremo N°217-2018-EF v Directiva tz N° 0008-2021-EF/54.04, “Diractiva para ia gestion de
bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobadz medianie
R.D 15-2021-EF/54.01 vy sus modificatorias mediante RD 008-2022-EF-54.07, de fecha 22 de diciembre de!
2022 y RD N® 0018-2023-EF54,01, de fecha 27 oe noviembre del 2023; se encuentra realizande las acciones
parz el igvaniamienio ael Inventario Fisico de Bianes Patrimonizles, con periodicidad anual, con fecha de cierre
a2t 31 de diciembre de 2023,

En esg senido, es pertinenie indicar que:

e Lz Ley Nro. 28044 “LEY GENERAL DE EDUCACION, TITULO IV La  Comunidad
Educativa, Articulo 55°.- dice “El Director 85 Iz maxime autoridad y el represantanie legal de

la Insfitucion FEducativa. es responsable de la gestion en los émbitos pedagsgico. instfiucional y
administrativo (..). _

e ElReglamento aprobado medianie DECRETO SUPREMO N° 011-2012-ED, en su TITULO V *De fa
Gestion del Sistema Educativo™ CAPITULO if “De iz Institucion Educativa”™ en su Articulo 135° Lz
Direczion - es el éroans rector de |a Institucion Educativa, responsable de su gestion integra’ conducids
por el diractor quien cumple lzs funciones de las institucionas educativas establecidas en &l ardicuio
88° de la lzy. en su enciso ¢).- Bl Director es responsable de garantizar &l acceso squitative, el uso
sficiente &l mantenimianto v conservacion de ios materiales y recursos pedagdgicos, eguipamiento,
mobiliaric & infraestructura por parie de las instituciones educativas qus comparien &l local, f).- E
Director es responsable de conducir y actualizar el inventario nico y control de los bienes del
estado, los adquiritos por la propia institucién educativa, asi como las donaciones recibidas y
gie sean de uso compartido.

= |3 Resolucion Directoral U.G.E.L, 02 N° 000107 de fecha 21 de noviembre dei 2023 se resusive,
CONFORMAR, Iz Comision de Inventario Fisico de Existencias y Bienes Patrimoniales (Mughles &
inmuebies). de l& Sede Institucional v de |28 Inslituciones Educativas de |2 jurisdiccion de |z Unidad de
Gastion Edusativa Local N® 02,

Por lo tanio. lzs Instituciones Educativas, los responsabies: 2) Encargado de Control Patrimonial v b) Los
Mismbros de |2 Comisidn oe Inventario, deberan realizar [a verfiicacion de ios Bienes Mugbles Patrimoniales
ambiznts por ambiente y remitir 2 Informacion 2 ke UGEL (2, debidamente firmados y visados por 2l Director,
Comisién de inventario y Encargado de Control Patrimonizal de |2 ILEE. en [os formatos que 2 continuacidn
se dealia:

Resoiucion Directoral aprobando 1as Tunciones del Encargada o responsable de! Cantrol Painmonial
en |a Institucion Educativa firmado por Direclor

i Galle Alfonso Berna! Montoya Lote 2, MZ. B-"
! Urb. San Amades de Garagay - San Martin de Porres

www ugeiDZ gob.pe | Lime 31, Peru,

| {511) 815-5800 Anexc: 16051



"Decenis de |2 loualdad de OGOI"LII’H"‘BdﬂS para mujeres y hombres 2018 — 2&2'*
“Afio de & unidad, |a paz v &l desarrollo”

2. Actade Instalacion de la Comision de Inventario fisico del active fijo de Iz institucion educativa firmado

por &l Director, Encargado de Control Patrimonial y Comision de Inventario

Resoiucion Direcioral conformandoe Iz Comision de Inventario para gue se efectue |2 verificacion in situ

de los bienes muebles del respectivo ano lective por el Director

4. Ficha de levantamiento de Informacion de Inventario Patrimonial al 2023, in Sity en Excel, firmado por
el Director, Encargade de Control Patrimonial y Comision de Inventaric,

5 Formato de Alts de Bienss Muebles durante el periono 2023 (Adjuntar las copias de [as boietas
facturas, acta de donaciones que deberan estar visadas por el director).

Cad

8 Si hubiera transferancia de Bienes Musbles entre fas Instifuciones Educativas remitira la Resalucion
Directoral, aceptando la donacion de fos bienes patrimoniales (copia del Acta de Transferencia).
7 Astz de Cierre de Inventario Fisico del activo fijo de la institucion educativa firmado por el Director,

Encargado de Control Patrimornial y Comision de Inventario.
Por lo gue. se solicita que Io sefizlado precedentemente desde el numearal 1 al 7. se debera proporcionar la
informacion de manera FISICA y de forma DIGITAL (formato PDF y EXCEL) en ios medios electronicos
disponibles que disponga (CD, USB o a! sigulente corren: eouips painmonio@ uoeldZ a0k ozl segin
cronagrama siguiente:

FECHA @ ACCIONES _l DETALLE
Del 01 2l 12 de enerc del | Solicitud mediante corren electrdnico v | El Equipp  de  Patimono
2024, : entregz  de Informacion  (formalos. | proporcionard |z informacion de ios
inventario digita! de! afic anterior). Biznes Musbles Pairimoniales a cada
‘ | ILEE,, que lo soligite.
Del 15 de enero al 29 de i Recapeidn de inventario 2023 | Las ILEE, deberan presentar el
febraro del 2024, : fnventario In sy correspondiente al
. | iercicio 2023

Finalmenie, se sefiala que la informacion es de suma importancia para iz entidad, debide a que de acuerdo &/
Articulo 36 de iz Directiva N° 0006-2021-EF54.01, indice que se debe presentar el Informe Final de Inventario y
el Aeta de Conciliacidn de Inventario de la Entidad (UGEL 02) y sus locaies educativos que se encuaniran baje
su jurisdicsion, hasta el 15 de marzo del afio siguiente & l2 fecha de cierre de! inventaric, por lo que, quedara
bajo su responsabilidad funcional el cumplimiento de lo dispuesto

Fara cualquier coordinacion gebera ccm.lmca"se con ei Equipo ge Patrimonio — Area de Administracion al
siguients Cores: @ 2ouipe.patnmoniniRucellZ.ooh.pe,

O b :
anlrosnoue@uzsitl gonoe YL

Sin otro particuiar me suscribo o0& usied, expresandole los sentimientos de mi especial consideracion.

Alentamenis,

‘l

it

1%

4€a Unidad de Gestion Educativa Local N° 02
Rimag

YHEMAMSEARY D!
Sxpediente SINAD EF2022-INT-001 16832
i =ohos
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ANEXO 01 oL wvae - apnd
PATR!MONPO%

EORMATO N° 01 FOLIONS....O) .

ACTA DE INSTALAC%QN DE LA COMISION DE INVENTARIO FiSICO 2023 DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA “Nuamero y/o Nombre de la LE.”

En las instalaciones de la Institucion Educativa N° (NGmero de Nombre de la IE), ubicada
en el (direccién de g LE.), distrito de (segun corresponda el distrito en que se encuentra

ubicada), provincia y tdepartamento de Lima, siendo las ( yhoras deldia{___ ) de
diciembre de 2023, reunidos enla Oficina de la (............... ), los sefiores que integran la
Comision de Inventarios de acuerde con la Resolucion Directoral N® (..ocoovveeiinne ) de
fecha (..o ) 2023:

APELLIDOS Y NOMBRES  CARGO |
Apellidos y Nombres | Presidente i
Apellidos y Nombres Miembro

| Apellidos y Nombres Miembro

Teniendo como unico punto de agenda la instalacion formal de dicha Comision, previo
a la realizacién efectuada de ia labor encomendada segun la RD antes citada, quedando
de este modo formalmente instalada la Comision de toma de Inventario Fisico de Bienes
Muebles & Inmuebles, de acuerdo & les normas emanadas por la superioridad y que al
término de dichz accion se elevara el Informe Final con sus anexos comprendidas entre
ellos, el Reporte General de Bienes Muebles, las Hojas de Trabajo o Acta de Inventario
Insitu, Actas de Saneamientos, Pecosas, Faciuras, Actas o Resoluciones de donacion
y ofros acerves documentarios que se requiera para dar cumplimiento a la mision
encomendada y poder entregar e! Resultado del Inventario Fisico del 2023

Sin tener otro punio que tratar, firman a continuacion los presenies en sefal de
aceptacion y conformidad., dando por concluida la reunion siendo las (_) del
mencionado dia.

Presidente Mismbro

Miembro



s E-I-— 'C."r :ii[j{\ii
1Y BATRIMONIO |

FORMATO N° 02

EDUCATIVA “Namero y/o Nombre de la LLE.”
PARA EL CIERRE DEL INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES AL 31.12.2023

En las instalaciones de la Institucion Educativa N°® (“Numero y/o Nombre de la E™,

ubicadz &n (.......... A S S Y HISHEDIEE Laspvsariusrassimme ). Provincia y
departamento de Lima, siendo las { Jhorasdeldia{__ }de( ) del 2023,
se reunieron los integrantes de la Comisién de Inventarios 2023 de acuerde con la
Resolucion Directoral N°(........... )de fecha (......... |l = (— ) de 2023:

Presidente y Facilitador;

Miembro:

Miembro:

y personal encargado para la toma de Inventario Fisico de los Bienes Muebles de la
Institucion Educativa, al 31 de Diciembre de 2023, teniendo como Unico punto de agenda
el Cierre de Inventario del presente ejercicio, labor encomendada segun Iz RD antes
citada, de acuerdo a las normas emanadas por la superioridad y que al término de dicha
accion se elevara el Informe Final con sus anexos comprendidos entre sllos el Reporte
General de Bienes Muebles, las Hojas de Trabaio o Acta de Inventario In situ, Actas de
Saneamientos, Pecosas, Facturas, Actas o Resoluciones de donacion y oiros acervos
documentarios que se requiera para dar cumplimiento a la misién encomendada y poder
eniregar el Resultado del Inventario Fisico de!l 2023. Sin tener otro punto que fratar,
firman a continuacién los presentes en sefal de aceptacion y conformidad, dando por
concluida la reunidn siendo las ( ) del mencienado dia.

Presidente Migmbro
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FORMATO N° 06

INSTITUCION EDUCATIVA "Namero yfo Nombre de la IE.”
Resolucién Directoral N° ( .............. ) »202...

San Martin ds Porres,

VISTO:

El Oficio Multiple N* 000107-2023-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.
02- ADM-EP. de fecha 21 dg noviembre del 2023:

CONSIDERANDO:

Que, mediante Oficloc Mdltiple N°  [0en 22023
MINEDU/VMGI- DRELM-UGEL. 02-ADM-EP. de fecha (...oee.) 88 {riviiiinine o d de 2023
el Equipo de Patrimonic comunicz a las Instituciones Educativas gue, en aplicacién a jo
establecido en elarticulo 21° del Reglamento del Decreto Legisiative N° 1439, “Decreto
Legisiativo del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobado por Dscreic Supremo
N°217-2018-EF y Directiva la N° 0008-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de
bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”,

aprobada mediante R.D. 15-2021-EF/54.01; se encuentra realizando las acciones
para 2l levantamienio del Inventario Fisico de Bienes correspondiente al
ejercicio 2023;

SE RESUELVE:

Articulo 1° ENCARGAR & S5r. (Nombres v Apellidos) las
Funciones del Control Patrimonial de ia Instiiucion Educative & partir de | fecha, de acuerdo
con & Directiva |2 N° 0008-2021-EF/54.01, 01 "Directiva para |z gestion de bienas musbiles
patrimoniales en el marco del Sisiema Nacional de Abasiecimisnio”, aprobada mediante R.D.
15-2021-EF/54.01;

Articuio 2° APROBAR ias Funciones del Control Patrimonial de la
!rasmz.;.,;m Educaiwa mem:lo a8 szguaemes

idenuficar vy € eriodo 2023

szra imdormar 5
Reguerir injor rmonio de
Insifucian

veriicar &

+ Recomendar al titular de iz Institucion Educativa segun correspanda, las sanciones
administrativas a imponerse e los funcionarios v servidores gue incumplan sus
disposiciones.

Formular denuncias ante las autoricades correspondientes por la perdidz o sustraccion
de algun bien de Iz Instifucidon Educativa,

Elaborar los informes correspondienties pars identificar el Alla vio Ia Baiz de bienss dal
patrimonic da |z Institucion e informar & la UGEL 02 deniro ge 3 dias para su registro
corraespondiente.

Ejecutar las accionas de disposicion de los Bienes Patrimoniales.

Articulo 3% Remitir Iz Informacion de lo actuadeo 2 Iz Unidad de
Gestion Egucativa Local 02,

Registrese vy Comunicuese
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FORMATO N°C7

INSTITUCION EDUCATIVA INICIAL * NUmero y/o Nombre de fa LE”

Resolucidn Directoral N° ( ) =202..

San Martin de Porres.

VISTO:

La Resolucidn Directorzl UGEL 02 N° 0B0107-2023 ce fecha 21 de
noviembre de 2022, que apruebz la Comision de Inventario de la UGEL 02, para el gjercicio
2023,

CONSIDERANDO:

Ciue, el articulo 6° de la Directiva N° 0008-2021-EF/54.01 "Directiva para
|z gestion de bienss mushles patrimonisles en el marco del Sistema Nacional de
Abasiesimienie”, eprobado por Decreto Supremo RESOLUCION DIRECTORAL N° 0015- 2021-
EF/54.01. precisa que: “(...) 'c) Verificar el cumplimientio de la Directiva e informar, segin
comesponda, & las instancias de control ias presuntas’

Que, ! articuls 337 de la Directiva la N° 0008-2021-EF/54.01, 01 "Directiva
para la gestion de bignes muebles palrimoniales en el marco del Sistemz Nacional de
Ahastecimianto’, aprebada mediante R.D. 0015-2021-EF/54.01 senalz gue: *{...) . Cronograma de
actividades para sjecutar el proceso de inventario conforme a sus fases, leniendo en cuenta la cartidac
de bienes muehles patrimoniales a ser inventariados y &l nimero de squipos de trabajo, cuando
coresponda { ..} ¢) Dirigir el proceso de inventaria, {...) &) Suscribir el Informe Final de inventaric (...) g}
Otras actividades vinculadas al desarrolio del inventanio )"

De conformidad con la Directive la N° 0008-2021-EF/54.01, 01
“Directive para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco cel Sistama Nacional
de Abastecimiento’, aprobada mediante R.D. 18-20271-EF/54.01; Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439, “Decrete Legisiativo del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobado
por el Decreto Supremo N°217-2018-EF, Directiva N° 006-2007-EF/23.01 “Cierre Contable v
Presentacién de Informacion para l2 slaboracion de |z Cuenta General de la Republica”,
aprobada con Resolucion Directoral N° 017-2007-EF/83.01; v, el Manual de Operaciones de
|z Direccion Regionzl de Educacion de Lima Metropolitana, aprobade por Resolucion
Ministerial N* 215-2015-MINEDU;

SE RESUELVE:

Articuio 1% CONFORMAR, la Comision de Invemiaric Fisico de Bienes
Patrimoniales (Muebles e Inmusbles), de la Institucion Educativa.. ... de |2
Jurisdiccian de le Unidad de Gestion Educativa Local 02 para el gjercicio 2023, d2 la siguisnta
manera;

APELLIDOS Y NOMBRES | CARGO
Nombres y Apellidos | Presidente
Nombres v Apellidos | Mismbro
Nombres y Apellidas ' | Miembro

Articulo 2° ELEVAR, la presente a la Unidad de Gestion Educative Logal
2, para su conocimiento.

Registrese y Comuniguese,




