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de Apoyo a la Gestion de
la Institucion Educativa

S I A Sistema de Informacién
1. Introduccion

El presente documento muestra la forma de gestionar las fechas especiales en el Sistema SIAGIE.

2. Acceso al sistema

Elingreso al sistema es a través de la pagina web del SIAGIE https://siagie.minedu.gob.pe/,
encontrards un icono con el logo del SIAGIE v5.

El Sistema mostrara el formulario de inicio de sesién donde se debe ingresar la siguiente
informacidn: usuario, contrasefia y clic en el botdn INGRESAR.

S | Sistema de Informacién
G l de Apoyo a la Gestion de

la Institucion Educativa

Ingreso al sistema

ocumento de identidad * s

e gyfocony @ e

Luego de que el sistema valide el usuario aparecera una ventana Lista de roles, esta lista
sefiala los roles que tiene el usuario con los que puede ingresar al sistema.

Lista de roles

Seleccione el rel con el que desea ingresar

Director IE
20542 JAVIER PEREZ DE CUELLAR EX 349
#  Cod Modular: 0469916 -0
Nivel: EBR - INICIAL
DRE LIMA PROVINCIAS - UGEL 15 HUARDCHIR]

Director IE

20542 JAVIER PEREZ DE CUELLAR

Cod. Modular: 0250092 -0

Nivel: EBR - PRIMARIA

DRE LIMA PROVINCIAS - UGEL 15 HUAROCHIRI

“

Director IE

20542 JAVIER PEREZ DE CUELLAR

Cod. Modular: 0904730 -0

Nivel: EBR - SECUNDARIA

DRE LIMA PROVINCIAS - UGEL 15 HUARDCHIRI

“

www.siagie.minedu.gob.pe
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3. Modulo: Fechas especiales.

Este médulo permite que el usuario director pueda gestionar en el SIAGIE las fechas especiales
de su institucidn educativa.

Para ello el director de IE debe ingresar al menu:

S I Sistema de Informacidn
GI E de Apoyo a la Gestion de

la Institucian Educativa

Administracion de la I.E. > Fechas especiales

Mi Perfil " Recuerda que primero

~ debes aperturar el Afio
Estudiante Escolar antes de
~ realizar cualquier otra
Matricula ”

~ configuracion

#%3  Administracién de la |.E.
Apertura de Afio Escolar
Fechas Especiales

Personal

v J
-
Adminsirasende a1 > Fechas Especiaies
Calendario de Fechas Especiales
< > Marzo 2024 Mensual - - n
Lunes. Martes. Migrcoles Jueves Viemes Sabadu Domingo
]
.
(o)
Fochas do s 9 1
[
Fechas Especiales | E =2
. . . . . .
(z1) B
1 12 13 14 5 16 17
(231)
Dias Lectivos
Dias no Laborables
18 1 20 1 2 23 a
Diss de Gestitn
25 26 27 28 29 30 N
. (1]
Bl

El sistema mostrard los dias ya configurados por el administrador del sistema: Feriados
Nacionales, Feriados recuperables y Dias de gestion.

3.1. Creacidén de una Fecha especial IE laborable.
Para la creacion de una fecha especial IE el director debe realizar la busqueda del dia en
el calendario de Fechas Especiales y dar clic en el dia a actualizar.

www.siagie.minedu.gob.pe
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Fecha Especial de la LE. - Dia miércoles, 13 de marzo de 2024 (Nuevo)

N

Mombre de la Fecha *

Fecha * Tipo de Fecha *

13/03/2024 E)  Fecha especial IE

miércoles, 13 de marzo de 2024

Informacion adicional

Adjuntar documento Seleccionar

Formato permitido: pdf. Tamafio maximo.: 10ME.

Ml .La fecha serd laborable? © Si O No

Cancelar " Guardar

Se abrird una ventana para el ingreso de la informacidn del dia a configurar.

Fecha Especial de |a |.E. - Dia miércoles, 13 de marzo de 2024 (Nuevo)

Tipo de Fecha:
e Fecha Especial de IE

= Nombre de la Fecha * , .,
4 e Dia de gestion

Fecha* Tipo de Fecha *

13/03/2024 o] Fecha especial IE -

miéreoles, 13 de marzo de 2024

. . Informacion adicional
Se configura si la fecha

sera laborable y sino lo es

Ed

0/255

dar la opcion de indicar
que dia se recuperard & Adjuntar documento

Fommato permitido: pdf. Tamafio maximo.: 10MB.

B :La fecha sera laborable? @®s QMo

Cancelar " Guardar

El director de IE debe registrar los datos solicitados en la ventana emergente, la
informacién adicional y el adjuntar documento son opcionales pero servird para
comunicar a todos los usuarios de la IE informacidon adicional de la fecha especial. Por
ejemplo el envio de una invitacién a los representantes legales para una actividad.

Para el registro de una fecha laborable se mantiene la opcién en Si.

i ¢La fecha seré laborable? @ Si O Mo

3.2. Registrar una fecha especial no laborable.

Para el registro de una fecha especial no laborable, se registra la informacién de la misma
forma a la realizada en el numeral 3.1. sin embargo al llegar a la pregunta ¢La fecha sera
laborable? Elegimos la opcién No.

www.siagie.minedu.gob.pe
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Bl :Lafecha sers laborable? O Si @ No

Al seleccionar en la pregunta la opcion No se habilitard la siguiente pregunta:

W5 :Es recuperable? Osi @ No

La pregunta ¢Es recuperable? Va a permitir indicar si el dia no laborable requiere un dia
de recuperacion, en caso de no requerirlo mantenemos la respuesta en No.

Si la respuesta a esta pregunta es Si el sistema mostrara la siguiente informaciéon como
requisito para registrar la Fecha Especial.

Fecha Especial de |a |.E. - Dia martes, 19 de marzo de 2024 (Muevo)

N

=, Nombre de la Fecha *

0/100
Fecha* Tipo de Fecha *

19/03/2024 5 Fecha especial IE -

martes, 19 de marzo de 2024

Informacion adicional

4

0/255

& Adjuntar documento

Formato permitido: pdf. Tamaiio méximo.: 10MB.

M L fecha serd laborable? Osi @ No

W5 :Esrecuperable? @si Qno

Fecha de recuperacion '
Fecha * )

ngresar formato valido DD/MM/AAAA

= | Informacién adicional

Cancelar " Guardar

3.3. Eliminar una fecha especial I.E.

Ubicado en el dia que se requiere eliminar se da clic sobre la fecha especial

l |
18 19 20

25 26 27

www.siagie.minedu.gob.pe
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y aparecera la siguiente informacion:

18 19 20

: n 4

@ Bienvenida al Colegio |Dialaborade @ / B

Damos clic en el tacho y aparecerd un mensaje de confirmacién de eliminacion:

Eliminar la Fecha Especial: Bienvenida al Colegio

Estd a punto de eliminar la fecha especial: bienvenida al colegio.

Esta accidn no se puede deshacer

Damos clic en Si, borrar y el sistema eliminara la Fecha especial del calendario de la IE.

! 18 19

[
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