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1. Introduccion

El presente documento ilustra el proceso de Calendarizacidn, que se llevan a cabo en el Sistema
SIAGIE.

2. Acceso al sistema

Elingreso al sistema es a través de la pagina web del SIAGIE https://siagie.minedu.gob.pe/,
encontrards un icono con el logo del SIAGIE v5.
El Sistema mostrara el formulario de inicio de sesién donde se debe ingresar la siguiente

informacién: usuario, contrasefia y clic en el botdn INGRESAR.

S | A Sistema de Informacién
G I de Apoyo a la Gestién de

E la Institucion Educativa

Ingreso al sistema

Compesble con oa

Googe Crrome gy @ Eooe

Luego de que el sistema valide el usuario aparecera una ventana Lista de roles, esta lista
sefiala los roles que tiene el usuario con los que puede ingresar al sistema.

Lista de roles

Zeleccione el rol con el que desea ingresar

Director IE
20542 JAVIER PEREZ DE CUELLAR EX 349
#®  Cod Modular: 0469916 -0
Nivel: EBR - INICIAL
DRE LIMA PROVINCIAS - UGEL 15 HUAROCHIR]

Director IE

20542 JAVIER PEREZ DE CUELLAR

Cod. Modular: 0250092 -0

Nivel: EBR - PRIMARIA

DRE LIMA PROVINCIAS - UGEL 15 HUAROCHIRI

o

Director IE

20542 JAVIER PEREZ DE CUELLAR

Cod. Modular: 0904730 - 0

Nivel: EBR - SECUNDARIA

DRE LIMA PROVINCIAS - UGEL 15 HUARDCHIRT

o

www.siagie.minedu.gob.pe
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3. Mddulo: Configuracion del ailo escolar - modalidad EBE

Este proceso permite registrar la configuracién basica para el funcionamiento de la IE en el
sistema SIAGIE.

3.1 Generalidades

El Médulo de Afio escolar para el rol director, cuenta con las siguientes opciones:

e Apertura del Afio Escolar
e Fechas Festivas

4. Apertura del Ao Escolar

Sj ) y El director para configurar la apertura del aifio escolar, deberd

I Sistema de Informacion

GIE e ingresar al menu de Administracién de la I.E. = Apertura del Afio
Escolar

¢{ Regresar
Al hacer clic aparecera la pantalla de Registro de afios escolares,

la cual permite configurar el afio requerido en el SIAGIE.

Dar clicen # Configurar

$e2  Administracién de la L.E.

Fechas Especiales I

- Para iniciar la {

Personal configuracion debes
recibir la notificacion

- del administrador

" para hacerlo.

Cargos

Gestion de usuarios I.E.

Disefio Curricular

Grados y secciones

Actualizar Datos de la |LE.

Administracién de la LE. » Apertura de Afio Escolar

Registro de afios escolares

Afio Vigencia Fecha Inicio Fecha Fin Acciones l

2024 01/01/2024 31/12/2024 ¢ Configurar

Registros por pagina 10 - 1-2de?

www.siagie.minedu.gob.pe
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Al ingresar a la configuracion del afio se mostraran 2 opciones:
Nueva configuracion

administracion de la LE. > Apertura de Afio Escolar Se Utiliza Cuando se requiere
Registro de afios escolares . ~
configurar el afio desde cero.

Configurar Afio Escolar

2 =
Nueva Basado en Afio
configuracién anterior
£ Atris Siguiente

Basado en aio anterior

Adinisacin delaLE. 3 Apertura de Ao Escolar Se utiliza para copiar la
Registro de afios escolares configuracién realizada el afio
anterior al nuevo afio a
Configurar Afio Escolar configurar, con esta opcion
2 = tendra que revisar y actualizar
Nueva Basado en Afio . s .
configuracién anterior la informacion copiada.

Para utilizar esta opcion debe
seleccionar en el Afio escolar
del cual quiere hacer la copia.

Anos Escolares
Seleccionar Ao Vigencia 4 Fecha Inicio Fecha Fin
2023 01/01/2023 31/12/2023

Registros por pagina 10 - 1-2de2 < >

{ Atrds Siguiente

Una vez elegido el tipo de configuracion del aio a utilizar debe dar clic en el boton.

DATO IMPORTANTE

A partir del afio 2025 se podrd utilizar
la opcion de Copia del aiio anterior.

www.siagie.minedu.gob.pe
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La configuracidn del afio escolar esta compuesta por 6 pasos:

PASO 1: Aiio

Esta seccidn permite la apertura del afio escolar en una IE.

La fecha de inicio y fin viene precargada con las fechas configuradas por el administrador del
sistema. El director de |IE deberd validar si las fechas corresponden a la situacion de su institucién
educativa caso contrario deberd actualizarlas.

o ©) ©, ® ® ®

Afio Dias Laborables Turnos Formas de Atencion Fases / Periodos Resumen
Promocionales

Afo Vigencia

2024 |

ABAA

Fecha Inicio * Fecha Fin *
01/01/2024 E 14/02/2025
DD/MBARAA DD/MBABAA

luego dar clic en SIGUIENTE.

En caso el director de IE haya modificado las fechas de inicio y/o fin el sistema mostrara un
mensaje indicando que el Especialista SIAGIE de la UGEL de su jurisdiccién serd notificado del
cambio de fecha en su IE. Si esta de acuerdo debe dar clic en el botdn Si, continuar.

IMPORTANTE: la notificacion no implica esperar alguna aprobacion por parte del especialista SIAGIE
por lo que puede continuar con la configuracion.

o ;Desea cambiar la Fecha de fin del Afio Escolar?

En caso de continuar, el/la Especialista SIAGIE de su UGEL serd
notificado(a) del cambio

Cancelar Si, continuar

La accidn siguiente es confirmar que se guardaran los cambios realizados en las fechas de inicio
y fin del afio escolar. De dar clic en el botén Si, continuar.

o Guardar informacién del Afio Escolar 2024

iDesea confirmar los cambios realizados al Afio Escolar de |.E.?

Cancelar Si, continuar

www.siagie.minedu.gob.pe
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PASO 2: Dias Laborables
En este paso debera confirmar los dias en que el servicio educativo brinda atencién a los
estudiantes.

Por defecto todos los dias vienen marcados por lo que debera desmarcar las casillas de los dias
en que no brinda servicio educativo.

o O ® ® ® ®

Afio Dias Laborables Turnos Formas de Atencidn Fases / Periodos Resumen
Promocionales

Nro 1 Cédigo Dia Estado
1 LU Lunes
2 MA Martes
3 MI Miércoles
4 Ju Jueves
5 VI Viemes
6 SA Sabado O '
7 Do Domingo O

Luego de validar los dias en el que brinda el servicio educativo de clic en el botén SIGUIENTE.

PASO 3: Turnos
En este paso debera registrar los turnos en los que en el afio a configurar su IE brindara el
servicio.

Afio Dias Laborables Turnos Formas de Atencion Fases / Periodos Resumen

Promocionales

Formato de Hora: El sistema horario utilizado es de 24 horas.

Agrega un registro para poder continuar

Nro Turno Hora Inicio Hora Término Acciones

£ Atras Siguiente »

www.siagie.minedu.gob.pe
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Formato de Hora: El sistema horario utilizado es de 24 horas.

Agrega un registro para poder continuar

+ Agregar Turno

Nro Turno Hora Inicio Hora Término Acciones

1 - e fo) - @ v 9

< Atrds Siguiente »

Selecciona en el desplegable el turno a agregar y confirma o actualiza la hora de inicio y/o
término.

Nro Turno Hora Inicio Hora Término Acciones

1 Mafiana 07:45 @ 12:30 @ v o

Para guardar el turno registrado dar clic en el botén del check - v

Repetir la accién hasta registrar todos los turnos en los que su institucion educativa brinda el

servicio. Luego dar clic en SIGUIENTE.

Nro Turno Hora Inicio Hora Término Acciones

3

1 Mafiana 07:45 12:30 V4 [ ]

Confirma la accién de guardar dando

firmar Actuali n . e .
o Confirmar Actualizacio clic en el botdn Si, continuar.

i Esta seguro que desea continuar?

www.siagie.minedu.gob.pe
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PASO 4: Formas de Atencion
En este paso debera registrar la forma(s) de atencidn que en el afio a configurar su IE brindard

el servicio.
Afio Dias Laborables Turnos Formas de Atencion Fases / Periodos Resumen

Promocionales

Agrega un registro para poder continuar

=+ Agregar Forma de Atencién

Nro Forma de Atencién Acciones

£ Atrds Siguiente »

Para agregar una nueva forma de atencion, dar clicen
AGREGAR FORMA DE ATENCION. Se habilitara el + Agregar Forma de Atencién

registro de forma de atencién en la parte inferior. -

Selecciona en el desplegable forma de atencién a agregar.

+ Agregar Forma de Atencion

Nro Forma de Atencidn Acciones

: - v

< Atras Siguiente »

Para guardar la forma de atencién registrada dar clic en el botdn del check - v

Repetir la accion hasta registrar todas las formas de atenciéon que brinda su institucion
educativa. Luego dar clic en SIGUIENTE.

+ Agregar Forma de Atencion

Nro Forma de Atencion Acciones

1 Presencial Va [}

www.siagie.minedu.gob.pe
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PASO 5: Fases
En este paso debera configurar las fases de acuerdo al nivel educativo de su institucion
educativa.

Seleccione los tipos de Fases con los que trabajara su LE.

B Faser Regular

Con la fase seleccionada debe dar clic en el botén.

Al dar clic en el botdn Siguiente el sistema mostrara la fase seleccionada de la siguiente forma:

Agrega un registro para poder continuar

-+ Gestionar Fases / Periodos Promocionales

Nro Fase Fecha Inicio Fecha Término Periodo de Evaluacion Acciones

1 Faser Regular 18/03/2024 20/12/2024 e J B8

o
Lo siguiente a realizar es configurar la fase, para esto debe dar clic en el icono del lapiz 4 con
lo que se habilitard la configuracion.

Nro Fase Fecha Inicio Fecha Término Periodo de Evaluacion Acciones

1 Faser Regular 0122024 [ Trimestr: ¥ v OO

Para configurar el Periodo de evaluacion debe dar clic en el control tal como se muestra en la
siguiente imagen.

Periodo de Evaluacion

N4

10

www.siagie.minedu.gob.pe
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se abrira una pantalla para configurar los periodos de evaluacién y las fechas de inicio y fin de
estos.

Definir Periodos de Evaluacion

Periodo de Evaluacion Ver Historial

Cantidad de Periodos - () Distribuir p

# T Descripcion Fecha Inicio Fecha Término Acciones

Dando clic en el botén Cantidad de periodos se desplegaran los periodos configurados
administrador. - e
( 4) Bimestral

por el

(3) Trimestral

(2) Semestral

Definir Periodos de Evaluacidn

Periodo de Evaluacidn Ver Historial

Cantidad de Periodos

( 3) Trimestral

-

() Distribuir periodos

# 1 Descripcidn Fecha Inicio

Fecha Término Acciones
1 Trimestre 01 18/03/2024 17/06/2024 /‘
> Trimestre 02 18/06/2024 17/00/2024 Ve
3 Trimestre 03 18/09/2024 20/12/2024 Vg

Una vez seleccionada la cantidad de periodos el sistema mostrard los periodos con la fecha inicio

h
y término de cada uno, dando clic en el icono del lapiz 4 .

Una vez configurado todos los periodos dar clic en el botdn

Nro Fase Fecha Inicio Fecha Término Periodo de Evaluacion Acciones

1 Faser Regular 18/03/2024 E 20/12/2024 E Trimestr: ™ Vs B

Para finalizar la configuracion de la fase dar clic en el icono check - v

11
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Ejemplo de configuracion del PASO 5 (fases)

Para este ejemplo vamos a considerar una IE de un nivel primaria.

Seleccione los tipos de Fases con los que trabajara su LE.

B Faser Regular

Cancelar Siguiente >

Se da clic en el botdn Siguiente >y la pantalla quedara de la siguiente forma:

Agrega un registro para poder continuar

4 Gestionar Fases [ Periodos Promocionales

Nro Fase Fecha Inicio Facha Término Periodo de Evaluacion Acciones

1 Faser Regular 18/03/2024 20/12/2024 e J B

=

h]
Seleccionamos la Fase Regular dando clic en el icono del lapiz 4 con lo que se activa la edicidn

Nro Fase Fecha Inicio Fecha Término Periodo de Evaluacion Acciones

1 Faser Regular 20/12/2024 H Trimestr: ™ v B

Para la Fase regular, la fecha de inicio es la misma a la fecha de inicio del afo escolar y la fecha
término usualmente concluye con la fecha de fin de clases de los estudiantes en mi IE.

Lo siguiente a realizar es configurar los periodos y para ello damos clic dentro del control

Se abrira la pantalla para definir periodos de evaluacién

12

www.siagie.minedu.gob.pe
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Definir Periodos de Evaluacion

Periodo de Evaluacién Ver Historial

Cantidad de Periodos - J Distribuir pe

# Descripcion Fecha Inicio Fecha Término Acciones

Seleccionar del listado de Cantidad de periodos y para efectos de este ejemplo elegimos
Bimestral.

Definir Periodos de Evaluacion

Periodo de Evaluacion Ver Historial

Cantidad de Periodos

( 4) Bimestral - (p) Distribuir periodos
# T Descripcion Fecha Inicio Fecha Término Acciones
1 Bimestre 01 18/03/2024 25/05/2024 Vd
2 Bimestre 02 26/05/2024 02/08/2024 /7
3 Bimestre 03 03/08/2024 10/10/2024 ,‘
4 Bimestre 04 11/10/2024 20/12/2024 g

De acuerdo a nuestro plan debemos modificar la fechas de Inicio y Término de cada bimestre,

h
para ello a nivel de cada bimestre daremos clic en el lapiz 4

13
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Definir Periodos de Evaluacion

Periodo de Evaluacion Ver Historial
Cantidad de Periodos
( 4) Bimestral ¥ | () Distribuir periodos
# T Descripcion Fecha Inicio Fecha Término Acciones
1 Bimestre 01 (o} 25/05/2024 (&) v O
2 Bimestre 02 26/05/2024 02/08/2024
3 Bimestre 03 03/08/2024 10/10/2024
4 Bimestre 04  11/10/2024 20/12/2024

De acuerdo a nuestro plan actualizamos las fechas de inicio y Término y damos clic en el icono

check - v con lo que obtenemos la siguiente distribucién de fechas

Definir Periodos de Evaluacion

Periodo de Evaluacion Ver Historial
Cantidad de Periodos
( 4) Bimestral ¥ | ) Distribuir periodos
# T Descripcion Fecha Inicio Fecha Término Acciones
1 Bimestre 01 18/03/2024 17/05/2024 /’
2 Bimestre 02 26/05/2024 26/07/2024 ya
3 Bimestre 03 05/08/2024 04/10/2024 ,’
4 Bimestre 04 14/10/2024 20/12/2024 Vi

Para finalizar damos clic en el botén

Nro Fase Fecha Inicio Fecha Término Periodo de Evaluacion Acciones

1 Faser Regular 18/03/2024 ﬂ 201 2/2024 ﬂ Bimestra ¥ vy g

14
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Ya configurada la Fase Regular damos clic en el icono check - v

0 Confirmar Actualizacién

;Esta seguro que desea continuar?

Cancelar Si, continuar

Confirmamos la accidon dando clic en el botdn Si, continuar.

Agrega un registro para poder continuar

4 Gestionar Fases / Periodos Promocionales

Nro Fase Fecha Inicio Fecha Término Periodo de E il Acci

1 Faser Regular 18/03/2024 20/12/2024 Bimestral © J B

Con esto concluimos el ejemplo para la configuracién del paso 5. Para ir al paso 6 damos clic en

15
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PASO 6: Resumen
En este paso se muestra un resumen de toda la configuracidn realizada en los 5 pasos previos.

2024
Fecha Inicio:  18/03/2024 Fecha Fin: 20/12/2024
Dias Laborables:
Lunes, Martes, Miércoles, Jueves, Viernes
Formas de Atencion:
Presencial
Turnos:
Manana: de 07:30 a2 12:45
Faser Regular: Bimestral
Periodo de Evaluacidn Fecha Inicio Fecha Fin
B1-1er Bimestre 18/03/2024 25/05/2024
B2 - 2do Bimestre 26/05/2024 02/08/2024
B3 - 3er Bimestre 03/08/2024 10/10/2024
B4 - 4to Bimestre 11/10/2024 201272024

Dando clic en el botén Terminar Configuracion concluimos la configuracién del afio escolar para
nuestro servicio educativo.

El sistema nos mostrara el siguiente mensaje

e Terminar Configuracién del Afio Escolar 2024

i Termind de Configurar el Afo Escolar 20247

Esta configuracion afectara a todos los usuarios de su S.E.

[] Motificar a todos los usuarios de su S.E.

Cancelar Si, continuar

Si deseamos notificar a todos los usuarios de nuestro servicio educativo damos clic en el chec

B Motificar a todos los usuarios de su 5.E.

del texto. . y damos clic en el botdn Si, continuar.

16

www.siagie.minedu.gob.pe




Sistema de Informacién
de Apoyo a la Gestion de
la Institucion Educativa

v
mx

Administracidn de la LE. > Apertura de Afo Escolar

Registro de afios escolares

Ao Vigencia Fecha Inicio Fecha Fin Acciones
2024 18/03/2024 21/02/2025 ® /
Registros por pdgina 10 - 1-2de2 £ >

Con esto hemos concluido la configuracién del afio escolar, ahora se veran los iconos para

®

visualizar el resumen de lo configurado .

’

medio del icono - .

o para editar la configuracion del afio escolar por

17
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