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1. Introduccion

1.1. Glosario

1.1.1. Glosario de términos

TERMINOS DESCRIPCION

Etapa IIEE Etapa de un concurso educativo que se lleva a cabo de manera
interna en las Instituciones Educativas.

Etapa UGEL Etapa de un concurso educativo que se lleva a cabo a nivel de
una UGEL con los ganadores de las IIEE como participantes.

Participante Alumno de una IIEE que participara en alguno de los concursos
educativos.

Docente Asesor Docente que acompafiard al alumno en toda su participacion en
alguno de los concursos educativos.

Director Director de la IIEE.

OTIC Oficina de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion.

ONEM Olimpiada Nacional Escolar de Matematica.

IIEE Institucion Educativa.

1.1.2. Glosario de iconos

TERMINOS DESCRIPCION
Sirve para direccionar al formulario de validacién de ingresos a
niciar sesion PASSPORT.

P —— Botdn que permite agregar un registro.

. > Link que permite limpiar los filtros de busqueda.
Limpi

al

Botdn que permite editar un registro.

N\,

Botdn que permite eliminar un registro.

Botdn que permite ver y descargar la informacién de un registro.

-
[111]
>
> Botdn que permite guardar y grabar el registro.

Link que permite cancelar la operacidon de registro o edicidn.
Cancelar

*) Indica que el campo es obligatorio, es decir, es necesario
ingresar o seleccionar informacion.

2. Requerimientos del Sistema

2.1. Requerimientos de hardware
Contar con:

Una computadora personal (PC), laptop o similares
Procesador Pentium IV o superior
Conexidn a Internet

2.2. Requerimientos de software
Contar con:

Sistema Operativo Windows 7 o superior
Navegador Internet Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome.
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3. Uso del Sistema

3.1. Inicio y Seguridad

3.1.1. |Iniciar Sesién
Para ingresar al sistema debe ingresar en cualquier navegador la ruta de acceso
al sistema SICE digitando lo siguiente:

http://sice.minedu.gob.pe

Se mostrara la pagina inicial del sistema, sobre la cual debera seleccionar el
botdn “Iniciar Sesion”

Con
i PERU | Ministerio
de Educacion

®
Sistema de informacién de participantes
para los concursos educativos

B sisterna brinda funcionalidades para el regiswro de pariicipanies
ganadores de los concursos educativos: Premio Nacional de Narrativa y
Ensayc “José Maria Arquedas’, Olimpiada Nacional Escolar de
Matermatica, Feria Escolar Nacional de Cienciay Tecnologia *Fureka”

< Iniciar sesion

Figura 1: Acceso al sistema SICE

Se mostrara la pantalla de autenticacion, en la cual debera ingresar sus
credenciales:

e Usuario: es el mismo usuario del SIAGIE del Director de la IIEE.
e Contrasefa: es la misma contraseia del SIAGIE del Director de la IIEE.
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passp It

SISTEMADESEGURIDAD

Ingrese su cuenta
para ir a Sistema SICE

wzuano: I
convaser [
Iniciar Sesion

¢Has olvidado tu contrasefa?

© 2018 - Ministerio de Educacion. v3.0.1.4

Figura 2: Pantalla de Login Passport

Si las credenciales ingresadas son correctas, se mostrara la pantalla de seleccién
de concursos. Debe seleccionar un concurso.

sicel:

€5 5 o\

Ferta Escolar Nacional de Clencia y Olimpiads Nactonal Escolsr de Matematica Premio Necional de Narrstiva y Ensayo
Tecnologia “Cureka’ *José Maria Arguedas®

Figura 3: Pantalla principal de seleccién de concurso

Al seleccionar el concurso “Olimpiada Nacional Escolar de Matematica” se vera
la pantalla principal del sistema, que cuenta con:
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a) Cabecera del sistema. - muestra informacion sobre el sistema.

b) Cabecera del concurso. - muestra informacion sobre el
concursoseleccionado y el periodo.

c) Seccidn informativa. - muestra informacién sobre el usuario,
rol,institucidn educativa y ultimo acceso al sistema.

d) Mend lateral. - muestra las opciones del menu desde las cuales se
accedeal formulario de reportes.

e) Opciones del usuario. - muestra las acciones adicionales que el usuario
puede realizar, como cambiar de rol, cambiar de Nivel o IIEE, cambiar de
concurso, cambiar de contrasefia o cerrar sesion.

f) Contenido. - es la pagina principal del sistema y en esta se mostraran
losformularios segun la opcidn del menu que se haya seleccionado.

g) Pie de pagina del sistema. - muestra informacién adicional sobre
elsistema.

a

[Pt m cowamso Obmgpiada Necional Escolar de Matematica FEmOO0 2018 b e @ LOARD ANDHES >

® PULEIE VELASOUE?

S Bienvenido

InmmaenF by LAYETINA

Coens assts DI

Sreh B o Olimpiada Nacional Escolar de Matematica

[ T St
e W pers Y ¥ ot Ax_ "
t e

= magee

Ll Swparies

Q ® Trsesves seomvuaone 2018 MIVEIN - Baire ae 4 STrreacen o v

Figura 4: Pantalla principal del concurso “Olimpiada Nacional Escolar de Matemdtica”

3.2. Registro
Es la segunda opcidn del menu lateral.
Cuenta con dos opciones de menu: Ficha de Ganador (Ganadores) y Ficha Resumen.
La ficha resumen debe ser llenada con datos numéricos antes de la inscripcion.

4 Inicio

Ganadores

Llenar primero la
ficha resumen

3 Ficha resumen

|slil Reportes

Figura 5: Lista de opciones de menu — Registro
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3.2.1. Ficha Resumen

Sou
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Permite gestionar la ficha de resumen del concurso del periodo actual.
La ficha resumen debe ser llenada antes de la inscripcion.

Al ingresar a la opcidn Registro/Ficha Resumen se muestra la siguiente pantalla

= ConcuReo Olimpiada Nacionad Eacolsr de Matamatics PERODO 2018

Ficha Resumen

Figura 6: Pantalla principal de Ficha Resumen

Consultar
Permite filtrar la ficha resumen por periodo.

Paso 1: Seleccionar el periodo

Ficha Resumen

Fiitros de bdsqueda
Pericda:

< Todos > X
2018

Figura 7: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)
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Paso 2: Clic en el botdn “Buscar”

@ FOGARD ANDRES »

Ficha Resumen I = R R

Filtros de hisquada

N’ Participatites Accion
4 /0
w|e n . - 1 o

Figura 8: Resultado de busqueda segun filtro

Aagregar

Permite agregar una nueva ficha resumen al concurso para el periodo actual.

Paso 1: Clic en el botdn “Agregar”

Ficha Resumen WRAgAIY  Ficha R

Filtros de tisqueda

Parloda

«Todos »

Resultados de busqueda

Che en boton "Agregar®
—

N Periodo N* Patticipantes Accion

Figura 9: Selecciona el botén "Agregar"
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Nota: Importante recordar que cada concurso solo puede tener una ficha
resumen por lo que si el sistema ya tiene una ficha resumen y se presiona el
botdn “Agregar” se muestra el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

Solo se puede ingresar una Ficha Resumen por periodo activo..

Figura 10: Mensaje de advertencia y validacion

Paso 2: Ingresar y/o seleccionar los datos del formulario.

= rosouksD Ofimplada Nacional Escolar de Matemdtica FEROD0 2018 ® [DGARD ANDSES »

Ficha Resumen BRogmre | Fha fesmen - Misws o esaren

s de la Ficha Resamen Partcpantes par Nivel

(Amaa ERunantes 1EE 0 e Sacunaanict)
NI PAIUCDONES

Resuftados de | Evaluacion

NIVEL 1 NIVEL 2 NIVEL 3

DEDI A0 o| ) 0

Figura 11: Pantalla principal de registro

Acciodn 1: Ingresar cantidad de Estudiantes.

Cantidad Estudiantes lIEE del nivel Secundaria(*)

»

3500

“

Figura 12: Ingreso de cantidad de estudiantes

Nota: La parte subrayada que se muestra, el sistema automaticamente
especificara el nivel educativo de la IIEE con que se ingresa.
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Acciodn 2: Ingresar el nimero de participantes por cada nivel y cada
intervalo de puntaje.

o Iy — ™ [ 5
Ry ]
=
DE61ATO0
LEsY
DE41ASD
DEAN
Tt D \ =) S =9, . Y

Figura 13: Ingreso de numero de participantes

Nota: Los niveles seran cargados en base a la configuracidn realizada
por el Especialista del concurso.

Accion 3: Visualizar el célculo de la cantidad de participantes por nivel
gue el sistema realiza automaticamente.

Parmapantes por Nt

Niveles Neo Parmcipesies

Carteos Pubeoanses
. Cwm 2

NIVEL 1

NIVEL 3
i NIVEL Y N2 NIVEL Y
pE 1 3

a
0

=11 A0
DEDY A 10 o

Figura 14: Visualizar el cdlculo de participantes y promedio
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Paso 4: Clic en el boton “Guardar”.

= coscumn Ofmpinde Nucsona! Eecolar de Mumatics #0000 2018

Ficha Resumen =

e
nc
bet
3

Figura 15: Guardar informacion de ficha resumen

Mensaje informativo

La informacion ha sido guardada correctamente.

Figura 16: Mensaje exitoso de registro

Modificar

Permite modificar la ficha resumen.

Ministerio

de Educacién

Paso 1: Clic en el botdn “Editar” de la columna “Accién” del listado de registros.
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= (omasen Olimplaca Nacions! Escoler de Mstsmdrics  sacoo 2018 @ TSN MRS -
Ficha Resumen Wi
wiste
Qiusee R
! yam

Figura 17: Editar el registro deseado de la lista

Paso 2: Modificar los valores del formulario segun las acciones permitidas en la

s

opcion “Agregar” del menu “3.2.2. Ficha Resumen”. Los campos que pueden
ser modificados se muestran en la siguiente pantalla.

= CONCURSO Ofimplads Necional Escolsr de Metematics PLRIOOC 2018 & EDGAID ANDRES =

Ficha Resumen [—

Fartkpantes par Nivel

—
¥ Niveles Nro PRrticpantes
NIVEL 1

z NIVEL 2 4
NIVEL3 L
Campos que permite modncar
Tesullsdos de 1 Evaluation / 3
Infervafos de Puniae NIVEL 1 NIVEL 2 NIVEL S

e A0 [

BEO1A 0 [
o CUC 0 of boton pars guardat
15 CaMNOS (ealzados

Figura 18: Modificar Ficha resumen

Eliminar
Permite eliminar la ficha de resumen del concurso para el periodo actual

Pagina 12 de 48



Olimpiada Lo
Nacional Escolar ’
de Matematica

Ministerio
de Educacién

Paso 1: Clic en el boton “Eliminar” de la columna “Accién” del listado de

registros.
= concueso: Olimpiada Neclonal Escoler de Metemética PEivo0c: 2018 @ LOGARD ANDRES >
Ficha Resumen WEogiro - #ins R

Filtros dn baxgueda
Peroda

« Todos

(...

Rusiltados de basqueda

N Periodo N* Particpantes LCH00

7
« . ¢

Figura 19: Eliminar el registro deseado de la lista

Paso 2: Clic en la opcidn “Si” del mensaje de confirmacién.

Mensaje de confirmacion

¢Esta seguro que desea eliminar el registro?

s [ xre

Figura 20: Mensaje de confirmacion

Mensaje informativo

La informacidn ha sido eliminada correctamente.

Figura 21: Mensaje de eliminacion exitosa
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Imprimir
Permite descargar la informacion de la ficha resumen en un archivo PDF.

Paso 1: Clic en el botdn “Ver” de la columna “Accién” del listado de registros.

& concurse Omplads Necionsl Escolar de Matemética veoooo: 2018

e
@ BULEJE VELASAUEZ
e Crere 45

Dctsoite Uwerton
e
Coagn Usewwr 1372198 Filios de risqueda
et Socandais

e e ALHTZ00 B2 T

Ficha Resumen Moo ¢ S

LR

S eRE3005 06 DUSQUS0S
v e
B ¢ Paricipantes o

"' RptFomateFichat..oat -) | Moaca tods. | 1

Figura 22: Descargar informacion de ficha resumen

El sistema descarga el archivo y el usuario da clic en el documento PDF para
abrir y se muestra el siguiente resultado.
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SICE Nro de Pagina: 1
<oz
w AE (’;’S’E';Li;gién Sistema de Informacion de participantes para los Fecha: 03/07/2018
concursos educativos
Hora: 10:54

FICHA ESTADISTICA DE ESTUDIANTES PARTICIPANTES (ILEE./ EBA - EBR)

Olimpiada Nacional Escolar de Matematica

DRE :  DRE Lima Metropolitana
UGEL ¢ UGEL 01 San Juan de Miraflores
IlEE : 6008 JOSE ANTONIO DAPELO
GESTION : Pdblica de gestion directa
Total de estudiantes Total de estudiantes Porcentaje de
de la IIEE/EBA-EBR participantes participacion
3500 14 0.40%
CATEGORIAS Total de estudiantes
participantes
NIVEL 1 5
NIVEL 2 4
NIVEL 3 3
Total general 14

* Esta ficha consolidada sera remitida por cada IE/EBA-EBR, a su UGEL respectiva.

Presidente de la comision organizadora de la llEE / EBA-EBR

Usuano:BULEJE VELASQUEZ, EDGARD ANDRES SICE v1.0

Figura 23: Resultado de descarga de Ficha resumen
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3.2.2. Ficha Ganador

Permite gestionar la ficha de ganadores del concurso para el periodo actual.

Al ingresar ala opcion Registro/Ganadores se muestra la siguiente pantalla.

[N = cumciso Olimplade Mecionel Escolsr de Metométice
@ BULESE VELASUGEL

ST Ganadores g
[y,

o ee v S
oy st 270
[ e——

e sccnmy (351643 S22 = Seelibys (Mrrtr

Paopars

ASPE VELADE AUTH

Figura 24: Pantalla principal Ficha de ganadores

Consultar
Permite filtrar la ficha de ganadores por periodo, categoria incluso apellidos y
nombres.

Paso 1: Seleccionar el periodo
Ganadores

Filtros de bisqueds

Perioda Nivel

apefidas y Nombrey
» Todos »

Wik

(- .

Figura 25: Seleccidn de criterio de busqueda (filtro)

Paso 2: Seleccionar la categoria (opcional)
Nivel:

v
< Todos >

NIVEL 1

NIVEL 2
NIVEL 3

Figura 26: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)

Pagina 16 de 48

de Educacién



Olimpiada Con

PERU | Ministerio
de Educacién

Nacional Escolar
de Matematica

Paso 3: Ingresar apellidos y nombres (opcional)

Ganadores —

Filtras de beisqueda

Peuds Nheot Apebdan y Homir e
s ® NIVEL b QUISPE VELARDE AT

-

Figura 27: Ingresar criterio de busqueda (filtro)

Paso 3: Clic en el boton “Buscar”

= coscumso Olimplada Nacional Escolar de Maneménice FERoDO 2018

Ganadores = ey
Filtios de busoueda
Ferods Nevet Apelitosy Namdres.
oy 2. NEL 34 FFE VT ABDE T
N Nl Paticipane i Acch
' NIVEL ¥ QUISPE VELARDE RUTH ® /6
. . . c

Figura 28: Resultado de busqueda segun (filtros)

Agreqar

Permite agregar una nueva ficha de ganadores al concurso para el presente
periodo.

Paso 1: Clic en el botdn “Agregar”
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Ganadores

Filtros de biscueda

Paoo Pl Apelvos y Norbam
Toose
Qs Lampest
Resultados de bisqueds Ciic en ¢ boton “Agregar
\
N Panogo Nive: Participante Puzsta Puniae Accitn
2018 NIVEL QUISPE VELARDE RUTH 1 7 e/ 8

Figura 29: Seleccionar el botén "Agregar”

Paso 2: Ingresar y/o seleccionar los datos del formulario.

= COMuSo Olimpiada Necionsl Escolar de Matemstica  Fesicon 2018

@ oA ANRS -
Ganadores

v Gt

T2 D0 Nareo DU Apeildo Ratsire Agebago Meremy Na

TIpo Doc Narwro Dosuments  Apetido Fatere Azelido Maeena Noores

Tips Doc Mureco Documents  Apsibdo Pateme Azalido Maternn Nomures Accion

Figura 30: Pantalla principal de registro

Accion 1: Seleccione el nivel.
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Nivel(*)

< Seleccione =

<Seleccione >
NIVEL 1
NIVEL 2
NIVEL 3

Figura 31: Seleccion de Nivel

Nota: Cuando se selecciona un nivel el sistema realiza una busqueda
interna de tutor ya que, si en registro de ganadores existe un nivel con
un tutor registrado, ese mismo tutor se mostrard automaticamente en
la seccidn inferior “Tutor” el registro agregado con los datos y con la
opcion “Eliminar” por si el usuario decide registrar otro. Cabe
especificar que, si se cambia de tutor para este registro, sera
actualizado para todos los ganadores que estén registrados con el
mismo nivel seleccionado.

Accion 2: Seleccione la categoria.

Categoria(*)

o v
< Seleccione =

< Seleccione >

ALFA
BETA

Figura 32: Seleccion de categoria
Accidn 3: Ingrese el puntaje del ganador segln su nivel y categoria.
Puntaje(*)
40 v
Figura 33: Puntaje del ganador

Accion 4: Ingrese el puesto del ganador segun su nivel, categoria 'y
puntaje.

Puesto{*)

1 v

Figura 34: Puesto del ganador
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Paso 3: Agregar los participantes involucrados a la ficha de ganador que son
“Alumno”, “Docente” y “Apoderado”. Para ello debe seguir los siguientes
flujos: “A) Agregar Alumno”, “B) Agregar Docente” y “C) Agregar Tutor”

mostrados a continuacion.

o A) Agregar alumno

Accion 1: Clic en el botén “Agregar”

® TG s+

= concueso Ofimpada Nacional Escolar de Metematics PeRO00 2018

Ganadores

oo Cama:

Faricipenes Clie & &l otdn para agiegar “Aumo" \

Tipa Doc Nargo Pocuments Apell o PetsTro Acefac Matemno Nomoeet Aceon

Tipz Doc Nurrere Documents Abeill o Patere Acelidc Metemo Nomtses

1192 00 Warsto DCUMENTD  ADEIE Paterme Aoalog Metermo.

0 33D 8 Tioo K28 000MConES 3 B Seedacin

-
Figura 35: Agregar "Alumno"

Nota: Es muy importante que seleccione previamente como minimo
“Nivel” para poder acceder a la pantalla principal de “Alumno”, de lo
contrario el sistema mostrard el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

Debe seleccionar un nive!

Figura 36: Mensaje informativo para abrir "Agregar alumno”

Pero si se selecciona los campos necesarios el sistema mostrara la siguiente

ventana:
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Alumno

Tipo Documento(*) Nro Documento(*)

< Seleccione >

Apellido Paterno(*} Apellido Materno(*) Nombres(*)
Teléfono Correo electrénico Fecha Nacimiento(*)
Direccién
Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)
- v N "l - v
< Seleccione > < Sejeccione > < Seleccione >

M Agregar Cancelar

Figura 37: Ventana para agregar un alumno

Accidn 2: Seleccionar Tipo de Documento
Tipo Documento(*)
< Seleccione >
DNI
CARNET DE EXTRANJERIA

PASAPORTE
CODIGO ESTUDIANTE

Figura 38: Seleccion de tipo de documento

Accidn 3: Ingresar el nimero de documento
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Nro Documento(*)

71668067

Figura 39: Ingreso del nimero de documento

Accion 4: Clic en el botdon “Buscar”

Figura 40: Presiona el boton “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el estudiante debe pertenecer al grado y al nivel
previamente seleccionado, de lo contrario aparecera el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

El estudiante no pertenece a algtn grado configurado para la categoria seleccionada.

Figura 41: Mensaje informativo sobre la busqueda de estudiante

Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacion del estudiante desde
SIAGIE y completa automaticamente los siguientes campos del formulario:
“Apellido Paterno”, “Apellido Materno”, “Nombres”, “Fecha Nacimiento”.
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Alumno

Tipo Documento(*)
DNI

Nro Documento(*)

71668067

Ministerio
de Educacién

Apellido Paterno(*)

Apellido Materno(*)

Nombres(*)
KIARA ISABEL

LUCIANO OSORIO
Teléfono Correo electrénico Fecha Nacimiento(*)
30/08/2004
Direccién
Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)

< Seleccione >

< Seleccione >

o VXl  Cancelar

< Seleccione >

Figura 42: Campos con la informacion del estudiante posterior a la busqueda por Nro. Documento

Accidn 5: Ingresar numero de teléfono y celular del estudiante (Es obligatorio)

Teléfono

089565621|

Figura 43: Ingreso de numero telefénico

Accidn 6: Ingresar correo electrénico del estudiante (Es obligatorio)

Correo electrénico

ejemp

lo@hotmail.com

Figura 44: Ingreso de correo electrdnico

Accion 7: Ingresar direccion (Es opcional)

Direccién

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 45: Ingreso de direccion
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Accidn 8: Seleccionar Departamento

Departamento(*)

> v
< Seleccione >

E—
AMAZONAS
ANCASH
APURIMAC
AREQUIPA
AYACUCHO
CAJAMARCA
L CALLAD |

Figura 46: Seleccion de Departamento

Accion 9: Seleccionar Provincia

Provincia(*)

< Seleccione > %

ABANCAY
ANDAHUAYLAS
ANTABAMBA
AYMARAES
COTABAMBAS
CHINCHERCS
l GRAU ]

Figura 47: Seleccion de Provincia
Nota: Las provincias dependerda del departamento seleccionado.
Accién 10: Seleccionar Distrito
Distrito(*)
< Seleccione >
:
ABANCAY
CHACOCHE
CIRCA
CURAHUASI
HUANIPACA

LAMBRAMA
PICHIRHUA -
L ]

Figura 48: Seleccion de distrito
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Nota: Los distritos dependera de la provincia seleccionada.

Alumno
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI X 71668067 Buscar
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
LUCIANO OSORIO KIARA ISABEL
Teléfono Correo electrénico Fecha Nacimiento(*)
989565621 ejemplo@hotmail.com 30/08/2004
Direccién
Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA
Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)
APURIMAC ¥ ABANCAY ¥ CIRCA 3

Cancelar

Figura 49: Agregar el registro del alumno
Accion 11: Clic en el botén “Agregar”.
Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje informativo

Debe ingresar los campos obligatorios (*)

Figura 50: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
alumno en la primera grilla con la opcién de “Eliminar” en la columna “Accién”
de ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder cambiar
otro alumno si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite agregar un
alumno por ficha ganador).
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Figura 51: Registro de Alumno agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacidn, busqueda y seleccidn del
alumno tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo puede
admitir un alumno en el registro para una ficha de ganador.

Accidn 12: Continuar con el siguiente flujo “B) Agregar docente”.

o B) Agregar docente

Acciodn 1: Clic en el botén “Agregar”
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Figura 52: Agregar "Docente"

El sistema mostrara la siguiente ventana:

Docente
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
< Seleccione > Y m
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
Teléfono(*) Correo electrénico(*) Cargo
Direccién

Figura 53: Ventana para agregar un docente
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Accidn 2: Seleccionar Tipo de Documento

Tipo Documento(*)

< Seleccione >

DNI

CARNET DE EXTRANJERIA
PASAPORTE

Figura 54: Seleccion de tipo de documento

Accidn 3: Ingresar el nimero de documento

Nro Documento(*)

08874443

Figura 55: Ingreso del numero de documento

Accion 4: Clic en el botdn “Buscar”

Buscar

Figura 56: Presiona el boton “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el docente debe pertenecer a la IIEE que le

corresponde y el docente debe estar registrado en SIAGIE, de lo contrario el
sistema muestra el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

No se encontré al docente.

Figura 57: Mensaje informativo sobre la busqueda de docente

Pagina 28 de 48



Olimpiada > ,
Nacional Escolar PERU | Ministerio
de Matematica de Educacién

Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacién del docente desde
SIAGIE y completa automaticamente los siguientes campos del formulario:
“Apellido Paterno”, “Apellido Materno” y “Nombres”.

Docente
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI ¥ 08874443
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
GAMERO VILLALOBOS PASCUALA GABRIELA
Teléfono(*) Correo electrénico(*) Cargo
Direccién

M Agregar Cancelar

Figura 58: Campos con la informacion del docente posterior a la busqueda por Nro. Documento

Accidn 5: Ingresar numero de teléfono y celular del docente (obligatorio)
Teléfono(*)
754654564
Figura 59: Ingreso de numero telefénico
Accion 6: Ingresar correo electrénico del docente (obligatorio)
Correo electrénico(*)

ejemplo@hotmail.com

Figura 60: Ingreso de correo electrénico

Accidn 7: Ingresar el cargo del docente (Es opcional)

Cargo

Tutor

Figura 61: Ingreso del cargo
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Accidn 8: Ingresar direccion

Direccion
Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 62: Ingreso de direccion

Docente
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI Y 08874443 m
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
GAMERO VILLALOBOS PASCUALA GABRIELA
Teléfono(*) Correo electrénico(*) Cargo
75465564 ejemplo@hotmail.com Tutor
Direccién

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 63: Agregar el registro del docente
Accién 11: Clic en el botdon “Agregar”.

Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje informativo

Debe ingresar los campos obligatorios (*)

Figura 64: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
docente en la segunda grilla con la opcién de “Eliminar” en la columna
“Accidn” de ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder
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cambiar otro docente si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite
agregar un docente por ficha ganador).

= CONCLRSO Olimpiade Nacional Escoler de Matematca

Ganadores
Pt
W =
o P

Furge

«
Par

Teoe bioe oo Dbcarsente Adlics Pakma Aptildc Matern: Nombres e

o TN JEVALLOA ABARTA MARIA ALTXANDRA k1

QpcIon para SkmInar O[OS0 0% Docante ===

Tou Nomara Docaenm | Apefids P Apetida Uater terties

. meraaas Gaves: wLALoBos

e

TooDac Nowerd Bocaasoto Adstice Fawmmo Apelldc Matarno Nombres Accion

oy

Figura 65: Registro de Docente agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacidn, busqueda y seleccidn del
docente tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo puede
admitir un docente en el registro para una ficha de ganador.

Accidn 12: Continuar con el siguiente flujo “C) Agregar Tutor”.

o C) Agregar Tutor

Accién 1: Clic en el botén “Agregar”
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Figura 66: Agregar "Tutor"
El sistema mostrara la siguiente ventana:
Tutor
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
< Seleccione > v
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
Teléfono(*) Correo electrénico(*) Cargo
Direccién

M Agregar Cancelar

Figura 67: Ventana para agregar un tutor
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Accidn 2: Seleccionar Tipo de Documento

Tipo Documento(*)

< Seleccione >

DNI

CARNET DE EXTRANJERIA
PASAPORTE

Figura 68: Seleccion de tipo de documento
Accidn 3: Ingresar el nimero de documento

Nro Documento(*)

80035257

Figura 69: Ingreso del numero de documento

Accion 4: Clic en el botdon “Buscar”

Buscar

Figura 70: Presiona el botén “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el tutor debe pertenecer a la IIEE que le corresponde
y el docente debe estar registrado en SIAGIE, de lo contrario el sistema
muestra el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

No se encontré al docente.

Figura 71: Mensaje informativo sobre la busqueda de tutor (docente)
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Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacién del docente desde
SIAGIE y completa automaticamente los siguientes campos del formulario:
“Apellido Paterno”, “Apellido Materno” y “Nombres”.

Tutor

Tipo Documento(*) Nro Documento(*)

DNI ¥ 80035257

Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
CHAUCA COLLATUPA FREDDY

Teléfono(*) Correo electrénico(*) Cargo

Direccién

M Agregar Cancelar

Figura 72: Campos con la informacion del tutor posterior a la busqueda por Nro. Documento

Accidn 5: Ingresar numero del teléfono

Teléfono(*)
595889598

Figura 73: Ingreso de numero telefénico
Accidn 6: Ingresar correo electrénico
Correo electrnico(*)
ejemplo@hotmaii.com
Figura 74: Ingreso de correo electrénico
Accion 7: Ingresar cargo (Es opcional)
Cargo

Tutor

Figura 75: Ingresar Cargo

Accion 8: Ingresar direccion (Es opcional)

Direccién

AV LOS NOGALES 4587

Figura 76: Ingreso de direccion
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Tutor
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI v 80035257
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
CHAUCA COLLATUPA FREDDY
Teléfono(*) Correo electrénico(*) Cargo
595989598 ejemplo@hotmail.com Tutor
Direccién
AV LOS NOGALES 4587

Figura 77: Agregar el registro del tutor
Accidn 11: Clic en el botdn “Agregar”.

Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje informativo

Debe ingresar los campos obligatorios (*)

Figura 78: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
tutor en la tercera grilla con la opcidn de “Eliminar” en la columna “Accién” de
ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder cambiar otro
tutor si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite agregar un apoderado
por ficha ganador y por nivel al que pertenece).
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Figura 79: Registro de Tutor agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacidn, busqueda y seleccidn del tutor
tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo puede admitir un
tutor en el registro para una ficha de ganador.

Accién 12: Clic en el botdn “Guardar”. El sistema guarda la informacién de la
ficha ganador y muestra el siguiente mensaje de confirmacién.

Mensaje de confirmacion

La informacion ha sido guardada
correctamente. ;Desea imprimir a ficha?

D

Figura 80: Mensaje de confirmacion para imprimir la ficha

Accién 13: Clic en el botdn “Si”. El sistema descargara automaticamente la
ficha de inscripcidn en PDF para su visualizacion tal y como se explica en la
accion “Imprimir” del punto 3.2.1 Ficha Ganador. Si el usuario presiona el
botén “No” se cierra el mensaje y el sistema retorna a la pantalla principal
de ganadores.
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Modificar
Permite modificar una ficha de ganador.

Paso 1: Clic en el botén “Editar” de la columna “Accidn” del listado de

@ CDOARD ANDRLS =

registros.
RO 2018

& cowcunso Olimplada Necionsd Excolar de Matamdtica

Ganadores
Filios Oe busquecs
Pemds v A2Ubd20 y Nombiee:
witados de busaueds
N Peiodk Mived Participants Puesio Pu Acciin
1 NIVEL 1 SPE VELARDE RUTH 1 Y e L
2 NIVECY LOCIANG OSORKD KIARA ISABEL 4 o ﬁ
. - ($L a ¥ o
Figura 81: Editar el registro deseado de la lista

Paso 2: Modificar los valores del formulario segun las acciones permitidas en la

opcion “Agregar” del menu “3.2.1. Ficha Ganador”. Todos los campos pueden
ser modificados y se muestran en la siguiente pantalla.
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Figura 82: Modificar Ficha Ganadores

Nota: Puede cambiar de Alumno, Docente o Tutor segun corresponda pero se

——
requiere eliminarlos primero con el icono [l y posteriormente clic en el botén
“Agregar Alumno”, “Agregar Docente” o “Agregar Tutor”.

Eliminar
Permite eliminar una ficha de ganador.

Paso 1: Clic en el boton “Eliminar” de la columna “Accion” del listado de

registros.

& Conussy Olimpiads Nacional Escolar de Mstemstics FEROOG 2018

Ganadores

ftras e busueda
i ik Acelbiny Norerm

-

Hesultadas e blequeda

(3 Penode Mired

2018 NIVEL 1

28 NIVEL

Figura 83: Eliminar el registro deseado de la lista
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Paso 2: Clic en la opcién “Si” del mensaje de confirmacién.

Mensaje de confirmacion

¢Esta seguro que desea eliminar el registro?

(o5 [ e

Figura 84: Mensaje de confirmacion

El sistema muestra el siguiente resultado.

Mensaje informativo

El registro fue eliminado correctamente

Figura 85: Mensaje de eliminacion exitosa

Imprimir

Permite descargar la informacion de la ficha de ganadores en un archivo PDF.

Paso 1: Clic en el botdn “Ver” de la columna “Accion” del listado de registros

W cowino Ompisds Mecionst Escolar de Metemstca /1ioco 2018

Ganadores -

= et~ | Marwwieds | 3

Figura 86: Descargar informacion de ficha de ganador

Pagina39]| 46



Olimpiada

Nacional Escolar
de Matematica

gos

PERU | Ministerio
de Educacion

El sistema descarga el archivo y el usuario da clic en el documento PDF para
abrir y se muestra el siguiente resultado

"Pag tde1
SICE N*Pég ¢ de

Sistema de ion de par para los i Fecha:

Hora: 10:17

FICHA DE INSCRIPCION

Olimpiada Naciona Escolar de Matematica 2018

DRE: DRE Lima Metropolitana UGEL: UGEL 01 San Juan do NIVEL: UGEL 01 San Jusn de CATEGORIA: NIVEL 1
Miraflores Miraflores
Institucién Educativa: 5008 JOSE ANTONIO DAPELO Cédigo Modular: 1272188
Direccion: JIRON CASTILLA SN Distrito;  LURIN Provincia:  LIMA
Teléfono: 3673295-985883616 Correo electronico:
Datos del Estudiante Datos de su docente de aula
Apellidos Nombres Nro. Grado Puntaje Apellidos Nombres Nro.
Documento Documento
QUISPE VELARDE RUTH 73764796 SEGUNDO 50 GAMERO VILLALOBOS PASCUALA 08874443
GABRIELA
LUCIANG OSORIO KIARA ISABEL 71668067 SEGUNDO 40 GAMERO VILLALOBDS PASCUALA 08874443
GABRIELA

Docante de aula o Tutor (quo acompanara a la delegacion):

Apellidos Nombres

HUAITA ACHA RUBEN WILLIAMS

Nota: La Insiitution Educatva lenard una Scha por caca nivel, hacsendo un il de 3 fchas

Nro.
Documento

10551139

Codigo
Modular

1272186

1272188

Director(a) de la LE.

Firma y Sello

UsuericBULEJE VELASQUEZ. EDGARD ANCRES

Figura 87: Resultado de descarga de Ficha de Ganador

SICE 1.0

Nota: La particularidad de esta opcion de descargar es que es una lista de ganadores
por cada nivel, es decir, el usuario puede dar clic en cualquier ganador que pertenezca
al nivel que se desea tener el reporte. Por ejemplo, en la figura 69 que aprecia los 2
ganadores que pertenecen al nivel 1
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Carqgar Documentacion del Asesor

Permite cargar (subir) la documentacion del asesor en un archivo PDF. Siendo la
documentacion a subir, la siguiente:
o Ficha de inscripcion digital de la etapa IIEE firmada y sellada por la directora o el director de la
E.

o Titulo profesional y/o titulo pedagdgico (escanear ambos lados del titulo) o constancia de registro
de grados y titulos emitido por la SUNEDU.

o Declaracion jurada del/de la docente asesor/a, de acuerdo al anexo sefialado en las hases
especificas de cada concurso educativo.

o  Credencial de el/la docente asesor/a, de acuerdo al anexo sefialado en las bases especificas de cada
concurso educativo.

o Copia legible del documento nacional de identidad (DNI) por ambos lados.

Paso 1: Clic enel icono: ® (que inicialmente esta en color azul), esto nos permitira
cargar el archivo.

]
@ar-imumnm.‘.

! Ganadares Sl ot

A R

w Ferut Nt Cangal Pavepwss  Puee Bt
mo NNTLY ALA VILTAFOMA UPLEIACA, HOMARK BEIET! ' e

s WREL | AL OONCOCHES BERROCAL TENTTSON LB 2 (]

Figura 88: Seleccionar icono para carga de archivo

Paso 2: Carga de archivo, seleccionando desde una ruta alojada en la Unidad de la PC.

Subir Documentacion Docente

Docente: CESINARRO MENDOZA, VICTORIA

Fucde agregar archivos cn formate PDF
Tomafo miximo 2MB (2048 KB)

Tipo Documento Documento Accion

Ficha de Inscripcion [ Examinar...| No se ha seleccionada ningdn archiy

Documento de ldentidad | Examinar...| Nose ha selecoionado ningdn archiv

Declaracidn Jurada | Examinar...| No se ha seleccionadae ningiin archiv

Credenciales de la lIEE [ Baminar..| No se ha seleccionado ningun archiy

| Examinar...| Mo se ha seleccionada ningun archiy

Titulo Pedagagico

Figura 89: Seleccionar icono para carga de archivo
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Figura 90: Ubicar la ruta y seleccionar archivo a cargar

Subir Documentacion Docente

Docente: CESINARRO MENDOZA, VICTORIA

Puede agregar archivos en formato PDF
Tamafho maximo ZMEB (2048 KB)

Tipo Documento Documento Accion
Ficha de Inscripcisn [Baminar..| RptFormatoFichaONEM_190720231 ® ~
Documento de Identidad |W| No se ha seledWgnado ningun archiv
Declaracion Jurada |m| No se ha seleccionadningun archiv
Credenciales de la IlEE |W| No se ha seleccionado nindNg archiv
Titulo Pedagdgico [m] No se ha seleccionado ningun ar
W
Figura 91: El archivo se ha cargado, seleccionamos en Guardar \
Mensaje Informativo

El registro de archivos ha sido actualizado cofrectamente.

Figura 92: Mensaje informativo del registro de archivos
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Paso 3: La ventana de listado de registro, ahora mostrara el icono de color rojo, debido a que ya hemos
cargado un archivo. Este procedimiento lo repetiremos con los demés archivos que formara parte de la

documentacion
@fnmwmm
o i Ganadores =
T
E
B e
e
e pem T MO - L THpe—.
e =
- PR —
 Boax
Rt
Y -
i e i e el
N Pargde L Categon) Fertcort: Aot Paring Aocom
A5 NVELY ALk WILTAPUMA UZURIACA, K DMARS BRISTH 1 g */0E
g vl ALY AT GORODOHEA BERROOAL, DTRITSON IFUND F ) = L ]
- ,. .. &

Figura 93: Volver a seleccionar icono para cargar los demas archivos

Subir Documentaclén Docente

Docente: CESINARRO MENDOZA, VICTORIA

Puede agregar archivos en formato PDF
Tamafo méximo 2MB (2048 KE)

Tipo Documento Documento Accion

Ficha de Inscripcién 20230719121725151910_RptFormatoFicha0.. | ® [i] .
Documento de Identidad |W| Titulo pdf (ORi]
Declaracion Jurada |W| Declaracion Jurada. pdf ®F
Credenciales de la IIEE |W| Credencial pdf (ORi]

Titulo Pedagégico [Examinar...| DNI.pdf @

L Flcuoer [

Figura 94: Se ha completado la carga de archivos, seleccionar “Guardar”
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Mensaje informativo
El registro de archivos ha sido actualizado correctemente.

Figura 95: Mensaje informativo del registro de carga de archivos
w‘."‘““" : -
S Ganadores Frewin b
e e

S

B e o T Tt s

Figura 96: El icono se muestra de color verde, indicando la carga completa de archivos
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3.3. Reportes
Opcién que permite generar reporte en formato Excel.

# Iniclo
= Reglstro <

lsll Reportes

Figura 97: Opcion de menu - Reportes

Al ingresar a la opcidn Reportes se muestra la siguiente imagen pantalla con los
siguientes campos a completar.

Periodo

Categoria
DRE (Este campo cargard unicamente la DRE que le corresponde al usuario)

UGEL (Este campo cargard unicamente la UGEL que le corresponde al usuario)

IEE (Este campo cargard tnicamente la IIEE que le corresponde al usuario)

Tipo de reporte (Puede generar dos tipos de reporte: “Reporte de Ganadores” y “Reporte
Estadistico”)

@ TOGARD ANDRES ~

= concusso: Olimpiada Nacional Escolar de Matematica FEmooo 2018

Reportes

Filtros de biisqueda

Purlodo: Catogora
«Ssloccians y ads

oRE UBEL
DRE Spuririe UGEL Abancay La DRE la UGEL yle IEE estardn

blogueados y cargados con los que ke

e comresponde al ususano
S5OMILA R

Tipa da Repora:

Figura 98: Formulario de Reporte

3.3.1. Reporte de Ganadores
Se completan los datos necesarios y en el campo “Tipo de Reporte” se
selecciona la opcidn “Reporte de Ganadores” como se muestra en la siguiente

imagen.
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@ EDCARD ANDRES «

Reportes

44 Rozomss

Filtros de bissqueda

Porlodo: Catogode:
e i NIVEL |
Lobu UBEL
DRE Apuriac UGEL Abencay
ee
55003 LA VICTORL

T 0 Reporie
Reparta e Gansdos 0

e «—

Figura 99: Generar Reporte de Ganadores

Luego el usuario presiona el botdn “Generar Reporte” y el sistema descarga
automaticamente el reporte como se muestra la siguiente imagen.

= concueso Olimpisds Nocional Escolar de Metematica  #aoca 2018

@ BULEJE VELASQUEZ

i Reportes
Pt e Lsuies S5003 LAVIETORA
Codin Mot 92010
Movel Privans Filtros de isqueca
T T
Perodo Categoria
" et » NURL |
e use
= oegerrs
e dpurims e Ay
® Gansdore:
"
I8 Fictw oo s
s4i L mcroRa
Tiga te Report
Ao o Genaih

51 RetCamadona G50 3k A

]

Figura 100: Descarga de reporte generado

El resultado del reporte generado es el siguiente.
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SICE

o de Paging ; 1
Sistema de Informacion de Fecha; 020072018
participantes para los concursos. Hara: 1123
REPORTE DE GANADORES
Cancurso Climpiacta Nacional Escolar do Matematica
Penodo 2018 Cotegorin NIVELY
OFE DRE Apurimac VUGEL UGEL Abancay
|e= L& iCTORIA
Datos de 13 IEE GANADORES
Ne DRE UGE. Tipo Gestidn  Nombes IEE  Modakdad Area NielEducativa  Distito cod. Diractor Fedha Registra Paticipants  Fecha Nacinanto S Pucito Puntaie Nk
Mo
T DREApuNmac UGEL Abancay Publicads  LAVICTORW.  Edscaa¢n  Lrbana Secundaria  ABANCAY 0787473 ESTHERR 12062008 526:42 P PANDO 1172003 Famenn @ e
gestion drecta Basica Preguar TECOO0A CARDENAS
SAVEDRA GRACIELA
3 DREApunmac UGEL Abancay Piblicads  LAVICTORW  Educwitn  Urbana Secundacia  ABANCAY (0787473 ESTHER IS/06/201B SAR56PM  BATALLANDS 07/00/2005 Famaning t i avet
gestion drecs 8asica Reguiar TECOOCA CUINTANS
SALVEDRA MARICRE
QUSPE VALERIA
3 DREApurimac UGEL Abancay Piblicade  LAVICTORW Educadén  Urbena Secundaria  ABANCAY  O7E7473  ESTHER 13062018 34110PM  BORDA 17/03/2004 Femenno 2 T N
gostion directa Bisica Ragelar TECOOOA VILLEGAS FANY
SAMVEDRA

Figura 101: Reporte de Ganadores en formato Excel.

3.3.2. Reporte Estadistico
Se completan los datos necesarios y en el campo “Tipo de Reporte” se
selecciona la opcidn “Reporte Estadistico” como se muestra en la siguiente
imagen.

concumso. Olimpiada Nacional Escoler de Matemética PLRIO0O: 2018

Reportes it Feoines

Filtros de busqueda

Purioda; Catogorta
218 N NIVEL1 ¥
DRE: UGEL:
DRE Agurrae UGEL Abancy
=3
55003 LA VICTORA

Tips de Reporie:
Aspone Estadistico v

Figura 102: Generar Reporte Estadistico

Luego el usuario presiona el botén “Generar Reporte” y el sistema descarga
automaticamente el reporte como se muestra la siguiente imagen.
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@ FOCARD ANDRES ~

A owcmsn Olimpisda Nocional Escoler de Metematica  prpa 2018
@ BULESE VELASQUEZ

prpee— Reportes

It et SEIAVETONA

Cotge Veaumsr 1OVIN

Nt vvarie FIRTess 0o Bisueda

(s w2201 133837 B

oo Cetrgorie
WE: voes
= Byt
-
01 LA VIITCRMA
—
Reporte Ezeasinnc

B Retirimainen, s~ Sobwiools' | 3

Figura 103: Descarga de reporte generado

El resultado del reporte generado es el siguiente.

SICE Nro de Pagina: 1
Sistema de Informacién de Fecha: 02/07/2012
participantes para los concursos Hora: 11:22

REPORTE ESTADISTICO

Concurso
Periodo
DRE H UGEL
lIEE
Datos de [a IEE >
Nro DRE UGEL Tipo Gestion ~ Cod. Mod. Nombre IEE  Modalidad Area Nivel Educatvo Distrito Cod, Fecha Registro Total

Figura 104: Reporte Estadistico en formato Excel
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