ALCANCES SOBRE EL REGISTRO DE ACCIONES QUE
NO LOGRARON ATENDERSE CON LOS RECURSOS
ASIGNADOS - FICHA DE ACCIONES PENDIENTES
(PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE LOCALES

EDUCATIVOS)
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PADLET DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO
UGEL 02:

https://padlet.com/gayala25794/programa-de-
mantenimiento-acondicionamiento-ugel-02-
z8o0aoepsm7amxi2l

* Publicado mediante oficio multiple N2 012-2023-MINEDU/VMGI-
DRELM-UGEL.02/DIR-ASGESE, de fecha 11 de enero de 2023.

* En la columna 22 y 23 del PADLET se encuentran los materiales
relacionados a la ficha de acciones pendientes.
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de Mantenimiento 2023

4 Giovanni Ayala Arroyo
Listado de locales educativos

beneficiarios del programa “
de mantenimiento 2023

18. Formatos de apoyo
programa de
mantenimiento regular
2023

¢ Giovanni Ayala Arroyo I
Modelo de acta de
diagnostico de necesidades y
priorizacion de acciones

MODELO - ACTA DE DIAGNOSTICO DE
NECESIDADES Y PRIORIZACION DE
ACCIONES MANT. REGULAR 2023

Qo Do

z‘

19. Alerta de plazos del
programa de
mantenimiento regular
2023-1

20. PPT capacitaciones

del programa de

mantenimiento regular
023-1

vuokbu

@ Giovanni Ayala Arroyo

Cuadro de alerta de plazos -
Programa de mantenimiento
regular 2023-1
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Base Legal

* Resolucion Ministerial N° 557-2020-MINEDU, Norma Técnica General del
Programa de Mantenimiento.

« Resolucion Ministerial N° 542-2022-MINEDU, Norma Técnica Especifica del
Programa de Mantenimiento Complementario de Locales Educativos 2022.

« Resolucion Ministerial N° 004-2023-MINEDU, Norma Técnica Especifica del
Programa de Mantenimiento de Locales Educativos 2023.

« Resolucion Ministerial N° 189-2021-MINED. Disposiciones para los comités de
gestion escolar en las instituciones educativas de la educacion basica.

« Resolucion Directoral Ejecutiva N° 291-2022-PRONIED, Aprueba el Listado de
Locales Educativos Beneficiarios del Programa de Mantenimiento
Complementario 2022.

« Resolucion Directoral Ejecutiva N° 005-2023-PRONIED, Aprueba el Listado de
Locales Educativos Beneficiarios del Programa de Mantenimiento 2023.

« Directiva N° 088-2003-VMGI, Conformacion de los Consejos Educativos
Institucionales de la Instituciones Educativas Publicas.
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ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO

U R
1 Designacion de actores
2 Programacion de acciones
3 Ejecucidn de acciones
4 Declaracion de gastos
5 Evaluacion final (Ficha de Hasta el 04 de agosto de 2023
acciones pendientes)
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ETAPA V — EVALUACION FINAL (REGISTRO DE ACCIONES PENDIENTES)

Acciones a desarrollar:

* El responsable de mantenimiento en coordinacion con la comision
responsable, identifica las necesidades de mantenimiento en el
local educativo (tomar registro fotografico).

« Posterior a ello solicita proformas o cotizaciones (minimo 1 por
rubro) donde se detalle el desagregado de mano de obra,
materiales y transporte.

« Asimismo, El responsable de mantenimiento, en coordinacion con
la comision responsable, elabora la Ficha de Acciones Pendientes
en el sistema Mi_Mantenimiento (donde adjuntara el registro
fotografico de las acciones priorizadas, las proformas o
presupuesto desagregado, y la ficha de acciones pendientes en
formato Excel editable.
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Procedimiento para la Aprobaciéon de Fichas de Acciones de Mantenimiento (Fase 1)

1) El responsable de mantenimiento, registra en el sistema Mi Mantenimiento la ficha de
acciones pendientes adjuntando registro fotografico, proformas, ficha editable y envia para
verificacion a través de la plataforma.

2) El responsable de mantenimiento remite al correo mantenimiento2023@ugel02.gob.pe la
documentacion sefialada en el punto anterior, sumandole la ficha de acciones pendientes
emitida del sistema Mi Mantenimiento, la misma que debe ser firmada por el comité de
mantenimiento del local educativo y escaneada para enviar junto a toda la documentacion
via correo.

3) Los especialistas de la UGEL 02, revisaran las F.A.P. presentadas por parte de los

responsables de mantenimiento, donde se evaluara si se observa o aprueba la ficha, luego de

ello se comunicara al responsable de mantenimiento, donde se pueden presentar dos
situaciones:
a) Se aprueba la Ficha de Acciones Pendientes, en este escenario la FAP es

firmada por el especialista de UGEL y se le indica al director(a) que ha concluido con la v U
etapa final del programa de mantenimiento. N RN

b) Se observa la Ficha de Acciones Pendientes, en este escenario el responsable
de mantenimiento de la IE debe subsanar las observaciones y volver a presentar la —
ficha dentro de los plazos establecidos.


mailto:mantenimiento2023@ugel02.gob.pe
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Procedimiento para la Aprobaciéon de Fichas de Acciones de Mantenimiento (Fase 2)

1) El responsable de mantenimiento, registra en el sistema Mi Mantenimiento la ficha de
acciones pendientes adjuntando registro fotografico, proformas, ficha editable y envia para
verificacion a través de la plataforma.

2) El responsable de mantenimiento presenta de manera presencial la ficha de acciones
pendientes con los documentos adjuntos que correspondan (sefalados en el oficio multiple
emitido) en la sede de UGEL 02, en las fechas programadas para revision entre el 01, 02 y
03 de agosto de 2023

3) Los especialistas de la UGEL 02, revisaran las F.A.P. presentadas por parte de los

responsables de mantenimiento, donde se evaluara si se observa o aprueba la ficha, luego de

ello se comunicara al responsable de mantenimiento, donde se pueden presentar dos
situaciones:
a) Se aprueba la Ficha de Acciones Pendientes, en este escenario la FAP es
firmada por el especialista de UGEL y se le indica al director(a) que ha concluido con la
etapa final del programa de mantenimiento.
b) Se observa la Ficha de Acciones Pendientes, en este escenario el responsable
de mantenimiento de la IE debe subsanar las observaciones y volver a presentar la
ficha dentro de los plazos establecidos.
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APLICATIVO “MI MANTENIMIENTO”
* 1. Ingresar a la pagina del PRONIED:

MIMANTENIMIENTO
INICIAR SESION

Bienvenidos al portal del
Sistema de Gestion de
Mantenimiento de
Locales Educativqg

PROGRAMA NACONAL
DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

* https://mimantenimiento.pronied.gob.pe/sismantex/#/login
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ACCESO A MI MANTENIMIENTO

* Todo usuario registrado puede

©,

ingresar a Ml
MANTENIMIENTO, mediante i

. INICIAR SESION
un usuario (DN|) \ clave Bienvenidos al portal
(generada por el responsable dslSislap (s

.. Gestion de
de mantenimiento de la I.E.)

Mantenimiento de
Locales Educativos

Ingrese Contrasena
INGRESAR
ZOLVIDASTE TL RASENA?

- En caso olvido su contrasena
el responsable de
mantenimiento, delge.ra revisar ;OLVIDASTE TU CONTRASERA?
su correo electronico para

generar una nueva contrasena. RECUPERAR CUENTA
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@ Sistemas PRONIED 6:04 PM Ml
1] 5 MANTENIMIENTO

Confirmacion de
—==00O0O0Jiee=nr

PROGRAMA NACIONAL Cuenta
DE MNFRAES TRUCTURA EDUCATIVA

Contrasena

Para confirmar tu cuenta al Sistema de Gestion
de Mantenimiento de Locales Escolares, por

favor ingresar al siguiente link: Confirmar contrasena

CLICK AQUIi PARA CONFIRMACION DE
CUENTA

Atentamente.
Sistema de Gestion de Mantenimiento de

Locales Escolares - M MANTENIMIENTO
PRONIED

Pronied 2019 © Todos los derechos reservados

4 ~ Responder

Correo: mantenimiento@pronied.gob.pe - Telefono:
(01)252426
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MI MANTENIMIENTD
SELECCIONAR PERIODO

Parodor

MI MANTENIMIENTO
SELECCIONAR PERIODO

Parodor

HFE-0 COMPLEMENTARID

20%3-1 MTO REGULAR

20F3-1 MTO REGULAR

2031-1 MTO REGULAR

2030-0 [ MANTENIMIENTO DU-004-2018 )
2030-1 MTO REGULAR

2030-3 DU

2018-1 [ MANTERIMIENTD REGULAR)

HEZ-0 COMPLEMENTARIO

2021-1 MTO REGULAR
2000-0 [ MANTENIMIENTO DU-004-201
2030-1 MTO REGULAR

2020-3 DU

208~ | MANTENIMIENTC REGULAR)
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Mi Mantenimiento

Ingresar a la opcion
“FICHA DE
ACCIONES

PENDIENTES”
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SELECCIONAMOS LAS PARTIDAS ESTABLECIDAS DE ACUERDO A LA NORMATIVA VIGENTE

- Ficha da Acclones de Mantenimiento (Ficha de Acclones Pendlantes) ()
X e T
1. INSTALACIONES SANITARIAS sf.0.00
2. INSTALACIOMES ELECTRICAS sf.0.00
3. CUBIERTAS - TECHOS sf.0.00
4. MURDS s/.0.00
5.PISOS s/.0.00
6. PUERTAS s/.0.00
7.VENTANAS s/.0.00
B. SEGURIDAD s/.0.00
9. MOBILIARIO sf.0.00
10. PASAMANDS ¥ BARANDAS sf.0.00
. INSTALACIOMES ESPECIALES sf.0.00
12. EQUIPAMIENTO sf.0.00
13. INSTALACIOMES DE GAS sf.0.00
14. RED TELEFOMIC Af INTERMET s/.0.00
15. REJAS s/.0.00
16. VEGETACION EN AREAS EXTERIORES s/.0.00
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PARA ESTE REGISTRO DE ACCIONES PENDIENTES NO HAY MONTO LIMITE

SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS

EL REGISTRO ES IGUAL AL DEL A FICHA DE ACCIONES DE MANTENIMIENTO, SE SELECCIONA
EL CONCEPTO, ACCION, ESPACIO, UNIDAD DE MEDIDA, COSTO UNITARIO Y CANTIDAD. Q
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Q * INGRESAMOS A FOTOS Y DOCUMENTOS Y DAMOS CLIK EN AGREGAR

Ficha de Acclones de Mantenimiento (Ficha de Acclones Pendientes) (EN PROCESO DE REGISTRO)

LINSTALACHONES SANITARIAS /. 550.00

Q * DARLE CLIC EN AGREGAR FOTO O DOCUMENTO

Fowos y Documentos

‘ Agregar Foto o Documento
D

Mombre Documernto Fecha Documento Partida Accienes

Resultado: 0 registro(s).



Direccion Regional Unidad de
de Educacion Gestion Educativa
de Lima Metropolitana Local N® 02

PERL | Ministerio
de Educacion

Q * DARLE CLIC EN ADJUNTAR FOTO O DOCUMENTO Y COMPLETAR FECHA'Y PARTIDA A LA QUE CORRESPONDA, UNA VEZ
COMPLETADA DICHA INFORMACION DARLE CLIC EN GRABAR.

Registrar Foto o Documento

Archivos permitidos: jpg. jpeg. png v pdf

+ Adjuntar Foto o Documento

Fecha de Foto/Doc. Partida

| | seleccionar

4 4 > Esteequipo » Descargas v D 2 Buscar en Descargas Rl!gfsl:rar Foto o Documento

Nueva carpeta

~ Nombre

Archivos permitidos: jpp, jpeg, prg y pdl

~ hay (9)

FICHA DE ACCIONES PENDIENTES EDITABLE DE LA IE XXX Documento Adob... 804 KB
REGISTRO FOTOGRAFICO DE ACCIONES PENDIENTES DE LA IE 09 Documento Adob... 804 KB + Adjuntar Foto o Documento PRESUPUESTO MANTEMIMIENTD DE TANQUE
PRESUPUESTO MANTENIMIENTO DE TANQUE ELEVADO 7/07/2023 02:08 Documento Adob... 804 KB m
v - y— e A i e [
LA £
Nombre: ‘PRESUPUESTU MANTENIMIENTO DE TANQUE ELEVADO v‘ Todos los archivos v ELEVADO. pd

Facha de Foro/Doc Fartida

0772023 | INSTALACIOMES SANITARIAS
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Q * SE VISUALIZA LOS ARCHIVOS REGISTRADOS (RECORDAR QUE DEBE ADJUNTARSE PROFORMA POR PARTIDA, EL
REGISTRO FOTOGRAFICO Y LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES EN FORMATO EDITABLE).

Fotos y Documentos

Agregar Foto o Documento

Mambre Documenta Partida

PRLSUPULCSTO MANTLMIMICNTO DC TANQUE CLEVADO. pdl O7A07202 INSTALACIOMNES SANITARIAS
REGISTRO FOTOERARCO DC ACCIOMNES PENDICWTES DE LA [E gl 0707202 INSTALACIOMNES SANITARIAS

FICHA DI ACCIOMIE PCNDICMTES CODITABLE DC LA IC 20000 gl O7A07202 INSTALACIOMNES SANITARIAS

Resultado: 3 registrofs).

* IMPORTANTE TENER EN CUENTA QUE POR CADA PARTIDA DEBE ADJUNTARSE LAS FOTOS O DOCUMENTOS
RESPECTIVAS, DE LO CONTRARIO NO PERMITIRA ENVIAR POR SISTEMA.
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* PARA EFECTOS DE EJEMPLO SE HA REGISTRADO OTRA ACCION LA MISMA QUE CORRESPONDE AL RUBRO INSTALACIONES
ELECTRICAS (MANTENIMIENTO DE TABLERO)

Ficha de Acclones de Mantenimiento (Ficha de Acclones Pendlentes) (EN PROCESO DE REGISTRO)

—)

* IMPORTANTE TENER EN CUENTA QUE POR CADA PARTIDA DEBE ADJUNTARSE LAS FOTOS O DOCUMENTOS
RESPECTIVAS, DE LO CONTRARIO NO PERMITIRA ENVIAR POR SISTEMA.
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* SIN EMBARGO, AL DARLE CLIC EN ENVIAR PARA VERIFICACION NOS APARECE UN AVISO DE QUE FALTA CARGAR SUSTENTO, Y
ELLO SE DEBE A QUE SOLO SE ADJUNTO EL SUSTENTO DEL RUBRO INSTALACIONES SANITARIAS.

Ficha de Acclones de Mantenimiento (Ficha de Acclones Pendlentes) (EN PROCESO DE REGISTRO)

FALTA CARGAR UN SUSTENTO EM LAS PARTIDAS REGISTRADAS. JCUENTAS CON SUSTENTE (FOTO/COTIZACKIN/RESOLUCION/OTRO)? _
Evia i i i

1. INSTALACIOINES SAMITARIAS 5/. 550.00

2 INSTALACIONES ELECTRICAS s/. 400.00
. Concepto Accitn Espacio Unidad de Medida Costo Unitaric Cantidad Costo Total Optionas
20 Tablero yfo sulb-tableno elécticoo. inchuye gabinets, cojo, lave [ermica, interuplores, baves SMANT. PREVERTIVO EXTERIORES URICAD S 4000 I 51 400,00 F |

LErmMomagnSlicgs entre olros alines
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O

FINALMENTE S| SE CULMINO CON EL REGISTRO Y DOCUMENTACION SOLICITADA DARLE CLIC EN LA
OPCION ENVIAR PARA VERIFICACION

Ficha da Acciones de Mantenimients (Ficha de Acclones Pendlentes) (EN PROCESO DE REGISTRO)

5/.550.00

LINSTALACHINES SANITARIAS

* SE MOSTRARA U NA Enviar Ficha de Acciones de Mantenimiento

VENTANA DE VALI DACION iDesea registrar otra accidn de mantenimiento?

PARA CONFIRMAR EL

ENVIO O CONTINUAR ———
CON EL REGISTRO

* FINALMENTE SE MUESTRA UN MENSAJE INDICANDO QUE YA SE REALIZO EL ENVIO

Ficha de Acciones de Mantenimiento (ACCIONES PENDIENTES) (ENVIADA PARA VERIFICACION)
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SOBRE LA FICHA DE ACCIONES PENDIENTES:

* DEBE DARSE CLIC EN VISTA PREVIA PARA QUE SE DESCARGUE EL ARCHIVO, DEBE SER IMPRESA Y SER
FIRMADA POR LOS INTEGRANTES DE LA COMISION RESPONSABLE Y REMITIRSE AL CORREO
MANTENIMIENTO2023@UGEL02.GOB.PE O PRESENTARSE DE MANERA FISICA EN LAS FECHAS ESTABLECIDA

PARA LA REVISION RESPECTIVA.

PRONIED
Ficha de Acciones de Mantenimiento (ACCION

PROGRAMA NACIONAL
DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

NOMBRE DE LA LE CORREO ELECTRONI
PERIODO TELEFONO
CODIGO LOCAL R CENTRO POBLADO
UBICACION : JIRON MARISCAL ELOY URETA 478 PROVINCIA
IIIIIIII : SAN MARTIN DE PORRES DEPARTAMENTO
ESTADO : ENVIADA PARA VERIFICACION FECHA DE ENViO 1 28/09/2022 11:24
TIPO DE FICHA : General
ACCION ESPACIO UNIDAD DE MEDIDA
8|8
= &
ELEMENTO DE INTERVENCION _ _ - % § g g ‘g 5 % E UCNCI)'I?II%O CANTIDAD ngzl-.r?sﬂ
g 2| 2] 8)¢
PISOS
Acabados antideslizantes de alto transito en interiores de . .
edificaciones como vinilico, ceramico, arcilloso (losetas), X S0
caucho, enlucido de cemento u otros afines
,,,,,,,
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Responsable de mantenimiento del local educativo Integrante de la comisidén de infraestructura. espacios v medios educativos

Integrante de la comision de infraestructura, espacios y medios educativos

REGISTRADO POR:
DNI: NOMBRES Y APELLIDOS: |Resp. Ugel |

* ESCANEAR FICHA DE ACCIONES PENDIENTES FIRMADA Y ENVIAR AL CORREO
SENALADO POR UGEL 02
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ACCIONES DE MANTENIMIENTO:
e < w2
=) Y
ADQUISICION INSTALACION REPARACION REPOSICION

OMPRENDE

La compra de un
elemento especifico

La compra de uno o
varios elementos y la

Ajustar un elemento
que presenta fallas

El reemplazo de un
elemento gue ya no se
puede reparar por otro

Acciones que permiten
un funcionamiento

= psra etllservlclﬂ ;ﬁ.}lﬂcamﬁn en un lugar por desgaste. nuevo de similares adecuado.
~ 19. caracteristicas.
Elemento: Elemento: Elemento: Elemento: Elemento:
Mobiliario Rejas Puertas IIEE 155
%  Sub elemento: Sub elemento: Sub elemento: Sub elemento: Sub elemento:
=  Sillas Rejas de seguridad para Puertas de madera Luminarias, tomacomientes e Tangue cisterna de PVC
= ventanas interruptores
] Detalle: Detalle: Detalle: _
Silla de madera para Detalle: Puerta de madera de sshh Detalle: Limpieza de tanque cistemna
astudiantes en aula Rejas de seguridad para alumnos Una luminaria quemada en de PVC

ventanas en aula

aula




o . o : Direccion Regional Unidad de
g PERU | Ministerio de Educacion Gestion Educativa
de Educacion | de Lima Metropolitana Local N® 02

UNIDADES DE MEDIDA:

Instalacién/R R iond Y.
nstalaciéon/Repar eparacionde Adquisicion/Re

§esar}e{ C'TIO acion de aparatos bosicion de Pintado
aso/zocalos tuberia/Barandas sanitarios, I
.. Mobiliario
eléctricos

'3

ML UND UND M2
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PRIORIDADES DE INTERVENCION EN LA FAM
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Prioridad segun elemento de intervencion en FAM
Elementos de

intervencion Equipamiento,

Instalaciones sanitarias, Mobiliario, : !
en FAM | . : — instalaciones de gas,
instalaciones eléctricas, pasamanos y -
; red telefénica —
E - cubiertas-techos, barandas, intemet, rejas
spacios : : : ) :
muros, pisos, puertas instalaciones .y
» PISOS, puertas, : vegetacion areas
ventanas, seguridad especiales, : :
exteriores, pintura
Aulas
- 7 1 2 3
Servicios Higienicos
Espacios para el servicio
L de alimentacién® 2 3 4
segun Espacios auxiliares®
espacio

Espacios Exteriores'®
Espacios 3 4 <)
Administrativos'’

7 - Comprende Letrinas, biodigestores, nucleo basén, inodoros, tanque elevado, cisterna e instalaciones sanitarias.

8 - Comprende Cocina, comedor, almacén de alimentos

9 - Comprende Biblioteca, sala de computo, aula de innovacion y laboratorios, aula de psicomotricidad, talleres, sala de usos
multiples, circulaciones (escaleras barandas, pasillos, parapetos) y espacios de residencia (dormitorios de estudlantes) Para
los locales educativos del Modelo de Servicio Educativo Secundaria con Residencia Estudiantil y Modelo de servicio educativo
de secundaria en alternancia los dormitorios de los estudiantes podran ser considerados como prioridad 1.

10 - Comprende Patios, losas deportivas, veredas, sardineles, rampas, cercos perimétricos.

11 - Comprende Direccion, sala de profesores, oficinas administrativas y auditorio.
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ELEMENTOS DE INTERVENCION — FICHA DE ACCIONES PENDIENTES

1. INSTALACIONES SANITARIAS 12. EQUIPAMIENTO
2. INSTALACIONES ELECTRICAS 13. INSTALACIONES DE GAS
3 CUBIERTAS.TECHOS 14. RED TELEFONICA / INTERNET
15. REJAS
4. MUROS 16. VEGETACION EN AREAS EXTERIORES
5. PISOS 17. PINTURA
6. PUERTAS
7. VENTANAS
8. SEGURIDAD
9. MOBILIARIO

10.PASAMANOS Y BARANDAS
11.INSTALACIONES ESPECIALES
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Canales de atencion

= Consultas traves del correo
mantenlmlent02023@uqu02 gob.pe

= Atencion en plataforma abierta los dias martes y }ueves de
02:00 a 04:30 p.m. (https://teams.microsoft.com/l/meetup-
10IN/19:meeting ZGY?2 7 | C
o”"'ﬁlj_l]mm_ljﬂo read.vZ/07contexi=%/bY% 1d% .22
J0 Do0d41Y-C/oo-4C40-0202-
ba0227e94aa8%22 ,%2201d%22:%225ch559h3-8f79-4800-
b5ae-aalcC 7Ta6551907 22% (D)
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