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OFICIO MULTIPLE N° gOg- - 2023- MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.02-ASGESE- ESSE

Senores(as):
DIRECTORES(AS) DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS FOCALIZADAS DE LA UGEL 02 
Presente. -

CONVOCATORIA A LA ACCION FORMATIVA 2023 DIRIGIDA AL PERSONAL 
ADMINISTRATIVO Y AUXILIARES DE EDUCAClON DE II.EE. PUBLICAS DE 
EBR. (GRUPO 1)

Asunto

Referenda : a) OFICIO N° 00325-2023-MINEDUA/MGI-DIGC-DIF
b) Expediente:

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para saludarlos(as) cordialmente y en atencion al documento de 
referenda remitir la convocatoria a la accion formativa 2023 dirigida al personal administrative y auxiliares 
de educacion de II.EE. publicas de EBR, con la finalidad de que en su calidad de directive difunda la referida 
convocatoria y brinde las facilidades al personal convocado para su participacion.

Al respecto; mediante OFICIO N° 00325-2023-MINEDUA/MGI-DIGC-DIF, la Directora de Fortalecimiento de 
la Gestion Escolar solicito apoyo a la Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana para que las 
07 UGEL realicen las acciones preparatorias para la convocatoria a la accion formativa 2023 dirigida al 
personal administrative y auxiliares de educacion de II.EE. publicas de EBR.

En tal sentido; toda vez que su institucion educativa se encuentra focalizada como parte del grupo 1 (Ver 
anexo) para participar en el mencionado taller, se solicita en su calidad de directive realizar las acciones 
para garantizar la participacion de su personal administrative segun se detalla a continuacion:

Fecha Direccion del local donde se va desarrollar el tallerHora

1/08/2023 Jr. Cabana s/n cuadra 4, urb. Covida - Los Olivos. (IE San Vicente Ferrer)3:00pm - 7:00pm

Finalmente; se precisa los cargos administrativos referenciales: Coordinador/a administrativo/a de IE 
oficinista, secretaria/o, trabajador de servicio, personal de limpieza y mantenimiento , personal de Vigilancia 
auxiliar de biblioteca y auxiliar de Laboratorio o afines a cualquier de ellos.

Hago propicia la oportunidad para reiterarle las muestras de mi consideracion y estima personal.

Atentamente,

P3
ARL^NY LAZARO PORTA

^^Supervision y Gestion del Servicio Educative 
ASGESE - UGEL 02 (*)

Jefe\iei
• Wr

(*) Se suscribe el presente documento en merito a las facultades y atribuciones en materia admlnistrativa delegadas por el Organo de la Direccion de la Unidad de Gestion Educativa 
Local N° 02 - Rimac, para el ano fiscal 2023, concedida mediante Resolucion Directoral UGEL02 N° 0007 de fecha 05 de enero 2023 y Resolucion Directoral UGEL02 N° 005982 
de fecha 26 de abnl del aho en curso
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Anexo 01

Numero de 
participantes 
convocados

Codigo de 
localN° Institucion Educativa

332900 LUIS ENRIQUE XIX1 RED 12 9
333400 3041 ANDRES BELLO2 RED 1 1 12
332839 03613 RED 1 1 8
311040 2096 PERU JAPON4 RED 19 7

GRAN MARISCAL TORIBIO
LUZURIAGA

311238 RED 205 10
311182 NUEVO PERU6 RED 20 4
310936 20247 RED 21 4

JORGE BASADRE 
GROHMANN

311224 RED 198 11
TOTAL 65
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Lima, 05 de julio de 2023

OFICIO N° 00325-2023-MINEDU/VMGI-DIGC-DIF

Senor:
LUIS ALBERTO QUINTANILLA GUTIERREZ
Director Regional de Educacion de Lima Metropolitana

Presente.-

Solicitud de apoyo para que las 07 UGEL de Lima Metropolitana inicien 
las acciones preparatorias para la convocatoria a la accion formativa 
2023 dirigida al personal administrative y auxiliares de educacion de 
II.EE. publicas de EBR

Asunto:

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo y agradecerle por la articulacion 
para definir los puntos focales de las 07 UGEL de Lima Metropolitana, ello nos ha 
permitido iniciar las coordinaciones necesarias para la implementacion de la jornada 
de talleres denominados “Habilidades necesarias para la interrelacion con la 
comunidad educativa”.

Al respecto, en conjunto con los representantes de las 07 UGEL de Lima Metropolitana 
que asistieron a la reunion del 16.06.23, se han venido realizando las coordinaciones 
respectivas para definir las fechas y horarios en los que se llevaran a cabo los citados 
talleres. A continuacion, se muestra el detalle:

CANTIDAD MAX. 
DE PARTICIPANTES 

POR TALLER*1

FECHA HORAUGEL TALLER

31/07/2023Primer taller 2:00pm - 6:00pm 65
UGEL 01 SAN JUAN DE MIRAFLORES

08/08/2023Segundo taller 2:00pm a 6:00pm 65

01/08/2023Primer taller 3:00pm - 7:00pm 65
UGEL 02 RIMAC

18/08/2023Segundo taller 652:00pm a 6;00pm

03/08/2023Primer taller 8:00am -12:00pm 65
UGEL 03 BRENA

25/08/2023Segundo taller 2:00pm a 6:00pm 65

01/08/2023Primer taller 658:00am -12:00pm
UGEL 04 COMAS

15/09/2023Segundo taller 653:00pm a 7:00pm

02/08/2023Primer taller 2:00pm - 6:00pm 65
UGEL 05 SAN JUAN DE LURIGANCHO

19/09/2023Segundo taller 2:00pm a 6:00pm 65

04/08/2023Primer taller 2:00pm - 6:00pm 65
UGEL 06 ATE

28/09/2023Segundo taller 652:00pm a 6:00pm

1 Se recomienda que para la convocatoria, se pueda especificar que las vacantes para los talleres, son 
limitadas, por ello se dara prioridad segun orden de inscripcion.

CLAVE: 7E86F6EXPEDIENTS: DIF2023-INT-0194353
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Esto es una copia autentica imprimible de un documento electronico archivado 
en el Ministerio de Educacion, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070- 
2013-PCM y la Tercera Disposicibn Complementaria Final del D.S. 026-2016- 
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a traves de la 
siguiente direccion web:

Calle Del Comercio 193 
San Bor|a. Lima 41. Peru 
T: (511)615 5800

www.gob.pe/mineduhttps://esinad.minedu.gob.pe/e_sinadmed_6/VDD_ConsultaDocumento.aspx

http://www.gob.pe/minedu
https://esinad.minedu.gob.pe/e_sinadmed_6/VDD_ConsultaDocumento.aspx
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En relacion a la informacion compartida, se recuerda y agradece anticipadamente a 
las 07 UGEL de Lima Metropolitana, que puedan realizar las acciones 
preparatorias para la convocatoria del personal administrative2 y auxiliares de 
educacion de instituciones educativas publicas de EBR de Lima Metropolitana,
con la finalidad de asegurar la participacion prevista del publico objetivo (65 
participantes por taller), sobre todo considerando que los primeros talleres se 
realizaran entre el 31 de julio y el 4 de agosto.
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Finalmente, para cualquier consulta o coordinacion adicional, pueden ponerse en 
contacto con los especialistas Abraham Perez Roman (abperez@minedu.qob.pe) o 
Ingrid Estrada Evangelista (iestrada@minedu.qob.pe).

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi 
especial consideracion.

Atentamente

ELVA MILAGROS URBANO JIMENEZ
Directora de Fortalecimiento de la Gestion Escolar

(ABPEREZ)
cc: UGEL 01, UGEL 02, UGEL 03.
UGEL 04, UGEL 05, UGEL 06. UGEL 07

££
2 2
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^ Cargos admimstrativos referenciales: 1) Coordinador/a Administrativo/a ^“^2) Oficinista 3) 
Secretaria/o 4) Trabajador de servicio 5) Personal de Limp y Mtto 6) Personat-ltfeRIVf§flsnelaN7) Auxiliar de 
Biblioteca 8) Auxiliar de Laboratorio o afines a cualquier de ellos.
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