COMUNICADO

— UGELO02 ———

La UGEL 02 informa al publico en general, a fin de dejar constancia de lo siguiente, que con fecha 21 de julio de 2020, se puso a disposicion la direccion
de correo electrénico buzondecomunicaciones@ugel02.gob.pe con la finalidad de recibir las solicitudes en Mesa de Partes relacionadas a tramites
regulares que atiende la Entidad.

Que, desde el 06 de abril de 2022, y ante la comunicacién de la Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana, mediante al cual se solicita
disponer que el canal de atenciéon de recepcién de documentos se encuentre habilitado las 24 horas; el procedimiento de recepcidn de las solicitudes
llega a la bandeja de la direccidn de correo electronico de Mesa de Partes buzondecomunicaciones@ugel02.gob.pe para trdmite regulares, considerando
lo siguiente:

- Las efectuadas entre las 00:00 horas y las 16:30 horas de un dia habil, se consideraran presentadas el mismo dia habil.

- Posterioralas 16:30 horas hasta las 23:59 horas, se consideraran presentadas el mismo dia habil; sin embargo, el ticket de recepcién sera remitido
durante la jornada laboral préxima.

- Las presentadas en dia inhabil se consideran presentados al dia habil siguiente de la fecha de su presentacién.

Una vez recibida la solicitud a la bandeja de entrada de la direccién de correo electronico de Mesa de Partes, buzondecomunicaciones@ugel02.gob.pe,
se remitira el ticket de recepcion, con el nimero de expediente y la clave, a la direccidn de correo electrénico que remitié dicha solicitud para que pueda
hacer el seguimiento a través del siguiente enlace: http://sinad.ugel02.gob.pe/CE/ConsultaExterna/loginExterno.aspx

Finalmente, le informamos que el Formulario Unico de Tramite (FUT) puede ser descargado en el siguiente enlace:
https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/520793/formulario-unico-de-tramites.pdf

Direccion Administracion Equipo de Tramite
UGEL N° 02 Documentario y Archivo

SMP, 05 de julio de 2023
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