Unidad de Gestion Area de
% ¢ | Educativa Local N" 02 Administracion

Con T
By | Ministerio |
Ano del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”’
“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres 2018 — 2027"
San Martin de Porres, ) 5 DIC. 2022

OFICIO MULTIPLE N° H5 ?—2022— MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.02-ADM-EP

Sefior (a)
Director (a) de las ILEE., EBR, PRITES, CEBES, CEBAS y CETPROS

Presente. -

Asunto ; Presentacion del Inventario Fisico de Bienes Muebles Patrimoniales 2022

Referencia : a) Decreto Legislativo N° 1439
b) Directiva N° 0006-2021-EF/54.01
¢) Resolucion Directoral U.G.E.L. 02 N° 09699-2022.

De mi especial consideracion:

Es grato dirigirme a usted, para saludarlo (a) cordialmente, en relacién a los documentos de la referencia
comunicarle que el Equipo de Patrimonio en aplicacion a lo en el articulo 21° del Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439, “Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobado por Decreto
Supremo N°217-2019-EF y Directiva la N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada mediante R.D. 15-2021-
EF/54.01"; se encuentra realizando las acciones para el levantamiento del Inventario Fisico de Bienes,
correspondiente al ejercicio 2022.

Asimismo, es pertinente indicar que:

e LaLey Nro. 28044 “LEY GENERAL DE EDUCACION”, TITULO IV La Comunidad
Educativa, Articulo 55°.- dice “El Director es la maxima autoridad y el representante legal de
la Institucion Educativa, es responsable de la gestion en los ambitos pedagégico, institucional y
administrativo (..).

o ElReglamento aprobado mediante DECRETO SUPREMO N° 011-2012-ED, en su TITULO V “De Ia
Gestion del Sistema Educativo” CAPITULO Il “De la Institucion Educativa” en su Articulo 135° La
Direccion.- es el drgano rector de la Institucion Educativa, responsable de su gestion integral conducida
por el director quien cumple las funciones de las instituciones educativas establecidas en el articulo
68° de la ley, en su enciso c).- El Director es responsable de garantizar el acceso equitativo, el uso
eficiente el mantenimiento y conservacion de los materiales y recursos pedagégicos, equipamiento,
mobiliario e infraestructura por parte de las instituciones educativas que comparten el local, f).- El
Director es responsable de conducir y actualizar el inventario (inico y control de los bienes del estado,
los adquiridos por la propia institucion educativa, asi como las donaciones recibidas y que sean de uso
compartido.

e Que, mediante Resolucion Directoral U.G.E.L. 02 N° 09699 de fecha 09 de noviembre del 2022, se
resuelve, CONFORMAR, la Comisién de Inventario Fisico de Existencias y Bienes Patrimoniales
(Muebles e Inmuebles). de la Sede Institucional y de las Instituciones Educativas de la jurisdiccion de
la Unidad de Gestion Educativa Local N° 02. FHV S '

En las Instituciones Educativas, los responsables: a) Encargado de Control Patrimoh’ial y b) Los Miembros de la
Comision de Inventario, deberan realizar la verificacion de los Bienes Muebles Patrimoniales -BMP, ambiente
por ambiente y remitir la informacion a la UGEL 02, debidamente firmados y visados por el Director, Comité
de inventario y Encargado de Control Patrimonial de la II.EE en los formatos que a continuacion detallo:

1. Resolucion Directoral aprobando las funciones del Encargado o responsable del Control Patrimonial
en la Institucion Educativa firmado por Director (Se entrega de manera FISICA y copiado en CD, previo
VB?® del Equipo de Patrimonio).

2. Acta de Instalacion de la Comision de Inventario fisico del activo fijo de la institucion educativa firmado
por el Director, Encargado de Control Patrimonial y Comision de Inventario Director (Se entrega de
manera FISICA y copiado en CD; previo VB® del Equipo de Patrimonio).
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3. Resolucion Directoral conformando la Comision de Inventario para que se efectué la verificacion in situ
de los bienes muebles del respectivo afio lectivo por el Director (Se entrega de manera FISICA y
copiado en CD, previo VB® del Equipo de Patrimonio).

4. Ficha de levantamiento de Informacion de Inventario Patrimonial al 2021, In Situ en Excel, firmado por
el Director, Encargado de Control Patrimonial y Comision de Inventario (Se entrega de manera FISICA
y copiado en CD el archivo en Excel previo VB® del Equipo de Patrimonio).

5. Formato de Alta de Bienes Muebles durante el periodo 2021 (Adjuntar el archivo en Excel y las boletas,
facturas, acta de donaciones deberan estar visadas por el Director, Comision de Inventario y Encargado
de Control Patrimonial; se entrega de manera FISICA y copiado en CD, previo VB® del Equipo de
Patrimonio).

6. Si hubiera transferencia de Bienes Muebles entre las Instituciones Educativas remitira la Resolucion
Directoral, aceptando la donacion de los bienes patrimoniales (El Acta de Transferencia debera
adjuntarse de manera FISICA y copiado en CD, previo VB® del Equipo de Patrimonio).

7. Acta de Cierre de Inventario Fisico del activo fijo de la institucion educativa firmado por el Director,
Encargado de Control Patrimonial y Comision de Inventario (Se entrega de manera FISICA y copiado
en CD el archivo en Excel previo VB® del Equipo de Patrimonio).

Por lo expuesto, se solicita proporcionar la informacion en medio digital (PDF y formato EXCEL), al Equipo de
Patrimonio mediante el siguiente correo: equipo.patrimonio@ugel02.gob.pe , ya que es de suma importancia la
informacion para la entidad, quedara bajo su responsabilidad el cumplimiento de lo dispuesto. Segun
cronograma siguiente:

FECHA ACCIONES DETALLE
Del 26 de diciembre de 2022 hasta | Solicitud ~ mediante  correo | EI  Equipo de  Patrimonio
06 de enero de 2023 electronico y entrega  de | proporcionara la informacion de
Informacion (Formatos, inventario | los bienes patrimoniales a cada

digital del afo anterior) Institucion Educativa.
Del 09 de enero hasta el 10 de | Recepcion de Inventario Las Instituciones Educativas
febrero de 2023 deberan presentar el inventario in
situ correspondiente al ejercicio

2022.

Para cualquier coordinacion debera comunicarse con el Equipo de Patrimonio-Area de Administracion al
siguiente correo equipo.patrimonio@ugel02.gob.pe

Sin otro particular me suscribo de usted, expresandole los sentimientos de mi especial consideracion.

Atentamente,

VHS/KAMP/AARY jfbl
Expediente SINAD EP2022-INT-0109824

Folios (0} )
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FORMATO N° 01

ACTA DE INSTALACIC:)N DE LA COMISION DE INVENTARIO FiSICO 2022 DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA “Nimero y/o Nombre de la I.E.”

En las instalaciones de la Institucién Educativa N° (Numero de Nombre de la IE), ubicada
en el (direccion de la I.E.), distrito de (segun corresponda el distrito en que se encuentra

ubicada), provincia y departamento de Lima, siendo las ( ) horas del dia (___) de
diciembre de 2022, reunidos en la Oficina de la (............... ), los sefiores que integran la
Comision de Inventarios de acuerdo con la Resolucion Directoral N° ( .................... ) de
fecha (.............. ) 2022;
APELLIDOS Y NOMBRES CARGO

Apellidos y Nombres Presidente

Apellidos y Nombres Miembro

Apellidos y Nombres Miembro

Teniendo como unico punto de agenda la instalacion formal de dicha Comisién, previo
a la realizacién efectuada de la labor encomendada segun la RD antes citada, quedando
de este modo formalmente instalada la Comision de toma de Inventario Fisico de Bienes
Muebles e Inmuebles, de acuerdo a las normas emanadas por la superioridad y que al
término de dicha accién se elevara el Informe Final con sus anexos comprendidas entre
ellos, el Reporte General de Bienes Muebles, las Hojas de Trabajo o Acta de Inventario
Insitu, Actas de Saneamientos, Pecosas, Facturas, Actas o Resoluciones de donacién
y otros acervos documentarios que se requiera para dar cumplimiento a la mision
encomendada y poder entregar el Resultado del Inventario Fisico del 2022

Sin tener otro punto que tratar, firman a continuacién los presentes en sefal de
aceptacién y conformidad, dando por concluida la reunién siendo las () del
mencionado dia.

Presidente Miembro

Miembro



FORMATO N° 02

ACTA DE CIERRE DE TOMA DE INVENTARIO FiSICO 2022 DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA “Ntamero y/o Nombre de la I.E.”

PARA EL CIERRE DEL INVENTARIO FiSICO DE BIENES MUEBLES AL 31.12.2022

En las instalaciones de la Institucion Educativa N° (“NGmero y/o Nombre de la LET),

ablgada an (o ki Jdistifode (s . v o ). Provincia y
departamento de Lima, siendo las ( Yhoras deldia (___ )de( ) del 2021,
se reunieron los integrantes de la Comision de Inventarios 2022 de acuerdo con la
Resolucion Directoral N°(........... ) de fecha (......... ) £ S (— ) de 2022:

Presidente y Facilitador:

Miembro:

Miembro:

y personal encargado para la toma de Inventario Fisico de los Bienes Muebles de la
Institucion Educativa, al 31 de Diciembre de 2022, teniendo como tinico punto de agenda
el Cierre de Inventario del presente ejercicio, labor encomendada segtn la RD antes
citada, de acuerdo a las normas emanadas por la superioridad y que al término de dicha
accion se elevara el Informe Final con sus anexos comprendidos entre ellos el Reporte
General de Bienes Muebles, las Hojas de Trabajo o Acta de Inventario In situ, Actas de
Saneamientos, Pecosas, Facturas, Actas o Resoluciones de donacién y otros acervos
documentarios que se requiera para dar cumplimiento a la misién encomendada y poder
entregar el Resultado del Inventario Fisico del 2022. Sin tener otro punto que tratar,
firman a continuacién los presentes en sefial de aceptacion y conformidad, dando por
concluida la reunién siendo las (__) del mencionado dia.

Presidente Miembro

Miembro
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FORMATO N° 06

INSTITUCION EDUCATIVA “Nimero y/o Nombre de la IE.”

Resolucion Directoral N° ( .............. ) -202...
San Martin de Porres,
VISTO:
El Oficio Mltiple N° (......)-2022-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.
02- ADM-E.PAT de fecha (...... o (=] | SA—— ) de 2022;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Oficio Multiple N° (...... )-2022-MINEDU/VMGI-
DRELM-UGEL. 02-ADM-E.PAT de fecha (...... ) de (Giiaans ) de 2022 el Equipo de
Patrimonio comunica a las Instituciones Educativas que, en aplicacion a lo establecido en el
articulo 21° del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1439, “Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobado por Decreto Supremo N°217-2019-EF y
Directiva la N° 0006-2021-EF/54.01, “Directiva para la gestién de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada mediante
R.D. 15-2021-EF/54.01; se encuentra realizando las acciones para el levantamiento del
Inventario Fisico de Bienes correspondiente al ejercicio 2022;

SE RESUELVE:

Articulo 1° ENCARGAR al Sr. (Nombres y Apellidos) las
Funciones del Control Patrimonial de la Institucién Educativa a partir de la fecha, de acuerdo
con la Directiva la N° 0006-2021-EF/54.01, 01 “Directiva para la gestién de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”, aprobada mediante R.D.
15-2021-EF/54.01;

Articulo 2° APROBAR las Funciones del Control Patrimonial de la
Instituciéon Educativa, siendo las siguientes:

+ Identificar y Codificar los bienes de patrimoniales adquiridos durante el periodo 2022
para informar a la Unidad de Gestién Educativa Local N° 02.

Requerir informacioén, para registrar de manera documental y técnica el patrimonio de
las Instituciones Educativas.

+ Elaborar y administrar el registro de los Bienes Muebles Patrimoniales de la Institucién
Educativa.

Realizar inspecciones técnicas de los bienes de la Institucién Educativa para verificar el
destino y uso final.

+ Recomendar al titular de la Institucién Educativa segin corresponda, las sanciones
administrativas a imponerse a los funcionarios y servidores que incumplan sus
disposiciones.

+ Formular denuncias ante las autoridades correspondientes por la pérdida o sustraccién
de algun bien de la Institucion Educativa.

Elaborar los informes correspondientes para identificar el Alta y/o la Baja de bienes del
patrimonio de la Institucién e informar a la UGEL 02 dentro de 3 dias para su registro
correspondiente.

+ Ejecutar las acciones de disposicion de los Bienes Patrimoniales.

Articulo 3° Remitir la Informacion de lo actuado a la Unidad de
Gestion Educativa Local 02.

Registrese y Comuniquese



FORMATO N° 07

INSTITUCION EDUCATIVA INICIAL “ Namero y/o Nombre de la |.E.”

Resolucidén Directoral N° ( ) =202..

San Martin de Porres,

VISTO:

La Resolucién Directoral UGEL 02 N° 09699-2022 de fecha 09 de
noviembre de 2022, que aprueba la Comision de Inventario de la UGEL 02, para el ejercicio
2022.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 6° de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01 “Directiva para
la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”, aprobado por Decreto Supremo RESOLUCION DIRECTORAL N° 0015- 2021-
EF/54.01, precisa que: “(...) “c) Verificar el cumplimiento de la Directiva e informar, segun
corresponda, a las instancias de control las presuntas”;

Que, el articulo 33° de la Directiva la N° 0006-2021-EF/54.01, 01 “Directiva
para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento”, aprobada mediante R.D. 0015-2021-EF/54.01 sefiala que: “(...) i. Cronogramade
actividades para ejecutar el proceso de inventario conforme a sus fases, teniendo en cuenta la cantidad
de bienes muebles patrimoniales a ser inventariados y el nimero de equipos de trabajo, cuando
corresponda (...) ¢) Dirigir el proceso de inventario, (...) e) Suscribir el Informe Final de Inventario (...)g)
Otras actividades vinculadas al desarrollo del inventario (...)";

De conformidad con la Directiva la N° 0006-2021-EF/54.01, 01
“Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional
de Abastecimiento”, aprobada mediante R.D. 15-2021-EF/54.01; Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1439, “Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimiento” aprobado
por el Decreto Supremo N°217-2019-EF; Directiva N° 006-2007-EF/93.01 “Cierre Contable y
Presentacion de Informacién para la elaboracion de la Cuenta General de la Republica”,
aprobada con Resolucién Directoral N° 017-2007-EF/93.01; y, el Manual de Operaciones de
la Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana, aprobado por Resolucién
Ministerial N° 215-2015-MINEDU;

SE RESUELVE:

Articulo 1°: CONFORMAR, la Comision de Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales (Muebles e Inmuebles), de la Institucion Educativa................ccoovvrn.. de la
Jurisdiccion de la Unidad de Gestion Educativa Local 02 para el ejercicio 2022, de la siguiente
manera;

APELLIDOS Y NOMBRES CARGO
Nombres y Apellidos Presidente
Nombres y Apellidos Miembro
Nombres y Apellidos Miembro

Articulo 2° ELEVAR, la presente a la Unidad de Gestién Educativa Local
02, para su conocimiento.

Registrese y Comuniquese,



