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Asunio : Proceso de Matricula Regular 2023 en las institucionss
educafivas publicas de Lima Metropalitana.

Referencia - a) RM 447-2020-MINEDU "Norma sobre el proceso d=

matricula en la Educacion Basica

b} Oficia Multiple BE 00022-2022-MINECUAMGI-DIGC
“Instructivo con disposiciones especificas para cada tipo
de proceso de matricula para 2l ano escolar 2023°

Expedients 41481-2022-DRELM

Instructlvo con disposiciones Es grato diriginme a ustedes, en atencicn a la disposicion segin referencia a). en

refacion al instructivo de maincula el cual describe precisiones para el proceso de

espacifi cas pa ra cada ti po de matnizula 2023, en las instituciones educstivas plblicas de Lima Metropolitana.
proceso de matricu Ia pa ra el Al r=specto, conforme disposicidn W1.1.2. de Iz "Norma sobrs 2 procezo de matricula en

Iz Educacidn Basics”, aprobada mediants Resolucidn Ministerial i £47-2020-MINEDU,

-} sefiala gue = dinector como representantz de la |E es responsable de realizar 2l proceso

ano ﬁscolar 2023‘ de matricula conforme ko establacido en |a citada norma y cumplir con los plazos que se
=stablezcan cada aho en los Instructivos que apruste la DIGE.

Por lo tanto, se solicita que, s= ejecuten las =fapas del process de matricula
estrictamente segin el siguiente cronograma:
I Efzpa Plazos
1. | Calculs de vacantes
“ Reporte 3 UGEL

Del 28/11/2022 hasta el 1811272022

Difusién de informacidn Del 05/12/2022 hasta el 11/0272023
3. | Presentacidn de soliciudes Del 19/12/2022 hasta el 200172023
+ | Revisién de solicitudes Del 19/12/2022 hasta el 27101/2023
5. | Asignacién de vacantes Dl 31/01/2023 hasta el 11/02/2023
5. | Repistro en el SIAGIE

* Registra de metas da atensiin Del 15/02/2022 hasta ol (V032023

7| Entrega de documentos Del 15/02/2023 hasta el 03/03/2023

Fuenie: rseracies ds malrizun 2023

Cabe sefialar gue. enfre las precisiones que describe & eitado instructive resula
necesario mencionar:

OM N° 033-2022-MINEDU/VMGI-DIGC OM N° 416-2022-MINEDU/VMGI-DRELM-0SSE
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Tipos de proceso de matricula

REGULAR EXCEPCIONAL
=\ ® Una vez al ano eEn cualquier momento del ano
ﬂ e Trimestre previo a clases eDurante clases
e Masivo eINdividual

Regular Excepcional

Fin del
ano
escolar

Inicio
del ano
escolar
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Etapas del proceso de matricula

= 4 oo =
e Nt
Calculo de Presentacion Asignacion Entrega de
vacantes de solicitudes de vacantes Documentos
| | | | || [ | || ||
Difusion de Revisidn de Registro en
matricula solicitudes SIAGIE

* Para los procesos
) — rQ excepcionales no se
E realizan las etapas de
Cdlculo de vacantes ni

de Difusion de
matricula.




B PERU | Ministerio Xt M at r. cu 'a
% BekAaciEn C 2023 &

Cronograma

Calculo de vacantes

* Reporte a UGEL Del 28/11/2022 hasta el 16/12/2022

Difusion de informacidén Del 05/12/2022 hasta el 11/02/2023
Presentacion de solicitudes Del 19/12/2022 hasta el 20/01/2023
Revision de solicitudes Del 19/12/2022 hasta el 27/01/2023
Asignacion de vacantes Del 31/01/2023 hasta el 11/02/2023

Registro en el SIAGIE

s TadEie 0 maEs g aendEn Del 15/02/2023 hasta el 03/03/2023

74| Entrega de documentos Del 15/02/2023 hasta el 03/03/2023

Fuente: Instructivo de matricula 2023

* Matricula disponible para todas y todos. * Servicio gratuito.
* Puede ser presencial o remoto. * Sin examenes previos (excepto COAR).
* Con enfoque inclusivo e intercultural. * Sin entrevistas ni evaluaciones, ni presentacion de documentos adicionales.

* Prohibido cualquier tipo de discriminacion. * No se exige compra de utiles, materiales u otros.
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Calculo de vacantes - Del 28/11/2022 hasta el 16/12/2022

El/la director/a de la institucion educativa, luego de realizar el mencionado célculo (La diferencia entre la meta de
atencion y la cantidad de estudiantes que se identifico continuaran en la misma IE en el 2023) debe comunicar a la
UGEL el nUmero de vacantes con el que cuenta.

Equipo Directivo

FLdb dbd bbb

ESTUDIANTES
METAS DE CONTINUAN
ATENCION 2023

VACANTES 2023
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Sobre la difusion de la informacion - Del 05/12/2022 hasta el 11/02/2023

Se realizara a través de los medios con los que cuente la IE, el/la director/a debe publicar informacion sobre el proceso
de matricula en su IE, para el conocimiento de las familias.

SR L fapa | Pl N
=
a = — ) Calculo de vacantes
u A CA NTES - Y = Reporte a UGEL Del 28/11/2022 hasta el 16/12/2022
> ——— Difusién de informacion Del 05/12/2022 hasta el 11/02/2023
primero = 10 = =
- mu”do = 5 Presentacion de solicitudes Del 19/12/2022 hasta el 20/01/2023
L—_ tercero = 8§ — Revisidn de solicitudes Del 19/12/2022 hasta el 27/01/2023
= . ; E Asignacion de vacantes Del 31/01/2023 hasta el 11/02/2023

Registro en el SIAGIE

* Registro de metas de atencion Del 15/02/2023 hasta el 03/03/2023

Entreea de documentos Del 15/02/2023 hasta el 03/03/207°

T 3

Informacion Medios y/o Fechasy
sobre la canales de plazos para
cantidad de atencion con el proceso.

vacantes. los que
cuenta.

La informacion sobre la cantidad de vacantes debe actualizarse a finalizar el proceso de matricula regular, para que las
familias puedan saber si la IE cuenta o no con vacantes a la fecha.
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Sobre la presentacion de solicitudes - Del 19/12/2022 hasta el 20/01/2023

Las familias podran presentar sus solicitudes para 3 afios, primer grado de primaria y primer grado de secundaria,
conforme a lo establecido en los numerales 6, 7 y 11 del instructivo de matricula 2023, mediante medios virtuales o
digitales. Para lo cual se implementd el médulo de Registro de solicitudes para vacantes 2023 — Mi Primer Ingreso

mediante la plataforma Mundo IE.

Plataforma Mundo IE

Lima Metropolitana

Director(a)

Virtual

3 afos de inicial
Primer grado primaria
Primer grado secundaria

Presencial
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Sobre Asignacion de vacantes - Del 31/01/2023 hasta el 11/02/2023

Al concluir la etapa de revision de solicitudes, el/la director/a de la IE debe asignar las vacantes a las solicitudes que
haya verificado estén conformes.

Solicitudes Vacantes « Tienen alguna
discapacidad

@ [ ] [5)
2 CRITERIOS DE ez
PRELACION uentan con
hermanos en la IE

Otros que no sean
discriminatorios

Para los casos donde el/la director/a de la IE concluya su gestiéon al 31 de diciembre del presente afio, solo
corresponde que ejecute hasta la etapa de revisidon de solicitudes, la responsabilidad de continuar con el proceso
con la etapa de asignacion de vacantes es del nuevo director/a que asuma la gestion de la IE en el ano 2023 quien
debe proseguir con las etapas restantes.
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Sobre el Registro en el SIAGIE - Del 15/02/2023 hasta el 03/03/2023
A partir del 2023, el MINEDU habilitara progresivamente el Nuevo SIAGIE (actualizaciéon del sistema).

En enero se realizardn capacitaciones y asistencias técnicas a las UGEL y a los/las
directores/as de IIEE publicas y privadas de las modalidades de EBR, EBA y EBE
sobre las nuevas funcionalidades en torno al proceso de matricula.

El/la director/a de la IE () siagie

* Antes de iniciar las clases, debe asignar a todos/as los/as estudiantes en algun
aula (seccion), salvo los casos de retiro.

* Antes de iniciar clases deben generar y aprobar las Nominas de matricula a través
del SIAGIE.

* La aprobacion de las Néminas de matricula y el Retiro de estudiantes no requiere
la emision de una Resolucion Directoral.

Matricula
O 2023 %>
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Sobre La entrega de documentos - Del 15/02/2023 hasta el 03/03/2023

Antes de iniciar las clases 0o, como maximo, durante la primera semana de clases, el/la director/a de la IE debe entregar
al estudiante, o al representante legal, un (01) ejemplar fisico o digital del Rl y de la FUM completa. No se puede
condicionar la entrega estos documentos a pagos u otros.

Constancia de matricula

Con el nuevo SIAGIE, el representante legal podra autogenerar la Constancia de
matricula desde la interfaz que se habilite. La constancia de matricula contiene:

1. Datos de identidad del estudiante: cddigo, tipo y numero de documento de
identidad, nombres y apellidos y, de ser el caso, datos del representante legal.

2. Datos de la matricula vigente: solo en caso al momento de generar la constancia,
el/la estudiante estuviese vinculado a una IE o programa en el SIAGIE.

3. Datos de la ultima matricula: ultimo afio en el que el/la estudiante estuvo vinculado a
una IE o programa y los datos de dicha IE o programa.

Las constancias de matricula no tienen vigencia y cuentan con elementos de seguridad
para verificar su validez e integridad (cédigo QR).
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Tener en cuenta

Hi!

Siempre
conel pueblo

SITUACIONES DE
TRASLADO DE
MATRICULA EN EBR
(Tipos de Traslado)

PROCESO EN IE

PROCESO EN SIAGIE

Cuando el estudiante de una IE Origen A, al
culminar el periodo lectivo, va a continuar

sus estudios en otra |E Destino B.

Sere

- Traslado por Cambio de Ano

- Traslado por Cambio de Nivel

aliza en el proceso de matricula regular

Cuando el estudiante de una IE Origen A,

va a continuar sus estudios en otra IE
Destino B en el mismo periodo lectivo
(durante el mismo afo).

Se reali

- Traslado en el Mismo Aiho
za en el proceso de matricula excepcional

PROCESO

',ls)éﬁf:_ == ?:;J%Q%
| ':q
| |
l\ 1‘ representante
% T ERESEAELNTS “‘ . legal solicita
i Iegalde!:)era iffnzj‘% la matricula
comunicar | /
| E
mf que no | en I.a !
: | Destino B
continuaraen |
. laIE Origen A y
\

El Director de

El Director de El Director de

IE Destino B la IE Origen A la IE Destino B
debe emitir puede utilizar aprueba la
RD que ﬁ la vacante némina
formalice el generada por correspondie
traslado del el traslado del nte con el y/o
estudiante. estudiante. los

estudiantes.
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Tener en cuenta

Sobre el retiro de estudiantes

El retiro de estudiantes implica la desvinculacion de un estudiante con la IE en la que realizo estudios.
NoO es necesaria la emision de una Resolucion Directoral en el retiro de estudiantes.

Se puede retirar a un estudiante durante el afilo escolar o al finalizar el mismo, conforme a lo siguiente:

Por fallecimiento: El directora toma conocimiento de la situacion porque el representante legal del estudiante lo informé o
porque, al momento de realizar una validacién de datos en SIAGIE, el sistema alerta sobre la situacion.

Migracion al exterior: El representante legal debe informar al director de la IE la migracion, a fin de que éste lo registre en el
SIAGIE. Si la familia no informa, pero el director toma conocimiento, igual puede registrarlo en el SIAGIE.

Desercion: El representante legal debe informar al director de la IE que no continuara sus estudios, a fin de que éste lo
registre en SIAGIE. Si la familia no informa, pero el director toma conocimiento, puede iniciar el proceso de retiro en SIAGIE
y realizar lo siguiente:

Si luego de ello, el

Si, el estudiante no estudiante no puede ser

Agotar los medios asiste (15) dias contactado (60) dias
disponibles para calendarios consecutivos en total. el

comunicarse con la consecutivos, el director direct g i ’
familia. debe comunicar a la |Irec_or 8“? etreda |z?r
DEMUNA el retiro del estudiante

en el SIAGIE.




PERU | Ministerio
de Educacion

Tener en cuenta

Edad cumplida al 31
de marzo del 2023
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~
Los estudiantes con siete (7) afos o0 mas que ingresen por primera vez al SEP
o estén reingresando luego de mas de un aio; y requieran la ubicacién de
grado, convalidacion o revalidacidon de estudios segun corresponda

el/la director/a de la IE adopte las
medidas necesarias a fin de poder realizar
dichos procedimientos

~

e Contar con los instrumentos de evaluacidon de ubicacién para los
diferentes grados de primaria y segundaria

* Iniciar la atencion de los procedimientos antes mencionados a
solicitud de los padres de familia desde el mes de diciembre
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Solicitud de vacante solo para:

v Inicial - 3 anos
v 1ero de primaria
v lero de secundaria

a )
Finalmente, el/la director/a de la institucion educativa, luego de concluir el proceso de matricula
regular deberd informar a la UGEL sobre los resultados (cantidad de solicitudes recibidas por
grado y nivel) mediante la plataforma MUNDO IE, a mas tardar el 15 de febrero del 2023.

- /
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CONSULTAS



