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OFICIO MULTIPLE N° ’,“) D/% -2022-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.02-ASGESE

Sefiores(as)

Directores(as) de la instituciéon educativa - UGEL 02
Unidad de Gestion Educativa Local N° 02

Presente. —

Asunto . Cronograma de distribucion de materiales e implementos de limpieza 2022 -
Etapa I.

Referencia : Adjudicacion Simplificada N° 05-2022-UGEL02-1

De mi consideracion,

Es grato dirigirme a ustedes, para saludarles cordialmente y a la vez informarles que la UGELO2
realizara la distribucion de materiales e implementos de limpieza 2022, el cual estara a cargo de
la Empresa Paqueteria Express SAC desde el miércoles 21 de septiembre al miércoles 28
de septiembre del presente y en horarios de entrega detalladas en el Anexo | (cronograma y
descripcion de bienes) adjunto al presente.

Asimismo, en dicho proceso el director(a) o personal encargado de la direccion de la institucion
educativa debera garantizar el cumplimiento de los siguientes aspectos:

- Verificar la cantidad, descripcién y estado de bienes entregados, conforme a lo sefialado en
los PECOSA, no obstante, de encontrar incidencias, no debera firmar los documentos y
comunicarlo inmediatamente a la UGELO2, por medio telefénico, correo electrénico
(yerardina.cunza@ugel02.gob.pe) o mesa de partes de la UGELO2.

- El director debera firmar y sellar (Sellos Post firma) los documentos en sefial de
conformidad de recepcion de bienes, no obstante, sila direccion de la |IE se encuentra a cargo
de otro personal distinto al director, el personal encargado, debera entregar copia de
encargatura y por consiguiente firmar y sellar (sello redondo de la IE) el PECOSA.

- Acondicionar espacios para garantizar condiciones éptimas del almacenaje de bienes.

- Mantener registro de distribuciéon y consumo de bienes a través de formatos u otros que
demuestre dicha accion.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para saludarla cordialmente.

Atentamente,

| MARLENY LAZARO PORTA
Jefa del Aregide”Supervision y Gestion del Servicio Educativo
Unidad de Gestion Educativa Local N° 02 (*)

(*) Se suscribe el presente documento en mérito a las facultades y atribuciones delegadas mediante Resolucion
Directoral UGEL02 N°03661-2022 de fecha 01 de marzo del 2022.
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