
MICROSOFT TEAMS 

MANUAL DE INGRESO A SALA VIRTUAL 
 
En el escritorio buscar el acceso directo del navegador de preferencia. 

 
 

 
Se abrirá la ventana del navegador 

 
 

 

Mostrando la siguiente pantalla 
 

Ubica el navegador de su preferencia en 
este caso es Google Chrome 

 

1) Click en el Acceso directo del 
navegador. 

 

2) Pegar la URL de la 
sala virtual de Microsoft 
Teams 

 
3) Click en Continuar 

en este explorador 
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Se abrirá la siguiente pantalla 
 

 

A continuación mostrara la siguiente pantalla 
 

 
4) Click en el Botón de 

Permitir 

¡Importante! 
 

7) Habilitar Cámara 

¡Importante! 
 

6) Apagar Micrófono 
 

El micrófono lo 
podrá prender solo 
y cuando ten que 
intervenir en la 
reunión virtual de lo 
contrario mantener 
apagado 

¡Importante! 
 

5) Escribir Nombres y 

Apellidos 
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Al realizar los pasos 4, 5, 6 la pantalla quera como la siguiente imagen 
 

 

Mostrará la siguiente ventana, donde se espera para ser admitido en la sala 
 

8) Click en el Botón 
Unirse ahora 


