
ASISTENCIA TÉCNICA SOBRE LAS 

ETAPAS DE EJECUCIÓN Y CIERRE DEL 

PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE 

LOCALES EDUCATIVOS 2022

R.M. N.° 016-2022-MINEDU



Bienvenida a los directivos 

y responsables de 

mantenimiento de la 

Unidad de Gestión 

Educativa 02



Normas de convivencia

Mantenemos apagado el micrófono y sólo lo 
encendemos cuando vamos a participar.

Mantenemos apagadas las cámaras y sólo lo 
encendemos cuando vamos a participar.

Levantamos la mano para participar en los momentos 
establecidos

Participamos activamente en el chat.

Registramos nuestra asistencia y encuesta de 
satisfacción.



OBJETIVO

Fortalecer a los responsables de mantenimiento de las
instituciones educativas públicas beneficiarias en cada etapa del
programa de mantenimiento de locales educativos, brindando
asistencia técnica continua.

PRODUCTO

Mejorar las condiciones mínimas de seguridad y salubridad en
los locales educativos, asegurando el correcto uso y ejecución
de los recursos asignados para el mantenimiento del local
escolar.



Base Legal

• Resolución Ministerial N° 557-2020-MINEDU, Norma Técnica General del

Programa de Mantenimiento.

• Resolución Ministerial N° 016-2022-MINEDU, Norma Técnica Especifica del

Programa de Mantenimiento de Locales Educativos 2022.

• Resolución Directoral Ejecutiva N° 007-2022-PRONIED, Aprueba el Listado de

Locales Educativos Beneficiarios del Programa de Mantenimiento 2022.

• Resolución Ministerial N° 189-2021-MINED. Disposiciones para los comités de

gestión escolar en las instituciones educativas de la educación básica.

• Directiva N° 088-2003-VMGI, Conformación de los Consejos Educativos

Institucionales de la Instituciones Educativas Públicas.



BLOQUE I

ETAPA DE EJECUCIÓN



PADLET SOBRE EL PROGRAMA DE 

MANTENIMIENTO

https://bit.ly/3Mx5vSt



Plazos de ejecución de acciones

RESPONSABLE ACTIVIDAD PLAZO

EJECUCIÓN DE ACCIONES

Responsable de 
mantenimiento

Retiro de los recursos transferidos y 
ejecución de acciones

Hasta el 30 de junio de 2022

Responsable de 
mantenimiento

Registro de Panel de culminación de 
acciones

Hasta el 11 de julio de 2022

Responsable de 
mantenimiento

Devolución de los recursos no utilizados en 
la cuenta propia creada en el BN

Hasta el 15 de julio de 2022.
Posterior a esta fecha, toda 
devolución será realizada en la 
cuenta recaudadora del PRONIED.



¿Cuándo inicia la ejecución de acciones?

Registro 
y envío 
de FAM



Retiro del recurso

¿Fecha límite para el retiro de recursos? 

La fecha límite es el 22 de julio de 2022.

¿Qué se necesita para retirar el recurso?

1. Abono del recurso con estado transferido.

2. FAM con estado verificada.

3. Cuenta de ahorros con estado activa.

¿Puedo retirar el dinero en un sola transacción?

Sí. Recordar que el máximo para retiros diarios en:

Cajero: S/.3,000.00

Agentes: Depende de la disponibilidad de efectivo.



Recomendaciones retiro del recurso en el BN

1. Verificar en el Sistema el monto antes de realizar el retiro.

2. Retirar únicamente el monto aprobado mediante la FAM.

3. No retirar los intereses que genera el recurso en la cuenta.

4. Conservar todos los voucher(s) de las transacciones en el BN (retiros y
devoluciones)

5. Si no se utiliza todo el monto del recurso, el saldo restante debe ser devuelto.

6. Evaluar todas las posibilidades para retiro y devolución de recursos: ventanilla,
agentes y cajero.

7. Por seguridad: buscar horarios de menor afluencia. Tomar precauciones de
seguridad y cumplir con protocolos sanitarios Covid-19.



¿Qué sucede si no puedo realizar alguna de las acciones 
programadas en la FAM verificada?

 El Responsable de Mantenimiento puede realizar 
otras acciones que permite la FAM.

 La nueva acción seleccionada debe de ser 
coordinada con el Especialista de UGEL asignado a 
tu IE.

La subsanación de este cambio de acciones se 
realiza en la declaración de gastos. 



Contratación y compras

Comprobantes de pago

• Mano de obra: el Recibo por Honorarios (RRHH) debe detallar las acciones y espacios conforme 
a lo ejecutado. 

• Compra de materiales con boletas o facturas. Detallando insumos, cantidades, precio unitario 
idealmente (especificando marca y demás características).

• Transporte: declaración jurada de movilidad. Detallar elementos transportados, ruta (punto de 
inicio y llegada) y tipo de transporte/vehículo. 

• Los comprobantes de pago deben ser visados, por los miembros de Comisión Responsable. 

LOS COMPROBANTES DEBEN ESTAR A NOMBRE DE LA IE O DEL RESPONSABLE DE 
MANTENIMIENTO 



Contratación y compras

¿Qué es importante tomar en cuenta para la etapa de ejecución?

• Familiarízate con el Panel de culminación de acciones, el Sistema Mi Mantenimiento y los 
requisitos.

• Registra constantemente la información en el Sistema durante la etapa ejecución.

• Guíate del cronograma de plazos del Especialista de UGEL.

• Coordina con el especialista UGEL cómo recopilar los comprobantes, facturas y demás 
documentos para presentar un buen expediente en la declaración de gastos ante la UGEL.



Panel de culminación de acciones

• Es un formato que permite registrar la evidencia fotográfica con los avances del Programa.

• Requiere ser completado con fotografías de los espacios a intervenir antes, durante y una vez 
terminados los trabajos en la IE. 

Resultado final DuranteAntes



Recomendaciones para la completar el panel

• Especificar las acciones realizadas acorde a la FAM.

• La información registrada debe coincidir con los comprobantes de pago.

• Realizar el registro fotográfico constantemente permite disponer de toda la 
información necesaria para completar el panel.

REGISTRAR LA INFORMACIÓN PERIODICAMENTE EN EL SISTEMA MI 
MANTENIMIENTO Y EN LOS PLAZOS ESTABLECIDOS.



Devolución de recursos: saldos no utilizados

DEPOSITO EN CUENTA GENERADA AL 
RESPONSABLE DE MANTENIMIENTO

(hasta 15 de julio 2022)

• Depositar el dinero retirado pero no
utilizado en la cuenta de ahorros
abierta a nombre del responsable de
mantenimiento de la IE en el Banco de
la Nación por ser parte del Programa.

DEPOSITO EN LA CUENTA CORRIENTE DE 
PRONIED

(desde 15 de julio2022)

• Nombre de la cuenta corriente: M.EDUCACIÓN 
PRONIED 

• N° Cuenta: N°00000-860867
• Registrar formato de devoluciones de saldos a 

la cuenta de Pronied + váucher, en el sistema.
• Saldos no ejecutados + intereses retirados.



BLOQUE II

REGISTRO DEL PANEL DE

CULMINACIÓN DE ACCIONES EN

EL SISTEMA MI MANTENIMIENTO



APLICATIVO “MI MANTENIMIENTO” 

• 1. Ingresar a la página del PRONIED: 
https://mimantenimiento.pronied.gob.pe/sismantex/#/login

• Colocar usuario (DNI) y clave generada para acceder.



Pasos para el registro en el sistema Mi Mantenimiento

N° de Cuenta

Responsable

Nombre de la IE

1. Ingresar al 
Panel de 

Culminación de 
Acciones



Pasos para el registro en el sistema Mi Mantenimiento 

2. Iniciar Panel 
de Culminación 

de Acciones



Pasos para el registro en el sistema Mi Mantenimiento 

3. Ingresar al 
elemento de 
intervención 
programado



Pasos para el registro en el sistema Mi Mantenimiento 

Al ingresar se despliega el contenido del elemento de intervención



Pasos para el registro en el sistema Mi Mantenimiento 

4. Al desplegar el menú, encontrará el ícono de foto y podrá 
subir la foto correspondiente. 



Pasos para el registro en el sistema Mi Mantenimiento 

Al adjuntar la foto, se debe indicar a qué momento corresponde la 
foto (antes, durante o finalizar) y una descripción; luego guardar.

El sistema permite cargar la foto 
en formato JPG o PNG



Pasos para el registro en el sistema Mi Mantenimiento 

El sistema permite cargar la foto 
en formato JPG o PNG

El menú brinda las opción de indicar a qué momento de la 
ejecución corresponde la foto(antes, durante o finalizar)



Ejemplos de fotografías que son requisito para el panel de culminación de acciones

Resultado final DuranteAntes

A través de Mi Mantenimiento



1

1. Darle clic en ficha de termino.

2. Darle clic en iniciar ficha de termino.

2



3

3. Darle en el icono de añadir fotos.



4

4. Darle clic en agregar nueva foto.



5

5. Adjuntar foto, seleccionar
etapa, añadir comentario o
descripción y darle clic en
guardar.



* Se visualiza el registro de las tres etapas de la acción de mantenimiento realizada.



6

6. Darle clic en vista previa para descargar el registro realizado en formato PDF.



* Se visualiza el panel de culminación de actividades o ficha de termino registrada.



* El documento debe ser firmado por el comité de mantenimiento y
adjuntarse al expediente final.



7. Darle clic en enviar ficha de termino, con ello concluye el registro en el
sistema Mi Mantenimiento.

7



• Importante:

Si no se registran fotos de cada etapa (antes, durante y después) en cada
una de las partidas priorizadas, no le permitirá enviar por sistema la FICHA
DE TERMINO.



BLOQUE III

REGISTRO DE LA DECLARACIÓN

DE GASTOS DE MANTENIMIENTO

EN EL SISTEMA MI

MANTENIMIENTO



ORIENTACIÓN Y EJEMPLO EN LA 

PLATAFORMA MI MANTENIMIENTO



* Se visualiza la declaración de gastos registrada.



* Se visualiza la declaración de gastos registrada.



* El documento debe ser firmado por el comité de mantenimiento y
adjuntarse al expediente final.



6

6. Darle clic en enviar para verificación y a la par enviar el expediente de declaración de
gastos por mesa de partes de la UGEL 02.



Ejemplo de comprobante de pago

Boletas o Facturas, detallando 
insumos, cantidades, precio unitario 
(idealmente especificando marca y 
demás características), por ejemplo: 

• 30 und. de plancha galvanizada de 
3.60 m x 0.80 m x 0.20 mm de 
espesor

• 10 listones de madera de 2x2x12“

30 und. De plancha galvanizada de de 3.60 m x 
0.80 m x 0.20 mm de espesor

10 listones de madera de 2x2x12“

30

10

50 1500

15 150

1650



Anotaciones a tener en cuenta:

• SE VERIFICA EN CONSULTA RUC

DE SUNAT CUAL ES LA RAZON

SOCIAL CORRECTA.

• SI ES UN COMPROBANTE DE

PAGO FISICO VERIFICAR SI

CUENTA CON AUTORIZACIÓN.

• LOS COMPROBANTES DE PAGO

ELECTRONICOS TAMBIEN DEBEN

SER VALIDADOS.

• LOS COMPROBANTES DE PAGO

PUEDEN EMITIRSE A NOMBRE DE

LA IE O DEL RESPONSABLE DE

MANTENIMIENTO.



• Importante:

Si no se registran los comprobantes de pago sustentatorios, fotos, acta de
CONEI, las observaciones si hubiera diferencias entre lo programado y lo
declarado, no le permitirá enviar por sistema la DECLARACIÓN DE GASTOS.



BLOQUE IV

EXPEDIENTE DE DECLARACIÓN

DE GASTOS DE MANTENIMIENTO



Contenido del expediente de declaración de gastos (1/2) 

• Panel de culminación de actividades firmado por el comité de mantenimiento, formato obtenido
del sistema Mi Mantenimiento.

• Acta o informe de conformidad del comité veedor (CONEI), que indique la verificación de las
acciones realizadas, en contraste con los comprobantes de pago por compra de insumos y mano de
obra.

• Acta de compromiso firmada por el responsable de mantenimiento, formato obtenido del sistema
Mi Mantenimiento.

• Acta de conformación del comité de mantenimiento y de los representantes del comité veedor
(CONEI) que realizan la veeduría.

• Acta de instalación del comité de mantenimiento y comité veedor (CONEI).
• Ficha de acciones de mantenimiento de locales educativos aprobada, suscrita por los integrantes

de la comisión de mantenimiento. Formato obtenido del sistema Mi Mantenimiento.
• Declaración de gastos de mantenimiento de locales educativos detallada por insumos suscrita por

los miembros del comité de mantenimiento. Formato obtenido del sistema Mi Mantenimiento.
• Copia(s) del (de los) voucher(s) de retiros del BN realizados durante la ejecución.
• Copia(s) del (de los) voucher(s) de depósito de las devoluciones en la cuenta de ahorro en el BN

realizados durante su ejecución.



Contenido del expediente de declaración de gastos (1/2) 

• Panel de culminación de acciones firmado por el comité de mantenimiento, formato obtenido del
sistema Mi Mantenimiento.

• Acta o informe de conformidad del comité veedor (CONEI), que indique la verificación de las
acciones realizadas, en contraste con los comprobantes de pago por compra de insumos y mano de
obra.

• Acta de compromiso firmada por el responsable de mantenimiento, formato obtenido del sistema
Mi Mantenimiento.

• Acta de conformación del comité de mantenimiento y de los representantes del comité veedor
(CONEI) que realizan la veeduría.

• Acta de instalación del comité de mantenimiento y comité veedor (CONEI).
• Ficha de acciones de mantenimiento de locales educativos aprobada, suscrita por los integrantes

de la comisión de mantenimiento. Formato obtenido del sistema Mi Mantenimiento.
• Declaración de gastos de mantenimiento de locales educativos detallada por insumos suscrita por

los miembros del comité de mantenimiento. Formato obtenido del sistema Mi Mantenimiento.
• Copia(s) del (de los) voucher(s) de retiros del BN realizados durante la ejecución.
• Copia(s) del (de los) voucher(s) de depósito de las devoluciones en la cuenta de ahorro en el BN

realizados durante su ejecución.



Contenido del expediente de declaración de gastos (2/2) 

• Copia de los comprobantes de pago (Boletas de venta, recibos por honorarios) emitidos conforme al
reglamento de comprobantes de pago de SUNAT a nombre de la I.E. o del responsable de
mantenimiento, los cuales deberán ser visados por los miembros del comité de mantenimiento, en señal
de conformidad. No deben presentar enmendaduras, borrones, tachaduras, o correcciones de ninguna
índole; y deben ser llenados de forma completa, colocando la descripción del bien o servicio, la cantidad,
precios unitarios y precios totales. (para documentos físicos adjuntar la Consulta de Autorización de
Comprobantes de Pago y otros documentos http://e-consulta.sunat.gob.pe/cl-at-
itconcompag/ccS01Alias y en el caso de documentos electrónicos adjuntar la Consulta de Validez del
Comprobante de Pago Electrónico http://www.sunat.gob.pe/ol-ti-itconsvalicpe/ConsValiCpe.htm;
consulta integrada de validez https://ww1.sunat.gob.pe/ol-ti-
itconsultaunificadalibre/consultaUnificadaLibre/consulta.

• Para sustentar los gastos incurridos en el traslado de insumos (movilidad), se podrá presentar
declaraciones juradas a nombre de la I.E. consignando el nombre del responsable de mantenimiento,
firmada por los integrantes del comité de mantenimiento.

• Contratos respectivos firmados por el comité de mantenimiento (adjuntando copia de dni del contratista
y recibo de luz o agua).

• Declaración jurada de sintomatología de proveedores para la ejecución de acciones de mantenimiento.
• Panel fotográfico del estado de infraestructura antes, durante y después del mantenimiento.

http://e-consulta.sunat.gob.pe/cl-at-itconcompag/ccS01Alias
http://www.sunat.gob.pe/ol-ti-itconsvalicpe/ConsValiCpe.htm
https://ww1.sunat.gob.pe/ol-ti-itconsultaunificadalibre/consultaUnificadaLibre/consulta


INFORME DE CULMINACIÓN – CONFORMIDAD DE COMITÉ VEEDOR – ACTA DE COMPROMISO



ACTA DE CONFORMACIÓN COMITÉ MANTENIMIENTO – ACT. CONF. COMITÉ VEEDOR – ACTA DE 
INSTALACIÓN MANT. Y VEEDOR



FICHA DE ACCIONES DE MANTENIMIENTO



DECLARACIÓN DE GASTOS DE MANTENIMIENTO



VOUCHER DE RETIRO DE DINERO – REGISTRO DE VOUCHERS DE DEVOLUCIÓN 



COMPROBANTES DE PAGO – CONSULTA DE VALIDEZ DE COMPROBANTES DE PAGO



DECLARACIÓN JURADA DE MOVILIDAD – CONTRATOS – DECLARACIÓN JURADA DE SINTOMATOLOGIA



PANEL FOTOGRAFICO DEL MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA ANTES – DURANTE - DESPUES



RONDA DE PREGUNTAS

Utilizamos el Chat de la herramienta para plantear las preguntas o consultas.

 Al finalizar la exposición se responderán las preguntas del chat.

 Si no cuenta con acceso al chat de la reunión, podrá levantar la manito para
que le cedan el turno para activar su micrófono y decir su pregunta.



NOMBRES APELLIDOS CARGO ESTRUCTURAL CORREO INSTITUCIONAL

GIOVANNI 

CRISTOFER
AYALA ARROYO

Técnico Profesional en 

Mantenimiento y

Gestión de riesgos

giovanni.ayala@ugel02.gob.pe

Consultas y dudas comunicarse a través del correo:

¡Juntos lograremos contrarrestar el COVID-19!

Consultas y dudas comunicarse a través del correo:



Cierre del evento



GRACIAS


