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San Martín de Porres,  

OFICIO MÚLTIPLE N°        - 2022-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL02-AGEBATP-CETPRO 

 
Señor(a)(ita):  
Director(a) de los Centros de Educación Técnica Productiva Públicos  
 
Presente.- 
 

Asunto         : Convocatoria al curso virtual gratuito “Herramientas básicas de 
Ofimática aplicadas a la Educación Técnico-Productiva y Superior 
Tecnológica y Artística” dirigido a docentes de los Centros de 
Educación Técnico-Productiva (CETPRO) públicos del sector 
educación.  

 
Referencia    : MEMORANDUM MÚLTIPLE N° 0318 -2022-MINEDU/VMGI-DRELM-

DIR 
MPT2022-EXT-0065189 
Oficio Múltiple N° 00036-2022-MINEDU/VMGP-DIGESUTPA 
 

De mi consideración:  
 
Me dirijo a usted, en atención al documento de la referencia, en virtud del cual la Dirección de Servicios 
de Educación Técnico-Productiva, Superior Tecnológica y Artística (DISERTPA), implementara el curso 
virtual “Herramientas básicas de Ofimática aplicadas a la Educación Técnico-Productiva y Superior 
Tecnológica y Artística” para atender las necesidades de formación pedagógica.  
 
Al respecto, se traslada el Oficio Múltiple N° 00036-2022-MINEDU/VMGP-DIGESUTPA y anexo a 
vuestro despacho, a fin de garantizar la convocatoria e inscripción de docentes de la modalidad 
Educación Técnico-Productiva al curso virtual programado por la DISERPTA, según el siguiente detalle: 
 

Descripción Detalle 

Plazos del proceso de inscripción Del 25 de julio al 12 de agosto de 2022 

Enlace para el registro https://forms.office.com/r/ux5k0PHTQn 

Confirmación de matrícula por parte de la 
DISERTPA 

19 de agosto de 2022 

Modalidad Virtual asincrónica 

Duración 8 semanas 

Dedicación sugerida 6 horas semanales 

 
Para las consultas, podrán comunicarse a través de la cuenta de correo electrónico 
fyc3@minedu.gob.pe 
 
Sin otro particular, es propicia la ocasión para reiterarle las muestras de mi especial consideración y 
estima. 

Atentamente, 

 
 

(firmado digitalmente) 
 

________________________________ 
Lic. VIOLETA HUATUCO SOTO 

Directora de la Unidad de Gestión Educativa Local N° 02  
Rímac 

 
VHS/CDMC/vguch 

https://forms.office.com/r/ux5k0PHTQn
mailto:fyc3@minedu.gob.pe
direccion.invitado
Texto tecleado
5 de agosto de 2022

direccion.invitado
Texto tecleado
258
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Lima, 

 
MEMORANDUM MÚLTIPLE N°                 -2022-MINEDU/VMGI-DRELM-DIR 
 
A : Directores de las Unidades de Gestión Educativa Local 01, 02, 

03, 04, 05, 06 y 07 de Lima Metropolitana 
   

Asunto : Convocatoria al curso virtual gratuito “Herramientas básicas de 
Ofimática aplicadas a la Educación Técnico-Productiva y Superior 
Tecnológica y Artística” dirigido a docentes de los Centros de 
Educación Técnico-Productiva (CETPRO) públicos del sector 
educación 

 

Referencia : Oficio Múltiple N° 00036-2022-MINEDU/VMGP-DIGESUTPA 
  Expediente N° MPTV2022-EXT-0023865 
 

 
Me dirijo a usted, en atención al documento de la referencia, en virtud del cual la 
Dirección de Servicios de Educación Técnico-Productiva, Superior Tecnológica y 
Artística (DISERTPA), implementara  el curso virtual “Herramientas básicas de 
Ofimática aplicadas a la Educación Técnico-Productiva y Superior Tecnológica y 
Artística”  para atender las necesidades de formación pedagógica. 
 

Al respecto, se traslada el Oficio Múltiple N° 00036-2022-MINEDU/VMGP-DIGESUTPA 
y anexo a vuestro despacho, a fin de garantizar la convocatoria e inscripción de 
docentes de la modalidad Educación Técnico-Productiva al curso virtual programado 
por la DISERPTA, según el siguiente detalle: 
 

Descripción Detalle 

Plazos del proceso de inscripción Del 25 de julio al 12 de agosto de 2022 

Enlace para el registro https://forms.office.com/r/ux5k0PHTQn  

Confirmación de matrícula por parte de la DISERTPA 19 de agosto de 2022 

Modalidad Virtual asincrónica 

Duración 8 semanas 

Dedicación sugerida 6 horas semanales 

 

Para las consultas, podrán comunicarse a través de la cuenta de correo electrónico 
fyc3@minedu.gob.pe 
 
Atentamente, 
 

Documento firmado digitalmente 

 
LUIS ALBERTO QUINTANILLA GUTIÉRREZ  

Director Regional de Educación 
de Lima Metropolitana 

 
LAQG/D.DRELM 
RHRG/D.OGPEBTP 
IPC/E.E 
Expediente N° MPTV2022-EXT-0023865 

Código : 260722279
Clave   : 1DA2

VISADO POR: RUBIO
GUERRERO Richard Humberto
FAU 20330611023 hard
Motivo: Firma Digital
Fecha: 26/07/2022 11:55:21 -0500

FIRMADO POR: QUINTANILLA
GUTIERREZ Luis Alberto FAU
20330611023 hard
Motivo: Firma Digital
Fecha: 27/07/2022 12:50:00 -0500

http://drelm-consulta.signfast.pe/
https://forms.office.com/r/ux5k0PHTQn
mailto:fyc3@minedu.gob.pe
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Esto es una copia autentica imprimible de un documento electrónico archivado
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"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Año del Fortalecimiento de la Soberanía Nacional”

“Año del Bicentenario del Congreso de la República del Perú”

Lima, 21 de julio de 2022

OFICIO MÚLTIPLE N° 00036-2022-MINEDU/VMGP-DIGESUTPA

Señores/as 
DIRECTORES/AS DE LAS DIRECCIONES / GERENCIAS REGIONALES DE
EDUCACIÓN
Presente. – 

Asunto: Convocatoria al curso virtual gratuito “Herramientas básicas de
Ofimática aplicadas a la Educación Técnico-Productiva y
Superior Tecnológica y Artística” dirigido a docentes de los
Centros de Educación Técnico-Productiva (CETPRO) públicos del
sector educación. 

De mi consideración: 

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes para expresarles mi cordial saludo y,
manifestarles que, el Ministerio de Educación (Minedu), a través de la Dirección de
Servicios de Educación Técnico-Productiva y Superior Tecnológica y Artística
(Disertpa), en el marco de sus competencias, implementará nuevamente el curso virtual
“Herramientas básicas de Ofimática aplicadas a la Educación Técnico-Productiva
y Superior Tecnológica y Artística” para atender las necesidades de formación
pedagógica. Es preciso señalar que el curso desarrolla contenidos básicos sobre el
uso de las herramientas de ofimática para el desarrollo de actividades propias del
trabajo del docente, más aún, en un contexto que requiere frecuentemente el uso de
Tecnologías de Información y Comunicación.

Por tal motivo, se convoca a participar del curso a los/las docentes nombrados y
contratados de los Centros de Educación Técnico-Productiva (CETPRO) públicos del
sector educación, que se encuentran laborando en el presente periodo académico,
considerando la información de los anexos de este documento. Es importante precisar
que, este curso se desarrolló la primera vez el año 2020, por lo tanto, aquellos/as
docentes que lograron la condición de aprobados, no requieren volver a inscribirse.

En ese sentido, los/las docentes que decidan participar en el curso, deberán tener en
cuenta la siguiente información: 

Tabla 1. Detalles del proceso del desarrollo del curso
Descripción Detalle

Plazos del proceso de inscripción  Del 25 de julio al 12 de agosto de 2022

Enlace para el registro https://forms.office.com/r/ux5k0PHTQn

Confirmación de matrícula por parte de la Disertpa 19 de agosto de 2022

Modalidad  Virtual asincrónica

Duración 8 semanas

Dedicación sugerida 6 horas semanales

https://forms.office.com/r/ux5k0PHTQn
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Esto es una copia autentica imprimible de un documento electrónico archivado
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Finalmente, dada la importancia del tema a desarrollar en el curso virtual, se les
solicita difundir esta convocatoria a los CETPRO públicos del sector educación de sus
jurisdicciones a través de la instancia que corresponda.

De surgir consultas sobre el particular, podrán comunicarse a través de la cuenta de
correo electrónico fyc3@minedu.gob.pe

Es oportunidad para expresarles mi especial consideración y estima.

Atentamente, 

mailto:fyc3@minedu.gob.pe


EXPEDIENTE: DISERTPA2022-INT-0136855          CLAVE: F82FDF

Esto es una copia autentica imprimible de un documento electrónico archivado
en el Ministerio de Educación, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-
2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la
siguiente dirección web:

https://esinad.minedu.gob.pe/e_sinadmed_4/VDD_ConsultaDocumento.aspx

Anexo 1:

Contenidos del curso

Sumilla del curso

“Herramientas básicas de Ofimática aplicadas a la Educación Técnico-Productiva y
Superior Tecnológica y Artística”, es un curso básico de carácter teórico – práctico,
que tiene como finalidad principal que los participantes utilicen estrategias de
búsqueda pertinente y confiable, y herramientas de ofimática para responder a los
requerimientos de su entorno laboral actual, de manera ética y respetando la autoría
intelectual.

Tema 1: Estrategias de búsqueda pertinente, criterios de confiabilidad y
derechos de autor

● Evalúa la información que obtiene de Internet, considerando su calidad, fiabilidad
y pertinencia, y respetando su autoría

Tema 2: Herramientas de ofimática

● Utiliza herramientas de ofimática para responder a los requerimientos de su
entorno laboral actual, de manera ética, eficiente y responsable.
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Anexo 2:

Consideraciones para registrarse en el curso

Logro de aprendizaje del curso:

Utilizar estrategias de búsqueda pertinente y confiable, y herramientas de ofimática
para responder a los requerimientos de su entorno laboral actual, de manera ética y
respetando la autoría intelectual.

Público al que está dirigido:

Docentes nombrados y contratados que estén laborando en los Centros de Educación
Técnico-Productiva (CETPRO) públicos del sector educación.

Procedimiento para registrarse en el curso virtual asíncrono

● Paso 1:

REGISTRO: Es personal y debe realizarlo una sola vez en el formulario virtual,
ingresando al enlace https://forms.office.com/r/ux5k0PHTQn y consignar todos los
datos solicitados de manera correcta. Asimismo, deberá seleccionar la institución
en la que labora actualmente. Al término del registro de datos, debe pulsar el
botón “Enviar”, caso contrario, su registro se considera incompleto y, por tanto, no
pasará a la fase de validación de información.

El registro no significa matrícula.  El equipo de Fortalecimiento de Capacidades
de la Disertpa, a partir de este registro, verificará los datos y confirmará la
matrícula.

● Paso 2:

VALIDACIÓN: La Disertpa del Minedu verifica que el número de vacantes
disponibles y que el interesado(a) se encuentre laborando actualmente en uno de
los Centros de Educación Técnico-Productiva (CETPRO) públicos del sector
educación.

● Paso 3:

MATRÍCULA: La Disertpa del Minedu confirma la matrícula y accesos (usuario y
contraseña) para ingresar a la plataforma Moodle de capacitación Superatec, a
través del envío de un mensaje al correo electrónico personal que consignó en su
registro. TUTUY ASPAUZA Maximo

Juan FAU 20131370998 hard

Director General de la
DIGESUTPA

En señal de conformidad

2022/07/21 13:44:15

https://forms.office.com/r/ux5k0PHTQn

