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OFICIO MULTIPLE N° 258- 2022-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL 02-AGEBATP-CETPRO

Sefior(a)(ita):
Director(a) de los Centros de Educaciéon Técnica Productiva Publicos

Presente.-

Asunto : Convocatoria al curso virtual gratuito “Herramientas basicas de
Ofimatica aplicadas a la Educacion Técnico-Productiva y Superior
Tecnoldgica y Artistica” dirigido a docentes de los Centros de
Educacién Técnico-Productiva (CETPRO) publicos del sector
educacion.

Referencia : MEMORANDUM MULTIPLE N° 0318 -2022-MINEDU/VMGI-DRELM-
DIR
MPT2022-EXT-0065189
Oficio Multiple N° 00036-2022-MINEDU/VMGP-DIGESUTPA

De mi consideracion:

Me dirijo a usted, en atencién al documento de la referencia, en virtud del cual la Direccion de Servicios
de Educacion Técnico-Productiva, Superior Tecnoldgica y Artistica (DISERTPA), implementara el curso
virtual “Herramientas basicas de Ofimatica aplicadas a la Educacién Técnico-Productiva y Superior
Tecnoldgica y Artistica” para atender las necesidades de formacion pedagogica.

Al respecto, se traslada el Oficio Mdltiple N° 00036-2022-MINEDU/VMGP-DIGESUTPA y anexo a
vuestro despacho, a fin de garantizar la convocatoria e inscripcion de docentes de la modalidad
Educacién Técnico-Productiva al curso virtual programado por la DISERPTA, segln el siguiente detalle:

Descripcioén Detalle
Plazos del proceso de inscripcién Del 25 de julio al 12 de agosto de 2022
Enlace para el registro https://forms.office.com/r/ux5kOPHTON
Confirmacion de matricula por parte de la 19 de agosto de 2022
DISERTPA
Modalidad Virtual asincrénica
Duracion 8 semanas
Dedicacion sugerida 6 horas semanales

Para las consultas, podran comunicarse a través de la cuenta de correo electrénico
fyc3@minedu.gob.pe

Sin otro particular, es propicia la ocasion para reiterarle las muestras de mi especial consideracién y
estima.
Atentamente,

(firmado digitalmente)

Lic. VIOLETA HUATUCO SOTO
_ Directora de la Unidad de Gestiéon Educativa Local N° 02
§ H Rimac
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MEMORANDUM MULTIPLE N° O 3 1 8 -2022-MINEDU/VMGI-DREL M-DIR

A : Directores de las Unidades de Gestion Educativa Local 01, 02,
03, 04, 05, 06 y 07 de Lima Metropolitana

Asunto : Convocatoria al curso virtual gratuito “Herramientas basicas de
Ofimaética aplicadas a la Educacion Técnico-Productiva y Superior
Tecnoldgica y Artistica” dirigido a docentes de los Centros de
Educacién Técnico-Productiva (CETPRO) publicos del sector
educacion

Referencia : Oficio Multiple N° 00036-2022-MINEDU/VMGP-DIGESUTPA
Expediente N° MPTV2022-EXT-0023865

Me dirijo a usted, en atencion al documento de la referencia, en virtud del cual la
Direccion de Servicios de Educaciéon Técnico-Productiva, Superior Tecnolégica y
Artistica (DISERTPA), implementara el curso virtual “Herramientas basicas de
Ofimatica aplicadas a la Educacion Técnico-Productiva y Superior Tecnolégicay
Artistica” para atender las necesidades de formacion pedagdgica.

Al respecto, se traslada el Oficio Multiple N° 00036-2022-MINEDU/VMGP-DIGESUTPA
y anexo a vuestro despacho, a fin de garantizar la convocatoria e inscripcion de
docentes de la modalidad Educacion Técnico-Productiva al curso virtual programado
por la DISERPTA, segun el siguiente detalle:

Descripcion Detalle
Plazos del proceso de inscripcién Del 25 de julio al 12 de agosto de 2022
Enlace para el registro https://forms.office.com/r/uxSkOPHTOQnN
Confirmacion de matricula por parte de la DISERTPA | 19 de agosto de 2022
Modalidad Virtual asincrénica
Duracion 8 semanas
Dedicacién sugerida 6 horas semanales

Para las consultas, podran comunicarse a través de la cuenta de correo electrénico
fyc3@minedu.gob.pe

Atentamente,

Documento firmado digitalmente

LUIS ALBERTO QUINTANILLA GUTIERREZ
Director Regional de Educacion
de Lima Metropolitana
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OFICIO MULTIPLE N° 00036-2022-MINEDU/VMGP-DIGESUTPA

Sefiores/as
DIRECTORES/AS DE LAS DIRECCIONES / GERENCIAS REGIONALES DE
EDUCACION
Presente. —
Asunto: Convocatoria al curso virtual gratuito “Herramientas béasicas de

Ofimética aplicadas a la Educacion Técnico-Productiva y
Superior Tecnolbgica y Artistica” dirigido a docentes de los
Centros de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) publicos del
sector educacion.

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes para expresarles mi cordial saludo v,
manifestarles que, el Ministerio de Educacion (Minedu), a través de la Direccion de
Servicios de Educacion Técnico-Productiva y Superior Tecnoldgica y Artistica
(Disertpa), en el marco de sus competencias, implementara nuevamente el curso virtual
“Herramientas basicas de Ofimética aplicadas a la Educaciéon Técnico-Productiva
y Superior Techoldgica y Artistica” para atender las necesidades de formacion
pedagogica. Es preciso sefalar que el curso desarrolla contenidos basicos sobre el
uso de las herramientas de ofimatica para el desarrollo de actividades propias del
trabajo del docente, mas adn, en un contexto que requiere frecuentemente el uso de
Tecnologias de Informacién y Comunicacion.

Por tal motivo, se convoca a participar del curso a los/las docentes nombrados y
contratados de los Centros de Educacion Técnico-Productiva (CETPRO) publicos del
sector_educacién, que se encuentran laborando en el presente periodo académico,
considerando la informacién de los anexos de este documento. Es importante precisar
que, este curso se desarrollé la primera vez el afo 2020, por lo tanto, aquellos/as
docentes que lograron la condicidn de aprobados, no requieren volver a inscribirse.

En ese sentido, los/las docentes que decidan participar en el curso, deberan tener en
cuenta la siguiente informacion:

Tabla 1. Detalles del proceso del desarrollo del curso

Descripcion Detalle
Plazos del proceso de inscripcion Del 25 de julio al 12 de agosto de 2022
Enlace para el registro https://forms.office.com/r/ux5SkOPHTQOnN

Confirmacion de matricula por parte de la Disertpa | 19 de agosto de 2022

Modalidad Virtual asincrénica

Duracion 8 semanas

Dedicacion sugerida 6 horas semanales
EXPEDIENTE: DISERTPA2022-INT-0136855 CLAVE: F82FDF

Esto es una copia autentica imprimible de un documento electrénico archivado

en el Ministerio de Educacion, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070- T Siempre
2013-PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016- T. { con el pueblo
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la

siguiente direccion web:
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Finalmente, dada la importancia del tema a desarrollar en el curso virtual, se les
solicita difundir esta convocatoria a los CETPRO publicos del sector educaciéon de sus
jurisdicciones a través de la instancia que corresponda.

De surgir consultas sobre el particular, podran comunicarse a través de la cuenta de
correo electrénico fyc3@minedu.gob.pe

Es oportunidad para expresarles mi especial consideracién y estima.

Atentamente,

EXPEDIENTE: DISERTPA2022-INT-0136855 CLAVE: F82FDF

L
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Anexo 1:

Contenidos del curso

Sumilla del curso

“Herramientas basicas de Ofimatica aplicadas a la Educacion Técnico-Productiva y
Superior Tecnoldgica y Artistica”, es un curso basico de caracter teérico — practico,
que tiene como finalidad principal que los participantes utilicen estrategias de
busqueda pertinente y confiable, y herramientas de ofimética para responder a los
requerimientos de su entorno laboral actual, de manera ética y respetando la autoria
intelectual.

Tema 1. Estrategias de busqueda pertinente, criterios de confiabilidad y
derechos de autor

e FEvalla la informacién que obtiene de Internet, considerando su calidad, fiabilidad
y pertinencia, y respetando su autoria

Tema 2: Herramientas de ofiméatica

e Utiliza herramientas de ofimatica para responder a los requerimientos de su
entorno laboral actual, de manera ética, eficiente y responsable.

EXPEDIENTE: DISERTPA2022-INT-0136855 CLAVE: F82FDF
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Anexo 2:

Consideraciones pararegistrarse en el curso

Logro de aprendizaje del curso:

Utilizar estrategias de busqueda pertinente y confiable, y herramientas de ofimatica
para responder a los requerimientos de su entorno laboral actual, de manera ética y
respetando la autoria intelectual.

Pablico al que esta dirigido:

Docentes nombrados y contratados que estén laborando en los Centros de Educacién
Técnico-Productiva (CETPRO) publicos del sector educacion.

Procedimiento para registrarse en el curso virtual asincrono
e Paso 1:

REGISTRO: Es personal y debe realizarlo una sola vez en el formulario virtual,
ingresando al enlace https://forms.office.com/r/lux5kOPHTQn y consignar todos los
datos solicitados de manera correcta. Asimismo, debera seleccionar la institucion
en la que labora actualmente. Al término del registro de datos, debe pulsar el
botén “Enviar”, caso contrario, su registro se considera incompleto y, por tanto, no
pasara a la fase de validacién de informacion.

El registro no significa matricula. El equipo de Fortalecimiento de Capacidades
de la Disertpa, a partir de este registro, verificard los datos y confirmara la
matricula.

e Paso 2:

VALIDACION: La Disertpa del Minedu verifica que el nimero de vacantes
disponibles y que el interesado(a) se encuentre laborando actualmente en uno de
los Centros de Educaciéon Técnico-Productiva (CETPRO) publicos del sector
educacion.

e Paso 3:

MATRICULA: La Disertpa del Minedu confirma la matricula y accesos (usuario y
contrasefia) para ingresar a la plataforma Moodle de capacitacion Superatec, a
través del envio de un mensaje al correo electrénico personal que consigné en su

i \CA DE, TUTUY ASPAUZA Maximo
reglstro. egg'“‘“ L "@,,6 Juan FAU 20131370998 hard

Director General de la
DIGESUTPA

En sefial de conformidad

Dy

2022/07/21 13:44:15

FIRMA DIGITAL
MINISTERIO DE EDUCACION
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