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Presente. -
Asunto : Acciones preventivas frente a casos COVID 19 R E c E P c I

Hora:

Referencia : a) Memorando N°454-2022/MINEDU/VMGI-DRELM-UGELO2-ARH
b) EXPEDIENTE EBTH2022-INT-0060315

Tengo el agrado de dirigirme a usted, y en atencién a los documentos de la referencia, se informa
que, por disposicién del Area de Recursos Humanos, se cerrara la atencién de la Plataforma y
Atencion al Usuario y Mesa de Partes los dias 11 y 12 de julio del presente afio. Por lo cual, se
hace extensivo para las acciones pertinentes.

Asimismo, se hace llegar el comunicado correspondiente, a fin de que disponga su publicacién en
la pagina web.

Hago propicia la oportunidad para expresar los sentimientos de mi especial consideracion.

Atentamente,

o !
R AMED MEREGILDO PAREDES

Jefe del Area de Administracion

UGEL 02
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EXPEDIENTE N° EDBTH2022-INT-0060315 j DIA MES ANO

HOJA DE RUTA

N° DESTINO FECHA ACCIONES REMITENTE

1 AREA DI RECURSOS HUMANOS 08/07/2022 EQUIPO DE DESARROLLO Y BIENESTAR DEL TALENTQ HUMANO
ROSARIO MARISOL BELTRAN TAMARIZ

2 AREA DE ADMINISTRACION 08/07/2022 AREA DE RECURSOS HUMANOS -
MARIA ELENA LEYVA SALAZAR

3 ARLA DL RECURSOS HUMANOS 08/07/2022 AREA DE ADMINISTRACION -
NELY ISABEL VALENTIN LLANOS

4 AREA DE ADMINISTRACION 08/07/2022 AREA DE RECURSOS HUMANOS -
MARIA ELENA LEYVA SALAZAR

5 FQUIPO DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO 08/07/2022 AREA DE ADMINISTRACION -
NELY ISABEL VALENTIN LLANOS

6 AREA Di ADMINISTRACION 08/07/2022 AREA DE ADMINISTRACION -
NELY ISABEL VALENTIN LLANOS

7 DIRECCION 08/07/2022 AREA DE ADMINISTRACION -
NELY ISABEL VALENTIN LLANOS

8
9
10
11
12
ACCIONES :
T TRAMITAR 7 ARCHIVAR 13 PROYECTAR RESOLUCION 19 CONOCIMIENTQ Y ARCHIVO 25 REVISAR
2 OPINION 8 SOLUCION DANDO CIA POR | SCRITO 14 ACCION INMEDIATA 20 AUTORIZADO 26 DIFUNDIR
3 INTORME 9 ATENCION DF ACUERDO A LO SOLICITADO 15 EVALUAR Y RECOMENDAR 21 POR CORRESPONDERLE 27 HECER SEGUIMIENTO
4 CONCCIMIENTO Y ACCIONES 10 HABLAR CONMIGO 16 AGREGAR ANTECEDENTLS 22 VER OBSERVACIONES 28 REFORMAR
5 SEGUN LO COORDINADO 11 SOLICITAR ANTECEDENTES 17 PROYECTAR BASES 23 SUPERVISAR 29 CONSOLIDAR
6 COORDINAR CON [l AREA USUARIA 12 PREPARAR RESPUESTA 18 VERIFICAR STOCK Y ATENDER 24 REVISARY VISAR 30 REPRESENTAR.

OBSERVACIONES :
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COMUNICADO

FOLIO N°

 uGEL02-ADM

La UGEL 02 pone de conocimiento de los usuarios en general que los dias Lunes
11 y martes 12 de julio de 2022 no se atendera de forma presencial la Mesa de

Partes para la recepcién de documentos y la Plataforma para la atencién de

consultas, seguin lo indicado por el Area de Recursos Humanos, por razones de
bioseguridad.

Finalmente, se le recuerda que se mantiene a su disposicién las direcciones de
correo electrdnico buzondecomunicaciones@ugel

02.g0b.pe, para la recepcién
de documento en Mesa de Partes, vy orientacién@ugel02.gob.pe, para la
atencién de sus consultas. |
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Los Olivos, 08 de julio de 2022
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