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INSTRUCTIVO DEL REGISTRO DE RESPONSABLES DE RECEPCION DE MATERIALES

DOTACION 2022, PARA DIRECTORES DE IIEE DE EBR, EBE, EBA Y PROGRAMAS
DS N° 044-2020-PCM / RSG N° 014-2019-MINEDU/RM N° 645-2016-MINEDU / OM N° 0147-2021-MINEDU/VMGP-DIGERE

Estimad@ director(a) o coordinador(a),

Sea bienvenido(a) al Sistema de Monitoreo y Evaluacion de la Calidad del Servicio Educativo (SIMON).
Con la finalidad de acompafiarle en este proceso ponemos a su servicio este instructivo.

iTrabajemos juntos en la mejora de los aprendizajes de los estudiantes de Lima Metropolitana!

Equipo Estadistica y Monitoreo
Oficina de Planificacion y Presupuesto
Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana

J

ACCESO AL SISTEMA
Acceda al siguiente enlace: http://mundoie.drelm.gob.pe
Registre en Usuario:

= (Cddigo de Local: EBR

= Cddigo Modular: EBE, EBA o PROGRAMA (PRONOEI y PRITE)
Registre su Contrasefa que generd en la plataforma Mundo IE.
Luego haga clic en Ingresar.

Mundo IE

iz%lh

y

SUNRIO
INTRASERA
ADIGO CASTCHA
INGRESAR
10Midsste ty contrazmhs? Clic 2.
iClicaquipara saber como scceder a Progresa
Quinte!

Nota: si no accede u olvido su contrasefia, favor de comunicarse con el Equipo de Estadistica y Monitoreo de
su UGEL o de la DRELM, los contactos estan indicados al final del presente instructivo.

ACCESO AL REGISTRO VIRTUAL

» Verifique el nombre de su IE o Programa (lado superior derecho).
» Identifique y haga clic en el médulo Materiales 2022 (lado izquierdo).
» Luego haga clic en Ingresar del icono Registro de responsable.
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REGISTRO DE RESPONSABLES DE LA RECEPCION DE MATERIALES EDUCATIVOS

» Observe los pasos de deberd seguir para el registro de los responsables de la recepcion de materiales
educativos en el periodo vacacional y del oficio.
» En el paso 4, considere una de las dos opciones: 4a o 4b.

{ ™\
Seleccién de responsables de la recepcidn de materials en el periodo vacacional - Dotacién 2022

@ Paso 1: Elegir miembros (obligatorio) y personal de apoyo (opcional)

8¢ Registrar titular [D\re:tarj) <g+ Registrar miembro :) <2.+ Registrar miembro z) (g- Registrar miembra 3) <g+ Registrar apoyo :) <2.+ Registrar spoyo z)

NUM. AP. .
ORDEN AP. MATERNO NOMBRES TELEFONO CORREOQ CARGO ACCION
DocC. PATERNO

@ Paso 2: Registrar o actualizar nimero de oficio

€7 Registrar [ actualizar

@ Nimera de oficio registrado

@ Paso 3: Previsualizar formato de oficio (sin firma)

Para visualizar el formato, primero debe ingresar el nimero de oficio

© Recuerde que para enviar su oficio solo pusde escoger una de las opciones, sin embarga pueds cambiar en cualquier momento siempre y cuanda sea antes de dar la conformidad en el
paso 6

@ Paso 4a: Subir imagen de firma, posfirma y sello

Esta opcidn se activaré luego de completar los pasos anteriores.

@ Paso 4b: Descargar el oficio (del paso 3), firmado manualmente y subirlo en formato PDF

Esta opcidn se activara luego de completar los pasos anteriores.

@ Paso 5: Previsualizar oficio firmado

Esta opcidn se activara luego de completar los pasos anteriores.

@ Paso 6: Dar conformidad al oficio firmado

Esta opcidn se activara luego de completar los pasos anteriores.

L vy

Paso 1. Eleccion de miembros y personal de apoyo

> Haga clic en Registrar titular (director).
» Puede escribir el nombre o cargo para identificarlo mas répido.

> Identifique y seleccione al director(a) de la IE.

én de miembros y personal de apoyo (opcional)
&# Registrar titular (Director) &+ Registrar miembro 1 2+ Registrar miembro 2 2+ Registrar miembro 3 2+ Registrar apoyo

Registrar miembro X ACCION

Recomendaciones
* Recomendacion 1.
* Recomendacion 2.
* Recomendacion 3.

Lista de personal de I IE
SELECCIONAR.. -
director

06947726 | PASTRANA SOTO AHIDE JULIA | SUB-DIRECTOR LE

16422510 | VASQUEZ RAMIREZ ROBERTO | SUB-DIRECTOR LE.
865690 | LOPEZ YA OSE ALCIDES | DIRECTOR |

09635082 | SALAMANCA LOPEZ LUZ FLORINDA | SUB-DIRECTOR | E.
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» Verifique el nombre del director(a) y su cargo. Luego haga clic en Registrar.

Registrar miembro X

Recomendaciones
» Recomendacidn 1.
* Recomendacidn 2.
* Recomendacicn 3.

Lista de persenal de la IE

| 21865690 | LOPEZ YALLE JOSE ALCIDES | DIRECTOR LE. I

Cerrar l Registrar I

> Observara el siguiente mensaje. Haga clic en Continuar.

v

Bien hecho

El registro se realizé correctamente.

Continuar

» Verifique los datos registrados.

NUM. AP. 5
ORDEN DOC. AP. PATERNO MATERNO NOMERES TELEFONO CORREO CARGO ACCION
TITULAR 21865690  LOPEZ YALLE JOSE ALCIDES 977527663  JOSEALCI2008@HOTMAIL.COM DIRECTOR LE I

¢

Nota: Puede eliminarlo haciendo clic en el icono “tachito”.

> Haga clic en Registrar miembro 1.
» Puede escribir el nombre o cargo para identificarlo mas répido.

> ldentifique y seleccione al miembro 1 de la comision.

@ Paso 1: Eleccién de miembe apoyo (opcional)

& Registrar titular (Director) [ &+ Registrar miembro 1 I &+ Registrar miembro 2 &+ Registrar miembro 3 &+ Registrar apoyo

ORDEN Registrar miembro x CARGO

TITULAR IRECTOR | E
Recomendaciones
» Recomendacidn 1.
« Recomendacidn 2.
» Recomendacion 3.

Lista de personal de la IE

SELECCIONAR. -
> profesor|
02427571 | CHOQUEHUANCA MAMANI JULIAN | PROFESOR -

06211382 | LUYO SANCHEZ VICTOR ARTHUR | PROFESOR - AIP

07119384 | TUERO OBLITAS SOCRATES ANIBAL | PROFESOR

‘\ 07148496 | SILVA ZAVALA LUISA CARMELA | PROFESOR
07319648 | GUTIERREZ CASTILLON MAGNO JAIME | PROFESOR

07360141 | TORO SOLGORRE HUMBERTO | PROFESOR
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» Verifique el nombre del miembro 1 de la comisidn y su cargo. Luego haga clic en Registrar.

Registrar miembro x

Recomendaciones
+ Recomendacion 1
+ Recomendacion 2
+ Recomendacidn 3

Lista de personal de la IE

| 07148496 | SILVA ZAVALA LUISA CARMELA | PROFESOR I

Cerrar

L
=

» Observara el siguiente mensaje. Haga clic en Continuar.

v

Bien hecho

El registro se realizd correctamente.

Continuar

» Verifique los datos registrados.

ORDEN NUM. DOC. AP. PATERNO AP. MATERNO NOMBRES TELEFONO CORREOQ CARGO ACCION

TITULAR 21865690 LOPEZ YALLE JOSE ALCIDES 977627663  JOSEALCI2008@HOTMAILCOM DIRECTOR LE. o
| T‘EM BRO 07148496 SILVA ZAVALA LUISA CARMELA 9392735627  LUCSIZA@HOTMAIL.COM PROFESOR I

Nota: Puede eliminarlo haciendo clic en el icono “tachito”.

> Registre los miembros 2 y 3 de la comision siguiendo los pasos anteriores. El nimero de miembros se
define seguin la norma técnica.

@ Paso 1: Eleccién de miembros y personal de apo G

&+ Registrar titular (Director} &+ Registrar miembro 1 &¢ Registrar miembro 2 E Registrar miembro J &+ Registrar apoyo

ORDEN NUM. DOC. AP. PATERNO AP.MATERNO NOMBRES TELEFONO CORREO CARGO ACCION

TITULAR 21865690 LOPEZ YALLE JOSE ALCIDES 977527663 JOSEALCI2008@HOTMAILCOM  DIRECTOR LE [}

MIEMBRO —
07148496 SILVA ZAVALA LUISA CARMELA 939273527 LUCSIZA@HOTMAIL COM PROFESOR []

1

» Verifique que todos los miembros tengan sus datos completos.

@ Paso 1: Eleccién de mi Y P de apoyo
ORDEN gg’é AP. PATERNO AP. MATERNO NOMBRES TELEFONO CORREO CARGO ACCION
TITULAR 21865690  LOPEZ YALLE JOSE ALCIDES 977527663  JOSEALCI2008@HOTMAIL.COM DIRECTOR IE. o
;‘HEMERO 07148496  SILVA ZAVALA éil;ﬁELA 939273527 LUCSIZA@HOTMAIL COM PROFESOR o
;’”EMEHO 08116629 MALDONADO  ORNA ROGER CESAR E j f:;ggﬁg;‘c [i]
S‘HEMERQ 08575938  ATANACIO ORDONEZ ROSA YOLANDA 921083364  YOLANDAATANACIO20@GMAILCOM PROFESOR [}
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Notas:

Plataforma Mundo IE

Lima Metropolitana

- Puede registra a uno o mas miembros, dependiendo de las caracteristicas de su IE y de la norma.
- Siun miembro no tiene sus datos completos, complete en el Mddulo datos de la IE.

LOSOUVDS  PREVI

NOMBRE CORRED CELULAR

Mestrando registos del

&+ REGISTRAR PERSONAL

s10-
sec-
s

o - A
@ Acaon A

Registrar personas de apoyo

» Podran registrar personal de apoyo, de ser el caso.

» Haga clic en Registrar apoyo 1y siga los pasos como se indicé para el registro de uno de los miembros.

Igualmente para el apoyo 2.

© Paso 1: Eleccién de miembras y personal de apoyo (apcional)

& Rogitat ftutar Divector] & Rogstrar miembo3 || &+ Rogistrar apoya
TEMERO 0714849 S\ Registrar miembro m
|: NA SOTO AHIDE LA |
Paso 2. Registrar nimero de oficio.
1. Haga clic en Registrar numero de oficio. 2. Luego registre numero de oficio

correspondiente a su IE y haga clic en Guardar.

@ Paso 2: Registrar niumero de oficio

Mumero de oficio:

E> B Registrar nimero de oficio

Registrar niimero de oficio

Niimero de oficio

254

%

o - &

3. Observard el siguiente mensaje. Haga clic en Continuar.

v

Bien hecho

El niimero de oficio se registrd

correctamente.

Continuar
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Paso 3. Previsualizar oficio (sin firma)

Planificacion y
Presupuesto

Equipo de
Estadisticay
Monitoreo

Para visualizar el oficio sin firmar, haga clic en Previsualizar.

Plataforma Mundo IE

Lima Metropolitana

@ Paso 3: Previsualizar oficio (sin firma)

) I

Podra descargar o imprimir

Lima, 10 s dsembrn e 2620
N iz IE.

Satertol

Direcioris) du s Unidad e Gastin Educativs Local ¢

B

Jr—

asums

Rotrsncia )05 W o2 P0M

IE: JOROE BASADAE GROMMANN

DOMMNGO RUA PEREZ
oBsesaT:

DOMNGD RUA PEREZ.
08565875,

A continuacion, considere el siguiente mensaje

A Debe recordar que solo puede escoger una de las siguientes opciones (4a o 4b).

Paso 4. Debe escoger una de las dos opciones:

Paso 4a. Use esta opcion para subir al sistema su firma, posfirma y sello, y obtener el oficio y anexo ya

firmado.

Paso 4b. Use esta opcidn si desea subir al sistema el oficio y anexo firmado; debera descargarlos, firmarlos,

escanearlos en PDF y subirlos al sistema.

Entonces solo debe escoger una de las dos opciones 4a o 4b. A continuacion, se detalla:

Paso 4a. Subir imagen de firma, posfirma y sello. La imagen para subir debe tener su firma, posfirmay sello;

ademas debe ser de 300px (Horizontal) x 150px (Vertical) en JPG.

> En una hoja en blanco firme en su posfirma y
sello. Ejemplo:

» Tome una foto a la imagen y guarde el Archivo
en su computadora, en el programa Paint y en
formato JPG.

Para tener una imagen en su computadora con esas caracteristicas realice los siguientes pasos:

e’ Y Director IEE 12355
UGEL 09

+ g o Daraluonli + 10NN 5 09+ MATANES

Conias  Hosapisa

i i
& b

aodie " e A ——

P —
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» Edite la imagen, de ser necesario. Esto para
eliminar espacios o imagenes adicionales que no
corresponden.

Director Il 12355 :

UGEL 09

"

» Luego cambie de tamafio a la imagen. Para ello
realice los siguientes pasos:

@1 Firma - Paint

* Haga clic en la pestafia Inicio. = i L VAR N
Pevgar o Se\ecflonar o ria:r |var e & , Q Pinieles
= Luego en Cambiar tamaiio. S —— Cambior de tamafioy sesgor x

Cambiar tamafio

En la ventana Cambiar de tamafio y sesgar: o Oporcertsie [ @ piees ] <]

AL O

= Desactive Mantener relacion de aspecto.
= Active el icono Pixeles.
= En Horizontal registre 300.

)
R, SHIFFING ’ -
.‘%Mﬂ J Directe

o

[ e [
P [ Mentener relacién de aspecta |

gl

Sesgar (grados)

Horizontal:

= L]
O vesicar .
> Concae

= En Vertical registre 150.
= Luego haga clic en Aceptar.

> Haga clic en el icono Guardar o realice Control + G, para guardar los cambios.

Luego de tener el Archivo de la imagen de su firma, posfirma y sello en su computadora, continte:

1. haga clic en Subir imagen 2. En la ventana haga clic en Seleccionar archivo

- . . Subir imagen con firma y sello x
@ Paso 2: Subir imagen de firma, posfirma y sello

[>

E> Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado

[Z=Vista previa de la imagen|

cemrer m

3. Busque en su computadora el archivo con su 4. Previsualice laimagen y haga clic en Guardar.
firma y haga clic en Abrir.

Subir imagen con firma y sello x

Mombre

D=0

Seleccionar archive | Firma IE jpg

o
FERLD 1N
FE 2\
Mermi: [Frms

~

| Todes los archivas. - / FHEE
> ()| o \* sHIPPING *
Wi ”o

Director IEE 12355
UGEL 09

> "
p SUIZS
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Lima Metropolitana

Paso 4b. Descargar oficio (del paso 3) y subirlo en formato PDF firmado manualmente.

1. Previamente realice los siguientes pasos:
- Descargue e imprima el oficio y anexo sin
firma, del paso 3.

- Firme con su posfirma y sello en el oficio y
anexo.

- Escanee y guarde en PDF en su computadora.

2. haga clic en Subir oficio firmado

$ ¢ Subir oficio firmado

3. Enla ventana haga clic en Seleccionar archivo

Subir oficio firmado X

E> Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Cerrar Guardar

4. Busque en su computadora el archivo con su
firmay haga clic en Abrir.

@ nbeir x
« “ 4 > Eteequipo > Discolocal (D) » LDRELM » OSSE » MATERIALES » & Buscar an 20
Organizar = Mueve carpeta - m e

A Hombee Fecha de mudificaci

] Oficio N* 354-DIE-2035-2020

# Acceso siido
o
& Do #
E —

MATERALES
Nombee:

| Tados tos archives

|::>| =

5. Haga clic en Guardar.

Subir oficio firmado x

Oficio N° 354-DIE-2035-2020.docx

Cerrar Guardar

< -
=

6. Observard el siguiente mensaje. Haga clic en
Continuar.

v

Bien hecho

Laimagen se subid comectamente.

Paso 5.

Visualizar en formato PDF.

Antes de dar la conformidad tiene la opcién de visualizar y
revisar el Oficio y Anexo 01; revise, antes de darle la

conformidad, luego ya no podra modificarlas.

» Haga clic en Visualizar.

Revise el Oficio y el ANEXO.

@ Paso 5: Previsualizar oficio firmado

)

Senor(a):
Diroctor(a) do la Unidad de Gestién Educativa Local N° 02
Prosente.”

+ Jota del Araa de Supervisén y Gestion del Servicio Educativo
I

Atoncion
jofo dol Aroa do Planificacion y Prosupuesto.

Asunto

pas. ol doc
E: Nacional, 56 solicta. adoptar las
Guenta las disposiciones vigentos por e MINSA en e marco de las medidos de

Atentamento,

Nota: Si considera que debe realizar alguna modificacidn, hagala antes de confirmar.
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Paso 6.

Dar conformidad al oficio firmado.

1. Haga clic en Dar conformidad, para grabar en el | 2. Luego haga clic en Confirmar.
sistema el Oficio y Anexo revisado.

Mensaje del Sistema x

@ Paso 6: Dar conformidad al oficio firmado

[> B Dar conformidad

Nota
- Puede descargar el oficio y anexo en PDF.

- Considere que el especialista de materiales de su UGEL revisard, confirmard o devolvera el oficio en
la plataforma. Si lo devuelve tendra usted que realizar las modificaciones necesarias.

Salir del sistema

Finalmente, para salir del sistema haga clic en el icono de la parte superior izquierda y luego en Cerrar sesion.

=>a

Comision de Gestidn de Recursos Educativos y Mantenimiento de Infraestructura — Dotacion 2021 g Cambiar Contrasefia

Bienvenido

o] Datos de telefonia

@ Paso 1: Eleccién de miembros y personal de apoyo (opcional) :>
8¢ Registrar titular (Director) 8+ Registrar miembro 1 2+ Registrar miembro 2 &# Registrar miembro 3 h_‘iﬁ i

Consultas a los responsables de materiales de su respectiva UGEL.

1 UGEL 01 | SALHUA ORELLANA MARGARETH EVA ASGESE 960750197 locacion_meso@ugel01.gob.pe
2 UGEL 01 | RIOS LOPEZ ERLIN WALTER ASGESE 955657803 locacion _ewrl@ugel01.gob.pe
3 UGEL 02 | CRUZ MARTINEZ CLEBER ASGESE 999553107 clebersiagie@gmail.com

4 UGEL 02 | CUNZA ARANGO YERARDINA CAROL ASGESE 977455532 john.espinoza@ugel02.gob.pe
5 UGEL 02 | ESPINOZA JACHO JOHN STEWE ASGESE 977455532 john.espinoza@ugel02.gob.pe
6 UGEL 03 | RIOS CACERES MARCO ANTONIO ASGESE 977941584 mrios@ugel03.gob.pe

7 UGEL 03 | PIZARRO MAURICIO FRANKS ASGESE 944272375 fpizarro@ugel03.gob.pe

8 UGEL 04 | DIAZ LLANOS EBERELI ASGESE 962648382 eber.diaz@ugel04.gob.pe

9 UGEL 04 | MUNOZ LAGOS PERCY GUSTAVO ASGESE 930719556 percy.munoz@ugel04.gob.pe
10 UGEL 05 | PERALTA GUIZADA RUBEN ASGESE 951687570 rperalta@ugel05.gob.pe

11 UGEL 05 | ZUNIGA EGUIZABAL SANDY ADMINISTRACION 960120629 szuniga@ugel05.gob.pe

12 UGEL 06 [ ASIS OBISPO CLARISA CAROLINA ASGESE 942681525 casis@ugel06.gob.pe

13 UGEL 07 | VILLANUEVA AREQUIPENO SUCY ASGESE 989613756 apoyo05.asgese@ugel07.gob.pe

Consultas sobre la plataforma Mundo IE:

UGEL 01 idiasm@ugel01.gob.pe mgomezo@ugel01.gob.pe
UGEL 02 margarita.niquen@ugel02.gob.pe angel.ocana@ugel02.gob.pe
UGEL 03 ugel03simon@gmail.com
UGEL 04 monitoreo_simon@ugel04.gob.pe helen.vila@ugel04.gob.pe
UGEL 05 oquispe@ugel05.gob.pe narosquipa@ugel05.gob.pe
UGEL 06 nchalco@ugel06.gob.pe echavez@ugel06.gob.pe
UGEL 07 mgamboa@ugel07.gob.pe rbravo@ugel07.gob.pe
DRELM monitoreo@drelm.gob.pe

GRACIAS
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