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I. Recuperacion de Promocidn Guiada 2021
La opcién permite registrar las calificaciones de estudiantes del nivel Primaria y

Secundaria de Educacién Basica Regular (EBR), que cuentan con Promocidn Guiada (PG)
el afo 2021.

Ingrese a la opcidon mediante la siguiente ruta: Evaluacion -> Registro de calificaciones
-> Recuperacion PG 2021.
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Importante. Para registrar las calificaciones de Recuperacion de Promocién Guiada
2021, debe contar con la Fase de Recuperacion con estado “Activo”.
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Seleccione Grado, Seccién y presione el botén: “Generar Plantilla”.

OFICINA - 0544460 - 0 80826 Afio Académi 2“2 1 " . y
Gestion Piiblica - Sector Educacién Afla Academico | £% PERU
Nivel Educativo  Secundaria

DREMUGEL 1300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Otuzco Usuario: LOYOLA VALQUI, JUAN CARLOS

| Evaluacion > Recuperacion de Estudiantes PG 2021

Registre la evaluacion de los estudiantes que durante el 2021 que no han tenido contacto con su docente o la institucién educativa que no han tenido acceso a Aprendo en casa o la estrategia
remota de su IE

Sole se mosiraran las secciones gue tienen estudiantes con Promocion Guiada

1. Generacidn de la plantilla para el registro de notas

Genere Ias plantillas de cada seccién y proceda a registrar las notas, luego deberd realizar la carga 1 e e
Disefio Curricular CURRICULO NACIONAL 2017 ~ Gradoj PRIMERO ~ Seccid A - Generar Plantilla
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El sistema descarga la plantilla en formato Excel.

BE RegNotasFinalesR...xlsx

W)

Habra la plantilla y haga clic en la opcién: “Habilitar edicion

ARCHIVO

@ VISTAPROTEGIDA Cuidado—los archivos de Intemet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vists protegida

INICIO INSERTAR DISERC DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA ACROBAT
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3
4 Institucién Educativa : Recomendaciones :
5 SECUNDARIA Al abrir el archivo Excel, se ejecutara por linica vez la macro prelaborada
6 para formateo de columnas en las pestafias (Areas) del libro Excel.
7 Datos referentes al Registro de Notas : Por lo que se requerira ©
3 Afio Académico - 2021 1- Establecer el nivel de seguridad de ejecucidin de macros en medio baja
9 Disefio Curricular : |CURRICULO NACIONAL 2017 (Office 2003 : Herramientas -> Macros -> Seguridad )
o Periodo de evaluacion.__|CUARTO BIMESTRE (Office 2007 - Programador > Sequridad de Macros -> Configurar Macros)
& Grado - SEGUNDO [Seccion A 2- Luego Grabar y volver a cargar el archiva Excel para que se ejecute
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Seleccione area, registre calificaciones o seleccione un comentario en cada una de las
areas y competencias trasversales y guarde la informacidn registrada.

= = RegNotasFinalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211101_78489 - Excel
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Seleccione area, registre calificaciones o Guion (Solo Quinto de secundaria) en cada una
de las areas y competencias trasversales y guarde la informacién registrada.

s RegNotasFinalesRecuperacionPG_03444600_20_F020211401_42978 - Excel
INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS. DATOS REVISAR VISTA ACROBAT
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10 02 = Crea proyectos desde los lenguajes artisticos

1 NL = Nivel de logro alcanzado al finalizar el periodo lectivo

12

, | Generalidades | ART Y CULT | CASTSEGNL | CENCTEC | CCSS | COMU | DESARRPCC | EFIS | ETRA | EREL | INGL | MATE | GESTAUTO |

Para cargar el formato Excel al sistema seleccione grado, seccién y presione la opcion:
“Seleccionar archivo”.

OFICINA - 0544460 - 0 B0B26 e - 0 v 5.
' Gestion :Pablica - Sector Educacion o Acadérmico| 2021 @ PERU
Hivel Educativo  Secundaria
Usuario: LOYOLA VALQUI, JUAN CARLOS

DREMUGEL 1300 - DRE La libertad130007 - UGEL Otuzco
| Evaluacion > Recuperacion de Estudiantes PG 2021 P

Registre la evaluacion de los estudiantes que durante el 2021 que no han tenido contacto con su docente o la institucion educativa que no han tenido acceso a Aprendo en casa o la estrategia

remota de su IE

Solo se mosiraran las secciones gue tienen estudiantes con Promocion Guiada

1. Generacion de la plantilla para el registro de notas

Genere las plantillas de cada seccion y proceda a registrar |as notas, luego deberd realizar la carga

Disefio Curricular| CURRICULO NACIONAL 2017 w Gradg|  QUINTO v Seccidr] UNICA v Generar Planiilla
2. Caggmgde archivos

inguno archivo selec.

Seleccionar archivo

Disefio

LE

Nivel
Grado/Seccion
Archiva

Tamafio
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Seleccione el formulario Excel en su computadora y presione la opcion: “Abrir”.

@ Abrir x
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Luego de seleccionar el formulario, haga clic en la opcién: “Cargar Notas”.

OFICINA - 0544460 - 0 80826 Ao Aeadmi 2‘-|21 o -
Gesfion :Pablica - Sector Educacion Ao Arademico | £ PERU
Nivel Educativo  Secundaria

DRE/UGEL  :1300 - DRE La libertad/30007 - UGEL Otuzco Usuario: LOYOLA VALQUI, JUAN CARLOS

Evaluacién > Recuperacién de Estudiantes PG 20

Registre la evaluacién de los estudiantes que durante el 2021 que no han fenido contacto con su docente o la institucién educativa que no han tenido acceso a Aprendo en casa o la estrategia
remota de su IE.

Solo =& mostrardn |as seccionss que tienen estudiantes con Promocion Guiada

1. Generacion de la plantilla para el registro de notas

Genere las planfilas de cada seccién y proceda a registrar |as notas, luego debers realizar Ia carga.

Disefio Curicular:| CURRICULO NACIONAL 2017~ Grado:| QUINTO v Seccion’ UNICA N Generar Plantilla

2 Carga de archivos

Cargue el archivo de cada seccion, una vez finalizade podra realizar el cierre de notas finales

RegMotas... 207 xlsx
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LE
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Archiva

Tamaiio

L_Eesyilado
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Para verificar el procesamiento de calificaciones. Haga clic en el enlace: “Ver estado de
procesamiento”.

OFICINA - 0544460 - 0 80826 o . M1 ~ -,
' Gestion :Piblica - Sector Educacion aiio académico| 2021 @ PERU
Hivel Educativo  Secundaria

DREAUUGEL  :1300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Otuzco Usuario: LOYOLA VALQUI, JUAN CARLOS

Registre la evaluacion de los estudiantes que durante el 2021 que no han tenide contacto con su docente o la institucion educativa que no han tenido acceso a Aprendo en casa o la estrategia
remota de su lE.

Solo se mosfraran las secciones que tienen estudiantes con Promocion Guiada

1. Generacion de la plantilla para el registro de notas

Genere las plantillas de cada seccion y proceda a registrar las notas, luego debera realizar Ia carga.

Disefio Curricular, | CURRICULO NACIONAL 2017 ~ Grado:  QUINTO w Seccidn: UNICA ~

2. Carga de archivos
Cargue el archivo de cada seccion, una vez finalizado podra realizar el cierre de notas finales

Ningune archivo selec.

==

Disefie GURRICULO NAGIONAL 2017
LE 80828
Hivel Secundaria

Grado/Seccion QUINTO/UNICA
Archivo RegMotasFinalesRecuperac 'G_05444500_20_F020211401_42978 xlsx
Tamafio 27,105 Bytes

La importacién de evaluacion de notas finales esta siendo procesada, deberd

ingresar § ver estado de procesamiento para visualizar la situacion final de la

importacion. Puede confinuar importando mas evaluaciones finales o trabajar
con cualguier ofra opcidn del SIAGIE"

Resultado

Al hacer clic en el enlace, el sistema muestra listado de procesos y en qué estado se
encuentran.

OFICINA - 0544460 - 0 80826 . v a2
' Gestion :Piblica - Sector Educacion Aflo Acacemica 202 1 @ PERU
Hivel Educativo  Secundaria

DREUGEL  :1300 - DRE La libertadi130007 - UGEL Otuzco Usuario: LOYOLA VALQUI, JUAN CARLOS

Lista de Procesos

Tipo de proceso: Sub Tipo de Proceso:| -- 10005 v

Institucion'y . hee Archivo

Educal
Recuperacion
. Pmomén Proceso e
113921052 Evaluacion FIoMoOn  gach 0544060 R inalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211401_42678xlsx ferminado 7 021519
i safisfactoriaments 1 .
inales
| Retuperacon Proceso  21/04/2022 21042022
13921021 Evaluacion FIOMOON o 0544260 R inalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211401_66920 xisx  ferminado 071543 071544 R i
" satisfactoriamente  p.m. p-m
Finales
| Retuperacon Proceso  21/04/2022 21042022
113921020 Evaluacion | /o000 Balch 0544460 R inalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211302_32355sx  lerminado  07:15:31 07:15.34
" satisfactoriamente  p.m. p-m
Finales
) R;ﬁ;;ﬂ;g‘ﬁ" Proceso  21/04/2022 2100412022
13521019 Evaluacion FIOMO0N  gach 0544280 R inalesRecuperacionPG_)5444600_20_FI20211301_6983.sx  lerminado 071338 07-1341 Rl
" satisfactoriamente  pm p.m.
Finales
) R;ﬁ:;ﬂ;g‘ﬁ" Proceso  21/04/2022 2100412022
113921018 _Evaluacion .- TOMoCi0" Baich 0544450 ReglolasFinalesRecuperacionPG_05444500 20 FO20211202 T7567xiss __ferminado 071326071329 |JRiieorl| |

Sistema de Informacién de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
http://siagie.minedu.gob.pe/



Para cargar un nuevo formulario al sistema, haga clic en la opcién “Nueva carga”.

OFICINA - 0544460 - 0 80826 AR A . 0’ v Y
' Gestion Piblica - Sector Educacion Aio Académica| 2021 @ PERU
Nivel Educativo  Secundaria
Usuario: LOYOLA VALQUI, JUAN CARLOS

DREMUGEL 1300 - DRE La libertad/30007 - UGEL Otuzco

Evaluacion > Recuperacion de Estudiantes PG

Registre la evaluacién de los estudiantes que durante el 2021 que no han tenido contacto con su docente o la institucion educativa que no han tenido acceso a Aprendo en casa o la esfrategia

remota de su IE

Solo se mostraran las secciones que tienen estudiantes con Promocion Guiada.

1. Generacién de la plantilla para el registro de notas

Genere las plantillas de cada seccién y proceda a registrar las notas, luego debera realizar la carga

Disefio Curicular.  CURRICULO NACIONAL 2017w Grado: QUINTO  ~ Secain: UNICA Ml Generar Plantilla

2. Carga de archivos

Cargue el archive de cada seccion, una vez finalizado podra realizar el cierre de notas finales

Ninguno archivo selec.

Cargar Notas
Disefio GURRICULD NAGIONAL 2017
LE 80826
Hivel Secundaria

Grado/Seccion QUINTC/UNICA
Archivo RegMotasFinalesRecuperacionPG_05444600_20_F020211401_42978 xisx

Tamaiic 27,105 Byles

La imporiacion de evaluacion de notas finales esta siendo procesada, debera
ingresar a ver estado de procesamierfto para visualizar la situacion final de la
importacion. Puede confinuar imporiande mas evaluaciones finales o trabajar
con cualquier ofra opcion del SIAGIE"

Resultado
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Recuperacién de Area a Cargo

La opcidn permite registrar las calificaciones de estudiantes del nivel Secundaria de
Educacién Bésica Regular (EBR), que cuentan con Area a Cargo.

Ingrese a la opcién mediante la siguiente ruta: Evaluacidn -> Registro de calificaciones
-> Recuperacion.

- - - - Y
‘ Sistema de Informacion de Apoyo ala B4 PERU 5
' S I ag I e Gestion de la Institucién Educativa ﬁ de Educacion

CM. - Bienvenido
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Ingreso/Reingreso

Estudiantes

Formulario PL 3 1 Notas AreaaCargo Formulario  Por Excel
Finales {Docente) {Docente)

E Matricula E

2] Jolo}

Nota Final |Recuperac...| Evaluacién  Registro  Recuperac...

- . {Docente) Pr Ew PG 2021
Asistencia

.ﬁ : Recuperacian -
. o Reg de Participacion Calif. Anual de Comp. y Area

IWI

Importante. Para registrar las calificaciones de Area a Cargo, debe registrar
previamente las calificaciones de Recuperacién de Promocidn Guiada 2021.

| Primero debe registrar las calificaciones de Recuperacién Promocion Guiada. |

Cerrar

Para verificar la relacién de estudiantes con darea a cargo, ingrese a la opcidn:
“Estudiantes con Area(s) desaprobada(s)” y seleccione grado.

OFICINA - 0544460 -0 80826

i Afo Acadsmico 2021 ~ .
Gestion Piiblica - Sector Educacion PER|
Mivel Educafivo  Secundaria

DRE/UGEL 1300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Otuzco Usuario: LOYOLA VALQUI, JUAN CARLOS

| Eva'uacion > Evaluacion de Recuperacion
li . e

Registro de Calificativos Procesar Calificativos

—Seleccione- a m

—Seleccione—

PRIMERC Nimero de :

SEGUNDO Areal Areas desaprobadas en la Fase
TERCERO F Talleres Regular

Evaluacion

Area a G
Area a Cargo Exiema

CUARTO desaprobados
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Al seleccionar grado, el sistema muestra la relacién de estudiantes, el nombre del area
a cargo y el afio que desaprobd.

OFICINA - 0544460 - 0 80826 - . 0 W . p
' Gestién Piiblica - Sector Educacién Afio Academico ZU21 PERU
Mivel Educativo  Secundaria

DRE/MUGEL 1300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Otuzco Usuario: LOYOLA VALQUL, JUAN CARLOS

iantes con drea(s) desaprobada(s) Responsable de Evaluacion

Lista de Estudiantes con Area(s) Desaprobada(s)

Registro de Calificativos Procesar Calificativos

Grado: ‘ QUINTO v| Apellidos y Nombres:

Nimero de

S - Areal Areas desaprobadas en |a Fase e Evaluacion
Apellidos y Nombres Talleres Regular Area a Cargo Eioe
desaprobados
1 e e UNICA 1 - Ciencia Y Tecnologia 2019 L)
2 UNICA 1 - Educacion Para El Trabajo 2019 )
1 1 -2 de Z Registros Registros por pagina 2 v

Ingrese a la opcion “Responsable de Evaluacién”, para seleccionar al responsable de la
evaluacién del Area a Cargo. Seleccione grado.

OFICINA - 0544460 - 0 30826 - - N o 5 .
' Gestion Piiblica - Sector Educacién Afo académico 2021 PERU
Hivel Educativo  Secundaria

DREMUGEL 1300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Otuzeo Usuario: LOYOLA VALQUI, JUAN CARLOS

Estudiantes con drea(s) desaprobada(s)

Responsable de Evaluacion 0

Grado : —Seleccione-- v

Registro de Calificativos Procesar Calificativos

—Seleccione—

PRIMERC
SEGUNDO
TERCERO
CUARTO
QUINTO

Responsable de Evaluacion
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Seleccione al responsable de cada Area a Cargo y presione el botén “Grabar”.

OFICINA - 0544460 - 0 50826 - P N v . .
' Gestion Pilblica - Sector Educacion Aflo Academico 2U21 PERU
Mivel Educativo  Secundaria

DRE/UGEL 1300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Otuzco Usuario: LOYOLA VALGUI, JUAN CARLOS

Evaluacion de Recuperacion

Estudiantes con area(s) desaprobadal(s) Responsable de Evaluacion Registro de Calificativos Procesar Calificativos

Responsable de Evaluacidn

Grado : TERCERO v

Responsable de Evaluacion

CIENCIAY TECNOLOGIA ARILYN

2 EDUCACION PARA EL TRABAJO

| as Grabar |

Para registrar las calificaciones de Area a Cargo ingrese a la opcidén: “Registro de
Calificaciones”, marque Area a Cargo y seleccione grado.

OFICINA - 0544460 - 0 30826 - - 0N v . .
' Gestidn Piiblica - Sector Educacién Aflo Acaoemico 2"21 PERU
Mivel Educative  Secundaria

DRE/UGEL 1300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Otuzco Usuanio: LOYOLA VALQUI, JUAN CARLOS

| Evaluacion > Evaluacion de Recuperacion o

Estudiantes con area(s) desaprobada(s) Responsable de Evaluacion

Registro de Calificativos o
Tipo de G

—Seleccione—

Procesar Calificativos

O Recuperacion @ Areaa Cargo Registre NP, si el estudiante no se presentd a la evaluacion.

—Seleccione—
PRIMERO
SEGUNDO
TERCERO

CUARTO yioia0 Constancia
R ouNTO s y Nombres Sex Tipo de Recuperacion Afio 0 1o 1E e
Evaluacion

extema
fraron resuitados, intente
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Seleccione tipo de recuperacion, registre calificaciones y haga clic en el Botén “Grabar”.

OFICINA - 0544460 - 0 80826 - - 0 "
' Gestion Pitblica - Sector Educacion o pcagémico| 2021
Mivel Educafive Secundaria

DRE/UGEL 1300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Otuzeo Usuario: LOYOLA VALQUI, JUAN CARLOS

| Evaluacion > Evaluacion de Recuperacion

Estudiantes con drea(s) desaprobada(s) Responsable de Evaluacion Registro de Calificativos Procesar Calificativos

Registro de Calificativos

Tipo de Evaluacién

Grado : CUARTO v Registre NP, si el estudiante no se presentd a la evaluacion.

O Recuperaciéen @ Areaa Cargo

Hacer CLICK para seleccionar criterio de filtro,

Area a cargo

Evaluacidn . .
N* | enlE Apeliidos y Nombres Sexo  Tipo de Recuperacion Afio

extema

Codigo Modular de la  Constancia de = CIENC
IE extemna Evaluacion TEC

Examen de re v | 2018 - E

1 o 1 -2 de 2 Registros Registros por pdgina 2 v

3
Leyenda

Grabar
e Ciencia Y Tecnologia

Procese las calificaciones ingresando a la opcion: “Procesar Calificativos”, seleccione
grado y presione el botén “Procesar”.

OFICINA - 0544460 -0 80826 = P 0 ~ 3, -
' Gestion Piiblica - Sector Educacion o Academico| 2021 PERU
Mivel Educafivo  Secundaria

DRE/UGEL 1300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Otuzco Usuario: LOYOLA VALQUI, JUAN CARLOS

| Evaluacion > Evaluacion de Recuperacion

Estudiantes con area(s) desaprobadais) Responsable de Evaluacion Registro de Calificativos Procesa ativo

Procesar calificativos

~
L=
Grado Tma‘;fﬁﬁf;:g:‘“te" Seleccione Estado Informe
CUARTO 2 Ninguna
QUINTO 2 Ninguna
Fecha Inicial: 18/12/2021 Fecha Final: 28/02/2022

-
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) siagie

El sistema muestra el mensaje: “éEsta seguro de procesar?”, presione el botdn
“Aceptar”.

¢Estd seguro de procesar?

o - CanCEIar

Al procesar las calificaciones el sistema informa que se procesé las calificaciones
correctamente.

Proceso regisirado comeciamente

Cerrar o
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lll. Acta de Recuperacion

La opcidn permite generar y aprobar las actas de recuperacion, en las cuales se registra
muestra las calificaciones y situacion final de los estudiantes.

Ingrese a la opcion mediante la siguiente ruta: Evaluacién -> Acta consolidada de

evaluacién -> Generacion y envio.
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Seleccione Fase de Recuperacién, Grado, registre fecha de generacién y presione el

botdn “Generar Acta”.
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Acta Consolidada de Evaluacion

Disefio Curricular:
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Las actas consolidadas de evaluacion son aprobadas por elila director/a de la IE mediante el SIAGIE.
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Lea el mensaje y presione el boton “Aceptar”.

¢Estd seguro de generar el Acta Recuperacién de acuerdo al CURRICULO NACIONAL 2017 de
Iz Fase de Recuperacion del grado: CUARTO?.
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Gestion ‘Piblica - Sector Educacion

Al aceptar el sistema genera el Acta de Recuperacion, VERIFIQUE y Apruebe.
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