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OFICIO MULTIPLE N.° OO.{ —2021—- MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.02-CCH

Senor(a):
Director(a) de Institucion Educativa Publica de la jurisdiccion de la UGEL 02
Presente. -

Asunto . Norma técnica “Procedimientos para la elaboracién y aprobacién del Cuadro de
distribucién de horas pedagdgicas en las Instituciones Educativas Publicas del nivel
de Educacion Secundaria, de Educacion Basica Regular y del Ciclo Avanzado de
Educacion Basica Alternativa para el periodo lectivo 2022”

Referencia : Resolucién Viceministerial N° 315-2021 - MINEDU

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. en atencion a la Norma técnica “Procedimientos para la Elaboracién y
Aprobacion del Cuadro de Distribucién de Horas Pedagdgicas en las Instituciones Educativas Publicas del
nivel de Educacién Secundaria, de Educacion Basica Regular y del Ciclo Avanzado de Educacién Basica
Alternativa para el Periodo Lectivo 2022".

Se hace de su conocimiento el cronograma del proceso de elaboracion y aprobacion del Cuadro de Horas
de las Instituciones Educativas de la UGEL 02; segun se detalla:

ACTIVIDADES Responsables PLAZOS
Comité de Cuadro de
Conformacién del Comité horas en la UGEL/Director
IE
Recepcién de solicitudes para el cambio de area Profesor
curricular
Clasificacion de los profesores por area curricular Comité de Cuadro de
/campo de conocimiento horas en la
Aplicacion de criterios de prelacion UGEL/Director IE
Primera [ Asignacion de la carga horaria a la plaza (ocupada, 1°y 2° Semana
etapa Vacante) de diciembre
Presentacion de reclamos Profesor
Atencion de reclamos Comité de Cuadro de
Elaboracion del cuadro de horas pedagdgicas horas en la UGEL/Director
IE
Presentacion de la propuesta de cuadro de horas Director - IE
pedagodgicas
Revision de las propuestas de cuadro de horas
pedagogicas 3ra y 4ta semana
Segunda | Aprobacion de la propuesta cuadro de horas | Comité de Cuadro de de diciembre
etapa pedagogicas. horas en la UGEL.
Elaboraciéon del proyecto de resolucion de
aprobacion de cuadro de horas pedagogicas
Tercera | Ingreso de informacién del cuadro de horas Comité de Cuadro de 5ta semana de
etapa pedagodgicas en el sistema NEXUS. horas en la UGEL. diciembre

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para expresarle las muestras de mi consideracion y estima

personal.

Atentamente,

FEZC/PCCH 2022
SEBB/MCCH 2022




