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INSTRUCTIVO — REGISTRO DE LA FICHA MONITOREO A LA GESTION EDUCATIVA 2021 HITO 2 - ETP
EN LA PLATAFORMA MUNDO IE

EN EL MARCO DE LA EDUCACION A DISTANCIAY EL ESTADO DE EMERGENCIA COVID 19
DS 004-2019-MINEDU — RVM 188-2020-MINEDU — OM 00049-2020-MINEDU/VMGP-DIGESUTPA-DISERTPA-RVM 157-2020-MINEDU

Estimad@s directores(as) de ETP

Sean bienvenidos al Sistema de Monitoreo y Evaluacion de la Calidad del Servicio Educativo (SIMON). Con la
finalidad de acompaniarle en el proceso en el SIMON, ponemos a su servicio este instructivo.

iTrabajemos juntos en la mejora de los aprendizajes de los estudiantes de Lima Metropolitana!
Equipo de Monitoreo y Estadistica

Oficina de Planificacién y Presupuesto
Direccion Regional de Educacién de Lima Metropolitana

J

ACCESO AL SISTEMA
PASO 1. En labarra de direcciones registre el siguiente enlace: http://mundoie.drelm.gob.pe

PASO 2. Registre:

Mundo IE

En Usuario: Codigo Modular

En Contrasefa: La que generd en el sistema.

Luego haga clic en Ingresar.

Nota: si no tiene la contrasefia o no accede, favor de comunicarse con
un especialista del EEM de APP de su UGEL o de OPP de la DRELM, sus
correos estan indicados al final de este instructivo.

VISUALIZACION DE LA FICHA VIRTUAL

PASO 3. En laventana siguiente:

mundolE 0"

nnnnn

Médulo - Hito 1 Médule - Hito 2

>  Verifique el nombre del CETPRO (lado superior derecho).
» ldentifique el mddulo 2021 Gestidn Escolar (lado izquierdo) y haga clic.
»  Observard el Médulo - Hito 2, haga clic en Ingresar.
> Observara el Médulo -Directivos haga clic en Ingresar.
>  Seguidamente, en el Registro de Ficha haga clic en Ingresar.
Médulo del hito 1 Médulo de directivos
: =
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Médulo - Directivos Registro de Ficha
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> En Registro de ficha observara la siguiente ventana:
v Primero de agregar las secciones, médulo o grupo de estudiantes.
v Segundo, luego de registrar las secciones, debera registrar la ficha.

REGISTRO DE FICHA. nicio + Modulo delhito 2+ Mdulo de directivos © Registro de ficha
FICHA Il - MONITOREO A LA GESTION ESCOLAR PARA DIRECTIVOS DE ETP - HITO 2 (2021)
! 1 regist
cop. LocaL e ueEL ReD FicHA PoF
324486 oo pAIEL ALCD) UGELOS 02 COMPLETAR
REGISTRO DE SECCIONES
Mostrar| 15 & |registros s
OPCION
FAMILIA : : ToTAL :
aco OCUPACIONAL MéDULD Secion TuRNO AcCION
PROFESIONAL s ESTUDIANTES
NINGUN DATO DISPONIBLE EN ESTA TABLA
Anterior Siguiente

REGISTRAR SECCIONES O GRUPO DE ESTUDIANTES

> Haga clic en Nuevo.
> Enlaventana Formulario de registro, seleccione o registre los datos del mddulo.
v" Ciclo. Seleccione el ciclo al cual corresponde el Médulo.
v Familia/Opcién ocupacional/Médulo. Seleccione del que registrard la informacién. Si no estd en la
lista comunique al drea de AGEBATP de su UGEL.
v Seccién. Registre usando letras del alfabeto iniciando con la letra A.
v Turno. Seleccione el turno en que el médulo se realiza: Mafiana, Tarde o Noche.
v’ Total de estudiantes. Registre la cantidad de estudiantes de la seccién o grupo.
v Guardar. Luego haga clic en Guardar.

t~—_|_Formulario de registro x

Familia

.
cion cupscional / Modulo /

Completa este campo

A,B,C, .

Complsta este campo |[7 T f————

25,28, 30, ..

CERRAR GUARDAR

> Para registrar otro médulo debera hacer clic en Nuevo y repetir el proceso.
»  Los registros los observaran en la parte inferior. Puede Editar o Quitar (Eliminar).

REGISTRO DE SECCIONES

OPCION
FAMILIA " < TOTAL .
acLo e OCUPACIONAL / MODULD SECCION TURNO ESTUDIANTES ACCION

ESPECIALIDAD

UNICA OCHE 25 EDITAR QUITAR
UNICA NOCHE 19 EDITAR QUITAR

Notas:

= Si hay dos secciones o grupos de estudiantes de un modulo, a uno se debe colocar Ay al otro B.
= Si hay dos secciones o grupos de estudiantes de distintos mddulos (distintos nombres), a ambos se deben
colocar A, ya que son dos grupos de dos mddulos distintos. Ejemplo:
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COMPLETAR FICHA VIRTUAL

>

Luego de registrar todas las secciones o grupos de estudiantes, haga clic en COMPLETAR.

FICHA Il - MONITOREO A LA GESTION ESCOLAR PARA DIRECTIVOS DE ETP - HITO 2 (2021)
Mostrar| 15 ¢ | registros Buscar

COD. LOCAL E UGEL RED FICHA PDF

090 DANIEL ALCIDES -
324486 ,A)E‘_;' - - UGEL 05 02 COMPLETAR

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 ﬁ Anterior Siguiente

Observara el titulo de la ficha y el mensaje “Ficha incompleta”, cuando registre toda la informacion
cambiard a “Ficha completa”; ademas todas las pestafias en color rojo, que cambiardn a verde cuando
guarde informacién.

Primero debera registrar informacién en la pestafia DATOS GENERALES.

Registro de Ficha

FICHA II - MONITOREO A LA GESTION ESCOLAR PARA DIRECTIVOS DE ETP - HITO 2 (2021)

EN EL MARCO DE ESTRATEGIA NACIONAL APRENDO EN CASA ¥ EL ESTADO DE EMERGENCIA COVID 15

1 DATOSGENERALES® | 2 PARTIOPACION TRABAIOREMOTO® 3 PARTICPACION DEESTUDIANTESE 4 MEDIODEACCESO@ 5 FORMASDEINTERACCION® 6 SEGUIMIENTO A LA GESTION @

DATOS GENERALES

VVY VVY

En la pestafia DATOS GENERALES, verifique los datos de la Institucion.

Seleccione o registre la fecha en que registra la informacién.

En Plataforma institucional del CETPRO (Direccion web), registre la direcciéon web si el CETPRO tiene una
plataforma virtual, ejemplo: https://www.cetproamazonas.edu.pe; de lo contrario deje en blanco.
Seleccione el o los ciclos que atiende el CETPRO: Auxiliar Técnico / Basico o Técnico / Medio.
Seleccione el o los turnos que atiende el CETPRO: Mafiana, Tarde o Noche.

Luego, haga clic en Guardar.

L -
> ] ] > O O O
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PARTICIPACION EN EL TRABAJO REMOTO

Haga clic en la pestafia PARTICIPACION TRABAJO REMOTO.

En Total, registre el nUmero de plazas que tiene el CETPRO para el personal indicado.

En Participan, registre el nimero de los que estan participando en la educacion segln el personal
indicado. El personal con licencia cuya plaza no esta cubierta o plazas de contrato no cubiertas, deben
ser contado en no participan.
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»  Sitiene algun personal que no participa o plazas no cubietas por contrato, debe indicar la cantidad en
las celdas correspondientes. Considere que debe corresponder al total de los que no participan.
»  Luego, haga clic en Guardar.

Observaciones sobre la NO partici
Indiqus

antidad de no participa

Espedfique el motivo

PARTICIPACION DE ESTUDIANTES

»  Haga clic en la pestafia PARTICIPACION DE ESTUDIANTES.
> Paracada modulo registre:
= E| niUmero de estudiantes mujeres.
= El niUmero de estudiantes que no participan.
= El nimero de estudiantes con Necesidades Educativas Especiales.

1.DATOSGENERALES® 2. PARTICIPACION TRABAJO REMOTO @ | 3. PARTICIPACION DEESTUDIANTESB | 4. MEDIO DEACCESOB 5 FORMAS DEINTERACCIONB 6. SEGUIMIENTO A LA GESTION @

3. PARTICIPACION DE ESTUDIANTES EN EL SERVICIO EDUCATIVO A DISTANCIA

Registre los Modulos actuales que brinda el CETPRO y las cantidades indicadas de estudiantes para cada section o auls

N°de N° de
Total estudiantes que | estudiantes que N° de
Opeién Grupo[Seccién estudiantes Mujeres participan NO perticpen | estudisntes
Cido Familia profesional | ocupacional/Especialidad faula) Tumo m n) (=) (b) ‘con NEE*
Al on del Digitacign UNICA NOCHE | 5 - - -

Total ciclo Auxiliar técnico/Basico

Total ciclo Técnico/Medio.

» Sien el CETPRO hay estudiantes con Necesidades Educativas Especiales, indique el tipo de discapacidad,
de acuerdo al documento o la declaracidn jurada correspondiente, por ciclo.
> Luego, haga clic en Guardar.

*Si hay estudiantes con NEE, indique el tipo de discapacidad gue presentan:

Tipo de discapacidad
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MEDIO DE ACCESO

>
>

Haga clic en la pestafia MEDIO DE ACCESO.
Para cada mddulo seleccione la casilla correspondiente al medio que se usa para que los estudiantes

accedan al servicio educativo. Para deseleccionar debe volver hacer clic en la casilla.
Luego, haga clic en Guardar.

1. DATOS GENERALES® 2. PARTICIPACION TRABAIOREMOTO @ 3. PARTICIPACION DE ESTUDIANTES® | 4. MEDIODE ACCESOR® | 5.FORMAS DEINTERACCIONB 6. SEGUIMIENTO A LA GESTION @

4. MEDIO DE ACCESQ DE LOS ESTUDIANTES AL SERVICIO EDUCATIVO A DISTANCIA

Para cada Médulo seleccione, marcando con un aspa (X, el medio que se usa para que los estudiantes partic o Educacién a distancia

Ml:dnnue ‘se usa para que los estudiantes accedan al servido
euumuvu a distancia
Plataforma mmfm Video Mensajerta
Grupo(Seccién Total Inshhmul conferencias instanténea
foutz) Tumo | estudiantes @ @

Familia profesional

FORMAS DE INTERACCION

>
>

>

Haga clic en la pestafia FORMAS DE INTERACCION.
Para cada moédulo seleccione, sobre la forma de interaccidon con los estudiantes:
v" En Sincrénica, seleccione primero el medio prioritario que se usa y registre el nimero de horas
pedagdgicas semanales, se ser el caso.
v En Asincrénica, seleccione registre el nimero de horas pedagdgicas semanales, se ser el caso.

Luego, haga clic en Guardar.

1 DATOS GENERALES® 2 PARTICIPACION TRABAIOREMOTO @ 3. PARTICIPACION DEESTUDIANTES @ 4. MEDIO DEACCESO @ [ 5. FORMAS DE INTERACCION B | 6. SEGUIMENTO A LA GESTION B

5. FORMAS DE INTERACCION QUE SE UTILIZA PARA SERVICIO EDUCATIVO A DISTANCIA

Para cada médul, 5 a forma de interaccién que se realiza con Los estudiantes e horas pedagogicas

Asincrénica

N° de horas N° de horas

Grupo(Seccién pedagégicas. pedagdgicas

Familia profesional mumuufsmwnuu fauta) Tumo | Sekeccione el ‘semanales semanales

Seleccione

o

SEGUIMIENTO A LA GESTION

>

En esta pestafia encontrard items que deberd responder con la veracidad del caso. Se describe los
distintos tipos de items:
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items que requieren evidencia.

v" Son items cuya respuesta afirmativa (Si) requiere que se sustente con una evidencia.
v" Para subir la evidencia siga los siguientes pasos:
e Haga clic en Seleccione un archivo del campo Evidencia - Cargar Archivo.
e Busque en su computadora el archivo, selecciénelo y haga clic en abrir.
e Observe que se haya cargado en la casilla de carga. Si el archivo no corresponde puede eliminarlo
haciendo clic en el aspa (X).

e Ejemplo:
__
=t L2 e [ e [ = ]
ﬁ <
Notas:

= Sino tiene la evidencia al momento de registrar la informacién, puede marcar NO temporalmente
y cuando la tenga regresar al sistema y subir la evidencia.

= laevidencia debe ser en un solo archivo en PDF, no mayor a 2 MB.

= Para visualizar la evidencia cargada deberd actualizar la pagina y luego hacer clic en el Anexo.

= Si el PDF cargado supera los 2MB el sistema enviara el siguiente mensaje en la parte inferior
izquierda:

Error

u Verifigue gue los archivos no
excedan los 2Mb

items declarativos.

v" Son items cuya respuesta no requiere de evidencia alguna.

Ejemplo:
“““
- : I )

items subordinados.

v" Son items que requieren una respuesta afirmativa (Si) a una pregunta previa.
Ejemplo de items subordinados que requieren evidencia:

e T e
o I B T RN
egundo moritoreo a a préctica pedagagica - N i —

sctica pedagsgica IV_OJ © E—ﬂ

o T T

Observaciones y Sugerencias

> Regitre las observaciones y sugerencias
que considere. )
>  Guarde la informacion haciendo clic en
el icono Guardar. Q
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Cierre la ficha

v" Cuando guarde la informacién en todas las pestafias, observara cada una con un check verde.
¥v" También, en la parte superior el mensaje jFicha completada!
v" Cierre la ficha haciendo clic en el aspa (x) de la parte superior derecha.

Registro de Ficha I:>

FICHA II - MONITOREO A LA GESTION ESCOLAR PARA DIRECTIVOS DE ETP - HITO 2 (2021)

EN EL MARCO DE ESTRATEGIA NACIONAL APRENDO EN CASA Y EL ESTADO DE EMERGENCIA COVID 19

FICHA COMPLETADA

1.DATOS GENERALES® 2 PARTICIPACION TRABAIOREMOTO @ 3 PARTICIPACION DE ESTUDIANTES® 4 MEDIO DEACCESO® 5 FORMAS DE INTERACCION® 6. SEGUIMIENTO A LA GESTION & I

VERIFICAR Y SALIR DEL SISTEMA

» Luego de guardar la informacion, observara el icono COMPLETADO y VER FICHA.

» Maodificar la ficha. Si desea modificar alguna informacidn de la ficha, realice los siguientes pasos:
a) Haga clicen COMPLETADO para acceder a la Ficha.
b) Acceday modifique la informacion en la pestaia que considere.
c) Importante, para actualizar la informacidn, guarde todas las pestanas.

» Descargar la ficha en PDF. Si desea descargar la ficha registrada debera dar clic en VER FICHA.

€OD. LOCAL 3 UGEL RED FICHA POF

7974 1150 ABRAHAM ZEA UGEL 5 ‘@ COMPLETADO BVERFICHA

& 4

> Finalmente, para salir del sistema haga clic en el icono de la IE (parte superior derecha) y luego en
Cerrar sesion.

Registro de ficha Blenvenido
nicio * Modulodelhitol * Mddulo de
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Consultas sobre el contenido de los items o las evidencias

Si necesita realizar alguna consulta sobre el contenido de los items o las evidencias, debe comunicarse con el
especialista de su UGEL, segun los cuadros siguientes:

|
S
R
m
o
—

1 QUISPE NAVARRO MACARIO AGEBATP ETP 940182005 mquispen@ugel01.gob.pe
2 SALHUA ORELLANA MARGARETH EVA ASGESE MATERIALES 960750197 locacion_meso@ugel01.gob.pe
3 MOLINA MORENO YUSMERY ASGESE INFRAESTRUCTURA | 962300373 ymolinam@ugel01.gob.pe
4 CASAVILCA SILVA HILDA ROCIO ASGESE CONVIVENCIA 957311535 rcasavilcasilva@gmail.com
5 ROJAS TASAYCO LUIS ANTONIO ASGESE GESTION 988834910 Irojast@ugel01.gob.pe

=
S
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m
S

1 URTECHO CHAVEZ VIDAL GENARO AGEBATP ETP 991327208 vidal.urtecho@ugel02.gob.pe
2 ESPINOZA JACHO JOHN STEWE ASGESE MATERIALES 977455532 john.espinoza@ugel02.gob.pe
3 HONORIO ARANA GILMER HUMBERTO ASGESE INFRAESTRUCTURA | 968112137 gilmer.honorio@ugel02.gob.pe
4 YARLEQUE RAMIREZ LIGIA JIMENA ASGESE CONVIVENCIA 999892542 ligia.yarleque@ugel02.gob.pe.
5 CUNZA ARANGO YERARDINA CAROL ASGESE GESTION 942871039 yerardina.cunza@ugel02.gob.pe
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1 TRIGUEROS HUAPAYA MARIA FELICITA AGEBATP ETP 994476374 mtrigueros@ugel03.gob.pe
2 RIOS CACERES MARCO ASGESE MATERIALES 977941584 mrios@ugel03.gob.pe
3 SALCEDO SUAREZ RICARDO ROMULO ASGESE INFRAESTRUCTURA | 998484975 rsalcedo@ugel03.gob.pe
4 MARIACA MEINGOCHEA ELEN LIZET ASGESE CONVIVENCIA 956304937 emariaca@ugel03.gob.pe
5 GUEVARA GABRIEL AMADO ASGESE GESTION 951536562 aguevara@ugel03.gob.pe
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1 TERRAZAS CHAVEZ CARLOS ALBERTO AGEBATP ETP 910254007 carlos.terrazas@ugel04.gob.pe
2 DIAZ LLANOS EBER ELI ASGESE MATERIALES 962648382 eber.diaz@ugel04.gob.pe
3 ARONI| GELDRES EDGAR ENRIQUE ASGESE INFRAESTRUCTURA | 956904417 edgar.aroni@ugel04.gob.pe
4 BOZA SEQUEIROS URIEL TORIBIO ASGESE CONVIVENCIA 997681772 uriel.boza@ugel04.gob.pe
5 RAMOS SALAS WALDIR WAGNER ASGESE GESTION 939176266 waldir.ramos@ugel04.gob.pe
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1 PARDO ROJAS VLADIMIR NICOLAS AGEBATP ETP 943264923 vpardo@ugel05.gob.pe
2 YNDIGOYEN MONTOYA JENNY MARIA AGEBATP ETP 994489580 jyndigoyen@ugel05.gob.pe
3 CISNEROS CASTILLO GIOVANNA AZUCENA ASGESE ESIE 998946594 gcisneros@ugel05.gob.pe
4 GARRO DE LA PENA PILAR DOLORES ASGESE ESIE 902736960 pgarro@ugel05.gob.pe
5 LUNA ABARCA SATURNINA ASGESE ESIE 956413114 sluna@ugel05.gob.pe
6 PINTO ZAPANA SARA CARMEN ASGESE ESIE 999389731 spinto@ugel05.gob.pe
7 VILLANUEVA DE LA CRUZ INES ASGESE ESIE 947769430 ivillanueva@ugel05.gob.pe
8 APARCANA ROMERO RAUL ASGESE ESSE 956298314 raparcana@ugel05.gob.pe
9 BRIO CALIZAYA EMERITA DINA ASGESE ESSE 995447121 ebrio@ugel05.gob.pe
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1 HUANACHIN TTITO HUGO LUIS AGEBATP ETP 947744133 fpoma@ugel06.gob.pe
2 ASIS OBISPO CLARISA CAROLINA ASGESE MATERIALES 942681525 casis@ugel06.gob.pe
3 ZAMORA ARTEAGA JOSE ENRIQUE ASGESE INFRAESTRUCTURA | 968350745 jzamora@ugel06.gob.pe
4 PORRAS SOSA MARIA ISABEL ASGESE CONVIVENCIA 944816443 mporras@ugel06.gob.pe
5 ORE PERLACIOS ROSARIO ASGESE GESTION 995950657 rore@ugel06.gob.pe
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1 BARRIOS OYAGUE EDWIN MANUEL AGEBATP 980315016 ebarrios@ugel07.gob.pe
2 TIO BERTA ROSA MERCEDES AGEBATP 943401265 rtio@ugel07.gob.pe
3 VALER MOSCOSO SANDRA AGEBATP 974625838 svaler@ugel07.gob.pe
4 DAVILA CABANILLAS DAVID AGEBATP 955960220 ddavila@ugel07.gob.pe
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5 CARMEN ESPEJO CURI ASGESE GESTION ESCOLAR | 999252407 cespejo@ugle07.gob.pe
6 JOSE JUARES ARBOLERA ASGESE GESTION ESCOLAR | 949063505 jjuarez@ugel07.gob.pe
7 LILIANA MILAGROS GOAGUILA MANERO ASGESE GESTION ESCOLAR | 960831766 Icoaguila@ugel.gob.pe
8 | JUAN PABLO QUISPE GAMBOA ASGESE GESTION ESCOLAR | 965397815 jquispe@ugel07.gob.pe
9 ESTHER PACHAS FARGE ASGESE GESTION GRD 996464066 coe@ugel07.gob.pe
10 | CORDOVA LINAN JACK ASGESE INFRAESTRUCTURA | 931157236 jcordova@ugel07.gob.pe
11 | VILLANUEVA AREQUIPENO SUCY ASGESE MATERIALES 989613756 apoyo05.asgese@ugel07.gob.pe

Consultas sobre la plataforma

UGEL 01 idiasm@ugel01.gob.pe mgomezo@ugel01.gob.pe
UGEL 02 margarita.niquen@ugel02.gob.pe angel.ocana@ugel02.gob.pe
UGEL 03 ugel03simon@gmail.com

UGEL 04 monitoreo_simon@ugel04.gob.pe helen.vila@ugel04.gob.pe
UGEL 05 oquispe@ugel05.gob.pe narosquipa@ugel05.gob.pe
UGEL 06 nchalco@ugel06.gob.pe echavez@ugel06.gob.pe
UGEL 07 mgamboa@ugel07.gob.pe rbravo@ugel07.gob.pe
DRELM monitoreo@drelm.gob.pe
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