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INSTRUCTIVO — REGISTRO DEL INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS

PROFESORES O AUXILIARES DE EDUCACION EN EL MUNDO IE DEL SIMON DRELM
FORMATO 1Y 2 DE LA RVM 155-2021-MINEDU

Estimado o estimada profesores y auxiliares de educacion.

Sean bienvenidos al Sistema de Monitoreo y Evaluacién de la Calidad del Servicio Educativo (SIMON). Con la
finalidad de acompafiarle en el proceso del registro de sus informes mensuales ponemos a su servicio este
instructivo.

iTrabajemos juntos en la mejora de los aprendizajes de los estudiantes de Lima Metropolitana!
Equipo de Monitoreo y Estadistica
Oficina de Planificacion y Presupuesto
Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana

ACCESO AL SISTEMA

Acceda al siguiente enlace: http://mundoie.drelm.gob.pe.

Visualizara la siguiente pantalla:

VERIFIQUE SI ES USUARIO DE LA PLATAFORMA MUNDO IE DEL SIMON
Para verificar haga clic en CONSULTA SI TIENES CUENTA (parte inferior).

SITIENE CUENTA

- En USUARIO: Registre N° de su DNI
- En CONTRASENA: La que generd.
SI OLVIDO SU CONTRASENA O NO TIENE CONTRASENA

Plataforma Mundo IE

Solicite reestablecer contrasefia al correo de su UGEL indicado al final de este

Lima Metropolitana instructivo. Debe indicar su DNI y sus otros datos.

USUARIO

SI NO TIENE CUENTA

o

- Solicite Usuario al enlace: http://mundoie.drelm.gob.pe/auth/request access

CONTRASERA

o Guarde los datos que registre. Se le enviara un correo de confirmacién,
luego podra acceder con DNI en Usuario y la Contrasefia que registro.

INGRESAR ]
Adicionalmente, solicite a su director(a) que le agregue como personal de
su IE, en la Plantilla administrativa del Mddulo Institucion Educativa de la
plataforma Mundo IE.

@ consumasim NTA (A

ACCESO AL REGISTRO DEL INFORME VIRTUAL
Luego de acceder al sistema, observara la siguiente ventana:

1) Verifique sus datos (lado superior derecho).
2) Haga clic en el Médulo 2021 Registro de IAR (lado izquierdo).
3) Luego, en el Registro del Informe de actividades realizadas haga clic en Ingresar>
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Observara la ventana Registro de Informe mensual de las actividades realizadas:

4) Seleccione la Modalidad a la que pertenece: EBR, EBA, EBE o ETP, y el presente Mes. Luego haga clic en Mostrar.
5) Observara los datos de su IE y sus datos. Verifique su cargo.
6) Primero debe seleccionar las secciones a su cargo. Haga clic en el icono REGISTRAR de la columna SECCIONES.

Nota: Los auxiliares no seleccionan secciones. Si es auxiliar pase al punto 15) COMPLETAR.

Registro de Informe mensual de las actividades realizadas nicio

Modalidad *

SELECCIONA - = CCIONA

Mostrar 20 2 |repistros Buscar:
CoD. .
LOCAL IE DIRECCION UGEL MODALIDAD MES CARGO SECCIONES INFORME PDF
329549 UGEL 01 EBR

J # COMPLETAR MO GENERADO

G Anterior Siguiente

Mostrando registros del 1 al 1 de untotal de 1

Observara la ventana Registro de seccidn:

7)
8)

Cuando seleccione la seccion o secciones a su cargo los observara en la zona de datos de la seccion.
Haga clic en el icono NUEVA SECCION, para registrar una seccion a su cargo.

Registro de seccién Inicio

UEVA SECCION <:|

Registro de Informe Registro de seccién

Mostrar 15 4 registros Buscar:
NIVEL GRADO SECCION AREA ACCION
MINGUM DATO DISPOMIBLE EM ESTA TABLA
Anterior Siguiente
Observara la ventana Registro de seccion:
9) Seleccione los datos de una seccidn a su cargo. Luego haga clic en Guardar.
EBRy EBE EBA ETP
Nuevo registro X Nuevo registro X Nuevo registro x
Nivel @ Ciclo G Ciclo &
Grado & Grado G Oferta formativa G
Seccidn & Seccion G Maodulo
Area G Area G Seccién
10) Sitiene otra seccién a cargo repita la accion.
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Podra seleccionar:

Nivel: Inicial, Primaria o Secundaria.
Grado: 1°, 2°, 3°, 4°, 5°, 6° o Ninguna.

Seccion: Registre la seccion a su cargo o
Ninguna.

Area: En Inicial seleccione Todas las
dreas. En Primaria podra seleccionar
Todas las areas o Educacion Fisica. En
Secundaria podrd seleccionar una de las
dreas a su cargo o Ninguna.

Nota: Si es terapista u profesional en EBE

Podra seleccionar:

- Ciclo: Inicial, Intermedio o

Avanzado.
- Grado: 1°, 2°, 3°, 4° o Ninguna.

- Seccion: Registre la seccién a su
cargo o Ninguna.

- Area: En Inicial seleccione Todas las
dreas o Educacion Fisica. En Primaria
podra seleccionar Todas las dreas o
Educacidn Fisica. En Avanzado podrd
seleccionar una de las areas a su
cargo o Ninguna.

Podra seleccionar:

- Ciclo: Basico/Auxiliar Técnico o

Medio/Técnico.

- Oferta formativa: Seleccione la
Familia y la Opcién ocupacional o
Especialidad.

- Médulo: Registre el Mddulo que
estda desarrollando.

- Seccion (Grupo de estudiantes):
Registre la seccion o grupo de
estudiantes a su cargo. Ejemplo: A,
B, C, etc.

podra especificar en Area.

11) La seccidn o secciones seleccionadas las observara en la ventana. Verifique.
12) Sialguna no corresponde puede eliminarla haciendo clic en el “tachito” y confirme.
13) Luego haga clic en Registro de Informe (lado superior derecho).

Inicio Registro de Informe Registro de seccidn

Registro de seccién

B NUEVA SECCION

Mostrar| 15 4 | registros Buscar
NIVEL GRADO SECCION AREA ACCION
Secundaria 1° A Matematica [ ]
Secundaria 10 B Matematica [ ]
Secundaria 2° A Matematica E] <j
Secundaria 5° C Ciencia y tecnologia | ]

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4

Anterior Siguiente

Observara nuevamente la ventana Registro de Informe mensual de las actividades realizadas.

14) Seleccione la Modalidad, el Mes y haga clic en MOSTRAR.
15) Ahora, haga clic en el icono COMPLETAR de la columna INFORME.

Registro de Informe mensual de las actividades realizadas nicio Registro de Informe

Modalidad *

Mostrar| 20 ¢ |registros Buscar:
COoD. .
LOCAL IE DIRECCION UGEL MODALIDAD MES CARGO SECCIONES INFORME PDF
329549 UGEL D1 EBR JUNIO PROFESOR

MPLETAR MO GEMERADO
nterior Siguiente

Mostrando registros del 1 al 1 de untotal de 1
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Observara la ventana Registro de Ficha.

16) Verifique sus datos y los de su institucion, de ser el caso complete.
17) Seleccione el nivel donde labora.

Registro de Ficha

INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS PROFESORES
EN EL MARCO DE ESTRATEGIA NACIONAL EDUCACION A DISTANCIA Y EL ESTADO DE EMERGENCIA COVID 19

{Ficha Incompleta! B
INFORME MENSUAL @

I. DATOS GENERALES

Datos del profesor/a

Datos de la IE

Nombre de la IE o programa educativo Codigo Local
0003 NUESTRA SERIORA DEL CARMEN 337511
Modalidad UGEL DRE
EBR UGEL 03 Lima Metropolitana
Nivel
Inicial Primaria Secundaria

DNI Apellido paterno * Apellido materno * Nombres *
06780186 VELARDE AVENDARO JANET CARMEN

Correo electrénico * Celular = Telefono fijo
JAVELKOMACHI@GMAIL COM 996302068

|::>E 0 D o ]

18) Seleccione el Tipo de trabajo que realiza. Si no es remoto debera registrar los dias y horario de trabajo.
19) Luego registre para cada seccidn a su cargo el Nimero total de estudiantes y el nimero de estudiantes con los que
interactud en el mes, el nimero de estudiantes con lo que no interactud lo visualizard de manera automatica.

Il. MODALIDAD DE TRABAJO REALIZADO EN EL MES

Selecciona uno de los Tipos de trabajo que esta realizando: Trabajo remoto, Trabajo semipresencial o Trabajo presencial.

Trabajo remoto Trabajo en modalidad semipresencial Trabajo presencial

E:>|:_ 0 o) o)

]

Dias de trabajo remoto Dias de trabajo presencial Hora de Inicio (Presencial, Hora de Fin (Pres

IIl. ESTUDIANTES CON LOS QUE SE INTERACTUO DURANTE EL MES

N© total de estudiantes en el aula a su N® de estudiantes con los que No de estudiantes con los que no
Edad [/ cargo interactio interactio
Nivel Area Grado Seccidn (E) (a) (b)=E-a

. ) .. . 7 ) ! Y

Secundaria Matemdtica 1 A 0 o 0

. . -
Secundaria  Matematica 1 B 0 0 0
Secundaria Matematica 2 A 0 0 0
Secundaria  Ciencia ~," 5° C 0 o 0
tecnologia
E=a+b
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20)

21)

A continuacion, para cada actividad describa brevemente las acciones realizadas, de lo contrario sefiale las razones

por las que no se realizé.

Si desea agregar mas actividades haga clic en el desplegable de Otras Actividades (parte final) y seleccione el
numero de filas o actividades que desea agregar. Luego registre la informacion.

IV. ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES

Actividades

Determinar las experiencias de aprendizaje
a desarrollar de acuerdo a las
caracteristicas, necesidades, contextos de

s v tipo de prestacién del
servicio educativo.

sus estudian

Interactua con el estudiante por diversos

medios.

Utilizar los recursos brindados en el marco
in de la estrategia
Aprendo en casa, o complementarlo con
cualquier otra estrategia regional, local o
dela lE.

de la implementac

Brindar tutoria y orientacién educativa
como medio para brindar soporte
emocional

Brindar orientaciones o retroalimentacion a
los estudiantes para su mejora de los

aprendizajes.

Desarrollar la evaluacidn desde un enfoque
formativo para conocer el nivel de
desarrollo de la competencia de los

estudiantes.

Participar en espacios de trabajo y
aprendizaje colaberativo donde se organiza
el trabajo pedagdgico y se comparten
experiencias e informacién relevante para

la mejora de su practica profesional

Describa brevemente las acciones realizadas con respecto a la actividad o sefiale las razones si no fue posible llevarla a cabo

Otras Actividades G

AGREGAR.. ~

AGREGAR

Otras Actividades

Describa brevemente las acciones realizadas con respecto a la actividad o sefiale las razones si no fue posible llevarla a cabo

2 ~ Describa brevemente las acciones realizadas con respecto a la actividad o sefiale las razones si no fue posible Wlevarla a cabo
s s
P A
22) Registre el balance general del trabajo del mes indicando los logros y las oportunidades de mejora.
23) Finalmente, haga clic en Guardar.
V. BALANCE GENERAL DEL TRABAJO DEL MES
S———
Q )
Oportunidades de mejora que experimentd en el desarrollo de su trabajos
p

—> (=2
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24) Observara el mensaje Ficha completada de color verde.
25) Cierre la ficha haciendo clic en el aspa (lado superior derecho).

Registro de Ficha

>

INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS PROFESORES
EN EL MARCO DE ESTRATEGIA NACIONAL EDUCACION A DISTANCIA Y EL ESTADO DE EMERGENCIA COVID 19

:> iFicha Completada! @

26) Observara el icono en verde COMPLETADO. Si desea modificar su Informe haga clic en este icono, realice las
modificaciones que considere y Guarde.
27) Para descargar la ficha en PDF, haga clic en la “lupita”.

CoD. .

CTEn IE DIRECCION UGEL MODALIDAD MES CARGO SECCIONES INFORME PDF
0003
MNUESTRA AVENIDA /’

375 EFNORA RTAD UGEL O3 EBR JUNIC IOFESOR

337511 SEMOR LIPEIE‘-i A GELQ R 0] PROFESCR COMPLETADO Q
DEL 2021
CARMEN l

Mostrando registros del 1 al 1 de un totalde 1 or Siguiente

28) Haga clic en Descarga en PDF.

INFOREME MEHSUAL DE LAS ACTWIDADES REALIZADAS

AITL RN
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29) Luego haga clic en Guardar como PDF y guarde en su computadora.
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ENVIO AL DIRECTOR O DIRECTORA DE LA IE

30) Para cumplir con la norma, en la fecha pactada en su IE, descargue y envie por el medio acordado (correo
electrénico, WhatsApp, etc.) el Informe Mensual de las Actividades Realizadas a su director o directora.
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SALIR DEL SISTEMA

31) Parasalir del sistema, haga clic en su nombre y luego en Cerrar sesion.

Registro de Informe mensual de las actividades realizadas

Eienvenido

~ — - arme
& Cambiar Contrasefa

E> 3 Cerrar Sesidn

Notas:

- Sino tiene cuenta o Usuario en el Mundo IE, debe solicitarlo al enlace indicado al inicio de este instructivo.

- Si no tiene habilitado el Médulo IAR 2021, solicite la habilitacion a su UGEL, independientemente de la fecha
pactada de entrega en su IE, se atenderd hasta las 5 pm del dltimo dia habil de cada mes, pasado esa fechay hora

no se atenderd por lo que se le recomienda realizar su informe de otro modo.

- Sinorecuerda su contrasefia, solicite el restablecimiento a uno de los contactos de consultas de su UGEL.

- Para el Informe del siguiente mes repita los pasos, algunos datos estaran precargados.

- Auxiliar de educacidn. Si es auxiliar de educacion, no registra secciones, solo completa su informe.

- Terapista u otro profesional de EBE. Si es terapista u otro profesional de EBE, al momento de seleccionar el area

puede especificar su especialidad.

- Profesor de Aula de Innovacién. Si es profesor de Aula de Innovacién, puede seleccionar ninguna seccion y en

actividades agregar filas para describir sus actividades.

Consultas:

UGEL 01 idiasm@ugel01.gob.pe mgomezo@ugel01.gob.pe
UGEL 02 margarita.niquen@ugel02.gob.pe angel.ocana@ugel02.gob.pe
UGEL 03 ugel03simon@gmail.com
UGEL 04 monitoreo_simon@ugel04.gob.pe helen.vila@ugel04.gob.pe
UGEL 05 oquispe@ugel05.gob.pe gzumaran@ugelos.gob. pe
narosquipa@ugel05.gob.pe
UGEL 06 nchalco@ugel06.gob.pe echavez@ugel06.gob.pe
UGEL 07 mgamboa@ugel07.gob.pe rbravo@ugel07.gob.pe
DRELM monitoreo@drelm.gob.pe

GRACIAS
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