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INSTRUCTIVO — REGISTRO DE LA FICHA MONITOREO A LA GESTION ESCOLAR EN LA PLATAFORMA

MUNDO IE- EBA

EN EL MARCO DE LA EDUCACION A DISTANCIA Y EL ESTADO DE EMERGENCIA COVID 19
RVM 094-2020-MINEDU — RVM 273-2020-MINEDU — RVM 062-2021-MINEDU — RM 121-2021-MINEDU — RVM 155-2021-MINEDU

Estimad@s directores(as) de EBA

Sean bienvenidos al Sistema de Monitoreo y Evaluacidn de la Calidad del Servicio Educativo (SIMON).
Con la finalidad de acompaniarle en el proceso en el SIMON, ponemos a su servicio este instructivo.

iTrabajemos juntos en la mejora de los aprendizajes de los estudiantes de Lima Metropolitana!
Equipo de Monitoreo y Estadistica

Oficina de Planificacion y Presupuesto
Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana

ACCESO AL SISTEMA

PASO1. En la barra de direcciones registre el siguiente enlace:
http://mundoie.drelm.gob.pe

PASO 2. Registre:

En Usuario:

= Cdédigo Modular
En Contrasena: Plataforma Mundo IE

Lima Metropolitana

Repita el cédigo. Si ya generd clave en Mundo IE, use esa clave. usuARI
Luego haga clic en Ingresar.

Nota: si no tiene la contrasefia o no accede, favor de comunicarse con un o
especialista del EEM de APP de su UGEL o de OPP de la DRELM, sus correos
estan indicados al final de este instructivo.

INGRESAR >

VISUALIZACION DE LA FICHA VIRTUAL

PASO 3. En la ventana siguiente:

2 mundolE (3)

21

Aprendo en casa 2021

Inicio

Médulo - Hito 1

»  Verifique el nombre de la IE (lado superior derecha).
> Identifique el mddulo Aprendo en Casa 2021
» Enlaopcion Médulo Hito 1, haga clic en Ingresar. A continuacidn, le aparecerd las siguientes ventanas:
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1) EnlaVentana Mddulo -Directivos haga 2) Seguidamente, en la Ventana Registro
clicen Ingresar. de Ficha haga clic en Ingresar.

Modulo del hito 1

L ]
a
oty

/

Médulo - Directivos Registro de Ficha

= A continuacidn, visualizard lo siguiente:

Registro de ficha nicio Médulo del hito 1 Mddulo de directivas Registro de ficha
Mostrar| 16 ¢ | registros Buscar:
COD. LOCAL IE UGEL RED FICHA PDF

S CEBA - 1040 JUANA ALARCO DE R e
788266 UGEL 03 03 0 GEMERADO
288266 DAMMERT UGEL 03 03 # COMPLETAR MO GEMERADO

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 ﬁ Anterior Siguiente

»  Verifique los datos de la |E (centro)
»  Luego, haga clic en el icono COMPLETAR (lado derecho).

REGISTRO DE LA FICHA VIRTUAL

PASO 4. Registra la informacion en la ficha virtual.

FICHA Il - MONITOREO A DIRECTIVOS — EBA - 1° HITO
EN EL MARCO DE LA EDUCACION A DISTANCIA Y EL ESTADO DE EMERGENCIA COVID 19

[ s

E> 1 DATOS GENERALES B 2 PARTICIPACION B 3. MEDIO DE COMUNICACION B 4. REPORTE DE EVIDENCIAS B 5 ORGANIZACION Y PLANEAMIENTO B

6. SEGUIMIENTO A LOS COMPROMISOS B

Observara el titulo de la ficha.

Observara el mensaje Ficha incompleta, cuando complete la informacidon cambiard a Ficha completa.
Observara la ficha por pestafias. Las pestafias cambiaran a color verde cada vez que guarde
informacién en cada una.

VVY
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PESTANA DATOS GENERALES

| 1. DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION

Nimero/Nombre del CEBA Cadigo Local
CEBA - 1049 JUANA ALARCO DE DAMMERT 288266
$uga Red Fecha @
UGEL 03 03 02/08/2021 a
Ciclos que atiende el CEBA Turnos gue atiende el CEBA

Inicial Intermedio Avanzado Mafiana Tarde Noche

I:>D o DE>D o o

Forma de Atencién

Presencial Semipresencial Distanda
|::> 0 = 0
C> =

La pestafia DATOS GENERALES es la pestafia mas importante ya que genera los campos a registrar en
las otras pestafias.

Verifique los datos de la IE.

Verifique la fecha.

Seleccione los ciclos que atiende el CEBA: Inicial, Intermedio y/o Avanzado. Los ciclos que seleccione,
son los que se habilitaran en los cuadros. Por ejemplo, si selecciond que el CEBA atiende los ciclos inicial
e intermedio, entonces en lo cuadros posteriores se bloquearan los campos para el ciclo Avanzado.
Seleccione el o los turnos del CEBA

Seleccidn la o las formas de atencion del CEBA.

Luego, haga clic en Guardar.

VVYVY 'V

vV VVYV

Luego de guardar observara que la pestafia se ha puesto en verde:

Ficha Incompletada!

1. DATOS GEMERALES @ 2. PARTICIPACION @ 3. MEDIO DE COMUNICACION B 4. REPORTE DE EVIDENCIAS B 5. ORGANIZACION Y PLANEAMIENTO @

6. SEGUIMIENTO A LOS COMPROMISOS @

«» Recuerde que deberd guardar cada uno de los 06 componentes de la ficha.

REPORTE DE LA INFORMACION — TIPOS DE iTEMS

En las siguientes pestafias observara los campos e items de la ficha, los cuales debera contestar con la
veracidad del caso. A continuacion, se describe los diferentes tipos de items:
items declarativos.

v Son items cuya respuesta afirmativa (Si) no requiere de evidencia alguna.
v" Ejemplo de este tipo de item:

Valoracién Evidencia

Descripcidn del item St No Cargar Archivo Anexo

O @]

on

v" Observe que al responder Si o NO, no le pide subir alguna evidencia.
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s que requieren evidencia.

Son items cuya respuesta afirmativa (Si) requiere que se sustente con una evidencia.
Ejemplo de este tipo de items:

Valoracion Evidencia

Descripcién del item Si No Cargar Archivo Anexo

1. LalE cuenta con Plan Anual de Trabajo 2021. ® O - | I x | 2

AN

AN

Si la respuesta es NO, debe considerarla como declarativa, no requiere evidencia.
Si no tiene la evidencia al momento de registrar la informacién, puede marcar NO temporalmente y
cuando tenga la evidencia regresar al sistema, modificar y subir la evidencia.
Para subir la evidencia siga los siguientes pasos:
e Haga clic en Seleccione un archivo del campo Evidencia - Cargar Archivo.
e Busque en su computadora el archivo, selecciénelo y haga clic en abrir.
e Observe que se haya cargado en la casilla de carga. Si el archivo no corresponde puede eliminarlo
haciendo clic en el aspa (X).
e Cuando guarde y actualice la ficha, se movera a la casilla de Anexo; lo observara en letras celeste.
Recuerde que la evidencia debe ser en PDF con menos de 2 MB.
Para visualizar el archivo subido debera actualizar la pagina y luego hacer clic en el Anexo.
Si el PDF que estd subiendo pesa mas de 2MB le saldrd el siguiente mensaje en la parte inferior izquierda:

items subordinados:

v" Son items que requieren la respuesta afirmativa (Si) a una pregunta previa.

v

Pueden ser declarativos o requerir evidencia.

v" Ejemplo de item subordinado declarativo:

Valoracién Evidencia

Descripcidn del ftem No Cargar Archivo Anexo

151

152

O

si
EL CEBA estd considerado en el Programa de mantenimiento de locales educativos 2021-1 (RM O

O

e El item ndmero 15 no requiere evidencia para poder registrar los subitems 15.1y 15.2.
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v" Ejemplo de item subordinado que requiere evidencia:

Valoracién Evidencia
Descripcion del item Si Mo Cargar Archivo Anexo
1B EL tencia técnica al equipo docente y a otros profesionales E O
. L - »
J 17
- ) )
18 W W
N 'S 'S
182 W W
183. Scbre aplicacién pedagogica de herramientas tecnologicas. (_j (__J
184, Scbre necesidades formativas recogidas en el acompafiamiento y monitoreo pedagdgico. C) (_J
185 S del portafolic del estudiante como fuente de evidencia del desarrollo de sus C) (_J

e Si responde con Si debe subir la evidencia solicitada.

Registro de cuadros

< En laficha encontrard varios cuadros, para su registro debe tener en cuenta lo siguiente:

3. MEDIO DE COMUNICACION DE ACCESO DE LOS ESTUDIANTES A SERVICIO EDUCATIVO A DISTANCIA
En cada caso registre la cantidad total de estudiantes y la cantidad segdn el medio de comunicacidn que usan los estudiantes para acceder al servicio educativo a distancia.
Si usa Aprendoe en casa
Mo conectados
Total de estudiantes del CEBA ™ Radio Web Otro Medio Si usa estrategia de la IE (Zoom, Meet, WhatsApp, etc. Sin atencién
Ciclo Grado m (@) (b) (G] (d) (g) tf)

it : 0 0 0 0 0 0 0
et s 92 45 0 4 5 3
Intermedio - o o

C C 0 0 0
Intermedio ~ 2° 1 5 ) x5 1 4 15
Intermedio 3¢ o

| ( ) ] 0
Avanzade  1° 0 0 0 0 0 0 o
Avanzado  2° 0 i ) 0 0 0 0
Avanzado 3 C C Y a 0 0 a
Avanzado 47 0 [ ] 0 0 0 o

r a los estudiantes que este afio se trasladaron
gia de |a |E registrar en la columna (g)
tivo a distancia

e Deberad registrar los campos que estan habilitados (los casilleros en blanco).

e Los ciclos estaran habilitados de acuerdo a la seleccidon realizada en Datos Generales .Por ejemplo,
en la imagen, las filas de correspondiente al ciclo Avanzado estan bloqueadas porque en Datos
Generales se marcé que el CEBA atiende solo a los ciclos inicial e intermedio.

¢ En el caso del cuadro del item 3 (el que se muestra en la imagen), la informacidn que registre aqui
serd cargada en algunos cuadros de los siguientes items y la informacidon que se usara son de las
columnas:

» Total de estudiantes matriculados (T)
> Estudiantes conectados (sumatoria de las columnas a+b+c+d+e).
» Estudiantes no conectados (f)

¢ Es importante que lea las indicaciones sugeridas debajo de los cuadros.
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Cuadros con columnas pre cargadas:

Ciclo Grado

Acceso y permanencia de los estudiantes

Acceso Permanencia

Total de estudiantes defla Matriculados en No registrados en Asistencia Asistencia No asistencia (No Trasladado a otra
IE SIAGIE SIAGIE continua intermitente conectados) IE
(m (m) (m) (a) (b) (] (d)

e En el cuadro de Acceso y Permanencia de los estudiantes, observard varias columnas pre cargadas.
Tenga en cuenta lo siguiente:

> Total de estudiantes de la IE (T). Esta columna estard precargada y la informacion sera fija, ya
gue se tomara la cantidad que registré en la columna : Total de Estudiantes en la IE registrado
en el cuadro 3. Medio de comunicacidn de acceso de los estudiantes a servicio educativo a

distancia.

> Acceso:

No Registrados en SIAGIE - Columna (n): Registre la cantidad de los No registrado en
SIAGIE.

Registrados en SIAGIE- Columna (m): la cantidad en esta columna se cargara en
funcidn a la cantidad que registre en la columna (n). Dado que ambas columnas deben
ser igual al total de estudiantes de la IE (T= m+n). Por ejemplo: Si en 2° del ciclo inicial
hay 93 estudiantes en la IE (columna T) y tiene a 33 estudiantes No registrados en el
SIAGIE (columna n), entonces la cantidad de estudiantes registrados en el SIAGIE sera
33 (columna m).

No Asistencia - columna (c): Esta columna estard precargada y la informacion sera fija
, Ya que se tomard de lo que registrd en la columna de Estudiantes no Conectados del
cuadro 3. Medio de comunicacion de acceso de los estudiantes a servicio educativo a
distancia.

Asistencia intermitente - Columna (b): Registre la cantidad de los estudiantes que
asistenten de manera intermitente.

Asistencia permanente- Columna (a): la cantidad en esta columna se cargara en
funcién a la cantidad que se registre en las columnas (b) y (c). Dado que ambas
columnas deben ser igual al total de estudiantes de la |IE (T= a+b+c). Por ejemplo: Si en
2° del ciclo inicial hay 93 estudiantes en la IE (columna T) vy se tiene a 29 estudiantes
que asisten de manera intermitente (columna b) y 03 estudiantes que no asisten
(columna c), entonces la cantidad de estudiantes que asisten de manera permanente
seria 60 (columna a).

Las columnas (m), (n) suman el total de estudiantes de la IE (T)

Las columnas (a), (b) y (c) suman el total de estudiantes de la IE (T)

Valore la asistencia intermitente (b) segun los reportes de los profesores(as).

> La columna (d) son los estudiantes trasladados durante este afio, ya no pertenecen a la IE.
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OBSERVACIONES.

> Enla Ultima pestafia visualizard el campo Observaciones.
> Registre las observaciones que considere.
»  Guarde la informacion haciendo clic en el icono Guardar.

Observaciones

>

Sugerencias

=

O

> Cuando guarde la informacién en todas las pestafias, observara cada una con un check verde; también,
en la parte superior el mensaje iFicha completada!

iFicha Completada! @

1. DATOS GEMERALES & 2. PARTICIFACION & 3. MEDIO DE COMUNICACION & 4. REPORTE DE EVIDENCIAS @

5. ORGANIZACION Y PLAMEAMIENTO & G. SEGUIMIENTO A LOS COMPROMISOS &

VERIFICAR Y SALIR DEL SISTEMA
PASO 5.

»  Luego de guardar la informacién, observard el icono COMPLETADO y VER FICHA.

> Modificar la ficha. Si desea modificar la informacién, haga clicen COMPLETADO para acceder a la Ficha,
modifique y guarde la informacion.

> Descargar ficha en PDF. Si desea descargar la ficha una vez que haya sido registrada, debera dar clic en
VER FICHA.

COD. LOCAL 3 UGEL RED FICHA PDF

UGEL 03 11} @ COMPLETADO BVERFACHA

o 4

PASO 6. Finalmente, para salir del sistema haga clic en el icono de la |IE (parte superior derecha) y luego en

Cerrar sesion.
E> O CEBA - 1150 ABRAHAM ZEA CARREON

Bienvenido

Registro de ficha




Sistema de Monitoreo y Evaluacion
de la Calidad del Servicio Educativo

o N icemi Direccion Regionside [e ianl Tils Equipo de P
IR PERU/| Ministerio o i Educacién de Lima Planificaciény  Estadisticay )
de Educacion Metropolitana Presupuesto Monitoreo b

Consultas sobre la plataforma

Si necesita realizar alguna consulta sobre el acceso a la plataforma, reseteo de contrasefia o el registro de la
informacion, puede comunicarse al contacto de su UGEL correspondiente:

UGEL 01 idiasm@ugel01.gob.pe mgomezo@ugel01.gob.pe
UGEL 02 margarita.niqguen@ugel02.gob.pe angel.ocana@ugel02.gob.pe
UGEL 03 ugel03simon@gmail.com

UGEL 04 monitoreo_simon@ugel04.gob.pe helen.vila@ugel04.gob.pe

gzumaran@ugel05.gob.pe

UGEL 05 oquispe@ugel05.gob.pe
narosquipa@ugel05.gob.pe
UGEL 06 nchalco@ugel06.gob.pe echavez@ugel06.gob.pe
UGEL 07 mgamboa@ugel07.gob.pe rbravo@ugel07.gob.pe
DRELM monitoreo@drelm.gob.pe
GRACIAS
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