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INSTRUCTIVO DEL REGISTRO DE RESPONSABLES DE RECEPCION DE MATERIALES

DOTACION 2021, PARA DIRECTORES DE IIEE DE EBR, EBE, EBA Y PROGRAMAS
DS N° 044-2020-PCM / RSG N° 014-2019-MINEDU/RM N° 645-2016-MINEDU / OM N° 0048-2020-MINEDU/VMGP-DIGERE

Estimad@ director(a)

Sea bienvenido al Sistema de Monitoreo y Evaluacién de la Calidad del Servicio Educativo (SIMON).
Con la finalidad de acompanarle en este proceso ponemos a su servicio este instructivo.

iTrabajemos juntos en la mejora de los aprendizajes de los estudiantes de Lima Metropolitana!

Equipo de Monitoreo y Estadistica
Oficina de Planificacion y Presupuesto
Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana

J

ACCESO AL SISTEMA
Acceda al siguiente enlace: http://mundoie.drelm.gob.pe
Registre en Usuario:

= (Cddigo de Local: EBR

Plataforma Mundo IE

= Cddigo Modular: EBE, EBA 0 PROGRAMA (PRONOEI y PRITE) Lima Metropolitana
Registre su Contrasefa del SIMON (Mundo IE).
Luego haga clic en Ingresar.

USUARID

Nota: si no accede u olvido su contrasefia favor de comunicar o solicitar el S
reseteo de contrasefia al correo correspondiente a su UGEL, indicado al final del
presente instructivo.

REGISTRO DE RESPONSABLES DE LA RECEPCION DE MATERIALES EDUCATIVOS

Identifique el Médulo de Materiales y haga clic en Registro de responsables.

=>

mizién de Gestidn de Recursas Educatives y Mantenimiento de Infraestructura — Dotacién 2021
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& Paso 1! Eleccid

o miombros y persanal de apoyo [opciona

AP, MNOMBE Te 2

idn o
& Regmtras titdar (Dim

- 1 alizar formato en POF

> Verifique el nombre de su IE o programa.
> Observe los pasos de debera seguir para el registro de los responsables de la recepcién de materiales
educativos en el periodo vacacional y del oficio.



Sisterna de Monitoreo y Evaluacion
de la Calidad del Servicio Educativo

o> . Viceministario de wacidn Regional de =  Equipode
ﬁ PERU Gestinn inctitucional | Educacion de Uma Estadisticay

Metropolitena torco

PASO 1. Eleccion de miembros y personal de apoyo
» Haga clic en Registrar titular (Director).
» Puede escribir el nombre o cargo para identificarlo mas rapido.

» Identifique y seleccione al director(a) de la IE.

Comisién de Gestidn de Recursos Educatives y Mantenimiento de Infraestructura - Dotaclén 2021

] Fas de miembraos y personal de apoyo {opcional)

84+ Regisrar titular [Directorf 2+ Registrar miemare 8 Registrar miembro 2 2+ Registrar miembro 3 8¢ Registrar spoye

N ] ACCION

Registrar miembro

Recomendsciones
+ Recomendaciém
' Recomandaciénd.
= Recomendacion 3

Lists de personal dela [E

» Verifique el nombre del director(a) y su cargo. Luego haga clic en Registrar.

Registrar miembro

Recomendaciones
+ Recomendacidn 1
« Recomendacidn 2.
* Recomsndacion 3.

Lista de personal de la IE

‘ 21565630 | LOPEZ YALLE JOSE ALCIDES | DIRECTORLE I -

Cerrar

» Observara el siguiente mensaje. Haga clic en Continuar.

v

Bien hecho

El registro se realizd correctamente.

» Verifique los datos registrados.

NUM. AP. .
ORDEN Doc. AP. PATERNO MATERNG NOMERES TELEFONO CORREO CARGO ACCION

|TITULAR 21865690 LOPEZ YALLE JOSE ALCIDES 977527663 JOSEALCIZ008@HOTMAILCOM DIRECTOR LE I

ats

Nota: Puede eliminarlo haciendo clic en el icono “tachito”.
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» Haga clic en Registrar miembro 1.

» Puede escribir el nombre o cargo para identificarlo mas répido.

» ldentifique y seleccione al miembro 1 de la comision.

Comision de Gestion de Recursos

¥ Mar i de Infr — Dotacion 2021
@ Paso 1: Eleccion de miama apoye (opcional)
S+ Rogistra y ' miamam 1 ] & Rogistrar momom 2 | 2+ Regismrmismim 3 0 8¢ Fegismar apoyn

ORDEN Reglstrar mlambro b CARGD
TIMJLAR IIRFCTOR IE
Recomendacanes
* Recomendaoan L
= Recomendzcrin 2
= Recemendaciin 3.

Lists ge persanal ge la |E

> Verifique el nombre del miembro 1 de la comisidn y su cargo

. Luego haga clic en Registrar.

Registrar miembro

Recomendacionss
= Recomandacian 1
» Recomendaciin 2.
= Recomendacian 3.

Lista de personal dela |E

| 07148496 | SiLvis ZAVALA LUHISA CARMELA | PRO

» Observara el siguiente mensaje. Haga clic en Continuar.

v

Bien hecho

H registro se realizd cormrectamente.

» Verifique los datos registrados.

ORDEN NUM. DOC_ AP PATERNO AP MATERNO NOMBRES TELEFOND CORREO CARGO ACCION
TITULAR 21265650 LOPEZ YALLE

JOSE ALCIDES 977627663 JOSEALCI2008GHOTMAILCOM DIHECTOR LE o
M RO 3 = T : = . ; |
WR 07148406 SILVA ZAVALA LUISA CARMELA, 939273527 LUCSZAZHOTMAILCOM PRCFESOR

Nota: Puede eliminarlo haciendo clic en el icono “tachito”.
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Registrar miembro 2y 3

> Registre los miembros 2 y 3 de la comision siguiendo los pasos anteriores. El nimero de miembros se
define seguln la norma técnica.

Comizidn de Gestidn de Recursos Educatives y Mantenimienta de Infraestructura - Dotacién 2021

& Paso 12 Eleccidn de miembros y personal da apoy T\I_/I—r
e || 8 s o |
N NO

CORRED CARGO ACCION

HUM. DOC AP. PATERNG AP MATERNO H

ISE ¢ e et s =
4B 5 H ]
» Verifique que todos los miembros tengan sus datos completos.
Comision de Gestion de Recurses Educativos y Mantenimiento de Infraestructura - Dotacion 2021
& Paco 1: Fleccidn de miembros v personal de apoye (opcional)
ORDEN By AP.PATERND  AP. MATERNO HOMBRES TELEFOMO CORRED CARGO ACCIGN
T 155590 i ALCTTE ] 4 I &
pich 3495 o s UESTEAGHOTMAIL £ BROFESOR ]
{IER
. S { | i ! EGHMARLCOM FES )

Notas:
- Puede registra a uno o mas miembros, dependiendo de las caracteristicas de su IE y de la norma.
- Siun miembro no tiene sus datos completos, complete en el Mddulo datos de la IE.

";L;A
=
Registrar personas de apoyo
> El registro de las personas de apoyo estd en el marco | cesinec ko s
del OFICIO MULTIPLE 00048-2020-MINEDU/VMGP- 18 o e i sy il oy pcons oL
DIGERE, numeral 5.1. que indica: “..las Il.EE. que | S EXmEm ETEm ERmm Emme|
cuentan con director contratado o con cese en el | . oot —
presente afio o aquellas en los que el director - e
nombrado haya solicitado licencia en periodo .
vacacional... deberd considerar... una lista de 02 haomanks

personas de apoyo a la Comision de Gestion de
Recursos  Educativos y Mantenimiento de
Infraestructura para la recepcion del material
educativo en el periodo vacacional.”

» De ser el aso, haga clic en Registrar apoyo 1y siga los pasos como se indicé para el registro de uno de los
miembros. Igualmente para el apoyo 2.
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PASO 2. Subir imagen de firma, posfirmay sello.

La imagen por subir debe tener su firma, posfirma y sello; ademas debe ser de 300px (Horizontal) x 150px
(Vertical) en JPG.

Para tener una imagen en su computadora con esas caracteristicas realice los siguientes pasos:

» En una hoja en blanco firme en su posfirma y
sello. Ejemplo:

f Director I 12355

UGEL 0%
> Tome una foto a la imagen y guarde el Archivo §
en su computadora, en el programa Paint y en R s .
formatoJPGE | esee
T— |ru
)ITwP!JII:.wa:Jm I
r— Y i
> Edite la imagen, de ser necesario. Esto para Lot
eliminar espacios o imagenes adicionales que no b S . ZOA G SyOdDEa po
corresponden. | g R
o

* SHIPPiNG * <:|
— Director IE 12355
UGEL 09

e

> Luego cambie de tamafio a la imagen. Para ello
realice los siguientes pasos:

3! Firma - Faint

= Haga clic en la pestafia Inicio.

’r\Aw

20 =
& Q Pincefas ':_>

""""" 1 Cambiar tamanio

- h Girzrw

= Luego en Cambiar tamafio. -

Fortapapeles Cernbiar de tammafio y sesgar by

En la ventana Cambiar de tamano y sesgar:

Cambizr tamafio

Por () Porcentaje <
+“—
| )

i <
B [ Mentene: relecion de sspecto |

= Desactive Mantener relacion de aspecto.

Horizontal:

= Active el icono Pixeles.

Vertical:

Uy

= En Horizontal registre 300.

= En Vertical registre 150. 5

Secgar [grados)

= Luego haga clic en Aceptar. Sk T
[)I Vertical: o

> Haga clic en el icono Guardar o realice Control + G, para guardar los cambios.
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Luego de tener el Archivo de la imagen de su firma, posfirma y sello en su computadora, continte:

1. haga clic en Subir imagen

2. En la ventana haga clic en Seleccionar archivo

Q @ Subir imagen

@ Paso 2: Subir imagen de firma, posfirma y sello

3. Busque en su computadora el archivo con su 4. Previsualice la imagen y haga clic en Guardar.

firma y haga clic en Abrir.

Subir Imagen con firma v sello =

I$ Seleccionar archivo | Ningn archive seleccionada

it

Subir imagen can firma y sella

Membre: Piema

Ea)

[Seleccionar archive | Firma & jpg

e

UGEL 09

5. Observarad el siguiente mensaje. Haga clic en Continuar.

Bisn hacho

L imnsgen t2 sl eom eetmments.

PASO 3. Oficio.

1. Haga clic en Registrar numero de oficio.

2. Luego registre el nimero de oficio correspondiente

& Paso 3: Oficio

MNdmero de oficio

| B Registrar numero de oficio |

a su |E y haga clic en Guardar.

Registrar nimaro de oficio

Piimw—o de ofico

L=

3. Observarad el siguiente mensaje. Haga clic en Continuar.

v

Bien hecho

Hniimaro de ohoo se gt

COfTECamente.

Continuar
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PASO 4. Visualizar formato PDF.

Antes de dar la conformidad tienen la opcion de visualizar y revisar el Oficio y Anexo 1; una vez confirmada,
no podra realizar alguna modificacion.

» Haga clic en Visualizar.

& Paso 4: Visualizar formato en PDF

()

Revise el Oficio y el ANEXO.
e

RESPONSABLES FARA LA REGEPCION DE MATERIAL EDUGATIVOD

DOTACION 2021 EN LA IE DURANTE EL PERIODO VACACIONAL
Sarort
Diractara) de s Unidad do Gestion Educativa Local N* 02

Presents.- TITULAR
Atencién : Jafe del Area de Supervistn y Gestion del Servicio Educativa. CARGOFUNCIONAL  |DIRECTORIE.
Jofa del Area do Planificacicn y Presupuesta. oM 21BESER0 [HOWERES [JCSE ALGIDES
; : F 3 APELLIDO PATERNO _|LOPEZ |APELLIDOMATERND | vALLE
Asunto + Ramin lista de pa la de matarial - =7 ==
dotacion 2021 duranie los meses de enero y febrero. i
CORRED JOSEALCIZI0BEHOTMAL COM
Referencia I &) DS N° 044-2020-FCM
E) ﬁiy;&-&% S;lmgsﬁu MIEMBRD 1 DE LA N DE B DE RECURSOS EDUCATIVOS E INFRAESTRUCTURA
L= L -
) A CARGOFUNGCIONAL __ |PROFESOR
d) Oficio Maliple N° 0048-2020-MINEDU/VMGP-DIGERE o o T o =
APELLIDOPATERND  |ELVA |APELLIDOMATERNG  |ZAVALA
Tenge el agrade de dirgine a usiad, on miacén con el de i b), ol cual CELULAR om027IEIT
sefiala que las nstiuciones educalivas de su jurisdiceion deberan confomar fa "Comisitn de Gesfisn de SOREED TCSTAR WAL EON
R da ¥ cumplr con les funciones, segan los Anexos 5
¥ 4, tpacticnecis. MIEMBRO 2 OE LA H OE GESTION OE RECURSOS ECUCATIVOS E INFIAESTRUCTURA
En esa sentdo, se adjunta el reporie realizada an la piatatorma Munds IE, de la DRELM, sobra al registe ]_*uxn_mnna LAEQRATORID
de responsables para i@ recepcion del materisl educative dolaciin 2021 duanie ks meses de enero y [oh BE1 15620 [HoseREs [RocER cEsAR
febrero. Los rsal = han sids 35 jpar tener vinculo laboral con la nstiucin [APELLIDG PATERNG | MALDONADD | APELLIDDMATERNG | CiRMA.
educativa y con la fnalidad da ta custadia y do los 3 TR
asi coma su entrega oportuna & In: . danda i an sagiin al IF
de la ia g}, e su 4.3 de la M. N° 645-2016-MINEDL). ECURRED
Finalmante, detide o la situacién de qua vive nuestro pai por el dela WIEMBRO 3 DE LA © N OE GESTION DE RECURSOS EDLICATIVOS E INFRAESTRUCTURA
mfatancia a), que declara Estado de Emergencia Nacional, se salcila adoptar las acciones gue T r )
cormespondan; tenlendo en cuenta as cisposiciones vigenles por el MINSA en el marco de las medidas de ;n FUNDIONAL 1¥E— RES ].—‘_
prevancidn por ol COVID-18. L] HOME RSN
APELLIDO PATERND | ATANACIO |APELLIDOMATERNG | ORDOREZ
Hage prapida la opertunidad, para los santini de mi espasial considerac EELULAR
Atentamants, I[\mnlzo YOLANDAA o
v

SHIPFING i
¥ '_' = o Director 1E 12355
L UGEL 09

LORA CALLE JOSUE ALDO
OETE54T

"RM N H5-2016-MINEDU en = alicul 643 "Rechic be maleiaks educaivos en bas [E, progranas v cenbros de recursas:
SEUEEWE i poneros 2 dSEsIcn Of o3 sstucanies” (DFRCD_MULTPLE 0004 B-2020-MINED -V IGF

Nota: Si observa que debe realizar alguna modificacion, realicela siguiendo los pasos anteriores.

PASO 5. Dar conformidad al formato en PDF.

1. Haga clic en Dar conformidad, para grabarenel 2. Luego registre el numero de oficio
sistema el Oficio y Anexo revisado. correspondiente a su IE y haga clic en Guardar.

@ Paso 5: Dar conformidad al formato en PDF Mansaja dal Sistama

‘ B Dar conformidad a

<>
=3

Cerrer Comfirmas
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PASO 6. Finalmente, para salir del sistema haga clic en el icono de la parte superior izquierda y luego en
Cerrar sesion.

>0

Comision de Gestion de Recursos Educativos y Mantenimiento de Infraestructura — Dotacion 2021 g cambiar Contrazenz

Eienvenida

o Datos de telefonia

@ Paso 1: Eleccién de miembros y personal de apoyo (opcional) ::>
8¢ Registrar titular (Director) &+ Registrar mi=mbro 2 ¢ Registrar miembmo 3

Consultas:

- Sobre materiales. Al responsable de materiales de su respectiva UGEL.
- Para no acceso al sistema o reseteo de contrasefia, a los correos segun su UGEL:

UGEL 01 idiasm@ugel01.gob.pe mgomezo@ugel01.gob.pe

UGEL 02 margarita.niquen@ugel02.gob.pe angel.ocana@ugel02.gob.pe
UGEL 03 ugel03simon@gmail.com
UGEL 04 monitoreo_simon@ugel04.gob.pe helen.vila@ugel04.gob.pe

UGEL 05 oquispe@ugel05.gob.pe aaltamirano@ugel05.gob.pe
UGEL 06 nchalco@ugel06.gob.pe echavez@ugel06.gob.pe
UGEL 07 mgamboa@ugel07.gob.pe jbocanegra@ugel07.gob.pe
rbravo@ugel07.gob.pe
DRELM monitoreo@drelm.gob.pe
GRACIAS
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