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                                             San Martín de Porres, 29 de octubre de 2020 
 

OFICIO MÚLTIPLE N° 476 - 2020-MINEDU-VMGI/DRELM-UGEL.02-DIR 

Señor (a) : __________________________________ 
   Director (a) de la Institución Educativa 

Presente. 

ASUNTO : Proceso de validación y actualización del Presupuesto Analítico de                   

  Personal de las II.EE. para el año 2021– Sistema CHOP 

REFERENCIA : a) Ley N° 28044 – Ley General de Educación  

   b) Ley N° 29944 – Ley de Reforma Magisterial 
   c) R.D.R. N° 000375-2017-DRELM 
   d) D.U Nº 014-2019 
   e) MEMORANDO MULTIPLE N° 352-2020-MINEDU/VMGI-DRELM-DIR 
 

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarle cordialmente, y a su vez comunicarle, en 
atención a las normas y documentos de la referencia, el inicio del proceso de revisión y 
validación del Presupuesto Analítico de Personal - PAP 2021, de las Instituciones Educativas 
de Educación Básica y Técnica Productiva de la Jurisdicción de la UGEL 02, a través  del 
aplicativo de Cuadro de Horas Oportuno - CHOP. 

En ese sentido, es necesario que los directores de las II.EE. registren la propuesta de 
distribución de secciones para el año 2021, en base a las metas de atención y la realidad de 
cada institución educativa, a fin de que sea evaluada de acuerdo a la R.V.M. N° 307-2019-
MINEDU, R.V.M. N° 142-2020-MINEDU y demás normas vigentes, por el Área de Planificación 
y Presupuesto de la UGEL 02. Para tal efecto se adjunta el cronograma mediante Anexo 01. 

Asimismo, para efectos de la mencionada evaluación, es necesario que los directores carguen 
en formato digital, al sistema CHOP, los sustentos correspondientes, según se detalla en el 
Anexo 02. 

Por otro lado, cabe precisar que el requerimiento de plazas por crecimiento vegetativo y/o 
desdoblamiento de secciones, será atendido mediante acciones de racionalización, previa 
verificación de la demanda educativa existente y de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.  

Finalmente, cabe precisar que debido a la actual coyuntura, el proceso completo se realizará 
de manera remota. Por lo cual, se considerará PAP APROBADO aquel documento que cuenta 
con las firmas de los especialistas de la UGEL y el director (a) de la institución educativa. 

Aprovecho la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial consideración y estima; 
sin otro particular, quedo de usted. 

 
Atentamente,  
 
 
 
 
 

Lic. ANABEL ALICIA POMA PORRAS 
 Directora de la Unidad de Gestión Educativa Local N°02 

Rímac 

 
FEZC/J.APP 
JCHC/EPP 
GZS/ERMC 
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ANEXO 01 

CRONOGRAMA (*)  -  PROCESO DE APROBACIÓN PAP 2021 

(*) Cronograma sujeto a modificaciones según normativas o disposiciones que se presente. 

LUNES MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES

2 3 4 5 6

DIRECTORES DE TODOS LOS NIVELES Y 

MODALIDADES CARGAN INFORMACION 

DE PROPUESTA PAP EN EL APLICATIVO 

CHOP 2021

DIRECTORES DE TODOS LOS NIVELES Y 

MODALIDADES CARGAN 

INFORMACION DE PROPUESTA PAP EN 

EL APLICATIVO CHOP 2021

DIRECTORES DE TODOS LOS NIVELES Y 

MODALIDADES CARGAN INFORMACION 

DE PROPUESTA PAP EN EL APLICATIVO 

CHOP 2021

PUBLICAR LA LISTA DE II EE OMISAS AL 

INGRESO DE INFORMACIÒN EN EL 

APLICATIVO CHOP PARA VALIDACION DEL 

PAP 2021 (CORTE AL 4 DE NOVIEMBRE) 

PLAZO  PARA LAS II.EE OMISAS  PARA 

CARGAR INFORMACIÒN  EN EL 

APLICATIVO CHOP PARA VALIDACION 

DEL PAP 2021

9 10 11 12 13

REVISIÓN VIRTUAL DE PROPUESTA PAP 

EN EL APLICATIVO CHOP (Secundaria Y 

CEBA)

REVISIÓN VIRTUAL DE PROPUESTA PAP 

EN EL APLICATIVO CHOP (Secundaria Y 

CEBA)

REVISIÓN VIRTUAL DE PROPUESTA PAP 

EN EL APLICATIVO CHOP (Secundaria Y 

CEBA)

REVISIÓN VIRTUAL DE PROPUESTA PAP EN 

EL APLICATIVO CHOP (Secundaria Y CEBA)

REVISIÓN VIRTUAL DE PROPUESTA PAP 

EN EL APLICATIVO CHOP (Secundaria Y 

CEBA)

16 17 18 19 20

PUBLICAR LA LISTA  DE II EE CON PAP 

VALIDADOS Y DE LAS II.EE QUE NO 

SUBSANARON LAS OBSERVACIONES  ( 

SECUNDARIA Y CEBA)

PLAZO PARA QUE EL DIRECTOR O EL 

QUE HAGA SUS VECES SUBSANE LAS 

OBSERVACIONES DEL ESPECIALISTA EN 

EL APLICATIVO CHOP  2021

PLAZO PARA QUE EL DIRECTOR O EL QUE 

HAGA SUS VECES SUBSANE LAS 

OBSERVACIONES DEL ESPECIALISTA EN 

EL APLICATIVO CHOP  2021

REVISIÓN Y VALIDACION VIRTUAL DE LA 

SUBSANACION DE OBSERVACIONES DEL 

PAP EN EL APLICATIVO CHOP 2021 

(Secundaria y CEBA)

REVISIÓN Y VALIDACION VIRTUAL DE LA 

SUBSANACION DE OBSERVACIONES DEL 

PAP EN EL APLICATIVO CHOP 2021 

(Secundaria y CEBA)

23 24 25 26 27

FIRMA VIRTUAL POR LOS DIRECTORES  

DEL PAP 2021 VALIDADOS POR 

ESPECIALISTAS, NIVEL:  SECUNDARIA y 

CEBA 

FIRMA VIRTUAL POR LOS DIRECTORES  

DEL PAP 2021 VALIDADOS POR 

ESPECIALISTAS, NIVEL:  SECUNDARIA y 

CEBA 

REVISIÓN VIRTUAL DE PROPUESTA PAP 

EN EL APLICATIVO CHOP (Inicial y 

Primaria)

REVISIÓN VIRTUAL DE PROPUESTA PAP EN 

EL APLICATIVO CHOP (Inicial y Primaria)

REVISIÓN VIRTUAL DE PROPUESTA PAP 

EN EL APLICATIVO CHOP (Inicial y 

Primaria)

30-nov 1 2 3 4

REVISIÓN VIRTUAL DE PROPUESTA PAP 

EN EL APLICATIVO CHOP (Inicial y 

Primaria)

PUBLICAR LA LISTA  DE II EE CON PAP 

VALIDADOS Y DE LAS II.EE QUE NO 

SUBSANARON LAS OBSERVACIONES  

INICIAL , PRIMARIA

REVISIÓN Y VALIDACION VIRTUAL DE LA 

SUBSANACION DE OBSERVACIONES DEL 

PAP EN EL APLICATIVO CHOP 2021 

(INICIAL, PRIMARIA)

REVISIÓN Y VALIDACION VIRTUAL DE LA 

SUBSANACION DE OBSERVACIONES DEL 

PAP EN EL APLICATIVO CHOP 2021 

(INICIAL, PRIMARIA)

REVISIÓN VIRTUAL DEL PAP EN EL 

APLICATIVO CHOP (CETPRO Y CEBE)

7 8 9 10 11

REVISIÓN VIRTUAL DEL PAP EN EL 

APLICATIVO CHOP (CETPRO Y CEBE)
FERIADO

PUBLICAR LA LISTA  DE II EE CON PAP 

VALIDADOS Y DE LAS II.EE QUE NO 

SUBSANARON LAS OBSERVACIONES  

CETPRO, CEBE

REVISIÓN Y VALIDACION VIRTUAL DE LA 

SUBSANACION DE OBSERVACIONES DEL 

PAP EN EL APLICATIVO CHOP 2021  

CETPRO Y CEBE

REVISIÓN Y VALIDACION VIRTUAL DE LA 

SUBSANACION DE OBSERVACIONES DEL 

PAP EN EL APLICATIVO CHOP 2021  

CETPRO Y CEBE

14 15 16 17 18

FIRMA VIRTUAL POR LOS DIRECTORES,  

DEL PAP 2021 VALIDADO POR 

ESPECIALISTAS. INICIAL, PRIMARIA, 

CEBE , CETPRO

FIRMA VIRTUAL POR LOS DIRECTORES,  

DEL PAP 2021 VALIDADO POR 

ESPECIALISTAS. INICIAL, PRIMARIA, 

CEBE , CETPRO

INFORME DEL PROCESO PAP 2021            

(ERMC, EPP)                                                                           

(SOLO HABRIA UN INFORME DE TODO EL 

PROCESO)

INFORME DEL PROCESO PAP 2021 

(ERMC, EPP)                                               

(SOLO HABRIA UN INFORME DE TODO EL 

PROCESO)

UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL N° 02                                                                                                                         ÁREA DE PLANIFICACIÓN Y PRESUPUESTO

CRONOGRAMA  PARA EL PROCESO DE APROBACIÓN DEL PAP - 2021
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ANEXO 02 
 

DOCUMENTOS QUE DEBEN CARGAR EN DIGITAL AL SISTEMA CHOP PARA 
VALIDACIÓN DEL PAP 2021 DE LAS II.EE. - UGEL 02 

N° DOCUMENTOS NECESARIOS 
NIVEL Y/O 

MODALIDAD 

1 
Nóminas adicionales de matrículas presentadas a la UGEL 02 
del año 2020 

CEBA - CETPRO 
- CEBE 

2 Actas de finalización de año 2019 y del primer período 2020. CEBA Y CETPRO 

3 Formatos N° 01 y 02  CETPRO 

4 
RD de aprobación de ampliación de nivel, de familias y 
opciones ocupacionales, de ser necesarios. 

CEBA y CETPRO 

5 
Reporte de estudiantes del SIAGIE (Resumen 2020) de ser 
necesario. 

EBR y CEBE 

6 
Informe de SAANEE, que sustenten la atención de niños con 
necesidades educativas especiales, considerados inclusivos 
en las IIEE. 

EBR 

7 
Copia del cargo de la solicitud de ampliación o renovación 
del convenio de las Instituciones Educativas parroquiales, 
policiales, militares y otros, de ser el caso.  

EBR, EBA, EBE y 
ETP 

8 
Otros documentos requeridos por los especialistas, de ser 
necesarios. 

EBR, EBA, EBE y 
ETP 

  
- La documentación cargada al sistema deberá estar firmada por el (la) Director (a) de la 
Institución Educativa, teniendo carácter de declaración jurada. 
- La evaluación será realizada en base a la totalidad de documentos, los cuales deben ser 
cargados en digital a la plataforma del Aplicativo CHOP. 
 
- En caso de consulta, comunicarse a los siguientes números y/o correos: 
 - Sr. Irvin Torres  Cel. 957278244 
 - Sr. Julio Chavarry  Cel. 963801222 

- Sr. Armando Rodas  Cel. 999699990 
 

Equipo de planeamiento y presupuesto:   epp_chop@ugel02.gob.pe 
Equipo de racionalización y mejora continua: racionalizacion@ugel02.gob.pe  
 

mailto:epp_chop@UGEL02.GOB.PE
mailto:racionalizacion@ugel02.gob.pe
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ÁREA DE PLANIFICACIÓN Y PRESUPUESTO

NOMBRE DEL CETPRO:

B M B M B M B M B M B M B M B M B M B M B M B M B M

0 0 0

MATRICULADOS TARDE 0 0 0

MATRICULADOS NOCHE 0 0 0

TOTAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0

ASIST. PERMANENTES TARDE 0 0 0

ASIST. PERMANENTES NOCHE 0 0 0

TOTAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0

NÚMERO DE SECCIONES TARDE 0 0 0

NÚMERO DE SECCIONES NOCHE 0 0 0

TOTAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

TOTAL AULAS/TALLERES 0

Fuente: Utilizar  Nóminas, Actas y Censo Escolar  2020

B M B M B M B M B M B M B M B M B M B M B M B M B M

MATRICULA TURNO MAÑANA (A) 0 0 0

MATRICULA TURNO TARDE (B) 0 0 0

MATRICULA TURNO NOCHE  ( C ) 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

SECCIONES TURNO MAÑANA (A) 0 0 0

SECCIONES TURNO TARDE (B) 0 0 0

SECCIONES TURNO NOCHE ( C ) 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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OFICINAS ADMINISTRATIVAS

LABORATORIOS
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PROGRAMACIONES

FIRMA Y SELLO  DEL DIRECTOR I.E.

 OTROS: DPT. EDUCAC.FISICA

 OTROS: DPT. ODONTOLOGICO

AULA PSICOLOGIA

BIBLIOTECA VIRTUAL

CAMPOS DEPORTIVOS

PROGRAMACIONES

TOTAL

PATIOS

DEPOSITO

BIBLIOTECAS

 SERV. HIGIEN.

AUDITORIOS

AULAS

TOTAL (A) + (B)+ ( C )

TOTAL (A) + (B) + ( C) 

AMBIENTES

FORMATO Nº 01 - CETPRO

RESÚMEN ESTADÍSTICO ASISTENCIA PERMANENTE DEL PRIMER SEMESTRE 2020
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 PROYECCIÓN  MATRÍCULA Y SECCIONES SEGÚN TURNOS - 2021 (PRIMER SEMESTRE)
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INICIO TERMINO M T N

TOTAL  0 0 0 0 0 0TOTAL ESTUDIANTES

Mecánica y 

Metales

Textil y Confección 

FORMATO 02 : Programación de módulos y/o capacitaciones - CETPRO

N
° 

D
O

C
E

N
T

E
S

 

A
 C

A
R

G
O

A
U

L
A

S

Cuero y Calzado

Computación e 

Informática

Artesanía y 

Manualidades

Construcción

N° DE 

ESTUDIANTES 

EGRESADOS 

POR TURNOS

T
O

T
A

L
 

E
S

T
U

D
IA

N
T

E
S

Hostelería y 

Turismo

Estética Personal

DIRECTOR DE CETPRO

Electricidad 

- Electrónica

Administración y 

Comercio

Mecánica y  

Motores 

Servicios Sociales 

y Asistenciales

NOMBRE DEL CETPRO:

DIRECTOR:

FAMILIA 

PROFESIONAL

OPCIÓN 

OCUPACIONAL 

MÓDULOS OFERTADOS 2020  -  I

(O CAPACITACIONES)

D
U

R
A

C
IÓ

N
 E

N
 

H
O

R
A

S

FECHA


