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PROTOCOLO PARA EL REGISTRO DE

INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL DOCENTE - IAR

EN EL MARCO DE ESTRATEGIA NACIONAL APRENDO EN CASA Y EL ESTADO DE EMERGENCIA COVID 19
RM 160-2020-MINEDU - RVM 097-2020-MINEDU - RVM 098-2020-MINEDU — OM-049-2020-MINEDU

l. Aspectos Generales

A. Objetivo

Facilitar la gestion educativa en la elaboraciéon del Informe Mensual de las Actividades Realizadas por los
docentes de las IIEE publicas de Lima Metropolitana, conforme a lo dispuesto en la RVM 097-2020-
MINEDU y el OM 00049-2020-MINEDU/VMG-DIGEDD-DITEN, mediante el uso opcional de la plataforma
Mundo IE de SIMON-DRELM.

B. Normativa

e RM N°215-2015-MINEDU, Aprueba el Manual de Operaciones de la DRELM.

e RM N° 160-2020-MINEDU. Inicio del afio escolar a través de la implementacién de la estrategia
denominada “Aprendo en casa”, a partir del 6 de abril de 2020.

e RVMN°097-2020-MINEDU, "Disposiciones para el trabajo remoto de los profesores que asegure
el desarrollo del servicio educativo no presencial de las instituciones y programas educativos
publicos, frente al brote del COVID-19"

e OFICIO MULTIPLE 00049-2020-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN, especificaciones del nuevo
formato para el Informe mensual de las actividades realizadas para profesores y auxiliares de
educacion.

C. Caracteristicas Técnicas

El Formato 1 desarrollado en la plataforma Mundo IE de SIMON-DRELM se presenta como una
herramienta de ayuda para gue los docentes elaboren el Informe Mensual de las Actividades Realizadas
- IAR; responde estrictamente al formato propuesto por el Ministerio de Educacién, segun el OM 00049-
2020-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN y es de uso opcional. Considerando lo dispuesto por el MINEDU,
se precisa que esta herramienta:

e  Esunaherramienta de ayuda de uso opcional.

e  Estaddirigida a docentes y auxiliares de educacidn del Lima Metropolitana.

e Elregistro del informe es mensual, disponible desde el primer dia habil hasta el Gltimo dia habil
de cada mes.

e Permite que cada docente organice su tiempo para avanzar el registro progresivamente, en el
horario y dia que se acomode a la planificacién de sus actividades.

e Al final del registro, se obtiene un archivo en PDF del informe registrado; el docente debera
descargary enviar a su director(a) a través del canal que se haya establecido o indicado en su IE,
en atencion a lo dispuesto en la norma.

D. Indicaciones para el registro de la ficha
e Revise el formato del Informe Mensual de las Actividades Realizadas por el docente- IAR.
e  Revise el Protocolo para el registro.
e  Recabe lainformacién necesaria.
e  Organice su tiempo y espacio para el registro
e  Revise el instructivo para el uso de la herramienta en la plataforma.
e  Registre el informe y obtenga el archivo PDF a finales de cada mes.
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Informe de las Actividades Realizada por el docente - IAR

A continuacidn, se describe el contenido del Informe.

1. DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION

1.1. Datos del periodo, DRE, UGEL e Institucion Educativa

PERIODO (mes/afio) DRE UGEL Red
Modalidad Codigo Local Nombre de IE
v’ Se recoge informacion de los datos generales de |a IE.
v’ El Periodo indica el mes que se informa.
1.2. Datos del (la) docente
DNI Nombres Apellido Paterno Apellido Materno
Teléfono Correo electrénico Cargo

v" Se recoge informacidn de los datos del docente

1.3. Datos de la modalidad, grado y seccién

Tener en cuenta la informacidn a registrar seglin la modalidad y nivel.

Para la modalidad de EBR:

cifras

N° Nivel Edad/Grado Seccién Turno N° de estudiantes Area curricular
Inicial De 0 a 5 afios POLLITOS MyT Nuamero de hasta 2 | No hay
cifras
Primaria Del1®a®” DeAaZ MyT Numero de hasta 2 | Todas las dareas
cifras Educacion Fisica
. . Matematica
Secundaria De1°a5” DeAaZ MyT Nimero de hasta 2 | comunicacién

Inglés

Arte y Cultura

Ciencias Sociales

Desarrollo personal, ciudadania y civica
Educacién Fisica

Educacion Religiosa

Ciencia y Tecnologia

Educacién para el Trabajo

Tutoria y Orientacién Educativa

- Nivel: Debera seleccionar el nivel correspondiente.

- Edad /Grado: debera seleccionar la edad o grado a cargo. Puede seleccionar mas de un grado.

- Seccidn: debera registrar la o las secciones que tiene a su cargo (en caso de aulas multigrado o

unidocente registrar como en el SIAGIE).

- Turno: Registrar el turno para cada grado y seccién que tenga a cargo.

- Numero de estudiantes: Registrar el nimero de estudiantes en cada seccién a su cargo.

- Area curricular. En Inicial no corresponde seleccionar drea; en Primaria, si es profesor de aula

seleccione Todas las areas, si es de Educacion Fisica seleccione esta. En el nivel secundaria, seleccione

el area a su cargo que corresponda a la seccion.
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Para la modalidad de EBA

N° Ciclo Edad/Grado Seccion Turno N° de estudiantes Area curricular
Inicial Dela2’ DeAal M, TyN Ndmero de hasta 2 | No hay
cifras
Intermedio Del1°a3’ DeAaZ M, TyN Numero de hasta 2 | No hay
cifras
R Comunicacion
Avanzado Del”ad” DeAal M, TyN Nimero de hasta 2 | pratematica
cifras Desarrollo Personal y Ciudadano
Ciencia, Tecnologia y Salud
Educacion para el trabajo
Educacion religiosa
Inglés
Educacion fisica
Arte y cultura

- Ciclo: Debera seleccionar el ciclo correspondiente.

- Grado: deberd seleccionar la edad o grado a cargo. Puede seleccionar mas de un grado.

- Seccidn: deberd registrar la o las secciones que tiene a su cargo.

- Turno: Registrar el turno para cada grado y seccidén que tenga a cargo.

- Numero de estudiantes: Registrar el nimero de estudiantes en cada seccion a su cargo.

- Area curricular. En Inicial e Intermedio no corresponde seleccionar area. En el Avanzado, seleccione

el drea a su cargo que corresponda a la seccidn.

Para la modalidad de EBE

N° Nivel Edad/Grado Seccion Turno N° de estudiantes Area curricular
Inicial De 0 a 5 afios POLLITOS MyT Nimero de hasta 2 | No hay
cifras
Primaria Del®at” DeAa? MyT Numero de hasta 2 | No hay
cifras

- Nivel: Debera seleccionar el nivel correspondiente.

- Edad /Grado: debera seleccionar la edad o grado a cargo. Puede seleccionar mas de un grado.

- Seccidn: debera registrar la o las secciones que tiene a su cargo (en caso de aulas multigrado o
unidocente registrar como en el SIAGIE).

- Turno: Registrar el turno para cada grado y seccidn que tenga a cargo.

- Numero de estudiantes: Registrar el nimero de estudiantes en cada seccidn a su cargo.

- Area curricular. En Inicial y Primaria no corresponde seleccionar.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

2.

2.1. ACTIVIDAD 1. Acompafiar® a los estudiantes en sus experiencias de aprendizaje: indicar del total de

estudiantes a su cargo, el nimero de estudiantes a quienes ha podido acompafiar en su aprendizaje.

A nar'alos di en sus iencias de aprendizaje: indicar del total de estudiantes a su cargo, el ni de di a
ACTIVIDAD 1 | o=ome i
Estudantes acompafiados
N
_ _ ., N* de estudiantes o,‘_
Nivel Area Grado Seccidn ™) 1vezal | 2vecesal | 3vecesal | dwvecesal | acompafiados
mes mes mes mes (e)
(a) (b) (c) (d)

*T=za+b+c+d+e

Por cada seccién, grado o drea, registrada en el numeral 1.3. se generard una fila.
En el caso de Inicial y Primaria de EBR y EBE o ciclos Inicial e Intermedio de EBA, debera registrar
informacién de cada seccidn; si es multigrado o unidocente, deberd hacerlo por cada grado. En el
caso del nivel Secundaria de EBR o ciclo Avanzado de EBA, debera hacerlo por cada grado, seccién y
area.
Para el registro de la informacién, debera agrupar y contar a los estudiantes segun la cantidad de
veces que ha acompanado. Si un estudiante fue acompafiado mas de cuatro veces debe ser
considerado en esta celda.
La suma de las cantidades de estudiantes acompafiados mds la cantidad de estudiantes No
acompanados debe ser igual al nUmero de estudiantes en la seccion.

T=a+b+c+d+e

También se indica el significado de acompafiamiento en el pie de pagina, indicado en el OM-049-
2020-MINEDU.

Ejemplo 1:
ACTIVIDAD 1 |‘_ ._' 1alos dii -:us F iencias de aprendizaje: indicar del total de estudiantes a su cargo, el ni de i & gui
podida &n su apr
Estudantes acompaiiados
No
£ N de estudiantes
Nivel Area Grado secclin ™ 1vezal | 2wvecesal | Ivecesal | 4wvecosal | acompofiados
mes mes mes mes te)
{a) [} () (d)
Inicial S 3 afios Pallitos 20 10 [ 1 1 2
Primaria Todas las dreas 4 B 30 1z 8 5 2 3
Secundaria Matematica o = 32 15 10 2 3 2

1 Acompaiiamiento al estudiante. Conjunto de acciones coordinadas por un profesor o un grupo de profesores de manera
colegiada, de manera remota o presencial, con el propésito de responder a las necesidades de aprendizaje de los estudiantes
cuando estas no han podido ser resueltas por el estudiante de manera auténoma. (numeral 4.1 de la RVM N° 093-2020-
MINEDU)
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Ejemplo 2:

Inicial. En la seccidn Pollitos de 3 afios, de los 20 estudiantes, 10 de ellos fueron acompafados una vez en
el mes, 6 fueron acompafiados dos veces, uno fue acompanado tres veces y otro fue acompafado 4
veces; ademads hay 2 estudiantes que no fueron acompafiados.

Primaria. En la seccion B de 4°, de los 30 estudiantes, 12 de ellos fueron acompafiados una vez en el mes,
8 fueron acompafiados dos veces, 5 fueron acompanado tres veces y 2 fueron acompafiados 4 veces;
ademas hay 3 estudiantes que no fueron acompainados.

Secundaria. En la seccion C de 2°, en el area de Matematica, de los 32 estudiantes, 15 de ellos fueron
acompafados una vez en el mes, 10 fueron acompafiados dos veces, 2 fueron acompanado tres veces

y 3 fueron acompafiados 4 veces; ademds hay 2 estudiantes que no fueron acompafiados.

Casos de i no
Explicar las dificultades que han i

p este fiamiento y alguna accidn posible para ayudar a los estudiantes frente a estas dificultades.

Describir

- De haber casos de estudiantes no acompafados, debera explicar las dificultades que han impedido
este acompafiamiento y alguna accién posible para ayudar a los estudiantes frente a estas
dificultades.

2.2. ACTIVIDAD 2. Adecuacién? o adaptacién® de actividades y/o generacién de materiales complementarios.
Indicar las actividades que hayas adecuado o adaptado y, de ser el caso, los materiales complementarios
que hayas generado.

Ad pe 2

o ad! ion® de actividades yfo g ién de materiales complementarios.
ACTIVIDAD 2 Indicar las actividades que hayas adecuado o adaptade y, de ser el caso, los materiales I ios que hayas g d.

Datos del mes
Indicar en qué actividades trabajadas segln programacidn de “Aprendo en casa” hizo
Nivel Area Grado io d il o adaptaci yfo entrego material complementario:

Ademas, de ser el caso, indicar qué actividades adicionales a las de Aprendo en Casa ha
propuesto a sus estudiantes y qué materiales complementarios ha sugerido.

- Por cada seccién, grado o area, registrada en el numeral 1.3. se generara una fila.

- En el caso de Inicial y Primaria de EBR y EBE o ciclos Inicial e Intermedio de EBA, debera registrar
informacién de cada seccidén; si es multigrado o unidocente, debera hacerlo por cada grado. En el
caso del nivel Secundaria de EBR o ciclo Avanzado de EBA, debera hacerlo por cada grado, secciény
area.

2 Adecuacién: Hace referencia ala accién de adecuacion de las actividades de Aprendo en casa a las caracteristicas y demandas
socioecondmicas, lingliisticas, geograficas y culturales de cada regién mediante un trabajo colegiado. (CNEB, p.185).
3 Adaptacion: hace referencia a los estudiantes con NEE. (CNEB, p.37)
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En cada caso, indicar en qué actividades trabajadas segun programacion de “Aprendo en casa” hizo
adecuaciones o adaptaciones y/o entregé material complementario. Ademas, de ser el caso, indicar
qué actividades adicionales a las de Aprendo en Casa ha propuesto a sus estudiantes y qué materiales
complementarios ha sugerido.

También se indica el significado de Adecuacion y Adaptacién en el pie de pdgina, indicado en el OM-
049-2020-MINEDU.

2.3. ACTIVIDAD 3. Revisién de evidencias? (que han sido posibles de enviar y recibir) y retroalimentacién® a
estudiantes.

ACTIVIDAD 3 Revisién de evidencias® (que han sido posibles de enviar y recibir) y retroali tacién® a di

Datos del mes
Mencionar, a partir del andlisis que realizo de las evidencias generadas por sus estudiantes,
aquellos aspectos que con mas frecuencia han sido objeto de retroalimentacion de su
Nivel Area Grado Seccion parte.
Sefiale como realizo la retroalimentacicon a sus estudiantes para apoyarlos en el desarrollo
de las competencias (puede ejemplificar indicando el tipo de informacion brindada o
algunas preguntas formuladas).

Por cada seccidn, grado o drea, registrada en el numeral 1.3. se generara una fila.

En el caso de Inicial y Primaria de EBR y EBE o ciclos Inicial e Intermedio de EBA, debera registrar
informacién de cada seccién; si es multigrado o unidocente, debera hacerlo por cada grado. En el
caso del nivel Secundaria de EBR o ciclo Avanzado de EBA, deberd hacerlo por cada grado, secciény
area.

En cada caso, mencionar, a partir del analisis que realizé de las evidencias generadas por sus
estudiantes, aquellos aspectos que con mas frecuencia han sido objeto de retroalimentacidon de su
parte. Sefiale cdmo realizd la retroalimentacién a sus estudiantes para apoyarlos en el desarrollo de
las competencias (puede ejemplificar indicando el tipo de informacién brindada o algunas preguntas
formuladas).

También se indica el significado de Evidencia y Retroalimentacién en el pie de pagina, indicado en el
OM-049-2020-MINEDU.

# Evidencias. Producciones y/o actuaciones realizadas por los estudiantes -en situaciones definidas y como parte integral de
su proceso de aprendizaje- mediante las cuales se puede interpretar e identificar lo que han aprendido y el nivel de logro de
la competencia que han alcanzado con relacién a los propésitos de aprendizaje establecidos, y como lo han aprendido (RVM
094-2020-MINEDU)

5 Retroalimentacién. Consiste en devolver a la persona, informacién que describa sus logros o progresos en relacién con los
criterios de evaluacion. Una retroalimentacidn es eficaz cuando se observa las actuaciones y/o producciones de la persona
evaluada, se identifica sus aciertos, errores recurrentes y los aspectos que mas atencion requieren; y a partir de ello brinda
informacidn oportuna que lo lleve a reflexionar sobre dichos aspectos y a la busqueda de estrategias que le permitan mejorar
sus aprendizajes (RVM 094-2020-MINEDU)
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2.4. ACTIVIDAD 4. Trabajo colegiado y coordinacion con el director o equipo directivo Nombrar las acciones
de coordinacion y los temas en torno a los cuales gird el trabajo colegiado.

Trabajo colegiado y coordinacion con el di 0 equipo directivo Nombrar las acciones de coordinacion y los temas en tomo a los cuales giro
ACTIVIDAD 4 . .
el trabajo colegiado.
Datos del mes
Acciones de coordinacion con el director o equipo directivo. Indicar los temas en torno a los cuales giro el trabajo colegiado
Describir Describir

- Indicar o describir las acciones de coordinacién con el director o equipo directivo. Indicar los temas
en torno a los cuales giré el trabajo colegiado.

2.5. OTRAS ACTIVIDADES.

OTRAS
Si considera necesario reportar otras ividades realizad. ili este
ACTIVIDADES
Nivel Area Grada Seccign Datos del mes

- Si considera necesario reportar otras actividades realizadas, utilizar este espacio.

- Por cada seccidn, grado o area, registrada en el numeral 1.3. se generara una fila.

- De Inicial y Primaria de EBR y EBE o ciclos Inicial e Intermedio de EBA, el registro es por cada seccion;
si es multigrado o unidocente, es por cada grado. En el caso del nivel Secundaria de EBR o ciclo
Avanzado de EBA, el registro es por cada grado, seccion y area.

- Puede dejar en blanco donde no se realizé o indicar “No se realizd”.

3. BALANCE GENERAL DE LA EXPERIENCIA EN EL MES

LOGROS DIFICULTADES SUGERENCIAS
Mencione los logros que considera alcanzo realizando el Mencione las dificultades que experimentd realizando el Met‘!:m"e Ia:r. suge!'encms GEIEED Ia'.s HIEL d?
. g gestion podriamos implementar para mejorar el trabajo
trabajo remoto trabajo remoto i
remoto el mes siguiente
Describir Describir Describir

- Finalmente, haciendo un balance general del trabajo remoto deberd indicar los logros, dificultades y
sugerencias correspondientes al mes.
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Registro de la Ficha virtual

El registro del Informe virtual se realizard en la plataforma Mundo IE de SIMON DRELM
(http://mundoie.drelm.gob.pe/), para lo cual debe revisar el instructivo.

Consultas:

-  EEMdela UGEL

-  EEM dela DRELM

- OGPEBTP de la DRELM

- AGEBRE de la UGEL

- AGEBATP de la UGEL

- Correo: monitoreo@drelm.gob.pe

- Chat en WhatsApp:_https://chat.whatsapp.com/6RKWQZBFkdMGhRnUFWOGLo

GRACIAS


http://mundoie.drelm.gob.pe/
mailto:monitoreo@drelm.gob.pe
https://chat.whatsapp.com/6RKWQZBFkdMGhRnUFWOGLo

