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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO DEL INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
POR EL DOCENTE (FORMATO 1) EN EL SIMON DRELM EN EL MARCO DEL OM-049-2020-MINEDU

p
Estimado o estimada docente
Sean bienvenidos al Sistema de Monitoreo y Evaluacion de la Calidad del Servicio Educativo (SIMON). Con la
finalidad de acompaniarle en el proceso en el SIMON, ponemos a su servicio este instructivo.

iTrabajemos juntos en la mejora de los aprendizajes de los estudiantes de Lima Metropolitana!
Equipo de Monitoreo y Estadistica
Oficina de Planificacion y Presupuesto
Direccion Regional de Educacion de Lima Metropolitana

1. ACCESO AL SISTEMA
PASO 1. Acceda a uno de los dos enlaces, en la barra de direcciones:
http://mundoie.drelm.gob.pe http://biae.drelm.gob.pe

PASO 2. Acceso a SIMON DRELM — Mundo IE. Visualizard la siguiente pantalla:

VERIFIQUE SI ES USUARIO DE SIMON

A los docentes se les ha generado una cuenta o Usuario con su DNI en el SIMON.
Para verificar si tiene cuenta haga clic en CONSULTA SI TIENES CUENTA (parte

inferior de la pantalla).
Plataforma Mundo IE

Lima Metropolitana SI TIENE CUENTA SINO TIENE CUENTA EN SIMON

+s biae.drelm.gob. po

i USUARIO: Registre N° de | Envia tu solicitud al siguiente enlace:
su DNI

CONTRASENA o~ h . i . I . . h
CONTRASENA: del SIMON. ttp://mundoie.drelm.gob.pe/auth/request access

m

Guarde los datos que registrara.
{EGAESAR B Si olviddb o no tiene
(@) CONSULTA S1 TIENES UNA CUENTA Contraseﬁa Slga Ias

indicaciones.

Se le enviard un correo de confirmacion. Si es
positiva, podra acceder al sistema con su Usuario
(DNI) y su contrasefia registrada.

S1 OLVIDO CONTRASENA O NO TIENE CONTRASENA (Solo para los docentes que tienen usuario o cuenta)
A C

Seleccione REESTABLECER CONTRASENA VALIDE SU IDENTIDAD.
Registre su correo, seleccione las opciones
correctas y haga clic enviar contraseiia

Registre DNI y haga clic en continuar.

ENVIAR CONTRASENA &

Luego, el sistema le enviard al correo que registré una contrasefia temporal.
D | Use esa contrasefia para acceder al sistema.
Cuando acceda, genere una contrasefia personal y guarde.

Nota: También puede solicitar el reseteo de su contraseia al correo: monitoreo@drelm.gob.pe, indicando N° DNI,
Apellidos y Nombres, IE y UGEL.
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2. REGISTRO DE LA FICHA VIRTUAL
PASO 3. Generacidny registro de un Informe.

Cuando acceda al SIMON DRELM — Mundo IE, continle con las siguientes acciones:

B AorendonCasa-Ho2

3> A

Aprendo en Casa - Hito 2; Informe Mensual de las Actividades Realizadas por el docente

informe Docente v

Registro de informe

(1) Verifique sus Apellidos y Nombres. En la parte superior derecha.
(2) Registro de Informe. En el Médulo Aprendo en Casa haga Hito 2, luego en Registro de Informe.
Observard las Instituciones Educativas donde labora y en cada uno el Informes a COMPLETAR.
(3) COMPLETAR. En cada fila le indicara los datos de la IE donde labora y el mes correspondiente. Si trabaja en dos
IIEE le mostrara dos filas cada mes. Seleccione COMPLETAR para registrar el Informe del mes.
A continuacién, observard el formato virtual del Informe para que empiece a registrar la informacion.
DATOS GENERALES
INFORME MENSLIAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR El I
ENELMA E £ CIOHAL ENDO EN CASA TELESTADU DEE o 19
@ DATOS GENERALES B ACTRIDAD 1 B ACTIDAD 2 ACTIVIDAD 3R ACTIADAD 47 OTRAS ACTIVIDADES ¥ BALANCE GENERAL @
L1 DF LA UGEL £ INSTITUCION EDUTATIVA
oy Fed
19
17 DATNS DEL {LA] DOCENTE
(=] 31664502 - SR
E> TelzicnoCelul i Cargo
(4) Datos Generales. Esta pestaia es la que genera o actualiza las otras pestaias, es la mas importante. Observara
datos de la UGEL e Institucion educativa, Datos del docente y Datos de la modalidad, grado y seccidn
(5) De la UGEL e Institucién Educativa: Esta seccidn estara precargada, observara el mes y afio del Informe.
(6) Datos del (la) docente: Observara sus datos, revise y registre su teléfono/celular y su correo electrénico.




Sistema de Monitoreo y Evaluacion
de la Calidad del Servicio Educativo
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Datos del Nivel, Grado(s) y Seccién(es) a cargo:

(7) Seleccione:
Nivel: Inicial/Primaria/Secundaria
Edad o grado:
Seccidn a su cargo
Turno de la seccion
Numero de estudiantes que tiene a su cargo en esa seccion
Area o areas curriculares que tiene a su cargo en esa seccidn (Solo para secundaria).
(8) Haga clicen AGREGAR.

Nota: Si tiene otras secciones a su cargo repita la accion 7 hasta completar todas las secciones a su cargo.

ANENENENENA

Ejemplo de Inicial

o ] e ] wom

Mmm[ 10 v registros Buscar;
Mivel & Edad/Grado Seccitn Turno N de estudiantes Areas curricular
INICLAL 3afios PATITCS MANAMA | 24

O o

Ejemplo de Primaria - multigrado

T | e ] W

Mm‘lnr'_ﬁ-:l_v| registros Buscar: |
Wivel 4 Edad/Grada Secclén Turno N' de estudiantes Area eurricular
PRIMARILS & grado A l'.-'..ﬂﬁ‘a:\:\.;q. 13
PREMVLARIA 1" grads A MARANA =]

Ejemplo de Secundaria

[ ome ] soe ] 0]

Mnrrlmrll 10 v | registros Buscar: |
Mivel & Edad/Grado Seccion Turno N* de estudiantes Area curricular
SECUNDARIA | 1%grado A MARANA | 35 i

Matematica

SECUNDARLS 1" grada 8 MARANA 35 = Educacitn para el Trabajo
= Materndtca
SECUNDARIA 2° grado C MANANA n * Tutors y Onéntacidn Educativa

(9) GUARDAR. Cuando haya registrado todas las secciones a su cargo haga clic en guardar.
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A continuacion, observara la pestafia DATOS GENERALES, con un check verde, indica que la informacion fue
registrada; asimismo, se activaran o actualizardn las demas pestanas.

INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL DOCENTE

EM EL MARCD DE ESTF

EM CASAY EL ESTADO D

MERGEMCLA COWID 19

DATOS GENERALES @& ACTVMDAD 1B ACTMIDAD 2@ ACTMIDAD 3@ ACTWIDAD 4@ OTRAS ACTIVIDADES ¥ BALANCE GEMERAL B

Nota: Cada vez que se complete el registro de una pestafia, el icono rojo cambiard por un check verde.

OTRAS ACCIONES
Editar
Si desea modificar alguna informacidn, siga los siguientes pasos:

1. Seleccione la fila de la seccidon que desea editar haciendo clic, se sombreara de color celeste.

Haga clic en Editar. Se activaran en la parte superior todos los campos para que modifique.

Modifique segln su necesidad.

Luego, haga clic en Actualizar.

Si desea cancelar, debe hacer clic en el icono Cancelar.

Si ha actualizado, debe hacer clic en Guardar, luego cerrar la ficha y abrirla nuevamente para que los cambios
se realicen también en las otras pestafias.

ousWN

Quitar
Si desea eliminar alguna seccion, siga los siguientes pasos:

1. Seleccione la fila que desea eliminar haciendo clic, se sombreara de color celeste.

2. Haga clic en Quitar. Se eliminara del registro.

3. Si ha eliminado, debe hacer clic en Guardar, luego cerrar la ficha y abrirla nuevamente para que los cambios
se realicen también en las otras pestafias.

3. Descripcion de las actividades realizadas

Actividad 1: Acompafiar a los estudiantes en sus experiencias de aprendizaje por web, television y/o radio.

2 ACTIIDADES REALIZADAS

ificuitades qus Fan impedida sste acom

(10) Registro del acompaiiamiento a estudiantes:
e Por cada seccidn, grado o area, registrada en el numeral 1.3. Datos del Nivel, grado y seccion(es) a
cargo, se generara una fila.
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En el caso de Inicial y Primaria de EBR y EBE o ciclos Inicial e Intermedio de EBA, deberd registrar
informacion de cada seccion; si es multigrado o unidocente, debera hacerlo por cada grado. En el caso
del nivel Secundaria de EBR o ciclo Avanzado de EBA, debera hacerlo por cada grado, secciény drea.
Para el registro de la informacién, debera agrupar y contar a los estudiantes segun la cantidad de
veces que ha acompafiado durante el mes.

La suma de las cantidades de estudiantes acompafiados mas la cantidad de estudiantes No
acompanados debe ser igual al nUmero de estudiantes en laseccion. T=a+b+c+d+e

También se indica el significado de acompafiamiento en el pie de pagina, indicado en el OM-049-2020-
MINEDU.

(11) Casos de estudiantes no acompaiiados: De haber casos de estudiantes no acompafados, debera explicar las
dificultades que han impedido este acompafiamiento y alguna accién posible para ayudar a los estudiantes
frente a estas dificultades.

(12) Guardar. Una vez registrada la informacién haga clic en guardar. Si desea modificar o complementar la
informacion lo puede hacer directamente, luego guarde.

Actividad 2: Adecuacién o adaptacion de actividades y/o generacién de materiales complementarios.

(13) Registro:

Por cada seccion, grado o area, registrada en el numeral 1.3. se generara una fila.

En el caso de Inicial y Primaria de EBR y EBE o ciclos Inicial e Intermedio de EBA, debera registrar
informacion de cada seccidn; si es multigrado o unidocente, debera hacerlo por cada grado. En el
caso del nivel Secundaria de EBR o ciclo Avanzado de EBA, debera hacerlo por cada grado, seccidony
area.

En cada caso, indicar en qué actividades trabajadas segun programacién de “Aprendo en casa” hizo
adecuaciones o adaptaciones y/o entregd material complementario. Ademas, de ser el caso, indicar
qué actividades adicionales a las de Aprendo en Casa ha propuesto a sus estudiantes y qué
materiales complementarios ha sugerido.

También se indica el significado de Adecuacion y Adaptacion en el pie de pagina, indicado en el OM-
049-2020-MINEDU.

(14) Guardar. Una vez registrada la informacién haga clic en guardar. Si desea modificar o complementar la
informacion lo puede hacer directamente, luego guarde.
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Actividad 3: Revisién de evidencias (que han sido posible de enviar y recibir) y retroalimentacién a estudiantes.

(15) Registro:

Por cada seccion, grado o area, registrada en el numeral 1.3. se generara una fila.

En el caso de Inicial y Primaria de EBR y EBE o ciclos Inicial e Intermedio de EBA, debera registrar
informacion de cada seccidn; si es multigrado o unidocente, debera hacerlo por cada grado. En el
caso del nivel Secundaria de EBR o ciclo Avanzado de EBA, debera hacerlo por cada grado, secciény
area.

En cada caso, mencionar, a partir del analisis que realizé6 de las evidencias generadas por sus
estudiantes, aquellos aspectos que con mas frecuencia han sido objeto de retroalimentacién de su
parte. Sefiale como realizé la retroalimentacién a sus estudiantes para apoyarlos en el desarrollo de
las competencias (puede ejemplificar indicando el tipo de informacién brindada o algunas preguntas
formuladas).

También se indica el significado de Evidencia y Retroalimentacién en el pie de pagina, indicado en el
OM-049-2020-MINEDU.

(16) Guardar. Una vez registrada la informacidén haga clic en guardar. Si desea modificar o complementar la
informacion lo puede hacer directamente, luego guarde.

Actividad 4: Trabajo colegiado y coordinacion con el director o equipo directivo.

1)

(17) Registro:

v" Acciones de coordinacién con el director o equipo directivo. Describa o indique las acciones de

coordinacion.

v' Temas del trabajo colegiado. Describa o indique los temas del trabajo colegiado realizados.
(18) Guardar. Una vez registrada la informacién haga clic en guardar. Si desea modificar o complementar la
informacion lo puede hacer directamente, luego guarde.

Si desea modificar o complementar la informacién lo puede hacer directamente, luego guarde.
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Actividad 5: Otras actividades realizadas.

i BAL ANCE GENERAL DE La EXPERIENDIA BN EL MES

>
(19) Registro:

e Siconsidera necesario reportar otras actividades realizadas, utilizar este espacio.

e Por cada seccidn, grado o drea, registrada en el numeral 1.3. se generara una fila.

e Delnicial y Primaria de EBR y EBE o ciclos Inicial e Intermedio de EBA, el registro es por cada seccion;
si es multigrado o unidocente, es por cada grado. En el caso del nivel Secundaria de EBR o ciclo
Avanzado de EBA, el registro es por cada grado, seccion y area.

e Puede dejar en blanco donde no se realizé o indicar “No se realizé”.

(20) Balance General de la Experiencia en el mes:
e Finalmente, haciendo un balance general del trabajo remoto debera indicar los logros, dificultades y
sugerencias correspondientes al mes.

(21) Guardar. Para que la informacién quede actualizada y registrada en el sistema haga clic en guardar. Si desea
modificar o complementar la informacion lo puede hacer directamente, luego guarde.

CERRAR INFORME

CATCS GEERAES @ ACTIVOSD 10 ACTMDAD 2@ ACTVIDAD 3E ACTWVIBAD 4l OTRAS ACTRADADES Y BALA

(22) Cerrar Informe. Para cerrar el informe haga clic en el icono aspa (X) de la parte superior.
3. REVISION DEL INFORME, DESCARGA EN PDF Y ENVIO AL DIRECTOR(A) DE LA IE
PASO 4. Revise el informe.

Aprendo en Casa - Hito 2: Informe Mensua! de las Actividades Realizadas por el docente

Mostrar 15 & | registros Biscar

CoDGo

LOCAL IE DIRECCIGN UGEL MODALIDAD MES INFORME PDF

AVENIDA ALAMEDA CENTRAL LIGEL 02 =33 Jan

Mostrando registros del 1 al 1 deuntotsl de 1
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- Verifique. Después de guardar la informacién observe que el Informe correspondiente al mes registrado
indique “COMPLETADO”.

- Observe el Informe en PDF. Haga clic en VER INFORME para visualizar el Informe del mes en PDF.

- Revise el informe. Revise el informe antes de descargar.
Para realizar alguna modificacidn cierre el PDF, abra el informe y modifique, luego guarde y cierre.

PASO 5. Descarga del Informe en PDF

- Descarga en PDF. Haga clic en Descargar para guardar en su Computadora el Informe en PDF.
- Imprimir. También tiene la opcién imprimir.
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PASO 6. Envio del Informe al director o directora de la IE.

- Para cumplir con la norma, a fin de mes (ultimo dia), envie el Informe Mensual de las Actividades
Realizadas a su director o directora por el medio acordado: correo electrénico, WhatsApp, etc.

4. SALIR DEL SISTEMA

PASO 7. Haga clic en sunombre, luego en Cerrar sesion para salir del sistema.

E> ‘ERA( IELA TORRES |'_ABHI:HG

Biemvenido

Aprendo en Casa - Hito 2: Informe Mensua! de las Actividades Realizadas por el docente

IE DIRECCIGN UGEL MOCALIDAD MES INFORME PDF

Nota: Para el Informe del siguiente mes repita los pasos. Algunos datos estaran precargados.

Consultas:
- EEM de la UGEL
- EEM de la DRELM
- OGPEBTP de la DRELM
- AGEBRE de la UGEL
- AGEBATP de la UGEL
- Correo: monitoreo@drelm.gob.pe
- Chat en WhatsApp: https://chat.whatsapp.com/6RKWQZBFkdMGhRnUFWOGLo

GRACIAS


mailto:monitoreo@drelm.gob.pe
https://chat.whatsapp.com/6RKWQZBFkdMGhRnUFWOGLo

