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Acciones para emitir y aprobar las ndminas de matricula

De acuerdo a lo establecido en la RM No 193-2020-MINEDU, el directivo de cada institucion

educativa publica debe emitir y aprobar la Némina de matricula correspondiente, luego del
registro en SIAGIE.

En tal sentido, el directivo debe realizar las siguientes acciones:
1. Cambio de seccion del estudiante.
2. Emision y/o aprobacion de la ndmina de matricula adicional.
3. Emision de Resolucién Directoral en caso de traslado.

1. CAMBIO DE SECCION DEL ESTUDIANTE.

1.1 Verificar la relacion de estudiantes matriculados en la IE

Para identificar a los estudiantes matriculados de acuerdo a la RV 193-2020-MINEDU.
Debe ingresar a opcion “Estudiantes por seccidon” mediante la siguiente ruta:
Matricula -> Estudiantes por seccion.

Sistema de Informacion de Apoyo ala
Gestion de la Institucion Educativa

() siagie

OFICINA - 0269068 - 0 80239

Gestidn : Pblica - Sector Educacién
Nivel Educativa Primaria

DRE : 1300 - DRE La libertad
UGEL : 130007 - UGEL Otuzco

Bienvenido

Ho tiene mensajzs
pendizntes

Afio Académico

2020 v

Actualizar Cambiar
Datos | Contrasefa

Cambiar
Institucion

' Administracion IE

'n_-l
® @ | Estudiantes
L
B
i

Asmtenaa

L ]
. .
L ]
o
Matricula Matricula masiva

Nomina Médulo Ocupacional Est. por Seccion

Reportes

Haga clic en el botdén “Imprimir todo”.

OFICINA - 0263068 - 0 80233
Gestdn Piblica - Sector Educacion

Nivel Educafive  Primaria
DREMGEL

L"

Estudiantes por Seccion

Imprimir todo | ¥~ Salir

Grado: |<— Seleccionar —= ¥ | Seccidn -

4300 - DRE La libertad/ 130007 - UGEL Otuzco

! Reportes > Estudiantes por Seccion R

) o

Usuano: LOYOLA VALQUWI, JUAN CARLOS

|=— Seleccionar —= v |

Listar Estudiantes
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Al hacer clic en el botdn “Imprimir todo”, el sistema muestra la relacién de estudiantes
matriculados en la Institucion Educativa. Para descargar el reporte de estudiantes
matriculados en formato Excel, presione el iconolE -~ y haga clic en Excel.

@ No es sequro | sistemas13.minedu.gob.pe/siagie? ppt/rptlistaEstudiantes.aspx

<4 <

ITEM

2z > el O © 100%
CODIGO MODULAR
0268961

GRADOD SECCION

TIPO DE DOCUMENTO

L4

80229 CRI

S |ﬂ] Find | Next
Archiva XML con datos de informs
CEV (delimitado por comas)
POF
5 - 2020
MHTML {archive web)
MOD|

Educacicn Basic

Excel
=

Archivo TIFF

JIDADO COH RENIEC

Al hacer clic, el sistema descarga el reporte de estudiantes matriculados en formato

Excel. Proceda abrir el archivo Excel.

rptlistadobstudian....xlsx

!

El reporte muestra la relacién de estudiantes matriculados en la Institucion Educativa.
En el reporte se ha incluido el campo “Tipo de vacante RM N° 193-2020" para identificar

a los estudiantes matriculados de acuerdo a la RM 193-2020-MINEDU. Para ello, se ha
considerado los siguientes tipos de vacantes:

a. Regular

Se considera regular cuando el registro de matricula de estudiantes con tipo de
vacante regular se realizé de manera automatica en la primera seccién del grado.



Acciones para emitir y aprobar las ndminas de matricula

b. Ampliada
Se considera ampliada a los estudiantes matriculados en la seccidn adicional del
grado (Se cred una o mas secciones en el grado, se considera el nombre de secciéon
“Ampliada”, “Ampliada 17,...).

c. Virtual
Se considera virtual a los estudiantes matriculados en la seccidn adicional del grado
y que desarrollaran clase virtuales (Se cred una o mas secciones en el grado, se
considera el nombre de seccién “Virtual”, “Virtual 17,...).

MBRES SEXO FECHA DE NACIMIENTO  EDAD (AL 31 DE MARZO) ESTADO DE MATRICULA TIPO DE VACANTE RM N*® 193-2020
MATANIEL Mujer 30/05/2013 6 DEFINITIVA
15 SAUL Hombre 22/04/2013 6 DEFINITIVA
DER RUVEN Hombre 18/11/2013 6 DEFINITIVA
ARAMELI Mujer 271272013 6 EN PROCESO Regular
A NICOL Mujer 16/11/2013 6 EN PROCESO Ampliada
h SARAI Mujer 09/01/2013 7 EN PROCESO
SANTIAGOD Hombre 24/03/2013 7 EM PROCESO Regular
IMARISOL Mujer 14/02/2013 7 EN PROCESO Ampliada
EL LENER Hombre 14/12/2012 7 EN PROCESO
JHORDIN Hombre 21/03/2013 7 EN PROCESO
[ER ANDY Hombre 03/11/2012 7 EN PROCESO Virtual
MILAGROS Mujer 18/04/2012 7 EN PROCESO
4 MABEL Mujer 18/01/2012 8 EN PROCESO Regular
N BRAYAMN Hombre 14/07/2011 8 EN PROCESO Ampliada
EDILSON Hombre 01/02/2012 8 EM PROCESO
SON PAOLO Hombre 03/12/2011 8 EN PROCESO Regular
IN ESTHER Mujer 03/11/2011 8 EN PROCESO Ampliada
DN FORLAN Hombre 16/04/2011 8 EN PROCESO
RD JOSUE Hombre 12/04/2011 8 EN PROCESO
ANLYALU Mujer 13/10/2011 8 EN PROCESO Virtual

1.2. Registrar informacion de la secciéon

En el caso de las secciones creadas para matricular a los estudiantes, con tipo de vacantes
“Ampliada” y/o “Virtual”, se debe completar el registro de informacidn correspondiente a
cada seccidon, mediante la siguiente ruta:

Administracion -> Configuracion afio escolar -> Ciclos, grados y secciones.

' si a i e Sistema de Informacion de Apoyo a la Lo |
- ' g Gestion de la Institucién Educativa ﬁ

OFICINA - 0268961 - 0 80229 CRISTC JESUS EBienvenido
Gesticn : Pliblica - Sector Educacidn . . [ Hotammeaae=
Ao Acad v ¥
Nivel Educativo  Primaria heviebe| 2020 RendiEpies
DRE 11300 - DRE Lz liberad
UGEL - 130007 - UGEL Otuzeo i s Cambiar m
B Contraseiia W Institucion
= |E1234
z - o = | aiae
: Administracion IE C= HOA

Actualiz. datos IE Talleres

o8 ' Estudiantes
I

Afio Escolar Fases R

istro de  Registro de
- Periodo

if 2 ostos Vacantes

Cicl Grad y Secoiones

E Matricula

| Asistencia

| D
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Seleccione grado y haga clic sobre el codigo de la seccion.

OFICINA - 0268861 - 0 80223 CRISTO JESUS

a Piiblica - Sector Educacion
ative  Primaria

1300 - DRE La libertad 130007 -

oy

Grados y Secciones

Disefio Curricular: CU Rﬁ ULO NP‘C]GNAL 201?

o8

REGISTRO DE GRADOE : TERCERD

ontrol
eglslro

1

oz 5 {;‘, j
03 c & B
AMPLIADA & Pl
05 AMPLIADA 1 &‘, .ﬁ

WVIRTUAL

12 IED Fase Regular 0 horas )

Epla B UEEE“ [':Cl e Fase Regular iBaflEz ‘:GE’:;LIE\M RHEDISS 35 0 horas 17 5}

Aula GenEeerlcz de la Fase Regular M EII_;_:TEIEJLEAZ:.L;ES‘JE#EZ 25 O s 20 m

Faze Ragulsr 1] D horas (5 =

Fase Regular o 0 haras o m

ﬁ Fase Ragular 0 horas =
-—--——————.

Acasimico| 2020 ¥

U suarnio:

Afig

UGEL Otuzco

| Administracion |E > Configuracion afio escolar T

REGISTRO DE GRADOS

L

_ml
TGO

-

PRIMERQ &
SEGUNDO & 12 3 5]
2 ,2 :_q
CUARTO & 12 3 bl

QUINT -
QUINTO & 12 3 bl
SEXTO & 12 2 X

LISTA DE SECCIONES

N° maximo rle

Aula Generica de MINCHOLAZMALETRDIELA

Seleccione Tutor de la seccidn,

seleccione aula, registre N° maximo de estudiantes por

seccion, seleccione responsable de matricula, registre N° de Resolucion Directoral que
aprueba la ndmina de matricula de la seccién, registre fecha de aprobacion haga clic en

el botdn “Grabar”.

Grabar Salir
[

Cod. Seccion : 04

[MMPEIAR:

AN R+
|

Aula Generica delalE14

35

Descripeion :

Tutor :

Aula :

N° maximo de Est.

por seccion —
Fase: Fase ‘Reqular kb4l
Programa E

Educativo: L E i 41 4

Turno : | MANAMA '

REGISTRO DE SECCIONES

MODIFICANDO SECCION

fiprobacion de |3 Nomina :
Responsatle de la matricula -

—

ANE
R.D. Instiiscional :
;145-232[]

Fecha de .-!\_p;'::l_pac:iﬁn :

0/05/2020 |




Acciones para emitir y aprobar las ndminas de matricula

1.3. Cambio de seccidn del estudiante matriculado

En el caso de estudiantes matriculados con tipo de vacante “Regular”, de ser el caso se
debe proceder a realizar el cambio de seccidén del estudiante matriculado, para lo cual
se debe ingresar mediante la siguiente ruta:

Matricula -> Matricula -> Matricula individual.

l s i a i e Sistema de Informacion de Apoyoala -y Sepitt] o<
- ' g Gestion de la Institucion Educativa ﬁ | de

C.M. - 0268961 - 0 50229 CRISTO JESUS Bienvenido SIAGIE SIAGIE, SIAGIE
Gesfion : Piblica - Seclor Educacion - | Na fiene mansaies
Afio Escolar, 2020 i i
Mivel Educative  Primaria | pendiEmies |
DRE 11300 - DRE La libertad
UGEL 130007 - UGEL Otuzco . Cambiar
| Institucion

..
. . -
* | Administracion IE ‘g
L ]
Matricula Matricula masiva Gestion de traslados

&y

Matricula
individual

| Estudiantes

l
| = Matricula

=

—

| Asistencia

i@ Reportes

Registre el nimero de DNI o cddigo de estudiante y presione el botdn “Siguiente”.

C.M. - 0268961 - 0 20223 CRISTO JESUS

l I Gestion Piiblica - Sector Educacion
Mivel Educative Primaria

DREMIGEL 1300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Otuzco Usviadc: SRl SIVGIE, SIRGIE

[ Matricula > Matricula Individual

Matricula
1= 2" o 3" . .
ar i stanciaFicha - icula
Identificar
Indique &l niimero de DNI del 3 ;
estudiante a registrar o ® N° de DHI: |&2

actualizar su matricula.

5i no cuenta con el nimero de

DN def estudiante, sctive la

busqueda para buscar por

codigo de estudiante,

pasapaorte, cameé de Ll 2= Haga elic agui si desea busear un estudiante
extranjeria o apellidos y

nombres del estudiante.

Descargar Ficha Unica de

Matreula (Documento de
trabajo)
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Verifigue la informacion del estudiante y presione el botdon “Aceptar”.

CM, - 0268361 -0 80229 CRISTO JESUS o, ;
=] Puhlica - Sector Educacion . 2020 - PERU

I:",nl;ar:: o SIBEIE GIAMGIE BIAGIE

2 El ONI 6258 | corresponde 3l estudiante E . Esta seguro de
actuslizar la matricula?

4 Atras 7 Ayuda
Acepiar Cancelar ﬁ

Lﬂslzncjaﬂ—_lcha - Matricuia

Identificar

Indigue ef nimers de DNI dal i
estudianie a registrar o % N de DN s2p
actuslizar su matricula. -

Si ne cuents con of nimers da

Haga clic en el botdn “Modificar”.

C.M. - 0268961 - 0 80229 CRISTO JESUS .. .
= ' Gestion :Piblica - Sector Educacion Afio Esealar| 2020 v PERL

Mivel Educativo . Primaria R
DREMJGEL 1300 - DRE La libertad130007 - UGEL Otuzco Usisaria: SINGIE SIAGIE, SIAGIE

Matricula > Matricula Individual

o &

Matricula > Registro
Ingresar datos Estudiante: 62 BU S = e = a8

aobiigatorios.

Datos de matricula
Situacién :|PROMOVIDO ¥v|® Estado :EN PROCESO

Grado :[ TERCERO v|* Fecha :|o2/0e/z020 | * [ calendario |

Fecha Nacimiento : 13/
Seccion (A *|*  Condicién ;| GRATUITO ¥

L

Datos del Apoderado

Apoderado ;| BUpSE— s S— - 'I‘ Parentesco: PADRE

LVive? ] No ¥ Vive con el estudiante

Datos Laborales del Estudiante T :
& Trabaja? i gj = No Condicioni _seleccione Condicion Laboral-- ¥ | Horas Semanales: |

Diatos de Procedencia del Estudiants
Tino Orocadancia | Ateo 1E ¥
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Seleccione la seccion en la cual el estudiante debe estar matriculado y presione el botdn

“Grabar”.

C.M. - 0268961 - 0 80229 CRISTO JESUS

Gestion ‘Piiblica - Sector Educacion

Nivel Educativo :Primaria

DRE/UGEL 4300 - DRE La libertad/1 30007 - UGEL Otuzco

Matricula > Matricula Individual

D 2

Matricula > Registro

L

dentificar

lngresar datos
obligatorios.

Datos de matricula

Usuano: SIAGIE SIAGIE, SIAGIE

30

Exoneracion Constancia/Ficha - Matricula

Estudiante: 62 Bl = Saee S S5

Datos de Procedencia del Estudiante

Situacidn :|PROMOVIDO v | ki Estadc : EN PROCESO
Grado :| TERCERO '| bt Fecha :ED!MGIZIHG | * | calendario
Fecha Nacimiento : 1300000
Seccion A v |*  Condicién: GRATUITO x|®
SELECCIONE
Datos del Apodera A
Apoderado ;e " v | *  Parentesco: PADRE
sVive? | AMPLIADA diante
e ——— AMPLIADA 1
atos Laborales de

= VIRTUAL

¢ Trabaja? Har=vor cione Condicion Laboral-- ¥ | Horas Semanales: |

Tipo Procedencia :|Otra IE

]

|E Procedencia:

ozl o |

an_ TN - Buscar |

W‘l ® Cancelar |
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2. EMISION Y/O APROBACION DE NOMINA DE MATRICULA ADICIONAL

2.1. Asociar estudiantes a Nomina Adicional

Para asociar a los estudiantes a la Ndmina Adicional, debe ingresar mediante la siguiente

ruta:

Matricula -> Nomina -> Nomina Adicional.

() siagie

Sistema de Informacion de Apoyoala
Gestion de la Institucion Educativa

C.M. - 0268961 - 0 80229 CRISTO JESUS

Gestion ! Piblica - Seclor Educacién
Mivel Educativo Primaria

DRE 1300 - DRE La libertad
UGEL 130007 - UGEL Otuzco

Bienvenide SIAGIE SIAGIE, SIAGIE
Afio Escolar; 2020

ps Administracion IE

| Estudiantes

————
L.}
—

Matricula

o

& | Asistencia

M

Evaluacion

e- Materiales

Matricula

Matricula masiva

Madulo Ocupacional

Ndmina de Némina
Adicional

matricula

Nomma Adicional

Mo tiene mensajzs
pendigntss

Gestion de traslados

@A
R

Est. por Seccion

Haga clic en el botdén “Agregar”.

C.M. - 0268961 -0 80223 CRISTOJESUS

l Geston Plblica - Sector Educacion
. M ducative Primaria

D IGEL

Registro de Némina Adicional

- hglrugm

4200 - DRE La libertad {20007 - UGEL Otuzco

Afio Escolar i_Z__qg__d _'_I

Usuano: SIAGIE SIAGIE, SIAGIE

| Némina > Registro de Némina Adicional

Mo hay resoluciones registradss.

o I
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Seleccione tipo de resolucion, registre N° de resolucidon que aprueba la(s) ndmina(s)
adicional, registre fecha fin, registre fecha de aprobacion de la ndmina adicional, registre
descripciony texto de la Resolucidon. Para grabar la informacion presione el botdn “Grabar”.

REGISTRO DE RESOLUCIONES IE

INSERTANDO
Id Resolucion: (% Autsgenerads
Tipo Resolucion: Resolucion Directoral v
Finalidad: Matricula Adicional

N° Resolucion: 120-2020

Fecha Inicio: 18/04/2020 G

La fecha de INICIO va scorde con ia fecha de CIERRE de s Nomina de Matricula o FECHA FIN
de la Gitima Nomina Adicional.

Fecha Fin: 02/06/2020 |EEE

Para verificar los estudiantes asociados a la(s) ndmina(s) adicional(es), haga clic en el
botdn “Estudiantes Asociados”.

CM. - 0268961 - 0 50229 CRISTO JESUS Ao Escotar | 2020 v =,
Geston Pulbdica - Sector Educacion
N E o Primaria

Usuario: SIAGIE SIAGIE, SIAGIE
300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Ofuzeo ° EEE

| Nomina > Registro de Nomina Adicional

Registro de Némina Adicional

N° de Resolucion Fecha Inicio Fecha Fin

t20-2020

1er4/2020 02/05/2020

Al presionar el botén “Estudiantes Asociados” el sistema muestra la relacion de estudiantes.

MATRICULAS ASOCIADAS
Resolucion: 120-2020
Grade:| TERCERO Y| Seccén: | C v

TERCERO C Q21082020

e T - [

10
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2.2 Generacién y/o aprobacion de ndminas de matricula
Para generar y/o aprobar Nomina matricula, debe ingresar mediante la siguiente ruta:

Matricula -> Nomina -> Nomina de matricula.

Importante: Antes de generar la ndmina de matricula debe verificar que la totalidad de
estudiantes cuenten con matricula registrada.

' SI a I e Sistema de Informacion de Apoyo ala Lo BB
' g Gestion de la Institucion Educativa ﬁ y

C.M. - 0268961 - 0 80223 CRISTO JESUS Bienvenido SIAGIE SIAGIE, SIAGIE
Gesiion : Publica - Secior Educacion 5 I No tigne menszjs
Ao Escolar v :
Nivel Educativo Primaria Cie. i pERdicais
DRE 1300 - DRE La libertad
UGEL £ 130007 - UGEL Otuzee -ambi . Cambiar | »» Salir |
§ Datos ‘ Institucion
dinind iz °%" . B
[ ]] .
‘A ministracion |E -8
n l Matricula

Estudiantes

'a ; Moédulo Ocupacional Est. por Seccion

g&.

matricula Adicional

} AS i StEﬂCia Nomu;a de Mamina

1



Acciones para emitir y aprobar las ndminas de matricula

Seleccione grado, seccidon, formato, resolucion (Si es ndmina adicional) y presione el
botdn “Generar Noémina”.

r C.M. - 0268961 - 0 80229 CRISTO JESUS i | v 5y [
| ' Gastidn :Piblica - Sactor Educacion S L 020 | @ _

Mival Educative Primaria

DREAUGEL  :1300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Otuzco Usuario: SIAGIE SIAGIE, SIAGIE

| Némina > Generacién y envio de Némina de Matricula

Generacion y envio de Nomina de Matricula

Datos de Aprobacion Nomina :

Grgdo: Rgspo_ng:.;blg da fa matricula :

e v ME T
Seccion: R.D. Institucional -

C v 18
Formato: Focha de Aprobacidn :

Mamina Adicional v 01/04/2020
Resolucian : Estos datos fusron obtenidos de Ia resolucion indicada.

120-2020 hd

Las néminas de matricula son aprobadas por elfa directorfa de la IE mediante el SIAGIE

Gerh:a.ral‘ﬁlémina

Abr: Formato Facha de creacion Facha de Aprobacion

Mo hay némings para mostrar.

Lea el mensaje y presione el botdn “Aceptar”.

:Esta seguro de generar |a Nomina Adicional del grado: TERCERO, seccion: C7

Cancelar

12
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Verifigue la informacion de los estudiantes en la ndmina de matricula generada.

NOMINA DE MATRICULA - 2020

El la 58 amitra h d Héamina de & del i SIAGIE (Sistema de | oo 60 de Apayo & ka Gestdn de
12 Instiucien Ecusmitva) cup s % TIENE CLRACTER DFICIAL
{Disnciia pars el desanmlia dal 3 escola 2014, 7M. DA22-2013 ED|
LaLE. remilih una copis impresa & ks UGEL, con |a fima del Direclor.

™~
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| Al (Orden Y E [
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.| = - =
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Acciones para emitir y aprobar las ndminas de matricula

Si la informacion registrada en la ndmina es correcta, proceda a aprobar la ndmina de
matricula. Para ello, presione el botén “Aprobar”.

C.M. - D263961 - 0 80229 GRISTO JESUS Afio Es,c.o|arl2020 v

l ] Gastion ‘Piiblica - Sactor Educacién
Mival Educativo Primaria

DREUGEL :1300 - DRE La libertad/130007 - UGEL Otuzco

Usuario: SIAGIE SIAGIE, SIAGIE

| Némina > Generacién y envio de Némina de Matricula

Generacion y envio de Nomina de Matricula

Datos de Aprobacion Nomina :

Grado: Fasponsable ds la matricula :

TERCERO r ME T T
Seccion: R.D. Inszitucional -

o] v 15
Formato: Fecha de Aprobacidn :

Nomina Adicional A 01/04/2020
Raszolucion Estos datos fusron obtanidaes da la resolucion indicada.

120-2020 v

Las nominas de matricula son aprobadas por el/a director/a de la IE mediante el SIAGIE

Abr. Formato Fecha de creacitn Facha de Aprobacion

gl Mam Adi. 03/06/2020 Generado B x

i

Lea cuidadosamente el mensaje y presione el botédn “Aceptar”.

LEsta seguro de aprobar la némina de matricula?

La aprobacién de la ndmina de matricula es de total y estricta responsabilidad del di de la IE.
Una vez que apruebe la ndmina de matricula no podrd modificar los datos de los estu es vinculados al formato oficial.

Aceptar Cancelar

14



Ministerio de Educacion

3. EMISION DE RESOLUCION DIRECTORAL EN CASO DE TRASLADO

La RM 193-2020-MINEDU, en su articulo 17° sefala lo siguiente:

En caso de traslados, luego del registro en SIAGIE, los directivos de las instituciones educativas
publicas emiten una Resolucidn Directoral para formalizar el traslado de matricula de los
estudiantes que se les hayan asignado y provengan de otra institucion educativa.

Con la realizacion de estas acciones se da por culminado el registro de matricula en el
SIAGIE, seguin lo establecido en la RM No 193-2020-MINEDU
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