
 

PROTOCOLO DEL INFORME MENSUAL DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL DOCENTE 
EN EL MARCO DE ESTRATEGIA NACIONAL APRENDO EN CASA Y EL ESTADO DE EMERGENCIA COVID 19  

RM 160-2020-MINEDU -  RVM 097-2020-MINEDU -  RVM 098-2020-MINEDU 

Aspectos Generales  

A. Objetivos 

General 
Brindar una herramienta para que los docentes registren su informe mensual, basado en el Formato 
1, propuesto por el Ministerio de Educación. 
 

B. Normativa 

a. RM N° 215-2015-MINEDU, Aprueba el Manual de Operaciones de la DRELM. 
b. RM N° 160-2020-MINEDU. Inicio del año escolar a través de la implementación de la estrategia 

denominada “Aprendo en casa”, a partir del 6 de abril de 2020. 
c. RVM N° 097-2020-MINEDU, "Disposiciones para el trabajo remoto de los profesores que 

asegure el desarrollo del servicio educativo no presencial de las instituciones y programas 
educativos públicos, frente al brote del COVID-19" 

d. OM 00040-2020-MINEDU/VMG-DIGEDD-DITEN (25/05/2020), comunica “Informe de 
actividades y reporte del trabajo remoto” en el marco de la RVM 097-2020-MINEDU. 

e. RVM 098-2020-MINEDU (29/05/2020),  modifica los numerales 5.5.3, 5.5.4, 5.5.7 y 7.5 del 
documento normativo denominado ““Disposiciones para el trabajo remoto de los profesores 
que asegure el desarrollo del servicio educativo no presencial de las instituciones y programas 
educativos públicos, frente al brote del COVID-19”, aprobado por  RVM 097-2020-
MINEDU. 

f. OM 00042-2020-MINEDU/VMG-DIGEDD-DITEN (29/05/2020), comunica “Informe de 
actividades y reporte del trabajo remoto” en el marco de la RVM 097 Y 098-2020-MINEDU. 
 

C. Características Técnicas 

El Informe Mensual de las Actividades Realizadas responde al Formato 1 del OFICIO MÚLTIPLE 
00040-2020-MINEDU/VMGP-DIGEDD-DITEN, el cual debe ser elaborado y presentado 
mensualmente por todos los docentes para dar cuenta sobre el trabajo remoto realizado. 
Considerando lo dispuesto por el MINEDU en ese documento, se ha desarrollado el formato para 
el Informe en la plataforma del SIMON DRELM, como una herramienta para aquellos docentes que 
deseen elaborar su informe a través de este aplicativo informático. Cabe precisar que: 

 Esta propuesta está dirigida a los docentes de EBR, EBA y EBE con aula a cargo y/o 
estudiantes a cargo. Para el caso de docentes que no tengan aula a cargo y/o estudiantes a 
cargo, tales como auxiliares, docentes AIP, promotores culturales u otros se desarrollará 
otro formato que se adapte a las características de su trabajo.  

 Esta herramienta permite obtener un PDF mensual de la información reportada que 
corresponde a lo solicitado en el Formato 1. El docente descarga el archivo PDF y lo remite 
al director(a) de la IE el último día hábil del mes conforme dispone la norma, a través del 
canal que se haya establecido para tal fin en la IE. 

 Al ser una herramienta, es de libre disposición para el docente. 

 Asimismo, según indica la norma, el Informe mensual de las actividades realizadas por el 
docente reemplaza a cualquier otro formato y/o ficha que haya sido sugerido previamente 
y de manera referencial desde el Ministerio de Educación, y que se haya estado usando con 
el fin de sustentar las actividades realizadas durante el trabajo remoto. 

 

 



 

D. Indicaciones para el registro de la ficha 

a. Revisión del Informe Mensual de las Actividades Realizadas y el Protocolo. Revise el Informe y 
este protocolo, recabe la información necesaria. 

Revisión del Informe 

A continuación, se describe el contenido del Informe. 

1. DATOS GENERALES DE LA INSTITUCIÓN 

1.1. De la UGEL e Institución Educativa 

 

 

 Se recoge información de los datos generales de la IE. 

 En Período, colocar el mes correspondiente, cabe resaltar que el IAR en el SIMON DRELM se 
registra a partir del mes de junio. 

 

1.2. Datos del (la) docente 

 Se recoge información de los datos del docente 

1.3. Datos de la modalidad, grado y sección 

 

 

 En esta sección el docente deberá señalar su modalidad y, dependiendo de ello, deberá 
registrar una de las siguientes tablas de su respectivo nivel. 

  



 

- Para la modalidad de EBR: 

 

 

 

 

 

 

 

 

- En Edad /Grado: deberá seleccionar la edad o grado a cargo. Puede seleccionar más de un 
grado. 

- En Sección: deberá registrar la o las secciones que tiene a su cargo (en caso de aulas 
multigrado o unidocente registrar como en el SIAGIE). 

- En Turno: Registrar el turno para cada grado y sección que tenga a cargo. 
- En número de estudiantes: Registrar el número de estudiantes que tiene a su cargo. 
- De ser del nivel Secundaria, en Área Curricular seleccionar la o las áreas a su cargo. 

 
- Para la modalidad de EBA 

-  
- En Edad /Grado: deberá seleccionar en el grado a su cargo. Puede seleccionar más de un 

grado. 
- En sección: deberá registrar la o las secciones que tiene a su cargo. 
- En Turno: Registrar el turno para cada grado y sección que tenga a cargo (en caso de aulas 

multigrado o unidocente registrar como en el SIAGIE). 
- En número de estudiantes: Registrar el número de estudiantes que tiene a su cargo. 
- De ser del ciclo Avanzado, en Área Curricular registrar la o las áreas a su cargo. 

 

 



 

- Para la modalidad de EBE 

 

 

 

 

 

 

 

 

- En Edad /Grado: deberá seleccionar la edad o grado a su cargo. Puede seleccionar más de 
un grado. 

- En sección: deberá registrar la o las secciones que tiene a su cargo (en caso de aulas 
multigrado o unidocente registrar como en el SIAGIE) 

- En Turno: Registrar el turno para cada grado y sección que tenga a cargo. 
- En número de estudiantes: Registrar el número de estudiantes que tiene a su cargo. 

 
 

- A continuación, presentamos unos ejemplos de cómo registrar esta sección:   

Ejemplo 1: 

Carmen Rosa Gómez es una docente de tutoría de 4to grado de secundaria y tiene que registrar el 
seguimiento que ha hecho a los estudiantes para su sección. (Este ejemplo aplica también para el 
ciclo Avanzado de los CEBA) 

 

 

 

 

 

 

Ejemplo 2: 

Javier Morán es un docente del área de Religión del nivel secundaria, y el director le ha pedido que 
apoye al docente del área de Ciencia y Tecnología en todos sus grados y secciones, con 15 
estudiantes de cada aula. (este ejemplo aplica también para el ciclo Avanzado de los CEBA) 



 

 

 

Ejemplo 3: 

Marilyn Rupire es una docente del nivel Intermedio de un CEBA y tiene aulas multigrados de los 
grados 1° y 2° (Este ejemplo aplica para EBR y EBE) 

 

 

 

 

 

 

 

Ejemplo 4: 

Estefany Mendo es una docente del nivel Inicial de un CEBE (este ejemplo aplica también para EBR). 

 

 

 



 

2. DATOS Y ACCESO DE LOS ESTUDIANTES 

 

 

 

- Esta tabla se precargará, dependiendo del/los grado(s), sección(es) y área(s) (en caso del 
nivel Secundaria y ciclo Avanzado en EBA), registrados en la sección: 1.3 Datos de la 
modalidad, grado y sección.  

-  En apellidos y nombres del (la) estudiante, el docente deberá registrar a todos los 
estudiantes que están a su cargo. Puede copiar y pegar uno por uno los apellidos y nombres 
de otro registro digital que ya tenga en su computadora. 
Para el primer informe, en el SIMON DRELM se registrará a cada estudiante, sin embargo, a 
partir del mes de Julio los datos de los estudiantes se precargarán, pudiendo agregar y/o 
eliminar, de darse el caso. 

- En N° de teléfono del padre, madre o apoderado, deberá registrar el número de teléfono 
del padre, madre o apoderado del (la) estudiante. 

- En Medio de comunicación de acceso a Aprendo en Casa, el docente deberá marcar con un 
aspa (X) el medio de comunicación mediante el cual el estudiante accede a las sesiones de 
Aprendo en Casa. Cabe resaltar que, por motivos de no sobrecargar a los estudiantes, se 
debe priorizar el acceso a las sesiones Aprendo en Casa a través de un solo medio de 
comunicación. 

 TV: en caso el estudiante acceda a las sesiones Aprendo en Casa mediante una tv. 
 Radio: en caso el estudiante acceda a las sesiones Aprendo en Casa mediante una 

radio.  
 Internet (P. web): en caso el estudiante acceda a las sesiones Aprendo en Casa 

mediante la página web. 
 Otro medio: en caso el estudiante acceda a las sesiones Aprendo en Casa mediante 

otro medio. El docente además de marcar esta sección deberá registrar cuál es ese 
otro medio de comunicación (WhatsApp, teléfono etc.) 

 Sin atención: en caso el estudiante no esté accediendo a las sesiones Aprendo en 
Casa. 

 
 
 

  



 

 
- A continuación, presentamos unos ejemplos de cómo registrar esta sección:   

Ejemplo 1: 

Alexander Yataco es docente de Educación Física del nivel secundaria y su director le ha pedido 
apoyar con unos cuantos estudiantes de los docentes de las áreas de Comunicación y Matemática. 
(este ejemplo aplica también para el ciclo Avanzado de CEBA) 

 

(1) Esta sección estará precargada y está supeditada a la cantidad de grados, secciones y áreas que 
haya registrado en la sección 1.3. Para este ejemplo, se observan 2 tablas: 4to A y 4to C; para 
poder visualizar estas tablas el docente ha tenido que registrarlas en la sección 1.3. 

(2) Deberá registrar los Apellidos y Nombre de todos los estudiantes a su cargo de esa sección, así 
como el medio de comunicación (solo uno) por el cual accede a las sesiones Aprendo en Casa. 

(3) El total se cargará automáticamente, y el resultado debe ser igual a la cantidad de estudiantes 
que tiene a su cargo esa sección. 

 

 

 



 

Ejemplo 2: 

La docente María Velarde es docente de un aula multigrado de ciclo Intermedio de un CEBA. Ella 
tiene a su cargo el 1° y 2° grado, siendo una única sección.  

(1) Esta sección estará precargada y está supeditada a la cantidad de grados y secciones que haya 
registrado en la sección 1.3. Para este ejemplo se observan 2 tablas: 1ro y 2do, ambas secciones 
únicas por ser de una IE multigrado, a pesar de ser aula multigrado se debe registrar a los 
estudiantes de cada grado en tablas distintas. 

(2) Deberá registrar los Apellidos y Nombre de todos los estudiantes a su cargo en cada grado, así 
como el medio de comunicación (solo uno) por el cual accede a las sesiones Aprendo en Casa. 

(3) El total se cargará automáticamente, y el resultado debe ser igual a la cantidad de estudiantes 
que tiene a su cargo para cada grado. 

 

 

 

 



 

3. DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS 

1.1. 3.1 Acompañar a los estudiantes en sus experiencias de aprendizaje por web, televisión y/o radio. 

(1) Semanas del Mes: Deberá registrar todas las semanas del mes. Cada semana es de lunes a 
viernes, cinco días. Aunque por el calendario el inicio y fin de unas semanas pueden variar, 
asimismo por los feriados; por lo que, las semanas pueden ser de menor número de días. 

(2) Grado, Sección y N° de estudiantes: Esta sección estará precargada en base a lo registrado 
en la sección 1.3. Datos de la modalidad, grado y sección. 

(3) Tv, Radio, Internet, Otro medio, Sin atención: En esta sección el docente debe registrar el 
número de estudiantes que durante esa semana ha ingresado a uno de los medios de 
comunicación para acceder a las sesiones de Aprendo en Casa. Cabe resaltar que el 
estudiante debe priorizar un medio de comunicación; por lo tanto, el número de 
estudiantes que registre en cada columna debe ser excluyente. La suma de estudiantes 
registrados debe ser igual al N° de estudiantes que el docente tiene a su cargo. 

(4) Por último, el docente deberá describir los logros, dificultades y sugerencias para esta 
actividad. 

A continuación, presentamos unos ejemplos de cómo registrar esta sección:   

Ejemplo 1: 

Andrea Egusquiza es docente de Matemática de 1ero y 2do grado de secundaria, su registro de la 

primera semana sería de la siguiente manera (aplica para el ciclo Avanzado de EBA):   

 

 

 

 

 

 

 

 



 

(1) En esa sección se registra la primera semana del mes. Para este ejemplo solo se visualiza la 
primera semana. 

(2) La sección de Grado, Sección y N° de estudiantes estará precargada de la información que 
el docente ha registrado en el ítem 1.3 Datos de la modalidad, grado y sección. 

(3) El docente registra la cantidad de estudiantes que ingresaron a las sesiones Aprendo en 
Casa, priorizando un medio de comunicación. El total de las columnas: Tv, Radio, Internet, 
Otro medio y Sin atención es igual a la columna N° de estudiantes. 

(4) El docente describe sus logros, dificultades y sugerencias para esta actividad. 

Ejemplo 2: 

Mariela Yataco es docente de primaria, su registro de este ítem sería de la siguiente manera (aplica para 
EBE, y los ciclos Inicial e Intermedio de los CEBA):   

 

3.2 Adecuación o adaptación de actividades y/o generación de materiales complementarios: En 

esta sección el docente deberá nombrar las actividades adaptadas, materiales complementarios 

generados o las páginas del cuaderno de trabajo trabajadas (de ser el caso), para las sesiones que el 

estudiante recibió de Aprendo en Casa. Al igual que la sección anterior, el docente deberá describir 

los logros, dificultades y sugerencias para esta actividad. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3.3 Recojo de evidencias y retroalimentación a estudiantes: En esta sección el docente deberá indicar 

las principales evidencias (no deberá subir algún archivo) que ha recibido de sus estudiantes, así como 

los aspectos más comunes en los que ha brindado retroalimentación. Al igual que la sección anterior, el 

docente deberá describir los logros, dificultades y sugerencias para esta actividad. 

 

3.4 Trabajo colegiado y coordinación con el director o equipo directivo: En esta sección el docente 

deberá nombrar las acciones de coordinación que ha sostenido con su director o equipo directivo, así 

como los temas tratados por semana. Al igual que la sección anterior, el docente deberá describir los 

logros, dificultades y sugerencias para esta actividad. 

 



 

3.5 Comunicación con las familias: En esta sección el docente deberá indicar el N° de familias con las 

que se ha podido comunicar semanalmente. Asimismo, deberá nombrar los temas recurrentes en torno 

a los cuales giró la comunicación para esa semana. El número de familias es de todos los grados y 

secciones que el docente tenga (de ser el caso). Al igual que la sección anterior, el docente deberá 

describir los logros, dificultades y sugerencias para esta actividad. 

 

3.6 Otras Actividades realizadas: En esta sección el docente deberá indicar si ha realizado alguna otra 

actividad aparte de la ejecutadas en torno a las Sesiones Aprendo en Casa (ítem 3.2). Por ejemplo, si el 

docente ha notado que hay mucho acoso en las redes y realiza una actividad para evitar el ciberbullying, 

deberá registrarla en esta sección. Al igual que la sección anterior, el docente deberá describir los logros, 

dificultades y sugerencias para esta actividad. 

 

 

 



 

Registro de la Ficha virtual  

El registro del Informe virtual se realizará en la plataforma del SIMON DRELM y considere el instructivo. 

Consultas: 

 EEM de la UGEL 
 EEM de la DRELM 
 AGEBRE de la UGEL 
 AGEBATP de la UGEL 
 OGPEBTP de la DRELM 
 Correo: monitoreo@drelm.gob.pe 

 

 

mailto:monitoreo@drelm.gob.pe

