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INSTRUCTIVO PARA EL REGISTRO Y'VALIDACION DE
VACANTES DISPONIBLES EN LAS IIEE PUBLICAS (EBR - EBE)

Ingresa al portal web del SIAGIE y haz click en el comunicado vigente que te permitird acceder al “Registro
y validacidon de vacantes disponibles”. A continuaciéon te mostramos los 3 pasos que deberas seguir para
registrar tus vacantes:

9 REGISTRO DE
VACANTES DISPONIBLES
EN EL SERVICIO EDUCATIVO

9 IDENTIFICACION DE
GRADOS EN
AULAS MULTIGRADO

REVISION DE

MATRICULA 2020
POR TURNO

PASO1 REVISION DE MATRICULA 2020 POR TURNO. (SOLO EBR)
En este paso podras visualizar la matricula total por grado que registraste hasta el 07.05.2020 en
SIAGIE. Este niumero total no podra modificarse, pero si crees conveniente podras realizar lo
siguiente:

e Situ matricula total fue registrada en los turnos mafana y tarde, podras modificarla.

® Sj tu matricula total la declaraste en el turno manana-tarde, deberas asignarla al turno
mafana y/o al turno tarde.

CANTIDAD DE MATRICULAS i
GRADOS
TURNO TURNO . TURNO
MANANA TARDE MANANA-TARDE L
* 44 0 0 2

Este paso
no se ejecutara
3 13 0 0 40 para la modalidad
EBE.

2 0 0 20 20

4 42 0 0 42

50 34 0 [] 34

Ejemplo: En la imagen anterior se observa que la matricula de segundo grado de primaria se registré con
turno “Maifana-tarde”. En consecuencia, el director deberd distribuir la matricula segun
corresponda a cada turno de atencién:

CANTIDAD DE MATRICULAS

GRADOS.
TURNO TurNO _TURNO
MANANA TARDE MARANA-TARDE

z ( 10 10 ] H 20

& 49 0

Ey 42 0 (] 42

5 34 0 (] 34

6 34 0 ] 34



PASO 2 IDENTIFICACION DE GRADOS EN AULAS MULTIGRADO
(SOLO PARA INICIAL Y PRIMARIA EBR)

Una vez concluido el paso anterior, deberas identificar si tienes aulas multigrado (inicial y primaria),
y marcar los grados que son atendidos de esta manera.

B

O A continuacién, se mostrara el detalle de |a matricula por grado y turno que ha sido registrada en SIAGIE 2020, sera necesario validar el dato de tumo [
p
I

Marque esta casilla si el servicio educativo cuenta con algin aula multigrado

Este paso no se

TURNO MANANA TURNO TARDE habll¥taral‘ para EBE
AULAS MULTIGRADOS ni pa-ra EBR
= P 2 " 5 & I 2 3 e 5 & SCCundaria
AULA MULTIGRADO 1 [E] O O O | O O O O H
AULA MULTIGRADO 2 O O O O O O O O
AULA MULTIGRADO 3 0 0 0O O O O O O O O O O

Utiliza el mouse para activar las casillas de los grados
atendidos en cada aula multigrado. Ten en cuenta que
debes hacerlo por cada turno en que opere tu servicio
educativo.

PASO 3 REGISTRO DE VACANTES DISPONIBLES EN EL SERVICIO EDUCATIVO

Para el registro de las vacantes disponibles en tu servicio educativo, el MINEDU pone a tu disposicion
2 datos:

e La matricula 2020 que registraste en SIAIGE hasta el 7 de mayo.

e Las vacantes disponibles estimadas por turno, grado/edad que se han calculado considerando
la matricula que registraste en SIAGIE 2020 y tus datos declarados en el Censo educativo
2019. Este calculo solo se realizé para EBR.

Las vacantes estimadas son solo referenciales. Recuerda que eres tu como Director
el unico responsable del registro real de este dato y el que tomaremos en cuenta.

Vacantes disponibles: Las vacantes disponibles de la Institucion
Educativa son los espacios disponibles que no han sido cubiertos
aun con tu matricula registrada en SIAGIE 2020 hasta el 07.05.2020.

PASO 3.1 REGISTRO DE VACANTES DISPONIBLES POR TURNO Y GRADO

Este paso es obligatorio.



1. Segiin la matricula registrada en el Siagie para el afio 2020 y segin los datos declarados en el Censo Educativo 201, el Minedu ha estimado un nimera de vacantes por edad para lo que requerimos su validacién,
estos serian los siguientes

() No deje casilleros en blanca, si no cuenta con vacantes disponibles en determinado grado, complete con cero "0"
La cantidad de vacantes estimadas, son valores "referenciales”.

TURNO MANANA TURNO TARDE
GRADOS
MATRICULA SIAGIE 2020 VACANTES ESTIMADAS ) VACANTES DISPONIELES | MATRICULA SIAGIE 2020 )

P “ 16 0 0 0 0
2 72 ° 0 ] 2 0

£ 4 0 0 0 (] 0

Una manera sencilla de tener los vacantes disponibles consiste en:

1. Calcular el aforo en aula utilizada por grado:

area en m2 / indice de ocupacion®

donde el indice de educacidén seria:

e Educacion Inicial Ciclo I: 2.0 m2 por alumno
® Educacion Inicial Ciclo Il: 2.4 m2 por alumno
¢ Educacion Primaria: 2.0 m2 por alumno

e Educacion Secundaria: 2.0 m2 por alumno

2. Descontar del aforo disponible el numero de estudiantes matriculados 2020.
El resultado es el numero de vacantes disponibles para ese grado/seccién.

Ejemplo: Tenemos un aula de 60 mt2 de un servicio educativo que brinda servicio
primario

PASO 1: 60 mt2 / 2mt2 = 30 alumnos
PASO 2: 30 - cantidad matriculas 2020 en el aula

Esto lo tendrias que hacer para todas tus secciones

PASO 3.2. REGISTRO DE VACANTES DISPONIBLES EN TURNO AMPLIADO

Primero, es imprescindible que nos indiques si cuentas con el servicio de energia eléctrica por red publica.

/2 Considerando la posibilidad de ampliar un turno nuevo en su servicio educativo (para lo cual el Minedu evaluaria la contratacion :b
personal docente y olros aspectos necesarios), se eslima que su servicio educativo podria recibir nuevos estudiantes en aulas de un
turno ampliado, para lo que también requerimas su validacion:

Para este fin, considere solo las aulas en buen y regular estado, con el mobiliario respectivo, para la recepciin de estudiantes. Ademds
debera indicar 5i cuerta con energia ekéctnica pof red pablica.
Si no aplica, complete los casilleros con cero "0, j

-

iCuenta con energia eléctrica por red pablica?

g3 Nel()

* Este se obtiene a partir de la informacidn para locales educativos de EBR y EBE que se encuentra normado segun:

e RV.M. N° 104-2019-MINEDU “Criterios de Disefio para Locales Educativos del Nivel de Educacién Inicial”

e RV.M. N° 084-2019-MINEDU y RV.M. N° 208-2019-MINEDU Norma Técnica “Criterios de Disefio para Locales Educativos de Primaria y Secundaria”.
e RV.M. N° 050-2019-MINEDU “Norma Técnica Criterios de Disefio para Colegios de Alto Rendimiento- COAR”.

* RV.M. N.° 056-2019-MINEDU “Norma Técnica Criterios de Disefio para Locales Educativos de Educacién Basica Especial”.



Segundo, debes registrar las aulas y vacantes disponibles por turno ampliado.
No olvides que aqui debes considerar que:

Solo debes incluir las aulas en buen o regular estado de conservacion.
®* Todas las vacantes que consideres aqui deben contar con mobiliario respectivo.
°* MINEDU evaluara el tema docente a partir de las informacion de vacantes recibida por tu parte.

TURNO

AULAS
MARANA TARDE
Reales 1 5 Por ejemplo, si tu servicio
ed i 1ni
il 1 i 1 ucativo opera unicamente en
a4 manana, y por la tarde sus
aulas estan disponibles (sin uso),
entonces deberds completar esta
seccion. Para ello, deberds

(i) Debera registrar la cantidad de vacanies por aula_

e ‘ F— indicar Ia‘ cantidad de aulas
MARANA TARDE que estarian disponibles en
Aula 1 30 30 el posible nuevo turno tarde y

la cantidad de estudiantes que

Aula 2 0 25 podria recibir cada aula (vacantes).
Aula 3 o 25

Aula 4 o 25 Ramss e —————————————y
Aula 5 o 25

TOTAL 20 130

ESTIMADAS 20 a0

RECUERDA QUE:

Vacantes disponibles: vacantes no utilizadas durante el proceso de matricula 2020.

Vacantes disponibles en aulas ampliadas: vacantes que estardn disponibles luego de
la evaluacion del Director de la IIEE publica a través de la implementaciéon de un
posible turno ampliado. El Minedu evaluaria la necesidad de contratacién de personal
docente.

-

Finalmente usted debera revisar toda la informacién consignada en la Plataforma, de ser necesario CORRIJA,
y luego, de estar CONFORME con los datos registrados, haga clic en ENVIAR para completar el registro y
cambiar su estadoa COMPLETADO.
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