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#Sefor(a):
Director(a) de las II.EE Publicas
Presente. —
Asunto : Entrega de kits de materiales de limpieza y materiales de oficina y ensefianza.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de saludarle y a la vez para comunicarle que la UGEL.02 se encuentra
organizando los procesos para la entrega de materiales e implementos de limpieza y materiales de oficina y
ensefianza a fin de garantizar el mantenimiento de locales escolares, asi como la correcta gestion del personal

administrativo y docentes de las instituciones educativas.

Por tal motivo, remito adjunto el listado de dichos bienes (Anexo |), motivo por el cual debera ponerlos a disposicion
del personal administrativo y docente de su institucion educativa, mediante el modelo de cargo adjunto al presente.
Asimismo, el proceso de distribucion y fechas de entrega seran comunicados en la pagina web de la UGEL02

(Comunicados).

Cualquier consulta adicional, por favor comunicarse al correo electronico del Especialista en Distribucion de
Materiales John Espinoza Jacho (john.espinoza@ugel02.gob.pe).

Es propicia la oportunidad para expresarle a usted las muestras de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente,

5L NP/ ASGESE
JEJEDME

Jr. Antén Sanchez N° 202

Urb. Miguel Grau
http://www.ugel02.gob.pe/ San Martin de Porres. Lima 31, Pera

Telf..:481-3682 - Telefax: 481-0541



ANEXO |

KITS DE MATERIALES DE LIMPIEZA Y MATERIALES DE OFICINA Y ENSENANZA

NIVEL EDUCATIVO . " PERIODOS DE ENTREGA
KIT BENEFICIADO DESCRIPCION - REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS UNIDAD DE MEDIDA AL Afio

DETERGENTE GRANULADO X 15 Kg UNIDAD 2 PERIODOS

LEJIA (HIPOCLORITO DE SODIO) AL 7.5 % DE CONCENTRACION GALON 2 PERIODOS

REMOVEDOR DE SARRO X 1 gal UNIDAD 2 PERIODOS

ggilmcénzl:\cms 'N'CS'QEGZET'QAR'A " |JABON DE TOCADOR LIQUIDO X 1 gal UNIDAD 2 PERIODOS

DESINFECTANTE LIMPIADOR AROMATICO GALON 2 PERIODOS

DETERGENTE LIQUIDO LAVA VAJILLA X 1L UNIDAD 2 PERIODOS

ESCOBA DE NILON CON MANGO PLASTIFICADO DE 30 CM UNIDAD 2 PERIODOS

ESPONJA DE POLIURETANO PARA LIMPIEZA / Tamaiio lar 23 cm x 15 cm Aprox. UNIDAD 2 PERIODOS

LIMPIA VIDRIO TIPO T MANGO LARGO / 70 cm largo x 4 cm ancho Aprox. UNIDAD 2 PERIODOS

RECOGEDOR DE PLASTICO TAMANO GRANDE / Tamaio de bastén de 80 cm aprox. UNIDAD 2 PERIODOS

REPUESTO PARA TRAPEADOR DE YUTE DE 70 cm X 50 cm UNIDAD 2 PERIODOS

TRAPEADOR MOPA DE ALGODON CON BASE DE PLASTICO 30 cm / Altura 120 cm aprox. UNIDAD 2 PERIODOS

GUANTE DE JEBE DE USO SEMI INDUSTRIAL TALLA 9 PAR 2 PERIODOS

GUANTE DE JEBE DE USO SEMI INDUSTRIAL TALLA 8 PAR 2 PERIODOS

iy INICIAL - PRIMARIA - | PAPEL HIGIENICO BLANCO DE DOBLE HOJA | Empaque por 20 Unidades UNIDAD 2 PERIODOS

IMPLEMENTOS

DE LIMPIEZA SECUNDARIA PAPEL TOALLA X 200 m APROX. X 2 UNIDADES UNIDAD 2 PERIODOS

BOLSA DE POLIETILENO 2 ym X 35 in X 42 in COLOR NEGRO CIENTO 2 PERIODOS

BOLSA DE POLIETILENO 3 um X 26 in X 30 in APROX. COLOR NEGRO CIENTO 2 PERIODOS

|TACHO DE PLASTICO CON TAPA VAIVEN 50 L APROX / Logos ecolégicos UNIDAD 2 PERIODOS

|BALDE DE PLASTICO X 15 L CON ESCURRIDOR DE TRAPEADOR UNIDAD 2 PERIODOS

[MASCARILLA DESCARTABLE CON DOBLE FILTRO X 50 UNIDADES UNIDAD 2 PERIODOS

BOTA DE JEBE PAR 2 PERIODOS

PANO DE MICROFIBRA 40 CM X 40 CM UNIDAD 2 PERIODOS

ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMANO A4 (Capacidad 600 hojas aprox.) UNIDAD 1PERIODO

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL / 0.5 mm UNIDAD 1PERIODO

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR NEGRO /0.5 mm UNIDAD 1PERIODO

BORRADOR PARA LAPIZ TAMANO GRANDE - BLANCO UNIDAD 1PERIODO

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 2 IN X 72 YD UNIDAD 1PERIODO

ENGRAPADOR DE METAL TIPO ALICATE UNIDAD 1PERIODO

CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERO UNIDAD 1PERIODO

KIT - PERFORADOR DE 2 ESPIGAS PARA 150 HOJAS UNIDAD 1 PERIODO

'\En;\(-:rIEIR'I'IgIIiE)S DE | INICIAL - PRIMARIA - |PERFORADOR DE 2 ESPIGAS PARA 40 HoJAS UNIDAD 1PERIODO

- Materiales para SECUNDARIA FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMANO A4 X 5 m (TIPO VINIFAN) UNIDAD 1 PERIODO

uso administrativo LAPIZ GRAFITON° 2 B UNIDAD 1PERIODO

NOTA AUTOADHESIVA 3 in X 3 in APROX. X 100 HOJAS (TIPO POST-IT) UNIDAD 1PERIODO

PAPEL BOND 75 G TAMANO A4 EMPAQUE X 500 1PERIODO

PLUMON RESALTADOR PUNTA MEDIANA BISELADA UNIDAD 1PERIODO

TAMPON CON CUBIERTA DE PLASTICO 12.5 cm X 9.5 cm APROX. COLOR AZUL UNIDAD 1PERIODO

TINTA PARA TAMPON X 20 ml APROX. COLOR AZUL UNIDAD 1PERIODO

TINTA PARA ALMOHADILLA DE SELLOS AUTOENTICABLES X 28 ML NEGRO UNIDAD 1PERIODO

GRAPA 26/6 X 5000 UNIDAD 1PERIODO

MOTA PARA PIZARRA ACRILICA UNIDAD 1PERIODO

SUJETADOR DE PAPEL (TIPO FASTENER) DE METAL EMPAQUE X 50 1PERIODO

PAPEL BOND 75 g TAMANO A4 EMPAQUE X 500 1PERIODO

CARTULINA SIMPLE 180G DE 50 CM X 65 CM COLOR BLANCO UNIDAD 1PERIODO

PASTA LIMPIA TIPOS X 35 g UNIDAD 1PERIODO

PLUMON RESALTADOR PUNTA MEDIANA BISELADA COLOR AMARILLO UNIDAD 1PERIODO

PIONER CON 2 ANILLOS TAMANO A4 PARA 250 HOJAS UNIDAD 1PERIODO

ENGRAPADOR DE METAL TIPO ALICATE X 15 Hojas UNIDAD 1PERIODO

INICIAL - PRIMARIA - |GRAPA 26/6 X 5000 UNIDAD 1PERIODO

SECUNDARIA PLUMON MARCADOR DE TINTA AL AGUA PUNTA GRUESA JUEGO X 12 COLORES UNIDAD 1 PERIODO

PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA RECARGABLE - COLOR AZUL UNIDAD 1PERIODO

PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA RECARGABLE - COLOR NEGRO UNIDAD 1PERIODO

PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA RECARGABLE - COLOR ROJO UNIDAD 1PERIODO

PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA RECARGABLE - COLOR VERDE UNIDAD 1PERIODO

TINTA PARA PLUMON DE PIZARRA ACRILICA X 27.5 ML - COLOR AZUL UNIDAD 1 PERIODO

TINTA PARA PLUMON DE PIZARRA ACRILICA X 27.5 ML - COLOR NEGRO UNIDAD 1PERIODO

KIT - TINTA PARA PLUMON DE PIZARRA ACRILICA X 27.5 ML - COLOR ROJO UNIDAD 1 PERIODO

“E":;EF'}"S‘LZE: DE TINTA PARA PLUMON DE PIZARRA ACRILICA X 27.5 ML - COLOR VERDE UNIDAD 1 PERIODO

- Materiales para el AL PAPELOGRAFO CUADRICULADO 56 g DE 86 cm X 61 cm UNIDAD 1PERIODO
apoyo ped SECUNDARIA

de docentes. INICIAL - PRIMARIA | PAPEL BOND 75 g TAMANO A4 DE COLORES EMPAQUE X 500 1PERIODO

COLA SINTETICA X 250 G CON DOSIFICADOR UNIDAD 1 PERIODO

CARTULINA TIPO CANSON 150 g DE 50 cm x 65 cm COLOR VIOLETA UNIDAD 1 PERIODO

CARTULINA TIPO CANSON 150 g DE 50 cm x 65 cm COLOR ROJO UNIDAD 1PERIODO

CARTULINA TIPO CANSON 150 g DE 50 cm x 65 cm COLOR VERDE UNIDAD 1 PERIODO

CARTULINA TIPO CANSON 150 g DE 50 cm x 65 cm COLOR AMARILLO UNIDAD 1PERIODO

TEMPERA CON APLICADOR X 250 ml COLOR AMARILLO UNIDAD 1 PERIODO

TEMPERA CON APLICADOR X 250 ml COLOR ROJO UNIDAD 1PERIODO

TEMPERA CON APLICADOR X 250 ml COLOR VERDE UNIDAD 1 PERIODO

INICIAL TEMPERA CON APLICADOR X 250 mI COLOR AZUL UNIDAD 1PERIODO




PLUMON RESALTADOR PUNTA MEDIANA BISELADA COLOR ROSADO UNIDAD 1PERIODO
PLUMON RESALTADOR PUNTA MEDIANA BISELADA COLOR VERDE UNIDAD 1 PERIODO
PLUMON RESALTADOR PUNTA MEDIANA BISELADA COLOR NARANJA UNIDAD 1 PERIODO
PLUMON RESALTADOR PUNTA MEDIANA BISELADA COLOR CELESTE UNIDAD 1 PERIODO
PAPELOGRAFO BLANCO 56 g DE 86 cm X 61 cm UNIDAD 1 PERIODO
PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA - COLOR MORADO UNIDAD 1 PERIODO
PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA - COLOR ANARANJADO UNIDAD 1 PERIODO




Nombre de la Institucion Educativa:

FICHA DE CARGO DE ENTREGA DE BIENES AL PERSONAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

N°

NOMBRES Y APELLIDOS DEL PERSONAL DE LA IE

DESCRIPCION DEL BIEN RECIBIDO

CANTIDAD

OBSERVACIONES

FIRMA DE RECEPCION

10

1

12

13

14

15
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