Instructivo de inscripcién al Proceso Unico de Admisién — PUA 2020

1. Para poder acceder a la plataforma de admisién, colocar la siguiente direccién en el
buscador de su explorador admisioncoar.minedu.gob.pe y luego la tecla enter, tal como
se muestra en la Figura N2 01.

Figura N2 1: Enlace de plataforma de admisién COAR

&« C K admisioncoar.minedu.gob.pe

Kl COAR | MINEDU - admisioncoar.minedu.gob.pe

2. La plataforma le mostrara la pantalla de acceso en donde debera presionar el botdn
“Inscribir postulante” (Figura N2 02)

Figura N2 02: Acceso a la plataforma de admision COAR

Tk -
PERU | Ministerio
de Educacion

¢ Eres especialista? Acceder

¢ Eres padre de familia y/o apoderado y/o director IE? Inscribir Postulante

3. La plataforma mostrara la pantalla de “Datos Generales” en donde deberd ingresar la
siguiente informacion:
e Requisito por el cual se realizara la inscripcidn del postulante, es decir por los
10 primeros puestos o por ganadores de concursos educativos escolares.
e DNI del postulante.
e DNI de la madre/padre o apoderado que se encuentre registrado en el SIAGIE.

e (Cddigo de verificacion y presionar el botdn mi


http://www.admisioncoar.minedu.gob.pe/

Seleccionar requisito

Seleccionar DNI del
padre o madre o
apoderado

Colocar el codigo

4. Si el estudiante cumple con los requisitos, la plataforma emitira el siguiente mensaje
(Ver Figura N2 04) caso contrario indicara el requisito que esta incumpliendo.

Figura N2 03: Ficha de Datos Generales

Datos Datos del Contacto Datos de Padre, Datos de Incripcion
Generales y Postulante |LE Madre o Apoderado Sede Finalizada

Modalidad de inscripcion €

10 Primeros puestos de su IE v

Tipo de Documento Postulante €

Documento Nacional de Identidad M TI7IIIT7

DNI de padres y/o apoderado @

Documento Nacional de Identidad - Padre v 41333333

‘< Recargar

Cdodigo de verificacion

[ 8DKZP

@ Limpiar

Figura N2 04: Ficha de Datos Generales

(DESEA REGISTRAR AL ESTUDIANTE CARRANZA PEREZ, ALEXANDER | COM
DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD 77777777

Cancelar

5. A continuacién complete la ficha de “Datos del Contacto y Postulante I.E."

En la seccidon de declaracién jurada marcar la casilla “Acepto” (Ver Figura N2 05)

Figura N2 05: Datos del contacto y postulante I.E. — Declaracion Jurada

Datos Dalos del Contacto Datos de Padre, Datos de Incripcion
Generales y Postulante |L.E Madre o Apoderado Sede Finalizada

Declaracion Jurada

“Declaro bajo juramento que los datos declarados son verdaderos, completos y correctos. Esta informacién podra ser verificada por las autoridades del
Ministerio de Educacidn, y en caso de detectarse alguna irregularidad acepto conocer que quedaria eliminado del Proceso de Admision o perderia mi
vacante, seglin corresponda.

Asi también, autorize al Ministerio de Educacién (en adelante MINEDU) para que realice el tratamiento de los dates personales de mi menor hijo o
apoderado de conformidad con la Ley N° 29733 — Ley de Proteccion de Datos Personales y su reglamento el Decreto Supremo N° 003-2013-JUS. EL

MINEDU garantiza la confidencialidad y el adecuado tr i de los datos p gi mediante este formulario de autorizacion con la
finalidad de prestar los servicies educativos solicitados.

En calidad de padre o apoderado del menor postulante, manifiesto mi consentimiento informado, previo, libre, expreso, y por tiempo indefinido, para que
EL MINEDU pueda hacer uso de los datos personales que les proporcione, asi como de la informacién que se derive de su uso.”




e En la seccion datos de contacto, registre los datos de la madre o padre o
apoderado del postulante o algun familiar cercano que tenga un numero
telefénico activo y/o correo electrdnico.

Figura N2 06: Datos del contacto y postulante I.E. — Datos del contacto

Apellidos y nombres del contacio® Teléfono fijo yio Celulart Correo Electronico®

Este campo es obligatorio Este campo es obligatorio

e En la seccidn de Datos del postulante, la plataforma cargara automaticamente
los datos del postulante, deberd completar el formulario en relacién al dominio
de una lengua originaria o si el postulante tiene clasificacién socioeconémica
como pobre o pobre extremo (Ver Figura N2 7)

Figura N2 07: Datos del postulante

Documento de Identidad® Numero de Documento de Identidad® Cadigo del Estudiante®
Documento Nacional de Identidad v 77777777 1077777777
Apellido Paterno®™ Apellido Materno® Nombres*
CARRANZA PEREZ ALEXANDER
Nacionalidad* Fecha de Nacimiento™ Sexo*
Perl v 12/06/2006 & Hombre Mujer

Idiomas: Si tu lengua materna es distinta al ldioma Espafol, indicalo:

Lengua Materna* Segunda Lengua®

Castellano v Ninguno v

¢Desea que el postulante de su enirevista en lengua originaria? (i} .
En caso que domine una lengua
NO A

originaria, seleccionar la opcién “SI”
del menu desplegable

&Es beneficiario del programa de reparaciones en educacion (ley 28592)2 ﬁ

NO v

Para acceder a la bonificacion adicional por focalizacion SISFOH es necesario que
nos autorice el acceso a su infermacién de ficha secioecondmica ¢ Autoriza que el Seleccionar “Si” en la autorizacion de
MINISTERIO DE EDUCACION obtenga sus datos socioecondmicos para los fines

de gestién, procesamiento de dates, evaluaciones y estadisticas educativas? acceso si se encuentra focalizado en
el SISFOH.
Sl A

¢Se encuentra focalizado en SISFOH como pobre o pobre exiremo? (i} Constancia SISFOH l(PDF)

| v A Subir Constancia

Si el postulante tiene clasificacion socioecondmica

e Dlesessdies o como pobre o pobre extremo debe seleccionar la

opcion “SI” del menu desplegable, luego se
activara el botén “Subir constancia” para que
pueda adjuntar la constancia emitida por el SISFOH

--No presenta-- v

Por sus costumbres y sus antepasados, el posiulante se considera o se sienf®

--Seleccione- A

En caso el postulante tenga algin
tipo de discapacidad debera
registrar el tipo




Para cargar la constancia SISFOH debe presionar el botén luego
selecciona el archivo y se cargard en la plataforma. En caso de que el postulante
resida en un pueblo nativo amazdnico, deberd cargar la resolucion
correspondiente.

Figura N2 08: Cargar constancia SISFOH

Elarchivo debe ser de tipa” pat
¥ pesar menas de 2MB.

Seleccionar archivo | Mingn archivo seleccionado

Constancia SISFOH li(FDF)

2 Subir Constancia |

CSE CARRANZA PEREZ 115734 pdf

Para verificar que hemos cargado
correctamente la constancia, en la parte
inferior se visualizard el nombre del
archivo.

Seleccionar como se siente el postulante por sus costumbres y antepasados.

Figura N2 09: Identificacion del postulante

Por sus costumbres y sus antepasados, el postulante se considera o se siente!

‘ --Seleccione-- v

—-Seleccione--

Quechua

Almara

Nativo o indigena de la amazonia

Pertenenciente o parie de otro pueblo indigeno u originario

Negro, moreno, zambo, mulato/pueblo afroperuano o afrodescendiente;
Blanco

Otro

En la seccidon de datos de domicilio, registrar el departamento, provincia,
distrito, centro poblado y direccién del postulante.

Figura N2 10: Datos del domicilio del postulante

Datos de Domicilio

Departamento™ Provinia® Distrito®
LIMA v LIMA v LIMA
Ubigeo* Localidad (Centro Poblado)*
230101 SAN JUAN DE LURIGANCHO

Direccion®

JIRON MANCO CAPAC 2

Este campo es obligatorio



e En la seccién de Datos Académicos y de la Institucion Educativa (IE), la
plataforma cargara los datos de forma automatica tal como se muestra en la
Figura N2 11. Finalmente presionar el botdn grabar.

Figura N2 11: Datos Académicos y de la IE

Informacién Académica del Postulante

Modalidad de Inscripcion®

10 Primeros puestos de su IE v

Informacicn de la | E. de 2do de secundaria

Codigo Modular de la | E. Actual* Nombre / Nimero de la | E Nombre de Ia UGEL ala que pertenece Ia 1 E ~
0510396 o 1003 REPUBLICA DE COLOMBIA UGEL 03 Cercado
Region a la que pertenece la | E* Puesto”

150105 LIMA/LIMA/BRENA

Informacion de la | E. de 1ro de Secundaria

Godigo Modular de la | E. de 1ro de Secundaria™ Nombre [ Nimero de la | E. de 1o de Secundaria™ Nombre de Ia UGEL ala que pertenece Ia LE ~
0510396 o 1003 REPUBLICA DE COLOMBIA UGEL 03 Cercado

Region a la que pertenece la | E* Puesto*
150105 | LIMA/LIMA/BRENA 4

e Laplataforma emitird un mensaje indicando que se han grabado correctamente
los datos, presionar el botén “confirmar” y continuar con la ficha de datos de
padres y/o apoderados.

Figura N2 12: Mensaje de confirmacion

SE GRABO CORRECTAMENTE LA FICHA DE INSCRIP
POSTULANTE CARRANZA PEREZ, ALEXANDE!
DATOS DE LAFICHA, POR FAVOR REGISTRE LOS
APODERADC

EL
LETAR LOS
EL PADRE, MADRE O

6. Completar los datos del padre, madre y apoderado. Para ello debe registrar el DNI y
luego presionar la letra “enter” de su teclado, la plataforma se conectard con la RENIEC
y cargarad sus datos personales. Asimismo seleccionar grado de instruccion, lengua
materna, teléfono y correo electrénico (ver Figura N2 13), repetir el mismo
procedimiento para los datos de la madre y apoderado. Opcionalmente completar los
campos de Apoderado si es que el postulante cuenta con un apoderado o tutor legal

distinto a los padres de familia (ver figura N2 14). Finalmente presionar el botdn



Figura N2 13: Datos de Padre o Madre o Apoderado

Datos Datos del Contacto
Generales y Postulante |LE

Datos de Padre,
Madre o Apoderado

Incri n
Finalizada

CARRANZA PEREZ ALEXANDER N
Si no conoce los datos personales

del padre o madre, seleccione la
opcion “No” del menu desplegable

¢ Conoce los datos personales del padre del
postulante? -

Documento de |dentidad*

Nimere de Documento de Identidad*

Nacionalidad®

Documento Nacional de Identidad A 41333333 Pert v
Debe presionar la tecla Enter para realizar
bisqueda
Apellido Paterno® Apellide Materno™ Nombres®
CARRANZA PEREZ ALEXANDER
Fecha de Nacimiento” Grado de Instruccion®
12/10/1964 & —Seleccione— JIEIEER () EmEES
--Seleccione--
Lengua Materna® Primaria Teléfono / Celular
B Secundaria L
--Seleccione-- A Superior No Universitario ELEFONO LULAR
Superior Universitario
Correo Elecironico
EQ ELECTRONICO DEL PADRE L) ¢ Es Contacto en caso de ingreso al COAR?
Figura N2 14: Datos del Tutor o Apoderado
¢El postulante tiene un tutor legal o apoderado ‘ MO . ‘
diferente al padre o madre de familia?
NO
Documento de Identidad* Nimero de Documento de Identidad® Nacionalidad®
Documento Nacional de |dentidad 12345678 —Seleccione-- v
Debe presionar la tecla Enter para realizar
busqueda
Apellido Paterno™ Apellido Materno™ Nombresz*
AP. PATERNO AP. MATERNO NOMBRES
Fecha de Nacimiento™ Grado de Instruccion*
+ Completa Incompleta

DD/M

1YY

Lengua Matema®

—Seleccione—

Farentesco con &l estudiante:

Tio(a)
Abuelo(a)
Hermano(a)
& Otro™
OTRO PARENTESCO

L)

—-Seleccione—-

Profesién / Ocupacion®

PROFESION / OCUPACION

Correo Electronico

Teléfono / Celular

ELEFONO O CELULAR

CORREQ ELECTRONICO DEL TUTOR

e Unavez grabado los datos la plataforma emitira los siguientes mensajes:

Figura N2 15: Mensajes de confirmacion de registro de datos de padres y/o apoderados

¢SEGURC DE REGISTRAR LOS DATOS DE PADRE. MADRE O APODERADO DEL
POSTULANTE CARRANZA PEREZ, ALEXANDER

cancelar

SE GRABD CORRECTAMENTE LA FICHA DE INSCRIPCION PARA EL
POSTULANTECARRANZA PEREZ, ALEXANDER JE8E COMPLETAR LOS
DATOS DE LA FICHA. POR FAVOR REGISTRE LOS DATOS DE LA SEDE




7.

8.

Completar la ficha de “Datos de sede”. Para ello debe seleccionar el COAR al que desea

., . , M Grabar
postular y la sede de evaluacidn. Presionar el botdn =

Figura N2 16: Seleccion de COAR y sede de evaluacion

Proceso Unico de Admisién 2020

Datos Datos del Contacto Datos de Padre, Datos de
Generales y Postulante |.E Madre o Apoderado Sede

CARRANZA PEREZ ALEXANDER

Datos de Sedes
Seleccione el COAR al que desea postular

Alternativa 1°

TACNA - COAR TACNA v

Sede donde desea realizar Ia primera evaluacion®

TACNA - SEDE TACNA v

LORETO - SEDE REQUENA -
LORETO - SEDE YURIMAGUAS

MADRE DE DICS - SEDE IBERIA

MADRE DE DIOS - SEDE MAZUKO

MADRE DE DICS - SEDE PUERTO MALDONADO
MADRE DE DICS - SEDE SALVACION
MOQUEGUA - SEDE MOQUEGUA

MOQUEGUA - SEDE OMATE

PASCO - SEDE CERRO DE PASCO

PASCO - SEDE OXAPAMPA

PASCO - SEDE YANAHUANCA

PIURA - SEDE AYABACA

PIURA - SEDE HUANCABAMBA

PIURA - SEDE PIURA

PUNO - SEDE JULIACA

PUNO - SEDE PUNO

SAN MARTIN - SEDE JUANJI

SAN MARTIN - SEDE MOYOBAMBA

SAN MARTIN - SEDE TOCACHE

TACNA - SEDE TACNA -

e Luego de grabar la plataforma emitira los mensajes de confirmacién de
registro.

Figura N2 17: Mensajes de confirmacion de registro de COAR y sede

(SEGURO DE REGISTRAR LOS DATOS DF LA SEDE DEL POSTULANTE
CARRANZA PEREZ, ALEXANDER | |

SE GRABU CORRECTAMENTE LOS DATOS DE LA SEDE DEL POSTULANTE
cancelar CARRANZA PEREZ, ALEXANDER

Luego de confirmary grabar los datos de COARy sede, la plataforma mostrara la pantalla
de finalizacion de inscripcion en donde debera descargar los siguientes documentos:

e Constancia de inscripcidn

e Autorizacidn de acceso a la informacién de condicidn socioecondmica

e Declaracién jurada.



Figura N2 18: Registros de inscripcion
I
de Educacion

Proceso Unico de Admisién 2020

Datos
Generales

s de Incripcién
Finalizada

CARRANZA PEREZ ALEXANDER

DOCUMENTOS DESCARGAR

Constancia de Inscripcion
p ¥ Descargar

Autorizacion de Acceso a la Informacion de Condicion Socioecondmica
¥+ Descargar

Declaracion Jurada
¥+ Descargar

Estado del Postulanie

Felicitaciones. Usted ha registrado al estudiante ' "CARRANZA PEREZ ALEXANDER® ' con Documento Nacional de Identidad N°
7777777 como APTO. Su numero de registro es el 6137

Figura N2 19: Constancia de inscripcién
)
Eg' E PERU | Ministerio "Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
de Educacion “Afio de la Lucha Contra la Corrupcion y la Impunidad”

CONSTANCIA DE INSCRIPCION AL PROCESO UNICO DE ADMISION 2020

Se ha registrado al postulante exitosamente.

Numero de inscripcion del postulante: 06137

COAR al que postula:

Nombres y apellidos del responsable:

DNI del responsable:

Declaro bajo juramento que los datos registrados son verdaderos, completos y correctos. Esta informacion
podra ser verificada por las autoridades del Ministerio de Educacion, y en caso de detectarse irregularidades en
el proceso de admision al cual postula mi menor hijo(a) quedaria eliminado y perderia su vacante, segun
corresponda. Sin perjuicio a lo antes indicado, declaro conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, y demas normativa que resulte aplicable.

DNI del declarante:
Numero de inscripcion de postulante: 06137-2020



Figura N2 20: Autorizacidn de acceso a la informacion de condicién socioeconémica

P
Ri E PERU | Ministerio "Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
de Educacion “Afo de la Lucha Contra la Corrupcion y la Impunidad”

AUTORIZACION DE ACCESO A LA INFORMACION DE CONDICION
SOCIOECONOMICA

Yo, identificado con DNI N° y con domicilio en

, Provincia de y Departamento de : AUTORIZO EXPRESAMENTE al
Ministerio de Educacién — MINEDU, a través de sus representantes para que pueda hacer uso de los datos
socioeconomicos SISFOH de mi menor hijo(a) o representado:

Postulante

Documento de identidad DNI -

Esta autorizacién la otorgo de conformidad con la Ley N° 29733 — Ley de Proteccion de Datos Personales y su
norma reglamentaria.

Lima, 10 de enero de 2020

DNI del declarante:

Numero de inscripcion de 06137-2020
postulante:

Figura N2 21: Declaracidon Jurada

.
& PERU | Ministerio "Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
de Educacion “Afo de la Lucha Contra la Corrupcion y la Impunidad”

DECLARACION JURADA

Yo, identificado con DNI N° v con domicilio en
Distrito de , provincia de y departamento de ; DECLARO BAJO
JURAMENTO que:

- NO domino una lengua originaria, en un nivel suficiente para poder realizar la entrevista personal en la
referida lengua originaria.

- NO soy beneficiario del programa de reparaciones en educacion (Ley N° 28592).

- Sl me encuentro focalizado en SISFOH, como pobre o pobre extremo.

Declaro bajo juramento ser responsable de la veracidad de la informacion que proporciono. Esta informacion
podré ser verificada por las autoridades del Ministerio de Educacién, y en caso de detectarse alguna
irregularidad acepto conocer que quedaria eliminado del Proceso de Admision o perderia mi vacante, segun
corresponda. Sin perjuicio a lo antes indicado, declaro conocer las sanciones contenidas en la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General, y demas normativa que resulte aplicable.

Lima, 10 de enero de 2020

DNI del declarante:

Numero de inscripcion de 06137-2020
postulante:



