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1. Introduccion
1.1. Glosario
1.1.1.Glosario de términos

Etapa IIEE Etapa de un concurso educativo que se lleva a cabo de manera
interna en las Instituciones Educativas.

Etapa UGEL Etapa de un concurso educativo que se lleva a cabo a nivel de
una UGEL con los ganadores de las IIEE como participantes.

Participante Alumno de una IIEE que participara en alguno de los concursos
educativos.

Docente Asesor Docente que acompafiara al alumno en toda su participacion en
alguno de los concursos educativos.

Director Director de la lIEE.

OTIC Oficina de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion.

JIMA Premio Nacional de Narrativa y Ensayo “José Maria Arguedas”.

IIEE Institucion Educativa.

1.1.2.Glosario de iconos

Sirve para direccionar al formulario de validacién de ingresos a
PASSPORT.

Botdn que permite agregar un registro.

Link que permite limpiar los filtros de busqueda.

vd Botdn que permite editar un registro.
ﬁﬁ Botdn que permite eliminar un registro.
® Botdn que permite ver y descargar la informacion de un
registro.
Botdn que permite guardar y grabar el registro.
Link que permite cancelar la operacion de registro o edicién.
(*) Indica que el campo es obligatorio, es decir, es necesario

ingresar o seleccionar informacioén.

2. Requerimientos del Sistema

2.1. Requerimientos de hardware
Contar con:

e Una computadora personal (PC), laptop o similares
e Procesador Pentium IV o superior
e Conexidn a Internet

2.2. Requerimientos de software
Contar con:

e Sistema Operativo Windows 7 o superior
e Navegador Internet Explorer, Mozilla Firefox o Google Chrome.
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3. Uso del Sistema

3.1. Inicio y Seguridad

3.1.1. Iniciar Sesion
Para ingresar al sistema debe ingresar en cualquier navegador la ruta de acceso
al sistema SICE digitando lo siguiente:

http://sice.minedu.gob.pe

Se mostrara la pagina inicial del sistema, sobre la cual debera seleccionar el
botdn “Iniciar Sesion”

°
Sistema de informacion de participantes
para los concursos educativos

El sistema bnnda funcionalidades para o registro de participantes
ganadores de los concurses educativos: Premio Nacional de Narrativa y
Ensayo ‘José Maria Arg 5", Olimpiada Nacional Escolar de
Matematica, Feria Escolar Nacional de Ciencia y Tecnologia “Eureka’.

o Iniciar sesion

Figura 1: Acceso al sistema SICE

Se mostrara la pantalla de autenticacidn, en la cual deberd ingresar sus
credenciales:

e Usuario: es el mismo usuario del SIAGIE del
Director de la IIEE.

e Contrasefa: es la misma contrasena del SIAGIE del
Director de la IIEE.
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SISTEMADESEGURIDAD

Ingrese su cuenta

para Ir a Sistema SICE

usuano: I
contraseiie: I

Iniciar Sesion

£Has olidado tu contrasefia?

© 2018 - Ministerio de Educacion. v3.0.1.4

Figura 2: Pantalla de Login Passport

Si las credenciales ingresadas son correctas, se mostrard la pantalla de seleccién
de concursos. Debe seleccionar un concurso.

stero
e Educaciin

L
Sistema de informacion de participantes
para los concursos educativos

2

Feria Escoler Naclonal de Clenciay Olimplada Naclonal Escolar de Matemdtica Premio Nactonal de Naratva y Ensayo
Tecnologia "Eureka’ “Jose Maria Arguedas”

Figura 3: Pantalla principal de seleccion de concurso

Al seleccionar el concurso Premio Nacional de Narrativa y Ensayo “José Maria
Arguedas” se verd la pantalla principal del sistema, que cuenta con:

a) Cabecera del sistema.- muestra informacion sobre el sistema.
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b) Cabecera del concurso.- muestra informacion sobre el concurso
seleccionado y el periodo.

c) Seccion informativa.- muestra informacion sobre el usuario, rol,
institucion educativa y ultimo acceso al sistema.

d) Mendu lateral.- muestra las opciones del menu desde las cuales se accede
al formulario de reportes.

e) Opciones del usuario.- muestra las acciones adicionales que el usuario
puede realizar, como cambiar de rol, cambiar de Nivel o IIEE, cambiar de
concurso, cambiar de contrasefia o cerrar sesion.

f) Contenido.- es la pagina principal del sistema y en esta se mostraran los
formularios segun la opcién del menu que se haya seleccionado.

g) Pie de pdgina del sistema.- muestra informacién adicional sobre el
sistema.

BULESE VELASOUEZ o
5 - Blenvenido s
NAELR 49 £l S50 LAVIGTORA B b v
oo N st DIV = '
Nve: primarts G Pramio Nacional de Narrativa y Ensayo JMA & s Cormrazeta
Rz mzaze: C1OTIIE L7420

(c]

Figura 4: Pantalla principal del concurso: Premio Nacional de Narrativa y Ensayo “José
Maria Arguedas”
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3.2. Registro
Es la segunda opcién del mend lateral.

Cuenta con dos opciones de menu: Ficha de Ganador (Ganadores) y Ficha Resumen.

Iniclo

B Ficha resumen

Reportes

Figura 5: Lista de opciones de menu - Registro

3.2.1. Ficha Ganador
Permite gestionar la ficha de ganadores del concurso para el periodo actual.

Al ingresar ala opcidn Registro/Ganadores se muestra la siguiente pantalla.

Ganadores By

Figura 6: Pantalla principal Ficha de ganadores
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» Consultar
Permite filtrar la ficha de ganadores por periodo, categoria incluso apellidos y

nombres.

Paso 1: Seleccionar el periodo

Ganadores

Fillros de basqueda
Pertodo: Categorx Apetizdon y Nombres:

<Todos > v Todos

.

Figura 7: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)
Paso 2: Seleccionar la categoria (opcional)

Ganadores Seegan - Ginso

Filttros de tusgueda

Periodo: Categorfy Apelidos y Normbees:

vy = Todor o el

Resultados de busguada

Figura 8: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)

Paso 3: Ingresar apellidos y nombres (opcional)

g

Ganadores

filtraa de bizsqueda
Fedy Catagi Mg y Nomess
bi 46 #0100 e N ABANLLAS CASTRO AHE LAY

204

Figura 9: Ingresar criterio de busqueda (filtro)

Paso 3: Clic en el botén “Buscar”
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Figura 10: Resultado de busqueda segtin (filtros)

» Agregar

Permite agregar una nueva ficha de ganadores al concurso para el presente
periodo.

Paso 1: Clic en el botén “Agregar”

Ganadores

Hisgem  Gewien
Fihros de bsqueds

Pesas

Camgueia Aswhace p hantis
e s Attas s
Seaduios gt Disgeesy Che 8N &l botn ATE0A" Gy
N Periodo. Cmegoria Partciante Pyesto Puntsje Accion
-
R - B o =

Figura 11: Seleccionar el botén "Agregar”

Paso 2: Ingresar y/o seleccionar los datos del formulario.

Pagina9]43
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= coscurso Prémio Nacional de Natraties y Ensayo JMA Fnono:2018

) sotAnD ANsES -
Ganadores Ehegatr - Garamoms - Wi Canesar
Nuevo Ganodor
Datos gel Concurso
Categorin®) Leegual®) Purisye*)
<Satacoome > . <Seeccene > ¥ 5
Pusen(*) Tratap™) Posudimo*)
Participantes
TooDoc Numero Docume. Apeliido Paterno Apeliido Materno Nombres Acoon
Tio Dot Numero Docume. Apellido Fatermo Apatiido Materno Nombres Arcion
===
TeoDoc Numero Docume. Apslido Patemo Apalido Matermo Nombres Accidn
o |
Figura 12: Pantalla principal de registro
Accidn 1: Seleccione la categoria.
Categoria(*)
‘ < Seleccione > ¥ ‘
i |
[<Seecame.
. ,
Cuentos en lengua originaria o castellana
Ensayo escrito en lengua originaria o castellana
. Fabula en lengua originaria o castellana l
. Historieta en lengua originaria o castellana b
Figura 13: Seleccion de categoria
Accidn 2: Seleccione la lengua.
Lengua(™)
f . -':'.
< Seleccione >
! B!
somoone- ]
 ORIGINARIA
CASTELLANA

Figura 14: Seleccion de la lengua

Pagina 10| 43
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Accion 3: Ingrese el puntaje del ganador segln su categoria y lengua.

Puntaje(*)

40 v

Figura 15: Puntaje del ganador

Accion 4: Ingrese el puesto del ganador segun su categoria, lengua y
puntaje.

Puesto(*)

1 v

Figura 16: Puesto del ganador
Accion 5: Ingrese nombre del trabajo
Trabajo(*)

Proyecto ejemplo

Figura 17: Nombre del trabajo

Accion 6: Ingrese el pseudénimo
Pseudodnimo(*)

My Example proyect

Figura 18: pseuddnimo

Paso 3: Agregar los participantes involucrados a la ficha de ganador que son
“Alumno”, “Docente” y “Apoderado”. Para ello debe seguir los siguientes
flujos: “A) Agregar Alumno”, “B) Agregar Docente” y “C) Agregar Apoderado”
mostrados a continuacion.

o A) Agregar alumno

Accion 1: Clic en el botdn “Agregar”
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B s ANBRED -
Ganadores ERogans - Ganetiond - Wi Ganesse
[y
Datos d= Concurso
Canogon”) Larquar) P
Cusrtne en leaguis crgprara o caeisl s L OHGINARA L) »
Fusasy’) Taatigee’) Prsucnino)
: H Prramen ereen Wy Eroerete gy
Paniogantss
Clc en el botdn para agregss "Akmno” “-
TipoDec. NumesaDocume. Apdido Patemo Apelhido Mateno Nomibye: Acciin
.
Tipolice  NumomDoruma  Ansllids Patema Apsilide Matseno Nombwrs: Accign
‘
Tipe Doc. Numero Docume Apellido Paterno Apetiido Materno Nombres

Accion

Figura 19: Agregar "Alumno"

Nota: Es muy importante que seleccione previamente como minimo
“Categoria” para poder acceder a la pantalla principal de “Alumno”, de
lo contrario el sistema mostrara el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

Debe seleccionar una categoria.

' Aceptar

Figura 20: Mensaje informativo para abrir "Agregar alumno"

Pero si se selecciona los campos necesarios el sistema mostrara la siguiente
ventana:

Pagina 12|43
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Alumno

Tipo Documento(*) Nro Documento(*)

< Seleccione > v ‘
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)

ol ) : i 4 |
Teléfono Correo electrénico Fecha Nacimiento(*)
|}

Direccién
Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)

< Seleccione > M < Seleccione > o < Seleccione > x

anceiar

-

9

Figura 21: Ventana para agregar un alumno

Accidn 2: Seleccionar Tipo de Documento

Tipo Documento(*)
‘ < Seleccione >
E———
DNI

CARNET DE EXTRANJERIA

PASAPORTE
CODIGO ESTUDIANTE

Figura 22: Seleccion de tipo de documento
Accién 3: Ingresar el nimero de documento

Nro Documento(*)

74104593

Figura 23: Ingreso del nimero de documento

Accidn 4: Clic en el botdon “Buscar”

Pagina 13|43
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Figura 24: Presiona el boton “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el estudiante debe pertenecer al grado y al nivel
previamente seleccionado, de lo contrario aparecera el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

El estudiante no pertenece a algun grado configurado para |a categoria seleccionada

Figura 25: Mensaje informativo sobre la busqueda de estudiante

Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacion del estudiante desde
SIAGIE y completa automaticamente los siguientes campos del formulario:
“Apellido Paterno”, “Apellido Materno”, “Nombres”, “Fecha Nacimiento”.

Alumno
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI v 74104593
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
CABANILLAS CASTRO JAHIR DANY
Teléfono Correo electrénico Fecha Nacimiento(*)
Direccién
Departamento(*) Provincia(*)
< Seleccione > v < Seleccione > ' v

Figura 26: Campos con la informacion del estudiante posterior a la busqueda por Nro. Documento



Accidn 5: Ingresar nimero del teléfono (Es opcional)

Teléfono

089565621

Figura 27: Ingreso de numero telefénico

Accidn 6: Ingresar correo electronico (Es opcional)

Correo electrénico

ejemplo@hotmail.com

Figura 28: Ingreso de correo electronico

Accidn 7: Ingresar direccion (Es opcional)

Direcclén

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 29: Ingreso de direccion

Accidn 8: Seleccionar Departamento

Departamento(*)

5 v
< Seleccione >

ErT——
AMAZONAS
ANCASH
APURIMAC
AREQUIPA
AYACUCHO
CAJAMARCA
L CALLAD |

Figura 30: Seleccion de Departamento

Accidn 9: Seleccionar Provincia

2

b

PERU | Ministerio
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Provincia(*)

< Seleccione >
EETT
| ABANCAY |

ANDAHUAYLAS

ANTABAMBA

AYMARAES

COTABAMBAS

CHINCHERGS
l‘ GRAU 1

v

Figura 31: Seleccion de Provincia
Nota: Las provincias dependera del departamento seleccionado.
Accion 10: Seleccionar Distrito

Distrito(*)

. v
< Seleccione >

< Seleccione >
|

|
|
ABANCAY '
CHACOCHE

CIRCA

CURAHUASI

HUANIPACA

LAMBRAMA
' PICHIRHUA ~
L ]

Figura 32: Seleccion de distrito

Nota: Los distritos dependera de la provincia seleccionada.

Pagina 16| 43
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Alumno
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI ¥ 74104593
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
CABANILLAS CASTRO JAHIR DANY
Teléfono Correo electrénico Fecha Nacimiento(*)
989565621 ejemplo@hotmail.com 14/02/2010 e
Direccién

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Departamento(*) Provincia(*) Distrito(*)
APURIMAC ABANCAY CIRCA

=)

Figura 33: Agregar el registro del alumno
Accion 11: Clic en el botdn “Agregar”.

Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje informativo

Debe ingresar los campos obligatorios (%)

Figura 34: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
alumno en la primera grilla con la opcién de “Eliminar” en la columna “Accién”
de ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder cambiar
otro alumno si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite agregar un
alumno por ficha ganador).
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Ganadores =haysn

Opaitn para eimins e ragisira del Aumno

Tiao Dec Apelinio Patemo Agellido Materna N
DNl CulPA LEON RUS
Tipo Dac Numero Docume Apellido Paterno Apellido Matemo Nambyes Acclon
Tioo Do Numeso Docume_ Ageliido Patermo Apellido Matesno Nombyes Aceior

Figura 35: Registro de Alumno agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacidon, busqueda y seleccién del
alumno tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo puede
admitir un alumno en el registro para una ficha de ganador.

Accion 12: Continuar con el siguiente flujo “B) Agregar docente”.

o B)Agregar docente

Accion 1: Clic en el botdn “Agregar”
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= concuing Premic Nacional de Narrative y Ensayo JMA oD 2018 @ AN ANDRER «
Ganadores ERegern - Gawoons - Hivo Gamoor
Nuevo Gansdoe
Datos e Concurso
Caengorial®) Lengual* Puntam(®)
Cusites an lngua orginisia o Caatiang 7 CRIGNARA b ] B
Pussto) ) Trabaol*) Pusudtrmal |
2 . gt ot My Exrmpe progeet
Partcipames
==
Tipa Doc Numero Docume. | Agellido Patemo Agellido Materno Nombres Accion
1' NI 60310083 cuIPA LEON RUS LIZETH B T
& i )
f Tipo Doc Numero Docume .| Agellido Patemo Agellido Materno Nombres Aotica .
| 1ovm poosens |
| TipoDoe | Numero Docume | Apeliido Patemo Agellido Matermo Nombres Aceit
Figura 36: Agregar "Docente"”
El sistema mostrara la siguiente ventana:
Docente X
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
[ <seeccione> 2 | |
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
Teléfono(*) Correo electrénico(*) Cargo
| || || |
Direccién

Figura 37: Ventana para agregar un docente

Pagina 19|43
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Accidn 2: Seleccionar Tipo de Documento
Tipo Documento(*)
< Seleccione >
DNI

CARNET DE EXTRANJERIA
PASAPORTE

Figura 38: Seleccion de tipo de documento
Accién 3: Ingresar el nimero de documento

Nro Documento(*)

04022361

Figura 39: Ingreso del numero de documento

Accidn 4: Clic en el botdon “Buscar”

Figura 40: Presiona el boton “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el docente debe pertenecer a la IIEE que le

corresponde y el docente debe estar registrado en SIAGIE, de lo contrario el
sistema muestra el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

No se encontro al docente

Figura 41: Mensaje informativo sobre la busqueda de docente

Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacion del docente desde
SIAGIE y completa automaticamente los siguientes campos del formulario:
“Apellido Paterno”, “Apellido Materno” y “/Nombres”.
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Docente
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI ¥ 04022361
Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
CONDOR CORDOVA LUZ NELLY
Teléfono(*) Correo electrénico(*) Cargo
Direccién

Figura 42: Campos con la informacion del docente posterior a la busqueda por Nro. Documento

Accién 5: Ingresar nimero del teléfono

Teléfono(*)
754654564

Figura 43: Ingreso de numero telefénico
Accidn 6: Ingresar correo electronico (Es opcional)

Correo electrénico

ejemplo@hotmail.com

Figura 44: Ingreso de correo electronico

Accidn 7: Ingresar el cargo del docente (Es opcional)

Cargo

Tutor

Figura 45: Ingreso del cargo

Accidn 8: Ingresar direccion (Es opcional)
Direccioén

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 46: Ingreso de direccion
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Docente

Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI 04022361

Apellido Paterno(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
CONDOR CORDOVA LUZ NELLY

Teléfono(*) Correo electrénico(*) Cargo
75465564 ejemplo@hotmail.com Tutor

Direccién

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 47: Agregar el registro del docente

Accion 11: Clic en el botdn “Agregar”.

Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje informativo

Debe ingresar los campos obligatorios ()

Figura 48: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
docente en la segunda grilla con la opcién de “Eliminar” en la columna
“Accidn” de ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder
cambiar otro docente si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite
agregar un docente por ficha ganador).
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Ganadores

= Frgmo

Too Dog Numero Docume. Apellido Patemo Apeflido Matemo Nombyes Accitn

ONI 60310083 CUIPA LEON RUS LIZETH o

Opaanpara ebminar e registro da! Dacente

Tgo Doc Nurmers Docume Apellido Patemo Apellido Matemo

oNI 401089238 JURC

Two Dee Numero Docume. Apeliido Patermo Apellido Matemo Nomibres Accitn

Figura 49: Registro de Docente agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacidon, busqueda y seleccién del
docente tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo puede
admitir un docente en el registro para una ficha de ganador.

Accion 12: Continuar con el siguiente flujo “C) Agregar apoderado”.

o C)Agregar apoderado

Accion 1: Clic en el botdn “Agregar”
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Ganadores B i - Mo Canktn
Nesvo Garazs

Datos del Concurso
Catepor ™ Longua) Punta*|
P’ Trabuget s [

1 b Poycto derpn My Exarpls proyuct
Paricipantes

=
Tipo Doz, Numero Docume..  Apofido Patemo Apoltide Materno Nomtres Accatn
DNl H0310(83 cuea LEON AUS LIZETH 1 1
[ sgrae s |
Tipo Doe. Nurnero Docume.  Aselido Patemo. Apellido Matemo Nomives Acvion
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Figura 50: Agregar "Apoderado”
El sistema mostrara la siguiente ventana:
Apoderado X
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
‘ < Seleccione > S ’ ‘ ‘
Apellido Paterno(*) Apellido Matemo(*) Nombres(*)
Teléfono(*) Correo electrénico Parentesco(*)
a v

‘ ‘ ‘ | ‘ < Seleccione > ‘
Direccién

M Agregar Cancelar

Figura 51: Ventana para agregar un apoderado
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Accidn 2: Seleccionar Tipo de Documento
Tipo Documento(*)
< Seleccione >
DNI

CARNET DE EXTRANJERIA
PASAPORTE

Figura 52: Seleccion de tipo de documento
Accidn 3: Ingresar el nimero de documento

Nro Documento(*)
70841321

Figura 53: Ingreso del numero de documento

Accidn 4: Clic en el botdon “Buscar”

Figura 54: Presiona el boton “Buscar”

Nota: Cabe recordar que el nUmero de documento ingresado se buscara por

RENIEC y el nimero ingresado debe ser valido, de lo contrario el sistema
muestra el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

No se encontré el DNI

Figura 55: Mensaje informativo sobre la busqueda de apoderado

Si las condiciones se cumplen el sistema trae informacion del docente desde
SIAGIE y completa automaticamente los siguientes campos del formulario:
“Apellido Paterno”, “Apellido Materno” y “/Nombres”.
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W ’ de Narrativa y Ensayo
José Maria Arguedas

Apoderado X

Tipo Documento(*) , Nro Documento(#)
| DN v | 78041321
JIMENEZ \ | cHimeoR JL | oamaris varum |
Tdé fono(*) B Correo electrénico = 'Pmmeo(‘) 3
j < Seleccione > vl
Direccién
M Agregar Cancelar

Figura 56: Campos con la informacién del apoderado posterior a la busqueda por Nro. Documento

Accidn 5: Ingresar nimero del teléfono
Toetonat
| 505089508

Figura 57: Ingreso de numero telefénico
Accién 6: Ingresar correo electronico (Es opcional)

Correo electrénico

ejemplo@hotmaii.com

Figura 58: Ingreso de correo electrénico
Accidn 7: Seleccionar el parentesco del apoderado

Parentesco(*)
< Seleccione > A

< Seleccione >

PADRE O MADRE
. APODERADO

Figura 59: Seleccion del parentesco
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Accion 8: Ingresar direccion

Direccién

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 60: Ingreso de direccion

o
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Apoderado
Tipo Documento(*) Nro Documento(*)
DNI 78041321
Apellido Patemo(*) Apellido Materno(*) Nombres(*)
JIMENEZ CHIMBOR DAMARIS YARUMI
Teléfono(*) Correo electrénico Parentesco(*)
59598958 ejemplo@hotmail.com APODERADO b
Direccién

Av miramar 43 MIRAFLORES LIMA

Figura 61: Agregar el registro del apoderado

Accion 11: Clic en el boton “Agregar”.

Si el usuario no ingresa los campos obligatorios el sistema muestra la siguiente
imagen.

Mensaje informativo

Debe ingresar Ios campos obligatorios (*)

Figura 62: Mensaje informativo de ingresar campos obligatorios

Si el registro es correcto el sistema cierra la ventana y agrega el registro del
apoderado en la tercera grilla con la opcién de “Eliminar” en la columna
“Accidn” de ser necesario. Esto con la finalidad de permitir al usuario poder
cambiar otro apoderado si se requiere. (Recordar que el sistema solo permite
agregar un apoderado por ficha ganador).
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Ganadores Sheg

Tioo Doc Numero Docume.. Apelido Paterno foellida Matemo Narnbres Accicn

ONI 6031008 CUIPA LEON AUS LIZETH 11

Numere Docume. - Apelido Patemo Agellide Matemo Nambres: Aecico

€938 IR VARGAS KATTY YOVANNA

Opcita para eliminar & regisio de Apoderado

Tipo Doc Numere Docume. - Apatido Pateno Agellide Matemo Nambres:

JIMENEZ CHIMB0R

@*——ﬂ Cle para guardar el registio de ficha ganadar

Figura 63: Registro de Apoderado agregado

Nota: El usuario puede realizar la eliminacidon, busqueda y seleccién del
apoderado tantas veces vea conveniente recordando que el sistema solo
puede admitir un apoderado en el registro para una ficha de ganador.

Accion 12: Clic en el botdn “Guardar”. El sistema guarda la informacion de la
ficha ganador y muestra el siguiente mensaje.

Mensaje de confirmacion

La informacion ha sido guardada
correctamente. ;Desea imprimir la ficha?

Figura 64: Mensaje de confirmacion para imprimir la ficha

Accion 13: Clic en el botdn “Si”. El sistema descargara automaticamente la
ficha resumen para su visualizacidn tal y como se explica en la accidon
“Imprimir” del punto 3.2.1 Ficha Ganador. Si el usuario presiona el botdn
“No” se cierra el mensaje y el sistema retorna a la pantalla principal de
ganadores.



% e
PERU | Ministerio
’ de Educacién

» Modificar

Permite modificar una ficha de ganador.

Paso 1: Clic en el botdn “Editar” de la columna “Accion” del listado de
registros.

Ganadores =nugst

Patiate Catogors Apaiides y Nomecas

Figura 65: Editar el registro deseado de la lista

Paso 2: Modificar los valores del formulario segun las acciones permitidas en la

opcidon “Agregar” del menu “3.2.1. Ficha Ganador”. Todos los campos pueden
ser modificados y se muestran en la siguiente pantalla.
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Figura 66: Modificar Ficha Ganadores

Nota: Puede cambiar de Alumno, Docente o Apoderado segln corresponda

—_—
pero se requiere eliminarlos primero con el icono [l y posteriormente clic en
el boton “Agregar Alumno”, “Agregar Docente” o “Agregar Apoderado”.

> Eliminar

Permite eliminar una ficha de ganador.

Paso 1: Clic en el botdn “Eliminar” de la columna “Accion” del listado de

registros.
Ganadores
‘|

D

Figura 67: Eliminar el registro deseado de la lista

Paso 2: Clic en la opcidn “Si” del mensaje de confirmacién.
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Mensaje de confirmacion

¢Esta seguro que desea eliminar el registro?

Figura 68: Mensaje de confirmacion

El sistema muestra el siguiente resultado.

Mensaje informativo

La informacion ha sido eliminada correctamente.

Figura 69: Mensaje de eliminacion exitosa

» Imprimir

Permite descargar la informacién de la ficha de ganadores en un archivo PDF.

Paso 1: Clic en el botén “Ver” de la columna “Accién” del listado de registros.

BULEJE VELASUEZ
_' = Ganadores
P
[ ———

Cany Wban ey Filtor de tumeiedn
-
e gucmea OLAITIAIE #9292 A Asana s Woeeres

Wonr s | 3

Figura 70: Descargar informacion de ficha de ganador
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Sistema de Informaciéon de
participantes para los concursos
educativos

FICHA DE INSCRIPCION

Feria Escolar Nacional de Ciencia y Tecnologia "Eureka” 2018
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El sistema descarga el archivo y el usuario da clic en el documento PDF para

N°Pag:1de 1
Fecha: 30/05/2018
Hora: 16:55

Datos de la Instituciéon Educativa

DRE DRE Apurimac |UGEL |UGEL Abancay

Nombre 55003 LA VICTORIA

Cédigo Modular 0201392 Tipo de Gestion PUBLICA

Teléfono Modalidad Educacion Basica Regular

Direccién AVENIDA NUNEZ 572

Region APURIMAC Provincia ABANCAY

Distrito ABANCAY Correo Electrénico:

Datos del concurso

Nombre del Trabajo |tester

Puesto 3 Puntaje 25

Categoria Categoria B Area UNICA

Datos del estudiante

Tipo de Documento |DNI Numero de 62081171
Documento:

Apellido Paterno  |VASQUEZ Apellido Materno AGUILAR

Nombre DANNAETH NAYLEA Edad 2017

Nivel Primaria Grado CUARTO

Correo electrénico Teléfono 95656596

Direccion Av miramar 43

Datos del docente o asesor

Tipo de Documento DNI Namero de Documento 31033700

Apellido Paterno RIVERO Apellido Materno RIOS

Nombre YLIANA ELENITA Cargo

Correo electrénico Teléfono 9896598

Direccion

Nota: La ficha de inscripcion debe remitirse firmada y sellada por el
Director de la |.E. a la UGEL respectiva de su jurisdiccion.

3.2.2. Ficha

Director(a) de la L.E.
Firmay Sello

Figura 71: Resultado de descarga de Ficha de Ganador

Resumen

Permite gestionar la ficha de resumen del concurso del periodo actual.

Al ingresar a la opcidn Registro/Ficha Resumen se muestra la siguiente pantalla.
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Ficha Resumen

Figura 72: Pantalla principal de Ficha Resumen

» Consultar
Permite filtrar la ficha resumen por periodo.

Paso 1: Seleccionar el periodo

Ficha Resumen Shegety ot s

Figura 73: Seleccion de criterio de busqueda (filtro)

Paso 2: Clic en el botén “Buscar”

Ficha Resumen =nawao

Filtroz ce busquods

= )

N' Paiopantss Aoon

e |

Figura 74: Resultado de busqueda segun filtros
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» Agregar

Permite agregar una nueva ficha resumen al concurso para el periodo actual.

Paso 1: Clic en el botén “Agregar”

Ficha Resumen P

Che en ol botdn “Agregar” .\.Q

N Particpantes A
45 ’

- g

Figura 75: Selecciona el boton "Agregar"

Nota: Importante recordar que cada concurso solo puede tener una ficha
resumen por lo que si el sistema ya tiene una ficha resumen y se presiona el
botdn “Agregar” se muestra el siguiente mensaje.

Mensaje informativo

Solo se puede ingresar una Ficha Resumen por periodo activo.

Figura 76: Mensaje de advertencia y validacion

Paso 2: Ingresar y/o seleccionar los datos del formulario.

Flcha Resumen =Fozan

Categerias Nio Partieipantes

Figura 77: Pantalla principal de registro
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Accion 1: Ingresar cantidad de Estudiantes.

Cantidad Estudiantes |IEE del nivel Primaria(*)

70 v

Figura 78: Ingreso de cantidad de estudiantes

Nota: La parte subrayada que se muestra, el sistema automaticamente
especificara el nivel educativo de la IIEE con que se ingresa.

Accion 2: Ingresar el nUmero de participantes por cada categoria.

Nes Participantes

Figura 79: Ingreso de numero de participantes

Nota: Las categorias serdn cargados en base a la configuracion
realizada por el Especialista del concurso.

Accion 3: Visualizar el calculo de la cantidad de participantes por
categorias que el sistema realiza automaticamente y ademds muestra
el Porcentaje de participacion que estd en base a la cantidad de
estudiantes y al total de participantes de las categorias.

Nro Parfiopantes

Figura 80: Visualizar el cdlculo de participantes y promedio

Paso 4: Clic en el botén “Guardar”.

Ficha Resumen oy

Categurias Neo P scipates

Figura 81: Guardar informacion de ficha resumen
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Mensaje informativo

La informacion ha sido guardada correctamente

Figura 82: Mensaje exitoso de registro
» Modificar
Permite modificar la ficha resumen.

Paso 1: Clic en el botdn “Editar” de la columna “Accion” del listado de
registros.

Ficha Resumen

Resultados de basgueda

N do N Participantes Acosar
1 2018 60 ]

Figura 83: Editar el registro deseado de la lista

.

opciéon “Agregar” del menu “3.2.2. Ficha Resumen”. Los campos que pueden

Paso 2: Modificar los valores del formulario segun las acciones permitidas en la
ser modificados se muestran en la siguiente pantalla.
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Figura 84: Modlificar Ficha resumen

> Eliminar

Permite eliminar la ficha de resumen del concurso para el periodo actual

Paso 1: Clic en el botdn “Eliminar” de la columna “Accion” del listado de
registros.

= (oncwso Premio Nacional do Narmtiva y Ensayo JMA PEROUG 2018 @ NCAID ANDHES -

Ficha Resumen

|hugun - Fiond Rasunn

Filtros de busqueds

Pertods:
«Todss » Y

Resultadas de basauada

N Parode N* Paricpantes 1on
1 | 2018 60 (@ 2

B .' » 10 7 | belisean poe pdgne [

11 don 1 risinon

Figura 85: Eliminar el registro deseado de la lista
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Paso 2: Clic en la opcidn “Si” del mensaje de confirmacién.
Mensaje de confirmacion

¢Esta seguro que desea eliminar el registro?

(os [ xn

Figura 86: Mensaje de confirmacion
Mensaje informativo

La informacién ha sido eliminada correctamente

Figura 87: Mensaje de eliminacion exitosa

» Imprimir

Permite descargar la informacién de la ficha resumen en un archivo PDF.

Paso 1: Clic en el botén “Ver” de la columna “Accién” del listado de registros.

BULEIEVELASOUEZ

— — Ficha Resumen neae
[ —
0o i aNTCMO AP

Wi | 3

Figura 88: Descargar informacion de ficha resumen
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El sistema descarga el archivo y el usuario da clic en el documento PDF para
abrir y se muestra el siguiente resultado.

SICE Nro de Pagina: 1
/“o"\
w PERU c"’/‘e"‘Ei;LE’c'a"éi sn Sistema de Informacion de participantes para los Fecha: 03/07/2018
concursos educativos
Hora: 13:57

FICHA ESTADISTICA DE ESTUDIANTES PARTICIPANTES (ILEE./ EBA - EBR)

Premio Nacional de Narrativa y Ensayo "José Maria Arguedas"

DRE : DRE Lima Metropolitana
UGEL : UGEL 01 San Juan de Miraflores
]33 : 6008 JOSE ANTONIO DAPELO
GESTION : Plblica de gestion directa
Total de estudiantes Total de estudiantes Porcentaje de
de la IEE/EBA-EBR participantes participacion
70 60 85.71%
CATEGORIAS Total de estudiantes
participantes
Cuentos en lengua originaria o castellana 10
Fabula en lengua originaria o castellana 20
Narrativa oral en lengua originaria 30
Total general 60

* Esta ficha consolidada sera remitida por cada |IE/EBA-EBR, a su UGEL respectiva.

Presidente de la comision organizadora de la IIEE / EBA-EBR

Usuario:BULEJE VELASQUEZ, EDGARD ANDRES SICE v1.0

Figura 89: Resultado de descarga de Ficha resumen
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3.3. Reportes
Opcidn que permite generar reporte en formato Excel.

Iniclo

Reglstro <

Figura 90: Opcion de menu - Reportes

Al ingresar a la opcion Reportes se muestra la siguiente imagen pantalla con los
siguientes campos a completar.

= Periodo

= Categoria

" DRE (Este campo cargard tinicamente la DRE que le corresponde al usuario)

®»  UGEL (Este campo cargard unicamente la UGEL que le corresponde al usuario)
= |IEE (Este campo cargard tnicamente la IIEE que le corresponde al usuario)

= Tipo de reporte (Puede generar dos tipos de reporte: “Reporte de Ganadores” y “Reporte
Estadistico”)

Reportes

Fiftros e bisquada

Pecoca Categeeta:

DRE UGEL

Figura 91: Formulario de Reporte

3.3.1. Reporte de Ganadores
Se completan los datos necesarios y en el campo “Tipo de Reporte” se
selecciona la opcién “Reporte de Ganadores” como se muestra en la siguiente
imagen.
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Reportes

Fitros de basqueda

Prrodc: Categorta:
o v v
o8 a
ORE: UsEL:
ORE 2puin UGEL
, nee:
=0 ron

) «—

Figura 92: Generar Reporte de Ganadores

Luego el usuario presiona el botdn “Generar Reporte” y el sistema descarga
automaticamente el reporte como se muestra la siguiente imagen.

BULEJE VELASQUEZ

e Reportes sz
e s

s

o

ki

Nt | 3

Figura 93: Descarga de reporte generado

El resultado del reporte generado es el siguiente.
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SICE

Mro de Pagna: 1
Sistema de Informacion de Fecha: 02072018
participantes para los conoursos Hera: 1130
REPORTE DE GANADORES
Concurso Premio Naoonal de Narratia y Ensana “Jose Maria
Periado 3 Categorin Cuentos en lengus ongrsna @ castelana
ORE DRE Apuinac UGEL UGEL 2bancay
IEE 55003 LA VICTORIA
Datos de & IEE GANADORES
No  DRE UGEL Tipo Gestion  Nowore (EE Modakdsd Area NwelEGw Do Cod Drecar Fecha Registro Pamiopare  FechaNECPeo  Se0 Pussto Puitale  Categora
mad.
DRE Apurimax UGEL Abancay Pibila de 5500 Edutacte Wb Frimana ABANCAY 0201332 SERNADES  15/0R201B 40006 M GUILLEN 28/06/2010 Femening 1 40 Cueros en
gestion drects VICTORIA Baska Reguar TRIVERO QUINTANA lengua
ISABEL FRANCYS ceiginaria o

LN castellons

Figura 94: Reporte de Ganadores en formato Excel.

3.3.2. Reporte Estadistico
Se completan los datos necesarios y en el campo “Tipo de Reporte” se
selecciona la opcién “Reporte Estadistico” como se muestra en la siguiente
imagen.

Reportes 4k Fegons

Filttos de bisqueda

Periodo: Catagorin
Cuantns én ko a1 v
DAE: UGEL:
o UGEL A

Tipo ds Reporte:
Reparia Estadiunce ¥

Figura 95: Generar Reporte Estadistico

Luego el usuario presiona el botdn “Generar Reporte” y el sistema descarga
automaticamente el reporte como se muestra la siguiente imagen.
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Figura 96: Descarga de reporte generado

El resultado del reporte generado es el siguiente.

=] - |

SICE

Mot osn | )

Nro de Pagina: 1

Sistema de Informacion de
partidpantes para los concursos

Fecha: 02/07/2018

Hora: 112

Conourso
Periodo
DRE

UEE

Nro DRE UGEL Tipo Gestién

REPORTE ESTADISTICO
UGEL
Datos de la IEE 3
Cod. Mod.  Nombre IEE | Madalidad Area HNivel Educativo  Distrito

Figura 97: Reporte Estadistico en formato Excel

Cod, Fecha Registro Total



