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ORIENTACIONES PARA LA BAJA DE TEXTOS ESCOLARES DEL BANCO DE LIBROS DE
LAS IL.EE. EN LA UGEL N° 02

1.- OBJETIVOS

« QOrientar y poner en conocimiento los procedimientos que rigen la baja de patrimonio
bibliografico que cuentan con tres afios de uso o mas.

¢ Actualizar el inventario de material bibliografico en las Instituciones Educativas bajo la
jurisdiccion de la UGEL 02.

s Emitir las Resoluciones de baja de materiales bibliograficos de las Instituciones
Educativas.

2.- BASE LEGAL

s Ley N° 20844, Ley General de Educacion

o Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

o Ley N° 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la
Republica; Reglamento y Normas Complementarias.

* Resolucién Ministerial N°0543-2013-ED, “Normas y procedimientos para la gestion del
procesa de distribucién de materiales educativos para las instituciones y programas
educativos pablicos y centros de recursos educativos’, con su modificatoria R.M N°645-
2016-MINEDU

» Resolucién Ministerial N° 401-2008-ED " Sistema del Banco del Libro de Educacion
Basica Regular”

» Resolucion Ministerial N°321-2017-MINEDU.

+ “Norma técnica que regula la gestion de materiales Educativos impresos y concretos de
educacidn bésica en estado de obsoletos y/o en desuso, que se encuentren en los
almacenes correspondientes a las unidades ejecutoras del MINEDU, las direcciones
regionales de educacion y las unidades de gestidén educativa local, aprobado mediante
Resolucion viceministerial N° 008 — 2019 MINEDU.

» Aprobar el listado de materiales educativos elaborados, producidos y/o adquiridos por el
Ministerio de Educacién para el desarrollo del afio escolar 2019, en las instituciones
educativas publicas y programas educativos publicos de la educacion basica, segin
Resolucidn viceministerial N° 0039-2019 MINEDU.

3.- DISPOSICIONES GENERALES PARA DAR DE BAJA MATERIAL BIBLIOGRAFICO

La baja de los textos de grado, es el procedimiento que consiste en retirar del patrimonio de la
Institucion Educativa Publica (de manera fisica y contable), aquellos textos de grado
pertenecientes al Banco de Libros de Educacién Primaria y Secundaria que han perdido Ia
posibilidad de ser utilizados.

Las causales para solicitar la baja de textos escolares se encuentran establecidos en el numeral
5.1 de {as "Normas y Procedimientos para la Baja de Patrimonio Bibliografico Perteneciente
al Banco de Libros de Educacion Basica Regular” aprobado con Resolucién Ministerial N°401-
2008- ED y son los siguientes:
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« Nueva dotacién de textos de grado y manuales para docentes: Cuando el MINEDU
renueva la dotacion de los textos y manuales, cada tres afios, porque cumplieron el tiempo
de uso estimado para su conservacion en estado optimo.

« Estado de excedencia de los textos de grado y manuales para docentes: Cuando los
textos y manuales, encontrados operativos, no son utilizados y se presume que
permaneceran en la misma situacion por un tiempo indeterminado.

« Deterioro por Uso: Cuando los textos y manuales presentan desgaste o destruccion total
o parcial, a consecuencia del uso continuo y presentan malas condiciones fisicas.

¢ Pérdida: Es la inexistencia de los textos y manuales, por la vulnerabilidad de los controles
yfo circunstancias fortuitas o de fuerza mayor.

« Cualquier otra causa justificable: que tiene que ser sustentada ante la Direccién de la
L.E.

4.- DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Procedimientos de Baja

s ElBanco de Libro en la Institucion Educativa, gestiona a través de la Comision de Gestién
de Recursos y Espacios Educativos y Mantenimiento de Infraestructura.

» Emitir la Resolucién Directoral de Instalacion del Comité del Banca de Libro.

= Elcomité del banco del libro, elabora el inventario de los textos de grado y manuales para
docentes que seran dados de baja.

= E| Banco de libro, evala la baja y procede a realizar el Informe Técnico debidamente
sustentado, por las causales antes mencionadas.
Asimismo se debe indicar de manera detallada las caracteristicas del material bibliografico

Titulo del texto

Grado

Editorial

Ao de edicion

Estado de conservacion

Cantidad de ejemplares

Motivo de baja

Adjuntar fotos que evidencia la condicion del material bibliografico

» Remitir un Oficio adjuntando el Informe Técnico al Area de Supervision y Gestion del
Servicio Educativo- ASGESE de la UGELO2. Firmada por el Comité del Banco de Libro y
el Director de la |.E.

= El Area de Supervisién y Gestion del Servicio Educativo- ASGESE, recibiré la solicitud de
baja remitido por las |.E., verificara la documentacion y derivara el expediente al Equipo
de Patrimonio de la UGELQZ.

= El especialista del Equipo de Patrimonio proyectara la Resolucion Directoral, adjuntando
el informe técnico de baja, a la Direccion de la UGELOZ, el cual debe ser aprobado en un
plazo de 30 dias, en cuanto se verifique la conformidad del expediente.

= El material Bibliografico seleccionado para ser dado de baja, continuara bajo custodia y
responsabilidad de la Direccion de la |.E. hasta la disposicion final del Comité de Banco
de Libro.
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* Luego de la aprobacion de la Resolucién Directoral de Baja, emitida por la UGEL0Z, la
Institucién Educativa realizara la transferencia del material, priorizando segun lo sefialado
en el numeral 5.3 literal a) de las "Normas y Procedimientos para la Baja del Patrimonio

Bibliografico Perteneciente al Banco del Libro de Educacién Basica Regular’
aprobada con Resolucion Ministerial N°401-2008-ED.

Estudiantes de la |L.E

Docentes de la |.E

Biblioteca Comunal o Municipal de la localidad.

Facultad de Educacion de Universidades Publicas yfo Privadas

Institutos de Educacién Superior autorizados por el MINEDU.

Instituciones Publicas y privadas dedicadas a |a investigacién en Educacion
Parroquias

Instituciones sin fines de lucro.
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» El comité de banco de libro realiza la transferencia en forma gratuita, de los textos de
grado y manuales para docentes, a la persona natural y/o institucién denominada como
Receptora/Donataria, suscribiendo el Acta de Entrega- Recepcidn (4 juegos) registrando
las firmas, sello, DNI del Director de !a |.E, el Presidente o representante de la APAFA yfo
CONEI, donatario y el representante del Equipo de patrimonio de la UGEL 02.

*» CRONOGRAMA DE PROCEDIMIENTOS

ACTIVIDADES - FECHAS
1.-Publicacion de procedimientos de baja. 06 de Mayo de 2019
2 -Recepcion y Revision de expediente de solicitudes de baja. | Mayo 2019 - Junio 2019
3.-Emision de resolucién Directoral Junio 2019
5.-RESPONSABILIDADES

La presente es de cumplimiento obligatorio de:

Los Directores de las I|.EE bajo a Jurisdiccion de la UGEL 02.
Los coordinadores de Red Educativa.

Area de Supervision y Gestion del Servicio Educativo- ASGESE.
Area de Administracion- Equipo de Patrimonio.

Direccion de la UGELO2.

6.- ANEXO
s |nforme Técnico
e Anexo N°01

(*} Se suscribe el presente documento en mérito a las facultades y atribuciones delegadas por Ja Directora de la entidad, Lic, DORIS
MARTHA MELGAREIO HERRERA, mediante Resolucion Directoral UGEL 02 N* 1114-2019.






