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: Vistos, ef Expediente N° 0223392-2018, el Informe N° 00011-2018-
. MINEDU/VMGP-DIGEBR de la Direccion General de Educacién Basica Regular -

3, DIGEBRYy el Informe N° 01310-2018-MINEDU/SG-OGAJ, v

i,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 79 de la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, establece que
el Ministerio de Educacion es el érgano del Gobierno Nacional que tiene por finalidad
definir, dirigir y articular la politica de educacion, cultura, recreacion y deporte en
concordancia con la politica general del Estado,

Que, el articulo 32 del Reglamento de la Ley General de Educacion, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 011-2012-ED, sefiala que los materiales educativos son
recursos de diversa naturaleza que se utilizan en los procesos pedagdgicos con el fin
que los estudiantes desarrollen de manera auténoma, reflexiva e interactiva sus
aprendizajes; asimismo, sefiala que el Ministerio de Educacién, el Gobierno Regional a
través de la Direccién Regional de Educacion, en coordinacidn con las Unidades de
Gestiébn Educativa Local o entidades que hagan sus veces, son responsables de
elaborar, producir yfo adquirir sus recursos educativos para los niveles y modalidades
de la Educacion Basica;

Que, conforme al articulo 105 del Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Educacién, aprobado por Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU, la
Direccién General de Educacién Basica Regular - DIGEBR es responsable de proponer
politicas y documentos normativos, asi como dirigir de manera articulada la
implementacién de las acciones para la mejora y logro de los aprendizajes, y el acceso,
permanencia y culminacién oportuna de la educacion basica regular;

Que, en el marco de la referida funcion, la Direccion General de Educacién
Basica Regular — DIGEBR propone la aprobacitn de una noma técnica que regule |a
gestion de materiales educativos impresos y concretos de educacion basica, en estado
~ de obsoletos y/o en desuso que se encuentren en los almacenes correspondientes a las
unidades ejecutoras del Ministerio de Educacion (MINEDU), las Direcciones Regionales
de Educacion (DRE) y las Unidades de Gestion Educativa Local (UGEL), sustentado en
el Informe N° 00011-2018-MINEDUNMGP-DIGEBR, sefialando que el proyecto
normative busca promover el uso y optimizacién de los espacios en los almacenes del
MINEDU, las unidades ejecutoras, las DRE y las UGEL, lo que permitira contar con
espacios disponibles para el almacenamiento de las nuevas dotaciones de materiales
educativos que anualmente distribuye ei MINEDU a través de la DIGERE, el cual no
implica incidencia econdmica al MINEDU;




Que, de acuerdo con lo establecido en el numeral 5.3 de {a Directiva N* 023-
2013-MINEDU/SG-0OAJ denominada “Elaboracidn, aprobacién y tramitacidn de
Dispositivos Normativos y Actos Resolutivos en el Ministerio de Educacién”®, aprobada
mediante Resolucidn Ministerial N° 0520-2013-ED, los documentos normativos se
clasifican entre ofros, como Nermas Técnicas, que son documentos que describen de
manera detallada |a ejecucién de un proceso, actividad u otras disposiciones de similar
naturaleza, que permitan cumplir un fin especifico, en el marco de los objetivos del
Sector Educacion;

Que, de conformidad a lo dispuesto en el numeral 1.1 del articulo 1 de Ia
Resolucion Ministerial N°®* 735-2018-MINEDU, se delega en eifla Viceministro/a de
Gestién Pedagbgica emitir y aprobar los actos resolutivos que aprueban, modifican o
dejan sin efecte los Documentos Normativos del Ministerio de Educacién en el d4mbito
de competencia conforme a lo dispuesto en el Reglamento de Organizacion y Funciones
del Ministerio de Educacion;

Que, conforme lo dispong el articulo 8 del Reglamento de Organizacion y
Funcicnes del MINEDU, el Despacho Viceministerial de Gestibn Pedagégica es
responsable de formular, normar, articular, coordinar, dirigir, supervisar y evaluar la
implementacion de las politicas, planes, programas-educativos y documentos
normativos, en materia entre otros, de materiales y otros recursos educativo-
pedagbgicos para todos los niveles y modalidades de la educacién basica;

Que, la Norma Teécnica cuya aprobacidn se propone permitird mejorar la gestién
administrativa de las unidades ejecutoras del MINEDU, las DRE/GRE y UGEL, en
consecuencia, al contarse con la opinién del area proponente y de las areas técnicas
respectivas, resulta necesario proceder a su aprobacion,;

Con el visado del Viceministerio de Gestion Institucional, de la Oficina General
de Administracion, de la Direccién General de Educacién Basica Alternativa, intercultural
Bilinglle y de Servicios Educativos en el Ambito Rural, de la Direccién General de
Servicios Educativos Especializados, de la Direcciobn General de Gestion
Descentralizada, de la Direccién de Gestién de Recursos Educativos, y de la Oficina
General de Asesoria Juridica;

De conformidad con lo establecido en la Ley N° 28044, Ley General de
Educacion, el Decreto Ley N° 25762, Ley Organica del Ministerio de Educacién,
medificado por la Ley N° 26510; y el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Ministerio de Educacién, aprobade por Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU;
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SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar fa Norma Técnica denominada “Norma que regula la
gestién de materiales educativos impresos y concretos de educacion basica, en estado
de obsoletos y/o en desuso que se encuentren en los almacenes correspondientes a las
unidades ejecutoras del MINEDUY, las DRE/GRE y UGEL", la misma que como anexo
forma parte de la presente Resolucién.

Articuio 2.- Encargar el cumplimiento de [a presente Norma Técnica a la
Direccion General de Educacién Basica Regular, dependiente del Despacho
Viceministerial de Gestion Pedag6gica del Ministerio de Educacion.

Articulo 3.- Disponer la publicacion de |a presente resolucion y su anexo, en el
Sistema de Informacién Juridica de Educacion - SIJE, ubicado en el Portal Institucional

del Ministeric de Educacion (http:/www.minedu.gob.pe), el mismo dia de la publicacion
de la presente Resolucion en el Diario Oficial “El Peruano”.

Registrese, comuniquese y publiquese.
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NORMA TECNICA QUE REGULA LA GESTION DE MATERIALES EDUCATIVOS
IMPRESOS Y CONCRETOS DE EDUCACION BASICA, EN ESTADO DE
OBSOLETOS Y/O EN DESUSO, QUE SE ENCUENTREN EN LOS ALMACENES
CORRESPONDIENTES A LAS UNIDADES EJECUTORAS DEL MINISTERIO DE
EDUCACION, LAS DIRECCIONES REGIONALES DE EDUCACION Y LAS
UNIDADES DE GESTION EDUCATIVA LOCAL

1. FINALIDAD

Brindar disposiciones para promover y efectuar la gestién de materiales educativos
de Educacion Basica impresos y concretos dotados por el Ministerio de Educacién,
en estado de obsoletos y/o en desuso que se encuentren ubicados en los
almacenes correspondientes a las unidades ejecutoras del Ministerio de Educacion
(MINEDU), las Direcciones Regionales de Educacion (DRE) y las Unidades de
Gestién Educativa Local (UGEL) det territorio nacional.

2, OBJETIVO

Disponer adecuadamente de los espacios en los aimacenes del MINEDU, las DRE
y las UGEL, a través de la gestion de los materiales educativos impresos y/o
concretos dotados por el MINEDU que se encuentran en estado de obsoleifos yfo

en desuso.
3. ALCANCE

Se encuentran dentro del 4mbito de aplicacién de la presente norma técnica:

— El Ministerio de Educacién y las unidades ejecutoras del Pliego 10.

— Las Direcciones Regionales de Educacién o las que hagan sus veces

_ Las Unidades de Gestién Educativa Local, que reciben materiales educativos
impresos y/o concretos de parte det Minedu, en el marco de la Matriz de Gestién
Descentralizada del Sector Educacion, aprobada mediante Resoiucion
Ministerial N° 195-2015-MINEDU.

4, BASE LEGAL

— Ley N° 28044, Ley General de Educacién y sus modificatorias

— Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales

— Decreto Legislativo N° 1278, que aprueba la Ley de Gestién integral de Residuos
Solidos.

- Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento deia Ley
N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

— Decreto Supremo N° 011-2012-ED, que aprueba el Reglamento de ia Ley N®
28044, Ley General de Educacién y sus modificatorias.

- Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU, que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Educacidn.

— Decreto Supremo N° 014-2017-MINAM, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N® 1278, Ley de Gestién Integral de Residuos Sélidos.

_ Resolucién Ministerial N° 401-2008-ED, que aprueba las Normas vy
Procedimientos para la Gestibn del Banco del Libro de Educacion Basica
Regular. _

— Resolucién Ministerial N° 543-2013-ED, que aprueba las “Normas vy
Procedimientos para ia Gestién del Proceso de Distribucién de Materiales y
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Recursos Educativos para las Instituciones y Programas Educativos Publicos y
Centros de Recursos Educativos” y sus modificatorias.

~ Resolucién Ministerial N° 287-2018-MINEDU, que aprueba el Plan Estratégico
Sectorial Multianual 2016-2021 del Sector Educacién.

— Resolucién Ministerial N° 321-2017-MINEDU que incluye el Anexo 1 que regula
las funciones de la Comisién de Gestién de los Aprendizajes, la Comision de
Gestién de Recursos y Espacios Educatives y Mantenimiento de Infraestructura,
la Comisién Ambiental y de Gestién de Riesgos y el Comité de Tutoria y
Orientacién Educativa, modificada con Resolucién Ministerial N° 396-2018-
MINEDU.

— Resolucién Ministerial N° 035-2017-PCM, que aprueba la Directiva N°001-2017-
PCM/SGP, “Lineamientos para la implementacion del Portal de Transparencia
Estandar en las Entidades de la Administracion Publica”.

_ Resolucién de Secretarfa General N° 172-2017-MINEDU, que aprueba los
“Lineamientes para la Organizacién y Funcionamiento Pedagdgico de Espacios
Educativos de Educacién Basica Regular’.

— Resolucion N° 046-2015-SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN,
“Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales”.

— Resolucion de Contratoria N° 320-2006-CG, Normas de Control interno.

_ Resolucién Jefatural N° 335-80-INAP/DNA, que aprueba el Manual de
Administracién de Aimacenes para el Sector Publico Nacional.

5. GLOSARIO, ABREVIATURAS Y SIGLAS

— CNBME: Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado

- DIGEBR: Direccion General de Educacion Basica Regular

- DIGEIBIRA: Direccién General de Educacién Basica Alternativa, Intercuitural
BilingUe y Servicios Educativos en el Ambito. Rural. '

— DIGERE: Direccion de Gestién de Recursos Educatives

— DIGESE: Direccién General de Servicios Educativos Especializados.

— DRE: Direccién Regional de Educacion

— MINEDU: Ministerio de Educacién

— OCI: Organo de Control Institucional

~ PTE: Portal de Transparencia Estandar

— SIGA: Sistema Integrado de Gestién Administrativa

— SIJE: Sistema de Informacion Juridica de Educacion

_ SUNARP: Superintendencia Nacional de los Registros Publicos.

— SUNAT: Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria

- U.E.: Unidad Ejecutora

-~ UGEL: Unidad de Gestion Educativa Local

6. DISPOSICIONES GENERALES

Los equipos, los materiales y los espacios educativos son recursos de diversa
naturaleza que se utllizan en los procesos pedagogicos con el fin de que los
estudiantes desarrollen sus aprendizajes. de manera autonoma, reflexiva e
interactiva. Dichos recursos deben ser pertinentes a los procesos pedagogicos,
sobre la base de las intenciones del Curriculo Nacional vigente y la realidad afectiva,
cognitiva, sociocultural y linglistica; de acuerdo con las caracteristicas especificas
de los estudiantes y acorde con el Proyecto Educativo Institucional de cada

institucion educativa.
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DEFINICIONES

Para efectos de la presente norma técnica, deben considerarse las siguientes
definiciones:

Baja contable:
Procedimiento mediante el cual los materiales educativos impresos y/o concretos

son retirados de su anotacidn en los libros contables, de acuerdo con la
normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad.

Baja patrimoniai:

Procedimiento mediante el cual los materiales educativos concretos, que hayan sido
registrados como bienes patrimoniales, son cancelados de la anotacion en el
registro patrimonial, de acuerdo con la normatividad del Sistema Nacional de Bienes

Nacionales.

Direcciones generales de educacién baslca:
Son las unidades organicas responsables de la supervisién de [a definicion, disefio
y utilizacion de los materiales educativos-pedagdgicos para la educacion basica

regutar, alternativa y especial.

Las Direcciones Generales son: Direccidén General de Educacion Bésica Regular-
DIGEBR, Direccidn General de Educacion Bésica Alternativa, interculturai Bilingtie
y de Servicios Educativos en el Ambito Rural- DIGE|BIRA y la Direccion General de
Servicios Educativos Especializados-DIGESE.

Direcciones de linea de la educacién basica:

Son las unidades orgénicas encargadas, entre otras funciones de disefiar, elaborar,
adquirir y/o requerir el material educativo dotado por el MINEDU, a la Direccién de
Gestién de Recursos Educativos, asf como determinar los criterios de distribucion
y la vigencia de los materiales educativos impresos y/o concretos para la educacion

basica.

Las Direcciones son: Direccién de Educacién Inicial, Direccion de Educacion
Primaria, Direccién de Educacién Secundaria, Direccién de Educacion Fisica y
Deporte, Direccién de Educacién Basica Alternativa, Direccién de Educacién
Intercultural Bilingle, Direccién de Servicios Educativos en el Ambito Rural,
Direccién de Educacién Basica Especial y Direccidn de Educacién Basica para
Estudiantes con Desempefio Sobresaliente y Alto Rendimiento.

Destruccion:
Accién de deshacer o reducir a trozos pequefios, mediante medios mecanicos,
observanda las normas medio ambientales, fos materiales educativos que han sido

declarados obsoletos y/o en desuso, convirtiéndolos en residuos.

Desuso:
Término que se aplica al material educativo impreso y/o concreto que se ha dejado

de usar o cuyo usc no sea posible. Son causas para determinar el desuso del
material educativo; i) el deterioro fisico, ya sea por los efectos de desastres
naturales y/o factores climaticos, por accién humana o por la accién de agentes
bioldgicos (hongos, polillas, etc.) o quimices {acidos, aceites, etc.) y i) la disposicion
administrativa que asi lo establezca.



6.1.7

008 -2019 -MINEDU

Donacién:

Accién que implica la cesién voluntaria a titulo gratuito de la propiedad de los
materiales educativos impresos y/o concretos, a favor de una persona juridica sin
fines de lucro que esté calificada como entidad perceptora de donaciones por la
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracion Tributaria (SUNAT).

Materiales educativos impresos;

Son materiales educativos que se presentan en soporte de pape! o simitar, tela,
plastico, etc. que utilizan el lenguaje escrito, tipografia, pictogramas o sistema
braille, entre otros, para cumplir sus fines pedagégicos. Ademas, pueden presentar
imé&genes, fotografias o graficos. Estos son.

Cuaderno de trabajo: es un material educativo impreso de un solo uso, que incluye
"actividades” que interactlian con el estudiante, como ejercicios, resolucion de
problemas, juegos, entre ofros, para el desarrollo de las competencias establecidas
en el curriculo nacional. Su denominacién puede variar, de acuerdo a la modalidad
de la Educacion Béasica. Puede contener materiales anexos, como desglosables,
recortables, CD u otros, para el desarrollo de las actividades que asi lo requieran.

Texto escolar: es un material educativo impreso de consulta, de un solo usoc o mas,
que presenta “informacién y diversas referencias” orientada a un determinado nive!,
grado o ciclo y que contribuyen al desarroilo de las competencias establecidas en
el curriculo nacional. Puede o no contemplar espacios para el desarrolio de

actividades.

Libro u otros similares: es un material impreso que presenta informacién de
diversos temas de interés o especializados, fomenta el placer por la lectura y el
desarrollo de habilidades como la investigacion, la indagacion, el analisis, entre
otras. Por ejemplo, revistas especializadas, enciclopedias, diccionarios, obras
literarias, poemarios, cuentos, entre otros.

Herramienta curricular; es un material impreso que contiene orientaciones para
planificar, conducir y evaluar el proceso de ensefianza aprendizaje y la gestion de
la institucién educativa. Asimismo, brinda informacién diversa a los miembros de la
comunidad educativa. Por ejemplo, guia de planificacion y evaluacién, guia de
adaptaciones curriculares, guia de juego simbdlico, proyectos de aprendizaje, gufa
para familias, entre otros.

Materiales educativos concretos:

Son materiales educativos de diferentes caracteristicas, elaborados con diversos
insumos, tanto estructurados como no estructurados, que se ofrecen a los
estudiantes para ser manipulados o explorados, con la intencién de favorecer el

proceso de aprendizaje.

Los materiales educativos, pueden ser, entro otros, bloques de madera, juegos de
construccién, eslabones geométricos, cubos matematicos, cubos de construccién,
solidos geométricos, poliedros desarmables, octogonito, carritos de madera, kit de
animales, dados de espuma, bloques 1dgicos, rompecabezas, encajes y plantados,

"juguetes, abaco, tangram, mascaras, titeres, rampa, tunel, aros, palicintas, pelotas

con peso, dispositivo para trepar y saltar, cubos de madera, taburetes, colchonetas,
mesas de pimpon, alfombra antialérgica, cilindro hueco de espuma, microscopio,
lupas, reactivos quimicos, jarras medidoras, recolectores de muestras, tubos de
ensayo, gradillas, soportes, balanza, termémetro, maquetas, torso humano,
réplicas, instrumentos musicales, muestrarios y kit de robdtica.
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Obsoleto:

Se refiere al material educativo impreso y/o concreto que ha concluido el periodo
atil para el que fue programado, que ha perdido vigencia en sus contenidos, y/o ha
sido reemplazado por otro nuevo; por tanto, su uso ya no permite cumplir los
objetivos para los que fue dotado.

Procesos pedagoégicos:
Son las acciones que realiza el docente de manera intencional con el objeto de

mediar en los aprendizajes de sus estudiantes, teniendo en cuenta el Curriculo
Nacional vigente y los objetivos pedagégicos propuestos.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Para fines de la presente norma técnica, se observara el siguiente procedimiento:

DETERMINACION DE LA NO VIGENCIA DEL MATERIAL EDUCATIVO

Dentro de los quince (15) dias habiles posteriores a fa emisién de la Resolucion que
establezca el listado oficial de los materiales educativos vigentes para cada afio
escolar, que incluye también los materiales vigentes de dotaciones de afios
anteriores, las Oficinas de Administracién de las unidades ejecutoras del MINEDU
y de las DRE, o la que hagan sus veces remiten a las Direcciones Generales de la
Educacion Basica la informacion de sus respectivos stock, en el formato F-1:
“Relacién de materiales educativos en stocks®, incluyende los materiales no
contemplados en la Resolucidon que establece el listada oficial de los materiales
educativos vigentes. En el formate F-1, deberén sealar Codigo SIGA, Direccién
General, Direccién de Linea responsable, Nivel, Categoria, Producto, Cantidad,
Dotacién, Estado de Conservacién y Periodo de Vigencia.

En el caso de las UGEL, sus Oficinas de Administracién o la gue hagan sus veces
en el plazo de 08 dias habiles de emitida la resolucién derivan el formato F-1 a la
Oficina de Administracién o la que hagan sus veces de su respectiva DRE para su
consolidacién y posterior remision a las Direcciones Generales de la Educacion

Basica

En el caso de que se identifiquen materiales educatives impresos y/o concretos en
estado de conservacion deteriorado, independientemente de su vigencia, seran
considerados en estado de desuso.

Recibida la informacién en el formato F-1 “Relacién de materiales educativos en
stock”, las Direcciones Generales de la Educacion Basica consolidan los datos,
identificando los materiales educatives que no estan contemplados enla Resolucién
que establezca el listado oficial de los materiales educativos vigentes y remite la
informacién a las Direcciones de Linea de la Educacién Basica responsables de la
elaboracién de los materiales educativos impresos y/o concrétos a fin de que se

pronuncien por su vigencia o por su no vigencia .

Las Direcciones de Linea de la Educacién Basica, luego de la evaluacién, emiten el
informe de sustento mediante el cual establecen los materiales educativos impresos
ylo concretos que se encuentran vigentes para los procesos pedagdgicos y cuales
no, los que seran reportados en el formato F-2: “Consolidado sobre situacién de
vigencia de los materiales educativos y/o concretos ubicados en los almacenes de
las unidades ejecutoras del Minedu, DRE y sus respectivas UGEL".
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En el caso de gue las Direcciones de Linea de la Educacion Bésica identifiquen
materiales educativos impresos y/o concretos no contemplados en la Resolucion
que establece la relacién oficial de los materiales educativos vigentes y que sé
considere que deben ser declarados como tales, informaran a su respectiva
Direccién General, para solicitar al Viceministerio de Gestion Pedagdgica, la
necesidad de su incorporacidn a la referida relacién de materiales educativos
vigentes.

Luego de ello, y respecto de los materiales- educativos impresos o concretos
considerados como no vigentes en el formato F-2, se adoptaran las siguientes

acciones:

La Direccién de Linea evalia e informa a su Direccién General sobre la situacidn
de los materiales educatives impresos o concretos. El informe debera precisar lo

siguiente:

a) La causal de obsoletos 0 en desusoc

b) La recomendacion del destino final de los materiales educativos (donacién o en
su defecto destruccion )

¢) En los casos debidamente justificados, en gl informe se sustentard los
materiales educativos que corresponde Unicamente su destruccion.

La Direccion General solicita al Viceministerio de Gestidn Pedagégica, 1a
declaracién del estado de obsoletos o en desuso y precisa el destino final de los
materiales educativos.

El Viceministerio de Gestion Pedagégica, sobre la base de la informacion antes
sefialada, declara en estado de obsoletos o en desuso los materiales educativos
impresos o concretos incurgos en tales causales y establece que los mencionados
materiales educativos deben ser donados o destruidos. En el caso del numeral
7.1.6.1, literal c) se dispondra que el material educativo sea destruido directamente.

La emisién de la Resolucién autoriza a las Oficinas de Administracion o la que
hagan sus veces de las unidades ejecutoras del Minedu, DRE y UGEL que
corresponda a realizar los actos de disposicién y la baja contable solo en el caso
de los materiales educativos que no cuentan con registro patrimonial

£n el plazo de tres (3) dias habiles de notificada la Resolucion que declara el estado
de obsoleto o en desuso, las unidades ejecutoras del MINEDU, las DRE o las UGEL
en sus sedes institucionales y/o en su portal institucional, difundiran la relacion de
los materiales educativos impresos o concretos declarados en estado de ohsoleto

y/o en desuso.

SOBRE L.OS ACTOS ADMINISTRATIVOS POSTERIORES A LA DECLARACION
EN ESTADO DE OBSOLETOS O EN DESUSO

Luego de la emisidn de la Resolucién que declara el estado de obsoleto o en desuso
del material educativo impreso y/o concreto, las Oficinas de Administracion o la que
hagan sus veces de las unidades ejecutoras del Minedu, DRE y UGEL procederan
a disponer de los materiales educativos. En el caso de los materiales educativos
concretos con registro patrimonial, se aplicaran las disposiciones normativas del
Sistema Nacional de Bienes Nacionales.
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DE LA DISPOSICION DE MATERIALES EDUCATIVOS IMPRESOS O
CONCRETOS SIN REGISTRO PATRIMONIAL DECLARADOS OBSOLETOS O

EN DESUSO

Las Oficinas de Administracién o la que hagan sus veces de las unidades ejecutoras
del MINEDU, las DRE y las UGEL deben adoptar las acciones que resulten
necesarias a fin que se proceda con la disposicion de los materiales educativos
declarados en estado de obsoletc o en desuso mediante resolucién del

Viceministerio de Gestion Pedagdgica.

Los materiales educativos impresos o concretos se mantendran en el almacén,
hasta la aprobacién del acto de disposicién (donacion o destruccion), mediante
Resolucién del responsable de la Oficina de Administracién o la que haga sus veces.

El orden de prelacion para la disposicién de los materiates educativos impresos o
concretos en desuso U obsoletos serd el siguiente:
1) Donacién y 2) Destruccion.

La Oficina de Administracién o la que haga sus veces de las unidades ejecutoras
aprobard mediante Resolucién, la donacién o destruccion de los materiales
educativos, segln corresponda, cumpliendo estrictamente o estipulado en la
presente norma técnica y demas disposiciones legales que resulten aplicables.

DONACION

La donacién de materiales educativos declarados en estado de obsoletos o en
desuso procéde solo para! fifies distiritos: de la educacion formal.

El plazo para solicitar las donaciones de materiales educativos declarados en
astado de obsoletos o en desuso es de treinta (30) dias calendario, contado desde
la difusidn de la relacién a que se refiere el numeral 7.1.8.

La solicitud de donacion sera dirigida por la persona juridica sin fines de lucro que
esté calificada como entidad perceptora de donaciones por [a Superintendencia
Nacional de Aduanas y de Administracién Tributaria (SUNAT) a la Oficina de
Administracion o que haga sus veces de las unidades ejecutoras del MINEDU, las
DRE o las UGEL, debiendo justificar el uso y fin que se dar4 a los materiales
excluidos para el cumplimiento de sus fines y adjuntando la documentacién que se

detalla:

a) Solicitud firmada por el representante legal indicando numero de documento de
identidad.

b) Certificado de vigencia de poder y estatutos inscritos, emitido por la SUNARP.

c¢) Documento emitido por la Superintendencia Nacional de Administracién
Tributaria (SUNAT), mediante el cual se acredite que es una entidad perceptora
de donaciones.

Las Oficinas de Administracion, o la que haga sus veces de las unidades ejecutoras
del Minedu, DRE y UGEL, previa verificacion de la presentacion de los requisitos
establecidos; y, con sustento en un informe técnico emitide por el responsable de
su sistema de abastecimiento, determinara la procedencia o improcedencia de la
solicitud de donacion presentada por el interesado. El informe debera contener:
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- Anélisis de la solicitud presentada por el interesado respecto al uso y fin que
dara a los bienes que solicita en donacion.

- Recomendacion de continuar o no con el proceso de donacién.

- Relacién detallada de los bienes, en la cual se consigne el numero, cantidad
descripcién, unidad de medida, marca, cantidad y valor de los bienes
propuestos para la donacion.

La donacion se aprobara mediante Resolucion de la Oficina de Administracién o la
que haga sus veces, la cual incluird [a relacion, detalle y el valor de cada uno de los
bienes materia de donacion.

Los gastos de recojo y trasiado de los bienes materia de donacién seran de cuenta
del donatario.

Si la Oficina de Administracion o la que haga sus veces desestima el pedido de
donacién, comunicard al solicitante y procedera a archivar el expediente
administrativo generado.

En caso de que se reciban dos o mas solicitudes de donacién dentre del plazo
previsto se procederd a distribuir el total del material educativo objeto de donacién

a prorrata.

Congluido el procedimiento de la donacién, la Oficina de Administracién o la que
haga sus veces de las unidades ejecutoras del MINEDU, la DRE o ia UGEL que
haya aprobado el acto, serd la responsable de remitir a la DIGERE del MINEDU, en
un plazo no mayor de los diez (10) dias habiles, para conocimiento, copia de la
Resolucion que aprueba la donacion de los bienes.

En easo de no recibirse ninguna solicitud de donacién, la Oficina de Administracion
o la que haga sus veces de las unidades gjecutoras a través de un informe, dara
cuenta de tal circunstancia al director de la DRE o de la UGEL. Posteriormente,
emitira la resolucién para la destruccion, conforme al numeral 7.2.1.6.

Asimismao, a los solicitantes de las donaciones, se aplican las incompatibilidades ¥
prohibiciones que se establecen para los proveedores en la normativa vigente sobre

contratacionas con el Estado.

DESTRUCCION

La destruccién debe efectuarse previa emision de la Resolucicn de la Oficina de
Administracion o la que haga sus veces del MINEDU, unidades ejecutoras, la DRE
o la UGEL. La cual debera contar con el informe técnico emitido por el responsable
de su sistema de abastecimiento, sobre la base de o sefialado por la Direccién de
Linea de la Educacién Basica, segun los literales b) y c) del numeral 7.1.6.1

El informe técnico debera contener la relacion detaliada de los materiales
educativos impresos y/o concretes, el lugar, la modalidad, la fecha y la hora del
acto. Adicionalmente, en el caso del literal b) del literal 7.1.6.1, se debera sefialar
expresamente que no ha sido posible efectuar previamente el procesc de donacion.

Para tal efecto, en las unidades ejecutoras, la Oficina de Administracién o la que
haga sus veces deberd comunicar al Area de Gestion Pedagégica de la DRE o
UGEL que designe a un representante que asista al acto de destruccion, asimismo
se comunicara al Organo de Control Institucional de la respectiva Unidad Ejecutora,
el lugar, fecha y hora de realizacion del acto de destruccién. El acto se llevara a
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cabo dentro de los seis (08) meses de emitida la Resolucién respectiva, a cuya
culminacién se debera elaborar el Acta de Destruccién en la cual se deje constancia
de lo ocurrido, adjuntando evidencia fotografica de la realizacion del acto de
destruccion, documento que serd suscrito por el personal de ia Oficina de
Administracién o la que haga sus veces, el representante del Area de Gestién
Pedagégica de la DRE o UGEL.

La Oficina de Administracién o la que haga sus veces de las unidades ejecutoras
sera la responsable de remitir a la DIGERE del MINEDU, para conocimiento, en un
plazo no mayor a los diez (10) dias habiles contades desde el acto de destruccidn,
copia de la Resolucién que aprueba la destruccion de los materiales educativos y
su respectiva acta de destruccion.

La modalidad de destruccion debe realizarse respetando los parémetros
ambientales.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

La aplicacién de las disposiciones de la presente norma técnica se efectuara sin
perjuicio de las acciones que deben adoptar los érganos responsables para
identificar y cuantificar este material educativo y las responsabilidades a que
hubiera lugar por su situacion.

Excepcionalmente el MINEDU podra recomendar que los materiales educativos “No
vigentes” que se encuentren en {a institucién educativa sean desplazadoes a los
almacenes de las UGEL para proceder a su disposicién final de acuerdo con las
disposiciones de la presente norma técnica o sefalar otros mecanismos de
disposicién de dichcs materiales educativos.

Los aspectos no contemplados en la presente norma técnica seran coordinados y
absueltos por las Direcciones Generales de Educacidon Basica a través de sus
equipos de Recursos Educativos o los que hagan sus veces.

RESPONSABILIDADES

El cumplimiento de la presente norma técnica es responsabilidad del MINEDU
(unidades ejecutoras), las Direcciones Regionales de Educacion (DRE), vy las
Unidades de Gestién Educativa Local (UGEL).
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Formato F-1:
Relacién de materiales educativos en stock

L L Periodo
N® Cédigo | Direccidn | Direccidn de Linea Nivel Categoria Producto Cantidad | Dotaclén Estado d.e de
SIGA General responsable conservacién|
vigencla
Consolidado sobre situacién de vigencia de [os materiales educativos
) Direccién - ) _ Periodo de | Sltuacién | Motivo dela no
Ne Cédige | Direccldn de"l.[nea Nivel | Categorfa | Producto | Cantidad Dotacién Estado de vigencia | de vigencia _'vigenqa
| SIGA | General responsable | . T . . conservacion o _ {solo no
P &l 7 vigentes)
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