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Senor
Director (a) Institucién Educativa ...............ooooi
Presente. -

Asunto  : Capacitacion a Personal Administrativo de Servicio de
De Instituciones Educativas de EBR- EBE- EBA - CEPTRO
Referencia: Plan de Trabajo 2019.

De mi consideracion

Por el presente me dirijo a usted, para saludarle cordialmente y a la vez informarle que
la Unidad de Gestion Educativa Local 02 en concordancia con el Plan Estratégico 2019
ha programado la capacitacion dirigido al personal administrativo de servicio de las
instituciones educativas siendo el objetivo principal fortalecer las capacidades al
personal administrativo en temas de bioseguridad y brindar oportunidades de desarrollo
de competencias para la ejecucion eficiente de sus responsabilidades , que asuman en
sus puestos, asi como modificar actitudes para contribuir a crear un clima de trabajo
satisfactorio .

El evento se desarrollara el dia 28 de marzo en la IE Maria Parado de Bellido 8.30 am.
a 1.00 p.m. sito en la Av. Antén Sanchez Cdra. 2 Rimac (altura cuadra 3 Av. Alcazar) se
recomienda puntualidad.

En tal sentido, los directores tomaran las medidas correspondientes a fin de asegurar
la asistencia del personal administrativo de servicio de las instituciones educativas, con
caracter de obligatorio de los distritos: Independencia y Rimac.

DA LUGAR CAPACITACION DISTRITOS HORA
28/0|3/2019 | I.E. Maria Parado de Bellido ¢ Independencia e g
¢ Rimac p.m.

Seguro de contar con su apoyo, aprovecho la oportunidad para expresarle las muestras
de mi especial. consideracion y estima personal.

Atentamente,

2 RTHA MELUGAREJO HERRERA
Directora de la Unidad de[Gestion Educativa Local 02
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