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Sefor(a)
Director(a) de la Institucién Educativa
Presente. -
Asunto :Funciones y asistencia de los Promotores de Tutoria, Orientacion

Educativa y Convivencia Escolar en las visitas a las II.EE.

Referencia : R.D. N°0343-2010-DITOE — MINEDU
RSG N° 2079-2014-MINEDU.
Plan de Tutoria - UGEL 02 — 2019.
Oficio N° 00624 — 2019 “Orientaciones para el ano escolar 2019”

De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en atencion a los documentos de referencia por medio
de los cuales se le informa las funciones y el planificador de asistencia de los Promotores
de Tutoria de los meses de marzo, abril y mayo en las instituciones del nivel secundaria e
instituciones focalizadas por situaciones de riesgo identificadas para la atencién, prevencion
y seguimiento en el 2019.

Las funciones de los Promotores de TOE estédn dentro del marco normativo vigente:
Resolucion Directoral N.° 0343-2010-DITOE - MINEDU y la Resolucién de Secretaria
General N.° 2079-2014-MINEDU, las mismas que guiaran el trabajo encomendado a los
profesionales que asumen el cargo de Promotores TOE — 2019 en las instituciones
educativas de la UGELOZ2, asi mismo el promotor TOE cuenta con el Plan de Tutoria y
Orientacion Educativa — Convivencia Escolar, el mismo que debera ser articulado con el Plan
de Tutoria Institucional de su institucién educativa en coordinacion con su gestién y liderazgo
para el logro de los aprendizajes y la prevencion de las situaciones de riesgo.

(Ver anexo I-II)

Por otro lado, la permanencia y asistencia del promotor debera ser registrada en la institucién
educativa y de acuerdo al planificador trimestral, por lo que se le solicita tener en cuenta en
el registro oficial de su instituciéon educativa debiendo informar mensualmente a la UGEL 02
la asistencia del promotor TOE. (Ver anexo Ill)

Hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi estima personal.

ED(/O Atentamente,
By \2
EEMEN
RECCD o,
SELN o7
E

S MARTHA MELGAREJO HERRERA
Directora de la Unidad de Gestion Educativa Local 02 - Rimac

Jr. Antén Sanchez N° 202

Urb. Miguel Grau
http://www.ugel02.qgob.pef San Martin de Porres. Lima 31, Peru

Telf.: (511) 615-5800
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“Afo de la lucha contra la corrupcion y la impunidad”

ANEXO I:

FUNCIONES DEL PROMOTOR DE TOE (RD N.2 0343-2010-ED) “NORMAS PARA EL DESARROLLO DE
LAS ACCIONES DE TUTORIA Y ORIENTACION EDUCATIVA EN LAS DIRECCIONES REGIONALES DE
EDUCACION, UNIDADES DE GESTION EDUCATIVA LOCAL E INSTITUCIONES EDUCATIVAS”.

1. Atender laimplementacién de la Tutoria y Orientacion Educativa en diversas instituciones educativas
de su respectiva UGEL, mediante una estrategia de trabajo en redes, que considere las caracteristicas
de su contexto.

2. Participar como integrante del Comité de Tutoria y Orientacion Educativa de las instituciones
educativas y contribuir a su funcionamiento orgénico en la institucion educativa.

3. Participar en la elaboracion del diagnéstico de necesidades de tutoria y orientacion educativa en la
institucion educativa, a fin de implementar las acciones pertinentes.

4. Promover la incorporacidn de la Tutoria y Orientacion Educativa en los instrumentos de gestion: PEI,
PCl y PAT.

5. Apoyar las acciones de los Programas de Educacion Sexual Integral, Educacion para la Prevencion de
Infecciones de Transmision Sexual, VIH y SIDA, Promocién para una Vida sin Drogas, Derechos
Humanos, Convivencia y Disciplina Escolar Democratica y Educacion en Seguridad Vial.

6. Apoyar el desarrollo de las Escuelas de Padres.

7. Orientar a los tutores en la comprension de aspectos y procesos socioemaocionales que les permitan
una mejor atencién y trabajo con los estudiantes y los padres de familia de su aula.

8. Apoyar la labor del Coordinador de Tutoria y Orientacion Educativa en el desarrollo de las reuniones
de intercambio de experiencias y acompafiamiento socio emocional entre tutores.

9. Coordinar con el director de la Institucion Educativa, la derivacidn a instituciones de salud, publicas o
privadas, si se detectaran estudiantes que lo requieran. En Ningtin caso se realizaran terapias dentro
de la institucion educativa.

10. Aportar en los trabajos de sistematizacion, diagndstico e investigacion en TOE planteados por la
DITOE.

11. Elaborar informes trimestrales de las acciones desarrolladas y remitirlos al director de la institucion
educativa v a la Unidad de Gestién Educativa Local o Direccion Regional de Educacién, segun
corresponda, con conocimiento del Comité de Tutorfa y Orientacion Educativa.

Jr. Anton Sanchez N° 202

Urb. Miguel Grau
htto://www.ugel02.qob.pe/ San Martin de Porres. Lima 31, Peru

Telf.: (511) 615-5800
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“Afo de la lucha contra la corrupcion y la impunidad”
ANEXO 1l

FUNCIONES DEL PROMOTOR DE TOE (RSG N.2 2079-2014-MINEDU) “NORMAS PARA LA
CONTRATACION DE PROMOTORES DE TUTORIA Y ORIENTACION EDUCATIVA EN LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE EDUCACION BASICA REGULAR”.

1. Fortalecer los procesos de gestién e institucionalizacién de la Tutoria y Orientacion Educativa en la
Institucién Educativa (esta labor se traduce en la conformacidn del Comité de Tutoria y Orientacion
Educativa - CTOE; incorporacién de la Tutoria y Orientacidn Educativa en los instrumentos de gestion;
ejecucidn de las actividades de tutoria propuestas en el Plan Anual de Trabajo — PAT de las
Instituciones Educativas, en el plan tutorial de aulay la hora de tutoria, asi como de la educacion sexual
integral, educacién para una vida sin drogas y educacién en seguridad vial, sistematizacion de
experiencias de tutoria y orientacion educativa.

2. Asesorar al CTOE en la implementacion de las politicas priorizadas por el sector, asi como de los
indicadores de los Planes nacionales relacionados a las responsabilidades que alcanzan al sector
Educacion.

3. Asesorar al CTOE en la elaboracion del diagnéstico de los intereses, aspiraciones y necesidades de
orientacién de las y los estudiantes, a fin de contribuir con la identificacién de las diversas
problematicas que afectan e impiden el logro de sus aprendizajes.

4. Participar en la planificacion y desarrollo de acciones que fortalezcan, protejan y garanticen el respeto
a los derechos de las nifias, nifios y adolescentes orientadas a la gestion de un clima escolar libre de
violencia y favorable al logro de aprendizajes.

5. Promover el desarrollo de capacidades de docentes y docentes tutores para la mejora de la calidad
del servicio educativo y competencias socioemocionales que contribuyen a la formacion integral de
las y los estudiantes.

6. Asesorar al CTOE en la promocion y el desarrollo de espacios de interaprendizaje en la comunidad
educativa, a fin de contribuir a un proceso de mejora continua de la accion tutorial.

7. Brindar orientaciones al CTOE para la atencidn de situaciones de contingencia que afecten a las y los
estudiantes presentadas en la Institucion Educativa.

8. Orientar al CTOE para la atencidn y/o derivacion a servicios especializados de casos que involucren a
las y los estudiantes de Instituciones Educativas que se encuentren en situacion de riesgo o
vulnerabilidad.

9. Brindar orientaciones al eqguipo directivo de la Institucion Educativa para la afiliacion de las
Instituciones Educativas al Sistema Especializado en reporte de Casos sobre Violencia Escolar —SiseVe.

10. Orientar al CTOE en la atencidn de situaciones de contingencia que alteren la vida institucional y
afectan socio-emocionalmente a la comunidad educativa (desastres, suicidios, entre otros).

11. Monitorear y asesorar a los tutores para laimplementacion de la hora de tutoria y el uso adecuado de
los materiales educativos distribuidos por el Ministerio de Educacién.

12. Participar en las Redes Educativas promovidas por la Unidad de Gestion Educativa Local.

Jr. Anton Sanchez N° 202

Urb. Miguel Grau
hitp://www.uael02.qob.pe/ San Martin de Porres. Lima 31, Peru

Telf.: (511) 615-5800
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