o Ministerio de Unidad de Gestion Area de Supervision y
;:*ﬂ Educacion Educativa Local N° 02 Gestlel_l del servicio
wmn'ﬂﬂ' Educativo

“Afio del Dialogo y la Reconciliacion Nacional”

San Martin de Porres, 13 1

OFICIO MULTIPLEN°C© 215 . 2018-MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.02 - ASGESE

Sefor(a):
Director(a) de las II.EE Piblicas
Presente.-

Asunto : Solicito informacion de mobiliaric basico, mobiliario complementario, equipamiento electronico y no electronico.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de saludarle y a la vez indicar que la Direccién Regional de Educacion de Lima Metropolitana
y la Unidad de Gestion Educativa Local 02 se encuentra organizando informacion de las necesidades de bienes para instituciones

educativas de Educacion Basica Regular, Educacion Basica Alternativa y Educacion Basica Especial.

Por tal motivo, solicitamos a los directores de instituciones educativas que de manera conjunta con la “Comision de Gestion de Recursos
y Espacios Educativos y Mantenimiento de Infraestructura”, remitan informacion de las necesidades de mobiliario basico, mobiliario

complementario, equipamiento electranico y no electronice (Ficha 01}, asi como adquisiciones y transferencias realizadas (Ficha 02).

Al respecto, dicha informacion debera ser remitida via tramite documentario hasta el miércoles 18 de Julio del presente, los cuales
seran evaluados por el Equipo de Patrimonio de la UGEL.02 y derivado a la DRELM, Asimismo, de no remitir dicha informacion se
entendera que la institucion educativa no cuenta con necesidades de dichos bienes, bajo la responsabilidad del director de la institucion

educativa.

Es propicia la oportunidad para expresarle a usted las muestras de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente,

e
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FICHA 01
REQUERIMIENTO DE MOBILIARIO Y EQUIPAMENTO PARA LA ATENCION A INSTITUCIONES EDUCATIVAS A NIVEL NACIONAL

Fecha:. / /

1. DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
NOMBRE Y APELLIDOS DEL DIRECTOR

DNI DEL DIRECTOR CELULAR DEL DIRECTOR
2. DATOS ESPECIFICOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

DEPARTAMENTO PROVINCIA

DISTRITO CENTRO POBLADO

DIRECCION

UGEL DRE

CODIGO LOCAL CODIGO MODULAR NIVEL EDUCATIVO
3. DATOS ESPECIFICOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

NUMERO DE AULAS NUMERO DE ALUMNOS TURNO TARDE
NUMERO DE ALUMNOS TURNO MANANA NUMERO DE ALUMNOS TURNO NOCHE
NUMERO DE ALUMNOS TURNO MANANA-TARDE (JEC) CANTIDAD TOTAL DE ALUMNOS

4. TOTAL DE MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO DEL NIVEL EDUCATIVO

4.1. MOBILIARIO BASICO

Descripcion del bien Total de bienes EXISTENTES Total de bienes

Bi
fen (metal, madera, polipropileno, otros) QUE NECESITAN REPOSICION

Silla nivel inicial

Mesa nivel inicial

Sillade 1°a 2° de primaria

Mesa de 1 °a 2° de primaria

Silla de 3° a 6° de primaria

Mesa de 3 ° a 6° de primaria

Sillade 1 °a 2° de secundaria

Mesade 1°a 2° de secundaria

Silla de 3° a 5° de secundaria

Mesade 3 °a 5° de secundaria

Silla docente

Escritorio docente

Estantes

Armarios

Pizarras

Otro:

Otro:
4.2. MOBILIARIO COMPLEMENTARIO

Descripcion del bien Total de bienes EXISTENTES Total de bienes

Bie (metal, madera, polipropileno, otros) QUE NECESITAN REPOSICION

Escritorio administrativo

Silla administrativo

Armarios

Archivador

Estantes de biblioteca

Estanteria metélica

Exhibidor de libros

Lockers

Mesa de trabajo para 10 personas

Mesa de trabajo para 3 personas

Mesa para 4 personas




4.3. OTROS TIPOS DE MOBILIARIO COMPLEMENTARIO

Kitchenette

Mesa de acero

Mesa de computo primaria

Mesa de computo secundaria

Otro:

Otro:
4.4, EQUIPAMIENTO

Descripcion del bien Total de bienes EXISTENTES Total de bienes

Bier (ecran fijo o desarmable, impresora multifuncional, otros) QUE NECESITAN REPOSICION

Proyector Multimedia

Ecran

Equipo de Sonido

Impresora

Parlantes

Cocina

Refrigeradora

Fotocopiadora

Otro:

Otro:

Otro:

5. OBSERVACIONES

Firma del Director(a) de la IIEE Firma del Area de Patrimonio de la UGEL/DRE
Nombre: Nombre:
DNI: DNI:

Notas:
1. Es indispensable que el Area de Patrimonio coordine los procedimientos administrativos correspondientes para dar de baja a los bienes.
2. Se llenara una ficha por nivel educativo. De coexistir dos 0 mas niveles en un mismo local escolar, que no comparten aulas, seran llenadas tantas fichas como niveles escolares existan.

" q

3. Si en un local escolar operan dif niveles (Ejemplo: primaria y ia) que a la vez comparten aulas, sélo en estos casos, se llenara una sola ficha en la que se consignara el requerimiento de

mobiliario y equipamiento para el nivel superior (secundaria)




FICHA 02
INFORMACION DE ADQUISICION Y/O TRANSFERENCIA DE MOBILIARIO ESCOLAR

Fecha: / /

1. DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

2. DATOS ESPECIFICOS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
NOMBRE DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

CODIGO LOCAL CODIGO MODULAR NIVEL EDUCATIVO
3.TOTAL DE MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO DEL NIVEL EDUCATIVO

4.1. MOBILIARIO BASICO, MOBILIARIO COMPLEMENTARIO y EQUIPAMIENTO ELECTRONICO Y NO ELECTRONICO

a) Ingresar informacion de adquisicion de mobiliario y equipamiento con presupuesto de mantenimiento (Wasichay), APAFA y/o Recursos Propios.
b) Mobiliario transferido a otras instituciones educativas, las cuales deberan ser sefialadas en el campo “Observaciones”, de la parte inferior.

a) Total de bienes ADQUIRIDOS b) Total de bienes
POR LA INSTITUCION TRANSFERIDOS A OTRA
EDUCATIVA INSTITUCION EDUCATIVA

N° Nombre del Bien Descripcion del bien
Orden (metal, madera, polipropileno, otros)

4, OBSERVACIONES

Firma del Director(a) de la IIEE




