Ministerio .  Unidad de Gestién
de Educacion : .~ Educativa Local N° 02

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

MEMORANDO N°_|()(f" - 2017-MINEDU/UGEL 02-APP/J.

A . Ing. ADOLFO JORGE HERRERA ORLANDINI
Jefe de Administracion de la UGEL 02.
ASUNTO : Publicacion de Procedimientos Administrativos - TUPA.
REFERENCIA : a) Oficio Multiple Informe N° 071-2017-MINEDU/VMGI/DRELM-
OPP-ERMC.

b) D.S. N° 079-2007-PCM.
FECHA : San Martin de Porres, 11 de octubre de 2017.

Por intermedio del presente me dirijo a usted, con relacién a los
documentos de la referencia, para comunicarle que en reuniéon de trabajo de
Especialistas de las siete UGEL de la Direccidén Regional de Educacion de Lima
Metropolitana, se han uniformizado y validado los procedimientos administrativos —
TUPA de las UGEL. En este sentido remito a su Despacho los cuadros que contienen
los 17 procedimientos administrativos — TUPA, para que disponga la publicacién en la
pagina de la UGEL 02, en cumplimiento de lo dispuesto por la Segunda Disposicion
Complementaria Transitoria del D.S. N° 079-2007-PCM y de lo comunicado por la
DRELM mediante documento de la referencia a).

Atentamente,

NG :
Econ: “FIDEL EDMUNDO ZEVALLOS COSSIO
Jefe del Area de Planificacion y Presupuesto de ta UGEL 02.
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MINISTERIO DE EDUCACION
! g gy — —— ORELM - UGEL N* 92

e | . EQUIPO DE RACIONALIZACIO!
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS A CARGO DE LA UGEL (REAJUSTE PORCENTUAL AL VALOR DE UIT ACTUAL S/. 4050.00} Y M : .

EMISION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS [Para exalumnos de las instituciones educativas recesadas, clausuradas, etc., a la fecha de creacién de la Ex - USE. Caso Ex

ASE LEG:
o o m"‘:: E’I;‘:;’:“m REQUISITOS Direccion de Educacion de Lima, de 1963 3 1971} - e
1 REQUISITOS

N° DE PROC.

|
EMISION

| | - Solicitud dirigida al Director Regional/Unidad de Gestion
| Educativa Local, segtin corresponda. a) Educacién primaria global: a) Educacién primaria global:
iM§I0!V DF CERTIFICAD.OS DE ESTUDIOS {Para exalumnos :ie - Pago.{”) |0.0016 |s/. 6.40
. o de E’x e Ca;o o Direcci:r::’: a {*) Licenciados del servicio militar gratuito |b) Educacién secundaria: b) Educacion secundaria;
- p— . i r A d tudi r i i
L] amwez02008 €0 23 Educacién de Lima, de 1963 2 1971) (*) o af (1] de estuios g e s
- De d is aff jos: - is af os:
{*) Antes: Visacién y/o Emision de Certificados de Estudios de 0‘2:)3;5 2 més afios de estudios |S7e1:°;0a mas afios de estudios
| do a la RM N"070-2008- L 112
acuerdo a la AM N°070-2008-ED | |Licenciados del servicio militar: GRATUITO (RM N°02-2012-ED) Licenciados del servicio militar: GRATUITO (RM N092-2012-ED)

N° DE BASE LEGAL (DE ACUERDO RECTIFICACION DE NOMBRES ¥ APELLIDOS EN LA EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS (De ex- alumnos de Instituciones Educativas recesadas, clausurados, etc.
PROCEDIMIE ATUPA VIGENTE) REQUISITOS aiafecha de creacion de la ex - USE, en el caso de |a ex - Direccion de Educacion de Lima de 1963 a 1971.)
NTO REQUISITOS

|- Solicitud dirigida al Director de la Direccidn Regional de Educacion o Unidad de Gestion Educativa Local-
- Copia autenticada de |a partida de nacimiento donde aparece la rectificacion judicial y/o notarial.
- Pago.

RECTIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN LA EXPEDICION
DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS {De ex- alumnos de
26 Instituciones Educativas recesadas, clausurados, etc. a [a fecha
| de creacion de la ex - USE, en el caso de la ex - Direccion de
Educacion de Lima de 1963 2 1971.)

0.0024 S/-9.60

N° DE CAMBIO DE NOMBRE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA

E ACUERDO
PROCEDIMIE BASiLf_LGJ:: t\l[‘)EGE::E) REQUISITOS ALTERNATIVA.
REQUISITOS

| |- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacian y presentada por escrito ante la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente.
= - Copia autenticada del DNI| o del camé de jeria del propi ioo legal de la Entidad Promotora. (No exigible o Declaracion lurada)
" | CAMBIO DE NOMBRE INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION | 3 _"'E I Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del nombre de Institucion Educativa, en caso de persona juridica. | GRATUITO GRATUITO
3 34 PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA gy - Fundamentacién
| . d : | ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. | = |- Copia del R_U. C. de la institucién solicitante. {No exigible] (RM N°421-2010-ED) (RM N°421-2010-ED)

onal N*369-7017-
CRELM

|
ROR N°369-2017 ORELM |

BASE LEGAL {DE ACUERDO CAMBIO DE DIRECTOR DE INSTITUCION EDUCATEVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA ESPECIAL ¥ EDUCACION BASICA
PROCEDIMIE A TUPA VIGENTE) REQUISITOS ALTERNATIVA,
REQUISITOS
- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local
cormespondiente.
- Copia autenticada del D. N. |. o del camé de extranjeria. (No exigible o Declaracién Jurada)
- Copia simple del acta donde conste la decision de cambio del Director de la Institucién Educativa.

. — - Copia i del titulo p i itario o 6gico y registro del Colegio Profesional. (No exigible]
CA_MBIO OE DIRECTOR DE INSTITUCION EDUCATIVA DE . [ b - Documento que acredite experiencia por cinco {05) afios como minimo en la modalidad educativa GRATUITO GRATUITO
4 35 GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION
| s am , - i ik - En Educacion Basica Especial acreditar certificacion de especialidad en la modaiidad. (RM N*421-2010-ED) (RM N*421-2010-ED)
N BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA.

- Perfil psicologico (constancia otorgada por la entidad de salud estatal).
- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso. (No exigible o Declaracién lurada)
- Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.

Regional N D S N2 003-2006-E0>
CRELM ROR N?369-2017 CRELM

N° DE BASE LEGAL (DE ACUERDO RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE UNA INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION
PROCEDIMIE A TUPA VIGENTE} REQUISITOS BASICA ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA.

NTO REQUISITOS
| | | |- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.
- Copia autenticada del D. N. |. o del camé de jeria del ietario o legal de la Entidad (No exigible o D: i6n Jurada)
- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso, (Na exigible o Declaracion Jurada)

- Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.

RECONCCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE
UNA INSTITUCION EDUCATIVA DE GESTION PRIVADA:

| s 6 h 1 _ - Copia simple de 1a Escritura de Transferencia de Derechos y Responsabilidades. 00324 | s/.131.20
EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA ESPECIALY - Copia del RUC del promotor o nuevo propietario de la Institucion Educativa. {No exigible)
| EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. - Pago.

N°DE
PROCEDIMIE REQUISITOS
A TUPA VIGENTE) REQUISITOS

NTO
| | - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada por escrito ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.
- Copia autenticada del DNI o del camé de jeria del i ioc o legal de la Entidad (No exigible o D ion Jurada)

Copia simple del acta donde conste |a decisién de cambio del nombre del CETPRO, en caso de persona juridica.

- Fundamentacion del nuevo nombre. El nuevo nombre no debe ser semejante y/o igual al de otra institucion educativa a nivel nacional.
- Copia del R. U. C. de |a institucidn solicitante. (No exigible}

BASE (EGAL (DE ACUERDO CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO.

GRATUITO GRATUITO
{RM N°421-2010-ED) (RM N°®421-2010-ED)

CAMBIO DE NOMBRE DEL CENTRO DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PRIVADQ.

onal N°36¢ : g AT
SRELM ROR N"369-2017-DRELM
| ORELM |
N°* DE
| BASE LEGAL (OE ACUERDO CAMBIO DE DIRECTOR DE CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO.

| PROCEDIMIE REQUISITOS
Ol:TO A TUPA VIGENTE) Q) REQUISITOS

| - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada por escrito ante [a Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente.
- Copia autenticada del D. N. I. o del carné de extranjeria, (No exigible o Declaracion Jurada)
- Copia simple del acta donde conste |a decisién de cambio del Director de Ja Institucion Educativa

. 4 - Copia icada del titulo profesi itario o sgico y registro del Colegio Profesional. {No exigible)
. Loy NY 26549 : i e ; N et
CAMBIO DE DIRECTOR DE CENTRO DE EDUCACION TECNICO YR D que acredite experiencia docente por cinco (05) afios como minimo. o ! . ) GRATUITO GRATUITO
7 45 2086.C8 - D que acredite exp ia laboral por cinco afios como docente y/o gestion en la educacién técnico productiva o educacién ocupacional

PRODUCTIVA PRIVADO. (RM N°®421-2010-ED) {RM N"421-2010-ED)

- Perfil psicologico {constancia otorgada por la entidad de salud estatal).
- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comun doloso, (No exigible o Declaracién Jurada)
- Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.

N’ DE 5
PROCEDIMIE BASE LEGAL [DE ACUERDO REQUISITOS RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIQ DE UN CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO.
NTO A TUPA VIGENTE} REQUISITOS

- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada por escrito ante la Linidad de Gestion Educativa Local correspondiente.
- Copia autenticads del DNI o del Carne de jeria del i o rep legal de |a entidad promotora. {No exigible o Declaracion Jurada)
- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener delito comin doloso. (No exigible o Declaracion Jurada)

- Declaracién Jurada de no registrar antecedentes policiales,

- Copia simple de la Escritura de Transferencia de Derechas y Responsabilidades.

- Copia del RUC del 0 nuevo propi io de la itucio iva. (No exigible)

- Pago

RECONOCIMIENTO DE NUEVO PROMOTOR O PROPIETARIO DE
UN CENTRO DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADO.

46 0.0324 S/.131.20




MINIBTERIO DE EDUCACION
DRELM - UGEL N° 02

3 T :
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS A CARGO DE LA UGEL-DRELM EQUIPO DE RAGIONALIZACION

N°® DE BASE LEGAL (DE ACUERDO AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR - EDUCACION BASICA
N* TUPA PROCEDIMIE NOMBRE REQUISITOS ALTENERNATIVA Y EBUCACION BASICA ESPECIAL [tngresa por UGEL) um S/.

o0 A TUPA VIGENTE) REQUISITOS

| | - Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la version digital det respectivo proyecto:

- Nombre o razdn social e i i on del prop ric o pi oD jén Jurada, incluyendo el namero de su Registro Unico de contribuyente {RUC).

- Nombre propuesto para la Institucion Educativa, {*} |
- Nombre del Director (*)

- Integrantes del Comité Directivo de ser el caso y numero de personal docente y administrativo. (*)

- Informacion sobre los niveles y modalidades que atendera la Institucién Educativa. Para la Modalidad de Educacion Basica Regular y Educacion Basica Especial. Para 1a Modalidad de Educacion
Basica Alternativa sobre los Ciclos, Programas, tumos, horarios y formas de atencion que atendera fa institucion educativa. (*}
|- Fecha prevista para el inicio de las actividades académicas, periodicidad y término del afio escalar, en Basica Regular y Especial, y del periodo promocional para Basica Alternativa, considerando
lac izacion flexible y el ¢ imi del minimo de horas de trabajo pedagogico. El inicio de la forma escolarizada o no escolarizada debe coincidir con el inicio del proximo afio lectivo
| establecido a nivel nacional y/o regional segin corresponda. (%)

- Metas de atencion y numero de seccién para la Basica Regular y Basica Especial, numero de estudiantes y grupos de aprendizaje en Basica Alternativa
|- Proyecto Educativo Institucional (PEl), Proyecto Curricular de Centro {PCC), con enfoque inclusivo conforme a las narmas especificas sobre la base del Disefio Curricular Nacional de Basica
| |Regular y del Disefio Curricuiar Basica Nacional de Bdsica Alternativa y su diversificacion y adaptaciones curriculares en relacin a las necesidades educativas especiales y el Reglamento Intemo
i 4 (®)

- Servicios de apoyo y asesoramiento SAANEE para los estudiantes con necesidades educativas especiales.
- Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y bienes con que contara (a Institucion Educativa, a escala 1/500
- Plano de distribucion del local a escala de 1/100 que acupara la Institucién Educativa, adjuntando el respectivo informe {memoria descriptiva) sobre |a funcionalidad de las instalaciones con
relacion al nimero previsto de estudiantes, conforme a las normas técnicas establecidas por el sector, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, suscrito por un
Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado.
- Certificacion de ibili deusoy i ion emitida por la Municipalidad.
- Copia de Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil.
- Copia del titulo de propiedad del terreno o local o copia del contrato de alquiler del local que ocupara la Institucion Educativa o Declaracion Jurada.
- Comprobante de pago.

(") Tiene caracter de Declaracion Jurada

D: del ietario, Promotor o gl de la Entidad
- Copia autenticada de D.N.|. o camé de jeria {No Exigible o Decl: ion Jurada)
- Copia del testimonio de constitucion de la persona juridica {en caso que |a entidad propietana es persona juridica).
- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener antecedentes por delito comin doloso o Declaracion Jurada,
- Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.

Documentos del Director
| | | - Copia autenticada de D.N.I. o camé de extranjeria (No Exigible o Declaracion Jurada).
- Copia i del titula p i iversitario o Ggico y registro del Colegio Profesional o Declaracion Jurada
- Documento gue acredite experiencia docente por cinco {05) afios como minimo en la modalidad educativa.
- Para Educacion Bdsica Especial debe acreditar certificacion de especializacion en la modalidad.
- Perfil psicologico {constancia otorgada por la entidad de salud estatal).
- Certificado de antecedentes penales que acredite no tener antecedentes por delito comiin doloso o Declaracion Jurada,
- Declaracion jurada de no registrar antecedentes policiales.

AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRO DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA
REGULAR - EDUCACION BASICA ALTENERNATIVA Y EDUCACION
BASICA ESPECIAL (Ingresa por UGEL)

9 | RMNGIO

0.0300 $/.121.60

g £SO PARCIAL (HASTA POR 2 AN L (CIERRE) DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE 2 3 -ED 16
N’ DE BASE LEGAL (DE ACUERDO RECESO PAR ( 05} O TOTAL (CIERRE) DE INSTITUCIONES EDUC, GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA

ACION BASICA ESPECIAL.
PROCEDIMIE RS REQUISITOS ALTERNATIVA Y EDUCACION BASIC CIAL. {Ingresa por UGEL)
NTO REQUISITOS

- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local

correspondiente.

| - Nombre o razén social e identificacién del propietario o promotor (No Exigible o Declaracién Jurada). incluyendo el numero de su Registro Unico de
Contribuyente (RUC)

- Copia simple del documento de identidad del propietario o promotor {No Exigible o Declaracion Jurada). En caso de ser persona juridica, deberd presentar copia

RECESO PARCIAL [HASTA POR 2 ANOS) O TOTAL (CIERAE) DE legalizada del acta donde conste la decision de receso parcial {especificar el tiempo) o total de funcionamiento de la Institucion Educativa, la vigencia de poder del

INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: |

10 484 N-D70-7C0S-ED 3 EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA repr.est?ntadnte Iegayl (rl‘lo exigible o Declaracion Jurada) y de ser el caso, carta poder con firma legalizada {o simple) que faculte a una tercera persona a realizar el tramite, G.RATUITO | G‘RATUITO
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL. (Ingresa por - Némina de matricula (RM N®421-2010-ED) (RM N°421-2010-ED})
| UGEL) - Actas de Evaluacién de aprendizaje de los estudiantes.

- Acta de compromiso del propietario garantizando la culminacion del periodo lectivo en Basica Regular o periodo promacional en Basica Alternativa.
- En Educacién Basica Especial debe considerar el Plan de orientacion Individual POl que contiene:

Los resultados de la evaluacion psicopedagogica, las rec daciones para la escolarizacion, los apoyos complementarios y el compromiso de los padres de
|familia
- Pago.
|
N° DE REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA

3 ERD! 3
PROCEDIMIE BRoE LEGACIE A6 RO REQUISITOS ALTERNATIVA ¥ EDUCACION BASICA ESPECIAL (ingresa por UGEL)
A TUPA VIGENTE)
NTO REQUISITOS

- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de Gestién Educativa Local correspondiente, adjuntando [a version digital del respectivo proyecto.
- Fundamentacion de la reapertura o reinicio.

| - Proyecto Educativo Institucional (PEl), Reglamenta interno (RI) v Proyecto Curricular del Centro {PCC), debidamente actualizados en el marco det Disefio Curricular Nacional de Basica
Regular o Disefio Curricular Basico Macional de Basica Alterativa y su proceso de diversificacion actualizado.

TURA O REINICIO 0 - . i
REAPER DELEUNCIONAMIENTODE - Copia del R. U. C. de la institucion solicitante {No exigible).

INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA:

1 32 EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA lano de ubeacin ¥ distibucion det Joca) deb Jaecuado sl sericio o, con fas escalas 1/500 y 1/100 respectiv iuntanda nforme {me 0.0300 §/.121.60
ALTERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL (Ingresa por iptiva) .suhre ncionali a. ) e as» nsf a'acmnzs con relacion al numero estimado de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por et Ministeric de Educacion y firmado
UGEL) por un Arquitecto o IngerTue.f.o Civil Colegiado { )‘ - B o
- Certificado de ¢ de uso y emitido por la Municipalidad ().
Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil (*).
- Pago.

(") Se presentara esta documentacion solo en caso de haberse producido modificaciones en la infraestructura.

N’ DE BASE LEGAL (DE ACUERDO CAMBIO, TRASLADD DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACIGON BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA
PROCEDIMIE REQUISITCS ESPECIAL Y EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. (Ingresa por UGEL)
A TUPA VIGENTE)
NTO REQUISITOS

- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.

- Nombre o razon social e identificacion del propietario o promotor {No Exigible o Declaracion Jurada). incluyendo el numero de su Registro Unico de Contnbuyente {RUC)
- En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde conste la decision de cambio o traslado del local o uso de nuevo local.

- Fundamentacion del traslado.

CA"?:;?;:SZ%&";;ES%&?;’:z;;i:g:f:;\fx}DE P % - Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y de distribucion a escala de 1/100 del local con informe {memoria descriptival sobre la funcionalidad de las instalaciones con relacion al
12 BN N"070-2CCS8-£D 33 EDUCACION BASICA REGULAR-EDUCACION BASICA ESPE&IALV W} numero estimado de estudiantes, de acuerdo 3 las normas técnicas establecidas por el Ministeno de Educacién para cada modalidad y firmado por un Arquitecte Colegiado, incluyendo 0.0300 S/.121.60

las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmado por Arquitecto Colegiado

- Copia simple de Resolucion de apertura y ampliacion del servicio educativo (s6lo por traslado a otra jurisdiccion) (No exigible).
- Copia del Certificado de c ibili deusoy i ion, emitida por la re ipali

- Copia del Certificado de seguridad, expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil

- Pago.

EDUCACION BASICA ALTERNATIVA. {Ingresa por UGEL)




PONSTERID DE EDUCACION
JRELM - UGEL N* 92 i

7 1IZACION |

N° DE ! 7 T
LEGAL (DE AC RECESO PARCIAL (HA T IERRE) DE CENTROS DE E IGN TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS. {I
- e e elEaty BASE LEGAL (DE ACUERDO Mo CESO PARCIAL (HASTA POR 02 AROS) O TOTAL (CIERRE) DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA {Ingresa por UGEL) i NUA
i A TUPA VIGENTE} REQUISITOS

| I- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacidn y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.

|- Nombre o razén social e identificacion del propietario o promotor (No Exigible o Declaracion Jurada). incluyendo el nimero de su Registro Unico de Contribuyente (RUC). | 2 'g)(!f
| | | - Copia simple del documento de identidad del propietario {No Exigible o Declaracion Jurada). En caso de ser personas juridica, debera presentar copia legalizada del acta donde conste la
decision de receso parcial o total de funcionamiento de |a Institucién Educativa, |a vigencia de poder del representante legal {No exigible o Declaracion Jurada) y de ser el caso, carta poder con » i
RECESO PARCIAL (HASTA POR 02 ANOS) O TOTAL (CIERRE) DE | . . . = GRATUITO GRATUITO ™
13| AM N'070-2008-ED a1 CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADGS. | ﬁrm.a lgallzada (o‘ simple) que faculte 3 una tercera persona a realizar el tramite.
| | | {ingresa por UGEL) - Némina de matricula. | {RM N®421-2010-ED) {RM N°421-2010-ED)
| | - Acta de Evaluacion del modulo ocupacional y Registro de evaluacién
| | - Acta de comp iso del propi ( i la inacion del periodo lectivo en curso, legalizada. |
| - Copia simple del di itivo de izacion de i i del (los) mo i o ialidad{es) a recesar (No exigible). |
| - Pago.

N° DE :
PROCEDIMIE BASE LEGAL (DE ACUERDO REQUISITOS REAPERTYRA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS. (Ingresa por UGEL)
NTO A TUPA VIGENTE} REQUISITOS

|
| |

|- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente, adjuntando la version digital del respectivo proyecto
| | |- Fundamentacion de la reapertura o reinicio.
|~ Proyecta Educativo Institucional {PEl), Reglamento Intemo (RI) y Proyecto Cumicular del Centro (PCC), debidamente actualizados en el marco del Disefio Curricular Nacional y el proceso
de diversificacion.
|~ Copia del R. U. C. de |a instit n solicitante (No exigible).
- Planc de ubicacion y distribucién del local debidamente adecuado al servicio educativo, considerando las escalas 1/500 y 1/100 respecti j informe (|
descriptiva) sobre idoneidad de las instalaciones con relacién al nimero previsto de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por el Ministerio de Educacién y firmado por
un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado (*).
- Constancia de compatibilidad de uso, expedida por la municipalidad.
- Copia del Certificado de Seguridad, expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil {*)
- Pago {solo para CETPRO privados).
{*} Se presentar esta documentacion solo en caso de haberse producido modificaciones en la infraestructura.

REAPERTURA O REINICIO DEL FUNCIONAMIENTO DE CENTROS |
| 42 | DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS. {Ingresa por
UGEL) |
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N°DE
PROCEDIMIE
NTQ

BASE LEGAL (DE ACUERDQ REQUISITAS CAMBIO, TRASLADO DE EQCAE Q 50 DE NLJEVQ LOCAL DE CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS. (Ingresa por UGEL}
A TUPA VIGENTE) REQUISTTOS

- Solicitud dirigida al Director Regional de Educacién y presentada ante la Unidad de Gestion Educativa Local correspondiente.
| - Nombre o razén social e identificacién del propietario o promotor (No Exigible o Declaracion Jurada). incluyendo el numero de su Registro Unico de
Contribuyente {RUC).
- En caso de persona juridica, debe presentar copia legalizada del acta donde conste |a decision de cambio o traslado del local o uso de nuevo local
- Fundamentacion del traslado.
- Plano de Ubicacion a escala de 1/500 y de distribucion a escala de 1/100 del local con informe (memoria descriptiva) sobre la idoneidad de las instalaciones
con relacién al nimero previsto de estudiantes, de acuerdo a las normas técnicas establecidas por el Ministerio de Educacién y firmado por un Arquitecto
Colegiado, incluyendo las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmado por Arquitecto Calegiado
- Copia simple de Resolucion de funcionamiento y ampliacidn del servicio educative de ser el caso {No exigible).
- Constancia de compatibilidad de uso, emitida por la municipalidad.
- Copia del Certificado de seguridad, expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil
- Cuadro estadistico de meta de ingresantes por cada modulo ocupacional a funcionar en el nuevo local.

CAMBIO, TRASLADO DE LOCAL O USO DE NUEVO LOCAL DE
15 M N*070 20C8 2 a3 CENTROS DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS.
{Ingresa por UGEL)

0.0300 S/-121.60

- Inventario de mobiliario, equipamiento, maquinaria e instrumentos por cada modulo ocupacional a especialidad
- Pago.

N°DE AUTORIZACION A LOS CENTROS BE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA PRIVADOS PARA OFERTAR NUEV(OS MODULOS OCUPACIONALES (CICLO BASICO) O
BASE LEGAL (DE ACUERDQ

REQUISITOS ESPECIALIDADES (CICLO MEDIO) DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA. (Ingresa por UGEL]
PROCEDIMIE AoipA i Q { ) {Ingresa por ]
NTO REQUISITOS
'

|- Solicitud dingida al Director Regional de Educacion y presentada ante la Unidad de Gestién iva Local c i ji la version digital del respectivo proyecto
precisando:

| » Fundamentacion sobre la necesidad de ofertar nuevos modulos ocupacionales o especialidades.

* Copia de la licencia municipal.

* Plano de distribucion del local a escala 1/100 diferenciando los ambientes existentes con los nueves i ili para la iacion del servicio educativo, firmado por
un Arquitecto o Ingeniero Civil colegiado.
+ Informe (memoria descriptiva) sobre [a idoneidad de las instalaciones con relacion al numero previsto de estudiantes, conforme a las normas técnicas establecidas por el sector, incluyendo

AUTORIZACION A LOS CENTROS DE EDUCACION TECNICO
PRODUCTIVA PRIVADOS PARA OFERTAR NUEVOS MODULOS

16 Rkt N070-2CCS-ED 40 Dl [Cl(;LO . 1C0) O ESPECIALIDADES {CICLO las facilidades de acceso para las personas con discapacidad, firmado por un Arquitecto o Ingeniero Civil Colegiado 0.0300 S/ 12160
MEDIO) DE EDUCACION TECNICO PRODUCTIVA, (Ingresa por | . " N N . " -
UGEL) * Copia del Certificado de Seguridad expedido por la instancia correspondiente de Defensa Civil.

« Inventario de mobiliario, material educativo pertinente, equipos y potencial humano para cada uno de los madulos ocupacionales (para ciclo basico) o especialidades (para ciclo
medio).

* Metas de atencion, area de influencia e indice de crecimiento de la poblacion estudiantil en los Gltimos afios por modulo ocupacional o especialidad
* Proyecto Educativo Institucional (PEY), Proyecta Curricular de Centro {PCC), Plan Anual de Trabajo (PAT) y Interno (R1)
* Pago.

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MINEDU (APLICABLE A UGEL - D.S. 010-2016-MINEDU)

N°DE AUTORIZACION DE CREACION Y REGISTRQ DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE GESTION PRIVADA: EDUCACION BASHCA REGULAR - EDUCACION BASICA
BASE LEGAL (DE ACUERDO

PROCEDIMIE REQUISITAS ALTENERNATIVA Y EDUCACION BASICA ESPECIAL (Ingresa por UGEL)
IGENTE
NTO St ! REQUISITOS

1. Solicitud dirigida al funcionario {a) responsable de brindar informacion publica designado (a) para la entrega de i ion que prod el i0 de E via de acceso &) Por infermacion brindada por correo electronico: a) Por informacian brindada por correo slectronico:
a la informacion publica, o documentos que contenga la misma informacion o virtual a través de |a Pigina web institucional. GRATUITD GRATUITD

La solicitud sera presentada mediante formulario u otro medio escrito o por correo electrénico, especificando la informacian exacta a la que se desea acceder y debera contener |3 siguiente b} CD (Unidad) b) CD {Unidad)

informacion: 0.00025 5/.1.00

a. Nombres, apellidos completos , documento de identidad, domicilio. c) Copia fotostatica, papel bond (por folio) c} Copia fotostatica, papel bond (por folio)

b. Numero de teléfone y correa electrénico; 0.00003 5/.010

| . En caso la solicitud se presente en |a unidad de recepcion documentaria, firma del solicitante o huella digital , de no saber firmar o estar impedido de hacerlo;

d. Expresion concreta y precisa del pedido de informacion;

&. En caso el solicitante conozca Ja dependencia que posea la informacion, debera indicario en la solicitud;

I, Precisar la forma de entrega de la informacion:

copia fotostatica, CD, correo electrénico u otro medio;

£ Indicar si da su consentimiento para que la entidad pueda responder el pedido de informacion o remitir cualquier otra comunicacion al correo electrénico indicado en su solicitud
2. Pago por costo de reproduccion luego de aprobada la procedencia de la informacion solicitada y efectuada la correspondencia liquidacion:
a) Por informacion brindada por correo electranico

b CD (Unidad)
| ) Copia fotostatica, papel bond {por folio)

ACCESO A INFORMACION QUE POSEAN O PRODUZCAN LAS 2.5 NEDAS20024E
17 | DS N°010-2016-MINEDU 1 DEPENDENCIAS DE LAS INSTANCIAS DE GESTION DELSECTOR | " =
EDUCACION 2587072
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