ORIENTACIONES DE SEGURIDAD PARA EL EQUIFPAMIENTO
INFORMATICO EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS JEC

A. PROTECCION DEL EQUIPAMIENTO

La profeccion del equipo informdtico se reflere @ los aspechos minimos de
proleccidn {condiciones de infroestruciurg vy condiciones ombientales] que
debe implemeniar lo insfilucion educalive para proteger este equipe del
deteriora.

Los ambrientes deslinados o este fin deberdin conlar con condiciones minimaes de
hobiiobiidad {introestuciura adecuadn, fendido eléctico segure v, s la
hubiera, una red de dales). En eslos ambienles es Indispensable contar con
medidos de sequridad minlimas: seguridod en puerlas y ventanms, y ventiacion
prolegicda,

En los inslituciones educativas, se deberdn visitar ks oulgs y ambleniss gue
cuanfen con equipo infomdlico vy seguir Jos recomendaciones que se delalion
a corfinuacion pora verificer el eslads de la infroasiruciur:

» Lo ceradura del ombienfe donde se ubica ¢ eauipo informdatico deberd
luncionar corectomente, es declr, dabe cerrar sin problemas v no debe
fener signos de haber sido forzada, Ademds, los bisagras de la puerl o deban
encenitasg en buenos condiciones v deben ublcarse al interdor de ke
dependencic. En caso de faner rejos de seguridad, no deben mostrar signos
de daterioro por Gxido o de hober sido forzados.

+  lLosrejos de los ventanas no ceben presentar signos de haber sido forzadas
¥ ni de delerore por dxdo v clro fipo de desgosle, L reje debe aslor
conectamente empotrada en ¢ muro de lo dependencia y los peinos
deben esiar soldados o las protecclanes.

« Siettecho estd hecho con astructura de metal, este no debie mostror signos
de delerioro por dxido u olro lipo de desgosie, Asimisma, no debe presenior
signos de haber sido ferzado,

»  Siexilese un mueble deslinado a almacenar el equipo informélico, asle no
debe tener dongs en su estructura: las puertas, bisagras y chapas de
seguridad deben enconirarse en buenas condiciones. Bl mueble debe esiol
empotrado o sujeto alke pared o et sueto, y el mecanismo interno para anclar
los equipos debe funcionar correciamente,

B, PROCEDIMIENTO PARA EL RESGUARDO DEL EQUIPO INFQRMATICO

» [l direcior de lo institucidn educative debera designar cl responsaile de hos
eqinos informalicos a ravés de un documento an el que, ademds, detalle
Iz relacion de equipos infermalices Gue quedan A su cargo. Asimismo,
deberd enlbregor al responsable los lloves de los ambicntes donde se
gusrden dichos equipos,

Al térming de la jormada escalar, el respensoble de los equipos infarmdaticos
se encorgard de vefificor lo contided de equipss que quedon en el
amblente destinado para su dmacenamiento.

Elresponsable de los equipos verlicara el ciere dal ombianta y el eslado de
las puerfas ¥ venlanas.

Los llaves de dicho ambiente quedardn bojo la custodia del responsable de
tos equinos informaticos. Bajo ningdn molivo olo perscna deberd quedarse
con gslas lleves,

Atinicio de la jornada escolar, ef responsable de los equipos verificard que
la canlidad encontrada colncide con o dejade ol dio anterer. De
descubrinse algune pérdida o manipuocion de los equipos, Inmedialamente
se comunicard la incidencia ol director de la insfilucion educativa,

ORIENTACIONES PARA El SERVICIO DE SEGURIDAD:

Necesilomos redoblor lo seguridad enios escuglas, se debe hacer éntasls en
que ka vighancia debe ser con mayor atencidn en techas de fin de semana
farge y/fo terfados.

Asimisme indicor of personal encargado de 1a sequidad realizor rendes
frecuentes on los noches por fodo ef parimelro de lo escusla a fin de
mertaner vigiloda el drea. B personal encorgado de la seguildad debe da
conter con un sibato para dor alerte anfe cuslquier evenlo que pudiese
ccumir en al momenlo,

Rondos: e debe hacer guordio a lods ¢l pedmetro de to escuelq,
preferantamente en ios horaros:

%:00pm, 11:00pm, 01:00am, 03:00am, 05:00cm

Todas los rondas deben de ser onoladas en una hojo que indigue las
incidencias dicrics y esto hoje debe ser entregodao al Direclor de lo escuela
4 fin de haceile seguimianto de seguridad.

Por ofro lado se debe enviar un comunricado a los Padres de Femilia pora
que estén ateatos o cualquier evenio extrafic que pueda acentecer an los
dkededores de los escuslas, a tin de poder alerlar a los cutaridodes cuondo
ello ocuro.

Asimismao, coordingr v envier un comunicado oficlal o las Comisaias
cercanos A los escuchas o fin de oledar o los efeclives vy que puacan
palrullar en cleros horarios.



E.

. ACTIVIDADES DIARIAS DE SEGURIDAD DEL CIST:

Veriflcar que la cantidad encontrada de lapteps coinclde con el inventario
anterior. De encontrarse alguna pérdida o manipulzcidn de fos equipos,
inmediatamente comunicar dicha incidencia al Director de fa IIEE.

Revisar y/o ordenar las laptops y/o componantas,

Al término de la jornadz escolar verificar s cantidad de equipos que quedan
en 2l smblente, de encontrar alguin incidente comunicar inmediatamente a!
director de la BEE.

Verificar &l cierre det ambiente y el estade de las puertas y ventanas.

4QUE HACER EN CASC OE PERDIDA, ROBO O HURTO?

St la |E detecta que ha perdide parte de su equipamienlo computacional, es
importante gue actde ripidamente. Por ello, se suglere que se realicen las
siguientes acciones:

Aistar la dependencia donde se detecta ja pérdide, para proteger las
evidencias requeridas para la investigacicn.

Dar aviso inmediato al Director v al Responsable de la seguridad.

Realizar [a denuncia policial y solicitar la presencia de la policia en el
establecimiento.

Recopilar infarmacion relevante y fidedigna de los hechos, para colaborar con
13 Investigacion policlal, realizando lo siguiente:

v identificando fos dltimos uswarios del equipamienic yfo de Ia
dependencia.

v" Determinando fa cantidad y caracteristicas del equipamiente faltante,
mediante un recuento de los equipos registrados en e! inventario, que
incluya el software licenciado.

v Descartando que el equipamiento se encuentre en otras dependenciss o
fuera de la IE {reparacion, garantla, o préstamo),

Conservar una copla del parte policial, vz sea por el Director, por e
Responsable de Ia seguridad o ambos,

£

$QUE SE DEBE HACER DESPUES DE LA DENUNCIA DE ROBO O HURTO?

Redlizada lo denuncla palicial, ¥ después de que lo policia hayo frabojado
en los dependencios ofecladas con gl fin de esclorecer e hecho, es
fecomendable Infclor una revision de las proteceiones y medidas de
sequriclad de las distintas dependencios de o ik,

En caso de hober seguros compromelidos, es necesario inlclar jos tridnifes
con la compaitia aseguradore, con e! fin de reponer el equipamiento
perdide y repeorar los darios ocosionados, Paro ello se debe <ontar con la
péliza de seguro vigenie v la copia del porle policial,

Se debera infermar an forma oficial of Minlsterio de Educacion, a fravés de
la BRE/UGEL, de lo pérdida de equipamiento suifida preducto del robo,
adjuntando e detale del squlpamienio susiralde, nomeros de sere, lo
denuncia poficial y una naracién de 1os hechos.

$i en la revision de las distintos dependencias se apracle que lgs
prolecciongs, puerfas de seguridad, chapas, ventanas u ofra medida de
seguridad se encueniran en mat estade, s necesaro que sean reparadas
en 8l menor tlempe posibie, especiaimante aguella falla de seguridad que
faclitd el robo ¢ hurlo.
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INSTRUCTIVO PARA EL BUEN USO DE LOS EQUIPOS INFORMATICOS EN - INyRODUCCION
El presente instructivo contlene las recomendaciones opartunas para el uso de los
LAS INSTITUCIONES EDUgSE\;thl?AE LA JORNADA ESCOLAR equigos informaticos en fa Institucién educativa, Asimismo, se deberd aplicar lo
indicado en los manuales y/o guias del fabricante del equipo, Estos dltimos se

ensuenlran en las eajas de tada unio de [os equipos enlregados.

Para asegurar Ja custodia y protaccion de los squipoes informaticos entregados es
Importante contar cor: un contre! de inveniado de blenes {hardware y software).
TABLA DE CONTENIDOS También, se debard registrar la configuracién y asociacion entre los recursos de
Tl {(equipos y/o componentes), fal como: laptop, servidor, monitor, proyector,

i Inlroducei
Introdiy mdn‘ 2 televisor, auriculares con micréfono, estabilizadaor de tensién eleclrica, carrito de
Il recomendaciones del buen uso 2 carga, entre otros. Ei Inveniario deberé estar actuakzado al principic y 8l final def
1.  de las Laptap 2 wiio escolar, con la firma del Director, del responsable del inventario, asi como del
2. delos Servidores 3 responsable de los recursos de TI.
3. delos Monilores 4 Cabe indicar, que el respansable directo de los recursos de Tl es el Director de la
4 detssP k institucidn educativa. Asimismo, se recomianda que el Director delegue mediants
9 W0 rioyaclares 4 ur documente (Memaorandum) la responsabiiidad de custodia at personal que
5. delos Televiscres LED 5 tendra a cargo estos blenes,
6.  dzlog Audifones y Micrdfonos (-] s \ .
La garantia de los eqtipos de T rinda e} fabricante de fa marca del producto.
7. de los Estabilizacores de tensisn 6 9 atp ! o brinda &f fab eacelp
B,  de las Pizarras Acrilicas o Il. RECOMENDACIONES DEL BUEN USO
8. delos Carrites de Carga, 10 1. DELASLARTOP

Las siguienles inskrucciones ORIENTAN en el huen usa de las laptop, Ademdas,
se tendra en cuenta lo publicado en el pertal del JEC del MINEDU para cualguier
cenglderaclon adiclonai,

- Actualizar loe controladores parz evitar la incompatibilidad con software
vigenle. Rezuarda que los controladores sismpre deben ser descargados de
la pagina web oficial del fabricanie.

- Ravisaryverificar la configuracidn de los equipos para eliminar los "PLUGIN"
o aplicacionas parsonalizadas.

- Revisar al inicio y 2l final de las clases !a configuracién de las laptop, En la
laptop debers prevalecer la configuracién entregada por al MINEDU.

- Revisar periddicamente la corfiguracién para el uso del Access Point v los
auricliares para que dstos permanezcan activos en ia clase.

- Las [aptop tiane como anfivirus predsterminado el Windows Defender. Es
importante mantener un habilo de escaneado periddico,

- Identificar los equipos con efiquetas registzadas en el control de inventaro.

- Disminuya el brille de lz pantalla, para ahorrar energia de la baleria,

- Slel equipo ne va a ser utillzade por un flempo, se recomienda guardario an
un tugar fresce y con un minimo de 40% de carga en la baterfa.

- Se recemienda gue una vez cargada la bateria al 100% sea desconectada
de la fuente de energia eléctrica, Utilizar preferentemente el equipo con la
carga de la bateria.

- Colocar ef equipo sebre una base plana y fila para contribuir a la ventilacién
de los ductos de salida de cator.

- Para limpiar el equipo tener en cuenta que para el teclado emplear un pincz|

o brocha pequedia de cerdas suaves, y para la pantalla ulilizar pafos secos

de limpleza. Se recamienda apagar el equipo para efeciuar |a limpisza.

Utilizar e lector da discos magnétices (CD/DVD) con delicadeza, ya que es

una padte fragil,

Eg recomendable como parie del mantenimiento 1dgico la restaurasion de

las configuraciones ariginzles del MINEDU. Al meanos una vez al afio.

V. 1.0 pag. 1 Vi pag. 2
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- Evitar mantener un uso continuo ¥ prolegado duranie el dia. Los e
deben ser empleados especificamente para las horas estudiantiles,

- Mo colocar chjetos pesados sobre la tapa.

- No tener cerca & los equipos recipientes con liquidos o comida, para evitar
que estos tengan contacto con alguna parte del equipo (el dafio puede ser
ireparable).

- Para movilizar Jos equipos asegtirese que estén complelaments apagado o
se encuentra en modo suspandido.

- Se recomienda conseguir plataformas con venlitador que se cologuen
debajo de los equipos vy funcionan conectado a uno de sus puerios USB.
Esio ayudara a disminuir la temperatura de cafor def equipa,

. PELOS SERVIDORES
Guarde |2 imagen de restauracion en el servidor de 12 laptop en et servidor.

- Actualiza los drivers
Es posible encontrar problemas debide a drivers desfasades que no saben
interactuar con software actualizade. Recuerda gue tos drivers siempre
debes descargarlos de la pdgina web oficial def fabricania.

- Actualiza W software 08l
Si tu soflware no estéd actualizade, te puedes encontrar con bugs ya
salventados en la Uitfma versién, incompatibifidades con otros preductos ya
soportadas o problemas de seguridad ya parcheados que pueden paner en
compromiso una estacion de trabajo o {oda a red.

- Elimina el software innecesario
Disponer de programas gue ya no se ulllizan en las maquinas pueden
implicar un problama, ya no solo por el espacio en disco innecesario que
consumsn, sino porgque dabido a su desuso, probablemente no nos estemas
preocupando de actualizarle y puedan llegar a dar los problemas
comentados en el anlerior punto, especialmente si es soflware que se
ejecuta automaticamante al inicic.

- Anlivirus actualizado y configurado
Para este instructive, se define esto como "active* (eliminar un virus ya
exlstenle) mas que "praventive®, pero sigue siendoe muy impodante. Un
antivirus actualizado, configurado para hacer "escaneos® periddicos v con
un escaneo active de Iz informacién, Explorar en la pagina web del
fabricante su uso y limitaciones,

- Comprueba el log de eventos
El sarvidor da informaclén sobre sut estade a través de sus log en la que se
encontrara infermacidn sobre avisos a tener en cuenta y hasta errores enla
maquina, El comprobar v controlar estos errores es necesario para evilar
malestares durante el afio escolar.

- Copia de respaldos 0 "BACKUPS"

Considerar que los discos duros tiene un tiempe de vida Gtil o simplemente
se eslzopoa, asi como en el poor de los casos puaden ser robados. Porlo
que se deben considerar contas con copias de respaldos almacanadas en
Discos {DVD} o en una unidad que esté en la béveda {o que haga a su vez)
do la inslitucion educativa junto a su manual de restauracion, para gue e|
especialista tacnico de turno pusda tomar las medidas nacesarias para sy
restauracion y la inslitucidn educativa pueda continuas con su lzbores
escolares,
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Limpia fistcaments la maguina

Limplar de polvo del Interior det servidor, teniendo cuidado de no perjudicar
ia garantia del squipo. Utilizar herramientas que no quemen u ingrese
fwmadad al interior def eguipo. Asimismo, fener desconectado de la fuentes
eléclrica, utilizar pulseras metdlicas aterradas o buscar que la perseaa que
manipulara e equipo en su interior descargue su energla estatica, Ademas,
de tener todos los cuidades necssarios para ef culdado del servidor.

. DELOS MOMITORES

Algunos fabricantes recomiendan unas instrucclones de cuidado aspecificas
disefiadas para su tecnologia de monitores particular, por I que se debers
leer el manual del usuario y sigue sus consejos.

Las limpiezas monitor LCD-2 de plasma y LCD (LED) son particularmente
senstbles, v por ello deben recibir una limpleza adecuada, Para la fimpieza
no deben uviiizarse productos abrasivos o liquidos directamente sobre fa
pantalla, puasto gue podrian llegar al Interlor de ja misma y causar dafios
irreparables, Aunque las pantsllas de plasma, 1.CD (LED) ¢ TFT acluales
cuentan ¢con una capa profeciorn, ésta es muy sensible. Sa recomisnda
utilizar un producto suave de espuma y aplicarlo con un padio Empiador de
anleojos, extendisndo el producto desde arriba hacla abajo y sin hacer
mucha presién sobre |a pantalia,

Debe evitarse {ocar [a panialia con los dedos, porgue se corre &l rigsgo da
provocar dafios en los transistores subyacentes de la pantalla. Estos
translstores reaccionan a la efectricidad esiatica que acarrea el cuerpo
humano, la cual puede "matar" jos pixeles de la pantalla, haciendo que
aparezcan unos puntos muy paquedios que no funcionen con normalidad y
reduciendo la calidad de la Imagen; en el caso de las pentallas LCD o LED,
una presion muy fuere puede despiazar el liquido de la pantalla y dafar el
panel inlerno.

Evita mover o manipular en exceso el meniter. Los golpes y vibracion
pueden causar un dafie interne.

Limpia ol amblente donde 2] monitar se enctientra instatado regularmente.
El polve acumulado puede bloquear las rejillas da ventifacién, levando a una
acumulacion de calor v cortos eléctricos. Los vasos con liguidos nunca
debarlan estar carca del {elevisor donde puedan salpicarlo.

. D PROYECTORES

A continuacion te presentamos una serie de consejos gue pusdes tomar en cuenta
para que el desempefio del aroyecior no disminuye y su durabilidad sea mayor.

Limpis constantemente los filtros de aira.

Zvitar un funcionamiento de mas 6 horas seguidas diariamente.

Evita la prasenciz de humo v polvo mientras astés proyactande,

No musvas bruscamemte el proyector mienfras esté encendido o
anfrigndose.

Enciende el proyector una vez que hayas reatizado tedas las conexiones,
Evitar ancenderlas inmedlatamente despuas de haberle apagado.

Procura dejar el drea libre alrededor del proyector,

Cuando lo guardes, asegirate que la lente apunle hacia arrba, ya que es
un peco delicada

Debes dare mantenimiento con un especialista por lo menos una vez al afio

Fillros de Aire
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Unc de fos aspeclos mas importantes del culdado de un proysclor, son los
filtros de aire, estos rellenen el polve que flota en ef aire para que no entren
al equipo, asl que esios filiros requieren de alencion periadicamante,
alguaos proyectoras tianen una funcién que recusrda al usuario limpiar los
fillros de aire.

Si no resiizas la limpleza de los flros de aire, éstos s¢ obstruyen v Ja
venlilacidn def proyector de afeclars, ya qua cuando el proyector delecta un
aumenio de la femperatwra Interna, sumenta la velocidad de los
ventiladores, lo que aumentz la succldn de aire afrayendo hacia el equipo
las pariculas de polvo de los fillros sucios.

Ce fgual forma, al aumentar la velocidad de fos ventiladores se producira
mayer ruido al acestumbrade, gue es generalmente la principal molesila de
los usuarios. Lo gue queremos recalear es que es de suma imporiancia
limptar los fillroz de aire para mantener la calidad del mini provector.

Como Emnpiar los filtros de alre

Azegurate que el proyvecior se haya enfriado, ya gue sl se manipula adn
cafiente se pueden ocasianar defos geaves.

Retira la cublerla del fiitro y sl fiftro del aire, Puedes limplar el filtre con aire
comprimido, bombear aite o un pafdo himeda.

El alre comprimido es bastante util para fa limpieza de aparatos slactdnices,
asl que puedes ulifizerio para limplar tode el proyector, paro debe de tener
culdado con las gotas de agua que genera esle aire comprimido,

8i ¢l fillro de aire este muy dafiado y sucie debes cambiarlo. Nunca utilices
tu provactor sin un filtro de aire pues afectars encrmemente a W proyector.
Recuerda que para limplar of filro con aire comprimido debes sacarlo del
proyector, no lo hagas dentro del proyector sing esparcirds lode el polvo
dentro del aparalo.

. BELOS TELEVISORES LED

Temparaiura

Las marsas mas imporiantes aconsejan que la temperatura ambienie de
funcionamiento sea de enfre 10 v 40 “C. Fuera de esle rango pueden
producirse defeclos en ¢ funcionamiento del TV LED, Lo Idea) serip 20-25
grados, Es mejor colocardo frante 8 una pared que frente una cristalera o
ventana, Tamblén conviens algjarlo, si es posible, de los radiadores de
calafaceion,

Humeadad
La humedad aconsejada por los fabricantes es entre 10 y 85%.

lluminacion

Es aconsejable, no expanerio al sol directamente la TV LED durante muche
fiempo pueda formar manchas en ta panlalla. También, pueda influir en la
{emperatura de! equipo y ademss reflela la luz sofar y no se pueds ver las
imégenes.

Iimdganes fijss

Evitar dejar imagenas fijas en la TV LED mas da 2 haras. El consejo si
dessamos ufilizar el TV LED come monitor de una computadora es bajar e
britto, minimiza los posibles efacios de guemade, v activar el protector de
pantalla de la computadora. Aunque los telavisores LED no sufren lanio fos
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quemades de pantalla como fos plasmas, aconsejames programar el TV
para gue se apague aviométicamente.

Tiempao de encendido

Dejar El TV LED encerdido todo el dia, o varios dias no es beneficioso da
ningln modo, {os tefevisores al igual que ef resto de aparatos elbetricos que
tenamos en casa, se calienlan y es mejor dejarlos “dascansar®.

Limpleza

La panialla es una de las partes mas deficadas de la TV LED. Es por ¢so
que debemas Implarla pesddicamente, no dejar que as acumule of polva o
las manchas. 51 e limpismos periddicamente Is limpieza serd mas agresiva,
Utizar siempre productos especificos.

Efeclos extermnos
Se geensaja incluimos g reguladores de vollaje para proteger los equipos
de los picos de tension. Aslimismo, fijar los equipos para evilar las caidas.

6. DE L03 AUDIFONOS Y MIGROFONDS

Evitar enredarios en el dispositivo

Esio provoca una iensién innecesaria y a la targa terminaran dafiands el
cable. St blen esta £5 una forma realmente cémoda de guardar auestre
auricuiares mas micrdfono, o clerto es que eslos “sufren”, v cada dla que
pEse, menor sera la calidad de audio caplado & través de los mismos.

Cuidado para su guardado

Generalmente no se tiene lz delicadera para @ guasdado un par de
aurlcutares, y considerando qus no se fabrican con aquelios cables
reforzados que podian resistir cualquier maltralo, tendramos que volvernos
mas precavidos, Sin embarge, aun cuando el cableado con que sa fabrican
hoy en dia, los auriculares es extremadamente fing ¥ lo hace muy propanso
a las ruplwras.

Cuidado de roluras

Considerar ¢! lugar én donds se guardan al {erminar de usarios, Evitar "tirec”
el auricular o dejarlo *abandenado”. Lo mejor que podemos hacer para avilar
esios inconvenienies, es almacenar nuestras auricuigses en un Jugar en
donde no estén expueslos a tirones ni presionas. Revisar que los cables no
tenoa "nudos” o “enredados”,

7. DELOS ESTABILIZADORES DE TENSIQN

Despuds de desembalario

Se aconsefa la inspeccidn de la misma por si ha sido dadiada duranie su
transporte, Si la uaidad esté dafiada o no funciona, rotificarts al distribulder
inmediatamente. 5i la unided ha sido remilida directaments, nolificar a Ia
compafia de fransporia sin darnosa, Sclamente el destinatario (la persona o
coinpaifa que recibe Ia unidad) puede hacer la reclamacion a la compaiia
de lrangportes por los dafios ocaslonados.

Idantificacion de la unidad

Ingcriba ei nimero de serie de unidad, en (os aspacios provisios en ja tarfsta
de garantia y en los espacios de abajo. Al dirgirse al distribuider para
cualquier infarmacion, o para soficitar su asistencia, indiquele siempre el
mpdele y el nimera de sefie del 2parate.
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Pracauciones de seguridad

Ei simbelo dsl rayo, en el interior de un tridangulo equildtero,
tiene como fin avisar al usuarlo de la presencia de una tension
peligrosa sin aistar, en gl interior de la caja del aparato, que
podila ser de suflsiente intensidad como para que las
personas pudieran sufrir una descarga elactica,

El signe de exclamacién, en et interior de un tridngulo

equildterg, tiene como fin avisar al usuario de ia presencla de

Imporiantes instrucciones de operacidn ¥y mantenimianlo
8 (servicio) en el manual suministrado con el aparato.

Precaucitrn; para radeeir el resgo de
descarga eléctrica no refire ta tape (pane!
posterior). En el interlor det aparalo no hay
- piezas que pueda reparar el usuario, Pida al
personal calificado que haga ias reparaciones necesarias.

Nota;

1. Congcte todos. los cables firmemente, 5 las conexiones estén flojas, se
perdera la conexién o producird intermitenciss indeseables en los equipos
del Sislema de Cargas.

2. Cuando conecto o desconecte los cables de conexidn, no se olvide de
desconectar la almentacion de la Red de Sumlnistro Publfico, EI
conectar’desconactar los cables de conexion sin desconectar ia
alimentacién podrie causar averizs o estropear el aparalo.

3. No conecle los componentss 2 una fuente de allmentacion cuya tension
sea supernor a fa indicada en el zéeale de la parte posterior del aparato.

Mantenimientos

10| SINTCMAS CAEISA REMEDIO
Los  cables no  estén | Conéeltlos  comeclaments
|_Correctamenta congslados congullango "Conexiones”
Mo hay fivido eldokico | Esla inlaruenpito el je de
01 :despuds do cemar la | afimenlacitn du ln Red de A’;f"c"a o Lave  de
¥ava det panei lrontal d | Suministro Pibico dlimenlacicn
elipg. Ectd Inerrumpldo ¢f o do | Moo o el
aimenlosion ol Sistema de geion .
Cargas Espere a qus I3 siluagiin sa
e nomalice
g de voltzja dol Calocar ¢l gonmulador de
02 | estabilizador Fuera del Iggﬂu&fﬂ eif‘;;?:ma ho Bypass en posicion 2 y avisar
ranga de coalrol al senvicio [eenico

CUIDABOS IMPORTANTES

Alimentacién - El aparato debe coneclarse solamente a una fuente de
alimentacidn descrita en &l manual de instrucciones o indicads an ef aparslo.
5i no estd seguro acerca del tipa de fuente de alimentacidn del lugar,
consulte a su concesionario o & la compafiia eléctrica de Ia localidad para
aparatos que van a funcionar con pilas u otras fuentes de alimenlacien
consulle sus manuales de instrucciones.

- | NINSTERIO DE EDUCACH

SPE- OTIC

Felote® O3
‘_""‘_""'—'—-—_

g
MIS Y,
Zaluts

P

£

e
o o ‘i‘A
= ’:

-3

V. 1.0

e

Proteccidn del cable de alimentaclon - Los cables de afimentactdn deben
instalarse de forma que no puedan ser pisados ni alrapados al colecar
sobreftonira ellos alguna cosa. Tenga mucho cuidado con los cables,
enchufes tomas de cemriente y puntos de donde los cables salen del aparato.

PRECAUCION - Polarizacién - El cable de alimentacidn de cordente alteina
de aste aparato pueds sor equipade con una clavija polarizada (una clavija
con una patilla més ancha que 1a otra o es un Ping que para la puesta a
lierra), Esta elavila sdlo podré ser insartarse de una forma en lz toma de
corrlente. Esle constituye una ceracteristica de seguridad. 5i no puede
inseriar completamente ka clavija, pdngase en contacto con un eleckicista
para que le cambie la toma de corriente antlgua. No anule la caracteristica
de seguridad de la claviia polarizada. Proceda de [z misma forma cuando
este aparato este equipado con una clavija con toma a tierea.

Ventilacidn - Las rancras y aberturas de la caja sirven para la ventilacién del
aparto y para asegurar un funcionamiento seguro vy protegero del
sobrecalentamlento. Estas aberiuras no daben bloquearse ni taparse, El
apasato debe colocarse de forma gue no pueda interferir con su ventilacion
apropiada. Para mantener una buana ventllacién, ne ponga ningdn objsto
sobre el aparato. Separe ol aparato un minlme de 10 cm, de las paredes.
Este aparto no debe instalaree en estanterias empotradas si estas no
ofrecen Ja venlifacion apropiada ni se cumplen las insftruccivnes del
fabricante,

Agua y humedad - & equipo no debe ulilizarse carca del agua por ejemplo,
cerca de una baners, lavabo, Iregadere, recipienta para lavar ropa, un
sétano con agua, piscing, ate.

Temperalura- El aparato quiza no funcione correctamente si se uliiza
estendo B temperaturas extremadamente bejas. La temperalura de
funcionamiento ambiental es de mas de +5°C.

Caior - El aparato debe colacarse Isjos de fuentes de calor como por
sjemple, radiadores, estufas y oiras unidades que produzcan calor,

Descargas eléctricas - Deba tenerse cuidado para que ne caigan objelos
sélidos nl liguidos al inferior del aparalo. 8! un objeto metdlico, un elip o
grapa por ejemplo, entrase en contacty con el interior de! aparata podria
producirse una pellgrosa descarga eléctrica. Las familias con nifios no deben
permilir nunca gue éstos pongan cosas, especialmente metdlicas, en el
interior del aparato.

Dasmontaje de la tapa - Nunca refire la tapa. Si locase accidentalments las
piezas inleriores podria recibir una grave descarga eléclrica.

Limpieza - Desenchufe este aparaio de la toma de coriente antes de
limpiarto. No ulifice disolventes voldliles como por ejemplo, alcohsl,
diluyentes de pintura, gasoling, bencina, etc., para limplar Ja caja. Utlice
siempra pafo seco.

Rayos - Para mayor protecsion de este aparato durante una tonmenta, o
cuando se deje sin atender o no ge wtilice durante mucho tempo, desconecte
al cabla de slimentaclén y de abastecimiento a las cargas. Esto evitara que
se estropes el aparato debido a la tormenta y a las sacudidas eléctricas.

Clares extrafios - Si notase clores extrafios ¢ humo, apague inmediatamente
la alimentacian y desconecte el aparalo. Luego pdngase en contacta con su
concesienaric ¢ cantro de reparaciones.
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Dafios que deben repararse - El aparato dabe ser reparado por personal de
servisio calificado cuande:; A, I cable de la allmentacién o al enchufe estén
estropaadoes, B. Hayan caldo ohjetos o liguidos al interior del aparato, C. £l
aparate haya quedado expuesto a fa lluvia o al agua. D. Parezca que el
aparatoe no funciona correclamente siguiendo las [netrucciones det manual.
AJuste solo los controles Indicados en e manual de instrucciones. El auste
de oiras confroles podrla estropear el aparate, 10 que 2 menude requisre un
extenso lrabajo por parfe de un téenico calificade para que vuelva a
funclonar nermalments. E. Haya caido el aparsto o su ceja haya sido
estropeada. F, El aparato muestra un cambio considerable en sus
prastaciones.

Reparaclones - B usuario no debe tratar de reparar el aparate, a excepcion
de tornar fas madidas descrites en el manual de instrucciones, Todas las
demds reparaciones debera realizarlas el personat de servicio calificade.

Tomas de CA - Mo conecle olro aparsio de un consumo superior al
especificade, va sea en los bomes o en la toma de CA del panel posterior.
No conecls nunca ofro aparato eléctrico, como por ejemplo plancha o
tostador, a asts aparato pars evitar incendios o descargas eléctricas.

Sobrecarga - No sobrecargue [z toma de corrienta de la pared, cables de
axtensién o lomas de cerrientes integrales porque padrla producirse rissgo
de incendio o sacudida eldctrica.

Accesorios - No ulilice accesorios que no hayan sido recomendados por el
fabricante porque podrian ser un peligro,

Reemplazo de plezas - Cuando ses necesario reemplazar piszas,
aseglrese de que ef técnico de reparaciones ulilice aguellas especificadas
por e fabricants, u otras de las mismas caradlerlsticas que las originales.
Los reemplazos sin avlorizacion podrian causar un incandio, sacudida
eléetrica u olros peligros.

Comprobacion de seguridad - Al ferminar cualquier trabajo de
mantenimiento o reparacion en este aparato, pida al téenico de reparacicnes
que reallce comprabacionss de saguridad para delerminar si 2l aparato se
encuentra en condiclones de funcicnamisnto aproplade.

RAS ACRILICAS

Quita todo sf marcador posible de fa pizarra usando el borrador para pizanas
blancas. Las manchas rebsldes o de marcador permanente pusdsn a
menudo ser removidas 5i se las colorea por encima con marcador fresco de
borrade en seco, ¥ luego son inmediatamenle borradas con el borrador en
58C0.

Mezcla 1/4 de taza de aleshol de fratar con 1 taza de agua en una bolella
rocladera limpia. SI usas un aleohol de frotar que sea 90 por ciento de
aicohol, mezcla 1/3 de laza de aicohol por cada taza de agua en la bolella
reciadora,

Aglta la botella rociadora de limpiador casero para plzarras acrilicas anfes
de cada uso, para mezclar ambos Ingredientes. Rocia iz pizarra con el
limpiadar. Uea un trapa limpio y libre de palusa para frotar la superficie de |z
pizarra,

Vuelea alcohol de frotar pure sobra un trapo limpio para frotar directamsnie
sobre cualquier mancha de marcador permanente que no se haya ido
después de la [ase inicial de limpieza,
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Siempre pruebs el limpiador casere para pizarras acriiicas en un area poco
conspicua de ia pizerra para asegurarte de que lofera #l limpiador a base de
alcohol.

. DE .05 CARRITOS DE CARGA

No exponerio a smbientes himedos o que esté cerca de una badera, lavabo,
fregadarao, recipienta para lavar ropa, Un sétano con agua, piscina, efc.
Conectar [a toma elécirica equipa por 2qulpo &l momento de realizar ta
recarga a los equipos, para evitar picos aftos de consuma elécirico,
Desenchife esle aparato de la toma de corfiente anles de limpiarke, No
utilice disolventes volatiles como par ejemplo, alechol, difuyentes de pintura,
gasoiing, bencina, atc., para limpiar 2 caja. Utllice stempre pafio seco.

Las ranuras y aberiuras del carrilo de carga sirven para su ventilacion y
asegura un funcionamisnte segura evitando el sebrecalentamiento. Estas
aberiuras no deben bloquearse nl taparse. El Carrite de Carga debe
celocarse de forma que no pueda interferir con su ventilacidon apropiada.
Para mantensr una buena ventilacion, no ponga ningun objeto sobre al
carrilo de carga. Separe e! aparato un minimo de 10 cm. de lag paredes,
Dos adultos deberdn usar los sujetadores o de las partes mas solidas para
cargar los carritos con eguipos

Tener la pueta siempre cerrada y asegurada al momento de trasladar o
cargar el carrito.

Antes de {rasladar o cargar el carite lleno de equipos de informéticos,
deberan asegurarse que todos los eqUipos en su intefior estén apagadas y
aseguradas al carrito de carga.

Evitar alimentos o liqeddos cerca o utllizar como meza log equipos.

€l notase olores extrafios o humo, desconecte de {a fuente eléctrica. Revise
con culdado el origen. Luege pongase en contacto con el centro de
reparaciones.
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