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Senor (a)
Director (a) de la Institucion Educativa Publica y Privada.

Presente.- .

Asunto . Matricula de alumnos en nominas adicionales -Validacion del DNI
de Estudiantes y PP.FF. Via SIAGIE.

Referencia : R.M. 627-2016-MINEDU
Ley de proteccion de datos personales Ley 29733

Me dirijo a usted para saludarle cordialmente y al mismo tiempo para hacer de su conocimiento
que la Direccion de la UGEL 02 con el proposito de contar con la informacion real y actualizada
de la matricula y evaluacion de estudiantes, viene implementando diversas acciones
relacionadas al uso adecuado del SIAGIE.

En tal sentido, se ha verificado en SIAGIE de 281273 estudiantes registrados en las néminas de
matricula aprobadas en el presente afo, solo 271467 estudiantes presentan DNI validado con
RENIEC, 76 estudiantes faltan validar el DNl y 9556 estudiantes presentan registros o cédigo
de estudiantes, los cuales deberan ser validados hasta el 15 de Junio.

Asimismo, existen estudiantes que se encuentran asistiendo regularmente a clases y no figuran
en Nomina de Matricula aprobada. Esta problematica repercute en los reportes de Semaforo
Escuela, cumplimiento de Compromisos de Gestién Escolar, Compromisos de Desempeno
asistencia de estudiantes (SEMAFORQ), Censo escolar 2017, entre otros aspectos. Para
garantizar la asistencia de estudiantes, debe aprobar las néminas adicionales previa validacion
del DNI, se recomienda considerar lo siguiente:

e Generar reportes del SIAGIE, ingresando a la opcién Administracién / Padréon de ap. x
secc. / Imprimir / Padréon general, donde podra visualizar si el estudiante PP.FF. tiene
DNI, si esta validado con RENIEC, el estado de la matricula: DEFINITIVA, RETIRADO,
TRASLADADO o en PROCESO, (En PROCESO significa que el estudiante ain no se »
encuentra en NOMINA APROBADA)

También podra verificar si el registro de apoderados es correcto, validacion de DNI de
padres con RENIEC.

e Verificar, en coordinacion con los docentes y/o auxiliares de educacion la situacion actual
de aquellos estudiantes que dejaron de asistir o abandonaron las labores educativas en
el primer bimestre o trimestre, identificando los motivos del RETIRO. Los(as)
directores(as), implementaran las acciones pertinentes y oportunas para garantizar la
retencion anual e interanual de estudiantes en la |.E.

e Tener en cuenta que la situacion de RETIRO se registrara en el SIAGIE, solo para casos
extremos, debidamente sustentados.

El Area de ASGESE —-UGEL 02 realizaran el monitoreo de las acciones adoptadas.

En tal sentido, se les exhorta a los directores responsables de la informacion registrada en el
SAIGIE, deberan informar sobre los alumnos que faltan matricular en el SIAGIE, indicando sus
dificultades, via correo electrénico: soporte.siagie@ugel02.gob.pe., la matricula de todos los
estudiantes sera un insumo para el Censo escolar 2017 -SIGIED

Cabe precisar que, el MINEDU ha puesto al servicio de las II.EE. publicas y privadas del pais, el
aplicativo informatico denominado SIAGIE, cuyo uso es de caracter obligatorio. Este aplicativo
debe ser utilizado para administrar la informacién de los procesos de matricula, asistencia y
evaluacion de los estudiantes de los niveles educativos de inicial, primaria, secundaria y EBE.
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Esta base de datos, con registros histéricos, permite al director de la |.E. emitir documentos de
gestion tales como: néminas oficiales, actas consolidadas de evaluacioén, reportes de alumnos y
padres, ficha Unica de matricula, constancias de matricula, boletas de calificaciones por periodo

y por notas finales entre otros. Ademas, facilita los procesos de traslado dentro y fuera del pais,
asi como la matricula en la edad normativa, sobre todo en inicial y primer grado de primaria.

El Unico responsable de la informacién registrada en el SIAGIE es el director de la IE, ninguna
otra instancia de gestién educativa descentralizada esta facultada para modificar dato alguno.

»

Propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi consideracion.

Atentamente,

‘ F HA MELGAREJO HERRERA
Directora de la Unidad d stion Educativa
Local N° 02- Rimac

LP/ J(e)ASGESE
RMDC/Esp.SIAGIE




