Registro de Metas de Atencion

Proyeccion para el afo
escolar 2024
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Introducciéon

En el marco del Plan de Gobierno Digital,
se desarrolld el Sistema de Matricula
Digital (SMD) con la finalidad de
democratizar el acceso al servicio
educativo. El médulo de Metas de
Atencion permite que las instituciones
educativas registren informacién sobre la
capacidad de atencién de sus aulas. El
registro oportuno de metas permitira:

« Contar con informacion actualizada
sobre el nUmero de vacantes a nivel
nacional.




 EIEN P
Objetivo

Lograr el registro oportuno de las metas de atencidon de todas las
instituciones educativas publicas y privadas de Educacién Bdsica Regular.

Participan IIEE de inicial (3 a 5 afos), primaria y secundaria (no participa
cuna-jardin).

La informacién declarada ayudard a contar con data actualizada sobre la
oferta educativa y brindarles informacion oportuna a las familias.

El registro de metas no tiene un fin de supervision.
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cQué es la Meta de Atencidn?

La meta de
atencion del aula
es la cantidad de
estudiantes que

pueden ser
atendidos en un
una. P.ej. 16

La meta es

definida por la/el
directivo/a de la IE.

Aula

30 30 30

El sistema consulta
automdaticamente en el
Siagie el ndmero de
estudiantes matriculados en
el ano escolar actual. P.ej. 12

Las vacantes disponibles es
la diferencia entre la meta y
la cantidad de estudiantes
matriculados. Este cdlculo es
automatico. P.ej. 4
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Cdlculo de vacantes

Para calcular la cantidad de
vacantes, el SMD consulta al Siagie
cudntos estudiantes tiene
matriculados/as la  institucién
educativa y los proyecta para el
siguiente ano escolar.

En ese sentido, el registro de metas
también incentiva al registro de
estudiantes en el Siagie, ya que es
determinante para el cdlculo de
vacantes.

Institucion Educativa
nivel Inicial Rayitos de Sol

+ Agregar aula

METAS DE ATENCION
(CAPACIDAD DE ESTUDIANTES
POR AULA)

NUMERO DE ESTUDIANTES
MATRICULADOS EN 2023
SEGUN SIAGIE

TURNO

Mafana

Mafana

03 ANOS

25

04 ANOS

25

Con
UE“:‘TJQHE
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05 ANOS

25

20
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Informacion referencial

Para determinar la meta por aula se puede utilizar como referencia la norma de
racionalizacion, la cual sugiere la cantidad de estudiantes por aula o seccidn vy
un margen de diferencia de mds o menos cinco (05) estudiantes.

Si la meta es mayor o menor a dichos margenes, puede indicarlo en el sistema.

. . N* de estudiantes por aula
Nivel Caracteristica
Zona urbana Zona rural
- Unidocente 15 15
Inicial - -
Polidocente completo o incompleto 25 20
Unidocente 15 15
Primaria | Polidocente multigrado 25 20
Polidocente completo 30 25
Secundaria | Polidocente completo 30 25




Registro de informacion

Confirmar
informacion

Ingreso al mdédulo de ..
g Informacion de la |E

directivas/os

Ingresa con tu Registra en la seccion Confirma la informacion

usuario y Nosotros registrada en la seccion

contrasefa * Apafa y fotos (opcional)  de informacion de la IE
Vacantes

Vv
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INGRESO AL MODULO DE METAS
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Ingreso al mddulo de directivas/os

Pagina web del Siagie
. Puede ingresar a la pagina web

- . s i
' Slagle Sistema de Informacién de Apoyo ala

Gestion de la Institucion Educativa

del Siagie:

Central telefonica 78 A LACOMUNIDAD USUARIA DEL SIAGIE

Comunicados

siagie.minedu.gob.pe 61 5 _5757 Py R

2. Instructivo registro de estudiantes EBA, EBE y EBR(nuevo)

1 V7| 1/4 X Xclel | 3 nsirucivo grados y seceiones EBE y EBR(nuevo)]

. az CIlICK en cceaer en e . s |+ i o e 3000
Acceso al Area de Portal de rechentes R
Siagie autoayuda 5 Reg Cal Rec. PG 2021y Area a Cargo(nueva)

. 6. Registro al SEHO(uevo)

Area de enfrenamiento

para especialista de DRE,
elE.

Acceso al Sistema de
Informacion de Apoyo a la
Gestion de 1a Institucion

Acceso al formulario de
consulas, solicitudes y
ayuda en linea.

acceder ) acceder

Videos 7. Manual CE 05-02-2021 pdfinuevo)
orisies
1 & Instructivo SIAGIE EBA(nuevo

recuadro de Metas de atenci

9. Preguntas y orientacién en base al registro en EBA(nugva)

10. Instructivo ME SIAGIE Tablet(nuevo)

Descargas 11 dal_divactiun IE . i " h
ALERTA ESCUELA
Accesp al modulo para hecesg lsistema de. . i
regiiro do melas de reqistro y gestion de datos informacin de estudia cant 02 ]+ ] s ] s] 7] e ] o] 10 ] 11] s>
e personal de [EE Con fiezgo g6 ntermumpir

privadas - Ley 20938

acceder acceder

Video tuforial - Directivos

GANADOR DEL PREMIO A
LAS BUENAS PRACTICAS EN
GESTION PUBLICA 2012

—
IJ |Pv=mmzn12 Canales de Atencion SIAGIE ) &# 6155757 Fornulario
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Ingreso de credenciales

MATRICULA
DIGITAL

FAMILIAS
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MINEDU
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1. Accede a la pdagina:

https://plataforma.matriculadigital.p
e/
2. Haz click en la opcidn “Soy personal

MINEDU”

o
En caso el director no I
recuerde su contrasenaq,
deberd recuperarla en la
plataforma de SIAGIE
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MATRICULA f-\-

DIGITAL £ pero | vinier

Bienvenido al Sistema de Matricula Digital

E Director de IE

K3 )
Usuario *

(O]

Contrasefa *

D Soy humano @
hCaptcha

Privacidad - Condiciones
¢Haz olvidado tu contrasena?

CANCELAR

Con
TNE L
‘&p p_g_rb't

Ingreso de credenciales

Seleccionar el perfil de
“Director(a)”

Ingresar su DNI como usuario

Ingresar Su contrasena: es la misma
que utiliza para ingresar al SIAGIE.

Click en “Soy humano” y seguir
instrucciones del Captcha

Click en "Iniciar sesion”
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REGISTRO DE INFORMACION DE LA IE

O
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PAagina central

Metas MARIA SOLE s
de atencion Ultimo acceso: 31/10/2023 17:28

De

MATRICULA DIGITAL

Informacion

- Configuracién:
oo | del usuario

Secciones y periodo

Informacion de la Institucion Educativa Periodo: 2023-2024 -V

Las y los directores deben ingresar informacién de la Institucién Educativa a su cargo para que las familias elijan las de su preferencia. Se recomienda resaltar sus
caracteristicas y logres.

Ingrese a las siguientes secciones y registre la informacién de su Institucién Educativa.

a © o © = B ©

Nosotros APAFA Galeria de fotos Vacantes

|

Opciones de
cada seccién
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Nosotros: Datos generales

MATRICULA DIGITAL =

Proceso: Configuracién:
Proyeccién de Metas de Atencién Metas Nacional EBR

Informacién de la Institucién Educativa

Inicio @ + Nosotros

@] Nosotros

Datos Generales

Servicios Educativos

Inicial 902028
Primaria 486836
Secundaria 486836

Informacién de Contacto

@ Del director

© 2022 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacion. MD -

MBRE IE

1472422 42253 GERARDO ARIAS COPAJA
1215185 42253 GERARDO ARIAS COPAJA
1595446 42253 GERARDO ARIAS COPAJA

Sistema de Matricula Digital Version 11.0

Periodo: 2023-2024 - V

Con
(IjICHE
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La informacion
de los datos
generales y los
servicios
educativos a
SU cargo ya
estdn
precargados
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Nosotros: informacion de contacto

llllllllllllllllllllllllll

#Desea mostrar el teléfono celular del director a las familias?

AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA

Complete sus datos
de contacto de
manera obligatoria

Si desea puede anadir
otra informacidén de
su IE como: correo
electrénico, pdgina de
facebook, entre otros
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Nosotros: identidad de la IE

MATRICULADIGITAL = Metas

@) Le 1a Institucion kducativa

Tacna (52) v 245874

Identidad de la Institucion Educativa

Mision

uiheiurhewre é ojrecijroiewoq hoewhr3eru3 oiehoireur oiewooie
Visiéon
etica, equidad, inclusion, ... etc.. oduoehwfuh 923493278

Valores

0s. Ministerio de Educacién. MD - Sistema de Matricula Digital Version 11.0

Con
(ICHE
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Ademds, obligatoriamente,
se llena la informacién
sobre Misién, Visidn y
Valores.

Esta informacién la
obtiene de su RI

No olvide pulsar el botdén
GUARDAR .

El boton de
“GUARDAR" se
habilita
cuando todos
los espacios
obligatorios de
la seccion
estan
registrados.




Nosotros: APAFA
IMPORTANTE:

waRcUADGTAL = El registro de esta informacién
= — es OPCIONAL

Informacién de la Institucion Educativa Periodo: 2023-2024 - V
Inicio it «+ APAFA

APAFA

2

¢Qué es la APAFA?

f e s
La asociacion de padres de familia (APAFA) es una organizacion sin fines de lucro que canaliza institucionalmente el derecho de los padres de familia y de tutores, cuidadores y otros I n o r m q c I o n
responsables de las y los estudiantes, de participar en el proceso educativo de éstos.

Solo si se activa
esta opciodn, que
confirma que en

su IE se cobra
cuota de APAFA,
tendrd que llenar
los espacios
siguientes: de
monto y el de uso.

¢Por qué es importante?

Las APAFA, entre otras funciones, colabora en las actividades educativas que ejecuta la institucion educativa, coopera con esta para salvaguardar la seguridad e integridad fisica de
los estudiantes; vigila la distribucién oportuna y el uso adecuado del material educativo, vela por la mejora de los servicios, infraestructura, equipamiento, mobiliario escolar y
materiales educativos y lidicos. Asimismo, le gestionar y os recursos los cuales deben ser usados de manera transparente y
en beneficio de la comunidad educativa

@ :En su colegio se cobrard APAFA en el afio escolar siguiente?

Informacion del uso

N
} de la cuota de APAFA

S/. 28

o oo

© 2022 Todos los derechos reservados. Ministerio de Educacién. MD - Sistema de Matricula Digital Versién 11.0

Monto de la cuota, el sistema no permitird montos por encimade la
norma establecida (1,5% de una UIT como méximof



Nosotros: Galeria de fotos

IMPORTANTE:
B Galeria de Fotos Subir fotos al sistema es
OPCIONAL

Agregar imagenes de las instalaciones de la Institucion Educativa a su cargo (maximo cinco imagenes).

Puede subir hasta 5 imagenes y

+ ' cada una de hasta 3 MB.
3

ES Buscarfoto
== o

IMPORTANTE:
Para continuar primero
debe “Guardar” la
informacion.

De los contrario todo lo
registrado se perdera.

A Puede readlizar una descripcion
) de maximo 600 caracteres.

Cortson [ o cooma | o

El botén de
“GUARDAR" en
este caso siempre
esta habilitado
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ACTUALIZACION DE METAS DE ATENCION

O
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Metas de atencion

Podrd ver la lista
de servicios que se
Ingrese a la seccién Vacantes desde brindan la IE a su
la pdgina central del mddulo cargo. El registro
de metas se hace

para todos sus

Informacion de la Institucion Educativa Periodo: 2023-2024 -V 11
servicilos.

Vacantes

Inicio fir - Vacantes

Calculo de vacantes

Puede editar las metas de atencién para cada aula de la Institucidn Educativa a su carge. Luego podra consultar si la meta total que registrd esta en el rango establecido en la
Norma Técnica de Matricula.

Haga clic en el

NIVEL CODIGO LOCAL CODIGO MODULAR NOMBRE DEL SERVICIO CARACTERISTICA AREA iCO n O d el I d piz
.
= Inicial 902028 1472422 42253 GERARDO ARIAS COPAJA Polidacente Completo Urbana ra pa rq I n g reSO r IG
o .z
Primaria 486836 1215185 42253 GERARDO ARIAS COPAJA Urbana Va I n fo r m G C I o n

sobre sus metas

Secundaria 486836 1585446 42253 GERARDO ARIAS COPAJA Urbana rd
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Metas de atencion

1 Célculo de vacantes

Seleccione la

cameristica Cadigo Modular: 1472422
delalEy de clic

en la opcidn

que

corresponda.

\

Polidocente Completo

Anexo: 0

Modalidad de estudios

-

Presencial (F)

TURNO MANANA

IMPORTANTE:

Si decide cambiar la caracteristica
de la IE tendrd que volver a
configurar todas las aulas.

La caracteristica de la IE define el
tipo de registro, por ello se debe
elegir la opcidn correcta.

e estudiantes gue se puede atender en un aula.”

Con

4

Si tiene mds de

Selecc.iono un turno en su IE
Modalidad de debe registrar
estudio todas las aulas

por cada uno.

Nivel: Inicial Area: Urbana

3 Selecciona el
&~ Turno

TURNO TARDE

@® AGREGAR AULA 4

Agregue las aulas del
turno elegido. Debe
agregar sus aulas una por
una.
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Registro

de aulas

Al hacer clic en el
botdon
Agregar Aula
se abrird la
siguiente
ventana

Se habilitardan las
casillas segdn el
ndmero de aulas
que selecciond.
Registre sus
aulas una por
una.

Agregar Aula

Caracteristica: Polidocente Completo Modalidad de estudios: Presencial (P)
Turno: Mafana Are Urbana

Tipo de aula: Regular Meta por norma 25

030500 -|ls - A

Ingrese el numero de estudiantes que se puede atender en un aula

META FUERA DE

- R R META NNA CON META TOTAL
RANGO META NNA IS CAPACIDAD BOR AULA o
RECOMENDADO PISEAPACIDAD ORAULA
03-01 O 0 s 2 - 2 @
03-A02 O 0 .2 . 2
03-A03 0 0 + 2 - 2 @

Con
(IfICHE
&p Peri

En las casillas seleccione
el grado y el nUmero de
aulas/secciones que
tiene en ese grado.

En la parte derecha
verd la reserva
automatica de dos (2)
vacantes por aula
para estudiantes con
discapacidad.

—
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Registro de aulas

En esta columna

Agregar Aula X puede verificar si
las metas
Caracteristica Polidocente Completo Modalidad de estudios: Presencial (P) J
Turno: Mafiana Area: Urbana reg|SterOS por
Tipo de aula: Regular Meta por norma 25 CIUlCI Son OCOfde d
e s ~ racionalizacién
aulas que .
vigente

registrard esta

. Ingrese el numero de estudiantes que se puede atender en un aula
por encima o - Luego de
sl (imelos we T e SIS ST @ verificar que la
al rango +-10) 8 informacién ha
de la meta ps-A01 o = - R @ sido registrada
sugerida, puede o | = . SE) o correctamente,
activar estas i
. , ' e o, o ® haga clic en

casillas. GUARDAR

cons
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Registro de aulas

;Esta seguro que desea guardar la informacion?

Revisa el resumen de las
aulas que ingrese al
modulo.

Recvuerda: Sila IE fiene
turno manana y turno
tarde, debe realizar la
declaracién de las aulas
por cada turno.

\

Registre la meta de atencién por aula

La meta de atencion es el "Numero tetal de estudiantes que se puede atender en un aula.”

03-A01

03-A02

04-A01

04-A02

05-A01

Tipo de aul

Regular

Regular

Regular

Regular

Regular

Recuerde que al agregar aula debe
seleccionar Aceptar en el cuadro de
didlogo.

03 anos

)

7

TURNO MARANA TURNQO TARDE

@ AGREGAR AULA

04 afios 05 afios Modalidad Estudio Total Meta

] a Presencial (P} 27 QO

o] a Presencial (P) 27 Q

32 Q Presencial (P) 2 @

32 a Presencial (P} 2@

0 32 Presencial (P) 2@
tros por pagina 5

/s B8
/s B
/s B
/s B
/s B

>

puicte
Peri

Puede
modificar

/O
borrar

las aulas
ingresadas.
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Cdlculo automatico de vacantes

Luego de ingresar las aulas de todos los grados del nivel, en
la parte de abajo puede revisar la informacion registrada.

Verifique el calculo de vacantes por grado

Criterio

Meta total NNA

Meta total de NNA con NEE

(*) Numero de estudiantes NNA matriculados en el grado o afio anterior

(*) Numero de estudiantes NNA con NEE matriculados en el grado o afio anterior

Numero de vacantes NNA

Numero de vacantes NNA con NEE

{*] La fuente de estos datos es el Sistema de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE, actualizade al 17/10/2023.

Turna

Mariana

Mafiana

Mariana

Mariana

Marfiana

Mafiana

05 an
85
- [}
2 49
0
35 6
4 ]

¢ o

El nGmero de vacantes (Ultimas
dos filas) se calcula para
estudiantes y estudiantes con
discapacidad por separado.

El total de vacantes es el resultado
de restarle a la Meta de atencidén
el nUmero de matriculados que se
proyectan del ano escolar 2023.

Por ejemplo:

Meta de atencién total para 5
anos: 91

Matricula proyectada para 5 anos:
49

91-49= 42

NRO de vacantes a ofertar: 42
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Unidocente y polidocente multigrado

En el caso de
servicios con aulas
UNIDOCENTE y/o
MULTIGRADO, se
registran las metas
de atencidn por
cada grado
atendido en dicha
aula.

Agregar Aula

Unidocente
Manana

Regular

e la meta registrada: O o

Modalidad de estudios:

Ingrese la meta de estudiantes por aula

D La capacidad de atencidn del aula se encuentra fuera del rango recomendado.

03 afios

04 afios

05 afios

META NNA

0

0] +

0

META NNA CON

NEE

[=]

En estos casos, la meta de atencion de estudiantes
con discapacidad se llena manualmente. La suma de

la columna SIEMPRE ES DOS (02)

Presencial (P)
Urbana
15

VETA POR GRADO/EDAD

Recuerda:

Se debe registrar la
informacion de
todos los grados
que atiende el aula
unidocente o
multigrado.
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uardado de informacion

Tipo de aula

Regular

Regular

Regular

Regular

3z

32

La meta de atencion es el "Nimero total de estudiantes que se puede atender en un aula."

05anos

Medalidad Estudio Total Meta
Presencial (P) 27 QO
Presencial (P) 3B @
Presencial (P) 2 Q@
Presencial (P) 2@

! Se ha guardado con éxito la informacion  OK

@

@

2]

Verifique el calculo de vacantes por grado

Meta total de NNA con NEE

Nimero de vacantes NNA
Nimero de vacantes NNA con NEE

2 de estos datos es el Sistema de A

(#) Nimero de estudiantes NNA matriculados en el grado o afio anterior

(*) Nimero de estudiantes NNA con NEE matriculados en el grado o afio anterior

Ia Gestidn de la Institucién Educativa - SIAGIE, actualizado

Turno 04 anos
Mafiana 61 60
Mafiana 4 4
Mafiana ] 25
Mafiana 0 0
Mafiana 61 35

Verifique la

informacion y

haga clic en
GUARDAR

E GUARDAR
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Confirmacion de informacion

LA
Proceso:
l E N es t ad Proyeccién de Metas de Atencién Metas Nacional EBR

seccioén se

d P Confirmar Informacién Perfodo: 2023-2024 -V
Ve rifiCO r @3] NOsOTROS 2\ APAFA \Q GALERIA DE FOTOS METAS DE ATENCION

tod 0 I 0 Datos Generales y de Contacto Ubicacion
c 3 8 |

. .. Director ETELVINA H |
Tel 98¢ i 2 | §
informacion | i .
3 Dir MZ 3 LOTE 1A SECTOR Il g s g
reg I St rQ d 0 . L TACNA, TACNA, CORONEL GREGORIO ALBARRACIN LANCHIPA § g Colle £/ Ferat ‘2: >\
. Teléfono fjo de a E Tacna (52) 245874 H 5' 5 1‘5 :
SeleCClonG Servicios EBR - Inicial - 42253 GERARDO ARIAS COPAJA 3 £ *q
EBR - Primaria - 42253 GERARDO ARIAS COPAJA % “ ‘:
CO d O u n O d e EBR - Secundaria - 42253 GERARDO ARIAS COPAJA 3 ) :
. oF
las pestanas (e 1
para ver en i3 k|
i :! Calle Los Oimos. T £ . lr

Calle La Quinua

contenido
registrado

K

\
Calle Las Palmeras ___ Leaflet | © OpenStreetiap

IMPORTANTE:

Una vez confirmada la informacién, no se podrd modificar informacién. Si luego de ello desea hacer
modificaciones, debe “Anular la confirmacion”, apareceré esa opcién en la misma seccion.

i

2 Siestdsde

acuerdo con la
informacion
registrada. Haz
click en
“Confirmar
informacion”
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iGRACIAS!



