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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

Contribuye a la
consolidacion de la
democracia.
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

Elabora el Padron
Electoral

SISTEMA
ELECTORAL
PERUANO

OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTO ES

Organiza el Proceso
Electoral

DIRECCION DE REGISTRO ELECTORAL
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REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

DI-4071-GRE/008

DIRECTIVA .
Apoyo Técnico Electoral - ATE

APOYO TECNICO ELECTORAL

. DEFINICION DE TERMINGS

4.1. Apoyo Técnico Electoral
Es el servicio especializado gratuito brindado por el RENIEC a los solicitantes,
para la elaboracidn del Padron de Electores, a fin de contribuir con los
procesos eleccionarios a efectuarse en el ambito de sus respectivas
competencias.
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APOYO TECNICO ELECTORAL (A.T.E.)

Es el servicio especializado gratuito brindado
por el RENIEC a los solicitantes, para la
elaboracion del Padron de electores, a fin de
- contribuir con los procesos eleccionarios a
efectuarse en el ambito de sus respectivas
competencias
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¢A quienes va dirigido?

v’ Organizaciones Politicas

v’ Colegios Profesionales

v' Instituciones Educativas

v’ Organizaciones de la Sociedad Civil

DIRECCION DE REGISTRO ELECTORAL
RENIEC



¢Cual es el procedimiento?

1 ENVIO DE SOLICITUD

2 VALIDACION Y DEPURACION

3 RESULTADO DE LA VALIDACION

LEVANTAMIENTO DE
OBSERVACION

ENVIO DE PADRON DE ELECTORES
ACTUALIZADO

DIRECCION DE REGISTRO ELECTORAL
RENIEC




La solicitud se
atendera, si
cumple con los
siguientes
requisitos.

EVALUACION DE LA SOLICITUD

Solicitud Dirigida a
Electoral.

Y REQUISITOS

la Direccion de Registro

Copia del documento vigente de acreditacion del
representante que solicita el servicio.

Fecha de elecciones para el cual se solicita el
servicio y/o cronograma del proceso eleccionario.

Relacion de electores en formatos Microsoft Excel

(.xls), conforme a la siguiente estructura:

Columna 1 | Columna 2 | Columna 3 | Columna 4 | Columna 5
itermn N* de DNI Primer Segundo Pre
Apellido Apellido Nombres

DIRECCION DE REGISTRO ELECTORAL
RENIEC




P3
)
1.ENVIO DE LA SOLICITUD

O |
O °
°eo ‘ O SOLICITA
® o SERVICIO DE
O APOYO TECNICO
ELECTORAL

CLIENTE ELECTORAL

e Mediante solicitud dirigida a |la

S — Direccion de Registro Electoral del
SR RENIEC en la que se consignen los
e Ider:t{lﬂiggciﬁn y Estado Civil - RENIEC|

datos del solicitante. El formato se
Asunto : Solicitud de Servicic de Apoyo Técnico Electoral desca rga del Siguiente enlace:

N https://portales.reniec.gob.pe/web/
o electorales/06 s apoyo

1 el Apoyo Técnico
o vincula al RENIEC con los resultados de nuestro
de supervision, ién o veeduria

imiento de que el RENIEC, ante situacicnes contrarias a las normas
podra y/o dar por concluido el apoyo técnico

Sin otro particular, quedo de usted.

Atentamente,

(Firma del Solicitante y Sello de ser el caso)

DIRECCION DE REGISTRO ELECTORAL

RENIEC
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2. EVALUACION DE LA SOLICITUD '1
Y REQUISITOS

« Solicitud Dirigida a la Direccion de Registro Electoral.

de de 2021

Sr(a)
Directora de Registro Electoral
Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil - RENIEC|

Jr. Brigadier Pumacahua N°1145-1149
Jesis Maria - Lima

Asunto : Solicitud de Servicio de Apoyo Técnico Electoral.
De mi consideracion:

Yo, , identificado (a) con DRNI

N , en mi  calidad de de
con domicilic en

numero(s) telefénico(s) ¥

correo  electrdnico para efectos de realizar

coordinacionas posteriores, me presento ante Usted y digo:

Que estando préximo a realizar la eleccion de el
dia del mes del afio ; solicitamos el Apoyo Técnico
Electoral, asumiendo que este servicio no vincula al RENIEC con los resultades de nuestro
proceso electoral, ni implica efectuar actividades de supervision, observacion o veeduria
electoral de parte de este organismo electoral.

Finalmente tengo conocimiento de que el RENIEC, ante situaciones contranas a las normas
electorales, no tendra responsabilidad y podra suspender y/o dar por concluido el apoyo técnico
electoral.

Sin otro particular, quedo de usted.

Atentamente,

{(Firma del Solicitante y Sello de ser el caso)



2. EVALUACION DE LA sOLICITUD i%
Y REQUISITOS

» Copia del documento vigente de acreditacion del representante
gue solicita el servicio.

SE RESUELVE:
Unidad de Gestibn Educativa Local N® 01 - San Juan de fMin;ﬁbrzs ARTICULO 1°.- RATIFICAR EN EL ENCARGO DE DIRECTIVO, el
"Decenio de Ia Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres" puesto, en la plaza y al personal que a continuacion se indica:
(SPVBLICA DEL pgg 1.1. DATOS PERSONALES:
. 77 o APELLIDOS Y NOMBRES
DOC. DE IDENTIDAD :. . ,DNIN°
SEXO o
. s - ; FECHA DE NACIMIENTO
Resoluciéon Directoral N° . - -202
) D IC 2021 CODIGO MODULAR

Sen Juan de Mitafores; ESCALAMAGISTERAL  :  SEXTAESCALA

Vistos, los documentos adjuntos, y el Informe del Comité de Seleccién de la Unidad de
Gestion Educativa Local, sobre imiento de ratificacion de de puesto de cargo directivo; CODIGO DE PLAZA

JORNADA LABORAL g 30 Hrs. Pedagégicas

CONSIDERANDO:

Que, la Ley N® 29944, Ley de Reforma Magisterial, en adelante la Ley, tiene por objeto 1.2. DATOS DE LA PLAZA A ENCARGAR:
normar las relaciones entre el Estado y los profesores que prestan servicios en las insti y ivos publicos de i "
basica y técnico iva y en las ias de gestion i i asi como, regular sus deberes y derechos, la formacién NIVEL Y/O MODALIDAD 2 SECUNDARIA
continua, la carrera publica isterial, la ion, el proceso disciplinario, las ylos eil i INSTITUCION EDUCATIVA

Que, el articulo 70 de la citada Ley, establece que el encargo es la accién de personal que CcODIGO DE PLAZA
consiste en ocupar un cargo vacante o el cargo de un titular mientras dure la ausencia de este, para desempefiar funciones de mayor
responsabilidad. Es de caracter temporal y excepcional, no genera derechos y no puede exceder el periodo del afio fiscal; CARGO 3 DIRECTOR LE.

JORNADA LABORAL 5 40 Hrs. Cronolégicas

Que, el Art. 142° del Reglamento de la Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial,
aprobado por D.S. N® 004-2013-ED, establece que el Director y Subdirector de institucion educativa tiene asignada una jomada de trabajo de VIGENCIA g Desde el 1/01/202 hasta el 31/12/202
cuarenta (40) horas cronologicas semanal-mensual,

Que, mediante Resolucion Viceministerial N* 255-2019 MINEDU de fecha 07 de octubre
ARTICULO 2°.- ESTABLECER, que la ratificacién en el encargo se da

del 2019, se aprueba la Norma Técnica inada “Disposiciones para la en cargos de mayor responsabilidad en las areas de por concluida por las causal fi

desempefio laboral en el marco de la Ley N°29944, Ley de Reforma Magisterial.", el cual tiene como objetivo regular procedimientos, requisitos y . e 4 ales sefialadas en el numeral 9.1. de la Norma Técnica aprobada por Resolucion
criterios técnicos para la seleccion del personal docente para ocupar mediante encargo, los cargos de mayor responsabilidad en las areas de VIcem'm_s'te"?l N°® 255-2019-MINEDU, sus modificatorias Resolucion Viceministerial N° 198-2020-MINEDU
desempefio laboral en el marco de la Ley N"29944, ley de Reforma Magisterial Resolucion Viceministerial N° 192-2021-MINEDU y Resolucién Viceministerial N°© 322-2021-MINEDU. '

Que, el objetivo de la citada norma es regular procedimientos, requisitos y criterios
técnicos para la seleccion del personal docente para ocupar mediante encargo, los cargos de mayor responsabilidad en las areas de desempefio
laboral en el marco de la Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial.

ARTICULO 3°.- AFECTESE a la cadena presupuestal correspondiente de
acuerdo a la Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

Que, el numeral 7.1 de la Norma Técnica “Di iCit para la ARTiCULO 4°.-TRANSCRIBIR, la pr =

o AT G 3 esente resoluci

en cargos de mayor responsabilidad en las 4reas de desempefio laboral en el marco de la Ley N°29944, Ley de Reforma Magisterial’, Teainteresada y areas administrativas pertinentes para su conocimiento y acciones de I: R
Resolucion Viceministerial N°255-2019 MINEDU con sus i i i inisterial N°198-2020-MINEDU, Resolucion Y Y-

Viceministerial N°192-2021 MINEDU y Resolucion Viceministerial N°322-2021 MINEDU las condiciones que debe de irse para

a ratificacion de la encargalura del puesto de cargo directivo para el afio 2022.

;L'D E o Registrese y comuniquese.
WAL
SO on Educay, X5

& &

‘AX\/

Estando a lo informado por el Comité de Seleccion de la Unidad de Gestion Educativa X

De i con la Ley de del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022,
Ley N° 28044, Ley General de Educacion, Ley N° 29944, Ley de Reforma Magisterial, Ley N° 30541 que modifica la Ley N° 29944, el Decreto
Supremo N° 004-2013-ED, Reglamento de la Ley de Reforma Magisterial y sus modificatorias, el Decreto Supremo N° 306-2017-EF y sus ﬁ"ida[d o8 Ged
modificatorias con Decreto Supremo N°124-2019, que montos, ici isticas y vigencia de la asignacion por jornada de LAYR/DIR.UGELO1 q\\’/ﬁ EC
trabajo adicional y de la asi ion por cargo a 0 alos en el marco de la Ley N* 29944, Ley de Reforma Magisterial y el ERPL/D.SAIl ARH. el
Manual de Operaciones de la Direccién Regional de Educacién de Lima Metropolitana, aprobado por R.M. N* 215-2015-MINEDU; FAGC/C.EAP.

Director
ion EdUcativa Local N°
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2. EVALUACION DE LA sOLICITUD '1
Y REQUISITOS

v Fecha de elecciones para el cual se solicita el servicio y/o
cronograma del proceso eleccionario, o una fecha probable de las
elecciones de municipio escolares

Vil. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES IL.E 7060_ Municipio Escolar

N® | ACTIVIDADES RESPONSABLES CRONOGRAMA
M AIM([I[] |A|S|O|N|D

1 Coordinaddon del equipa Comisidn X
de trabajo

2 Seguimiento del Plan de | Comision K X
trabajo

3 Reunidn wirtual con los | Comision b} ¥|x N|x
integrantes del | Direccion
municipio escolar

L] Acompanamiento y | Comisian ¥ (w|X|X|[X|X|X
orientacion del
desarrolle del plan de
trabajo.

5 Elaboracion de sesiones | Docentes de aula X |x
de aprendizaje antes y | primaria ¥
durante el proceso. secundaria.

6 Conformacian del | Comisign X
comite electoral.

7 Aprobacion del plan de | Comision X
trabajo por el comite
electoral.

] Elaboracion del Comision-  comite X
reglamento electoral. electaral

9 Promawver la | Comisidn X|x
conformacion de listas

10 | Inscripcion de listas. Comision X

11 | Periodo de tachas de | Comite electaral X
listas.

12 | Debate de los | Comision - comite X
candidatos al munidpio | elctaral




2. EVALUACION DE LA SOLICITUD
Y REQUISITOS

 Relacion de electores en formatos Microsoft Excel (.xls), conforme
a la siguiente estructura:

@‘ Columna 1 | Columna 2 | Columna 3 | Columna 4 | Columna 5
item N= de DNI Primer Segundo Pre
Apellido Apellido Nombres
N° D.N.I PRIMER APELLIDO SEGUNDO PRENOMBRES
APELLIDO
1/25687471 |ABAD CHURO JORGE MARIO
2(25604029 |ABAD CURAY MARTINA
3(25582587 |ABAD DE VERANO MARIA LUISA
4133668262 |ABAD ABAD MARINA
5(33402434 |ABAD BERMEO YOLANDA
6(33645088 |ABAD JIMENEZ RUBEN
7(40239003 |ABAD PINTADO IRMA
8/33647350 |ABAD ROSILLO EDILSON
9(32781789 |ABAD FLORES PORFIRIO
10/28307287 |ABAD CONTRERAS ARTURO
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INSTITUCION EDUCATIVA:

® D

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

iTEM N°de DNI PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO PRE NOMBRES NIVEL TURNO GRADO SECCION

1 45757423 |PRUDENCIO WASQUEZ DANY ERLINDA PRIMARIA MANANA 1° A

2 24575745|ARBULU MONTENEGRO GABRIELA NANCY PRIMARIA MANANA 1 B
450 04578796|BASALDUA WVALVERDE CESAR SECUNDARIA MANANA 4° C
431 02154666|PAREDES ESTEVES CARLOS ALBERTO SECUNDARIA MANANA 4° C
492 07246464 | MORALES AQULE JUANITA ANA SECUNDARIA MANANA 4° C
620 04782424 |PERALES CORDOWVA JHANY SECUNDARIA TARDE 5° D
621 71645975 |DENEGRI CONTRERAS BERNARDINO SECUNDARIA TARDE 5° D
622 74125665|ROJAS LEAL JACOBO ANGEL SECUNDARIA TARDE 5° D

EN MAYUSCULAS
SIN TILDES




Mesa de partes virtual

 https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/ Ingresar como
persona natural

Mesa de Partes
Virtual

Instructivo

Persona Jurfdica Publica/Privada

Mesa de Partes Virtual
Servicio

Completar el
formulario

A Inicio

8 Validacion de Datos del Ciudadano

Estimado usuario para realizar tu servicio en linea, primero debes validar tus datos.

DNI Digito de Verificacién Fecha de emisién del DNI

Ingrese su DNI Ingrese el digito Ingrese fecha

Codigo CAPTCHA

m—_— E Ingrese el texto de la imagen


https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

Mesa de Partes

Estimado DANTE ANGELO, por este canal virtual podréa presentar documentos de forma rapida sin necesidad de acercarse a la Mesa de Partes del RENIEC.
Leer mds

Registro de

o]

Documentos

Registro de Documento Mis Documentos

Df Nuevo Registro de Documento

Los campos marcados con (*) son obligatorios. El documento anexo debe estar en formato PDF y el tamafio no debe exceder a 10Mb

Datos del Ciudadano

Completar los

campos
Datos del Ciudadano

Mensaje de alerta
Correo Electrénico (*)

Confirmar Correo Electrénico (*)

A esta direccién de correo se le hara llegar toda comunicacién
Ingrese correo nuevamente ‘ emitida por el RENIEC

r

Ingrese correo




s | Mesa de Partes Virtual
Servicio

B Mis Documentos

4 Inicio [# Registro de Documento

E,f Nuevo Registro de Documento

Bienvenido, GOMEZ ABANTO DANTE ANGELO

DNI 41752664 ~

Los campos marcados con (*) son obligatorios. El documento principal debe estar en formato PDF y el tamafio no debe exceder a SMb.

O

Datos del Ciudadano

O

Datos del Documento

Datos del Documento

Niumero de Documento Cpcional (Max 30 caracteres Tipo de Documento (*)

Ingrese nimero de documento Selecionar

Asunto del Documento (Méax. 200 caracteres) (*)
Ingrese el asunto del documento
Documento Principal Solo archivo en formato PDF (TAMARNO MAXIMO 5MB) (¥)
Seleccionar Archivo Elegir
Documentos Anexos Maximo 3 anexos. Archivos PDF, WORD, EXCEL, JPG, DEFTAMANO MAXIMO 10MB

Seleccionar Archivo Elegir

Selecionar v

Selecionar

SOUCITUD
CARTA

OTRO



Validacidon — Depuracion
¢En que consiste?

En la validacion — depuracion de |la
relacion de electores del solicitante,
contrastado con la base de datos del

RENIEC, en un plazo no mayor a 14 dias
habiles de recibida la solicitud

DIRECCION DE REGISTRO ELECTORAL
RENIEC



Resultados de la validacidn-depuracion
010

7

Se dan en un plazo no mayor a 14 dias
habiles de recibida la solicitud,

Inconsistencias
por restriccion:
Fallecimiento,
cancelacion,
restriccion

Inconsistencias de datos:
Diferencias en campos
como N° DNI, Primer
apellido, Segundo
Apellido y Prenombres.

DIRECCION DE REGISTRO ELECTORAL
RENIEC

Se agrupan las
inconsistencias




Levantamiento de observaciones

Se apoya a los clientes en el
levantamiento de observaciones, que
tiene un plazo de 12 dias habiles

DIRECCION DE REGISTRO ELECTORAL
RENIEC



ENVIO DE PADRON DE ELECTORES
ACTUALIZADO

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

ENVIO ACTUALIZADO DEL PADRON DE ELECTORES Y PADRON
DE AFILIADOS CON LA INFORMACION VALIDADA Y DEPURADA

pd 5 ELECCIONES INTERNAS 2020
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PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO ATE I

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

COMPARA

~
n CONSEJO NACIONAL DE DECANOS DE LoS|
v COLEGIOS PROFESIONALES DEL PER0

. ) PRIMER
(M FdeDH o - SEGUNDAPELUDO  PRENDMERES

BASE DE

DATOS
1 |33668262 ABAD ABAD IVARINA (RUIPN)
’2 33667935 AEAD AEAD SABULON ‘ (
3 |32402424 FEAD BERMED ILANDA 4 i
'4 13p48355 AEBAD CUELLD IANUEL AHIBAL 3 @7
J '5 33667275 ABAD FLORES IIGUEL ANGEL
VALIDACION DE LA
PRESENTACION DE SOLICITUD EVALUACION DE LA SOLICITUD RELACION DE ELECTORES

Y REQUISITOS

AGRUPACION POLITICA SGVFATE

p DESCRIPCION DE LOS REGISTROS TOTAL TOTAL
v WALIDADOS (DATOS CO\NCIDENTES) 19943 87,20,
{ SIN RESTRICCION/CANCELACION
=% \- o | DIFERENCIAS RE’SPECTO AL RUIFN* a I
Y SIN RESTRICCION/CANCELACION
RESTRINGIDOS/CANCELADOS bl 0.43%
CANCELADOS POR FALLECIMIENTO 200 1.43%
MO COINCIDEMTES COM RUIPN (NO HALLADOS) 678 4.53%
TOTAL 14025 100.00%
* Registro Unico de Identifleacion de Personas Naturales
* Adicionalmente presentan algunas inconsistencias en datos
RESULTADOS
ENTREGA DE RESULTADO ELABORACION DEL PADRON

VALIDACION - DEPURACION
DE ELECTORES

DIRECCION DE REGISTRO ELECTORAL
RENIEC
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Actividades
Electorales
Gerencia

de Registro

Electoral

PAGINA WEB DE RENIEC

https://portales.reniec.gob.pe/web/electorales/inicio

Reglstro Electo raI

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL

® VERIFICACION DE FIRMAS
-v

Q GEO-REFERENCIACION

(=] VIDEOS DE CAPACITACION
Lista de Patron Inicial Verificacion Domiciliaria
Castellano Castellano

Quechua Quechua
Aimara Aimara



https://portales.reniec.gob.pe/web/electorales/inicio

REGSS TRO NACIONAL DF DENTWICACON ¥ ESTADO OV

Apoyo Técnico Electoral

Servicios

Sub Gerencia de Verificacion Domiciliaria y PROCESO DE APOYO TECN'CO ELECTORAL

Procesamiento

Padron Electoral

Impugnacion de domicilio durante procesos
electorales

« Requisitos para expedicion de copia del Padron
Electoral aprobado

ENTREGA DE
« Copia del padron electoral atendido SOL'('TUD COORDNAUON YVDAEI;‘D;ilcé'gN E{rrjgl;!jl }lri:DJUS

Sub Gerencia de Verificacion de Firmas y Apoyo
Técnico Electoral

Verificacion de firmas

Apoyo Técnico Electoral j\ Descargar Apoyo Técnico Electoral
Formato de Solicitud Preguntas Frecuentes

« Para tramite de demarcacion territorial

-~ ‘ Municipios
« Para proceso de consulta popular de revocatorias | @ Bociares J
de mandato de autoridad -

. Evaluacion de Requisitos de las Solicitudes de
Verificacion de Firmas

« Resultados del Proceso de Verificacion de Firmas




APOYO
TECNICO

PADRON

ELECTORAL ELECTORAL

GALERIA
DE
FOTOS

INFORMACION
ESTADISTICA



https://portales.reniec.gob.pe/web/electorales/05_p_municipios

JULIO HOLGUIN GUERRERO

(Supervision y Asistencia Técnica)

Si tiene alguna duda o consulta sirvase B
comunicarse al
Teléfono: (01) 3154000 Anexo 1652
Celular: 953898118
Correo: atecnicoelectoral@reniec.gob.pe

DIRECCION DE REGISTRO ELECTORAL
RENIEC



