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Tema 1

Marco Normativo e
implementacion y finalidad
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Marco Legal:

El articulo 53° establece que a los

estudiantes les col\r/lresp(_)n_de Normas y orientaciones para la

organizarse en UnNICIPIOs organizacion, implementacion vy

Escolares_u_ofras formas de funcionamiento de los Municipios

organizacion estudiantil, a fin de p
Escolares

ejercer sus derechos y participar
responsablemente en la Institucion NORMATIVA DE INTERVENCION:

Educatlvayen la comunidad La Cuarta Disposicion Complementaria de las

Normas, sefiala que las DRE y UGEL dispondran las
coordinaciones necesarias para contar con el apoyo
de los organismos representativos de la ONPE vy el
JNE, a fin de contar con su apoyo en lo referente a la
implementaciéon de los Municipios Escolares”.

Manual para organizar la
Eleccion de la Directiva
de Municipios Escolares
dirigido a Docentes

GERENCIA DE SUPERVISION DE FONDOS PARTIDARIOS- SUB GERENCIA DE ASISTENCIA TECNICA
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1. Actividades previas a la eleccion del Municipio Escolar:

a) Eleccion del equipo docente y docente asesor(a)

b) Elaborar un plan institucional del ME: Objetivos, cronograma, monitoreo
c) Sesiones de sensibilizacion

d) Identificacion de problemas y asuntos publicos de interés en la escuela

www.onhpe.gob.pe

MUNICIPIO
ESCOLAR
PERIODO 2023
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2. Eleccién de Municipio Escolar:

a) Eleccion del Comité Electoral

b) Elaboracién del reglamento del Eleccion del Municipio Escolar y cronograma
c) Inscripcién de listas de candidatos /Tachas / Publicacion de listas habiles

d) Campaiia Electoral

e) Elaboracion de material electoral / herramientas digitales (votacion)

f) Capacitacion a actores electorales

g) Jornada Electoral y publicacion de resultados

h) Juramentacion de ME

3. Implementacion de la Gestion del Municipio Escolar: (siguiente aio)
a) Elaboracion del Plan de Trabajo de ME (desarrollo de las actividades)
b) Insertar en el PEI (objetivos) y PAT(actividades)

c) Asesoria permanente del DA a integrantes de la ME

d) Finalizada la gestion: Evaluar la gestion de DME.
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Tema 2

EL municipio escolar
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¢ Qué es el municipio escolar?

Es la organizacidon que representa a las y los estudiantes de la Periodo de gestion de un aiio

Institucion Educativa.

Directiva del Municipio Escolar

Para elegirlos se realiza una eleccién donde todas y
todos participamos.
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Tema 3

El Comiteé Electoral
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Tareas del Comité Electoral

1 Elaborar el Reglamento ) Elaborar el cronograma electoral
Electoral 1

Es una herramienta que detalla los momentos mas importantes del

Son las reglas para realizar la eleccion
proceso electoral.

Manuales para organizar elecciones
En estos manuales encontraras como llevar a cabo una eleccion

GERENCIA DE SUPERVISION DE FONDOS PARTIDARIOS- SUB GERENCIA DE ASISTENCIA TECNICA

Sorteo de dos dias
‘ miembros de mesa después de
1 Ejemplo de cronograma . dia 32 la eleccién
' dia 8 ] @
dial dia2 dia3 diad dia14 dial5  dial8 dia19 dia 20 dia 21 dia34 dia37 || Publicacién de resultados
2 Y proclamacién
H AN
- /
' . Elaboracién Elaboracidn del Inscripcion de Campania electoral 1
! «  |del reglamento padron electoral listas y planes 3
Pt eedta CEBRe)0 de @ancidatos  pypiicacign de  Firma del Elaboracén de Capacitacignde | Juramento de la
1 Conformacion @ @ (e) listas habiles  pacto ético los formatos  miembros de directiva elegida
' del comité . » electorales mesa
i electoral @ @ Presentacion de @
' @ planes de trabajo @ @
Elaboracién: GIEE-ONPE
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Tareas del Comité Electoral

3 Aprobar el padrén electoral /l Inscribir a los candidatos

Las listas deben estar conformadas por las y los
estudiantes de diversos grados de la IE. Si la IE es mixta,
las listas deberan estar compuestas por 50% de varones y

Este documento es un registro que
contiene el afio o grado, niumero de mesa,

los apellidos y nombres, DNI de las y los i : .
estudiantes, espacio para la firma y huella 3 50% _de mujeres. Ademas deben presentar un Plan de
dactilar. Trabajo.

' . "
ONPE ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR 2017 cutoolodga
LE.

Padrén de Electores

N° Apellidos y nombres DNI Firma Huella

GERENCIA DE SUPERVISION DE FONDOS PARTIDARIOS- SUB GERENCIA DE ASISTENCIA TECNICA
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5 Elaborar los materiales electorales

EO DE VOTOS, trazando una linea en cada lado de 1a figura
0 votos. de acuerdo al siguente epemplo

O-tvios  =svotes

Actas electorales Cartel de candidatos

O;Id’PE ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR 2017 et o‘*’;‘"" ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR 2017 cudoo s
BB I 5 >
ACTA ELECTORAL CARTEL DE CANDIDATOS @
usta |[° &y -
Mesa numero: Nombre de la lista * 8 io H J
INSTALACION SUFRAGIO O VOTACION | o a

Cargo Grado Nombres y apellidos. 1 1 |
Lamesa de votacién se instalaa las ............. horas, del dia El sufragio concluyé a las ... horas del dia

............ 00 ermrerro oo 00 2017, e 02017 Acalde(sa) orra or
Cantidad de cédulas de sufragio Total de electores que Tertonto Alkaldofea) Lista ).

recibida: o £

Regidor(a) de Salud y Medio Ambients

ESCRUTINIO O CONTEO DE VOTOS

Regidor{a) Educacion, Cultura, Recreacion y Deporte ‘
Votos en blanco
Siendolas .............. horas del dfa .......... de ................... de 2017, se da inicio al ESCRUTINIO. Regicorta) Derechos del iy Adolescorte
Votos
OBSERVACIONES: Rogicor{a) de Comunicacién y Tecnologias do la informacién olos nulo
Lista 1
Regidor(a) de Emprendimisnto y Actividates Productivas oos
Lista 2 5%« impugnados
£13 1

Lista 3 ‘ o Total de votos
- Cedulas de sufragio

Votos en blanco ONPE ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR 2017 Seubouitss
Votos nulos ’ = o
] b Esciideo AnofGrado: . "
Total de votos ONPE ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR 2017 insignia del Padrén de Electores
colegio N Apellidos y nombres [ ow Firma Huella

Hora de tin del
e e P -
MARCA SOLO CON UNA + O UNA X DENTRO DEL RECUADRO a d ro n

DEL SIMBOLO DE LA LISTA DE TU PREFERENCIA

Namieos  spoiden Nombre y sptidon Nombreay spasdon Lista 1 Lista 2 Lista 3 Lista 4

N sosasy Q et dy
o ONE e [ — = SN
. - <

Py
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Tareas del Comité Electoral

6 Sortear y capacitar a los miembros / Contar con dtiles electorales

de mesa

Esta a cargo del comité electoral con apoyo del cabina de votacion
docente asesor y el equipo de trabajo docente, | <
guiénes capacitaran sobre las funciones que 3

lizaran los miembros d . 3 :
reallzaran 10S miempros de mesa CABINADE VOTACIOI\

\
|

d .
_ONPE_ .
/_J L & tampon
7 énfof;aAsim
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Tareas del Comité Electoral- Dia de |la Eleccion

1 Entregar los materiales a los miembros 2 Supervisar a los miembros de
de mesa mesa en sus tareas

3 Publicar los resultados finales de la
mesas que se instalaron

ge 8% 8%

AON DE EFONDOS PARTIDARIOS-
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Tareas de los Miembros de Mesa
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Jornada Electoral o dia de las elecciones

Tiene 3 momentos:

Instalacion Sufragio Escrutinio
Cuando los miembros Cuando los miembros Cuando los miembros
de mesa reciben y de mesa reciben los de mesa cuentan los
ordenan los materiales votos de los electores votos y llenan las actas

electorales

GERENCIA DE SUPERVISION DE FONDOS PARTIDARIOS- SUB GERENCIA DE ASISTENCIA TECNICA
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Tareas de los Miembros de Mesa
Durante la instalacion de la mesa

2 Firmar las cédulas de

1 Acondicionar
sufragio

el aula

s

== __ Pegar los Llenar el acta
carte_les de electoral en
"""" candidatos en la - la parte de
cabina de - _ - Instalacién
votacion T
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Tareas de los Miembros de Mesa
Durante el sufragio o votacién

1 Solicitar el DNI

7 Indicar al elector
al elector e @ que se acerque ala (=~
= o — cabina de votacion >~
e l. Wm N 758486921

- v a, | luis B
GARCIA i

't - A&\
2305 2008
Segundo Apelld
> = DELGADO ":‘fﬁ"&?’" Y
Pro Nombres Focha Caducidad L)
~ ALVARO GREGORIO. 2 068 2016
N~ Nacimiento: Fe

CABINA DE VOTACION ,,
|
I<PER75848692<6<<<
<<<<<<
8402 {BIMI60623PER<6<<<<::::::
GARCIA<<ALVARO S<<<<<<<<<<<<<<<

\

3 Indicar al elector que deposite la
cédula en el anfora, firme y ponga
su huella dactilar en el padrén

o 5 .
@ &
PP g A
B / \ \ L ”
. % y .
DY\

Llenar el acta electoral
en la parte del
sufragio con el N° de

firmas del padroén
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Tareas de los Miembros de Mesa

Durante el escrutinio o conteo de votos
3 Llenan el acta de

y -
] Cuentan las cédulas sin
- - =
abrirlas escrutinio
o ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR 2017 o
2 Anotan con i
ACTA ELECTORAL
palotes cada voto [T
= INSTALACION [ SUFRAGIO O VOTACION
po r I Ista ug-zuasvmgnﬂmuuuz/ﬁéo%m. horas, del dia | Eisg\ﬂragioc;ﬁgmzla {2"(:'“7;01:;0.16?:
.de. cTubre. o K LY. 0o .OC1UOYE. ... de 201
:::en:l:: aaaaaaaaaaaaaaaaa 110 ;l(:l:::okcwqu
ESCRUTINIO O CONTEO DE VOTOS
ondo fas 12 Mg hor 2.0..do . 9ETUhrE. . 602017, 50 da inicio sl ESCRUTINIO,
Lista Y v;; i
Lista 2 ;%- /7 F k‘ s
Lista 3 ‘ 12, )
Lista 4 g(_j D,
Votos en blanco Z
i Votos nulos 3 - -
'@\- Total de volo 5 C} — —.
for of 72 55
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Conteo de votos

Los miembros de mesa cuentan y clasifican los votos como votos validos, votos en
blanco y votos nulos.

Tipos de voto

VAL IDO: EN BLANCO: No hay marca alguna

La cruz o equis tiene su interseccion P e oos

uuuuuuu

dentro del recuadro de su preferencia e

o\i‘;i ot cC\bNDE‘MiTtTit'__, e
\ \ NULO : La marca no cumple los requisitos
m ; del voto valido

uuuuuuu
m’ Escudoo
ONP ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR 2017 insignia del

MARCA SOLO CON UNA + O UNA X DENTRO DELRECUADRO
DELSIMBOLO DE LA LISTA DE TU PREFERENCIA Lista 1 Lista 2 Lista 3 Lista 4

SR AR
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ONPE oo Tipos de voto

\ Escudo o

Cuando la cruz (+) 0 oppe seccovormncroscoms o | mgnnds
el aspa (X) esta o
escrita en forma i
temblorosa o las
lineas no son rectas *l —

i

GERENCIA DE SUPERVISION DE FONDOS PARTIDARIOS- SUB GERENCIA DE ASISTENCIA TECNICA
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ONPE oo Tipos de voto

Cuando Ia Cruz (+) L\“‘ : Escudo o
ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR 2017 insignia del

o el aspa (X) esta ot
eSCFIta en L et e e et e et e e et e e e e e e e e e enneeaeeeeneeeaneeeanneeanenanns

MARCA SOLO CON UNA + O UNA X DENTRO DEL RECUADRO
forma remarcada o

las lineas no son ; l ’_#|

o~® 4y
3 2
- -

Py

rectas
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Cuando el cruce de las =
raYItaS de |a cruz (—|—) 9) eI ONPE  FLECCION DELMUNICIPIO ESCOLAR 2017 | insignia del

aspa (X) esta dentro del R

recuadro del numero o e e

simbolo aun cuando las , _ _ _
Lista 1 Lista 2 Lista 3 Lista 4

lineas sobrepasen el
recuadro.

, o
o , | i
& 3
- -
dA

P&
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Cuando el cruce de las

ra y i ta S d e I a C ru Z ( + ) O ohﬁ;E ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR 2017 irfssi;:(ijaodoel
el aspa (X) esta dentro
del recuadro del [
n l:l m e ro O S I,m b O | O ) DEL SIMBOLO DE LA LISTA DE TU PREFERENCIA

ista 1 Lista 2 Lista 3 Lista 4

i |
- -
Py
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Cuando la cedula no OPoE  ELECCION DELMUNICIIO ESCOLAR 2017 | s dl
contiene ninguna marca Folcee
en el anverso. BT —
DEL SIMBOLO DE LA LISTA DE TU PREFERENCIA
Lista 1 Lista 2 Lista 3 Lista 4

w

"
— .fﬁ‘. 4
- -

Py
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) Escudo o
C an O e e eC O ONPE ELECCION DEL MUNICIPIO ESCOLAR 2017 iniiglr;i;:el
uando el elector
T

Marca m a s de un B
V' 4 V' 4
n u m e ro O S I m b O I O . Lista 1 Lista 2 Lista 3 Lista 4

@ ® 44
L < er:. >
-, 9

4L

rCDCNICIA NNC CI InEn\IICIf,\I\I NC FANINNC DADTINADINC CI1ID ACDCNICIA NC ACICTECNICIA 'I'E’f‘l\llf‘l\
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Ip0s de voto

Cuando el elector ha  ©_ .comumomonomn | roms

usado un simbolo
distinto a la cruz ) e
(+) O el aspa (X) Lista 1 Lista 2 Lista 3 Lista 4

para marcar su
eleccion. *

o~® 4y
2 v’@’/
- 4

ddA
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Consolidacion de resultados y juramentacion

www.onhpe.gob.pe

Q El Comité Electoral recoge todas las actas de las mesas de sufragio y hace
un consolidado, en presencia de los personeros, para saber quién gano las
elecciones, y publica los resultados de manera inmediata.

Q El comité electoral y el docente asesor juramentan a la directiva elegida, en
presencia de todos los estudiantes.

GERENCIA DE SUPERVISION DE FONDOS PARTIDARIOS- SUB GERENCIA DE ASISTENCIA TECNICA
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Pedido del servicio de
Asistencia Técnica
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¢, Qué vamos a coordinar con ONPE?

www.onhpe.gob.pe

v'La asesoria para planificar y organizar el
proceso electoral

v'La capacitacion en procedimientos electorales
v'El disefio de formatos electorales

v El apoyo logistico de requerirlo.

GERENCIA DE SUPERVISION DE FONDOS PARTIDARIOS- SUB GERENCIA DE ASISTENCIA TECNICA
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¢, Como solicitar el servicio de Asistencia Técnica a ONPE?

PASOS:

1.- Descarga la solicitud (Formulario S1), llénala y 2.- Presenta la solicitud por mesa de partes virtual:
firmala: https://www.onpe.gob.pe/modMarco- https://www.web.onpe.gob.pe/mpve/
Legal/Tupa/formulario_S1_Solicitud_Servicio_Asistencia_T Adjunta un documento que te acredite como
ecnica_Apoyo_Material_Electoral.pdf representante de la |E, autoridad o comité

electoral.

Formutaria. Solicitud del sorviclo do asistoncia tcrica y apoye en matera o
s | glctoal ONPE

MESA DE PARTES VIRTUAL EXTERNA

Presentacion por mesa de partes presencial, acercase a: Jr. Washington 1894. Lima
L Especificar los nombres, teléfonos y correos electronicos de las personas con las que

se coordinara.



https://www.web.onpe.gob.pe/mpve/

ONEE

Oficina Nacional de Procesos Electorales

Tel: 4170630- anexo 8314 - Cel: 993652937

Email: nhuertas@onpe.Gob.pe



